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DECRETO SUPREMO

N° 016-2005 DE/MGP

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 37° de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, sefala la obligatoriedad para todas las entidades de la Administracion
Publica de elaborar y aprobar sus correspondientes Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos (TUPA);

Que, el Numeral 38.2 del Articulo 38° de la referida Ley, establece que
cada DOS (2) afos las entidades estan obligadas a publicar el integro de su Texto
Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), bajo responsabilidad de su
titular;

Que, mediante Decreto Supremo N° 011-DE/MGP de fecha 23 de octubre
2002, se aprobd la actualizacion integral del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos de la Marina de Querra del Pert, TUPAM-15001, el mismo que
posteriormente fue modificado parcialmente con Decreto Supremo N° 020-2003
DE/MGP de fecha 29 diciembre 2003;

Que, de acuerdo con lo Dispuesto en la Ley N° 28267, Ley que modifica la
Ley N° 26850 Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado, concordante con
su Texto Unico Ordenado y Reglamento, aprobados por los Decretos Supremos
Nros. 083 y 084-2004-PCM ambos de fechas 26 noviembre 2004, se debe incluir
nuevos Procedimientos Administrativos en el referido TUPAM-15001;

Que con relacion a la Ley 27943, Ley del Sistema Portuario Nacional, que
crea la Autoridad Portuaria Nacional, es necesario modificar sustancialmente
aguellos Procedimientos Administrativos de la Parte “C” del TUPAM-15001 a
cargo de la Autoridad Maritima, que se contrapongan con la referida Ley;



Que, el TUPAM-15001, consigna la actualizacion permanente de los
servicios que la Marina de Guerra del Peru brinda a los Administrados, de
acuerdo a los requerimientos que se generen, los mismos que se encuentran
comprendidos dentro de los alcances sefalados en la Ley N° 27444,

Que, en tal sentido, es necesario aprobar un nuevo Texto Unico de
Procedimientos Administrativos de la Marina de Guerra del Peru;

De conformidad con lo dispuesto por el Inciso (8) del Articulo 118° de la
Constitucion Politica del Perd concordante con el Articulo 3° del Decreto
Legislativo N° 560, Ley del Poder Ejecutivo y la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General,

DECRETA:

Articulo 1°.- Aprobar la Actualizacion Integral del “Texto Unico de
Procedimientos Administrativos de la Marina de Guerra del Pert”, (TUPAM-
15001), Edicibn 2005, que consta de los siguientes partes: “A” — Direccion
General del Personal de la Marina, TREINTA (30) Procedimientos; “B” — Direccién
de Hidrografia y Navegacion, CATORCE (14) Procedimientos; “C” — Direccion
General de Capitanias y Guardacostas, CIENTO CINCUENTA Y CINCO (155)
Procedimientos; “D” — Direccion General del Material de la Marina, VEINTE (20)
Procedimientos; “E” — Comandancia General de Operaciones del Pacifico UN (01)
Procedimiento; “F” — Direccion de Intereses Maritimos e Informacion, SEIS (06)
Procedimientos; “G” - Direccion General de Instruccion de la Marina,
VEINTICINCO (25) Procedimientos; los cuales en su conjunto suman
DOSCIENTOS CINCUENTA Y UNO (251) Procedimientos Administrativos y se
encuentran incluidos en el Anexo que forma parte integrante del presente Decreto
Supremo, dando cumplimiento a lo dispuesto en la Tercera Disposicion Transitoria
de la Ley N° 27444,

Articulo 2°.- Autorizar a las Dependencias de la Marina de Guerra del Peru
sefialadas en el Articulo precedente, la reproduccibn de sus partes
correspondientes del presente Texto, cuya publicacion y difusion lo haran de
acuerdo a los requerimientos de los Administrados del area de su
responsabilidad.

Articulo 3°.- Disponer que los Procedimientos Administrativos relativos al
Sistema Portuario asignados a la Autoridad Maritima por Ley expresa, cuyas
funciones recientemente han sido transferidos a la Autoridad Portuaria Nacional,
se mantengan vigentes en la Parte “C” del TUPAM-15001 o se modifiquen de ser
el caso, de acuerdo con las disposiciones legales sobre la materia.

Articulo 4°.- Designar al Estado Mayor General de la Marina, como el
Organismo de Origen de la citada Publicacion.



Articulo 5°.- Derdguese los Decretos Supremos N° 011-DE/MGP de fecha
23 octubre 2002 y N° 020-2003 DE/MGP de fecha 29 diciembre 2003.

Articulo 6°.- El presente Decreto Supremo sera refrendado por el Ministro
de Defensa.

Dado en la casa de Gobierno en Lima a los veinte Dias del mes de junio
del afio dos mil cinco.

Registrese y comuniquese como Documento Oficial Puablico (D.O.P)

Dr. Alejandro TOLEDO Manrique Roberto Enrique CHIABRA Le0n
Presidente Constitucional de la Republica Ministro de Defensa



INDICE GENERAL DEL TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MARINA
DE GUERRA DEL PERU (TUPAM-15001)

PARTE “A”

DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (1): Direccién General del Personal de la Marina

Ca[l)\:(t)ulo Pr(l)\l%ed. Denominacion del Procedimiento P,\"]‘E' Hl\(l)cj,a
I OFICINA ASESORIA LEGAL
A —-01 |Quejas por Defectos de Tramitacion A-1 | 001
A —02 |Recurso de Reconsideracion A-2 | 002
A -03 |Recurso de Apelacién A-3 | 003
A-04 |Formulacién y Absolucion de Consultas a las Al
Bases en los Procesos de Seleccion 004
A -05 |Formulacion y Absolucion de Observaciones a
las Bases en los Procesos de Licitaciéon| A-5
Pablica, Concurso Publico y Adjudicacion| al | 005
Directa Publica sobre incumplimiento de las| A-6
Condiciones Minimas
A-06 |Recurso de Apelacion derivados de Procesos | A-7
de Seleccibn Convocados por la Direccion| al 006
General del Personal de la Marina A-9
UNIDAD ORGANICA (2): Direccion de Administracion de Personal
Ca;?\llgulo Prc’)\lcoed. Denominacion del Procedimiento P’\?Og. H,\j’ga
| DEPARTAMENTO DE EXPEDIENTES Y
PENSIONES
Certificado de Reconocimiento de Tiempo de
Servicios en la Institucion, Constancia de
Pensionista, Certificado de Tiempo de Servicios
A—-01 |al Estado, Servicios Prestados en las diferentes | A-10 | 007
Unidades y Dependencias de la Institucién
Armada del Personal Superior, Subalterno y
Civil en situacion de Retiro y/o Cese
I DEPARTAMENTO DE RESERVAS NAVALES
Y MOVILIZACION
a. Division Registro Militar
B_01 De la Inscripcién Anual Ordinaria en el Registro ';'11 008
de Inscripcion Militar dentro del Plazo legal A-13
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A-14

B - 02 |De la Calificacion y Seleccion al | 009
A-16
. . A-17
Del Canje de Boleta de Inscripcion Militar por la
B-03 . » al | 010
Libreta Militar dentro del plazo legal A-19
A-20
B - 04 |Del Proceso de Calificacion y Seleccion al | 011
A-22
A-23
B — 05 |Del Llamamiento al | 012
A-25
A-26
B —06 |Actualizacion de Datos de la Libreta Militar al | 013
A-27
B _o7 |Delalnscripcién de Oficio en el Registro de A-28 014
B Inscripcion Militar dentro del Plazo legal al
A-30
B_08 Omisos a la Inscripcion en el Registro de Ajl 015
Inscripcion Militar A-33
. . L A-34
Omisos al Canje de Boleta de Inscripcion Militar
B-09 or la Libreta Militar al | 016
P A-36
B_10 Omisos a la Inscripcion de Oficio en el Registro A'?|’7
h de Inscripcion Militar al | 017
A-39
Omisos a la Inscripcion en el Registro de A-40
Inscripcién  Militar de los Ciudadanos que
B-11 ) ) : al | 018
obtienen la  Nacionalidad Peruana por
L A-42
Naturalizacion
. o A-43
B_1o |Omisos a la Actualizacion de Datos de la|" " | 519
Libreta Militar y Falsedad de los mismos A4S
Denuncias y Sanciones a los funcionarios
Publicos, Personas Naturales o Juridicas del| A-46
B -13 |Sector Privado que no brinden facilidades| al | 020
laborales o académicas a los Reservistas para | A-47
gue concurran a los llamamientos
Otorgamiento de Constancia de no encontrarse | A-48
B —-14 |inscrito en el Registro Militar de la Marina de | al | 021
Guerra del Peru A-49
B 15 Obtencion de Duplicado de Boleta de Ajo 022
Inscripcion Militar A52
A-53
B-16 |Obtencion de Duplicado de Libreta Militar al | 023
A-55




Cambio o Rectificaciéon de datos en la Libreta
Militar por Sentencia Judicial o Notarialmente

A-56

A-57

024

b. Division de Documentos de Identidad

Duplicados de Tarjetas de Identidad Naval para
Titulares en Actividad (PERSUPE, PERSUBA,
PERMAR y PERCIVI) por concepto de robd,
pérdida, deterioro, caducidad extemporanea y
caducidad en fecha de vencimiento

A-58

025

Emisién por Primera vez y Duplicados de
Tarjetas de Identidad Familiar del personal
superior, subalterno y civil, en actividad o retiro
/| cese por concepto de robo, perdida |,
deterioro, caducidad extemporanea y
caducidad en fecha de vencimiento (ANTIGUO
SISTEMA)

A-59

026

Emision de Tarjeta de Identidad Personal por
cambio de situacion y duplicados para el
personal superior, subalterno y civii en
retiro/cese por concepto de robo, pérdida,
deterioro, caducidad en fecha de vencimiento y
caducidad extemporanea.

A-60

027

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
(OGA)

Expedicion de Constancia de Haberes vy
Descuentos para el Personal en Situacion de
Retiro y/o Cesacion sin considerar Régimen
Pensionario

A-61

028

OFICINA DE SISTEMAS Y REGISTROS

Expedicion de Certificado de Composicion
Familiar para el Personal Superior y Subalterno
en situacion de Situacion de Disponibilidad y
Retiro.

A-62

029

Expedicion de Certificado de Tiempo de
Servicios al Estado, Servicios Prestados en las
diferentes Unidades y Dependencias de la
Institucion Armada, para el Personal de
Cadetes, Alumnos y Marineria en Situacion de
Baja.

A-63

030




PARTE "B"

DIRECCION DE HIDROGRAFIA 'Y NAVEGACION

UNIDAD ORGANICA (1): JEFATURA TECNICA

Cap. | Proced. Pag. Hoja
N° N° Denominacion del Procedimiento N° N°
N DEPARTAMENTO DE NAVEGACION | - [ -oeee-
A-001 |Adquisicion de cartas, publicaciones e instrumentos Nuticos B-1 001
nm | - DEPARTAMENTO DE MEDIO AMBIENTE | - | -----
B-001 |[Prestacion de servicios de Estudios Hidrograficos,
Oceanogréficos, Meteoroldgicos y de Sefalizacion Nautica para lal
evaluacion de las condiciones del medio ambiente en los ambitos
Maritimos, Fluvial y Lacustre del Territorio Nacional, en
concordancia con lo dispuesto por el D.S. 013-2001-PCM de fecha
12/02/01 B-2 002
B-002 [Informacién procesada de las condiciones del medio
ambiente en los &mbitos Maritimo, Fluvial y Lacustre del Territorio
Nacional (Cartografia, Geodesia, Hidrografia, Oceanografia,
Meteorologia, Sefializacién Nautica y otros). B-3 003
| -] DEPARTAMENTO DE GEOMATICA | === | ==
C-001 |Asesoramiento en la edicién de representaciones carto-
gréaficas (Ley 26219 de fecha 13 Agosto 1993 y su reglamento D.S.
0015-93-Relaciones Exteriores del 31 Diciembre 1993 B-4 004
C-002 |Adquisicion de imagenes de fotografias aéreas B-5 005
v [ - OFICINA DE EVALUACION TECNICA | === | —--m--
D-001 |Quejas por defectos de tramitacion B-6 006
D-002 |Recurso de Reconsideracion B-7 007
D-003 |Recurso de apelacion para los casos de expedientes
técnicos y otros de indole técnico B-8 008
D-004 |Obtencion de constancia de Inscripcion de Empresas
relacionadas con Estudios Hidro-Oceanogréaficos B-9 009
D-005 |Renovacion anual de constancia de Inscripcion de Em-
presas relacionadas con Estudios Hidro-Oceanogréficos B-10 010
Vo | -] DEPARTAMENTO DE CARTOGRAFIA | - | e
E-001 |[Digitalizacion de representaciones cartogréficas
en formatos JPG o TIFF B-11 011
UNIDAD ORGANICA (2): JEFATURA LOGISTICA
Cap. | Proced. Pag. Hoja
N° N° Denominacion del Procedimiento N° N°
I | -] DEPARTAMENTO DE ABASTECIMIENTO | == | ---m-
A-001 |Formulacion y absolucién de consultas a las Bases en
los procesos de Seleccion B-12 012
A-002 |Formulacion y adsolucién de las observaciones a las
Bases en los Procesos de Seleccion B-13 al 14 013
A-003 |Recurso de apelacion derivados de procesos de
seleccion convocados por la Direccion de Hidrografia y
Navegacion B-15al 18| 014




PARTE "C"
DIRECCION GENERAL DE CAPITANIAS Y
GUARDACOSTAS

UNIDAD ORGANICA (1): SECRETARIA DE LA DIRECCION GENERAL DE CAPITANIAS Y
GUARDACOSTAS, OFICINA ASESORIA LEGAL Y SECRETARIAS DE
CAPITANIAS DE PUERTO. (SEGUN CORRESPONDA EL CASO)

Cap. Proced. Denominacién del Procedimiento Pag. Hoja
N° N° N° N°
A-01 Presentacion de Protesta por faltantes C-1 001
y/o dafios a la carga (incluye audiencias)
A-02 Presentacion de Protesta informativa, de C-1 002
Constatacion o Resolutiva
A-03 Quejas por defectos de tramitacion C-2 003
A-04 Recurso de reconsideracion C-2 004
A-05 Recurso de Apelacion C-2 005
A-06 Expedicién de copias certificadas, C-3 006
certificaciones, autenticacion de Libros
de Naves y anotaciones en el Libro
de Matricula de Naves y duplicado por
distintos certificados
A-07 Suministro de Informacién C-3 007
A-08 Formulacién y Absolucién de Consultas C-3/C-4 008
a las Bases en los Procesos de Seleccion
A-09 Formulacion y Absolucién de Observaciones C-4/C-5 009
a las Bases en los Procesos de Seleccion
A-10 Recurso de Apelacion derivados de C-6/C-7 010
Procesos de Selecciéon Convocados C-8

por la Direccion General de Capitanias
y Guardacostas




UNIDAD ORGANICA (2): DIRECCION DE CONTROL DE INTERESES ACUATICOS

Cap. Proced. Denominacién del Procedimiento Pag. Hoja
N° N° N° N°
| DEPARTAMENTO DE PERSONAL ACUATICO
B-01 Admision a Examen para ascenso a C-9 011

Capitanes, Oficiales de la Marina Mercante
Nacional ( Maritima,Fluvial y Lacustre)

B-02 Admision a Examen para la rehabilitacion C-9 012
de Titulos por cancelacion de Matriculas
del Personal Mercante (Maritimo, Fluvial
y Lacustre)

B-03 Expedicién de Titulo, Libreta de embarco y C-10 013
Carné de Capitanes, Oficiales y Marineros
de Puente, Maquinas de la Marina Mercante
por primera vez, ascenso o rehabilitacion por
cancelacion de Matricula (Maritimo, Fluvial y
Lacustre)

B-04 Reconocimiento de Titulo del Personal C-10 014
Mercante expedido por una Autoridad
Maritima Extranjera (incluye Titulo, Libreta
y Carné).

B-05 Otorgamiento de Titulo mediante Convalidacion C-11 015
para el personal retirado de la Marina de
Guerra del Peru (incluye Titulo, Libreta y
Carné de la Marina Mercante)

B-06 Registro de Matricula de Marinero Mercante C-11 016
de Servicios (Maritmos, Fluviales y Lacustres)
y obtencion de Libreta de Embarco y carne
por primera vez

B-07 Refrenda de Titulo, Revalidacion de Matricula, C-12 017
Libreta de Embarco y renovacion, de Carné
para el para el Personal de la Marina Mercante
Nacional (Maritimo, Fluvial y Lacustre).

B-08 Expedicién de duplicado de Titulo, Libreta C-12 018
de Embarco y Carné para Personal de
Marina Mercante (Maritimo, Fluvial y Lacustre)

B-09 Autorizacién, mediante Resolucién Directoral, C-13 019
para el Embarco de Tripulante Extranjero en
Naves Mercantes Nacionales (excepto
Capitanes y Jefes Maquinas)

B-10 Expedicién de Certificado de Competencia, de C-13 020
cursos Modelo OMI conforme al Convenio STCW
B-11 Expedicién de Certificado de Competencia de C-14 021

Marinero Mercante Maritimo, Fluvial y
Lacustres de Servicio (Cocineros, Mayordomos,
Camareros, Carpinteros y otros)

B-12 Admision a Examen para la obtencién de C-14 022
Titulo por ascenso para Capitanes, Oficiales
Patrones y Motoristas de Pesca

B-13 Admisién a Examen para la rehabilitacion de Titulos C-14 023
por cancelacion de Matriculas ( Para Capitanes,
Oficiales, Patrones y Motoristas de Pesca)

B-14 Expedicién de Titulo, Libreta de Embarco y C-15 024
Carné de Pesca (para Capitanes, Oficiales,
Patrones y Motoristas de pesca por primera
vez, ascenso o rehabilitacion por cancelacion
de Matricula)

B-15 Convalidacion y Refrendo de Titulo de Personal C-15 025
de Pesca, expedido por la Autoridad Maritima
Extranjera (incluye Titulo, Libreta y Carné).

B-16 Convalidacion de Titulo de Capitanes, Oficiales C-16 026
Patrones, Motoristas de Pesca y registro de.
matricula de Marinero de Pesca para el
Personal Retirado de la Marina de Guerra del
Perl (incluye Titulo, Libreta y Carné de Pesca).

B-17 Registro de Matricula para Marineros: C-16 027
de Pesca Calificado (Libreta y Carné) y
Artesanal (solamente carné), ambos
por primera vez.

B-18 Refrenda de Titulo, Revalidaciéon de Matricula, Cc-17 028
Libreta de Embarco y Renovacion de Carné
para Personal de Pesca. (Cada 03 afios)

B-19 Expedicién de duplicado de Titulo, Libreta de c-17 029
Embarco y Carné para Personal de Pesca.
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B-20

Autorizacién mediante Resolucién de Capitania,
para Embarco de tripulante extranjero en Naves
Pesqueras Nacionales (excepto Capitanes,
Patrones y Jefes de Ingenieria).

C-18

030

B-21

Anotaciones diversas en el Libro de Matricula de
Personal Acuatico (Capitanes, Oficiales, Patrones,
Motoristas y Marineros, asi como el

Registro de Capacitaciones, cursos y

otros en la Libreta de Embarco

C-18

031

B-22

Dispensa para Primer Motorista de Pesca

C-18

032

B-23

Expedicion de Titulo, Registro de Matricula,
Libreta de Embarco y Carné Deportivo para
Patrén, por primera vez; Piloto y Capitan
de Yate o Velero por Ascenso

C-19

033

B-24

Rehabilitacién de Ti tulos deportivos por
Cancelacion de Matricula

C-19

034

B-25

Convalidacion y Refrenda de Titulo Deportivo
expedido por la Autoridad Maritima Extranjera
(Incluye Titulo, Libreta y Carné)

C-20

035

B-26

Convalidacion de titulo Deportivo para personal
de la Marina de Guerra del Peru y Oficiales

de la Marina Mercante (Incluye Titulo, Libreta y
Carné).

C-20

036

B-27

Refrenda de Titulo, Revalidaciéon de Matricula,
Libreta de Embarco y Renovacion de Carnét
de Patrén, Piloto y Capitan de Yate o Velero
(Cada 3 afios)

c-21

037

B-28

Expedicién de duplicado de titulo, libreta de
embarco y carné deportivo (Capitanes, Pilotos
y Patrones).

c-21

038

B-29

Matricula y Otorgamiento de Carné para Buzos
de diferentes categorias, incluye rehabilitacion.

C-21/C-22

039

B-30

Ascenso a la categoria inmediata superior para
el personal de Buzos y otorgamiento de Carné

Cc-22

040

B-31

Revalidaciéon de Carné de Buzo, cada TRES (03)
afos.

Cc-22

041

B-32

Duplicado de Carné de Buzo

C-23

042

B-33

Otorgamiento de Certificado de Registro de
asociaciones relacionadas a la actividad
acuatica (Club Nautico, Marina), Dupli-
cado, renovacién anual.

C-23

043

B-34

Otorgamiento de carné para Comodoros
y Vicecomodoros por primera vez y duplicado

C-23

044

B-35

Registro de Empresas relacionadas a las
actividades acuaticas y otorgamiento de
Certificado de Registro, aplicada a los Navieros
Armadores Maritimos, Fluviales y Lacustres
Pesqueras, Clasificadoras de Naves, Empresas
dedicadas al Estudio de Impacto Ambiental,
Empresas de Desguace, Empresas
Administradora de Précticos, Servicio de
Guardiania a Bordo y Empresas de Servicios
Generales relacionadas a la Actividad Acuética.

C-24

045

B-36

Renovacién del Certificado de Registro
relacionadas a las actividades acuéticas,
Navieros, Armadores Maritimos, Fluviales y
Lacustres, Pesqueras, Clasificadoras de Naves
Turismo Acuatico, Empresas dedicadas al
Estudio de Impacto Ambiental, Empresas
dedicadas al Transporte Acuatico, Empresas de
Desguace, Empresas Administradora de
Practicos, Servicio Empresas de Servicios
Generales relacionadas a la Actiividad Acuética.

C-25

046

B-37

Registro de Empresas relacionadas a las
actividades acuaticas y otorgamiento de Certificado
de Inscripcién por primera vez y/o por renovacion
anual, aplicada a las Agencias Maritimas,
Empresas de Estiba y Desestiba, Empresas de
Servicios de Abastecimiento de

Combustible, Amarre y Desamarre, Avituallamiento
de Naves, Dragado, Recojo de Residuos,
Remolcaje, Transporte de Pasajeros y

carga Turismo Acuatico.

C-25

047

B-38

Otorgamiento de Licencia de Operacién
y expedicion de Resolucion Directoral

C-26/C-27

048

_7-




correspondiente para empresas relacionadas
a las actividades acuéticas, la cual es de
aplicacion a los siguientes: Astilleros,
Varaderos, Diques, Talleres de Reparaciones
Navales, Empresas de Trabajos Submarinos y
Salvamento, Empresas de Fabricacion y
Mantenimiento de Equipos de Seguridad
Acuatica, Empresas relacionadas a las
Actividades petroleras

B-39

Renovacién Anual de la Licencia de Operacién
de las Empresas Relacionadas a las Actividades
Acuaticas, la cual es de aplicacion a lo
siguiente:

Astilleros, Varaderos, Diques, Talleres de
Reparaciones Navales, Empresas de Trabajos,
Submarinos y Salvamento, Empresas de
Fabricacion y Mantenimiento de Equipos de
Seguridad Acuatica y Empresas relacionadas

a las actividades petroleras.

C-27/C-28

049

B-40

Modificacion Licencia de Operacion y expedicion de
Resolucion Directoral para Astilleros y Varaderos que
solicitan ampliacién de Categoria o terreno.

C-28

050

B-41

Otorgamiento de Carné de:

Representante Legal de empresas o
cooperativas de Estiba/desestiba,
Empresas Navieras, Agente Maritimo,
Procurador Maritimo (Anualmente);
Procurador Pesquero, Representante Legal
de Astilleros, Varaderos, Diques, Empresas
de Fabricacion y Mantenimiento, Equipos
de Seguridad Acuética, asi como los
Representantes Legales de los Clubes
Nauticos (cada dos afios).

C-29

051

B-42

Renovacién de Carné de:

Representante Legal de empresas o
cooperativas de Estiba/desestiba,
Empresas Navieras, Agente Maritimo,
Procurador Maritimo (Anualmente);
Procurador Pesquero, Representante Legal
de Astilleros, Varaderos, Diques, Empresas
de Fabricacion y Mantenimiento, Equipos
de Seguridad Acuatica, asi como los
Representantes Legales de los Clubes
Nauticos (cada dos afios).

Cc-29

052

B-43

Autorizacién al Aspirante a Prectico para que
efectue precticas de maniobras para el
otorgamiento de Licencia de Practico Maritimo
o Fluvial por cada instalacion portuaria o en
caso de inhablitacién de Licencia (incluye
evaluacion)

C-29/C-30

053

B-44

Otorgamiento de Licencia y/o Titulo y Carné de
Practico Maritimo por primera vez o por ascenso
de categoria segun sea el caso

C-30

054

B-45

Renovacién Anual de la Licencia y/o Titulo y
Carné de Practico Maritimo o por duplicado por
perdida o deterioro.

C-31

055

B-46

Otorgamiento de Licencia y Carné de Préactico
Fluvial

C-31

056

B-47

Renovacion cada Dos (02) afios de la Licencia y
Carné de Practico Fluvial o duplicado por perdida
o deterioro

C-32

057

B-48

Otorgamiento de Titulo de Perito Maritimo

C-32/C-33

058

B-49

Renovacién cada Dos (02) afios del Titulo Perito
Maritimo o duplicado por perdida o deterioro

C-33

059

B-50

Otorgamiento de Certificado de
Registro de Empresas y Resolucion
Directoral para el funcionamiento y
control de los Centros de Instruccion
Maritima, Fluvial y Lacustre; Duplicado
y Renovacién cada Dos (02) afios.

C-33

060

B-51

Otorgamiento del Certificado de Dotacion
Minima de Seguridad para Naves y
Artefactos Navales de un arqueo bruto

mayor a 13.30

C-34

061




Cap.
NO

Proced.
NO

Denominacién del Procedimiento

Pag.
NO

Hoja
NO

DEPARTAMENTO DE MATERIAL ACUATICO

c-01

Expedicién del Certificado de Aprobacién de
Caracteristicas Técnicas para naves o artefactos
navales adquiridos en el extranjero.

C-35

062

C-02

Aprobacion de Planos para embarcaciones, y
Artefactos Navales de un arqueo bruto de hasta
7.0 (construccién o modificacion).

C-36

063

C-03

Aprobacion de Planos para embarcaciones, y
Artefactos Navales de un arqueo bruto mayor a
7.0 hasta 15.00 (construcciéon o modificacion).

C-36/C-37

064

C-04

Aprobacion de Planos para naves y Artefactos
navales de un arqueo bruto mayor a 15.00 hasta
30.00 (construccién o modificacion)

C-37/C-38
C-39

065

C-05

Aprobacion de Planos para naves y Artefactos
navales de un arqueo bruto superior a
a 30.00 (construccion o modificacion)

C-39/C-40
c-41

066

C-06

Otorgamiento de Licencia de Construccion para
naves nuevas o modificacion de estructuras de
naves

C-41

067

c-07

Renovacién de Licencia de Construccion de
naves y artefactos navales

C-42

068

C-08

Emision de Licencia de Construccién por
traslado de proyecto de un constructor a otro,
para continuar la construccion o modificacion

C-42

069

C-09

Obtencioén de Certificado de Ereccién de
quilla/roda (naves iguales o mayores de
500.00 AB)

C-43

070

C-10

Obtencion de Certificado de Avance de
Construccion del 50%

C-43/C-44

071

C-11

Otorgamiento de Certificado de Pruebas
Estructurales para naves iguales o mayores de
un arqueo bruto de 500.00.

C-44

072

C-12

Otorgamiento de Certificado de Arqueo de naves
y artefactos navales.

C-44/C-45

073

C-13

Asignacion de Francobordo o Linea Maxima de
Carga; renovacion o refrenda del certificado.

C-46

074

C-14

Obtencion de Certificado de Avance de
Construccion del 100% para naves y artefactos
navales de arqueo bruto hasta de 7.00 (por
primera vez o por modificacion)

C-47

075

C-15

Otorgamiento de Certificado de Avance de
Construccién del 100% para naves y artefactos
navales de un arqueo bruto mayor de 7.00

(por primera vez o por modificacién)

C-47/C-48

076

C-16

Prueba de Inclinacién o Evaluacion del plan de
carga a granel (naves construidas con acero
naval)

C-48/C-49

077

c-17

Inspeccién eventual de averias y verificacion
estructural de naves por siniestros, averias de
casco, maquinas y otros a solicitud del
administrado

C-49

078

C-18

Expedicién de Certificado de Matricula de naves
adquiridas en el Per(

C-49/C-50

079

C-19

Expedicién de Certificado de Matricula de naves
adquiridas en el extranjero.

C-50/C-51

080

C-20

Refrenda anual del Certificado de matricula

C-51

081

c-21

Expedicién de Pasavante para naves extranjeras
de cualquier clasificacion (incluye artefactos
navales, pesqueras y recreativas) cuya matricula se
encuentra en trdmite.

C-51/C-52

082

Cc-22

Actualizacion del Certificado de Matricula
de la nave por cambio de nombre, motor,
color del casco y/o color de la superestructura.

C-52

083

C-23

Actualizacion del Certificado de Matricula de la
nave por cambio de actividad, modificacién
estructural y otros datos consignado

en el certificado

C-52

084

C-24

Actualizacion de Certificado de Matricula
por cambio de dominio

C-53

085

C-25

Cancelacion de Matricula mediante Resolucién
de Capitania en casos de venta de naves al
extranjero, por desguace o hundimiento por
perdida total declarada por la Autoridad Maritima

C-53

086
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C-26

Otorgamiento, refrenda o renovacién del Certificado
de Seguridad de Equipos para bugues menores
(igual o menor a 500.00 AB), naves pesqueras
nacionales y extranjeras, embarcaciones, plataformas
y artefactos navales.

C-53/C-54

087

c-27

Otorgamiento, refrenda o renovacion del
Certificado de Seguridad de

Equipos para buques mayores (mas de
500 AB) excepto naves pesqueras
nacionales y extranjeras, embarcaciones,
plataformas y artefactos navales.

C-54/C-55

088

C-28

Otorgamiento, refrenda o renovacion del
Certificado de Seguridad de Construccién
para buques y artefactos navales.

C-55

089

C-29

Otorgamiento, refrenda o renovacién de
Certificado Internacional de

Seguridad Radioeléctricos y prueba

de equipos para naves mayores de 500.00 AB.

C-56

090

C-30

Otorgamiento de Certificado de
Compensacion de Compas
Magnetico y confeccion

de la tabla de desvios.

C-56 / C-57

091

C-31

Pruebas y Aprobacion de caracteristicas
para fabricacién de equipos

de seguridad de la vida

humana en el &mbito acuatico

C-57

092

C-32

Otorgamientode Permiso de Navegacion
para naves extranjeras
(excepto pesqueras y deportivas )

C-57/C-58

093

C-33

Otorgamiento de Permiso de Navegacion
para naves pesqueras extranjeras

C-58/C-59

094

C-34

Otorgamiento de Permiso de Navegacion
para naves recreativas extranjeras

C-59

095

C-35

Autorizacion para abarloamiento de
naves pesqueras en bahia.

C-60

096

C-36

Autorizacion para remocion, rescate,
recuperacion de naves de cualquier
clasificacion, artefactos y otros, hundidos
declarados en abandono y firma del Convenio
de acuerdo a lo reglamentado.

C-60

097

C-37

Inspeccién de naves por el Estado Rector del
Puerto para el levantamiento de deficiencias

C-61

098

C-38

Aprobacion de la Evaluacion de la Proteccion
para la Obtencion del Certificado Internacional
de Proteccién de Buques u otras
Certificaciones Estatutarias no contempladas

C-61

099

C-39

Aprobacion y Auditoria del Plan de Proteccion asi como
Obtencion y Refrenda del Certificado Internacional
de Proteccion de Bugues PBIP.

C-61/C-62

100

C-40

Otorgamiento o renovacion de Certificado
para el reconocimiento y autorizacion de las
Organizaciones de Protecciéon Reconocida (OPR)

C-63

101

C-41

Otorgamiento, refrenda o renovacién de
Certificado de Verificacion de las Condiciones
de Seguridad a naves extranjeras, pesqueras
y recreativas

C-63

102

-10 -




UNIDAD ORGANICA (3): DIRECCION DEL MEDIO AMBIENTE

Cap.
NO

Proced.
NO

Denominacién del Procedimiento

Pag.
NO

Hoja
NO

DEPARTAMENTO DE PROTECCION DEL MEDIO
AMBIENTE

D-01

Otorgamiento de Certificado de
Seguro de Responsabilidad Civil

por dafios causados por la contami-
nacién (Para naves peruanas que
transporten mas de 2,000 toneladas
de hidrocarburos a granel como
carga Yy otras sustancias contami-
nantes como carga).

C-64

103

D-02

Otorgamiento de Certificado de Seguro
de Responsabilidad civil por dafios
causados por la contaminacion por
hidrocarburos u otras sustancias
contaminantes (para artefactos navales
e instalaciones acuaticas que se
dediquen al transporte o transferencia
de hidrocarburos u otras sustancias
contaminantes).

C-64

104

D-03

Otorgamiento, renovacion y refrenda de

los Certificados de:

a) Prevencioén de la Contaminacion por Hidrocarburos
y por Aguas Sucias, para naves petroleras.

b) Prevencién de la Contaminacién de Sustancias
Nocivas liquidas a Granel para naves quimiqueras.

c) Aptitud para el transporte de Sustancias
Nocivas liquidas a granel.

d) Aptitud para el transporte de gases licuados
a granel (naves gaseras).(incluye las inspecciones
correspondientes).

C-65

105

D-04

Otorgamiento, renovacion y refrendo de los
Certificados de Prevencién de la Contaminacion
por Hidrocarburos y Aguas Sucias, para naves no
petroleras, plataformas de exploracién y explotacion
de hidrocarburos o gases. (Aplicable a
Plataformas que cuenten con un

sistema que genere residuos de
hidrodrocarburos y nimero de

dotacion de acuerdo al Convenio

MARPOL. (Incluye las inspecciones
correspondientes).

C-65/C-66

106

D-05

Aprobacion de Plan de Contingencia
para casos de derrames de
hidrocarburos u otras sustancias
contaminantes para instalaciones
acudticas y artefactos navales fijos
dedicados a la carga y descarga de
hidrocarburos u otras sustancias
contaminantes.(Incluidos los buques e
instalaciones dedicadas al desguace
de naves, fuera de astilleros o
varaderos autorizados por la
Autoridad Maritima)

C-66

107

D-06

Aprobacion de Plan de Emergencia
de abordo para casos de
contaminacién por hidrocarburos u
otra sustancia contaminante para
todo Buque petrolero o quimiquero de
igual o superior a 150 AB. Buques
no petroleros de igual o superior a
400 AB y remolcadores o
empujadores de artefactos navales y
fluviales que transporten
hidrocarburos como carga u otras

sustancias contaminantes.

C-67

108
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D-07

Autorizacién para desguace de naves.

C-67/C-68

109

D-08

Aprobacion de sustancias quimicas
como dispersantes de hidrocarburos
y de otros tipos de materiales o
sustancias para el combate de
derrames de hidrocarburos u otros
contaminantes en el medio marino

C-68

110

D-09

Otorgamiento de Permiso de Radicacién

de Instalaciones de recepcion de residuos

y mezclas oleosas, aguas sucias y basuras

para todo tipo de instalaciones

terrestres y acuaticas, tales como

Puertos, terminales, marinas,

astilleros y otros, excepto los Artefactos Navales.

C-68

111

D-10

Otorgamiento del Certificado de
Adecuabilidad de instalaciones de
recepcion de residuos y mezclas
oleosas, aguas sucias y basuras
para todo tipo de instalaciones
terrestres y acuaticas, tales como
Puertos, terminales, marinas,
astilleros y otros, excepto los
Artefactos Navales.

C-69

112

D-11

Otorgamiento de Certificados de
Adecuabilidad para artefactos
navales tales como chatas y otros,
para recepcion de residuos y
mezclas oleosas, aguas sucias y
basuras

C-69

113

D-12

Refrenda anual del Certificado de

Adecuabilidad de Instalaciones y artefactos
navales, tales como chatas y otros, para recepciéon
de sustancias oleosas, aguas sucias y basuras
(incluye las inspecciones correspondientes)

C-69

114

D-13

Aprobacion de caracteristicas de
equipos para combatir la
contaminacion a bordo de naves y en
instalaciones acuéticas.

C-69

115

D-14

Adquisicion del Libro Registro de
Hidrocarburos parte 1y 2.

C-70

116

D-15

Obtencién de Permiso para
vertimiento de desechos al mar.

C-70

117
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Cap.
NO

Proced.
NO

Denominacién del Procedimiento

Pag.
NO

Hoja
NO

DEPARTAMENTO DE RIBERAS Y ZOCALO
CONTINENTAL

E-01

Otorgamiento de Resolucion Directoral de aprobacion

d
{

e anteproyecto de derecho de uso de area acuatica,
ncluye la franja riberefia de 50 metros) asi como en

las Islas, para ser ocupadas por:
a)Instalaciones fijas diversas (muelles,

e

mbarcaderos, atracaderos, espigones,

rompeolas, terraplenes, marinas o puertos,
otras similares).

b) Plataformas, otras similares.

c) Area de operaciones de naves (carga y

d

escarga comprendidas entre boyas amarre).

d) Tuberias y cables subacuéaticos.
e) Artefactos navales flotantes (chatas, diques,
talleres flotantes y otros similares).

f)

Terrenos ganados al mar, rios y lagos.

g) Emisores submarinos
h) Otros

C-71/C-72

118

E-02

Otorgamiento de Resolucion Directoral de derecho

d
5

e uso de area acuatica (Incluye la franja riberefia de
0 metros) asi como en las Islas, para los siguientes

tipos de proyectos:

1

a
b.

c
d
e
f.
g
2

. Instalaciones fijas diversas tales como:
. Muelles.
Embarcaderos.
. Atracaderos.
. Espigones.
. Rompeolas.
Terraplenes.
. Otras.
. La construccion e instalacion de plataformas

fijas y torres de extraccion minera e

h
3
¢}

idrocarburos u otros similares.
.Boyas de amarre que se constituyan zona de
peraciones de naves, tales como amarraderos

multiboyas.

4
5
6

. Instalacién de tuberias y cables subacuaticos.
. Emisores Submarinos
. Terrenos ganados al mar, rios y lagos.

C-721C-73
C-74

119

E-03

Otorgamiento de Resolucién Directoral de derecho

d
al
a
b

e uso de area acuatica para la instalacion de
rtefactos navales flotantes tales como:

) Chatas de servicios.

) Talleres flotantes.

c) Diques Flotantes.

d
e

) Grifos Flotantes
) Otros.

C-74/C-75

120

E-04

Otorgamiento de Resolucion para la instalacion de:
Resolucion Directoral

a) Boyasy muertos para amarre de Primera

y de Segunda Categoria.

Resolucién de Capitania

a
b

) Boyas y muertos para amarre de Tercera Categoria.
) Boyas de Sefializacion Nautica

C-76

121

E-05

Otorgamiento de la Resolucién Directoral de

h
a
e

abilitacién de area acuatica para el desarrollo de
ctividades de investigacion, cultivo y crianza de
species animales y/o vegetales acuéticas a

solicitud de la Direccion Nacional de Acuicultura del
Ministerio de la Produccién .

C-76

122

E-06

Otoraamiento de la Resolucion Directoral de

d
d
e

erecho de uso de area acuatica para el desarrollo
e actividades de investiaacion. cultivo v crianza de
species animales y/o vegetales acuaticas

(acuicultura, maricultura y otras similares).

c-77

123

E-07

Obtencion de la opinion favorable del Ministerio de
Defensa para la adjudicacién sobre terrenos

ri

berefios al mar

C-78

124

E-08

Obtencién de la opinién favorable del Ministerio de
Defensa para la concesion en uso o enajenacion de
islas por el Estado, de acuerdo a la legislacion

Vv

igente .

C-79

125
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E-09

Otorgamiento de Resolucion correspondiente de
cancelacion de derecho de uso de &rea acuética .

C-80

126

E-10

Otorgamiento de la Resolucién Directoral de
autorizacion para efectuar operaciones de dragado
en areas acuaticas .

C-80

127

E-11

Otorgamiento de Resolucién correspondiente de
derecho de uso de area acuatica por transferencia
de Bienes, debido a:

a. Absorcion

b. Fusion

c. Compraventa

d. Otros

Cc-81

128

E-12

Obtencion del Certificado de Inspeccion de Término
de Obra de Instalaciones Acuéticas tales como:
muellescomerciales, muelles pesqueros, muelles de
nautica deportiva, diques secos,varaderos, astilleros,
chatas de servicios, talleres flotantes, amarraderos
multiboyas, boyas de amarre de 1ra y 2da Categoria
ylo sefializacién nautica,embarcaderos, atracaderos,
espigones, terraplenes, plataformas fijas, torres de
extraccion minera e hidrocarburos, tuberias
submarinas, emisores submarinos y cables
subacudticos, asi como otros proyectos diversos
desarrollados en areas acuéticas (PARTE NO
SUMERGIDA).

c-81

129

E-13

Obtencion del Certificado de Inspeccion de
Seguridad Bi-Anual de Estructuras de Instalaciones
Acudticas tales como muelles comerciales, muelles
pesqueros, muelles de nautica deportiva, diques
flotantes, plataformas fijas, emisores submarinos,
cables submarinos y tuberias.

Las Plataformas Petroleras pasaran inspeccion
cada cinco (05) afios

(PARTE SUMERGIDA).

C-82

130

E-14

Obtencion del Certificado de Inspeccion de
Seguridad Anual de Instalaciones Acuaticas

tales como muelles comerciales,muelles pesqueros,
muelles de nautica deportiva, plataformas fijas,
Plataformas Petroleras, diques secos, diques
flotantes, varaderos, Talleres de Reparaciones
Navales y tuberias (excepto para boyas de amarre y
sefializacion v terminales portuarios multiboyas)
(PARTE NO SUMERGIDA). Incluye la inspeccién.

C-82

131

E-15

Obtencion del Certificado de Inspeccion de
Sequridad Anual para amarraderos multiboyas v
boyas de amarre y/o sefializacién nautica
(PARTE SUMERGIDA Y NO SUMERGIDA)

C-83

132

E-16

Emision de Resolucién de Capitania por derecho
de uso de area acuatica para la Region de la Selva,
destinado a:

1. Ubicacion de artefactos navales con fines
comerciales (Diques flotantes, grifos flotantes,
talleres flotantes, balsas de servicio de

guardiania y otros similares). Incluye sélo a
artefactos navales fluviales que no sean del tipo
balsas de construccion de material rdstico de la
zona (topa),o siendo de ese tipo, sélo a aquellas
que ocupen un area acuatica mayor de 50 m2
dedicadas a la guardiania de embarcaciones
fluviales.

2. Area acuética ocupada por trozas de madera
adyacentes a los aserraderos.

3. Areas acudticas para operaciones de embarque
y desembarque de materiales y personal

4. Terrenos ganados al rio, en época de creciente
ylo vaciante.

5. Caso Especial: Artefactos Navales Fluviales tipo
balsas de construcciéon de material rdstico de la zona
(topa), que ocupen un area acuatica menor de 50 m2
y se dediquen a la guardiania de embarcaciones
fluviales (tipo canoas) en la margen de los rios

(no incluyen las pertenecientes a las Empresas).

C-83/C-84

133

E-17

Renovacién y/o Modificacion de Resoluciéon
correspondiente de derecho de uso de area acuética.

C-84/C-85

134
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Cap.
NO

Proced.
NO

Denominaciéon del Procedimiento

Pag.
NO

Hoja
NO

DEPARTAMENTO DE MERCANCIAS PELIGROSAS

F-01

Autorizacion de Arribo con explosivos o con otras
mercancias y/o sustancias peligrosas especiales
para el puerto o en transito (excepto radiactivas);
obtencién de autorizacién para desembarcarlas
ylo embarcarlas y establecimiento de vigilancia
especial.

C-86

135

F-02

Otorgamiento del Certificado de Autorizacion de
Recinto Portuario Especial (aplicable a puertos,
terminales y areas de almacenamiento).

C-86/C-87

136

F-03

Refrenda Anual del Certificado de Autorizacién
de Recinto Portuario Especial (Aplicable a puertos,
terminales y areas de almacenamiento)

c-87

137

F-04

Autorizacién para realizar operaciones de trasbordo
de explosivos a otra nave y establecimiento de
vigilancia especial

C-87/C-88

138

F-05

Aprobacion de Planes de Emergencia para
recintos portuarios especiales (Incendio,
Explosiones, Sismos, Sabotaje u otros)
aplicables a puertos, terminales y areas
de almacenamiento.

C-88

139

F-06

Autorizacion para efectuar operaciones de alijo
de hidrocarburos o sustancias nocivas y/o
perjudiciales liquidas a granel y establecimiento
de vigilancia especial.

C-88

140

F-07

Permiso Especial para manipular explosivos
grupo de compatibilidad “L” en zona portuaria
(Aplicable a puertos y terminales autorizados
para movilizar explosivos) y establecimiento de
vigilancia especial.

C-89

141

F-08

Otorgamiento de autorizacion de ingreso a aguas
del Dominio Nacional, a naves con energia
nuclear o materiales radioactivos.

C-89

142

F-09

Otorgamiento del Certificado de aptitud para el
transporte de mercancias peligrosas, refrenda y
renovacion.

C-90

143

F-10

Otorgamiento o renovacion del certifcado de
embalaje/envase, marcado, etiquetado o rotulado de
mercancias peligrosas

C-90

144

F-11

Refrenda Anual del Certificado de
embalaje / envasado y marcado,
etiquetado o rotulado de mercancias
peligrosas.

C-91

145

Otorgamiento de Certificados de Carga

No Peligrosa o Exencién, para mercancias

y sustancias peligrosas que han sido
tratadas para no ser consideradas como tales

C-91

146
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UNIDAD ORGANICA (4):

COMANDANCIA DE OPERACIONES GUARDACOSTAS

Cap.
NO

Proced.
NO

Denominacién del Procedimiento

Pag.
NO

Hoja
NO

DEPARTAMENTO DE BUSQUEDA Y RESCATE

G-01

Expedicion del Certificado de Aprobacion
otorgadas a las empresas proveedoras de
Radiobalizas de 406.5 Mhz de localizacion

de siniestros maritimos, aéreos y personales
COSPAS SARSAT, para su empleo en el Per(.
(por cada modelo de radiobaliza)

C-92

147

G-02

Expedicion del Certificado de Autorizacion

para Talleres autorizados para efectuar
reparaciéon o mantenimiento de equipos

de Radiobalizas de Localizacién de Siniestros
COSPAS SARSAT en 406.5 MHz: maritimos,
aéreos y personales.( por modelo de radiobalizas)

C-92/C-93

148

G-03

Expedicion del Certificado de Registro de
Radiobalizas de localizacion de siniestros o refrenda
anual (Aeronaves, naves y personales)

C-93

149

G-04

Obtencién de autorizacion de zarpe de
travesia para naves pesqueras nacionales
de cualquier tipo, eslora y arqueo.

C-94

150

G-05

Obtencién de Autorizacion de Zarpe
Trimestral para naves pesqueras de un
Arqueo Bruto (AB) de 8 a mas; para

todas las embarcaciones pesqueras de
cualquier arqueo dedicadas a la extraccion
de tiburdn, perico, centolla, bacalao,

pota, anguila; y para todas las que efectian
pesca fuera de las 15 millas de costa.

C-94

151

G-06

Obtencién de autorizacion de Zarpe diario
para naves pesqueras y embarcaciones de
un arqueo bruto (AB) de 08 a mas; para
todas las embarcaciones de cualquier
arqueo dedicadas a la pesca de tiburén,
perico, centolla, bacalao, pota,anguila; y para
todas las que efectian pesca fuera de las
15 millas de costa.

(excepto deportivas y recreativas
maritimas, y naves fluviales y lacustres

de menos de 500 AB)

C-94/C-95

152

G-07

Obtencién de autorizacion de Zarpe de
naves deportivas y recreativas para
navegacion en Bahia, en el litoral y de Puerto
a Puerto

C-95

153

G-08

Visita de inspeccion de seguridad
y proteccién a naves durante los actos
de Recepcion y Despacho en puerto

C-95/C-96
C-97

154

ESTADO MAYOR

H-01

Servicio Mévil Maritimo

C-98

155
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PARTE "D"
DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (1): DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL DE LA MARINA

cap. Proced. Denominacién del Procedimiento Pag. Hoja
N° N° N° N°
A-01 Quejas por Defectos de Tramitacion D-1 001
A-02 Recurso de Reconsideracion D-2 002
A-03 Recurso de Apelacién D-3 003
A-04 Formulacion y absolucién de consultas a las Bases en los Procesos de D-4 004
Seleccion
A-05 Formulacion y absolucién de observaciones a las Bases en los procesos de| D-5 al 005
Seleccion D-6
A-06 Recurso de Apelacion derivados de Procesos de Seleccién Convocados por| D-7 al 006
la Direccion General del Material de la Marina D-9
UNIDAD ORGANICA (2): DIRECCION DE ABASTECIMIENTO
cap. Proced. Denominacién del Procedimiento Pag. Hoja
N° N° N° N°
B-01 Derecho del Proveedor de participar en un Proceso de Seleccién D-10 007
B-02 Entrega de Propuestas Técnica y Econémica del Proveedor para las D-11 al 008
Licitaciones, Concursos Publicos, Adjudicacion Directas y Adjudicacion de D-13
Menor Cuantia.
B-03 Otorgamiento de la Buena Pro. D-14 009
B-04 Venta de Material dado de Baja en la Marina. D-15 010
UNIDAD ORGANICA (3): DIRECCION DE ALISTAMIENTO NAVAL
Cap. Proced. Denominacién del Procedimiento Pag. Hoja
N° N° N° N°
C-01 Certificado o Licencia Inicial de posesion y uso de armas de fuego de uso| D-16 al D- 011
civil para personal militar de la Instituciébn en situacién de Actividad, 17
Disponibilidad o Retiro.
C-02 Renovacién de Certificados o Licencias de posesion y uso de armas de D-18 012
fuego de uso civil para Personal Militar de la Institucion en situacién de
Actividad, Disponibilidad o Retiro.
C-03 Constancia de Transferencia de propiedad de armas de fuego de uso civil D-19 013
entre Personal Militar de la Institucion en situacion de Actividad,
Disponibilidad o Retiro.
C-04 Constancia de Transferencia de propiedad de armas de fuego de uso civil D-20 014
entre Personal Militar de la Instituciéon en Actividad, Disponibilidad o Retiro
con personal de las Fuerzas Armadas y Policia Nacional del Peru.
C-05 Constancia de Transferencia de propiedad de armas de fuego de uso civil D-21 015
de Personal Militar de la Institucion en Actividad, Disponibilidad o Retiro con
Persona Natural o Juridica.
C-06 Duplicado de Certificado y/o Licencia de posesion y uso de armas de fuego D-22 016
de uso civil para Personal Militar de la Institucién en situacion de Actividad,
Disponibilidad o Retiro.
c-07 Constancia de Transferencia de propiedad de armas de fuego de uso civil D-23 017
de Personal Militar de la de la Institucion fallecido a Heredero debidamente
reconocido.
C-08 Derecho del Proveedor de Participar en un Proceso de Seleccion D-24 018
UNIDAD ORGANICA (4): DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA TERRESTRE
Cap. Proced. Denominacién del Procedimiento Pag. Hoja
N° N° N° N°
D-01 Derecho del Proveedor de Participar en un Proceso de Seleccion D-25 019
D-02 Contratacién de un Supervisor de Obra. D-26 020
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PARTE "E"

COMANDANCIA GENERAL DE OPERACIONES

DEL PACIFICO

UNIDAD ORGANICA (1) : COMANDANCIA DE LA SEGUNDA ZONA NAVAL

Cap. Proced. Denominacién del Procedimiento Pag. Hoja
N° N° N° N°
T COMANDANCIA DE LA BASE NAVAL DEL CALLAO
A-01 Pases Personales Provisionales de Seguridad,
mediante Sistema Digitalizado para Administrados
gue prestan servicios en los interiores de la Base
Naval del Callao E-1 001

-18 -




DIRECCION DE INTERESES MARITIMOS E

PARTE "F"

INFORMACION

UNIDAD ORGANICA (1) : DEPARTAMENTO DE INFORMACION

Cap. Proced. Denominacién del Procedimiento Pag. Hoja
N° N° N° N°
I DIVISION DE OPERACIONES
A-01 [Solicitud de informacién que la Marina de Guerra del
Peru posea o produzca que no efecte la intimidad
personal o no se encuentre expresamente excluida por F-1
Ley, no afecte la Seguridad Nacional, no se encuentre al 001
calificada expresamente como SECRETA, F-3
RESERVADA o CONFIDENCIAL y no se encuentre
prevista en cualquiera de los casos sefialados en los
Articulos 15°, 16°y 17° del D/S. N° 043-2003-PCM.
Formato de Solicitud de Acceso a la Informacién F-1-1 | -
Publica para ser llenado por el Administrado.
A-02 Queja por defectos de tramitacion (relacionada a
informacion no contenida en las Partes "A", "B", "C", F-4 002
"D","E" y "G" del TUPAM-15001).
A-03 Recurso de Reconsideracion (relacionado a
informacion no contenida en las Partes "A", "B", "C", F-5 003
"D", "E" y "G" del TUPAM-15001).
A-04  [Recurso de Apelacion (relacionado a informacion
no contenida en las Partes "A", "B", "C", "D", "E" y "G" F-6 004
del TUPAM-15001).
UNIDAD ORGANICA (2) : DEPARTAMENTO DE CONCIENCIA MARITIMA
Cap. Proced. Denominacién del Procedimiento Pag. Hoja
N° N° N° N°
T DIVISION DE PROMOCION Y CULTURA
---------------- a. MUSEO NAVAL DEL PERU
A-01 |Visita guiada al Museo Naval del Perd-Sede Callao
"Capitan de Navio Julio J. ELIAS Murguia" F-7 005
A-02 [Paseo en embarcacion turistica por la bahia del Callao.
F-8 006
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PARTE “G”

DIRECCION GENERAL DE INSTRUCCION DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (1): Direccién General de Instruccién de la Marina

Caﬂﬁ”'o Pr?\lied' Denominacién del Procedimiento Plsl"g. HI\(I)(J,a
I OFICINA ASESORIA LEGAL
A-01 |Formulacion y Absolucién de consultas a las| G-1 | 001
bases en los Procesos de Seleccion
A —-02 |Formulacion y Absolucién de Observaciones | G-2 | 002
a las Bases en los Procesos de Seleccion al
G-3
A-03 |Recurso de Apelacion derivados de| G-4 | 003
Procesos de Seleccion convocados por la| al
Direccion General de Instruccién G-6
UNIDAD ORGANICA (2): Escuela Naval del Peru
Ca‘;\'lﬁ“'o Pr(l)\l((:)ed. Denominacién del Procedimiento PI\?(?' HI\(I)(J,a
A —01 |Inscripcion en el Centro Pre-Esna G-7 | 004
Inscripcion Anual al Concurso de Admision G-8
A=02 | 4e Cadetes al | 005
G-10
Obtenciéon de Certificados, Diploma de
Bachiller en Ciencias Maritimo Navales y
A—-03 |Syllabus de estudios de Oficiales en|G-11| 006
situacion de Actividad, Retiro o Ex-Cadete
segun corresponda
A 04 Inscripcion para el Concurso de Admision G;lllz 007
para Asimilacion de Oficiales de Servicios G-13
A —05 |Quejas por defectos de tramitacion G-14| 008
A —06 |Recurso de Reconsideracion G-15| 009
A —07 |Recurso de Apelacion G-16| 010
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UNIDAD ORGANICA (3): Centro de Instruccion Técnica y Entrenamiento Naval

Caf\:f,“'o Pr(l)\l(;ed. Denominacién del Procedimiento Pﬁg' HNOCJ,a
A —01 |Inscripcion Anual en el Centro Pre-CITEN. G-17
al 011
G-18
A—02 |[Inscripcion Anual al Concurso de Admision | G-19
de alumnos. al 012
G-23
A—-03 |Obtencion de Certificados de Estudios,
Constancia de Cursos Syllabus para
Técnicos, Oficiales de Mar y Ex-Alumnos de
Escuelas Bésicas, Escuelas de | G-24 | 013
Perfeccionamiento y Cursos de
Entrenamiento y Perfeccionamiento segun
corresponda.
A —-04 |Obtencion de Duplicados de Titulos o
Diploma para Técnicos y Oficiales de Mar | G-25 | 014
egresados por pérdida o deterioro.
A —-05 |Otorgamiento de la Constancia Curricular de
Estudios para Técnicos, Oficiales de Mar y c26 | o015
Alumnos dados de baja por diferentes
causales segun corresponda.
A—-06 |Inscripcidbn para el Concurso de Admision | G-27
para Asimilacion de Oficiales de Mar al 016
G-29
A —07 |Quejas por defectos de tramitacion G-30 | 017
A —08 | Recurso de Reconsideracion G-31 | 018
A —09 |Recurso de Apelacion G-32 | 019
UNIDAD ORGANICA (4): Escuela de Sanidad Naval
Capl\:ct)ulo Pr(’)\lcz,)ed. Denominacion del Procedimiento P@?' HNO(J,a
A —01 |Inscripcion en el Centro Pre-Enfermeria G-33 | 020
Inscripcion Anual al Concurso de Admision de G-34
A—-02 |Alumnas al Programa de Enfermeria al 021
G-35
A —03 | Obtencién de Documentos Académicos G-36 | 022
A —04 | Quejas por defectos de tramitacion G-37 | 023
A —05 |Recurso de Reconsideracion G-38 024
A —06 |Recurso de Apelacién G-39 | 025
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PARTE " A"~

DIRECCION GENERAL DEL

PERSONAL DE LA MARINA

2005




PARTE “A”

DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (1): Direccién General del Personal de la Marina

Caf\:f,“'o Pr(l)\lcc:)ed. Denominacién del Procedimiento Pﬁg' H[\(I)cj,a
I OFICINA ASESORIA LEGAL
A —01 |Quejas por Defectos de Tramitacion A-1 | 001
A —02 |Recurso de Reconsideracion A-2 | 002
A -03 | Recurso de Apelacion A-3 | 003
A-04 |Formulacién y Absolucién de Consultas a las A4
Bases en los Procesos de Seleccion 004
A -05 |Formulacién y Absolucion de Observaciones a
las Bases en los Procesos de Licitacion| A-5
Publica, Concurso Publico y Adjudicacion| al | 005
Directa Publica sobre incumplimiento de las| A-6
Condiciones Minimas
A-06 |Recurso de Apelacion derivados de Procesos | A-7
de Seleccion Convocados por la Direccion| al 006
General del Personal de la Marina A-9
UNIDAD ORGANICA (2): Direccion de Administracion de Personal
Car;\'IE,UIO Pr(l)\l(;ed. Denominacién del Procedimiento P&?' H’\cl)cj)a
| DEPARTAMENTO DE EXPEDIENTES Y
PENSIONES
Certificado de Reconocimiento de Tiempo de
Servicios en la Institucién, Constancia de
Pensionista, Certificado de Tiempo de
Servicios al Estado, Servicios Prestados en
A-01 las diferentes Unidades y Dependencias de A-101 007
la Institucion Armada del Personal Superior,
Subalterno y Civil en dtuacion de Retiro y/o
Cese
I DEPARTAMENTO DE RESERVAS
NAVALES Y MOVILIZACION
a. Division Registro Militar
De la Inscripcion Anual Ordinaria en el A-11
B —-01 |Registro de Inscripcion Militar dentro del 008
Plazo legal A-13




A-14

B —-02 |De la Calificacion y Seleccion al | 009
A-16
. D A-17
Del Canje de Boleta de Inscripcion Militar por
B-03 . . al | 010
la Libreta Militar dentro del plazo legal A-19
A-20
B —04 |Del Proceso de Calificacion y Seleccion al | 011
A-22
A-23
B — 05 |Del Llamamiento al | 012
A-25
A-26
B —06 |Actualizacion de Datos de la Libreta Militar al | 013
A-27
B_o7 |De!alinscripcion de Oficio en el Registro de A-28 014
h Inscripcién Militar dentro del Plazo legal al
A-30
B_08 Omisos a la Inscripcion en el Registro de Ajl’l 015
Inscripcion Militar A-33
. : L A-34
B_09 O_rlr_nsos al ICar'liae de Bc_)ll_eta de Inscripcion al | 016
Militar por la Libreta Militar A-36
B_10 Omisos a la Inscripcion de Oficio en el A'?|’7
- Registro de Inscripcién Militar al | o017
A-39
Omisos a la Inscripcion en el Registro de
) 1 . A-40
Inscripcion  Militar de los Ciudadanos que
B-11 ) . ) al | 018
obtienen la Nacionalidad Peruana por
o A-42
Naturalizacion
, o A-43
Omisos a la Actualizacion de Datos de la
B-12 . i : al | 019
Libreta Militar y Falsedad de los mismos A-45
Denuncias y Sanciones a los funcionarios
Pulblicos, Personas Naturales o Juridicas del | A-46
B -13 |Sector Privado que no brinden facilidades| al 020
laborales o académicas a los Reservistas| A-47
para que concurran a los llamamientos
Otorgamiento de Constancia de no| A-48
B —14 |encontrarse inscrito en el Registro Militar de | al | 021
la Marina de Guerra del Peru A-49
B_15 Obtencion de Duplicado de Boleta de Aflo 022
Inscripcion Militar A52
A-53
B —-16 |Obtencién de Duplicado de Libreta Militar al | 023
A-55




Cambio o Redctificacibn de datos en la
Libreta Militar por Sentencia Judicial o
Notarialmente

A-56
al
A-57

024

b. Division de Documentos de Identidad

Duplicados de Tarjetas de Identidad Naval
para Titulares en Actividad (PERSUPE,
PERSUBA, PERMAR y PERCIVI) por
concepto de robd, pérdida, deterioro,
caducidad extemporanea y caducidad en
fecha de vencimiento

A-58

025

Emisiéon por Primera vez y Duplicados de
Tarjetas de ldentidad Familiar del personal
superior, subalterno y civil, en actividad o
retiro / cese por concepto de robo, perdida ,
deterioro, caducidad extemporanea Yy
caducidad en fecha de vencimiento
(ANTIGUO SISTEMA)

A-59

026

Emision de Tarjeta de Identidad Personal por
cambio de situacién y duplicados para el
personal superior, subalterno y civil en
retiro/cese por concepto de robo, pérdida,
deterioro, caducidad en fecha de
vencimiento y caducidad extemporanea.

A-60

027

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
(OGA)

Expedicion de Constancia de Haberes y
Descuentos para el Personal en Situacion de
Retiro y/o Cesacion sin considerar Régimen
Pensionario

A-61

028

OFICINA DE SISTEMAS Y REGISTROS

Expedicion de Certificado de Composicién
Familiar para el Personal Superior vy
Subalterno en situacion de Situacion de
Disponibilidad y Retiro.

A-62

029

Expedicion de Certificado de Tiempo de
Servicios al Estado, Servicios Prestados en
las diferentes Unidades y Dependencias de
la Institucion Armada, para el Personal de
Cadetes, Alumnos y Marineria en Situacion
de Baja.

A-63

030

A-1I




PARTE “A”

DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL
DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (1): DIRECCION
GENERAL DEL
PERSONAL DE LA
MARINA

CAPITULO [: OFICINA ASESORIA LEGAL

CONTIENE LOS SIGUIENTES FORMATOS
DE PROCEDIMIENTOS:

(-) Del “A-01 al A-06”

- 2005 -



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (1):

DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA
OFICINA ASESORIA LEGAL

Hoja N° 001
CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° |DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO [APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inica aprueba el resuelve el
Ord.| PROCEDIMIENTO DE PAGO | AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo
A-01 |Quejas por Defectos de |Ley N° 27444 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director General X Oficina de Tramite 1) DIRECTOR
Tramitacion de fecha del Personal de la Marina, segun sea el caso, indicando: (03 dias Documentario de la GENERAL DEL
10/04/01 a) Nombre y Apellidos, D.N.I. o Carnet de Extranjeria Habiles) DIRECCION PERSONAL DE LA
del Administrado GENERAL DEL MARINA | - 0--------
b) Domicilio y nimero de facsimil o direccién PERSONAL DE LA
electrénica, si los tuviera MARINA
c) Sidesea contar con Representante enunciarlo en Sito en la Cdra. 36
el escrito delaAv. La
d) Nombre del funcionario contra quien se presenta la Marina esquina
Queja y los motivos de la misma (referidos a con Av.
defectos de tramitacién, paralizacion, infraccién Insurgentes La
de plazos establecidos legalmente, incumplimiento Perla-Callao
de deberes funcionales u omisién de Tramites que Telefono: 614-2900
deben ser subsanados antes de la Resolucién Anexo: 2565
definitiva del Asunto en la Instancia respectiva DipermarAsesoria
e) Citar el deber infringido y la norma que lo exige @Marina.mil.pe
f) Lugar, fechay firma o huella digital en caso de no Horario de Atencién:
saber firmar o estar impedido de 08:30 a 14:30
g) Numero e identificacion del Expediente de la
Materia
2.- Derecho de Tramite Administrativo Sin Costo




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

UNIDAD ORGANICA (1): DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA

OFICINA ASESORIA LEGAL

Hoja N° 002
CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° |DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO | APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inica aprueba el resuelve el
Ord.| PROCEDIMIENTO DE PAGO | AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo
A-02 |Recurso de Ley N° 27444 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de X 1.- Oficina de Tramite Director de Admi- Director de
Reconsideracién de fecha Administracién de Personal, indicando: (30 dias Habiles) Documentario de nistracion de Administracion de
10/04/01 a. Nombre y Apellidos, D.N.I. o Carnet de Extranjeria la Estacion Naval Personal Personal
del Administrado y en su caso, la calidad de La Perla Sito en la
representante y de la persona a quien representa Cdra. 36 de la Av.
b. Domicilio y nimero de facsimil o direccién La Marina Esq.
electrénica, si los tuviera con Av. Insurgentes
c. Elacto del que se recurre y la razén de su La Perla-Callao
impugnacién, sustentado en nueva prueba Telefono: 614-2900
d. Lugar, fechay firma o huella digital, en caso no saber Anexo: 2565
firmar o estar impedido DipermarAsesoria
e. Firma de Abogado @Marina.mil.pe
f.  Ofrecimiento de nueva prueba instrumental Horario de Atencion:
g. Numero e identificacion del Expediente de la Materia de 08:30 a 14:30
2.- Adjuntar Recibo Original del Banco de la Nacién Cta.
Cte. N° 0000-283975 o Copia autenticada por Fedatario
del pago por derecho del Tramite Administrativo 0.01 UIT
NOTA:
Este recurso es opcional y su no interposicién no impide
el ejercicio del Recurso de Apelacion




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (1):

DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA
OFICINA ASESORIA LEGAL

Hoja N° 003
CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° |DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO|APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inica aprueba el resuelve el
Ord.| PROCEDIMIENTO DE PAGO | AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo
A-03 [Recurso de Ley N° 27444 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de X 1.- Oficina de Tramite Director de Admi- Director
Apelacién de fecha Administracion de Personal, indicando: (30 dias Habiles) Documentario de nistraciéon de General del
10/04/01 a. Nombre y Apellidos, D.N.I. o Carnet de Extranjeria la Estacion Naval Personal Personal de
del Administrado, y en su caso, la calidad de La Perla Sito en la la Marina
representante y de la persona a quién represente Cdra. 36 de la Av.
b. Domicilio y nimero de facsimil o direccién La Marina Esq.
electrénica, si los tuviera con Av. Insurgentes
c. Elacto del que se recurre y la razén de su La Perla-Callao
impugnacion, sustentando en diferente Telefono: 614-2900
interpretacion de las pruebas producidas o Anexo: 2565
cuando se trate de cuestiones de puro derecho DipermarAsesoria
d. Lugar, fechay firma o huella digital, en caso no saber @Marina.mil.pe
o estar impedido Horario de Atencion:
e. Firma de Abogado de 08:30 a 14:30
f.  Numero e identificacion del Expediente de la
Materia
2.- Adjuntar Recibo Original del Banco de la Nacion
Cta. Cte. N° 0000-283975 o Copia autenticada por
Fedatario del pago por derecho del Tramite
Administrativo 0.01 UIT




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (1): DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA
OFICINA ASESORIA LEGAL

Hoja N° 004
CALIFICACION Dependencia Autoridad que | Autoridad que
N° |[DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO|APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inica aprueba el resuelve el
Ord.| PROCEDIMIENTO DE PAGO |AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo
A-04 |Formulacion y Absolucién |1.- D.S. N° 084-2004-PCM |[1.- Solicitud del Administrado dirigida al Presidente del Comité Especial Oficina de Tramite Presidente del
de Consultas a las (26/11/04) especificando lo siguiente: Documentario de la  |Comité Especial
Bases en los Procesos Art. 109 a. Nombre y apellidos, DNI o Carné de Extranjeria del participante o Estacion Naval materia del (o]
de Seleccién Art. 110 representante legal de éste debidamente firmado. La Perla sito en asunto a tratar
Art. 111 b. Domicilio y nimero de facsimil o correo electrénico si los tuviera la Cdra. - 36
Art. 112 c. Asunto, motivo de la consulta (los participantes podran solicitar la Av. La Marina
aclaracion de cualquiera de los extremos de las bases o plantear (Esquina con
2.- Ley N° 28267 (01/07/04) solicitudes respecto de ellas). Av. Insurgentes
Art. 27° d. Derecho de tramite administrativo. Sin Costo La Perla - Callao)
Telefono: 614-2900
3.- Ley N° 27444 (11/04/01)|2.- Para el caso de Licitaciones Publicas y Concursos Publicos Anexo: 2565
Art. 31° a. Recepcion de consultas por un periodo minimo, desde el dia DipermarAsesoria
Art. 113° siguiente de la convocatoria P (5 dias habiles) @Marina.mil.pe
Art. 134° b. El plazo para la absolucién de consultas y su respectiva notificacion Horario de Atencién:
4.- D.S. N° 083-2004-PCM através del SEACE, en la sede de la entidad o a los correos de 08:30 a 14:30
(26/11/2004) electrénicos de los participantes de ser el caso, no podra exceder
Art. 27° desde el vencimiento del plazo para la recepcién de las consultas | (5 dias héabiles)
3.- Parael caso de Adjudicaciones Directas
a. Recepcion de consultas por un periodo minimo, desde el dia
siguiente de la convocatoria P| (3 dias habiles)
b. El plazo para la absolucién de consultas y aclaracion a las bases y su
respectiva notificacion a través del SEACE, en la sede de la entidad o
a los correos electrénicos de los participantes de ser el caso, no
podra exceder desde el vencimiento del plazo para la recepcion de las
consultas. P (3 dias habiles)
4.- Parael caso de adjudicaciones de Menor Cuantia
a. Recepcion de consultas por un periodo minimo, desde el dia
siguiente de la convocatoria »-| (2 dias habiles)
b. El plazo para la absolucién de consultas y aclaracién a las bases y su
respectiva notificacion a través del SEACE, en la sede de la entidad o
a los correos electrénicos de los participantes de ser el caso, no
podra exceder desde el vencimiento del plazo para la recepcion de las
consultas. P| (2 dias habiles)

)

&«

NOTA
1) SEACE, significa: Sistema Electrénico de Adquisiciones y

Contrataciones del Estado.
El Comité Especial publicaré a través del SEACE, la absolucion de las

consultas, mediante un Pliego Absolutorio debidamente fundamentado.

Las respuestas a las consutas se consideran como parte integrante de
las Bases y del Contrato.




ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL PERSON

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

UNIDAD ORGANICA (1):

DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA
OFICINA ASESORIA LEGAL

Hoja N° 005
CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° |DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO | APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inica aprueba el resuelve el
Ord.| PROCEDIMIENTO DE PAGO [ AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo
A-05 |Formulacién y Absolucién |1) D.S. N° 084-2004-PCM  |1.- Solicitud del Administrado dirigido al Presidente del Comité Especial Oficina de Tramite Presidente del
de Observaciones a las (26/11/04) mediante escrito a través del Sistema Electrénico de Adquisiciones y Documentario de la Comité Especial
Bases en los Procesos Art. 113° Contrataciones del Estado (SEACE), especificando lo siguiente: Estacion Naval material del asunto o
de Seleccién Art. 114° a. Nombre y apellidos, DNI o Carné de Extranjeria del participante o La Perla sito en a tratar
Art. 115° representante legal de este debidamente firmado. la Cdra. - 36
Art. 116° b. Domicilio y nimero del facsimil o correo electrénico, si los tuviera. Av. La Marina
c. Asunto motivo de la observacion (la que debera versar sobre el (Esquina con
2) Ley N° 28267 (01/07/04) incumplimiento de las condiciones minimas a que se refiere el Art. Av. Insurgentes
Art. 28° 25° de la Ley N° 26850, de cualquier disposicion en materia de La Perla - Callao)
Aquisiciones y Contrataciones del Estado u otras normas Telefono: 614-2900
3) Ley N° 27444 (10/04/01) complementarias o conexas que tengan relacion con el proceso de Anexo: 2565
Art. 31° seleccion). DipermarAsesoria
Art. 33° d. Derecho de tramite administrativo Sin costo @Marina.mil.pe
Art. 113° Horario de Atencion:
Art. 134° 2.- Parael caso de las Licitaciones o Concursos Publicos de 08:30 a 14:30
a. Las Observancias a las Bases seran presentadas dentro de los P (3 dias habiles)
4) Ley N° 26850 (26/07/97) siguientes de haber finalizado el término para la Absolucién de las
Art. 25° Consultas
b. EI Comité Especial notificara la absolucion a través del SEACE, en
5) D.S. N° 083-2004-PCM la sede de la entidad y a los correos electrénicos de los participantes
(26/11/2004) de ser el caso, en un plazo maximo de (5 dias habiles)
Art. 28°
3.- Parael caso de las Adjudicaciones Directas
a. Las Observaciones a las Bases seran presentadas en forma
simultanea a la presentacion de las consultas P (3 dias habiles)
b. El Comité Especial notificara la Absolucién a través del SEACE, en
la sede de la entidad y a los correos electrénicos de los participantes
de ser el caso, en un plazo maximo de P (3 dias habiles)
NOTA.-
1.- Efectuadas las observancias por los participantes, el Comité
Especial debera absolverlas de manera fundamentada y
sustentada sea que las acoja, las acoja parcialmente o no las
acoja, mediante un Pliego Absolutorio que debera contener la
identificacion de cada observante y la respuesta del Comité
Especial para cada observacion presentada
4.- Elevacion de Observaciones al CONSUCODE
a. Los observantes (participantes), tienen la opcién de solicitar que las
Bases y los actuados del proceso sean elevados al CONSUCODE
dentro de los P| (3 dias habiles)
siguientes al vencimiento del término para absolverlas. Dicha opcién
sélo se originan cuando las observaciones formuladas no sean acogidas
por el Comité Especial sin6 ademas, cuando el mismo observante
considere que el acogimiento declarado por el Comité Especial, continGia
siendo contrario a lo dispuesto por el Art. 25° de la Ley 26850, cualquier
otra disposicién de la normativa sobre Contrataciones y Adquisiciones
del Estado u otras normas complementarias o conexas que tengan
relacién con el proceso de seleccion.




Viene Hoja N° 005

No

Ord.

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO
DE PAGO

CALIFICACION

APROBACION
AUTOMATICA

EVALUACION PREVIA

SILENCIO SILENCIO
POSITIVO NEGATIVO

Dependencia
donde seinica
el tramite

Autoridad que
aprueba el
tramite

Autoridad que
resuelve el
recurso
impugnativo

b.

Igualmente cualquier otro participante que se hubiere registrado como
tal con anterioridad a la etapa de formulacién de observancias, tendré
la opcién de solicitar la elevacion de las Bases al CONSUCODE,
cuando habiendo sido acogidas las observancias formuladas por los
observantes, considere que la decisién adoptada por el Comité
Especial es contraria a lo dispuesto en el Art. 25° de la Ley N° 26850,
cualquier otra disposicion de la normativa sobre Contratacion y
Adquisicion del Estado u otras normas complementarias o conexas
que tengan relacion con el proceso de seleccion.

En concordancia con lo indicado en los parrafos precedentes, el
Comité Especial, debera incluir en el Pliego de Absolucién las
observancias, el requerimiento de pago de la tasa por concepto de
remision de actuados al CONSUCODE, efectuado por el Observante.
En el plazo méaximo de

el CONSUCODE, resolvera las observancias y, de ser el caso,

se pronunciara de oficio, sobre cualquier aspecto de las Bases que
contravengan la normativa sobre Contrataciones y Adquisiciones del
Estado. Asimismo, con dicho plazo requerira las acreditaciones que
resulten pertinentes, a través de un pronunciamiento dentro del plazo
establecido, el CONSUCODE devolvera el concepto de la tasa al
observante, manteniendo la obligacién de emitir el respectivo
pronunciamiento.

Una vez publicado el pronunciamiento del CONSUCODE, deberia ser
implementado estrictamente por el Comité Especial, atin cuando ello
implique que dicho érgano acuerde, bajo responsabilidad, la separacién
temporal del proceso y/o prérroga de las etapas del mismo, en atencién
a la complejidad de las correcciones, adecuaciones o acreditaciones
que sea necesario realizar

El Comité Especial no puede continuar con la tramitacién del proceso
de seleccién si no ha cumplido con implementar adecuadamente lo
dispuesto en el Pronunciamiento del CONSUCODE, bajo sancion de
nulidad y sin perjuicio de las responsabilidades a que hubiere lugar.
Contra el pronunciamiento del CONSUCODE, no cabe la interposicion
de recurso alguno y constituye Precedente Administrativo.

\ 4

(10 dias habiles)




ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

UNIDAD ORGANICA ( DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA
OFICINA ASESORIA LEGAL

Hoja N° 006

CALIFICACION Dependencia Autoridad que | Autoridad que
N° | DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO | APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inica aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO DE PAGO [ AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo
A-06 [Recurso de Apelacion derivadq1.- D.S. N° 084-2004-PCM 1.- Solicitud del Administrado dirigida segun sea el caso a los Presidentes de Oficina de Tramite 1. Para Proceso de 1. Para Proceso de
Procesos de Seleccion Convoq  (26/11/04) los Comités Especiales de los Procesos de Seleccion de Licitacion Documentario de la Seleccion de Seleccion de
por la Direccion General de Pg ~ Art. 149°, Art. 150°, Publica, Concurso Publico y Adjudicacién Directa Publica, asi como a los Estacién Naval Licitacion Publica Licitacién Publica
de la Marina Art. 151°, Art. 152°, Presidentes de los Comités Especiales Permanentes de los Procesos de La Perla sito en Concurso Publico Concurso Publico
Art. 153°, Art. 154°, Adjudicacién Directa Selectiva y Adjudicacién de Menor Cuantia , indicando: la Cdra. - 36 y Adjudicacion y Adjudicacion
Art. 155°, Art. 156°, a. Idendificacion del impugnante, debiendo consignar su nombre y nimero Av. La Marina Directa Publica Directa Publica
Art. 157°, Art. 158°, de documento oficial de identidad, su denominacién o razén social. En (Esquina con
Art. 159°, Art. 160° caso de actuacion mediante representante se acompafara la Av. Insurgentes
documentacién que acredite tal representacion. Tratdndose de La Perla - Callao) Presidente del Comandante
2.- Ley N° 28267 (01/07/04) Consorcios, el representante comdn debe interponer el recurso a Telefono: 614-2900 Comité Especial General de la
Arts. 54°, 55° y 572 nombre de todos los consorciantes, acreditando su representacion Anexo: 2565 materia del asunto Marina
con copia simple de la Promesa del Consorcio. DipermarAsesoria atratar
3.- Ley N° 27444 (10/04/01) b. Sefialar como domicilio Procesar una direccién electrénica propia. @Marina.mil.pe
Art. 31°, Art. 33°, c. El Petitorio, que comprende la determinarcion clara y concreta de la Horario de Atencién:
Art. 34° y Art.134° pretension. de 08:30 a 14:30
d. Los fundamentos de hecho y derecho que sustenten el petitorio.
4.- D.S. N° 083-2004-PCM e. Las pruebas instrumentales en caso de haberlas
(26/11/2004) f. Lafirma del impugnante o de su representante. En el caso de Consorcios
Art. 54°, Art 55°, bastara la firma del apoderado comtn sefialado como tal en la Promesa
Art. 56°, Art. 57° del Consorcio
g. Copias simples del escrito y sus recaudos para la otra parte, si la hubiera
h. Autorizacion del abogado, en los casos de Licitciones Publicas,
Concursos Publicos y Adjudicaciones Directas Publicas y siempre que
la defensa sea activa.
2.- Plazos de la Interposicion del Recurso de Apelacion
a. La apelacion debe interponerse dentro de los P (5 dias hébiles)
siguientes de haber tomado conocimiento del acto que se desea 2. Para Proceso de 2. Para Proceso de
impugnar. De no interponerse recurso de apelacién dentro del plazo Seleccién de Seleccion de
sefialado, los actos posibles de impugnacion quedan automaticamente Adjudicacion Adjudicacion
consentidos. Directa Selectiva Directa Selectiva
y Adjudicacion y Adjudicacion
3.- Tramites de Admisibilidad del Recurso de Menor Cuantia de Menor Cuantia
a. Elandlisis referido a la conformidad de la documentacién descrita en
el parrafo (1), se realiza en un solo acto y al momento de la presentacion
del recurso, por el funcionario encargado de la Oficina de Tramite Presidente del Comandante
Documentario de la Dependencia. Comité Especial General de la
b. La omisién del Administrado de dirigirse al Presidente del Comité Permanente Marina
Especial materia del asunto a tratar, seria subsanada de oficio por la materia del asunto
Institucion. atratar
c. La omisién de los requisitos sefialados en los incisos (a) al (h) del
parrafo (1) , debera ser subsanada por el impugnatario dentro del
plazo méaximo de los ! (2 dias habiles)

desde la presentacion del recurso

El plazo otorgado para la subsanacién suspende todos los plazos

del procedimiento de impugnacion. Transcurrido el plazo sefialado
sin que hubiere subsanado la omisoén la entidad declarara inadmisible
el recurso y ordenara el archivamiento del expediente, continudndose




Viene Hoja N° 006

Ord.

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

BASE
LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE
PAGO

CALIFICACION

APROBACION
AUTOMATICA

EVALUACION PREVIA

SILENCIO SILENCIO
POSITIVO NEGATIVO

DEPENDENCIA

DONDE SE INICIA
EL TRAMITE

AUTORIDAD
QUE APRUEBA
EL TRAMITE

AUTORIDAD
QUE RESUELVE

EL RECURSO
IMPUGNATIVO

el tramite del proceso de seleccidn salvo que el interesado interponga
el recurso de revisién ante la Resolucién que declaré inadmisible su
recurso.

Admitido el recurso de apelacion, si la entidad dentro de los
de admitido, advirtiera que el impugnante omiti6 alguno de los requisitos
de admisibilidad detallados en el parrafo (1), debera emplazar
inmediatamente a aquel, a fin de que realice la subsanacion
otorgandole un plazo no mayor de

A\ 4

(3 dias habiles)

sin que el mismo se suspenda el plazo para la Resolucién del recurso,
luego del cual sin que se realice las subsanaciones correspondientes,
el recurso se tendra por no presentado.

4.- Tramite y Plazos para Resolver el Recurso de Apelacién
La tramitacion se sujetara al siguiente procedimiento:

a.

A\ 4

(2 dias hables)

La entidad tiene
para resolver el Recurso de Apelacion y Notificar su
pronunciamiento al impugnante, contados desde su admision o
desde la subsanacion de las omisiones y/o defectos advertidos
en la presentacion del recurso. Tratdndose de Recursos de
Apelacion que se sustentan en cuestionamientos que involucran
la evaluacion de propuestas presentadas por postores diferentes
del apelante, es decir cuando se impugne un acto que pudiera
afectar el derecho de un tercero, la entidad correra traslado del
recurso de apelacion al postor que pudiese resultar afectado,
dentro del plazo de

A4

contados desde la presentacion del recurso o desde la
subsanacion de las omisiones o defectos advertidos en la
presentacion del mismo segln corresponda. El postor que haya
sido emplazado podra absolver el traslado del Recurso de

Apelacion , en un plazo no mayor de
pudiendo proponer nuevos hechos. La entidad deberia resolver
con la resolucién de traslado o sin ella en el plazo de

A\ 4

\4

(2 dias habiles)

(3 dias habiles)

contados desde la presentacion del recurso.

El impugnante deberia asumir que su recurso de apelacién ha sido
desestimado a efectos de la interposicién del Recurso de Revision
operando la denegatoria ficta, cuando la entidad no notifique

su resolucion dentro del plazo de

N
>

(8 dias habiles)

(8 dias habiles)

» (8 dias habiles)

a su adminisién o subsanacion del recurso.

Es procedente el desistimiento del Recurso de Apelacion

mediante escrito con firma legalizada ante el Fedatario de la
Dependencia, Notario Publico, Juez de Paz segun sea el caso.

La entidad aceptara el desistimiento salvo que considere de interés
publico la resolucion del recurso.

5.- Adjuntar recibo original del Banco de la Nacién Cta. Cte. 0000-283843
del pago de derecho de la tasa para interponer Recurso de Apelacion
a los Procesos de Seleccion siendo la escala siguiente:

a.

pooco

6.-

Licitaciones Publicas

Concursos Publicos
Adjudicaciones Directas Publicas
Adjudicaciones Directas Selectivas
Adjudicaciones de Menor Cuantia

Derecho de Tramite Documentario

0.50 UIT
0.50 UIT
0.35UIT
0.25 UIT
0.10UIT

Sin Costo




Viene Hoja N° 006

Ord.

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

BASE
LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE
PAGO

CALIFICACION

APROBACION
AUTOMATICA

EVALUACION PREVIA

SILENCIO SILENCIO
POSITIVO NEGATIVO

DEPENDENCIA

DONDE SE INICIA
EL TRAMITE

AUTORIDAD
QUE APRUEBA
EL TRAMITE

AUTORIDAD
QUE RESUELVE

EL RECURSO
IMPUGNATIVO

NOTA:

1.-

El Recurso de Apelacion sera conocido y resuelto por el Titular de la
entidad que convoco el proceso previo informe técnico legal
sustentatorio que en ningln caso podré ser admitido por quienes
integran el Comité Especial. La facultad de resolver podra ser objeto
de delegacion, no pudiendo reconocer en el érgano que tendréa a su
cargo la ejecucién del contrato

La Resolucién que resuelve la apelacion debera ser puesta en
conocimiento del CONSUCODE dentro de los

siguientes a su expedicién, bajo responsabilidad del titular de la entidad.
Por esta via no se podran impugnar las Bases Administrativas y los
actos que aprueban la exoneracién asi como las resoluciones que
resuelvan recursos de apelacion y las resoluciones suscritas por el
titular o la maxima autoridad administrativa de la entidad.
En caso de que un postor sea descalificado en la evaluacién técnica
o econdmica y retire o acepte la devolucién de uno o ambos sobres,
perdera la calidad de postor y no podra presentar impugnacion alguna.
El Recurso de Apelacién suspende el proceso desde su interposicion
hasta que se consiguen las siguientes situaciones:
a) Que la resolucion que se pronuncia sobre el recurso de apelacion

oportunamente notificada al impugnante, haya quedado consentida
b) Que la denegatoria afecta del recurso de apelacién haya quedado

consentida
c) Se interponga recurso de revisién dentro del plazo de ley.
El Recurso de Apelacion sera declarado improcedente cuando:

Sea interpuesto fuera de los plazos de la interposicién

El que suscribe el recurso no sea el postor o su representante

El postor se encuentra impedido conforme al Art. 9° de la Ley

N° 28267

El impugnante se encuentra incapacitado legalmente para

ejercer actos civiles o administrativos

El impugnante carezca de legitimidad procesal para impugnar el

acto objeto del cuestionamiento

El postor que impugna la Buena Pro o los actos que inciden en

ella, luego de haber acordado su distribucién a prorrata

Sea interpuesto por el postor ganador de la Buena Pro

No exista conexién légica entre los hechos expuestos en el

Recurso y el petitorio del mismo.

(5 dias habiles)




PARTE "A”

DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL
DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (2): DIRECCION DE
ADMINISTRACION
DE PERSONAL

CAPITULO I: DEPARTAMENTO DE
EXPEDIENTES Y PENSIONES

CONTIENE EL SIGUIENTE FORMATO DE
PROCEDIMIENTO:

(-) “A-01"

- 2005 -



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (2):

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
DEPARTAMENTO DE EXPEDIENTES Y PENSIONES

Hoja N° 007

CALIFICACION Dependencia Autoridad que | Autoridad que
N° DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO |APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inicia aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO DE PAGO [AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo
A - 01|Certificado de Reconocimiento  |Articulo 44 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Jefe del X Oficina de Tramite Jefe de la Division |Jefe del
de Tiempo de Servicios en la inciso 44.1 Departamento de Expedientes y Pensiones de la (3 dias) Documentario de la Direccién de Reconocimien- |Departamento de
Institucién, Constancia de Ley 27444 Direccién de Administracién de Personal, indicando: Habiles) General del Personal de la to de Tiempo de Expedientes y
Pensionista, Certificado de del 10/4/01 a. Generales de Ley y detalle de lo solicitado. Marina (Dpto. de Expedientes y Servicios Pensiones
Tiempo de Servicios al Estado, 2.- Copia Simple del DNI Pensiones), sito en la Cdra. 36
Servicios Prestados en las 3.- Comprobante de Pago Original del Banco de la Nacién de la Av. La Marina, Esquina
diferentes Unidades y Cta. Cte. N° 0000-283975 o Fotocopia Autenticada por con Av. Insurgentes, La Perla -
Dependencias de la Institucion Fedatario Institucional por concepto de: Callao.
Armada del Personal Superior, a. Expedicién de Certificado de Reconocimiento de Telefono: 614-2900
Subalterno y Civil en situacion Tiempo de Servicios en la Instituciéon 0.00167 UIT Anexo: 2581
de Retiro y/o Cese. b. Expedicién de Constancia de Pensionista. 0.00167 UIT Jedexpe_Diperadmon
c. Expedicién de Certificado de Tiempo de Servicios al @marina.mil,pe
Estado. 0.00167 UIT Horario de Atencién
d. Expedicién de Certificado de Servicios Prestados en las de Lunes a Viernes
diferentes Unidades y Dependencias de la Institucion Ar- de 08:30 a 14:30
mada del Personal Superior, Subalterno y Civil en situa-
cion de Retiro y/o Cese. 0.00167 UIT
4.- Derecho de Tramite Administrativo Sin Costo




PARTE “A”

DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL
DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (2): DIRECCION DE
ADMINISTRACION
DE PERSONAL

CAPITULO Il: DEPARTAMENTO DE RESERVAS
NAVALES Y MOVILIZACION

a. DIVISION DE REGISTRO MILITAR

CONTIENE LOS SIGUIENTES FORMATOS
DE PROCEDIMIENTOS:

(-) Del “B-01 al B-17”

- 2005 -



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (2):

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

DEPARTAMENTO DE RESERVAS NAVALES Y MOVILIZACION

DIVISION REGISTRO MILITAR

Hoja N° 008
CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
N° [DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO|APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inicia que aprueba el resuelve el
Ord.| PROCEDIMIENTO DE PAGO| AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo
B-01 |De la Inscripcién Anual  [1.- Ley 27178 del 28/9/99  |El Administrado presentara lo siguiente: Oficina de Registro En el pais En el pais
Ordinaria en el Registro |2.- Decreto Supremo N° 1.- Partida de nacimiento original actualizada expedida por X Militar sito Av.
de Inscripcion Militar 004-DE/SG de fecha 29 los Registros de Estado Civil de la Municipalidad (1 dia habil ) Almirante Grau N° 103 Jefe de la Division Jefe del Dpto. de
dentro del plazo legal. febrero 2000 respectiva en la que se indica que el usuario cumple 17 Chucuito - Callao de Registro Militar Reservas Navales
3.- Seccion IX del Decreto afios de edad en el afio de inscripcion. para residentes de de los Organismos y Movilizacién de
Supremo N° 045-2003- |2.- Los peruanos nacidos en el extranjero presentaran Lima y Provincia de Reservas 'y la Direccion de
RE de fecha 19 marzo copia certificada del Registro de Peruanos nacidos en Constitucional del Movilizacion. Administracion
2003 . el extranjero, Callao. de Personal y/o
3.- Proporcionar datos de filiacién en la Oficina de Registro Telefono: 429-4732 Jefe de las
Militar de los Organismos de Reservas y Movilizacion. Anexo: 6999 Oficinas de
4.- Boleta de Depdsito Original emitida por el Banco de la ReservasNavales@Yahoo.com Registro Militar
Nacion Cta. Cte. N° 0000-283975 por concepto de pago: Horario de Atencién: Lunes de las Zonas
Captacion de Imagen Codificada, Cédigo de Seguridad, a Viernes de 08:00 a 14:00 Navales segin
Captacion de Firma y Huella Digital, Codificacion de Oficina de Registro sea el caso.
Datos y Tarjeta PVC (No aplicable a peruanos residentes Militar de la Comandancia
en el extranjero), de la Primera Zona Naval
Para el caso de los peruanos residentes en el extranjero para residentes en Tumbes,
adicionalmente adjuntaran UNA (1) foto de frente y UNA Piura, Lambayeque,
(1) de perfil a color, fondo blanco, tamafio pasaporte La Libertad, Cajamarca
sin anteojos oscuros ni prenda de cabeza para el y Amazonas (excepto
escaneado y digitalizacién correspondiente. 0,005 UIT los Distritos de Cenepa
y Rio Santiago de la
5.- Derecho de tramite administrativo. Sin Costo Provincia de
Condorcanqui).
NOTA: Sito Av. Grat 1008 Ciudad-Piura
1.- La fecha de Inscripcion para Varones es del 02 enero al Telefono: 429-4732
31 mayo, para Damas del 01 abril al 30 junio. Anexo: 6999
2.- Recabaran su Boleta de Inscripcion Militar el mismo ReservasNavales@Yahoo.com

dia de su inscripcion.

Horario de Atencién: Lunes

a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia
de la Segunda Zona Naval
para residentes en Ancash,
Huanuco (excepto la
Provincia de Puerto

Inca), Ica, Pasco

(excepto la Provincia

de Oxapampa), Junin
(excepto la Provincia

de Satipo),

Huancavelica,

Ayacucho y Provincia

de Caraveli del
Departamento de




Viene de Hoja N° 008

CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
N° |DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO|APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inicia que aprueba el resuelve el
Ord.[ PROCEDIMIENTO DE PAGO [ AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo
Arequipa.
Teléfono: 429-4732
Anexo: 6999

ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencién: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia de
la Tercera Zona Naval para
residentes de Arequipa
(excepto la Provincia

de Caraveli), Moquegua,
Tacna, Puno y Madre

de Dios.

Sito Parque Juan Manuel Polar
111 - Vallecito

Telefono: 054-219710
Anexo: 162
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencién: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia de
la Cuarta Zona Naval para
residentes en Ucayali,
Cuzco, Apurimac,

Provincia de Ucayali del
Departamento de Loreto,
Provincia de Puerto Inca

del Departamento de
Huénuco, Provincia de
Oxapampa del
Departamento de Pasco

y Provincia de Satipo

del Departamento de

Junin.

Sito Av. Mariscal Castilla S/N
(Base Naval de Pucallpa)
Telefono: 064-574093
Anexo: 246
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencién: Lunes

a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia

de la Quinta Zona Naval
para residentes

en Loreto (excepto la
Provincia de Ucayali),

San Martin, Distritos de




Viene de Hoja N° 008

CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
N° [DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO|[APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inicia que aprueba el resuelve el
Ord.| PROCEDIMIENTO DE PAGO | AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo

Cenepa y Rio Santiago
de la Provincia de
Condorcanqui del
Departamento de
Amazonas.

Sito: Av. La Marina S/N
Area Estacion Clavero

Telefonos: 251-900 - 251-902

Anexo: 267

ReservasNavales@Yahoo.com

Horario de Atencién: Lunes

a Viernes de 08:00 a 14:00

Residentes en el Extranjero,
ante el Consulado

Peruano del pais

de residencia.

b. En el extranjero
Consul del Peru.

b. En el extranjero
Coénsul del Peru.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (2):

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

DEPARTAMENTO DE RESERVAS NAVALES Y MOVILIZACION

DIVISION REGISTRO MILITAR

Hoja N° 009
CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
N° |DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO|APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inicia que apruebael resuelve el
Ord.| PROCEDIMIENTO DE PAGO | AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo
B-02 |De Calificacién y 1) Ley 27178 del 28/9/99 |El Administrado presentara lo siguiente: Oficina de Registro . Enel pais En el pais
Seleccién 2) Decreto Supremo N° 1.- Boleta de Inscripcién Militar. X Militar sito Av.
004-DE/SG de fecha 29 |2.- Derecho de Tramite Administrativo. Sin Costo (1 dia habil) Almirante Grau N° 103 Jefe de la Divisién Jefe del Dpto. de

febrero 2000

Chucuito - Callao

para residentes de

Lima y Provincia
Constitucional del

Callao.

Telefono: 429-4732

Anexo: 6999
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencién: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia
de la Primera Zona Naval
para residentes en Tumbes,
Piura, Lambayeque,

La Libertad, Cajamarca

y Amazonas (excepto

los Distritos de Cenepa

y Rio Santiago de la
Provincia de
Condorcanqui).

Sito Av. Grat 1008 Ciudad-Piura
Telefono: 429-4732

Anexo: 6999
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencién: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia
de la Segunda Zona Naval
para residentes en Ancash,
Huéanuco (excepto la
Provincia de Puerto

Inca), Ica, Pasco

(excepto la Provincia

de Oxapampa), Junin
(excepto la Provincia

de Satipo),

Huancavelica,

Ayacucho y Provincia

de Caraveli del
Departamento de

de Registro Militar
de los Organismos
de Reservas y
Movilizacién.

Reservas Navales
y Movilizacién de
la Direccién de
Administracién
de Personal y/o
Jefe de las
Oficinas de
Registro Militar
de las Zonas
Navales segln
sea el caso.




Viene de Hoja N° 009

CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
N° |DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO|APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inicia que aprueba el resuelve el
Ord.[ PROCEDIMIENTO DE PAGO | AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo
Arequipa.
Telefono: 429-4732
Anexo: 6999

ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencién: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia de
la Tercera Zona Naval para
residentes de Arequipa
(excepto la Provincia

de Caraveli), Moquegua,
Tacna, Puno y Madre

de Dios.

Sito Parque Juan Manuel Polar
111 - Vallecito

Telefono: 054-219710
Anexo: 162
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencién: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia de
la Cuarta Zona Naval para
residentes en Ucayali,
Cuzco, Apurimac,

Provincia de Ucayali del
Departamento de Loreto,
Provincia de Puerto Inca

del Departamento de
Huénuco, Provincia de
Oxapampa del
Departamento de Pasco

y Provincia de Satipo

del Departamento de

Junin.

Sito Av. Mariscal Castilla S/N
(Base Naval de Pucallpa)
Telefono: 064-574093
Anexo: 246
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencion: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia

de la Quinta Zona Naval
para residentes

en Loreto (excepto la
Provincia de Ucayali),

San Martin, Distritos de




Viene de Hoja N° 009

CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
N° [DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO|APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inicia que aprueba el resuelve el
Ord.| PROCEDIMIENTO DE PAGO | AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo

Cenepa y Rio Santiago
de la Provincia de
Condorcanqui del
Departamento de
Amazonas.

Sito: Av. La Marina S/N
Area Estacion Clavero

Telefonos: 251-900 - 251-902

Anexo: 267

ReservasNavales@Yahoo.com

Horario de Atencion: Lunes

a Viernes de 08:00 a 14:00

Residentes en el Extranjero,
ante el Consulado

Peruano del pais

de residencia.

b. En el extranjero
Consul del Peru.

b. En el extranjero
Coénsul del Peru.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (2):

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

DEPARTAMENTO DE RESERVAS NAVALES Y MOVILIZACION

DIVISION REGISTRO MILITAR

Hoja N° 010
CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
N° |DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO|APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inicia que aprueba el resuelve el
Ord.| PROCEDIMIENTO DE PAGO| AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo
B-03 |Del Canje de Boletade |1) Ley 27178 del 28/9/99 |El Administrado presentara lo siguiente: Oficina de Registro En el pais En el pais
Inscripcion Militar por 2) Decreto Supremo N° 1.- Boleta de Inscripcién Militar. X Militar sito Av.
Libreta Militar dentro del 004-DE/SG de fecha 29 |2.- Derecho de Tramite Administrativo. Sin Costo (1 dia habil) Almirante Grau N° 103 Jefe de la Division Jefe del Dpto. de

plazo legal.

febrero 2000

Chucuito - Callao

para residentes de

Lima y Provincia
Constitucional del

Callao.

Telefono: 429-4732

Anexo: 6999
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencién: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia
de la Primera Zona Naval
para residentes en Tumbes,
Piura, Lambayeque,

La Libertad, Cajamarca

y Amazonas (excepto

los Distritos de Cenepa

y Rio Santiago de la
Provincia de
Condorcanqui).

Sito Av. Graui 1008 Ciudad-Piura
Telefono: 429-4732

Anexo: 6999
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencién: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia
de la Segunda Zona Naval
para residentes en Ancash,
Huénuco (excepto la
Provincia de Puerto

Inca), Ica, Pasco

(excepto la Provincia

de Oxapampa), Junin
(excepto la Provincia

de Satipo),

Huancavelica,

Ayacucho y Provincia

de Caraveli del
Departamento de

de Registro Militar
de los Organismos
de Reservas 'y
Movilizacién.

Reservas Navales
y Movilizacién de
la Direccién de
Administracion
de Personal y/o
Jefe de las
Oficinas de
Registro Militar
de las Zonas
Navales segln
sea el caso.




Viene de Hoja N° 010

CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
N° [DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO|APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inicia que aprueba el resuelve el
Ord.| PROCEDIMIENTO DE PAGO [ AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo
Arequipa.
Telefono: 429-4732
Anexo: 6999

ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencién: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia de
la Tercera Zona Naval para
residentes de Arequipa
(excepto la Provincia

de Caraveli), Moquegua,
Tacna, Puno y Madre

de Dios.

Sito Parque Juan Manuel Polar
111 - Vallecito

Telefono: 054-219710
Anexo: 162
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencién: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia de
la Cuarta Zona Naval para
residentes en Ucayali,
Cuzco, Apurimac,

Provincia de Ucayali del
Departamento de Loreto,
Provincia de Puerto Inca

del Departamento de
Huénuco, Provincia de
Oxapampa del
Departamento de Pasco

y Provincia de Satipo

del Departamento de

Junin.

Sito Av. Mariscal Castilla S/N
(Base Naval de Pucallpa)
Telefono: 064-574093
Anexo: 246
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencién: Lunes

a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia

de la Quinta Zona Naval
para residentes

en Loreto (excepto la
Provincia de Ucayali),

San Martin, Distritos de




Viene de Hoja N° 010

Ne

Ord.

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO
DE PAGO

CALIFICACION
APROBACION EVALUACION PREVIA
AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO

POSITIVO NEGATIVO

Dependencia
donde se inicia
el tramite

Autoridad
que aprueba el
tramite

Autoridad que
resuelve el
recurso
impugnativo

Cenepa y Rio Santiago

de la Provincia de
Condorcanqui del
Departamento de

Amazonas.

Sito: Av. La Marina S/N

Area Estacion Clavero
Telefonos: 251-900 - 251-902
Anexo: 267
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencién: Lunes

a Viernes de 08:00 a 14:00
Residentes en el Extranjero,
ante el Consulado

Peruano del pais

de residencia.

b. En el extranjero
Cénsul del Peru.

b. En el extranjero
Coénsul del Peru.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
UNIDAD ORGANICA (2):

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

DEPARTAMENTO DE RESERVAS NAVALES Y MOVILIZACION

DIVISION REGISTRO MILITAR

Hoja N° 011
CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
N° [DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO|APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inicia que aprueba el resuelve el
Ord.| PROCEDIMIENTO DE PAGO| AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite trémite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo
B-04 |Del Proceso de 1) Ley 27178 del 28/9/99 |1.- Solicitud del Administrado dirigida al X Oficina de Registro En el pais En el pais
Callificacion y 2) Decreto Supremo N° Presidente de la Junta Revisora que (10 dias habiles ) Militar sito Av.
Seleccion. 004-DE/SG de fecha 29 contenga: Generales de Ley y detalle de lo Almirante Grau N° 103 Jefe de la Division Jefe del Dpto. de
febrero 2000 solicitado, adjuntando los documentos Chucuito - Callao de Registro Militar Reservas Navales
sustentatorios de sus reclamos que para residentes de de los Organismos y Movilizacién de
justifiquen. Limay Provincia de Reservas 'y la Direccién de
2.- Para aquellos peruanos residentes en el Constitucional del Movilizacion. Administracién
extranjero que se han inscrito en el Callao. de Personal y/o
Consulado, la gestion sera por intermedio Telefono: 429-4732 Jefe de las
del Ministerio de Relaciones Exteriores Anexo: 6999 Oficinas de
dirigida al Presidente de la Junta de Revision. ReservasNavales@Yahoo.com Registro Militar
3.-.El inscrito que no esta de acuerdo con los Horario de Atencion: Lunes de las Zonas
resultados de la Calificacién y Seleccién a Viernes de 08:00 a 14:00 Navales segin
podra solicitar dentro de los Treinta (30) dias Oficina de Registro sea el caso.
posteriores a su realizacion, la evaluacién de Militar de la Comandancia
su caso ante la Junta de Revision de la Primera Zona Naval
correspondiente, debiendo presentar los para residentes en Tumbes,
documentos sustentatorios que lo justifiquen. Piura, Lambayeque,
4.- Derecho de Tramite Administrativo. Sin Costo La Libertad, Cajamarca

y Amazonas (excepto

los Distritos de Cenepa

y Rio Santiago de la
Provincia de
Condorcanqui).

Sito Av. Gral 1008 Ciudad-Piura
Telefono: 429-4732

Anexo: 6999
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencion: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia
de la Segunda Zona Naval
para residentes en Ancash,
Huénuco (excepto la
Provincia de Puerto

Inca), Ica, Pasco

(excepto la Provincia

de Oxapampa), Junin
(excepto la Provincia

de Satipo),

Huancavelica,

Ayacucho y Provincia

de Caraveli del
Departamento de




Viene de Hoja N° 011

CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
N° [DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO|APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inicia que aprueba el resuelve el
Ord.| PROCEDIMIENTO DE PAGO [ AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo
Arequipa.
Telefono: 429-4732
Anexo: 6999

ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencion: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia de
la Tercera Zona Naval para
residentes de Arequipa
(excepto la Provincia

de Caraveli), Moguegua,
Tacna, Puno y Madre

de Dios.

Sito Parque Juan Manuel Polar
111 - Vallecito

Telefono: 054-219710
Anexo: 162
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atenci6n: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia de
la Cuarta Zona Naval para
residentes en Ucayali,
Cuzco, Apurimac,

Provincia de Ucayali del
Departamento de Loreto,
Provincia de Puerto Inca

del Departamento de
Huanuco, Provincia de
Oxapampa del
Departamento de Pasco

y Provincia de Satipo

del Departamento de

Junin.

Sito Av. Mariscal Castilla S/N
(Base Naval de Pucallpa)
Telefono: 064-574093
Anexo: 246
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atenci6n: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia
de la Quinta Zona Naval
para residentes

en Loreto (excepto la
Provincia de Ucayali),

San Martin, Distritos de




Viene de Hoja N° 011

CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
N° |DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO|APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inicia que aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO DE PAGO | AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo

Cenepa y Rio Santiago

de la Provincia de
Condorcanqui del
Departamento de

Amazonas.

Sito: Av. La Marina S/N

Area Estacion Clavero
Telefonos: 251-900 - 251-902
Anexo: 267
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atenci6n: Lunes

a Viernes de 08:00 a 14:00
Residentes en el Extranjero,
ante el Consulado

Peruano del pais

de residencia.

b. En el extranjero
Consul del Per.

b. En el extranjero
Coénsul del Peru.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (2):

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

DEPARTAMENTO DE RESERVAS NAVALES Y MOVILIZACION

DIVISION REGISTRO MILITAR

Hoja N° 012
CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
N° |DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO|APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inicia que aprueba el resuelve el
Ord.| PROCEDIMIENTO DE PAGO | AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo
B-05 |Del Llamamiento. 1) Ley 27178 del 28/9/99 |El Administrado presentara lo siguiente: Oficina de Registro En el pais En el pais
2) Decreto Supremo N° 1.- Boleta de Inscripcién Militar o Libreta Militar y X Militar sito Av.
004-DE/SG de fecha 29 someterse a los exdmenes correspondientes. (30 dias habiles) Almirante Grau N° 103 Jefe de la Divisién Jefe del Dpto. de
febrero 2000 2.- Derecho de Tramite Administrativo. Sin Costo Chucuito - Callao de Registro Militar Reservas Navales

NOTA:

1.- Personal Incorporado voluntariamente al
servicio en el activo, debera presentarse
en la fecha y lugar indicados en los
comunicados Oficiales difundidos en los
medios de informacién.

2.- Los llamamientos pueden ser de caracter
ordinario y extraordinario, que seran
autorizados por Resolucién Suprema o
Decreto Supremo respectivamente.

para residentes de

Lima y Provincia
Constitucional del

Callao.

Telefono: 429-4732

Anexo: 6999
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencién: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia
de la Primera Zona Naval
para residentes en Tumbes,
Piura, Lambayeque,

La Libertad, Cajamarca

y Amazonas (excepto

los Distritos de Cenepa

y Rio Santiago de la
Provincia de
Condorcanqui).

Sito Av. Gratl 1008 Ciudad-Piura
Telefono: 429-4732

Anexo: 6999
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencién: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia
de la Segunda Zona Naval
para residentes en Ancash,
Huéanuco (excepto la
Provincia de Puerto

Inca), Ica, Pasco

(excepto la Provincia

de Oxapampa), Junin
(excepto la Provincia

de Satipo),

Huancavelica,

Ayacucho y Provincia

de Caraveli del
Departamento de

de los Organismos
de Reservas 'y
Movilizacién.

y Movilizacién de
la Direccién de
Administracién
de Personal y/o
Jefe de las
Oficinas de
Registro Militar
de las Zonas
Navales segun
sea el caso.




Viene de Hoja N° 012

CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
N° |DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO|APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inicia que aprueba el resuelve el
Ord.[ PROCEDIMIENTO DE PAGO | AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo
Arequipa.
Telefono: 429-4732
Anexo: 6999

ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencién: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia de
la Tercera Zona Naval para
residentes de Arequipa
(excepto la Provincia

de Caraveli), Moquegua,
Tacna, Puno y Madre

de Dios.

Sito Parque Juan Manuel Polar
111 - Vallecito

Telefono: 054-219710
Anexo: 162
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencién: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia de
la Cuarta Zona Naval para
residentes en Ucayali,
Cuzco, Apurimac,

Provincia de Ucayali del
Departamento de Loreto,
Provincia de Puerto Inca

del Departamento de
Huénuco, Provincia de
Oxapampa del
Departamento de Pasco

y Provincia de Satipo

del Departamento de

Junin.

Sito Av. Mariscal Castilla S/N
(Base Naval de Pucallpa)
Telefono: 064-574093
Anexo: 246
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencién: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia

de la Quinta Zona Naval
para residentes

en Loreto (excepto la
Provincia de Ucayali),

San Martin, Distritos de

A-24



Viene de Hoja N° 012

CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
N° [DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO|APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inicia que aprueba el resuelve el
Ord.| PROCEDIMIENTO DE PAGO | AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo

Cenepa y Rio Santiago
de la Provincia de
Condorcanqui del
Departamento de
Amazonas.

Sito: Av. La Marina S/N
Area Estacion Clavero

Telefonos: 251-900 - 251-902

Anexo: 267

ReservasNavales@Yahoo.com

Horario de Atencién: Lunes

a Viernes de 08:00 a 14:00

Residentes en el Extranjero,
ante el Consulado

Peruano del pais

de residencia.

b. En el extranjero
Consul del Peru.

b. En el extranjero
Consul del Peru.

A-25




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (2):

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

DEPARTAMENTO DE RESERVAS NAVALES Y MOVILIZACION

DIVISION REGISTRO MILITAR

Hoja N° 013
CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
N° | DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO|APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inicia que aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO DE PAGO| AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo
B-06 [Actualizacion de Datos 1) Ley 27178 del 28/9/99 El Administrado presentara lo siguiente: Oficina de Registro En el pais En el pais
de la Libreta Militar. 2) Decreto Supremo N° 1.- Presentar la Libreta Militar. X Militar sito Av.
004-DE/SG de fecha 29 |2.- Llenar formularios proporcionados por la (1 dia habil) Almirante Grau N° 103 Jefe de la Division Jefe del Dpto. de
febrero 2000 Oficina de Registro Militar de los Organismos Chucuito - Callao de Registro Militar Reservas Navales
de Reservas y Movilizacion. para residentes de de los Organismos y Movilizacién de
3.- Derecho de Tramite Administrativo. Sin Costo Lima y Provincia de Reservas y la Direccién de

NOTA:

1.- De no encontrarse en buen estado de
conservacion la Libreta Militar, efectuaré los
tramites del duplicado correspondiente.

Constitucional del

Callao.

Telefono: 429-4732

Anexo: 6999
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencién: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia
de la Primera Zona Naval
para residentes en Tumbes,
Piura, Lambayeque,

La Libertad, Cajamarca

y Amazonas (excepto

los Distritos de Cenepa

y Rio Santiago de la
Provincia de
Condorcanqui).

Sito Av. Grau 1008 Ciudad-Piura
Telefono: 429-4732

Anexo: 6999
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencién: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia
de la Segunda Zona Naval
para residentes en Ancash,
Huanuco (excepto la
Provincia de Puerto

Inca), Ica, Pasco

(excepto la Provincia

de Oxapampa), Junin
(excepto la Provincia

de Satipo),

Huancavelica,

Ayacucho y Provincia

de Caraveli del
Departamento de

Arequipa.

Telefono: 429-4732

Anexo: 6999
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencién: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00

Movilizacién.

Administracién
de Personal y/o
Jefe de las
Oficinas de
Registro Militar
de las Zonas
Navales segun
sea el caso.




Viene de Hoja N° 013

CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
N° | DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO|APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inicia que aprueba el resuelve el
Ord.| PROCEDIMIENTO DE PAGO | AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo

Oficina de Registro

Militar de la Comandancia de
la Tercera Zona Naval para
residentes de Arequipa
(excepto la Provincia

de Caraveli), Moquegua,
Tacna, Puno y Madre

de Dios.

Sito Parque Juan Manuel Polar
111 - Vallecito

Telefono: 054-219710
Anexo: 162
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencién: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia de
la Cuarta Zona Naval para
residentes en Ucayali,
Cuzco, Apurimac,

Provincia de Ucayali del
Departamento de Loreto,
Provincia de Puerto Inca

del Departamento de
Huénuco, Provincia de
Oxapampa del
Departamento de Pasco

y Provincia de Satipo

del Departamento de

Junin.

Sito Av. Mariscal Castilla S/N
(Base Naval de Pucallpa)
Telefono: 064-574093
Anexo: 246
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencién: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia

de la Quinta Zona Naval
para residentes

en Loreto (excepto la
Provincia de Ucayali),

San Martin, Distritos de

de la Amazonia y Quinta
Zona Naval para residentes
en Loreto (excepto la
Provincia de Ucayali),

San Martin, Distritos de
Cenepa y Rio Santiago

de la Provincia de
Condorcanqui del
Departamento de

Amazonas.

Sito: Av. La Marina S/N

Area Estacion Clavero
Telefonos: 251-900 - 251-902
Anexo: 267
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencién: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Residentes en el Extranjero,
ante el Consulado Peruano
del Pais de Residencia

b. En el extranjero
Consul del Pert.

b. En el extranjero
Consul del Perd.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (2):

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

DEPARTAMENTO DE RESERVAS NAVALES Y MOVILIZACION

DIVISION REGISTRO MILITAR

Hoja N° 014
CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° | DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO|APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inicia aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO DE PAGO | AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnatorio
B-07 |De la Inscripcion de Oficio (1) Ley 27178 del 28/9/99  |1.- Oficio de los Directores de las Escuelas de X Oficina de Registro En el pais En el pais
en el Registro de 2) Decreto Supremo N° Formacién de las Fuerzas Armadas, Policiales, (1 dia habil) Militar sito Av.
Inscripcién Militar dentro 004-DE/SG de fecha 29 Escuela Nacional Marina Mercante, Colegios Almirante Grau N° 103 Jefe de la Division Jefe del Dpto. de
del plazo legal. febrero 2000 Militares, Cuerpo General de Bomberos del Perd, Chucuito - Callao de Registro Militar Reservas Navales
) Seccién IX del Decreto Centro de Readaptacion, Claustros y Conventos, para residentes de de los Organismos y Movilizacién de
Supremo N° 045-2003- Guardadores, Tutores, Curadores y quienes ejerzan Lima y Provincia de Reservas 'y la Direccién de
RE de fecha 19 marzo la Patria Potestad de personas por Incapacidad Constitucional del Movilizacién. Administracién
2003 Fisica o Mental, solicitando la Inscripcién de Oficio Callao. de Personal y/o
correspondiente anexando los siguientes documentos: Telefono: 429-4732 Jefe de las
a. Relacién Nominal de los Cadetes, Alumnos, Anexo: 6999 Oficinas de
Bomberos, Personal Interno, Personal con ReservasNavales@Yahoo.com Registro Militar
Incapacidad Fisica o Mental seglin corresponda Horario de Atencién: Lunes de las Zonas
acompafiando una hoja de filiacién debidamente a Viernes de 08:00 a 14:00 Navales segin
llenada. Oficina de Registro sea el caso.
b. Partida de Nacimiento Original actualizada por Militar de la Comandancia
los Registros de Estado Civil de la Municipalidad de la Primera Zona Naval
respectiva en la que se indica que el usuario para residentes en Tumbes,
cumple 17 afios de edad en el afio de la inscripcion. Piura, Lambayeque,
2,- Boleta de Dep6sito Original emitida por el Banco de La Libertad, Cajamarca
la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283975 por concepto de y Amazonas (excepto
pago: Captacion de Imagen Codificada, Cédigo de los Distritos de Cenepa
Seguridad, Captacioén de Firma y Huella Digital, y Rio Santiago de la
Codificacién de Datos y Tarjeta PVC (No aplicable Provincia de
a peruanos residentes en el extranjero). 0,005 UIT Condorcanqui).
3,- Para el caso de los peruanos residentes en el extranjero Sito Av. Graui 1008 Ciudad-Piura
adicionalmente adjuntaran UNA (1) foto de frente y UNA Telefono: 429-4732
(1) de perfil a color, fondo blanco, tamafio pasaporte Anexo: 6999
sin anteojos oscuros ni prenda de cabeza para el ReservasNavales@Yahoo.com
escanaeado y digitalizacion correspondiente. Horario de Atencién: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
4,- Derecho de Tramite Administrativo. Sin Costo Oficina de Registro

NOTA:
1,- La fecha de Inscripcién para Varones es del 02 enero al
31 mayo, para Damas del 01 abril al 30 junio.

Militar de la Comandancia
de la Segunda Zona Naval
para residentes en Ancash,
Huénuco (excepto la
Provincia de Puerto

Inca), Ica, Pasco

(excepto la Provincia

de Oxapampa), Junin
(excepto la Provincia

de Satipo),

Huancavelica,

Ayacucho y Provincia

de Caraveli del
Departamento de




Viene de Hoja N° 014

CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° | DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO|APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inicia aprueba el resuelve el
Ord.| PROCEDIMIENTO DE PAGO | AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnatorio
Arequipa.
Telefono: 429-4732
Anexo: 6999

ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencién: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia de
la Tercera Zona Naval para
residentes de Arequipa
(excepto la Provincia

de Caraveli), Moquegua,
Tacna, Puno y Madre

de Dios.

Sito Parque Juan Manuel Polar
111 - Vallecito

Telefono: 054-219710
Anexo: 162
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencién: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia de
la Cuarta Zona Naval para
residentes en Ucayali,
Cuzco, Apurimac,

Provincia de Ucayali del
Departamento de Loreto,
Provincia de Puerto Inca

del Departamento de
Huénuco, Provincia de
Oxapampa del
Departamento de Pasco

y Provincia de Satipo

del Departamento de

Junin.

Sito Av. Mariscal Castilla S/N
(Base Naval de Pucallpa)
Telefono: 064-574093
Anexo: 246
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencién: Lunes

a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia

de la Quinta Zona Naval
para residentes

en Loreto (excepto la
Provincia de Ucayali),

San Martin, Distritos de




Viene de Hoja N° 014

Neo

Ord.

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION
DERECHO|APROBACION EVALUACION PREVIA
DE PAGO | AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO

POSITIVO NEGATIVO

Dependencia
donde se inicia
el tramite

Autoridad que
aprueba el
tramite

Autoridad que
resuelve el
recurso
impugnatorio

Cenepa y Rio Santiago
de la Provincia de
Condorcanqui del
Departamento de
Amazonas.

Sito: Av. La Marina S/N
Area Estacion Clavero

Telefonos: 251-900 - 251-902

Anexo: 267

ReservasNavales@Yahoo.com

Horario de Atencién: Lunes

a Viernes de 08:00 a 14:00

Residentes en el Extranjero,
ante el Consulado

Peruano del pais

de residencia.

b. En el extranjero
Cénsul del Peru.

b. En el extranjero
Coénsul del Peru.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (2):

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
DEPARTAMENTO DE RESERVAS NAVALES Y MOVILIZACION

DIVISION REGISTRO MILITAR

Hoja N° 015

| CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° PENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHCAPROBACION EVALUACION PREVIA donde seinica aprueba el resuelve el
Ord.| PROCEDIMIENTO DE PAGOAUTOMATICA SILENCIO | SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO | NEGATIVO impugnatorio
B-08|Omisos a la Inscripcién 1) Incisos (1) de los 1.- Presenta Declaracion Jurada proporcionada X . Oficina de Registro a. En el pais . Enel pais

en el Registro de Articulos 60° y 61° de la por la Oficina de Registro Militar de los (1 dia habil) Militar sito Av.

Inscripcién Militar Ley del Servicio Militar] ~ Organismos de Reservas y Movilizacion. Almirante Grau N° 103 Jefe de la Division Jefe del Dpto. de
27178 del 28/9/99 y sy2.- Partida de Nacimiento original actualizada por Chucuito - Callao de Registro Militar Reservas Navales
modificatoria los Registros de Estado Civil de la para residentes de de los Organismos y Movilizacién de
Ley 27928 del 3/2/03 Municipalidad respectiva, en la que se Lima y Provincia de Reservas y la Direccion de

2) Decreto Supremo N° comprueba que el ciudadano cumple o ha Constitucional del Movilizacién. Administracion
004-DE/SG de fecha 29 cumplido 17 afios de edad en el afio de la Callao. de Personal y/o
febrero 2000 Inscripcién, no habiéndose Inscrito en el Telefono: 429-4732 Jefe de las

3) Seccion IX del Decreto  periodo dispuesto. Anexo: 6999 Oficinas de
Supremo N° 045-20033.- Proporcionar datos de filiacién en la Oficina ReservasNavales@Yahoo.com| Registro Militar
RE de fecha 19 marzo| de Registro Militar de los Organismos de Horario de Atencion: Lunes de las Zonas
2003 Reservas y Movilizacion. a Viernes de 08:00 a 14:00 Navales segin

4.- Constancia de no estar inscrito en el Ejército . Oficina de Registro sea el caso.
Peruano, ni en la Fuerza Aérea del Per(. Militar de la Comandancia
5.- Boleta de Depésito Original emitida por el de la Primera Zona Naval
Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283975 para residentes en Tumbes,
por concepto de pago: Captacién de Imagen Piura, Lambayeque,
Caodificada, Cédigo de Seguridad, Captacion La Libertad, Cajamarca
de Firma y Huella Digital, Codificacion de y Amazonas (excepto
Datos y Tarjeta PVC (No aplicable a peruanos los Distritos de Cenepa
residentes en el extranjero). 0.005 UIT y Rio Santiago de la
6.- Para el caso de los peruanos residentes en el Provincia de
extranjero adicionalmente adjuntaran UNA (1) foto Condorcanqui).
de frente y UNA (1) de perfil a color, fondo blanco, Sito Av. Gral 1008 Ciudad-Piura
tamafio pasaporte sin anteojos oscuros ni prenda Telefono: 429-4732
de cabeza para el escaneado y digitalizacién Anexo: 6999
correspondiente. ReservasNavales@Yahoo.com|
7,- Boleta original del Pago por Omiso Horario de Atencion: Lunes
a la Inscripcién segun sea el caso: a Viernes de 08:00 a 14:00
a) En el Pais . Oficina de Registro
Depésito en el Banco de la Nacion Cta. Cte. Militar de la Comandancia
N° 0000-283878 al codigo 0892 MGP. 0.01UIT de la Segunda Zona Naval
(Vigente a la para residentes en Ancash,
fecha en que Huéanuco (excepto la
se efectla Provincia de Puerto
el pago.) Inca), Ica, Pasco
(excepto la Provincia
b) En el Extranjero de Oxapampa), Junin
Pago en efectivo al Consulado respectivo (excepto la Provincia
segln Tabla de Tarifa de Derechos Consulares |Diez Délares de Satipo),
Americanos Huancavelica,
($10.00) Ayacucho y Provincia
de Caraveli del
8.- Derecho de Tramite Administrativo Sin Costo Departamento de




Viene de Hoja N° 015

I
PENOMINACION DEL

CALIFICACION

Dependencia

Autoridad que

Autoridad que

Ne BASE LEGAL REQUISITOS DERECHCAPROBACION EVALUACION PREVIA donde seinica aprueba el resuelve el
Ord.| PROCEDIMIENTO DE PAGOAUTOMATICA SILENCIO | SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnatorio
Arequipa.
Telefono: 429-4732
Anexo: 6999

ReservasNavales@Yahoo.com|
Horario de Atencion: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00

. Oficina de Registro

Militar de la Comandancia de
la Tercera Zona Naval para
residentes de Arequipa
(excepto la Provincia

de Caraveli), Moguegua,
Tacna, Puno y Madre

de Dios.

Sito Parque Juan Manuel Polar
111 - Vallecito

Telefono: 054-219710

Anexo: 162
ReservasNavales@Yahoo.com|
Horario de Atencion: Lunes

a Viernes de 08:00 a 14:00

. Oficina de Registro

Militar de la Comandancia de
la Cuarta Zona Naval para
residentes en Ucayali,
Cuzco, Apurimac,

Provincia de Ucayali del
Departamento de Loreto,
Provincia de Puerto Inca

del Departamento de
Huénuco, Provincia de
Oxapampa del
Departamento de Pasco

y Provincia de Satipo

del Departamento de

Junin.

Sito Av. Mariscal Castilla S/N
(Base Naval de Pucallpa)
Telefono: 064-574093
Anexo: 246
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencién: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia
de la Quinta Zona Naval
para residentes

en Loreto (excepto la
Provincia de Ucayali),

San Martin, Distritos de




Viene de Hoja N° 015

NO
Ord.

I
PENOMINACION DEL

PROCEDIMIENTO

BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

DERECHQ
DE PAGO

APROBACION EVALUACION PREVIA

IWUTOMATICA SILENCIO
POSITIVO

SILENCIO
NEGATIVO

Dependencia
donde seinica
el tramite

Autoridad que
aprueba el
tramite

Autoridad que
resuelve el
recurso
impugnatorio

Cenepa y Rio Santiago

de la Provincia de
Condorcanqui del
Departamento de

Amazonas.

Sito: Av. La Marina S/N

Area Estacién Clavero
Telefonos: 251-900 - 251-902
Anexo: 267
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencion: Lunes

a Viernes de 08:00 a 14:00

. Residentes en el Extranjero,

ante el Consulado
Peruano del pais
de residencia.

b. En el extranjero

Consul del Pera.

b. En el extranjero
Cénsul del Peru.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (2):

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

DEPARTAMENTO DE RESERVAS NAVALES Y MOVILIZACION

DIVISION REGISTRO MILITAR

Hoja N° 016
CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° | DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO|APROBACION EVALUACION PREVIA donde seinica aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO DE PAGO | AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnatorio
B-09 |Omisos al Canje de Boleta|1) Incisos (1) y (2) de los |El Administrado presentara lo siguiente: Oficina de Registro En el pais En el pais
de Inscripcién Militar por Articulos 60° e Inciso (1) [1.- Boleta de Inscripcion Militar. X Militar sito Av.
la Libreta Militar. del Articulo 61° de la Ley|2.- Boleta original del Pago por Omiso al (1 dia habil) Almirante Grau N° 103 Jefe de la Division Jefe del Dpto. de
del Servicio Militar Canje de la Boleta de Inscripcion Militar por la Chucuito - Callao de Registro Militar Reservas Navales
27178 del 28/9/99 y su Libreta Militar segtn sea el caso: para residentes de de los Organismos y Movilizacién de
modificatoria Ley 27928 a) En el Pais Lima y Provincia de Reservas y la Direccion de
del 3/2/03 Deposito en el Banco de la Nacion Cta. Cte. Constitucional del Movilizacion. Administracion
2) Seccidn IX del Decreto N° 0000-283878 al cddigo 0892 MGP. 0.01 UIT Callao. de Personal y/o
Supremo N° 045-2003- (Vigente a Telefono: 429-4732 Jefe de las
RE de fecha 19 marzo la fecha en Anexo: 6999 Oficinas de
2003 que se efectda ReservasNavales@Yahoo.com Registro Militar
el pago) Horario de Atencién: Lunes de las Zonas
a Viernes de 08:00 a 14:00 Navales segin
b) En el Extranjero Oficina de Registro sea el caso.
Pago en efectivo al Consulado respectivo Militar de la Comandancia
segln Tabla de Tarifa de Derechos Consulares Diez Délares de la Primera Zona Naval
Americanos para residentes en Tumbes,
($10.00) Piura, Lambayeque,
La Libertad, Cajamarca
3.- Derecho de Tramite Administrativo Sin Costo y Amazonas (excepto
los Distritos de Cenepa
Nota: y Rio Santiago de la
Provincia de
1.- Para el caso de los ciudadanos omisos que se Condorcanqui).
presenten a canjear su boleta de Inscripcién Sito Av. Gral 1008 Ciudad-Piura
despues de los Ciento Ochenta (180) dias de la Telefono: 429-4732
fecha establecida para el canje segun lo Anexo: 6999
dispuesto en el Art. 45° del Reglamento de la ReservasNavales@Yahoo.com
Ley de Servicio Militar (que dispone la Horario de Atencién: Lunes
incineracion de las Libretas Militares originales a Viernes de 08:00 a 14:00
no canjeadas), ademas adjuntaran lo siguiente: Oficina de Registro
Militar de la Comandancia
a. Boleta de Depésito original emitida por el de la Segunda Zona Naval
Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283878 para residentes en Ancash,
por concepto de pago Captacion de Imagen Huénuco (excepto la
Codificada, Cédigo de Seguridad, Captacion Provincia de Puerto
de Firma y Huella Digital, Codificacion de Inca), Ica, Pasco
Datos y Tarjeta PVC (No aplicable a peruanos (excepto la Provincia
residentes en el extranjero) 0.005 UIT de Oxapampa), Junin

o

. Para el caso de los peruanos residentes en
el extranjero adicionalmente adjuntaran
UNA (1) foto de frentey UNA (1) de perfil a
color, fondo blanco, tamafio pasaporte sin
anteojos oscuros ni prenda de cabeza para
el escaneado y digitalizacién
correspondiente.

(excepto la Provincia
de Satipo),
Huancavelica,
Ayacucho y Provincia
de Caraveli del
Departamento de




Viene de Hoja N° 016

CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
N DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inicia que apru_eba el resuelve el
PROCEDIMIENTO DE PAGO el tramite tramite recurso
AUTOMATICA STENCTo . .
g ILENCIO NEGATIVO impugnativo
c. Boleta Original de pago por Duplicado de Libreta Arequipa.
Militar seguin sea el caso: Telefono: 429-4732
a) En el Pais Anexo: 6999
Depésito en el Banco de la Nacion Cta. Cte. ReservasNavales@Yahoo.com
N° 0000-283878 al codigo 0892 MGP. 0.01 UIT Horario de Atencién: Lunes
(Vigente a a Viernes de 08:00 a 14:00
la fecha Oficina de Registro
en que se Militar de la Comandancia de
efectia la Tercera Zona Naval para
el pago). residentes de Arequipa
(excepto la Provincia
b) En el Extranjero de Caraveli), Mogquegua,
Pago en efectivo al Consulado respectivo Tacna, Puno y Madre
segln Tabla de Tarifa de Derechos Consulares |Diez Ddlares de Dios.
Americanos Sito Parque Juan Manuel Polar
($10.00) 111 - Vallecito

Telefono: 054-219710
Anexo: 162
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencién: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia de
la Cuarta Zona Naval para
residentes en Ucayali,
Cuzco, Apurimac,

Provincia de Ucayali del
Departamento de Loreto,
Provincia de Puerto Inca

del Departamento de
Huanuco, Provincia de
Oxapampa del
Departamento de Pasco

y Provincia de Satipo

del Departamento de

Junin.

Sito Av. Mariscal Castilla S/N
(Base Naval de Pucallpa)
Telefono: 064-574093
Anexo: 246
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencién: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia
de la Quinta Zona Naval
para residentes

en Loreto (excepto la
Provincia de Ucayali),

San Martin, Distritos de




Viene de Hoja N° 016

CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
N DE’;%"SE‘S&'@ET%L BASE LEGAL REQUISITOS %EERF',Efgg APROBACION EVALUACION PREVIA dolffrzs];gc'a que t?gr'::;’a el rerseuceu"r'foe'
AUTOMATICA —sreroro i i
ST ILENCIO NEGATIVO impugnativo

Cenepa y Rio Santiago

de la Provincia de
Condorcanqui del
Departamento de

Amazonas.

Sito: Av. La Marina S/N

Area Estacién Clavero
Telefonos: 251-900 - 251-902
Anexo: 267
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencion: Lunes

a Viernes de 08:00 a 14:00
Residentes en el Extranjero,
ante el Consulado

Peruano del pais

de residencia.

b. En el extranjero
Cénsul del Peru.

b. En el extranjero
Consul del Pera.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (2):

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

DEPARTAMENTO DE RESERVAS NAVALES Y MOVILIZACION

DIVISION REGISTRO MILITAR

Hoja N° 017
CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° | DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO|APROBACION EVALUACION PREVIA donde seinica aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO DE PAGO [ AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnatorio
B-10 |Omisos a la Inscripcion de (1) Inciso (2) del Articulo 60° |1.- Oficio de los Directores de las Escuelas de Oficina de Registro En el pais En el pais
Oficio en el Registro de e Inciso (1) del Articulo Formacion de las Fuerzas Armadas, Policiales, X Militar sito Av.
Inscripcion Militar. 61° de la Ley del Servicio Escuela Nacional Marina Mercante, Colegios (1 dia habil) Almirante Grau N° 103 Jefe de la Divisién Jefe del Dpto. de
Militar 27178 drl 28/9/99 Militares, Cuerpo General de Bomberos del Perd, Chucuito - Callao de Registro Militar Reservas Navales
y su modificatoria Ley Centros de Readaptacion, Claustros y Conventos, para residentes de de los Organismos y Movilizacién
N°27928. de fecha Guardadores, Tutores, Curadores y quienes Lima y Provincia de Reservas 'y de la Direccién de
03 febrero 2003 ejerzan la Patria Potestad de personas por Constitucional del Movilizacién. Administracién de
2) Decreto Supremo N° Incapacidad Fisica o Mental, solicitando la Callao. Personal y/o
004-DE/SG de fecha 29 Inscripcién de Oficio correspondiente anexando Telefono: 429-4732 Jefe de las
febrero 2000 los siguientes documentos: Anexo: 6999 Oficinas de
3) Seccion IX del Decreto a. Relaciéon Nominal de los Cadetes, Alumnos, ReservasNavales@Yahoo.com Registro Militar
Supremo N° 045-2003- Bomberos, Personal Interno con Incapacidad Horario de Atencién: Lunes de las Zonas
RE de fecha 19 marzo Fisica o Mental segln corresponda a Viernes de 08:00 a 14:00 Navales segtn
2003 acompafiando una hoja de filiacién Oficina de Registro sea el caso.
debidamente llenada. Militar de la Comandancia
b. Partida de Nacimiento original actualizada por de la Primera Zona Naval
los Registros de Estado Civil de la para residentes en Tumbes,
Municipalidad respectiva en la que se Piura, Lambayeque,
comprueba que el ciudadano cumple o ha La Libertad, Cajamarca
cumplido 17 afios de edad en el afio de la y Amazonas (excepto
inscripcion en el periodo dispuesto. los Distritos de Cenepa
c. Constancia de no estar Inscrito en el Ejército y Rio Santiago de la
ni en la Fuerza Aérea. Provincia de
2.- Boleta de Depésito Original emitida por el Condorcanqui).
Banco de la Naci6n Cta.Cte. N° 0000-283975 Sito Av. Gral 1008 Ciudad-Piura
por concepto de pago: Captacion de Imagen Telefono: 429-4732
Codificada, Cédigo de Seguridad, Captacion Anexo: 6999
de Firma y Huella Digital, Codificacién de ReservasNavales@Yahoo.com
Datos y Tarjeta PVC (No aplicable a peruanos Horario de Atencion: Lunes
residentes en el extranjero). 0.005 UIT a Viernes de 08:00 a 14:00
3.- Para el caso de los peruanos residentes en el Oficina de Registro
extranjero adicionalmente adjuntaran UNA (1) foto Militar de la Comandancia
de frente y UNA (1) de perfil a color, fondo blanco, de la Segunda Zona Naval
tamafio pasaporte sin anteojos oscuros ni prenda para residentes en Ancash,
de cabeza para el escaneado y digitalizacién Huénuco (excepto la
correspondiente. Provincia de Puerto
4,- Boleta original del Pago por Omiso a la Inca), Ica, Pasco
Inscripcién de Oficio seglin sea el caso: (excepto la Provincia
a) En el Pais de Oxapampa), Junin
Depésito en el Banco de la Nacién Cta. Cte. (excepto la Provincia
N° 0000-283878 al codigo 0892 MGP. 0.01UIT de Satipo),
(Vigente a Huancavelica,
la fecha en Ayacucho y Provincia
que se de Caraveli del
efectua el Departamento de
pago)

A-37




Viene de Hoja N° 017

CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° | DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO|APROBACION EVALUACION PREVIA donde seinica aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO DE PAGO [ AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnatorio
b) En el Extranjero Arequipa.
Pago en efectivo al Consulado respectivo Telefono: 429-4732
segun Tabla de Tarifa de Derechos Consulares Diez Doélares Anexo: 6999
Americanos ReservasNavales@Yahoo.com
($10.00) Horario de Atencién: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
5.- Derecho de Tramite Administrativo Sin Costo Oficina de Registro

Militar de la Comandancia de
la Tercera Zona Naval para
residentes de Arequipa
(excepto la Provincia

de Caraveli), Moquegua,
Tacna, Puno y Madre

de Dios.

Sito Parque Juan Manuel Polar
111 - Vallecito

Telefono: 054-219710
Anexo: 162
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencién: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia de
la Cuarta Zona Naval para
residentes en Ucayali,
Cuzco, Apurimac,

Provincia de Ucayali del
Departamento de Loreto,
Provincia de Puerto Inca

del Departamento de
Huénuco, Provincia de
Oxapampa del
Departamento de Pasco

y Provincia de Satipo

del Departamento de

Junin.

Sito Av. Mariscal Castilla S/N
(Base Naval de Pucallpa)
Telefono: 064-574093
Anexo: 246
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencién: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia

de la Quinta Zona Naval
para residentes

en Loreto (excepto la
Provincia de Ucayali),

San Martin, Distritos de




Viene de Hoja N° 017

Ne

Ord.

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO
DE PAGO

CALIFICACION
APROBACION EVALUACION PREVIA
AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO

POSITIVO NEGATIVO

Dependencia
donde seinica
el tramite

Autoridad que
aprueba el
tramite

Autoridad que
resuelve el
recurso
impugnatorio

Cenepa y Rio Santiago

de la Provincia de
Condorcanqui del
Departamento de

Amazonas.

Sito: Av. La Marina S/N

Area Estacion Clavero
Telefonos: 251-900 - 251-902
Anexo: 267
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencién: Lunes

a Viernes de 08:00 a 14:00
Residentes en el Extranjero,
ante el Consulado

Peruano del pais

de residencia.

b. En el extranjero
Cénsul del Perd.

b. En el extranjero
Cénsul del Peru.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (2):

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
DEPARTAMENTO DE RESERVAS NAVALES Y MOVILIZACION
DIVISION REGISTRO MILITAR

Hoja N° 018
CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° | DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO|APROBACION EVALUACION PREVIA donde seinica aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO DE PAGO | AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnatorio
B-11 [Omisos a la Inscripcién en  [1) Inciso (3) del Articulo 60°  |1.- EI Administrado presentara lo siguiente: X . Oficina de Registro a. Enelpais . Enel pais
el Registro de Inscripcion e Inciso (1) del Articulo 61° a. Titulo de Naturalizacion. (1 dia habil) Militar sito Av.
Militar de los ciudadanos de la Ley del Servicio b. Partida de Nacimiento original traducida al Almirante Grau N° 103 Jefe de la Division Jefe del Dpto. de
que obtienen la Nacionalidad|  Militar 27178 del 28/9/99 idioma espafiol por traductor oficial Chucuito - Callao de Registro Militar Reservas Navales
Peruana por Naturalizacion. y su modificatoria correspondiente. para residentes de de los Organismos y Movilizacién
Ley 27928 de fecha 3/2/03 |2.- Boleta de Dep6sito Original emitida por el Banco Lima y Provincia de Reservas 'y de la Direccion de
2) Decreto Supremo N° de la Naci6n Cta. Cte. N° 0000-283975 por Constitucional del Movilizacién. Administracion de
004-DE/SG de fecha 29 concepto de pago: Captacion de Imagen Codificada, Callao. Personal y/o
febrero 2000 Codigo de Seguridad, Captacion de Firmay Huella Telefono: 429-4732 Jefe de las
3) Seccion IX del Decreto Digital, Codificacion de Datos y Tarjeta PVC (No Anexo: 6999 Oficinas de
Supremo N° 045-2003- aplicable a peruanos residentes en el extranjero). 0.005 UIT ReservasNavales@Yahoo.com Registro Militar
RE de fecha 19 marzo 3.- Para el caso de los peruanos residentes en el Horario de Atencién: Lunes de las Zonas
2003 extranjero adicionalmente adjuntaran UNA (1) foto a Viernes de 08:00 a 14:00 Navales segln
de frente y UNA (1) de perfil a color, fondo blanco, . Oficina de Registro sea el caso.
tamafio pasaporte sin anteojos oscuros ni prenda Militar de la Comandancia
de cabeza para el escaneado y digitalizacion de la Primera Zona Naval
correspondiente. para residentes en Tumbes,
4,- Boleta original del Pago por Omiso a Piura, Lambayeque,
la Inscripcién segln sea el caso: La Libertad, Cajamarca
a) En el Pais y Amazonas (excepto
Deposito en el Banco de la Nacién Cta. Cte. los Distritos de Cenepa
N° 0000-283878 al codigo 0892 MGP. 0.01 UIT y Rio Santiago de la
(Vigente a Provincia de
la fecha Condorcanqui).
en que se Sito Av. Gral 1008 Ciudad-Piura]
efectia Telefono: 429-4732
el pago.) Anexo: 6999
b) En el Extranjero ReservasNavales@Yahoo.com
Pago en efectivo al Consulado respectivo Horario de Atencion: Lunes
segun Tabla de Tarifa de Derechos Consulares Diez Délares a Viernes de 08:00 a 14:00
Americanos . Oficina de Registro
($10.00) Militar de la Comandancia
de la Segunda Zona Naval
5.- Derecho de Tramite Administrativo Sin Costo para residentes en Ancash,

NOTA:

1.- Seran infractores aquellos peruanos nacionalizados
que no se inscriban dentro de los Noventa (90) dias
siguientes a la obtencion del Titulo de Naturalizacion.

Huénuco (excepto la
Provincia de Puerto
Inca), Ica, Pasco
(excepto la Provincia
de Oxapampa), Junin
(excepto la Provincia
de Satipo),
Huancavelica,
Ayacucho y Provincia
de Caraveli del
Departamento de




Viene de Hoja N° 018

CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° [ DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO|APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inica aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO DE PAGO | AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnatorio
Arequipa.
Telefono: 429-4732
Anexo: 6999

ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencion: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00

. Oficina de Registro

Militar de la Comandancia de
la Tercera Zona Naval para
residentes de Arequipa
(excepto la Provincia

de Caraveli), Moquegua,
Tacna, Puno y Madre

de Dios.

Sito Parque Juan Manuel Polar
111 - Vallecito

Telefono: 054-219710

Anexo: 162
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencion: Lunes

a Viernes de 08:00 a 14:00

. Oficina de Registro

Militar de la Comandancia de
la Cuarta Zona Naval para
residentes en Ucayali,
Cuzco, Apurimac,

Provincia de Ucayali del
Departamento de Loreto,
Provincia de Puerto Inca

del Departamento de
Huénuco, Provincia de
Oxapampa del
Departamento de Pasco

y Provincia de Satipo

del Departamento de

Junin.

Sito Av. Mariscal Castilla S/N
(Base Naval de Pucallpa)
Telefono: 064-574093
Anexo: 246
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencion: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia
de la Quinta Zona Naval
para residentes

en Loreto (excepto la
Provincia de Ucayali),

San Martin, Distritos de




Viene de Hoja N° 017

No

Ord.

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO
DE PAGO

CALIFICACION
APROBACION EVALUACION PREVIA
AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO

POSITIVO NEGATIVO

Dependencia
donde seinica
el tramite

Autoridad que
aprueba el
tramite

Autoridad que
resuelve el
recurso
impugnatorio

Cenepa y Rio Santiago

de la Provincia de
Condorcanqui del
Departamento de

Amazonas.

Sito: Av. La Marina S/N

Area Estacién Clavero
Telefonos: 251-900 - 251-902
Anexo: 267
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencion: Lunes

a Viernes de 08:00 a 14:00

. Residentes en el Extranjero,

ante el Consulado
Peruano del pais
de residencia.

b. En el extranjero
Consul del Peru.

b. En el extranjero
Consul del Peru.




ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

UNIDAD ORGANICA (2):

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
DEPARTAMENTO DE RESERVAS NAVALES Y MOVILIZACION

DIVISION REGISTRO MILITAR

Hoja N° 019
CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
N° | DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO|APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inicia que aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO DE PAGO | AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo
B-12 [Omisos a la Actualizacién de|1) Inciso (4) del Articulo 60° El Administrado presentara lo siguiente: . Oficina de Registro . Enel pais . Enel pais
Datos de la Libreta Militar y e Inciso (1) del Articulo 61° |1.- Libreta Militar. X Militar sito Av.
Falsedad de los mismos. de la Ley del Servicio 2.- Formulario proporcionado por la Oficina (1 dia habil ) Almirante Grau N° 103 Jefe de la Division Jefe del Dpto. de
Militar 27178 del 28/9/99 de Registro Militar de los Organismos de Chucuito - Callao de Registro Militar Reservas Navales
y su modificatoria Reserva y Movilizacion. para residentes de de los Organismos y Movilizacién
Ley 27928 de fecha 030/2/03|3.- Boleta original de pago del Banco de Lima y Provincia de Reservas y de la Direccion de
2) Decreto Supremo N° la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283878 al codigo Constitucional del Movilizacién. Administracion de
004-DE/SG de fecha 29 0892 MGP, segln sea el caso por los Callao. Personal y/o
febrero 2000 siguientes conceptos: Telefono: 429-4732 Jefe de las
a. Proporcionen datos falsos a las Oficinas de Anexo: 6999 Oficinas de
Registro Militar. 0.1UIT ReservasNavales@Yahoo.com Registro Militar
b. Por no actualizar los datos del Numeral (3a) 0.005 UIT Horario de Atencién: Lunes de las Zonas
(Vigente a la a Viernes de 08:00 a 14:00 Navales segin
fecha en . Oficina de Registro sea el caso.
que se Militar de la Comandancia
efectia de la Primera Zona Naval
el pago.) para residentes en Tumbes,
Piura, Lambayeque,
4.- Derecho de Tramite Administrativo Sin Costo La Libertad, Cajamarca

y Amazonas (excepto

los Distritos de Cenepa

y Rio Santiago de la

Provincia de

Condorcanqui).

Sito Av. Grad 1008 Ciudad-Piura
Telefono: 429-4732

Anexo: 6999
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencion: Lunes

a Viernes de 08:00 a 14:00

. Oficina de Registro

Militar de la Comandancia
de la Segunda Zona Naval
para residentes en Ancash,
Huénuco (excepto la
Provincia de Puerto

Inca), Ica, Pasco

(excepto la Provincia

de Oxapampa), Junin
(excepto la Provincia

de Satipo),

Huancavelica,

Ayacucho y Provincia

de Caraveli del
Departamento de




Viene de Hoja N° 019

CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
N° | DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO|APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inicia que aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO DE PAGO [ AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo
Arequipa.
Telefono: 429-4732
Anexo: 6999

ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencion: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00

. Oficina de Registro

Militar de la Comandancia de
la Tercera Zona Naval para
residentes de Arequipa
(excepto la Provincia

de Caraveli), Moguegua,
Tacna, Puno y Madre

de Dios.

Sito Parque Juan Manuel Polar
111 - Vallecito

Telefono: 054-219710

Anexo: 162
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencion: Lunes

a Viernes de 08:00 a 14:00

. Oficina de Registro

Militar de la Comandancia de
la Cuarta Zona Naval para
residentes en Ucayali,
Cuzco, Apurimac,

Provincia de Ucayali del
Departamento de Loreto,
Provincia de Puerto Inca

del Departamento de
Huénuco, Provincia de
Oxapampa del
Departamento de Pasco

y Provincia de Satipo

del Departamento de

Junin.

Sito Av. Mariscal Castilla S/N
(Base Naval de Pucallpa)
Telefono: 064-574093
Anexo: 246
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencion: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia
de la Quinta Zona Naval
para residentes

en Loreto (excepto la
Provincia de Ucayali),

San Martin, Distritos de




Viene de Hoja N° 019

CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
N° | DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO|APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inicia que aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO DE PAGO| AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo

Cenepa y Rio Santiago

de la Provincia de
Condorcanqui del
Departamento de

Amazonas.

Sito: Av. La Marina S/N

Area Estacién Clavero
Telefonos: 251-900 - 251-902
Anexo: 267
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencion: Lunes

a Viernes de 08:00 a 14:00

. Residentes en el Extranjero,

ante el Consulado
Peruano del pais
de residencia.

b. En el extranjero
Consul del Pera.

b. En el extranjero
Consul del Pera.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
DEPARTAMENTO DE RESERVAS NAVALES Y MOVILIZACION

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA UNIDAD ORGANICA (2):

DIVISION REGISTRO MILITAR

Hoja N° 020
CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO|APROBACION EVALUACION PREVIA donde seinica aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO DE PAGO | AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnatorio
B-13 |Denuncias y Sanciones a los 1) Ley 27178 del 28/9/99 1.- Denuncia del Reservista afectado cuya clase ha . Oficina de Registro Jefe de la Division Jefe del Dpto. de
Funcionarios Publicos; Personas |2) Decreto Supremo N° sido llamada para los programas de X Militar sito Av. de Registro Militar Reservas Navales
Naturales y Juridicas del Sector 004-DE/SG de fecha 29 entrenamientos a la Marina de Guerra del Per(. (1 dia habil ) Almirante Grau N° 103 de los Organismos |y Movilizacién
Privado que no brinden facilidades febrero 2000 2.- Derecho de Tramite Administrativo. Sin Costo Chucuito - Callao de Reservas y de la Direccion de
laborales o académicas a los para residentes de Movilizacion. Administracion de
Reservistas para que NOTA: Lima y Provincia Personal y/o
concurran a los llamamientos. 1.- Segun lo dispuesto en el Art. 60° inciso (5) y Art. Constitucional del Jefe de las
61° inciso (2), de la Ley de Servicio Militar y Art. Callao. Oficinas de
124° de su Reglamento, cometen infracciones y Telefono: 429-4732 Registro Militar
estan sujetos a las siguientes sanciones: Anexo: 6999 de las Zonas
a. Los Funcionarios Publicos seran sancionados ReservasNavales@Yahoo.com Navales segln
con suspensién no mayor de Treinta (30) dias Horario de Atencion: Lunes sea el caso.
y de reincidir en la infraccién con destitucién; a Viernes de 08:00 a 14:00
el Instituto solicitara al funcionario de mayor . Oficina de Registro
jerarquia donde labora dicho funcionario, la Militar de la Comandancia
sancién correspondiente. de la Primera Zona Naval
b. Las Personas Naturales o Juridicas del Sector para residentes en Tumbes,
Privado, seran sancionados con una multa Piura, Lambayeque,
equivalente al Cincuenta por Ciento (50%) La Libertad, Cajamarca
de la Unidad Impositiva Tributaria vigente a y Amazonas (excepto
la fecha en que se efectta el pago, la cual los Distritos de Cenepa
sera depositada al Banco de la Nacion Cta. y Rio Santiago de la
Cte. N° 0000-283878, al cédigo 0892 MGP. 05 UIT Provincia de

2.- Los Reservistas residentes en el extranjero a su
retorno al pais debera regularizar su situacion en
relacion a los llamamientos.

Condorcanqui).

Sito Av. Grad 1008 Ciudad-Piura
Telefono: 429-4732

Anexo: 6999
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencién: Lunes

a Viernes de 08:00 a 14:00

. Oficina de Registro

Militar de la Comandancia
de la Segunda Zona Naval
para residentes en Ancash,
Huénuco (excepto la
Provincia de Puerto

Inca), Ica, Pasco

(excepto la Provincia

de Oxapampa), Junin
(excepto la Provincia

de Satipo),

Huancavelica,

Ayacucho y Provincia

de Caraveli del
Departamento de
Arequipa.

Telefono: 429-4732

Anexo: 6999
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencion: Lunes




Viene de Hoja N° 020

No

Ord.

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO
DE PAGO

CALIFICACION
APROBACION EVALUACION PREVIA
AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO

POSITIVO NEGATIVO

Dependencia
donde seinica
el tramite

Autoridad que
aprueba el
tramite

Autoridad que
resuelve el
recurso
impugnatorio

a Viernes de 08:00 a 14:00

. Oficina de Registro

Militar de la Comandancia de
la Tercera Zona Naval para
residentes de Arequipa
(excepto la Provincia

de Caraveli), Moguegua,
Tacna, Puno y Madre

de Dios.

Sito Parque Juan Manuel Polar
111 - Vallecito

Telefono: 054-219710

Anexo: 162
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencion: Lunes

a Viernes de 08:00 a 14:00

. Oficina de Registro

Militar de la Comandancia de
la Cuarta Zona Naval para
residentes en Ucayali,
Cuzco, Apurimac,

Provincia de Ucayali del
Departamento de Loreto,
Provincia de Puerto Inca

del Departamento de
Huénuco, Provincia de
Oxapampa del
Departamento de Pasco

y Provincia de Satipo

del Departamento de

Junin.

Sito Av. Mariscal Castilla S/N
(Base Naval de Pucallpa)
Telefono: 064-574093
Anexo: 246
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencion: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia
de la Quinta Zona Naval
para residentes

en Loreto (excepto la
Provincia de Ucayali),

San Martin, Distritos de
Cenepa y Rio Santiago

de la Provincia de
Condorcanqui del
Departamento de
Amazonas.

Sito: Av. La Marina S/N

Area Estacion Clavero
Telefonos: 251-900 - 251-902
Anexo: 267
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencion: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (2):

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

DEPARTAMENTO DE RESERVAS NAVALES Y MOVILIZACION

DIVISION REGISTRO MILITAR

Hoja N° 021
CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° | DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO|APROBACION EVALUACION PREVIA donde seinica aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO DE PAGO | AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnatorio
B-14 [Otorgamiento de constancia [1) Ley 27178 del 28/9/99 |El Administrado presentara lo siguiente: . Oficina de Registro Jefe de la Division  |Jefe del Dpto. de
de no encontrarse inscrito 2) Decreto Supremo N° 1.- Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de X Militar sito Av. de Registro Militar Reservas Navales
en el Registro Militar de la 004-DE/SG de fecha 29 Registro Militar de los Organismos de (1 dia habil) Almirante Grau N° 103 de los Organismos |y Movilizacién
Marina de Guerra del Perd. febrero 2000 Reservas y Movilizacién, enunciando sus Chucuito - Callao de Reservas 'y de la Direccion de
generales de ley y detalle de lo solicitado. para residentes de Movilizacién. Administracion de
2.- Boleta original de pago del Banco de Limay Provincia Personal y/o
la Nacion Cta. Cte. N° 0000-283878 al Constitucional del Jefe de las
codigo 0892 MGP, por Expedicion de Callao. Oficinas de
Constancia. 0.005 UIT Telefono: 429-4732 Registro Militar
3.- Derecho de Tramite Administrativo. Sin Costo Anexo: 6999 de las Zonas
ReservasNavales@Yahoo.com Navales segun
Horario de Atenci6n: Lunes sea el caso.

a Viernes de 08:00 a 14:00

. Oficina de Registro

Militar de la Comandancia

de la Primera Zona Naval
para residentes en Tumbes,
Piura, Lambayeque,

La Libertad, Cajamarca

y Amazonas (excepto

los Distritos de Cenepa

y Rio Santiago de la

Provincia de

Condorcanqui).

Sito Av. Gral 1008 Ciudad-Piura
Telefono: 429-4732

Anexo: 6999
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencion: Lunes

a Viernes de 08:00 a 14:00

. Oficina de Registro

Militar de la Comandancia
de la Segunda Zona Naval
para residentes en Ancash,
Huénuco (excepto la
Provincia de Puerto

Inca), Ica, Pasco

(excepto la Provincia

de Oxapampa), Junin
(excepto la Provincia

de Satipo),

Huancavelica,

Ayacucho y Provincia

de Caraveli del
Departamento de
Arequipa.

Telefono: 429-4732

Anexo: 6999
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atenci6n: Lunes




Viene de Hoja N° 021

No

Ord.

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO
DE PAGO

CALIFICACION
APROBACION EVALUACION PREVIA
AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO

POSITIVO NEGATIVO

Dependencia
donde se inica
el tramite

Autoridad que
aprueba el
tramite

Autoridad que
resuelve el
recurso
impugnatorio

a Viernes de 08:00 a 14:00

. Oficina de Registro

Militar de la Comandancia de
la Tercera Zona Naval para
residentes de Arequipa
(excepto la Provincia

de Caraveli), Moquegua,
Tacna, Puno y Madre

de Dios.

Sito Parque Juan Manuel Polar
111 - Vallecito

Telefono: 054-219710

Anexo: 162
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atenci6n: Lunes

a Viernes de 08:00 a 14:00

. Oficina de Registro

Militar de la Comandancia de
la Cuarta Zona Naval para
residentes en Ucayali,
Cuzco, Apurimac,

Provincia de Ucayali del
Departamento de Loreto,
Provincia de Puerto Inca

del Departamento de
Huanuco, Provincia de
Oxapampa del
Departamento de Pasco

y Provincia de Satipo

del Departamento de

Junin.

Sito Av. Mariscal Castilla S/N
(Base Naval de Pucallpa)
Telefono: 064-574093
Anexo: 246
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atenci6n: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia
de la Quinta Zona Naval
para residentes

en Loreto (excepto la
Provincia de Ucayali),

San Martin, Distritos de
Cenepa y Rio Santiago

de la Provincia de
Condorcanqui del
Departamento de
Amazonas.

Sito: Av. La Marina S/N

Area Estacion Clavero
Telefonos: 251-900 - 251-902
Anexo: 267
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencion: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (2):

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
DEPARTAMENTO DE RESERVAS NAVALES Y MOVILIZACION
DIVISION REGISTRO MILITAR

Hoja N° 022
CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° | DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO [APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inica aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO DE PAGO |AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo
B-15|Obtencion de Duplicado de |1) Articulos 31° y 43° del El Administrado presentara lo siguiente: X . Oficina de Registro a. En el pais . Enel pais
Boleta de Inscripcion Militar. Decreto Supremo N° 004- |1.- Formulario de datos de filiacion proporcionado (1 dia habil ) Militar sito Av.
DE/SG de fecha 29 febrero gratuitamente por la Oficina de Registro Militar. Almirante Grau N° 103 Jefe de la Division Jefe del Dpto. de
2000 2.- Boleta de Deposito Original emitida por el Banco Chucuito - Callao de Registro Militar Reservas Navales
2) Seccién IX del Decreto de la Naci6n Cta. Cte. N° 0000-283975 por para residentes de de los Organismos y Movilizacién
Supremo N° 045-2003- concepto de pago: Captacion de Imagen Lima y Provincia de Reservas 'y de la Direccion de
RE de fecha 19 marzo Codificada, Cédigo de Seguridad, Captacion de Constitucional del Movilizacién. Administracion de
2003 Firma y Huella Digital, Codificacién de Datos y Callao. Personal y/o
Tarjeta PVC (No aplicable a peruanos residentes Telefono: 429-4732 Jefe de las
en el extranjero). 0.005 UIT Anexo: 6999 Oficinas de
3.- Boleta original de pago por Duplicado ReservasNavales@Yahoo.com Registro Militar
de Boleta de Inscripcion Militar segln sea el caso: Horario de Atencién: Lunes de las Zonas
a) En el Pais a Viernes de 08:00 a 14:00 Navales segln
Deposito en el Banco de la Nacion Cta. Cte. . Oficina de Registro sea el caso.
N° 0000-283878 al cédigo 0892 MGP. 0.005 UIT Militar de la Comandancia
(Vigente a de la Primera Zona Naval
la fecha para residentes en Tumbes,
en que se Piura, Lambayeque,
efectta La Libertad, Cajamarca
el pago.) y Amazonas (excepto
b) En el Extranjero los Distritos de Cenepa
Pago en efectivo al Consulado respectivo y Rio Santiago de la
segun Tabla de Tarifa de Derechos Consulares |Diez Délares Provincia de
Americanos Condorcanqui).
($10.00) Sito Av. Grad 1008 Ciudad-Piura
Telefono: 429-4732
4,- Para el caso de los peruanos residentes en el Anexo: 6999
extranjero adicionalmente adjuntaran DOS (2) fotos ReservasNavales@Yahoo.com
de frente y DOS (2) de perfil a color, fondo blanco, Horario de Atencion: Lunes
tamarfio pasaporte sin anteojos oscuros ni prenda a Viernes de 08:00 a 14:00
de cabeza para el escaneado y digitalizacion . Oficina de Registro
correspondiente. Militar de la Comandancia
de la Segunda Zona Naval
5.- Derecho de Tramite Administrativo. Sin Costo para residentes en Ancash,

Huénuco (excepto la
Provincia de Puerto
Inca), Ica, Pasco
(excepto la Provincia
de Oxapampa), Junin
(excepto la Provincia
de Satipo),
Huancavelica,
Ayacucho y Provincia
de Caraveli del
Departamento de




Viene de Hoja N° 022

CALIFICACION

Dependencia

Autoridad que

Autoridad que

N° [ DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO |APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inica aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO DE PAGO |AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo
Arequipa.
Telefono: 429-4732
Anexo: 6999

ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencion: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00

. Oficina de Registro

Militar de la Comandancia de
la Tercera Zona Naval para
residentes de Arequipa
(excepto la Provincia

de Caraveli), Moquegua,
Tacna, Puno y Madre

de Dios.

Sito Parque Juan Manuel Polar
111 - Vallecito

Telefono: 054-219710

Anexo: 162
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencion: Lunes

a Viernes de 08:00 a 14:00

. Oficina de Registro

Militar de la Comandancia de
la Cuarta Zona Naval para
residentes en Ucayali,
Cuzco, Apurimac,

Provincia de Ucayali del
Departamento de Loreto,
Provincia de Puerto Inca

del Departamento de
Huénuco, Provincia de
Oxapampa del
Departamento de Pasco

y Provincia de Satipo

del Departamento de

Junin.

Sito Av. Mariscal Castilla S/N
(Base Naval de Pucallpa)
Telefono: 064-574093
Anexo: 246
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencion: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia
de la Quinta Zona Naval
para residentes

en Loreto (excepto la
Provincia de Ucayali),

San Martin, Distritos de




Viene de Hoja N° 022

CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° [ DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO |APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inica aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO DE PAGO |AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo

Cenepa y Rio Santiago

de la Provincia de
Condorcanqui del
Departamento de

Amazonas.

Sito: Av. La Marina S/N

Area Estacién Clavero
Telefonos: 251-900 - 251-902
Anexo: 267
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencion: Lunes

a Viernes de 08:00 a 14:00

. Residentes en el Extranjero,

ante el Consulado
Peruano del pais
de residencia.

b. En el extranjero
Consul del Peru.

b. En el extranjero
Consul del Pera.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (2):

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
DEPARTAMENTO DE RESERVAS NAVALES Y MOVILIZACION

DIVISION REGISTRO MILITAR

Hoja N° 023
CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° [ DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO [APROBACION EVALUACION PREVIA donde seinica aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO DE PAGO [AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo
B-16 |Obtencion de Duplicado de|1) Articulos 31° y 43° del  [El Administrado presentara lo siguiente: X . Oficina de Registro . Enel pais . Enel pais
Libreta Militar. Decreto Supremo N° 00441.- Formulario de datos de filiacién proporcionado (1 dia habil ) Militar sito Av.
DE/SG de fecha 29 gratuitamente por la Oficina de Registro Militar. Almirante Grau N° 103 Jefe de la Division Jefe del Dpto. de
febrero 2000 2.- Boleta de Deposito Original emitida por el Banco Chucuito - Callao de Registro Militar Reservas Navales
) Seccién IX del Decreto de la Naci6n Cta. Cte. N° 0000-283975 por para residentes de de los Organismos y Movilizacién
Supremo N° 045-2003- concepto de pago: Captacion de Imagen Lima y Provincia de Reservas y de la Direccion de
RE de fecha 19 marzo Codificada, Cédigo de Seguridad, Captacion de Constitucional del Movilizacion. Administracion de
2003 Firma y Huella Digital, Codificacién de Datos y Callao. Personal y/o
Tarjeta PVC (No aplicable a peruanos residentes Telefono: 429-4732 Jefe de las
en el extranjero). 0.005 UIT Anexo: 6999 Oficinas de
ReservasNavales@Yahoo.com Registro Militar
3.- Boleta original de pago por Duplicado Horario de Atencién: Lunes de las Zonas
de Libreta Militar seguin sea el caso: a Viernes de 08:00 a 14:00 Navales segun
a) En el Pais . Oficina de Registro sea el caso.
Depésito en el Banco de la Nacién Cta. Cte. Militar de la Comandancia
N° 0000-283878 al codigo 0892 MGP. 0.01 UIT de la Primera Zona Naval
(Vigente a para residentes en Tumbes,
la fecha Piura, Lambayeque,
en que se La Libertad, Cajamarca
efectlia y Amazonas (excepto
el pago.) los Distritos de Cenepa
b) En el Extranjero y Rio Santiago de la
Pago en efectivo al Consulado respectivo Provincia de
seglin Tabla de Tarifa de Derechos Consulares |[Diez Délares Condorcanqui).
Americanos Sito Av. Grad 1008 Ciudad-Piura
($10.00) Telefono: 429-4732
Anexo: 6999
4,- Para el caso de los peruanos residentes en el ReservasNavales@Yahoo.com
extranjero adicionalmente adjuntaran DOS (2) fotos Horario de Atencion: Lunes
de frente y DOS (2) de perfil a color, fondo blanco, a Viernes de 08:00 a 14:00
tamafio pasaporte sin anteojos oscuros ni prenda . Oficina de Registro
de cabeza para el escaneado y digitalizacion Militar de la Comandancia
correspondiente. de la Segunda Zona Naval
para residentes en Ancash,
5.- Derecho de Tramite Administrativo. Sin Costo Huénuco (excepto la
Provincia de Puerto
Inca), Ica, Pasco
(excepto la Provincia
de Oxapampa), Junin
(excepto la Provincia
de Satipo),
Huancavelica,
Ayacucho y Provincia
de Caraveli del
Departamento de




Viene de Hoja N° 023

CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° [ DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO |APROBACION| EVALUACION PREVIA donde se inica aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO DE PAGO |AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo
Arequipa.
Telefono: 429-4732
Anexo: 6999

ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencion: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00

. Oficina de Registro

Militar de la Comandancia de
la Tercera Zona Naval para
residentes de Arequipa
(excepto la Provincia

de Caraveli), Moquegua,
Tacna, Puno y Madre

de Dios.

Sito Parque Juan Manuel Polar
111 - Vallecito

Telefono: 054-219710

Anexo: 162
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencion: Lunes

a Viernes de 08:00 a 14:00

. Oficina de Registro

Militar de la Comandancia de
la Cuarta Zona Naval para
residentes en Ucayali,
Cuzco, Apurimac,

Provincia de Ucayali del
Departamento de Loreto,
Provincia de Puerto Inca

del Departamento de
Huénuco, Provincia de
Oxapampa del
Departamento de Pasco

y Provincia de Satipo

del Departamento de

Junin.

Sito Av. Mariscal Castilla S/N
(Base Naval de Pucallpa)
Telefono: 064-574093
Anexo: 246
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencion: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia
de la Quinta Zona Naval
para residentes

en Loreto (excepto la
Provincia de Ucayali),

San Martin, Distritos de




Viene de Hoja N° 023

CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° [ DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO [APROBACION EVALUACION PREVIA donde seinica aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO DE PAGO [AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo

Cenepa y Rio Santiago

de la Provincia de
Condorcanqui del
Departamento de

Amazonas.

Sito: Av. La Marina S/N

Area Estacién Clavero
Telefonos: 251-900 - 251-902
Anexo: 267
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencion: Lunes

a Viernes de 08:00 a 14:00

. Residentes en el Extranjero,

ante el Consulado
Peruano del pais
de residencia.

b. En el extranjero
Cénsul del Peru.

b. En el extranjero

Consul del Peru.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (2):

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
DEPARTAMENTO DE RESERVAS NAVALES Y MOVILIZACION
DIVISION REGISTRO MILITAR

Hoja N° 024
CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° | DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO|APROBACION EVALUACION PREVIA donde seinica aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO DE PAGO | AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo
B-17 |Cambio o Rectificacién de [1) Ley 27178 del 28/09/99 |1.- Solicitud del Administrado al Jefe del Dpto. de . Oficina de Registro . Enel pais En el pais
Datos en la Libreta Militar  [2) Decreto Supremo N° Reservas Navales y Movilizacién que contenga: Militar sito Av.
Sentencia Judicial o 004-DE/SG de fecha 29 a. Nombres y Apellidos, documento de identidad. X Almirante Grau N° 103 Jefe de la Division Jefe del Dpto. de
Notarialmente. febrero 2000 b. Expresion clara de lo solicitado, fundamentos (10 dias habiles) Chucuito - Callao de Registro Militar Reservas Navales
de hecho v de derecho cuando sea posible. para residentes de de los Organismos y Movilizacién
C. Luaar, fecha, firma o huella digital en caso de Lima y Provincia de Reservas y de la Direccién de
no saber firmar o estar impedido. Constitucional del Movilizacion. Administracion de
d. Direccién del lugar donde se desea recibir Callao. Personal y/o
las notificaciones del procedimiento. Telefono: 429-4732 Jefe de las
€. Relacion de documentos y anexos que se Anexo: 6999 Oficinas de
acompafian. ReservasNavales@Yahoo.com Registro Militar
2.- Boleta original de pago del Banco de la Horario de Atencion: Lunes de las Zonas
Nacién Cta. Cte. N° 0000-283878 al codigo a Viernes de 08:00 a 14:00 Navales segin
0892 MGP, por Cambio o Rectificacién de Datos . Oficina de Registro sea el caso.
en la Libreta Militar 0.01UIT Militar de la Comandancia
3.- Derecho de Tramite Administrativo. Sin Costo de la Primera Zona Naval

para residentes en Tumbes,
Piura, Lambayeque,

La Libertad, Cajamarca

y Amazonas (excepto

los Distritos de Cenepa

y Rio Santiago de la

Provincia de

Condorcanqui).

Sito Av. Grad 1008 Ciudad-Piura
Telefono: 429-4732

Anexo: 6999
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencion: Lunes

a Viernes de 08:00 a 14:00

. Oficina de Registro

Militar de la Comandancia
de la Segunda Zona Naval
para residentes en Ancash,
Huanuco (excepto la
Provincia de Puerto

Inca), Ica, Pasco

(excepto la Provincia

de Oxapampa), Junin
(excepto la Provincia

de Satipo),

Huancavelica,

Ayacucho y Provincia

de Caraveli del
Departamento de

Sito

Arequipa.

Telefono: 429-4732

Anexo: 6999
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencion: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00

. Oficina de Reqistro

Militar de la Comandancia de




Viene de Hoja N° 024

CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° | DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO|APROBACION EVALUACION PREVIA donde seinica aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO DE PAGO | AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo

la Tercera Zona Naval para
residentes de Arequipa
(excepto la Provincia

de Caraveli), Moquegua,
Tacna, Puno y Madre

de Dios.

Sito Parque Juan Manuel Polar
111 - Vallecito

Telefono: 054-219710

Anexo: 162
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencion: Lunes

a Viernes de 08:00 a 14:00

. Oficina de Registro

Militar de la Comandancia de
la Cuarta Zona Naval para
residentes en Ucayali,
Cuzco, Apurimac,

Provincia de Ucayali del
Departamento de Loreto,
Provincia de Puerto Inca

del Departamento de
Huénuco, Provincia de
Oxapampa del
Departamento de Pasco

y Provincia de Satipo

del Departamento de

Junin.

Sito Av. Mariscal Castilla S/N
(Base Naval de Pucallpa)
Telefono: 064-574093
Anexo: 246
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencién: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00
Oficina de Registro

Militar de la Comandancia
de la Quinta Zona Naval
para residentes

en Loreto (excepto la
Provincia de Ucayali),

San Martin, Distritos de
Cenepa y Rio Santiago

de la Provincia de
Condorcanqui del
Departamento de
Amazonas.

Sito: Av. La Marina S/N

Area Estacion Clavero
Telefonos: 251-900 - 251-902
Anexo: 267
ReservasNavales@Yahoo.com
Horario de Atencion: Lunes
a Viernes de 08:00 a 14:00

. Residentes en el Extranjero,

ante el Consulado
Peruano del pais
de residencia.

b. En el extranjero
Consul del Peru.

b. En el extranjero
Consul del Peru.




PARTE “A”

DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL
DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (2): DIRECCION DE
ADMINISTRACION
DE PERSONAL

CAPITULO Il: DEPARTAMENTO DE
RESERVAS NAVALES Y
MOVILIZACION

b. DIVISION DE DOCUMENTOS
DE IDENTIDAD

CONTIENE LOS SIGUIENTES FORMATOS
DE PROCEDIMIENTOS:

(-) Del “C-01 al C-03"

- 2005 -



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (2):

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
DIVISION DE DOCUMENTOS DE IDENTIDAD

Hoja N° 025

CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° |DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO |APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inica aprueba el resuelve el
Ord.| PROCEDIMIENTO DE PAGO | AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo
C - 01|Duplicados de Tarjetas |Articulo 44 inciso 44.1 de |1.- Solicitud dirigida al Jefe de la Divisién de Documentos de X Divisién de Documentos de Jefe de la Division  |Jefe del Dpto.
de Identidad Naval para |la Ley 27444 de fecha Identidad con sus generales de ley y que contenga lo siguiente. (2 dias habiles) Identidad situada en la de Documentos de Reservas
titulares en actividad 10/04/01. Para el caso de : Avenida Grau 103 de Identidad Navales y
(PERSUPE, PERSUBA, a. Robo o Perdida Chucuito - Callao Movilizaciéon
PERMAR Y PERCIVI) (1) Mensaje Naval del Comando Telefono : 429-4732
por concepto de (2) Junta de Investigacion Anexos: 6997 -6966
robo, pérdida, deterioro (3) Denuncia Palicial Horario de Atencion:
y caducidad extempora- b. Deterioro, Caducidad en fecha de vencimiento y Caducidad Lunes Martes y Miercoles
nea, caducidad en fecha extemporanea de 08:00 a 14:00
de vencimiento. (1) Devolucién de Tarjeta de Identidad Naval deteriorada o Ofitar@hotmail.com.pe
caducada
2.- Boleta de deposito original emitida por el Banco de la Nacion

a la cuenta corriente N° 0000-283975 por concepto de:

a. Robo 0.01094 UIT

b. Pérdida 0.01094 UIT

c. Deterioro 0.00875 UIT

d. Caducidad extemporanea 0.00875 UIT

e. Caducidad en fecha de Vcto. Sin Costo

3.- Para el personal de marineria los costos por emisién de duplicado
de Tarjeta de Identidad Naval (antiguo sistema) referente a cual-
quiera de los trAmites mencionados en el parrafo anterior es de: 0.008282 UIT

NOTA:

1.- Las solicitudes de duplicado de Tarjetas de Identidad Naval para
titulares deberan ser tramitadas por los encargados designados
en cada unidad o dependencia de acuerdo al modelo vigente.

2.- El costo por cada Tarjeta de Identidad Naval (nuevo sistema) por
los conceptos mencionados en el parrafo 2 incluye tarjeta de
PVC con microchip, fotografia digitalizada, holograma de la

Marina de Guerra del Per(, c6digo de seguridad y captacion
digital de huella'y firma.

3.- Para las Tarjetas de Identidad Naval del personal de marineria
(antiguo sistema), en adicién a los requisitos del parrafo 1, lay
1b deberan anexar dos fotografias de frente (una con gorra y
una sin gorra) tamafio carnet con dollman blancoy fondo
celeste.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (2):

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

DIVISION DE DOCUMENTOS DE IDENTIDAD

Hoja N° 026
CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° [ DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO| APROBACION EVALUACION PREVIA donde seinicia aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO DE PAGO | AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo
C - 02|Emisioén por primeravezy [Articulo 44 inciso 44.1  [1.- Solicitud dirigida al Jefe de la Divisién de Documentos de X Divisién de Documentos de Jefe de la Division  |Jefe del Dpto.
Duplicados de Tarjetas de |de la Ley 27444 Identidad con sus generales de ley y que contenga lo (2 dias habiles) Identidad situada en la Avenida de Documentos de Reservas
Identidad Familiar del de fecha 10/4/01 siguiente. Para el caso de : Grau 103 de Identidad Navales y
Personal Superior, a. Primeravez Chucuito - Callao Movilizacién
Subalterno y Civil en (1) Una fotografia de frente tamafio carnet del titular segiin Telefono : 429-4732
actividad o retiro/cese por corresponda a la jerarquia Anexos: 6997 -6966
concepto de robo, pérdida, (2) Una fotografia de frente tamafio carnet del familiar a Horario de Atencién:
deterioro, caducidad colores en fondo blanco Lunes, Martes y Miercoles
extemporanea y b. Robo o Perdida (Personal en Actividad)
y caducidad en fecha de (1) Una fotografia de frente tamafio carnet del titular segtin Lunes y Jueves
vencimiento. corresponda a la jerarquia (Personal en Retiro/Cese)
(ANTIGUO SISTEMA) (2) Una fotografia de frente tamafio carnet del familiar a de 08:00 a 14:00
colores en fondo blanco Ofitar@hotmail.com.pe
(3) Mensaje Naval del Comando(solo personal en actividad)
(4) Denuncia Policial
c. Deterioro, caducidad en fecha de vencimiento y caducidad
extemporanea
(1) Una fotografia de frente tamafio carnet del titular segiin
corresponda a la jerarquia
(2) Una fotografia de frente tamafio carnet del familiar a
colores en fondo blanco
(3) Devolucién de Tarjeta de Identidad Naval deteriorada o
caducada
2.- Boleta de deposito original emitida por el Banco de la Nacién
a la cuenta corriente N° 0000-283975 por concepto de:
a. Robo 0.00414 UIT
b. Perdida 0.00414 UIT
c. Deterioro 0.00414 UIT
d. Caducidad extemporanea 0.00414 UIT
e. Caducidad en fecha de vencimiento Sin Costo

NOTA:

1.- Para los hijos mayores de edad (entre 18 y 28 afios) en
adicién a lo solicitado en los parrafos anteriores segin
corresponda el tramite, deberan anexar lo siguiente:

a. Declaracion Jurada de solteria del familiar firmada por el
titular.

b. Certificado de no aportacién a ESSALUD.

c. Certificado o constancia de estar siguiendo estudios.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (2):

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

DIVISION DE DOCUMENTOS DE IDENTIDAD

Hoja N° 027

CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° | DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO [APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inicia aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO DE PAGO |[AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo
C - 03|Emisi6n de Tarjeta de Articulo 44, Inciso 44.1 [1.- Solicitud dirigida al Jefe de la Divisién de Documentos X Divisién de Documentos Jefe de la Divisién |Jefe del Dpto.
Identidad Personal por de la Ley 27444 de de Identidad con sus generales de ley y que contenga lo (2 dias habiles) de Identidad situada de Documentos |de Reservas
cambio de situacién y fecha 10/4/01 siguiente. Para el caso de : en la avenida Grau 108 de Identidad Navales y
duplicados para el Personal a. Cambio de situacion Chucuito - Callao Movilizacién
Superior, Subalterno y Civil (1) Una fotografia de frente y perfil tamafio carnet del titular Telefono : 429-4732
en retiro/cese por concepto con fondo blanco (Solo para antiguo Sistema) Anexos: 6997 -6966
de robo, pérdida, deterioro, (2) Devolucién de la Tarjeta de Identidad Naval. Horario de Atencion:
caducidad en fecha de (Antiguo y Nuevo Sistema) Lunes y Jueves
vencimiento y caducidad b. Robo o Perdida (Personal en Retiro / Cese )
extemporanea. (1) Una fotografia de frente y perfil tamafio carnet del titular de 08:00 a 14:00
con fondo blanco (Solo para antiguo Sistema) Ofitar@hotmail.com.pe
(2) Denuncia Policial (Antiguo y Nuevo Sistema)
c. Deterioro, Caducidad en fecha de vencimiento y
Caducidad extemporanea
(1) Una fotografia de frente y perfil tamafio carnet del titular
con fondo blanco (Solo para antiguo Sistema)
(2) Devolucién de Tarjeta de Identidad Naval o Personal
deteriorada o caducada (Antiguo y Nuevo Sistema)
2.- Boleta de deposito original emitida por el Banco de la
Nacion a la cuenta corriente N° 0000-283975 por
concepto de:
a. Antiguo Sistema
(1) Robo 0.008282 UIT
(2) Pérdida 0.008282 UIT
(3) Deterioro 0.008282 UIT
(4) Caducidad extemporanea 0.008282 UIT
(5) Caducidad en fecha de Vcto. Sin Costo
b. Nuevo Sistema
(1) Robo 0.01094UIT
(2) Pérdida 0.01094UIT
(3) Deterioro 0.00875 UIT
(4) Caducidad extemporanea 0.00875 UIT
(5) Caducidad en fecha de vencimiento Sin Costo

NOTA:

El costo por cada Tarjeta de Identidad Personal (nuevo
sistema) por los conceptos mencionados en el parrafo
(2b) incluye tarjeta PVC con micro chip, fotografia
digitalizada, holograma de la Marina de Guerra del Perd,
codigo de seguridad y captacion digital de huella y firma.




PARTE “A”

DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL
DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (2): DIRECCION DE
ADMINISTRACION
DE PERSONAL

CAPITULO lll: OFICINA GENERAL DE
ADMINISTRACION (OGA)

CONTIENE EL SIGUIENTE FORMATO DE
PROCEDIMIENTO:

() “D-01”

- 2005 -



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (2): DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

Hoja N° 028
CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO| APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inica aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO DE PAGO | AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo

D-01 |Expedicién de Constancia de Articulo 44 1.- Solicitud del administrado dirigido al Jefe de la Oficina Oficina de Tramite Jefe de la Jefe de la

Haberes y Descuentos para el inciso 44.1 General de Administracion de la Direccién de X Documentario Division de Oficina

Personal en situacion de Retiro de la Ley N° Administracién de Personal que contenga: (3 Dias habiles) Estacién Naval La Perla Remuneraciones General de

ylo Cesacién sin considerar 27444 de a) Nombre, Apellidos y DNI sitio en la y Pensiones Administracién

Régimen Pensionario fecha b) Domicilio y nimero de Facsimil o direccién Cdra. 36 de la Av.

10/04/01 electrénica si lo tuviera

c) Si desea contar con Representante enunciarlo
en el escrito

d) Lugar, fecha y firma o huella digital en caso de
no saber firmar o estar impedido

2.- Adjuntar Recibo Original del Banco de la Nacién

Cta.Cte. N° 0000 - 283975 del pago por Expedicion
de Constancia

3.- Derecho de Tramite Administrativo

0.001 UIT
Sin Costo

La Marina esquina
con Av. Insurgentes
Telefono : 614-2900
Anexo: 2588

Oga_diperadmon@marina.mil.pe

Horario de Atencién
de 08:30 a 14:30




PARTE “A”

DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL
DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (2): DIRECCION DE
ADMINISTRACION
DE PERSONAL

CAPITULO IV: OFICINA DE SISTEMAS Y
REGISTROS

CONTIENE LOS SIGUIENTES FORMATOS
DE PROCEDIMIENTOS:

(-) Del “E-01 al E-02”

- 2005 -



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (2):

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
OFICINA DE SISTEMAS Y REGISTROS

Hoja N° 029
CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
Ne DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO| APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inica aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO DE PAGO | AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnatorio
E - 01|Expedicion de Certificado de Articulo 44 1.- Solicitud del administrado dirigido al Jefe de la X Oficina de Tramite Jefe de la Jefe de la Oficina
Composicién Familiar para el inciso 44.1 Oficina de Sistemas y Registros de la Direccién (5 dias héabiles) Documentario Divisi6n de de Sistemas y
Personal Superior y Subalterno de fecha de Administracién de Personal que contenga: Estacion Naval La Registros Registros de la
en situacién de Disponibilidad y 10/04/01 a) Nombre, Apellidos y DNI Perla sito en la Cdra. Direcci6n de
Retiro b) Domicilio y nimero de Facsimil o direccién 36 delaAv. La Administracion
electronica si los tuviera Marina esquina con de Personal
c) Sidesea contar con Representante enunciarlo Av. Insurgentes La
en el escrito Perla - Callao
d) Lugar, fechay firma o huella digital en caso de Telefono:
no saber firmar o estar impedido 614-2900
2.- Adjuntar Recibo Original del Banco de la Nacién Anexos: 2567 - 2541
Cta. Cte. N° 0000-283975 del pago por: Diperadm_Sistemas
a) Expedicion de Certificado de Composicion @Marina,mil.pe
Familiar 0.001 UIT Horario de Atencién
3.- Derecho de Tramite Administrativo Sin Costo de 08:30 a 14:30

A-62




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (2):

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
OFICINA DE SISTEMAS Y REGISTROS

Hoja N° 030
CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
Ne DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO| APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inica aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO DE PAGO | AUTOMATICA| SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnatorio
E - 02|Expedicion de Certificado de Articulo 44 1.- Solicitud del administrado dirigido al Jefe de la X Oficina de Tramite Jefe de la Jefe de la Oficina
Tiempo de Servicios al Estado, inciso 44.1 Oficina de Sistemas y Registros de la Direccion (5 dias habiles) Documentario Division de de Sistemas y
Servicios Prestados en las dife- de fecha de Administracion de Personal que contenga: Estacion Naval La Registros Registros de la
rentes Unidades y Dependencias 10/04/01 a) Nombre, Apellidos y DNI Perla sito en la Cdra. Direcci6n de
de la Institucion Armada, para el b) Domicilio y nimero de Facsimil o direccién 36delaAv. La Administracion
Personal de Cadetes, Alumnos y electrénica si los tuviera Marina esquina con de Personal

Marineria en Situacién de Baja.

c) Sidesea contar con Representante enunciarlo
en el escrito
Lugar, fecha y firma o huella digital en caso de
no saber firmar o estar impedido
2.- Adjuntar Recibo Original del Banco de la Nacién
Cta. Cte. N° 0000-283975 del pago por:
a) Expedicion de Certificado de Tiempo de
Servicios al Estado
b) Expedicién de Certificado de Servicios
Prestados en las diferentes Unidades y Depen-
dencias de la Institucién Armada.
3.- Derecho de Tramite Administrativo

d

0.001 UIT

0.001 UIT
Sin Costo

Av. Insurgentes La
Perla - Callao
Telefono:

614-2900

Anexos: 2567 - 2541
Diperadm_Sistemas
@Marina,mil.pe
Horario de Atencién
de 08:30 a 14:30




PARTE “B”

DIRECCION DE

HIDROGRAFIA

Y NAVEGACION

2005




PARTE "B"

DIRECCION DE HIDROGRAFIA 'Y NAVEGACION

UNIDAD ORGANICA (1): JEFATURA TECNICA

Cap. | Proced. Pag. Hoja
N° N° Denominacion del Procedimiento N° N°
N DEPARTAMENTO DE NAVEGACION | - [ -oeee-
A-001 |Adquisicion de cartas, publicaciones e instrumentos Nuticos B-1 001
nm | - DEPARTAMENTO DE MEDIO AMBIENTE | - | -----
B-001 |[Prestacion de servicios de Estudios Hidrograficos,
Oceanogréficos, Meteoroldgicos y de Sefalizacion Nautica para lal
evaluacion de las condiciones del medio ambiente en los ambitos
Maritimos, Fluvial y Lacustre del Territorio Nacional, en
concordancia con lo dispuesto por el D.S. 013-2001-PCM de fecha
12/02/01 B-2 002
B-002 [Informacién procesada de las condiciones del medio
ambiente en los &mbitos Maritimo, Fluvial y Lacustre del Territorio
Nacional (Cartografia, Geodesia, Hidrografia, Oceanografia,
Meteorologia, Sefializacién Nautica y otros). B-3 003
| -] DEPARTAMENTO DE GEOMATICA | === | ==
C-001 |Asesoramiento en la edicién de representaciones carto-
gréaficas (Ley 26219 de fecha 13 Agosto 1993 y su reglamento D.S.
0015-93-Relaciones Exteriores del 31 Diciembre 1993 B-4 004
C-002 |Adquisicion de imagenes de fotografias aéreas B-5 005
v [ - OFICINA DE EVALUACION TECNICA | === | —--m--
D-001 |Quejas por defectos de tramitacion B-6 006
D-002 |Recurso de Reconsideracion B-7 007
D-003 |Recurso de apelacion para los casos de expedientes
técnicos y otros de indole técnico B-8 008
D-004 |Obtencion de constancia de Inscripcion de Empresas
relacionadas con Estudios Hidro-Oceanogréaficos B-9 009
D-005 |Renovacion anual de constancia de Inscripcion de Em-
presas relacionadas con Estudios Hidro-Oceanogréficos B-10 010
Vo | -] DEPARTAMENTO DE CARTOGRAFIA | - | e
E-001 |[Digitalizacion de representaciones cartogréficas
en formatos JPG o TIFF B-11 011
UNIDAD ORGANICA (2): JEFATURA LOGISTICA
Cap. | Proced. Pag. Hoja
N° N° Denominacion del Procedimiento N° N°
I | -] DEPARTAMENTO DE ABASTECIMIENTO | == | ---m-
A-001 |Formulacion y absolucién de consultas a las Bases en
los procesos de Seleccion B-12 012
A-002 |Formulacion y adsolucién de las observaciones a las
Bases en los Procesos de Seleccion B-13 al 14 013
A-003 |Recurso de apelacion derivados de procesos de
seleccion convocados por la Direccion de Hidrografia y
Navegacion B-15al 18| 014




PARTE “B”

DIRECCION DE HIDROGRAFIA'Y
NAVEGACION

UNIDAD ORGANICA (1): JEFATURA
TECNICA

CAPITULO I: DEPARTAMENTO DE
NAVEGACION

CONTIENE EL SIGUIENTE FORMATO
DE PROCEDIMIENTO:

(-) “A-001”

- 2005 -



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

UNIDAD ORGANICA (1):

JEFATURA TECNICA
DEPARTAMENTO DE NAVEGACION

ENTIDAD: DIRECCION DE HIDROGRAFIA'Y NAVEGACION
Hoja N° 001
CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
No DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO [ ARPROBACION EVALUACION PREVIA donde se inicia que aprueba el resuelve el
ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DEPAGO | AuTOMATICA | SILENCIO | SILENCIO el tramite trémite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo
A-001 JAdquisicion de cartas, DS.N°.084-2004-PCM 1.- El Administrado deberé apersonarse a la Oficina de ventas Segun lista X Oficina de venta de cartas y publica- |Jefe del Dpto. Jefe Técnico
publicaciones e 26-nov-04 de cartas y publicaciones nauticas de la Direccién de de precios ciones sito en Av. Gamarra N2 500 Navegacion
instrumentos Nauticos. Hidrografia y Navegacion. de cartas, Chucuito Callao.

2.- Solicitara la guia de liquidacioén correspondiente.
3.- El costo total sera depositado en el Banco de la Nacién al
coédigo N° 108 (tributo ayudas a la navegacion).

4.- Retornara a la DHN con los documentos descritos y

recepcionara el material solicitado

5.- Se le entregara como comprobante de pago copia de la guia
de liquidacién emitida por la oficina de venta de cartas y
publicaciones nauticas (no se expiden Facturas 6 Boletas de
Venta)

6.- Derecho de tramite administrativo

—>

publicaciones
e instrumentos
nauticos
aprobado
segun O/I

N° 044 de
fecha
21/06/01
Direccion de
Hidrografia

y Navegacion

Sin costo

Teléfono:

429-6019 anexo: 6486
Email:dihidronav @dhn.mil.pe
Horario de atencion:

08:30 am - 17:30 pm.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

UNIDAD ORGANICA (1):

JEFATURA TECNICA

ENTIDAD: DIRECCION DE HIDROGRAFIA'Y NAVEGACION DEPARTAMENTTO DE MEDIO AMBIENTE
Hoja N° 002
CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
No DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO [ ARPROBACION EVALUACION PREVIA donde se inicia que aprueba el resuelve el
ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DEPAGO | AUTOMATICA | SILENCIO | SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO | NEGATIVO impugnativo
B-001 |Prestacion de servicios 1.- D.S. 084-2004-PCM PRIMERA PARTE Oficina de Tramite Documentario Jefe Dpto. Medio Jefe Técnico
de Estudios Hidrogréaficos, 26/11/2004 de la Direccion de Hidrografia Ambiente
Oceanogréficos, 1.- Solicitud del Administrando dirigida al Director de Hidrografia y Navegacion Av. Gamarra N° 500
Meteoroldgicos y de 2.- Ley 28267 y Navegacion, solicitando los servicios o facilidades que Chucuito - Callao Teléfono: 429 -
Sefializacion Nautica 01/07/2004 requiera. » X 6019 anexo: 6497
para la evaluacion de las (5 dias Email: dihidronav@dhn.mil.pe
condiciones del medio 2.- Pago por derecho de tramite administrado. P Sin costo hébiles) Horario de atencién:
ambiente en los &mbitos 08:30 am - 17:30 pm.
Maritimo, Fluvial y SEGUNDA PARTE
Lacustre del Territorio
Nacional. 1.- Cuando la respuesta es positiva la Direccién de
Hidrografia y Navegacion presentara al Administrado
el presupuesto correspondiente indicando el tiempo
de demora del servicio por periodos » X
(10 dias

2.- Respuesta del usuario aceptando el presupuesto. habiles)

3.- Firma del contrato de Locacién de Servicios.

4.- Recibo de Pago original del Banco de la Nacién Cta. Cte.

0000-283851 por pago del presupuesto aceptado
por el Administrado » X




PARTE "B”

DIRECCION DE HIDROGRAFIA'Y
NAVEGACION

UNIDAD ORGANICA (1): JEFATURA
TECNICA

CAPITULO lI: DEPARTAMENTO DE
MEDIO AMBIENTE

CONTIENE EL SIGUIENTE FORMATO
DE PROCEDIMIENTO:

(-) Del “B-001 al B-002”

- 2005 -



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

UNIDAD ORGANICA (1): JEFATURA TECNICA

ENTIDAD: DIRECCION DE HIDROGRAFIA'Y NAVEGACION DEPARTAMENTTO DE MEDIO AMBIENTE
Hoja N° 003
CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
No DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO [ ARPROBACION EVALUACION PREVIA donde se inicia que aprueba el resuelve el
ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DEPAGO | AUTOMATICA | SILENCIO | SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO | NEGATIVO impugnativo
B-002 |Informacién procesada 1.- Ley 27806 del 1.- Solicitud del Administrando dirigida al Director de Hidrografia Oficina de Tramite Documentario Jefe Dpto.Medio Jefe Técnico
de las condiciones del 02/08/02 y Navegacion solicitando la informacion del medio ambiente de la Direccion de Hidrografia Ambiente
medio ambiente en los 2.- Ley 27927 del requerida. y Navegacion Av. Gamarra N° 500
ambitos Maritimo, Fluvial 03/02/03 2.- Entrega al administrado del presupuesto por la informacién Chucuito - Callao Teléfono: 429 -
y Lacustre del Territorio 3.- D.S. 043-2003-PCM requerida. » X 6019 anexo: 6497
Nacional (Cartografia, del 22/04/03 3.- Respuesta del administrado la propuesta. (10 dias) Email: dihidronav@dhn.mil.pe
Geodecia, Hidrografia, 4.- D.S. 072-2003-PCM 4.- Suscripcion del formato de compromiso (Preimpreso) por hébiles) Horario de atencion:
Oceanografia, del 06/08/03 parte del Administrado de que este tipo de informacién no 08:30 am - 17:30 pm.
Meteorologia, debera de ser reproducida sin la autorizacién de la Direccién
Sefializacion Nautica y de Hidrografia y Navegacion.
otros). 5.- Recibo de pago original del Banco de la Nacion Cta. Cte.
0000-283851 por pago de el presupuesto aceptado por el
Administrado. » X




PARTE "B”

DIRECCION DE HIDROGRAFIA'Y
NAVEGACION

UNIDAD ORGANICA (1): JEFATURA
TECNICA

CAPITULO lll: DEPARTAMENTO DE
GEOMATICA

CONTIENE EL SIGUIENTE FORMATO
DE PROCEDIMIENTO:

(-) “Del C-001 al C-002”

- 2005 -



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

UNIDAD ORGANICA (1):

JEFATURA TECNICA

ENTIDAD: DIRECCION DE HIDROGRAFIA'Y NAVEGACION DEPARTAMENTO DE GEOMATICA
Hoja N° 004
CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
Ne DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO | ARPROBACION | EVALUACION PREVIA donde se inicia que aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO | NEGATIVO impugnativo
C-001 JAsesoramiento en la 1.- Ley N° 26219 1.- Solicitud dirigida al Director de Hidrografia y Navegacién X Oficina de Tramite Documentario Jefe Dpto. de Jefe Técnico
edicion de representa- del 31 Dic. 1993 anexando, Copia simple del material a editar. (1 a30dias de la Direccion de Hidrografia Geomatica
ciones referidas a la habiles y Navegacion Av. Gamarra N° 500
impresion, distribucién 2.- D.S. 001593-RE 2.- Recibo de pago original del Banco de la Nacién Cta. Cte. dependiendo Chucuito-Callao Teléfono: 429-6019
de textos y/o publica- 31/12/1993 0000-283851 por derecho de tramite administrativo. —Pp oauIT el tamafio y anexo: 6497
ciones de caracter contenido Email:dihidronav @dhn.mil.pe
Geogréfico-Cartografico de la carta) Horario de atencion:

e histérico.

08:30 am - 17:30 pm.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

UNIDAD ORGANICA (1):

JEFATURA TECNICA

ENTIDAD: DIRECCION DE HIDROGRAFIA'Y NAVEGACION DEPARTAMENTO DE GEOMATICA
Hoja N° 005
CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
No DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO [ ARPROBACION EVALUACION PREVIA donde se inicia que aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO | NEGATIVO impugnativo
C-002 |Adquisicion de fotografias D.L. 20567 del 1.- Obtencién, llenado y cancelacién de la Boleta de depdsito Segun lista de Oficina de venta de Cartas y Jefe Dpto. de Jefe Técnico
aéreas 26/03/74 del Banco de la Nacién Cta. Cte. 0000-283851 en moneda precios de publicaciones nauticas Av. Gamarra Geomatica
Nacional para efectuar el pedido por parte del Administrado cartas, X No. 500 Chucuito-Callao
publicaciones (1 dia) Teléfono: 429-6019 Anexo: 6497

2.- Firma de contrato de exclusividad de uso de las fotografias
aéreas para evitar copias (pirateria)

e
instrumentos
nauticos
aprobado
seglin O /1 N°
044 de fecha
21/06/01 DHN

Sin costo

3.- Derecho de tramite administrativo

Email: dihidronav@dhn.mil.pe
Horario de atencion:
08:30 am - 17:30 pm.




PARTE "B”

DIRECCION DE HIDROGRAFIA'Y
NAVEGACION

UNIDAD ORGANICA (1): JEFATURA
TECNICA

CAPITULO IV: OFICINA DE EVALUACION
TECNICA

CONTIENE EL SIGUIENTE FORMATO
DE PROCEDIMIENTO:

(-) Del “D-001 al D-005"

- 2005 -



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

UNIDAD ORGANICA (1):

JEFATURA TECNICA

ENTIDAD: DIRECCION DE HIDROGRAFIA'Y NAVEGACION OFICINA DE EVALUACION TECNICA
Hoja N° 006
CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
No DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO [ ARPROBACION EVALUACION PREVIA donde se inicia que aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO | NEGATIVO impugnativo
D-001 |Quejas por defectos de Art. 158 Ley 27444 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de X Oficina de Tramite Director de
Tramitacion. de fecha Hidrografia y Navegacién que contenga: (3 dias Documentario de la Hidrografia y
10/04/01 a. Nombres y Apellidos completos, domicilio y D.N.I héabiles) |Direccion de Hidrografia Navegacion — ° —
o Carné de Extranjeria, segln sea el caso del y Navegacion Av. Gamarra
Administrado, y en su caso la calidad de N° 500 Chucuito-Callao
representante y de la persona a quien represente, Teléfono: 429-6019
adjuntando la documentacion que la acredite. anexo: 6497
b. Nombre del funcionario contra quien se presenta la Email:dihidronav @dhn.mil.pe
queja y los motivos de la misma (referidos a los Horario de atencion:
defectos de tramitacién y en especial, los que 08:30 am - 17:30 pm.
supongan paralizacién, infraccién de los plazos
establecidos legalmente, incumplimiento de los
deberes funcionales u omisién de tramites que deben
ser subsanados antes de la resolucién definitiva del
asunto en la instancia respectiva.
c. Lugar, fechay firma o huella digital, en caso de no
saber firmar o estar impedido.
d. La Direccion del lugar donde se desea recibir las
notificaciones del procedimiento, cuando sea
diferente al domicilio real expuesto en virtud del
inciso (a). Este sefialamiento de domicilio surte sus
efectos desde su indicacién y es presumido
subsistente, mientras no sea comunicado
expresamente su cambio.
e. Numero e identificacién del Expediente de la materia.

2.- Derecho de Tramite Administrativo.

Citar el deber infringido y la norma que lo exige.

e —

P Sin costo




ENTIDAD:

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DIRECCION DE HIDROGRAFIA'Y NAVEGACION

UNIDAD ORGANICA (1):

JEFATURA TECNICA

OFICINA DE EVALUACION TECNICA

Hoja N° 007

NO
Ord.

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

BASE
LEGAL

REQUISITOS

DERECHO
DE PAGO

CALIFICACION

ARPROBACION
AUTOMATICA

EVALUACION PREVIA

SILENCIO SILENCIO
POSITIVO | NEGATIVO

Dependencia
donde se inicia
el tramite

Autoridad
que aprueba el
tramite

Autoridad que
resuelve el
recurso
impugnativo

D-002

Recurso de
Reconsideracion

Art. 208 Ley 27444
de fecha
10/04/01

1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de
Hidrografia y Navegacién que contenga:

a.

g.

h.
.- Adjuntar recibo original de pago del Banco de la Nacion

Nombres y Apellidos completos, domicilio y D.N.I
o Carné de Extranjeria, segln sea el caso del
Administrado, y en su caso la calidad de
representante y de la persona a quien represente.
Sefialar el acto en que se recurre y la razén de su
impugnacién, sustentando en nueva prueba.

La expresion concreta de lo pedido, los fundamentos
de hecho que lo apoya y, cuando lo sea posible, los
de derecho.

Lugar, fecha y firma o huella digital, en caso de no
saber firmar o estar impedido.

Firma del Abogado.

La Direccion del lugar donde se desea recibir las
notificaciones del procedimiento, cuando sea
diferente al domicilio real expuesto en virtud del
inciso (a). Este sefialamiento de domicilio surte sus
efectos desde su indicacién y es presumido
subsistente, mientras no sea comunicado
expresamente su cambio.

Numero e identificacién del Expediente de la
materia.

Ofrecimiento de nueva prueba instrumental.

Cta. Cte. 0000-283851 por el derecho del tramite
Administrativo.

a.
b.

Personas naturales

Personas juridicas

0.01 UIT
0.01 UIT

X
(30 dias
habiles)

Oficina de Tramite
Documentario de la

Direccién de Hidrografia

y Navegacion Av. Gamarra
Ne° 500 Chucuito-Callao
Teléfono: 429-6019

anexo: 6497
Email:dihidronav @dhn.mil.pe
Horario de atencion:

08:30 am - 17:30 pm.

Jefe Técnico.

Jefe Técnico.




ENTIDAD:

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DIRECCION DE HIDROGRAFIA'Y NAVEGACION

UNIDAD ORGANICA (1):

JEFATURA TECNICA
OFICINA DE EVALUACION TECNICA

Hoja N° 008

NO
Ord.

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

BASE
LEGAL

REQUISITOS

DERECHO
DE PAGO

CALIFICACION

ARPROBACION
AUTOMATICA

EVALUACION PREVIA

SILENCIO SILENCIO
POSITIVO | NEGATIVO

Dependencia
donde se inicia
el tramite

Autoridad
que aprueba el
tramite

Autoridad que
resuelve el
recurso
impugnativo

D-003

Recurso de Apelacion
para los casos de
expedientes técnicos y
otros de ndole técnico.

Art. 209 Ley 27444
de fecha
10/04/01

1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de
Hidrografia y Navegacién que contenga:

a.

g.

Nombres y Apellidos completos, domicilio y D.N.I

o Carné de Extranjeria, segln sea el caso del
Administrado, y en su caso la calidad de
representante y de la persona a quien represente.
Sefialar el acto en que se recurre y la razén de su
impugnacién, sustentando en diferente interpretacion
de las pruebas producidas.

La expresion concreta de lo pedido, los fundamentos
de hecho que lo apoya y, cuando lo sea posible, los
de derecho.

Lugar, fecha y firma o huella digital, en caso de no
saber firmar o estar impedido.

Firma del Abogado

La Direccién del lugar donde se desea recibir las
notificaciones del procedimiento, cuando sea
diferente al domicilio real expuesto en virtud del
inciso (a). Este sefialamiento de domicilio surte sus
efectos desde su indicacién y es presumido
subsistente, mientras no sea comunicado
expresamente su cambio.

Numero e identificacién del Expediente de la
materia

2.- Adjuntar recibo original de pago del Banco de la Nacién
Cta. Cte. 0000-283851 por el derecho del tramite
administrativo

a.
b.

» 0.01UIT

Personas naturales

Personas juridicas

0.01 UIT

X
(30 dias
habiles)

Oficina de Tramite
Documentario de la

Direccién de Hidrografia

y Navegacion Av. Gamarra
Ne° 500 Chucuito-Callao
Teléfono: 429-6019

anexo: 6497
Email:dihidronav @dhn.mil.pe
Horario de atencion:

08:30 am - 17:30 pm.

Jefe Técnico.

Director de Hidrografia
y Navegacion.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

UNIDAD ORGANICA (1):

JEFATURA TECNICA

ENTIDAD: DIRECCION DE HIDROGRAFIA'Y NAVEGACION OFICINA DE EVALUACION TECNICA
Hoja N° 009
CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
No DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO [ ARPROBACION EVALUACION PREVIA donde se inicia que aprueba el resuelve el
ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DEPAGO | AuTOMATICA | SILENCIO | SILENCIO el tramite trémite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo
D-004 |Obtencién de 1.- Articulo 1° 1 Solicitud del Administrado dirigida al Director de X Oficina de Tramite Jefe Técnico. Director de Hidrografia y
Constancia de del Decreto Supremo Hidrografia y Navegacién que contenga: (20 dias Documentario de la Navegacion.
Inscripcion de Empresas  |[N° 010-76-MA de a. Nombres y Apellidos completos, domicilio y D.N.I habiles) Direccién de Hidrografia
relacionadas con fecha 06/10/76 o Carné de Extranjeria, segln sea el caso del y Navegacion Av. Gamarra
Estudios Hidro- Administrado, y en su caso la calidad de N° 500 Chucuito-Callao
Oceanogréficos representante y de la persona a quien represente. Teléfono: 429-6019
2 Adjuntar: anexo: 6497
a. Copia simple de la Escritura Publica de constitucion de Email:dihidronav @dhn.mil.pe
la empresa Horario de atencion:
b. Copia de la Licencia Municipal 08:30 am - 17:30 pm.
c. Presentacion del Curriculum Vitae de los profesionales
y Técnicos que efectuan los trabajos de campo y/o
gabinete segln corresponda
d. Relacion de profesionales colegiados con experiencia
minima de DOS (02) afios que tengan a su cargo el
Estudio Hidro-Oceanograficos
e. Relacion de instrumentos y equipos Hidro-Oceanograficos
f. Recibo de Pago original del Banco de la Nacién Cta. Cte.
0000-283851 por derecho de Tramite Administrativo H» 0.2UIT




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

UNIDAD ORGANICA (1):

JEFATURA TECNICA

ENTIDAD: DIRECCION DE HIDROGRAFIA'Y NAVEGACION OFICINA DE EVALUACION TECNICA
Hoja N° 010
CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
Ne DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO [ ARPROBACION EVALUACION PREVIA donde se inicia que aprueba el resuelve el
ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DEPAGO | AuTOMATICA | SILENCIO | SILENCIO el tramite trémite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo
D-005 |Renovacién anual de 1.- Articulo 1° del 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de X Oficina de Tramite Jefe Técnico. Director de Hidrografia y
Constancia de Decreto Supremo Hidrografia y Navegacién que contenga: (15 dias Documentario de la Navegacion.
Inscripcion de Empresas  |[N° 010-76-MA de a. Nombres y Apellidos completos, domicilio y D.N.I habiles) Direccién de Hidrografia
relacionadas con fecha 06/10/76 o Carné de Extranjeria, segln sea el caso del y Navegacion Av. Gamarra
Estudios Administrado, y en su caso la calidad de N° 500 Chucuito-Callao
Hidro-Oceanogréficos representante y de la persona a quien represente. Teléfono: 429-6019
b. Actualizacién de datos, si el caso lo amerita. anexo: 6497
Email:dihidronav @dhn.mil.pe
2.- Adjuntar: Horario de atencion:
a. Recibo de Pago original del Banco de la Nacién Cta. Cte. 08:30 am - 17:30 pm.
0000-283851 por derecho de Tramite Administrativo — o1uIT




PARTE "B”

DIRECCION DE HIDROGRAFIA'Y
NAVEGACION

UNIDAD ORGANICA (1): JEFATURA
TECNICA

CAPITULO V: DEPARTAMENTO DE
CARTOGRAFIA

CONTIENE EL SIGUIENTE FORMATO
DE PROCEDIMIENTO:

(-) “E-001”

- 2005 -



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

UNIDAD ORGANICA (1):

JEFATURA TECNICA

DEPARTAMENTO DE CARTOGRAFIA

ENTIDAD: DIRECCION DE HIDROGRAFIA'Y NAVEGACION
Hoja N° 011
CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
Ne DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO [ ARPROBACION EVALUACION PREVIA donde se inicia que aprueba el resuelve el
ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DEPAGO | AUTOMATICA | SILENCIO | SILENCIO el tramite trémite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo
E-001 |Digitalizaciéon de 1.- Ley 26219 del 1.- Solicitud del Administrado dirigida X Oficina de Tramite Jefe Dpto. de Jefe Técnico
representaciones 31/12/1993 al Director de Hidrografia y Navegacion (1 a 30) dias Documentario de la Cartografia
cartograficas en 2.- D.S. 0015-93-RE anexando: Copia simple del material hébiles Direccién de Hidrografia
formatos JPG o TIFF del 31/12/93 cartografico a digitalizar. dependiendo y Navegacion Av. Gamarra
3.- Ley 27806 del 2.- Firma de contrato de exclusividad de el tamafio N° 500 Chucuito-Callao
02/08/02 uso para evitar copias y contenido Teléfono: 429-6019
4.- Ley 27927 del 3.- Recibo de pago original del Banco de la carta anexo: 6497
03/02/03 de la Nacién Cta. Cte. 0000-283851 Email:dihidronav @dhn.mil.pe
5.- D.S.043-2003-PCM por derecho de tramite administrativo p- 0.03UIT Horario de atencion:

del 22/04/03
6.- D.S.072-2003-PCM
del 06/08/03

08:30 am - 17:30 pm.




PARTE "B”

DIRECCION DE HIDROGRAFIA'Y
NAVEGACION

UNIDAD ORGANICA (2): JEFATURA
LOGISTICA

CAPITULO I: DEPARTAMENTO DE
ABASTECIMIENTO

CONTIENE EL SIGUIENTE FORMATO
DE PROCEDIMIENTO:

(-) Del “A-001 al A-003"

- 2005 -



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

UNIDAD ORGANICA (2 JEFATURA LOGISTICA

ENTIDAD: DIRECCION DE HIDROGRAFIA Y NAVEGACIO! DEPARTAMENTO ABASTECIMIENTO
Hoja N° 012
CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
Ne DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO | ARPROBACION| EVALUACION PREVIA donde se inicia que aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO AUTOMATICA | SILENCIO | SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO | NEGATIVO impugnativo
A-001 |Formulacion y Absolucion  |D.S. N° 084-2004-PCM 1.- Solicitud del Administado dirigida al Presidente del Comité Especial Oficina de Tramite Presidente del
de consultas a las Bases  |(26/11/04) mediante escrito especificando lo siguiente: documentario de la Comité Especial — o——
en los Procesos de Art. 109 a. Nombre y apellidos, DNI o Carné de Extranjeria del participante Direccion de Hidrografia materia del asunto
Seleccion Art. 110 o representante legal de este debidamente firmado. y Navegacion sito en la a tratar
Art. 111 b. Domicilio y nimero de facsimil o correo electrénico si los Avenida Gamarra N° 500
Art. 112 tuviera. Chucuito - Callao
c. Asunto, motivo de la consulta (los participantes podran Telefax 429-1974
Ley N° 28267 (01/07/04) solicitar la aclaracion de cualquiera de los extremos de las E-mail:
Art. 27° bases o plantear solicitudes respecto de ellas). dihidronav@dhn.mil.oe
d. Derecho de trdmite administrativo. I Sin Costo Horario de atencion:

Ley N° 27444 (10/04/01)
Art. 31°

Art. 113°

Art. 134°

D.S. 083-2004-PCM
del 26/11/04 Art. 27

2.- Parael caso de Licitaciones Publicas y Concursos

Publicos
a. Recepcioén de consultas por un periodo minimo, desde el
dia siguiente de la convocatoria

b. El plazo para la absolucién de consultas y su respectiva
notificacion a través del SEACE, en la sede de la entidad o
a los correos electrénicos de los participantes de ser el
caso, no podré exceder desde el vencimiento del plazo

para la recepcion de las consultas.

3.- Para el caso de Adjudicaciones Directas

a. Recepcioén de consultas por un periodo minimo, desde el
dia siguiente de la convocatoria.

b. El plazo para la absolucién de consultas y aclaracion a las
bases y su respectiva notificacion a través del SEACE, en
la sede de la entidad 0 a los correos electrénicos de los
participantes de ser el caso, no podra exceder desde el

vencimiento del plazo para la recepcién de las consultas.

4.- Para el caso de adjudicaciones de Menor Cuantia

para Consultoria de Obras y Ejecucién de Obras
a. Recepcioén de consultas por un periodo minimo, desde el dia
siguiente de la convocatoria

b. El plazo para la absolucién de consultas y aclaracion a las bases
y su respectiva notificacién a través del SEACE, en la sede de la
entidad o a los correos electrénicos de los participantes de ser
el caso, no podra exceder desde el vencimiento del plazo para la
recepcion de las consultas.

5 dias habiles

5 dias habiles

3 dias habiles

3 dias habiles

2 dias habiles

2 dias habiles

NOTA

1.- SEACE, significa: Sistema Electrénico de Adquisiciones y
Contrataciones del Estado.

2.- El Comité Especial publicara a través del SEACE, la absolucién
de las consultas, mediante un Pliego Absolutorio debidamente
fundamentado.

3.- Las respuestas a las consutas se consideran como parte
integrante de las Bases y del Contrato.

08:30 am - 17:30 pm.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

UNIDAD ORGANICA (2):

JEFATURA LOGISTICA

ENTIDAD: DIRECCION DE HIDROGRAFIA'Y NAVEGACIO! DEPARTAMENTO ABASTECIMIENTO
Hoja N° 013
CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
Ne DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO [ ARPROBACION| EVALUACION PREVIA donde se inicia que aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO AUTOMATICA | SILENCIO | SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO | NEGATIVO impugnativo
A-002 |Formulacion y Absolucién |D.S. N° 084-2004-PCM 1.- Solicitud del Administrado dirigido al Presidente del Comité Especial Oficina de Tramite Presidente del
de Observaciones a las (26/11/04) mediante escrito 6 a través del Sistema Electrénico de Adquisiciones y documentario de la Comité Especial — 0 ——
Bases en los Proceos de  |Art. 113° Contrataciones del Estado (SEACE), especificando lo siguiente: Direccion de Hidrografia material del asunto
Seleccion Art. 114° a. Nombre y apellidos, DNI o Carné de Extranjeria del participante o y Navegacion sito en la a tratar
Art. 115° representante legal de este debidamente firmado. Avenida Gamarra N° 500
Art. 116° b. Domicilio y nimero del facsimil o correo electrénico, si los tuviera. Chucuito - Callao
c. Asunto motivo de la observacion (la que deberd versar sobre el Telefax 429-1974
Ley N° 28267 (01/07/04) incumplimiento de las condiciones minimas a que se refiere el Art. E-mail:
Art. 28° 25° de la Ley N° 26850, de cualquier disposicion en materia de dihidronav@dhn.mil.pe
Aquisiciones y Contrataciones del Estado u otras normas Horario de atencion:
Ley N° 27444 (10/04/01) complementarias o conexas que tengan relacién con el proceso de 08:30 am - 17:30 pm.
Art. 31° seleccion).
Art. 33° d. Derecho de tramite administrativo p» Sin costo
Art. 113°
Art. 134° 2.- Para el caso de las Licitaciones o Concursos Publicos
a. Las Observancias a las Bases seran presentadas dentro de los | (3 dias habiles)
Ley N° 26850 (26/07/97) siguientes de haber finalizado el término para la Absolucién de las
Art. 25° Consultas
b. EI Comité Especial notificara la absolucién a través del SEACE, en
D.S. 083-2004-PCM la Sede de la Entidad y a los correos electrénicos de los
del 26/11/04 Art. 28 participantes de ser el caso, en un plazo maximo de p1 (5 dias habiles)

3.- Para el caso de las Adjudicaciones Directas
a. Las Observaciones a las Bases seran presentadas en forma

simultanea a la presentacion de las consultas.

b. EI Comité Especial notificara la Absolucion a través del SEACE,

en la sede de la entidad y a los correos electrénicos de los
participantes de ser el caso, en un plazo méaximo de

¢ (3 dias habiles)

Nota:

(1) Eefectuadas las observanciones por los participantes, el
Comité Especial debera absolverlas de manera fundamentada
y sustentada sea que las acoja, las acoja parcialmente o no las
acoja, mediante un Pliego Absolutorio que debera contener la
identificacion de cada observante y la respuesta del Comité
Especial para cada observacion presentada

4.- Elevacion de Observaciones al CONSUCODE
a. Los observantes (participantes), tienen la opcién de solicitar que

las Bases y los actuados del proceso sean elevados al

| (3 dias habiles)

CONSUCODE dentro de los:

siguientes al vencimiento del término para absolverlas. Dicha
opcién no sélo se originara cuando las observaciones
formuladas no se an acogidas por el Comité Especial sino
ademas, cuando el mismo observante considere que el
acogimiento declarado por el Comité Especial, contintia siendo

(3 dias habiles)




ENTIDAD:

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DIRECCION DE HIDROGRAFIA'Y NAVEGACIO!

UNIDAD ORGANICA (2):

JEFATURA LOGISTICA
DEPARTAMENTO ABASTECIMIENTO

viene

Hoja N° 013

Ne

Ord.

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

BASE
LEGAL

REQUISITOS

DERECHO
DE PAGO

CALIFICACION

ARPROBACION
AUTOMATICA

EVALUACION PREVIA

SILENCIO
POSITIVO

SILENCIO
NEGATIVO

Dependencia
donde se inicia
el tramite

Autoridad
que aprueba el
tramite

Autoridad que
resuelve el
recurso
impugnativo

contrario a lo dispuesto por el Art. 25° de la Ley 26850,
cualquier otra disposicién de la normativa sobre Contrata-
ciones y Adquisiciones del Estado u otras normas com-
plementarias o conexas que tengan relacién con el pro-
ceso de seleccion.

Iguallmente cualquier otro participante que se hubiere
registrado como tal con anterioridad a la etapa de formu-
lacién de observaciones, tendra la opcién de solicitar la
elevacion de las Bases al CONSUCODE, cuando habien-
do sido acogidas las observaciones formuladas por los
observantes, considere que la decisién adoptada por el
Comité Especial es contraria a lo dispuesto en el Art. 25°
de la Ley N° 26850, cualquier otra disposicion de la
normativa sobre Contrataciones y Adquisiciones del
Estado u otras normas complementarias o conexas que
tengan relacién con el proceso de seleccion.

En concordancia con lo indicado en los parrafos prece-
dentes, el Comité Especial, debera incluir en el Pliego de
Absolucién de observaciones, el requerimiento de pago
de la tasa por concepto de remisién de actuados
CONSUCODE, efectuado por el Observante.

En el plazo méaximo de:
el CONSUCODE resolvera las observaciones y, de ser el
caso, se pronunciara de oficio, sobre cualquier aspecto de
las Bases que contravengan la normativa sobre Contrata-
ciones y Adquisiciones del Estado. Asimismo, en dicho
plazo requerira las acreditaciones que resulten pertinentes,
atravéz de un pronunciamiento dentro del plazo establecido,
el CONSUCODE devolvera el concepto de la tasa al
absorvante, manteniendo la obligacién de emitir el
respectivo pronunciamiento.

Una vez publicado el pronunciamiento del CONSUCODE,
debera ser implementado estrictamente por el Comité
Especial, atin cuando ello implique que dicho érgano
acuerde, bajo responsabilidad, la suspensién temporal

del proceso y/o prorroga de las etapas del mismo, en
atencion a la complejidad de las correcciones, adecua-
ciones o acreditaciones que sea necesario realizar

El Comité Especial no puede continuar con la tramitacién
del proceso de seleccién si no ha cumplido con implemen-
tar adecuadamente lo dispuesto en el Pronunciamiento

del CONSUCODE, bajo sancién de nulidad y sin perjuicio
de las responsabilidades a que hubiere lugar.

. Contra el pronunciamiento del CONSUCODE, no cabe la

interposicién de recurso alguno y constituye precedente
Administrativo.

(10 dias
habiles)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

UNIDAD ORGANICA (2):

JEFATURA LOGISTICA

ENTIDAD: DIRECCION DE HIDROGRAFIA Y NAVEGACIO! DEPARTAMENTO ABASTECIMIENTO
Hoja N° 014
CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
Ne DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO [ ARPROBACION| EVALUACION PREVIA donde se inicia que aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO AUTOMATICA | SILENCIO | SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO | NEGATIVO impugnativo
A-003 |Recurso de Apelacion D.S. 084-2004-PCM 1.- Solicitud del Administrado dirigida segun sea el caso a los Oficina de Tramite 1. Para Proceso de |1. Para Proceso de
derivados de Procesos (26/11/04) Presidentes de los Comités Especiales de los Procesos de documentario de la Seleccion de Seleccion de
de Seleccion convocados  JArt. 149°, 150°, 151° Seleccién de Licitacién Publica, Concurso Publico y Adjudica- Direccion de Hidrografia Licitacion Publica Licitacion Publica
por la Direcci6n de 152°, 153°, 154° cion Directa Publica, asi como a los Presidentes de los Comi- y Navegacion sito en la Concurso Publico Concurso Pablico
Hidrografia y Navegaciéon  |155°, 156°, 157° tés Especiales Permanentes de los Procesos de Seleccion, Avenida Gamarra N° 500 y Adjudicacion y Adjudicacion
158°, 159°, 160° Adjudicacion Directa Selectiva y Adjudicacién de Menor Chucuito - Callao Directa Publica Directa Publica
Cuantia indicando: Telefax 429-1974
a. ldendificacion del impugnante, debiendo consignar su E-mail:
Ley N° 28267 (01/07/04) nombre y nimero de documento oficial de identidad, su dihidronav@dhn.mil.pe Presidente del Comandante
Art. 54°, 55° y 57° denominacién o razén social. En caso de actuacién Horario de atencion: Comité Especial General de la
mediante representante se acompafiara la documentacion 08:30 am - 17:30 pm. materia del asunto Marina
Ley 27444 (10/04/01) que acredite tal representacion. Tratdndose de Consorcios, a tratar
Art. 31°, 33°, 34°y 134° el representante comun debe interponer el recurso a nom-
bre de todos los consorciantes, acreditando su representa-
D.S. 083-2004-PCM cién con copia simple de la Promesa del Consorcio. 2. Para Proceso de 2. Para Proceso de
del 26/11/04 Art. 54°, b. Sefialar como domicilio Procesal una direccién electrénica Seleccion de Seleccion de
55°, 56° y 57° propia. Adjudicacion Adjudicacion
c. El Petitorio, que comprende la determinarcion clara y Directa Selectiva Directa Selectiva
concreta de la pretension. y Adjudicacion y Adjudicacion
d. Los fundamentos de hecho y derecho que sustenten el de Menor Cuantia de Menor Cuantia
petitorio. - -
e. Las pruebas instrumentales en caso de haberlas. Presidente del Comandante
f. La firma del impugnante 6 de su representante, en el caso Comité Especial General de la
de Consorcios bastara con la firma del apoderado comdn permanente Marina
sefialado como tal en la Promesa del Consorcio. materia del
g. Copias simples del escrito y sus recaudos para la otra asunto a tratar
parte, si la hubiera.
h. Autorizacién del abogado, en los casos de Licitaciones
Publicas, Concursos Publicos y Adjudicaciones Directas
Publicas y siempre que la defensa sea cautiva.
2.- Plazos de la Interposicién del Recurso de Apelacion
a. La apelacion debe interponerse dentro de los | (5 dias habiles)
siguientes de haber tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar. De no interponerse recurso de apela-
cion dentro del plazo sefialado, los actos posibles de
impugnacién quedan automaticamente consentidos.
3.- Tramites de Admisibilidad del Recurso
a. Elanalisis referido a la conformidad de la documentacién
descrita en el parrafo (1), se realiza en un solo acto y al
momento de la presentacién del recurso, por el funcionario
encargado de la Oficina de Tramite Documentario de la
Dependencia.
b. La omisién del Administrado de dirigirse al Presidente del
Comité Especial materia del asunto a tratar, ser& subsa-
nada de oficio por la Institucién.




ENTIDAD:

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DIRECCION DE HIDROGRAFIA'Y NAVEGACIO!

UNIDAD ORGANICA (2):

viene

JEFATURA LOGISTICA
DEPARTAMENTO ABASTECIMIENTO

Hoja N° 014

No

Ord.

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

BASE
LEGAL

REQUISITOS

DERECHO
DE PAGO

CALIFICACION

ARPROBACION
AUTOMATICA

EVALUACION PREVIA

SILENCIO
POSITIVO

SILENCIO
NEGATIVO

Dependencia
donde se inicia
el tramite

Autoridad
que aprueba el
tramite

Autoridad que
resuelve el
recurso
impugnativo

C.

4.- Tramite y Plazos para Resolver el Recurso de Apelacién

. Admitido el recurso de apelacién, si la Endtidad dentro de los:

La omisién de los requisitos sefialados en los incisos (a) al (h) del
parrafo (1) , debera ser subsanada por el imptgnante dentro del

plazo méximo de:
desde la presentacion del recurso El plazo otorgado para la
subsanacion suspende todos los plazos del procedimiento de
impugnacion. Transcurrido el plazo sefialado sin que se hubiese
subsanado la omisén la Entidad declara inadmisible el recurso y
ordenara el archivamiento del expediente, continuandose el tramite
del proceso de seleccion salvo que el interesado interponga el
recurso de revisién ante la Resolucién que declaré inadmisible su
recurso.

(2 dias habiles)

de admitiido, advirtiera que el impugnante omiti6 alguno de los
requisitos de admisibilidad detallados en el parrafo (1), debera

emplazar inmediatamente a aquel, a fin de que realice la subsanacién

otorgandole un plazo no mayor de:

sin que el mismo suspenda el plazo para la Resolucién del recurso)
luego del cual sin que se realice la subsanacién correspondiente,
el recurso se tendra por no presentado.

La tramitacion se sujetard al siguiente procedimiento:
a. Laentidad tiene:

(3 dias habiles)

(2 dias hables)

para resoslver el Recurso de Apelacién y Notificar su

pronunciamiento al impugnante, contados desde su admisién o
desde la subsanacion de las omisiones y/o defectos advertidos
en la presentacion del recurso. Tratandose de Recursos de
Apelacion que se sustentan en cuestionamientos que involucran
la evaluacion de propuestas presentadas por postores diferen-
tes del apelante, es decir cuando se impugne un acto que
pudiera afectar el derecho de un tercero, la Entidad correra
traslado del recurso de apelacion al postor que pudiese resultar]

afectado, dentro del plazo de:
contados desde la presentacion del recurso o desde la

subsanacion de las omisiones o defectos advertidos en la
presentacién del mismo segln corresponda. El postor que haya
sido emplazado podré absolver el traslado del Recurso de

Apelacion , en un plazo no mayor de: 1
pudiendo proponer nuevos hechos. La Entidad deberia resolver
con la resolucion de traslado o sin ella en el plazo de:

(2 dias habiles)

(3 dias habiles)

contados desde la presentacion del recurso.

b. Elimpugnante deberia asumir que su recurso de apelaciéon ha
sido desestimado a efectos de la interposicién del Recurso de
Revision operando la denegatoria ficta cuando la entidad no
notifique su resolucién dentro del plazo de:

(8 dias
habiles)

(8 dias
habiles)

a su adminisién o subsanacién del recurso.

(8 dias
habiles)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

UNIDAD ORGANICA (2):

JEFATURA LOGISTICA

ENTIDAD: DIRECCION DE HIDROGRAFIA'Y NAVEGACIO! DEPARTAMENTO ABASTECIMIENTO
viene Hoja N° 014
CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
Ne DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO [ ARPROBACION| EVALUACION PREVIA donde se inicia que aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO AUTOMATICA | SILENCIO | SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO | NEGATIVO impugnativo
c. Es procedente el desistimiento del Recurso de Apelacién
mediante escrito con firma legalizada ante el Fedatario de la
Dependencia, Notario Publico, Juez de Paz segln sea el caso.
La entidad aceptara el desistimiento salvo que considere de
interés publico la resolucién del recurso.
5.- Adjuntar recibo original del Banco de la Nacién Cta. Cte. 0000-283975
del pago por derecho de la tasa para interponer Recurso de Apelacién
alos Procesos de Seleccién siendo la escala siguiente:
a. Licitaciones Publicas 0.50 UIT
Concursos Publicos 0.50 UIT
c. Adjudicaciones Directas Publicas 0.35 UIT
d. Adjudicaciones Directas Selectivas 0.25 UIT
e. Adjudicaciones de Menor Cuantia 0.10 UIT
6.- Derecho de Tramite Documentario Sin Costo

NOTA:

a.

El Recurso de Apelacioén ser& conocido y resuelto por el Titular de
la Entidad que convocé el proceso, previo informe técnico legal
sustentatorio que en ningln caso podra ser emitido por quienes
integraron el Comité Especial. La facultad de resolver podré ser
objeto de delegacion, no pudiendo recaer en el érgano que tendra
a su cargo la ejecucion del contrato.

La Resolucién que resuelve la apelacién y debera ser puesta en

conocimiento del CONSUCODE dentro de los

siguientes a su expedicion, bajo responsabilidad del titular de la

Entidad.

Por esta via no se podran impugnar las Bases Administrativas y los]

actos que aprueban la exoneracién asi como las resoluciones que

resuelvan recursos de apelacion y las resoluciones suscritas por

el titular o la méxima autoridad administrativa de la entidad.

En caso de que un postor sea descalificado en la evaluacion

técnica o econémica y retire o acepte la devolucién de uno o

ambos sobres, perdera la calidad de postor y no podra presentar

impugnacion alguna.

El Recurso de Apelacion suspende el proceso desde su

interposicion hasta que se configuren las siguientes situaciones:

(1) Que la resolucién que se pronuncia sobre el recurso de
apelacion oportunamente notificada al impugnante, haya
quedado consentida.

(2) Que la denegatoria ficta del recurso de apelacién haya
quedado consentida

(3) Se interponga recurso de revision dentro del plazo de ley.

El Recurso de Apelacién sera declarado improcedente cuando:

(1) Sea interpuesto fuera de los plazos de la interposicion

(2) El que suscribe el recurso no sea el postor o su representante

(5 dias habiles)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

UNIDAD ORGANICA (2):

JEFATURA LOGISTICA

ENTIDAD: DIRECCION DE HIDROGRAFIA Y NAVEGACIO! DEPARTAMENTO ABASTECIMIENTO
viene Hoja N° 014
CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
Ne DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO [ ARPROBACION| EVALUACION PREVIA donde se inicia que aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO | NEGATIVO impugnativo

(3) El postor se encuentra impedido conforme al Art. 9°
de la Ley N° 28267

(4) El impugnante se encuentra incapacitado legalmente
para ejercer actos civiles o administrativos

(5) El impugnante carezca de legitimidad procesal para
impugnar el acto objeto del cuestionamiento

(6) El postor que impugne la Buena Pro o los actos que
inciden en ella, luego de haber acordado su distribucién
a prérrata

(7) Sea interpuesto por el postor ganador de la Buena Pro

(8) No exista conexion légica entre los hechos expuestos
en el Recurso y el petitorio del mismo.
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PARTE "C"
DIRECCION GENERAL DE CAPITANIAS Y
GUARDACOSTAS

UNIDAD ORGANICA (1): SECRETARIA DE LA DIRECCION GENERAL DE CAPITANIAS Y
GUARDACOSTAS, OFICINA ASESORIA LEGAL Y SECRETARIAS DE
CAPITANIAS DE PUERTO. (SEGUN CORRESPONDA EL CASO)

Cap. Proced. Denominacién del Procedimiento Pag. Hoja
N° N° N° N°
A-01 Presentacion de Protesta por faltantes C-1 001
y/o dafios a la carga (incluye audiencias)
A-02 Presentacion de Protesta informativa, de C-1 002
Constatacion o Resolutiva
A-03 Quejas por defectos de tramitacion C-2 003
A-04 Recurso de reconsideracion C-2 004
A-05 Recurso de Apelacion C-2 005
A-06 Expedicién de copias certificadas, C-3 006
certificaciones, autenticacion de Libros
de Naves y anotaciones en el Libro
de Matricula de Naves y duplicado por
distintos certificados
A-07 Suministro de Informacién C-3 007
A-08 Formulacién y Absolucién de Consultas C-3/C-4 008
a las Bases en los Procesos de Seleccion
A-09 Formulacion y Absolucién de Observaciones C-4/C-5 009
a las Bases en los Procesos de Seleccion
A-10 Recurso de Apelacion derivados de C-6/C-7 010
Procesos de Selecciéon Convocados C-8

por la Direccion General de Capitanias
y Guardacostas




UNIDAD ORGANICA (2): DIRECCION DE CONTROL DE INTERESES ACUATICOS

Cap. Proced. Denominacién del Procedimiento Pag. Hoja
N° N° N° N°
| DEPARTAMENTO DE PERSONAL ACUATICO
B-01 Admisién a Examen para ascenso a C-9 011

Capitanes, Oficiales de la Marina Mercante
Nacional ( Maritima,Fluvial y Lacustre)

B-02 Admisién a Examen para la rehabilitacion Cc-9 012
de Titulos por cancelacion de Matriculas
del Personal Mercante (Maritimo, Fluvial
y Lacustre)

B-03 Expedicion de Titulo, Libreta de embarco y C-10 013
Carné de Capitanes, Oficiales y Marineros
de Puente, Maquinas de la Marina Mercante
por primera vez, ascenso o rehabilitacion por
cancelacion de Matricula (Maritimo, Fluvial y
Lacustre)

B-04 Reconocimiento de Titulo del Personal C-10 014
Mercante expedido por una Autoridad
Maritima Extranjera (incluye Titulo, Libreta
y Carné).

B-05 Otorgamiento de Titulo mediante Convalidacion C-11 015
para el personal retirado de la Marina de
Guerra del Pert (incluye Titulo, Libreta y
Carné de la Marina Mercante)

B-06 Registro de Matricula de Marinero Mercante C-11 016
de Servicios (Maritmos, Fluviales y Lacustres)
y obtencion de Libreta de Embarco y carné
por primera vez

B-07 Refrenda de Titulo, Revalidacion de Matricula, C-12 017
Libreta de Embarco y renovacion, de Carné
para el para el Personal de la Marina Mercante
Nacional (Maritimo, Fluvial y Lacustre).

B-08 Expedicién de duplicado de Titulo, Libreta C-12 018
de Embarco y Carné para Personal de
Marina Mercante (Maritimo, Fluvial y Lacustre)

B-09 Autorizacién, mediante Resolucién Directoral, C-13 019
para el Embarco de Tripulante Extranjero en
Naves Mercantes Nacionales (excepto
Capitanes y Jefes Maquinas)

B-10 Expedicién de Certificado de Competencia, de C-13 020
cursos Modelo OMI conforme al Convenio STCW
B-11 Expedicién de Certificado de Competencia de C-14 021

Marinero Mercante Maritimo, Fluvial y
Lacustres de Servicio (Cocineros, Mayordomos,
Camareros, Carpinteros y otros)

B-12 Admisién a Examen para la obtencion de C-14 022
Titulo por ascenso para Capitanes, Oficiales
Patrones y Motoristas de Pesca

B-13 Admisién a Examen para la rehabilitacion de Titulos C-14 023
por cancelacién de Matriculas ( Para Capitanes,
Oficiales, Patrones y Motoristas de Pesca)

B-14 Expedicién de Titulo, Libreta de Embarco y C-15 024
Carné de Pesca (para Capitanes, Oficiales,
Patrones y Motoristas de pesca por primera
vez, ascenso o rehabilitacion por cancelacion
de Matricula)

B-15 Convalidacion y Refrendo de Titulo de Personal C-15 025
de Pesca, expedido por la Autoridad Maritima
Extranjera (incluye Titulo, Libreta y Carné).

B-16 Convalidacion de Titulo de Capitanes, Oficiales C-16 026
Patrones, Motoristas de Pesca y registro de.
matricula de Marinero de Pesca para el
Personal Retirado de la Marina de Guerra del
Peru (incluye Titulo, Libreta y Carné de Pesca).

B-17 Registro de Matricula para Marineros: C-16 027
de Pesca Calificado (Libreta y Carné) y
Artesanal (solamente carné), ambos
por primera vez.

B-18 Refrenda de Titulo, Revalidaciéon de Matricula, Cc-17 028
Libreta de Embarco y Renovacién de Carné
para Personal de Pesca. (Cada 03 afios)

B-19 Expedicién de duplicado de Titulo, Libreta de C-17 029
Embarco y Carné para Personal de Pesca.

c-2




B-20

Autorizacién mediante Resolucién de Capitania,
para Embarco de tripulante extranjero en Naves
Pesqueras Nacionales (excepto Capitanes,
Patrones y Jefes de Ingenieria).

C-18

030

B-21

Anotaciones diversas en el Libro de Matricula de
Personal Acuatico (Capitanes, Oficiales, Patrones,
Motoristas y Marineros, asi como el

Registro de Capacitaciones, cursos y

otros en la Libreta de Embarco

C-18

031

B-22

Dispensa para Primer Motorista de Pesca

C-18

032

B-23

Expedicion de Titulo, Registro de Matricula,
Libreta de Embarco y Carné Deportivo para
Patrén, por primera vez; Piloto y Capitan
de Yate o Velero por Ascenso

C-19

033

B-24

Rehabilitacién de Ti tulos deportivos por
Cancelacion de Matricula

C-19

034

B-25

Convalidacion y Refrenda de Titulo Deportivo
expedido por la Autoridad Maritima Extranjera
(Incluye Titulo, Libreta y Carné)

C-20

035

B-26

Convalidacion de titulo Deportivo para personal
de la Marina de Guerra del Peru y Oficiales

de la Marina Mercante (Incluye Titulo, Libreta y
Carné).

C-20

036

B-27

Refrenda de Titulo, Revalidaciéon de Matricula,
Libreta de Embarco y Renovacion de Carnét
de Patrén, Piloto y Capitan de Yate o Velero
(Cada 3 afios)

c-21

037

B-28

Expedicién de duplicado de titulo, libreta de
embarco y carné deportivo (Capitanes, Pilotos
y Patrones).

c-21

038

B-29

Matricula y Otorgamiento de Carné para Buzos
de diferentes categorias, incluye rehabilitacion.

C-21/C-22

039

B-30

Ascenso a la categoria inmediata superior para
el personal de Buzos y otorgamiento de Carné

Cc-22

040

B-31

Revalidaciéon de Carné de Buzo, cada TRES (03)
afos.

Cc-22

041

B-32

Duplicado de Carné de Buzo

C-23

042

B-33

Otorgamiento de Certificado de Registro de
asociaciones relacionadas a la actividad
acuatica (Club Nautico, Marina), Dupli-
cado, renovacién anual.

C-23

043

B-34

Otorgamiento de carné para Comodoros
y Vicecomodoros por primera vez y duplicado

C-23

044

B-35

Registro de Empresas relacionadas a las
actividades acuaticas y otorgamiento de
Certificado de Registro, aplicada a los Navieros
Armadores Maritimos, Fluviales y Lacustres
Pesqueras, Clasificadoras de Naves, Empresas
dedicadas al Estudio de Impacto Ambiental,
Empresas de Desguace, Empresas
Administradora de Précticos, Servicio de
Guardiania a Bordo y Empresas de Servicios
Generales relacionadas a la Actividad Acuética.

C-24

045

B-36

Renovacién del Certificado de Registro
relacionadas a las actividades acuéticas,
Navieros, Armadores Maritimos, Fluviales y
Lacustres, Pesqueras, Clasificadoras de Naves
Turismo Acuatico, Empresas dedicadas al
Estudio de Impacto Ambiental, Empresas
dedicadas al Transporte Acuatico, Empresas de
Desguace, Empresas Administradora de
Practicos, Servicio Empresas de Servicios
Generales relacionadas a la Actiividad Acuética.

C-25

046

B-37

Registro de Empresas relacionadas a las
actividades acuaticas y otorgamiento de Certificado
de Inscripcién por primera vez y/o por renovacion
anual, aplicada a las Agencias Maritimas,
Empresas de Estiba y Desestiba, Empresas de
Servicios de Abastecimiento de

Combustible, Amarre y Desamarre, Avituallamiento
de Naves, Dragado, Recojo de Residuos,
Remolcaje, Transporte de Pasajeros y

carga Turismo Acuatico.

C-25

047

B-38

Otorgamiento de Licencia de Operacién
y expedicion de Resolucion Directoral

C-26/C-27

048

C-3




correspondiente para empresas relacionadas
a las actividades acuéticas, la cual es de
aplicacion a los siguientes: Astilleros,
Varaderos, Diques, Talleres de Reparaciones
Navales, Empresas de Trabajos Submarinos y
Salvamento, Empresas de Fabricacion y
Mantenimiento de Equipos de Seguridad
Acuatica, Empresas relacionadas a las
Actividades petroleras

B-39

Renovacién Anual de la Licencia de Operacién
de las Empresas Relacionadas a las Actividades
Acuaticas, la cual es de aplicacion a lo
siguiente:

Astilleros, Varaderos, Diques, Talleres de
Reparaciones Navales, Empresas de Trabajos,
Submarinos y Salvamento, Empresas de
Fabricacion y Mantenimiento de Equipos de
Seguridad Acuatica y Empresas relacionadas

a las actividades petroleras.

C-27/C-28

049

B-40

Modificacion Licencia de Operacion y expedicion de
Resolucion Directoral para Astilleros y Varaderos que
solicitan ampliacién de Categoria o terreno.

C-28

050

B-41

Otorgamiento de Carné de:

Representante Legal de empresas o
cooperativas de Estiba/desestiba,
Empresas Navieras, Agente Maritimo,
Procurador Maritimo (Anualmente);
Procurador Pesquero, Representante Legal
de Astilleros, Varaderos, Diques, Empresas
de Fabricacion y Mantenimiento, Equipos
de Seguridad Acuética, asi como los
Representantes Legales de los Clubes
Nauticos (cada dos afios).

C-29

051

B-42

Renovacién de Carné de:

Representante Legal de empresas o
cooperativas de Estiba/desestiba,
Empresas Navieras, Agente Maritimo,
Procurador Maritimo (Anualmente);
Procurador Pesquero, Representante Legal
de Astilleros, Varaderos, Diques, Empresas
de Fabricacion y Mantenimiento, Equipos
de Seguridad Acuatica, asi como los
Representantes Legales de los Clubes
Nauticos (cada dos afios).

Cc-29

052

B-43

Autorizacién al Aspirante a Prectico para que
efectue precticas de maniobras para el
otorgamiento de Licencia de Practico Maritimo
o Fluvial por cada instalacion portuaria o en
caso de inhablitacién de Licencia (incluye
evaluacion)

C-29/C-30

053

B-44

Otorgamiento de Licencia y/o Titulo y Carné de
Practico Maritimo por primera vez o por ascenso
de categoria segun sea el caso

C-30

054

B-45

Renovacién Anual de la Licencia y/o Titulo y
Carné de Practico Maritimo o por duplicado por
perdida o deterioro.

C-31

055

B-46

Otorgamiento de Licencia y Carné de Préactico
Fluvial

C-31

056

B-47

Renovacion cada Dos (02) afios de la Licencia y
Carné de Practico Fluvial o duplicado por perdida
o deterioro

C-32

057

B-48

Otorgamiento de Titulo de Perito Maritimo

C-32/C-33

058

B-49

Renovacién cada Dos (02) afios del Titulo Perito
Maritimo o duplicado por perdida o deterioro

C-33

059

B-50

Otorgamiento de Certificado de
Registro de Empresas y Resolucion
Directoral para el funcionamiento y
control de los Centros de Instruccion
Maritima, Fluvial y Lacustre; Duplicado
y Renovacién cada Dos (02) afios.

C-33

060

B-51

Otorgamiento del Certificado de Dotacion
Minima de Seguridad para Naves y
Artefactos Navales de un arqueo bruto

mayor a 13.30

C-34

061




Cap.
NO

Proced.
NO

Denominacién del Procedimiento

Pag.
NO

Hoja
NO

DEPARTAMENTO DE MATERIAL ACUATICO

c-01

Expedicién del Certificado de Aprobacién de
Caracteristicas Técnicas para naves o artefactos
navales adquiridos en el extranjero.

C-35

062

C-02

Aprobacion de Planos para embarcaciones, y
Artefactos Navales de un arqueo bruto de hasta
7.0 (construccién o modificacion).

C-36

063

C-03

Aprobacion de Planos para embarcaciones, y
Artefactos Navales de un arqueo bruto mayor a
7.0 hasta 15.00 (construcciéon o modificacion).

C-36/C-37

064

C-04

Aprobacion de Planos para naves y Artefactos
navales de un arqueo bruto mayor a 15.00 hasta
30.00 (construccién o modificacion)

C-37/C-38
C-39

065

C-05

Aprobacion de Planos para naves y Artefactos
navales de un arqueo bruto superior a
a 30.00 (construccion o modificacion)

C-39/C-40
c-41

066

C-06

Otorgamiento de Licencia de Construccion para
naves nuevas o modificacion de estructuras de
naves

C-41

067

c-07

Renovacién de Licencia de Construccion de
naves y artefactos navales

C-42

068

C-08

Emision de Licencia de Construccién por
traslado de proyecto de un constructor a otro,
para continuar la construccion o modificacion

C-42

069

C-09

Obtencioén de Certificado de Ereccién de
quilla/roda (naves iguales o mayores de
500.00 AB)

C-43

070

C-10

Obtencion de Certificado de Avance de
Construccion del 50%

C-43/C-44

071

C-11

Otorgamiento de Certificado de Pruebas
Estructurales para naves iguales o mayores de
un arqueo bruto de 500.00.

C-44

072

C-12

Otorgamiento de Certificado de Arqueo de naves
y artefactos navales.

C-44/C-45

073

C-13

Asignacion de Francobordo o Linea Maxima de
Carga; renovacion o refrenda del certificado.

C-46

074

C-14

Obtencion de Certificado de Avance de
Construccion del 100% para naves y artefactos
navales de arqueo bruto hasta de 7.00 (por
primera vez o por modificacion)

C-47

075

C-15

Otorgamiento de Certificado de Avance de
Construccién del 100% para naves y artefactos
navales de un arqueo bruto mayor de 7.00

(por primera vez o por modificacién)

C-47/C-48

076

C-16

Prueba de Inclinacién o Evaluacion del plan de
carga a granel (naves construidas con acero
naval)

C-48/C-49

077

c-17

Inspeccién eventual de averias y verificacion
estructural de naves por siniestros, averias de
casco, maquinas y otros a solicitud del
administrado

C-49

078

C-18

Expedicién de Certificado de Matricula de naves
adquiridas en el Per(

C-49/C-50

079

C-19

Expedicién de Certificado de Matricula de naves
adquiridas en el extranjero.

C-50/C-51

080

C-20

Refrenda anual del Certificado de matricula

C-51

081

c-21

Expedicién de Pasavante para naves extranjeras
de cualquier clasificacion (incluye artefactos
navales, pesqueras y recreativas) cuya matricula se
encuentra en trdmite.

C-51/C-52

082

Cc-22

Actualizacion del Certificado de Matricula
de la nave por cambio de nombre, motor,
color del casco y/o color de la superestructura.

C-52

083

C-23

Actualizacion del Certificado de Matricula de la
nave por cambio de actividad, modificacién
estructural y otros datos consignado

en el certificado

C-52

084

C-24

Actualizacion de Certificado de Matricula
por cambio de dominio

C-53

085

C-25

Cancelacion de Matricula mediante Resolucién
de Capitania en casos de venta de naves al
extranjero, por desguace o hundimiento por
perdida total declarada por la Autoridad Maritima

C-53

086

C-5




C-26

Otorgamiento, refrenda o renovacién del Certificado
de Seguridad de Equipos para bugues menores
(igual o menor a 500.00 AB), naves pesqueras
nacionales y extranjeras, embarcaciones, plataformas
y artefactos navales.

C-53/C-54

087

c-27

Otorgamiento, refrenda o renovacion del
Certificado de Seguridad de

Equipos para buques mayores (mas de
500 AB) excepto naves pesqueras
nacionales y extranjeras, embarcaciones,
plataformas y artefactos navales.

C-54/C-55

088

C-28

Otorgamiento, refrenda o renovacion del
Certificado de Seguridad de Construccién
para buques y artefactos navales.

C-55

089

C-29

Otorgamiento, refrenda o renovacién de
Certificado Internacional de

Seguridad Radioeléctricos y prueba

de equipos para naves mayores de 500.00 AB.

C-56

090

C-30

Otorgamiento de Certificado de
Compensacion de Compas
Magnetico y confeccion

de la tabla de desvios.

C-56 / C-57

091

C-31

Pruebas y Aprobacion de caracteristicas
para fabricacién de equipos

de seguridad de la vida

humana en el &mbito acuatico

C-57

092

C-32

Otorgamientode Permiso de Navegacion
para naves extranjeras
(excepto pesqueras y deportivas )

C-57/C-58

093

C-33

Otorgamiento de Permiso de Navegacion
para naves pesqueras extranjeras

C-58/C-59

094

C-34

Otorgamiento de Permiso de Navegacion
para naves recreativas extranjeras

C-59

095

C-35

Autorizacion para abarloamiento de
naves pesqueras en bahia.

C-60

096

C-36

Autorizacion para remocion, rescate,
recuperacion de naves de cualquier
clasificacion, artefactos y otros, hundidos
declarados en abandono y firma del Convenio
de acuerdo a lo reglamentado.

C-60

097

C-37

Inspeccién de naves por el Estado Rector del
Puerto para el levantamiento de deficiencias

C-61

098

C-38

Aprobacion de la Evaluacion de la Proteccion
para la Obtencion del Certificado Internacional
de Proteccién de Buques u otras
Certificaciones Estatutarias no contempladas

C-61

099

C-39

Aprobacion y Auditoria del Plan de Proteccion asi como
Obtencion y Refrenda del Certificado Internacional
de Proteccion de Bugues PBIP.

C-61/C-62

100

C-40

Otorgamiento o renovacion de Certificado
para el reconocimiento y autorizacion de las
Organizaciones de Protecciéon Reconocida (OPR)

C-63

101

C-41

Otorgamiento, refrenda o renovacién de
Certificado de Verificacion de las Condiciones
de Seguridad a naves extranjeras, pesqueras
y recreativas

C-63

102




UNIDAD ORGANICA (3): DIRECCION DEL MEDIO AMBIENTE

Cap.
NO

Proced.
NO

Denominaciéon del Procedimiento

Pag.
NO

Hoja
NO

DEPARTAMENTO DE PROTECCION DEL MEDIO
AMBIENTE

D-01

Otorgamiento de Certificado de
Seguro de Responsabilidad Civil

por dafios causados por la contami-
nacion (Para naves peruanas que
transporten méas de 2,000 toneladas
de hidrocarburos a granel como
carga Yy otras sustancias contami-
nantes como carga).

C-64

103

D-02

Otorgamiento de Certificado de Seguro
de Responsabilidad civil por dafios
causados por la contaminacién por
hidrocarburos u otras sustancias
contaminantes (para artefactos navales
e instalaciones acuaticas que se
dediquen al transporte o transferencia
de hidrocarburos u otras sustancias
contaminantes).

C-64

104

D-03

Otorgamiento, renovacion y refrenda de

los Certificados de:

a) Prevencion de la Contaminacién por Hidrocarburos
y por Aguas Sucias, para naves petroleras.

b) Prevencion de la Contaminacién de Sustancias
Nocivas liquidas a Granel para naves quimiqueras.

c) Aptitud para el transporte de Sustancias
Nocivas liquidas a granel.

d) Aptitud para el transporte de gases licuados
a granel (naves gaseras).(incluye las inspecciones
correspondientes).

C-65

105

D-04

Otorgamiento, renovacion y refrendo de los
Certificados de Prevencion de la Contaminacion
por Hidrocarburos y Aguas Sucias, para naves no
petroleras, plataformas de exploracion y explotacion
de hidrocarburos o gases. (Aplicable a
Plataformas que cuenten con un

sistema que genere residuos de
hidrodrocarburos y namero de

dotacion de acuerdo al Convenio

MARPOL. (Incluye las inspecciones
correspondientes).

C-65/ C-66

106

D-05

Aprobacion de Plan de Contingencia
para casos de derrames de
hidrocarburos u otras sustancias
contaminantes para instalaciones
acuaticas y artefactos navales fijos
dedicados a la carga y descarga de
hidrocarburos u otras sustancias
contaminantes.(Incluidos los buques e
instalaciones dedicadas al desguace
de naves, fuera de astilleros o
varaderos autorizados por la
Autoridad Maritima)

C-66

107

D-06

Aprobacion de Plan de Emergencia
de abordo para casos de
contaminacion por hidrocarburos u
otra sustancia contaminante para
todo Buque petrolero o quimiquero de
igual o superior a 150 AB. Buques
no petroleros de igual o superior a
400 AB y remolcadores o
empujadores de artefactos navales y
fluviales que transporten
hidrocarburos como carga u otras

sustancias contaminantes.

C-67

108




D-07

Autorizacién para desguace de naves.

C-67/C-68

109

D-08

Aprobacion de sustancias quimicas
como dispersantes de hidrocarburos
y de otros tipos de materiales o
sustancias para el combate de
derrames de hidrocarburos u otros
contaminantes en el medio marino

C-68

110

D-09

Otorgamiento de Permiso de Radicacion

de Instalaciones de recepcion de residuos

y mezclas oleosas, aguas sucias y basuras

para todo tipo de instalaciones

terrestres y acuéticas, tales como

Puertos, terminales, marinas,

astilleros y otros, excepto los Artefactos Navales.

C-68

111

D-10

Otorgamiento del Certificado de
Adecuabilidad de instalaciones de
recepcion de residuos y mezclas
oleosas, aguas sucias y basuras
para todo tipo de instalaciones
terrestres y acuéticas, tales como
Puertos, terminales, marinas,
astilleros y otros, excepto los
Artefactos Navales.

C-69

112

D-11

Otorgamiento de Certificados de
Adecuabilidad para artefactos
navales tales como chatas y otros,
para recepcion de residuos y
mezclas oleosas, aguas sucias y
basuras

C-69

113

D-12

Refrenda anual del Certificado de

Adecuabilidad de Instalaciones y artefactos
navales, tales como chatas y otros, para recepcion
de sustancias oleosas, aguas sucias y basuras
(incluye las inspecciones correspondientes)

C-69

114

D-13

Aprobacion de caracteristicas de
equipos para combatir la
contaminacion a bordo de naves y en
instalaciones acuéticas.

C-69

115

D-14

Adquisicion del Libro Registro de
Hidrocarburos parte 1y 2.

C-70

116

D-15

Obtencion de Permiso para
vertimiento de desechos al mar.

C-70

117




Cap.
NO

Proced.
NO

Denominacién del Procedimiento

Pag.
NO

Hoja
NO

DEPARTAMENTO DE RIBERAS Y ZOCALO
CONTINENTAL

E-01

Otorgamiento de Resolucion Directoral de aprobacion

d
{

e anteproyecto de derecho de uso de area acuatica,
ncluye la franja riberefia de 50 metros) asi como en

las Islas, para ser ocupadas por:
a)Instalaciones fijas diversas (muelles,

e

mbarcaderos, atracaderos, espigones,

rompeolas, terraplenes, marinas o puertos,
otras similares).

b) Plataformas, otras similares.

c) Area de operaciones de naves (carga y

d

escarga comprendidas entre boyas amarre).

d) Tuberias y cables subacuéaticos.
e) Artefactos navales flotantes (chatas, diques,
talleres flotantes y otros similares).

f)

Terrenos ganados al mar, rios y lagos.

g) Emisores submarinos
h) Otros

C-71/C-72

118

E-02

Otorgamiento de Resolucion Directoral de derecho

d
5

e uso de area acuatica (Incluye la franja riberefia de
0 metros) asi como en las Islas, para los siguientes

tipos de proyectos:

1

a
b.

c
d
e
f.
g
2

. Instalaciones fijas diversas tales como:
. Muelles.
Embarcaderos.
. Atracaderos.
. Espigones.
. Rompeolas.
Terraplenes.
. Otras.
. La construccion e instalacion de plataformas

fijas y torres de extraccion minera e

h
3
¢}

idrocarburos u otros similares.
.Boyas de amarre que se constituyan zona de
peraciones de naves, tales como amarraderos

multiboyas.

4
5
6

. Instalacién de tuberias y cables subacuaticos.
. Emisores Submarinos
. Terrenos ganados al mar, rios y lagos.

C-721C-73
C-74

119

E-03

Otorgamiento de Resolucién Directoral de derecho

d
al
a
b

e uso de area acuatica para la instalacion de
rtefactos navales flotantes tales como:

) Chatas de servicios.

) Talleres flotantes.

c) Diques Flotantes.

d
e

) Grifos Flotantes
) Otros.

C-74/C-75

120

E-04

Otorgamiento de Resolucion para la instalacion de:
Resolucion Directoral

a) Boyasy muertos para amarre de Primera

y de Segunda Categoria.

Resolucién de Capitania

a
b

) Boyas y muertos para amarre de Tercera Categoria.
) Boyas de Sefializacion Nautica

C-76

121

E-05

Otorgamiento de la Resolucién Directoral de

h
a
e

abilitacién de area acuatica para el desarrollo de
ctividades de investigacion, cultivo y crianza de
species animales y/o vegetales acuéticas a

solicitud de la Direccion Nacional de Acuicultura del
Ministerio de la Produccién .

C-76

122

E-06

Otoraamiento de la Resolucion Directoral de

d
d
e

erecho de uso de area acuatica para el desarrollo
e actividades de investiaacion. cultivo v crianza de
species animales y/o vegetales acuaticas

(acuicultura, maricultura y otras similares).

c-77

123

E-07

Obtencion de la opinion favorable del Ministerio de
Defensa para la adjudicacién sobre terrenos

ri

berefios al mar

C-78

124

E-08

Obtencién de la opinién favorable del Ministerio de
Defensa para la concesion en uso o enajenacion de
islas por el Estado, de acuerdo a la legislacion

Vv

igente .

C-79

125




E-09

Otorgamiento de Resolucion correspondiente de
cancelacion de derecho de uso de &rea acuética .

C-80

126

E-10

Otorgamiento de la Resolucién Directoral de
autorizacion para efectuar operaciones de dragado
en areas acuaticas .

C-80

127

E-11

Otorgamiento de Resolucién correspondiente de
derecho de uso de area acuatica por transferencia
de Bienes, debido a:

a. Absorcion

b. Fusion

c. Compraventa

d. Otros

Cc-81

128

E-12

Obtencion del Certificado de Inspeccion de Término
de Obra de Instalaciones Acuéticas tales como:
muellescomerciales, muelles pesqueros, muelles de
nautica deportiva, diques secos,varaderos, astilleros,
chatas de servicios, talleres flotantes, amarraderos
multiboyas, boyas de amarre de 1ra y 2da Categoria
ylo sefializacién nautica,embarcaderos, atracaderos,
espigones, terraplenes, plataformas fijas, torres de
extraccion minera e hidrocarburos, tuberias
submarinas, emisores submarinos y cables
subacudticos, asi como otros proyectos diversos
desarrollados en areas acuéticas (PARTE NO
SUMERGIDA).

c-81

129

E-13

Obtencion del Certificado de Inspeccién de
Seguridad Bi-Anual de Estructuras de Instalaciones
Acudticas tales como muelles comerciales, muelles
pesqueros, muelles de nautica deportiva, diques
flotantes, plataformas fijas, emisores submarinos,
cables submarinos y tuberias.

Las Plataformas Petroleras pasaran inspeccion
cada cinco (05) afios

(PARTE SUMERGIDA).

C-82

130

E-14

Obtencion del Certificado de Inspeccion de
Seguridad Anual de Instalaciones Acuaticas

tales como muelles comerciales,muelles pesqueros,
muelles de nautica deportiva, plataformas fijas,
Plataformas Petroleras, diques secos, diques
flotantes, varaderos, Talleres de Reparaciones
Navales y tuberias (excepto para boyas de amarre y
sefializacion v terminales portuarios multiboyas)
(PARTE NO SUMERGIDA). Incluye la inspeccién.

C-82

131

E-15

Obtencion del Certificado de Inspeccion de
Sequridad Anual para amarraderos multiboyas v
boyas de amarre y/o sefializacién nautica
(PARTE SUMERGIDA Y NO SUMERGIDA)

C-83

132

E-16

Emision de Resolucién de Capitania por derecho
de uso de area acuatica para la Region de la Selva,
destinado a:

1. Ubicacion de artefactos navales con fines
comerciales (Diques flotantes, grifos flotantes,
talleres flotantes, balsas de servicio de

guardiania y otros similares). Incluye sélo a
artefactos navales fluviales que no sean del tipo
balsas de construccion de material rdstico de la
zona (topa),o siendo de ese tipo, sélo a aquellas
que ocupen un area acuatica mayor de 50 m2
dedicadas a la guardiania de embarcaciones
fluviales.

2. Area acuatica ocupada por trozas de madera
adyacentes a los aserraderos.

3. Areas acudticas para operaciones de embarque
y desembarque de materiales y personal

4. Terrenos ganados al rio, en época de creciente
ylo vaciante.

5. Caso Especial: Artefactos Navales Fluviales tipo
balsas de construcciéon de material rdstico de la zona
(topa), que ocupen un area acuatica menor de 50 m2
y se dediquen a la guardiania de embarcaciones
fluviales (tipo canoas) en la margen de los rios

(no incluyen las pertenecientes a las Empresas).

C-83/C-84

133

E-17

Renovacién y/o Modificacion de Resolucion
correspondiente de derecho de uso de area acuética.

C-84/C-85

134




Cap.
NO

Proced.
NO

Denominacion del Procedimiento

Pag.
NO

Hoja
NO

DEPARTAMENTO DE MERCANCIAS PELIGROSAS

F-01

Autorizacién de Arribo con explosivos o con otras
mercancias y/o sustancias peligrosas especiales
para el puerto o en transito (excepto radiactivas);
obtencién de autorizacion para desembarcarlas
yl/o embarcarlas y establecimiento de vigilancia
especial.

C-86

135

F-02

Otorgamiento del Certificado de Autorizacién de
Recinto Portuario Especial (aplicable a puertos,
terminales y areas de almacenamiento).

C-86 / C-87

136

F-03

Refrenda Anual del Certificado de Autorizacion
de Recinto Portuario Especial (Aplicable a puertos,
terminales y areas de almacenamiento)

c-87

137

F-04

Autorizacion para realizar operaciones de trashordo
de explosivos a otra nave y establecimiento de
vigilancia especial

C-87/C-88

138

F-05

Aprobacion de Planes de Emergencia para
recintos portuarios especiales (Incendio,
Explosiones, Sismos, Sabotaje u otros)
aplicables a puertos, terminales y areas
de almacenamiento.

C-88

139

F-06

Autorizacién para efectuar operaciones de alijo
de hidrocarburos o sustancias nocivas y/o
perjudiciales liquidas a granel y establecimiento
de vigilancia especial.

C-88

140

F-07

Permiso Especial para manipular explosivos
grupo de compatibilidad “L” en zona portuaria
(Aplicable a puertos y terminales autorizados
para movilizar explosivos) y establecimiento de
vigilancia especial.

C-89

141

F-08

Otorgamiento de autorizacion de ingreso a aguas
del Dominio Nacional, a naves con energia
nuclear o materiales radioactivos.

C-89

142

F-09

Otorgamiento del Certificado de aptitud para el
transporte de mercancias peligrosas, refrenda y
renovacion.

C-90

143

Otorgamiento o renovacion del certifcado de
embalaje/envase, marcado, etiquetado o rotulado de
mercancias peligrosas

C-90

144

Refrenda Anual del Certificado de
embalaje / envasado y marcado,
etiquetado o rotulado de mercancias
peligrosas.

Cc-91

145

F-12

Otorgamiento de Certificados de Carga

No Peligrosa o Exencion, para mercancias

y sustancias peligrosas que han sido
tratadas para no ser consideradas como tales

Cc-91

146




UNIDAD ORGANICA (4):

COMANDANCIA DE OPERACIONES GUARDACOSTAS

Cap.
NO

Proced.
NO

Denominaciéon del Procedimiento

Pag.
NO

Hoja
NO

DEPARTAMENTO DE BUSQUEDA Y RESCATE

G-01

Expedicién del Certificado de Aprobacién
otorgadas a las empresas proveedoras de
Radiobalizas de 406.5 Mhz de localizacién

de siniestros maritimos, aéreos y personales
COSPAS SARSAT, para su empleo en el Pera.
(por cada modelo de radiobaliza)

C-92

147

G-02

Expedicién del Certificado de Autorizacion

para Talleres autorizados para efectuar
reparaciéon o mantenimiento de equipos

de Radiobalizas de Localizacion de Siniestros
COSPAS SARSAT en 406.5 MHz: maritimos,
aéreos y personales.( por modelo de radiobalizas)

C-92/C-93

148

G-03

Expedicién del Certificado de Registro de
Radiobalizas de localizacion de siniestros o refrenda
anual (Aeronaves, naves y personales)

C-93

149

G-04

Obtencién de autorizacion de zarpe de
travesia para naves pesqueras nacionales
de cualquier tipo, eslora y arqueo.

C-94

150

G-05

Obtencion de Autorizacion de Zarpe
Trimestral para naves pesqueras de un
Arqueo Bruto (AB) de 8 a mas; para

todas las embarcaciones pesqueras de
cualquier arqueo dedicadas a la extraccion
de tiburdn, perico, centolla, bacalao,

pota, anguila; y para todas las que efectian
pesca fuera de las 15 millas de costa.

C-94

151

G-06

Obtencion de autorizacion de Zarpe diario
para naves pesqueras y embarcaciones de
un arqueo bruto (AB) de 08 a mas; para
todas las embarcaciones de cualquier
argqueo dedicadas a la pesca de tiburén,
perico, centolla, bacalao, pota,anguila; y para
todas las que efecttian pesca fuera de las
15 millas de costa.

(excepto deportivas y recreativas
maritimas, y naves fluviales y lacustres

de menos de 500 AB)

C-94/C-95

152

G-07

Obtencién de autorizacion de Zarpe de
naves deportivas y recreativas para
navegacion en Bahia, en el litoral y de Puerto
a Puerto

C-95

153

G-08

Visita de inspeccion de seguridad
y proteccién a naves durante los actos
de Recepcion y Despacho en puerto

C-95/C-96
Cc-97

154

ESTADO MAYOR

H-01

Servicio Mévil Maritimo

C-98

155




PARTE “C”

DIRECCION GENERAL DE CAPITANIAS Y
GUARDACOSTAS

UNIDAD ORGANICA (1): Secretaria de Ila
Direccion General de
Capitanias y
Guardacostas, Oficina
de Asesoria Legal y
Secretarias de
Capitanias de Puerto

CONTIENE LOS SIGUIENTES FORMATOS DE
PROCEDIMIENTOS:

(-) Del “A-01” al “A-10"

- 2005 -



ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DE CAPITANIAS Y GUARDACOSTAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

SECRETARIA DE LA DIRECCION GENERAL DE CAPITANIAS Y
GUARDACOSTAS, OFICINA ASESORIA LEGAL Y SECRETARIAS
DE CAPITANIAS DE PUERTO.(SEGUN CORRESPONDA EL CASO)

UNIDAD ORGANICA (1):

HOJA N° 001
CALIFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD AUTORIDAD
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO DE |APROBACION EVALUACION DONDE SE INICIA QUE APRUEBA QUE RESUELVE
ord. PROCEDIMIENTO LEGAL PAGO AUTOMATICA SILENCIO | SILENCIO EL TRAMITE EL TRAMITE EL RECURSO
POSITIVO | NEGATIVO IMPUGNATIVO
A-01 |Presentacion de Protesta por faltantes 1) D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitén de Puerto que contenga X Oficina de Tramite Capitan de Puerto —o0
y/o dafios a la carga (incluye audiencias) (25/05/01) generales de ley, detalle de lo solicitado y descripcion de los hechos que (30 dias documentario de la de la jurisdiccion
Art°.A-030501 motivan la protesta héabiles) Capitania de Puerto correspondiente
Art°.A-030502 2.- Recibo original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 de la Jurisdiccion
por derecho de tramite administrativo: 0.10 UIT correspondiente
2) D.S. N° 010-2005- Horario de Atencion:
MTC NOTA: Ininterrumpido
(31/03/05) 1) Laintervencion de los peritos, fotografias y ejecucion de pruebas seran
Art. 1° abonadas directamente por los administrados, acordados entre los mismos
previamente.
2) Enlos casos que se requiera, los administrados proporcionaran el transporte
y viaticos conforme a las reglamentaciones establecidas.
3) Las copias que requieran los interesados seran abonados previamente
de acuerdo al procedimiento A-06 del presente TUPAM.
HOJA N°002
A-02 |Presentacion de Protesta informativa, de D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga X Oficina de Tramite Capitan de Puerto R
Constatacién o Resolutiva (25/05/01) generales de ley, detalle de lo solicitado y descripcion de los hechos (30 dias documentario de la de la jurisdiccion
Art. A-030204 que motivan la protesta habiles) Capitania de Puerto correspondiente
Art. A-030206 de la Jurisdiccion
Art. A-030301 2.- Recibo original del pago Banco de la Nacién Cta.Cte. N° 0000-283843 correspondiente
Art. A-030309 por derecho de tramite administrativo. Horario de Atencién:
a. *Expedicion de constancia por protesta informativa 0.02 UIT Ininterrumpido
b. *Expedicion de certificacién por protesta de constatacon 0.03 UIT
c. *Expedicion de fallo por protesta resolutiva Sin Costo
NOTA:
1) Los derechos seran abonados por las partes involucradas en el siniestro;
en el caso de una sola parte, abonara el total de la tarifa establecida.
2) Los honorarios y gastos debidos a la intervencion de los peritos,
fotografias y ejecucion de pruebas seran asumidos directamente
por los administrados
3) En los casos que se requiera, los administrados proporcionaran el
transporte y viaticos conforme las reglamentaciones establecidas.




HOJA N° 003

A-03

1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director General de Capitanias

Oficina de Tramite

Director General de

Quejas por defectos de tramitacion 1) D.S. N° 028-DE/MGP o
(25/05/01) y Guardacostas, indicando: documentario de la Capitanias y
Art. A-030101 a. Nombre y apellidos, DNI o Carné de Extranjeria del Administrado X Direccién General de Guardacostas
Art. A-030102 b. Domicilio y nimero de facsimil o direccién electrénica, si los tuviera (03 dias Capitanias y
Art. A-030105 c. Sidesea contar con Representante enunciarlo en el escrito habiles) Guardacostas sito en el
d. Nombre del funcionario contra quien se presenta la Queja y los Jr Consitucién 150 Callao
2) Ley N° 27444 (10/04/01) motivos de la misma (referidos a defectos de tramitacion, Teléfono: 4297278
Art. 158° paralizacion, infraccion de plazos establecidos legalmente, E-mail:
incumplimiento de deberes funcionales u omision de dicapi@marina.mil.pe
tramites que deben ser subsanados antes de la resolucion definitiva Horario de Atencién:
del asunto en la instancia respectiva. Lunes a Viernes de
e. Citar el deber infringido y la norma que lo exige. 08:30 - 17:30
f. Lugar, fechay firma o huella digital en caso de no saber firmar o estar
impedido.
g. Numero e identificacién del expediente de la materia.
2.- Derecho del tramite administrativo: Sin Costo
HOJA N° 004
A-04 |Recurso de Reconsideracion 1) D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto y/o Dir. Gral. X Oficina de tramite Capitan de Puerto de [¢]
(25/05/01) de Capitanias y Guardacostas, seglin corresponda, indicando: (30 dias documentario de la la jurisdiccion
Art. A-030107 a. Nombre y apellidos, DNI 0 Carné de Extranjeria del Administrado habiles) [Capitania de Puerto correspondiente o
b. Domicilio, nimero de facsimil o direccion electrénica, si los tuviera de la Jurisdiccion Director General de
2) Ley N° 27444 (10/04/01) c. Sidesea contar con representante, enunciarlo por escrito. correspondiente o Capitanias y
Art. 34° d. Elacto del que se recurre y la razén de su impugnacion, sustentandose Direccion General de Guardacostas
Art. 207° en nueva prueba Capitanias y (segun corresponda)
Art. 208° e. Numero y fecha de la resolucién impugnada indicando la autoridad Guardacostas segun
Art. 211° que lo expidid quien emitio la resolucion
f. Lugar, fecha, firma o huella digital del administrado en caso de no saber (segln sea el caso)
firmar o estar impedido sito en el Jr. Constitucion
g Firma del abogado 150 Callao
Teléfono: 4297278
2.- Adjuntar recibo original del Banco de la Nacién Cta.Cte. N° 0000-283843 E-mail:
del pago por derecho de tramite administrativo: 0.01 UIT dicapi@marina.mil.pe
Horario de Atencién:
NOTA: Lunes a Viernes de
Este recurso es opcional y su no interposicion no impide el ejercicio de | 08:30 - 17:30
Recurso de Apelacion
HOJA N° 005
A-05 |Recurso de Apelacion 1) D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto y/o Director de Control de X Oficina de tramite 1.-Capitan de Puerto [Director General
(25/05/01) Intereses Acuaticos, Director del Medio Ambiente o Comandante de Operaciones (30 dias  |documentario de la de la jurisdiccion  [de Capitanias y
Art. A-030107 Guardacostas que emiti6 la Resolucién, indicando: habiles) ~|Capitania de Puerto correspondiente.  [Guardacostas
a. Nombre y apellidos, DNI o Carné de Extranjeria del Administrado de la Jurisdiccion 2.-Director de
2) Ley N° 27444 (10/04/01) b.  Domicilio, nimero de facsimil o direccion electrénica, si los tuviera correspondiente o Control de
Art. 34° c. Sidesea contar con representante enunciarlo en el escrito. Direccién General de Intereses
Art. 207° d. Elacto del que se recurre y la razén de su impugnacion, sustentandose Capitanias y Acuéticos.
Art. 209° en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se Guardacostas segun 3.-Director del Medio
Art. 211° trate de cuestiones de puro derecho. quien emitio la resolucion Ambiente.
e. Numero y fecha de la resolucién impugnada indicando la autoridad (segun sea el caso) 4.-Comandante de
que lo expidid Jr.Constitucion 150 Callao Operaciones
f. Lugar, fecha, firma o huella digital del administrado en caso de no saber Teléfono: 4297278 Guardacostas.
firmar o estar impedido E-mail: (segun sea el caso)
g. Firma del abogado dicapi@marina.mil.pe
2.- Adjuntar recibo original del Banco de la Nacién Cta.Cte. N° 0000-283843 Horario de Atencion:
del pago por derecho de tramite administrativo: 0.01 UIT Lunes a Viernes de

08:30 - 17:30




HOJA N° 006

A-06

Expedicion de copias certificadas,

1) D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director General de Capitanias X Oficina de tramite Oficial Secretario de o
certificaciones, autenticacion (25/05/01) y Guardacostas o Capitan de Puerto (seglin corresponda), (07 dias documentario de la la Direccién General
de Libros de Naves y anotaciones en el Art. C.010503 que contenga: hébiles) Capitania de Puerto de Capitanias y
Libro de Matricula de Naves y duplicado a. Generales de ley y detalle de lo solicitado de la Jurisdiccion Guardacostas 0
por distintos certificados 2) Ley N° 27444 (10/04/01) correspondiente o Capitan de Puerto

Art. 55°, Inciso 3 2.- Adjuntar recibo original del Banco de la Nacién Cta.Cte. N° 0000-283843 Direccion General de de la jurisdiccion
del pago por derecho de tramite administrativo: Capitanias y (seguin sea el caso)
Guardacostas
a. Por copias certificadas 0.01 UIT (por (segln sea el caso)
cada 10 pags.) sito en el Jr. Constitucion
b. Por certificaciones, autenticacion de libros de naves, anotaciones en 150 Callao
el libro de matricula de naves. 0.02 UIT Teléfono: 4297278
c. Por duplicado de certificado 0.03 UIT E-mail:
dicapi@marina.mil.pe
Horario de Atencién:
Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30
HOJA N° 007
A-07 |Suministro de Informacién 1) D.S. N° 018-2001- 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director General de Capitanias X Oficina de tramite Oficial Secretario de 0
PCM y Guardacostas o Capitan de Puerto (seguin corresponda), (07 dias documentario de la la Direccién General
(27/02/01) que contenga: habiles) Capitania de Puerto de Capitanias y
a. Generales de ley y detalle de lo solicitado de la Jurisdiccion Guardacostas o
2) D.S. N° 043-2003- correspondiente o Capitan de Puerto
PCM 2.- Adjuntar recibo original del Banco de la Nacién Cta.Cte. N° 0000-283843 Direccion General de de la jurisdiccion
(24/04/03) del pago por derecho de tramite administrativo: Capitanias y (seguin sea el caso)
a. Por derecho de tramite administrativo Sin Costo Guardacostas
b. Por reproduccion: (segln sea el caso)
1) Por pagina impresa 0.0002 UIT sito en el Jr. Constitucion
2)  Pordiskette (sin informacién) 0.0007 UIT 150 Callao
3) Por pagina en diskette 0.00003 UIT Teléfono: 4297278
4y Por pagina fotocopiada 0.00003 UIT E-mail:
5)  Porvideocasete (unidad) 0.004 UIT dicapi@marina.mil.pe
6) Porcorreo electrénico 0.004 UIT Horario de Atencién:
7)  Por CD (sin informacion) 0.0015 UIT Lunes a Viernes de
8) Porpaginaen CD 0.00006 UIT 08:30 - 17:30
9) Otros Segun material
empleado
NOTA:
1) Se podra prorrogar en forma excepcional por CINCO (05) dias Utiles
adicionales de mediar circunstancias que hagan inusualmente dificil
reunir la informacién solicitada.
HOJA N° 008
A-08 |Formulacién y Absolucién de Consultas 1) D.S. N° 084-2004- 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Presidente del Comité Especial Oficina de Tramite Presidente del o
a las Bases en los Procesos de Seleccion PCM mediante escrito especificando lo siguiente: documentario de la Comité Especial
(26/11/04) a. Nombre y apellidos, DNI o Carné de Extranjeria del participante o Direccion General de materia del asunto
Art. 109 representante legal de este debidamente firmado. Capitanias y a tratar
Art. 110 b. Domicilio y nimero de facsimil o correo electrénico si los tuviera Guardacostas sito en el
Art. 111 c. Asunto, motivo de la consulta (los participantes podran solicitar la Jr Consitucion 150 Callao
Art. 112 aclaracion de cualquiera de los extremos de las bases o plantear Teléfono: 4297278
2) Ley N° 28267 (01/07/04) solicitudes respecto de ellas). E-mail:
Art. 27° d. _Derecho de tramite administrativo. Sin Costo dicapi@marina.mil.pe




VIENE HOJA N° 008

3) Ley N° 27444 (10/04/01) |2.- Parael caso de Licitaciones Publicas y Concursos Plblicos Horario de Atencién:
Art. 31° a. Recepcion de consultas por un periodo minimo, desde el dia siguiente Lunes a Viernes de
Art. 113° de la convocatoria » 5 dias habiles 08:30 - 17:30
Art. 134° b. El plazo para la absolucién de consultas y su respectiva notificacion
a través del SEACE, en la sede de la entidad o a los correos
4) D.S. 083-2004-PCM electrénicos de los participantes de ser el caso, no podré exceder
(26/11/04) desde el vencimiento del plazo para la recepcion de las consultas ———p 5 dias habiles
Art. 27° 3.- Parael caso de Adjudicaciones Directas
a. Recepcion de consultas por un periodo minimo, desde el dia siguiente
de la convocatoria » 3 dias habiles
b. El plazo para la absolucion de consultas y aclaracion a las bases y su
respectiva notificacion a través del SEACE, en la sede de la entidad o
a los correos electronicos de los participantes de ser el caso, no
podra exceder desde el vencimiento del plazo para la recepcion de las
consultas. » 3 dias habiles
4.- Parael caso de adjudicaciones de Menor Cuantia para
Convocatoria de Obras y Ejecucién de Obras
a. Recepcion de consultas por un periodo minimo, desde el dia siguiente
de la convocatoria » 2 dias habiles
b. El plazo para la absolucion de consultas y aclaracion a las bases y su
respectiva notificacion a través del SEACE, en la sede de la entidad o
a los correos electronicos de los participantes de ser el caso, no
podra exceder desde el vencimiento del plazo para la recepcion de las
consultas. » 2 dias habiles
NOTA
1) SEACE, significa: Sistema Electrénico de Adquisiciones y
Contrataciones del Estado
2) El Comité Especial publicara a través del SEACE, la absolucion de las
consultas, mediante un Pliego Absolutorio debidamente fundamentado.
3) Las respuestas a las consutas se consideran como parte integrante de
las Bases y del Contrato.
HOJA N° 009
A-09 |Formulacion y Absolucién de 1) D.S. N°084-2004- 1.- Solicitud del Administrado dirigido al Presidente del Comité Especial Oficina de Tramite Presidente del 0
Observaciones a las Bases en PCM mediante escrito a tavés del Sistema Electrénico de Adquisiciones y documentario de la Comité Especial
los Proceos de Seleccién (26/11/04) Contrataciones del Estado (SEACE), especificando lo siguiente: Direccion General de material del asunto
Art. 113° a. Nombre y apellidos, DNI o Carné de Extranjeria del participante o Capitanias y a tratar
Art. 114° representante legal de este debidamente firmado. Guardacostas sito en el
Art. 115° b. Domicilio y nimero del facsimil o correo electrénico, si los tuviera. Jr Consitucion 150 Callao
Art. 116° c. Asunto motivo de la observacién (la que debera versar sobre el Teléfono: 4297278
2) Ley N° 28267 (01/07/04) incumplimiento de las condiciones minimas a que se refiere el Art. E-mail:
Art. 28° 25° de la Ley N° 26850, de cualquier disposicién en materia de dicapi@marina.mil.pe
3) Ley N° 27444 (10/04/01) Aquisiciones y Contrataciones del Estado u otras normas Horario de Atencién:
Art. 31° complementarias o conexas que tengan relacién con el proceso de Lunes a Viernes de
Art. 33° seleccion). 08:30 - 17:30
Art. 113° d. Derecho de tramite administrativo Sin Costo
Art. 134°
4) Ley N° 26850 (27/07/97)  |2.- Para el caso de las Licitaciones o Concursos Publicos
Art. 25° a. Las Observancias a las Bases seran presentadas dentro de los t 3 dias habiles
5) D.S. 083-2004-PCM siguientes dias de haber finalizado el término para la Absolucién de las
(26/11/04) Consultas
Art. 280 b. El Comité Especial notificara la absolucion a través del SEACE, en
la sede de la entidad y a los correos electronicos de los participantes
de ser el caso, en un plazo maximo de » 5 dias habiles

c-4



VIENE HOJA N° 009

3.- Parael caso de las Adjudicaciones Directas
a. Las Observaciones a las Bases seran presentadas en forma
simultanea a la presentacion de las consultas

b. El Comité Especial notificara la Absolucién a través del SEACE, en
la sede de la entidad y a los correos electronicos de los participantes
de ser el caso, en un plazo maximo de

v

Nota:

(1)  Efectuadas las observanciones por los participantes, el Comité
Especial debera absolverlas de manera fundamentada y
sustentada sea que las acoja, las acoja parcialmente o no las
acoja, mediante un Pliego Absolutorio que debera contener la
identificacién de cada observante y la respuesta del Comité
Especial para cada observacion presentada

4.- Elevacion de Observaciones al CONSUCODE
a. Los observantes (participantes), tienen la opcion de solicitar que las
Bases y los actuados del proceso sean elevados al CONSUCODE
dentro de los

v

siguientes al vencimiento del término para absolverlas.

Dicha opcién no sélo se originara cuando las observaciones formuladas
no sean acogidas por el Comité Especial sino ademas, cuando el
mismo observante considere que el acogimiento declarado por el
Comité Especial, contintia siendo contrario a lo dispuesto por el

Art. 25° de la Ley 26850, cualquier otra disposicién de la normativa
sobre Contrataciones y Adquisiciones del Estado u otras normas
complementarias o conexas que tengan relacién con el proceso de
seleccion.

b. Igualmente cualquier otro participante que se hubiere registrado como
tal con anterioridad a la etapa de formulacién de observaciones, tendra
la opcién de solicitar la elevacién de las Bases al CONSUCODE,
cuando habiendo sido acogidas las observaciones formuladas por los
observantes, considere que la decision adoptada por el Comité Especial
es contraria a lo dispuesto en el Art. 25° de la Ley N° 26850, cualquier
otra disposicion de la normativa sobre Contrataciones y Adquisiciones
del Estado u otras normas complementarias o conexas que tengan
relacion con el proceso de seleccion.

c. En concordancia con lo indicado en los parrafos precedentes, el Comité
Especial, deberéa incluir en el Pliego de Absolucién de observaciones, el
requerimiento de pago de la tasa por concepto de remisién de actuados
al CONSUCODE, efectuado por el Observante.

d. En el plazo méaximo de

\4

3 dias habiles

3 dias habiles

3 dias habiles

el CONSUCODE, resolveré las observaciones y, de ser el caso, se
pronunciara de oficio, sobre cualquier aspecto de las Bases que
contravengan la normativa sobre Contrataciones y Adquisiciones del
Estado. Asimismo, con dicho plazo requerira las acreditaciones que
resulten pertinentes, a través de un pronunciamiento dentro del plazo
establecido, el CONSUCODE devolveréa el concepto de la tasa al
observante, manteniendo la obligacién de emitir el respectivo
pronunciamiento.

e. Una vez publicado el pronunciamiento del CONSUCODE, debera ser
implementado estrictamente por el Comité Especial, atin cuando ello
implique que dicho érgano acuerde, bajo responsabilidad, la suspension
temporal del proceso y/o prorroga de las etapas del mismo, en atencién
a la complejidad de las correcciones, adecuaciones o acreditaciones
que sea necesario realizar

f.  El Comité Especial no puede continuar con la tramitacién del proceso
de selecci6n si no ha cumplido con implementar adecuadamente lo
dispuesto en el Pronunciamiento del CONSUCODE, bajo sancién de
nulidad y sin perjuicio de las responsabilidades a que hubiere lugar.

g. Contra el pronunciamiento del CONSUCODE, no cabe la interposicion
de recurso alguno y constituye precedente administrativo.

10 dias
hébiles
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Recurso de Apelacion derivados de
Procesos de Seleccién Convocados
por la Direccién General de Capitanias
y Guardacostas

1) D.S. N° 084-2004-
PCM
(26/11/04)
Art. 149°, Art. 150°,
Art. 151°, Art. 152°,
Art, 153°, Art. 154°,
Art. 155°, Art. 156°,
Art, 157°, Art. 158°,
Art. 159°, Art. 160°

2) Ley N° 28267 (01/07/04)

Arts. 54°, 55° y 57°

3) Ley N° 27444 (10/04/01)
Art. 31°, Art. 33°, Art. 34°

y Art. 1340

4) D.S. 083-2004-PCM
(26-11/04)

Art. 54°, Art. 55°, Art. 56°)

y57°

1.-

N

Solicitud del Administrado dirigida segln sea el caso a los Presidentes de

los Comités Especiales de los Procesos de Seleccion de Licitacion

Publica, Concurso Publico y Adjudicacién Directa Publica, asi como a los

Presidentes de los Comités Especiales de los Procesos de

Seleccion de Adjudicacién Directa Selectiva y Adjudicacion de Menor

Cuantia , indicando:

a. Idendificacién del impugnante, debiendo consignar su nombre y nimero
de documento oficial de identidad, su denominacién o razén social. En
caso de actuacion mediante representante se acompaiaréa la
documentacion que acredite tal representacion. Tratandose de
Consorcios, el representante comin debe interponer el recurso a
nombre de todos los consorciantes, acreditando su representacion
con copia simple de la Promesa del Consorcio.

b. Sefialar como domicilio Procesal una direccién electrénica propia.

c. El Petitorio, que comprende la determinarcion clara y concreta de la
pretension.

d. Los fundamentos de hecho y derecho que sustenten el petitorio.

e. Las pruebas instrumentales en caso de haberlas

f. Lafirma del impugnante o de su representante. En el caso de Consorcios
bastara la firma del apoderado comun sefialado como tal en la Promesa
del Consorcio

g. Copias simples del escrito y sus recaudos para la otra parte, si la hubiera
h. Autorizacién del abogado, en los casos de Licitciones Publicas,
Concursos Publicos y Adjudicaciones Directas Publicas y siempre que
la defensa sea cautiva.

Plazos de la Interposicion del Recurso de Apelacion

a. La apelacién debe interponerse dentro de los
siguientes de haber tomado conocimiento del acto que se desea
impugnar. De no interponerse recurso de apelacién dentro del plazo
sefialado, los actos posibles de impugnacion quedan automaticamente
consentidos.

Tramites de Admisibilidad del Recurso

a. Elandlisis referido a la conformidad de la documentaci6n descrita en
el parrafo (1), se realiza en un solo acto y al momento de la presentacion
del recurso, por el funcionario encargado de la Oficina de Tramite
Documentario de la Dependencia.

b. La omision del Administrado de dirigirse al Presidente del Comité
Especial materia del asunto a tratar, sera subsanada de oficio por la
Institucion.

c. Laomisién de los requisitos sefialados en los incisos (a) al (h) del
parrafo (1) , debera ser subsanada por el impugnante dentro del plazo
maximo de:

v

desde la presentacion del recurso.
El plazo otorgado para la subsanacién suspende todos los plazos
del procedimiento de impugnacién. Transcurrido el plazo sefialado
sin que hubiese subsanado la omisén la entidad declarara inadmisible
el recurso y ordenara el archivamiento del expediente, continuandose
el tramite del proceso de seleccién salvo que el interesado interponga
el recurso de revision ante la Resolucién que declaré inadmisible su
recurso.

d. Admitido el recurso de apelacion, si la entidad dentro de los
de admitido, advirtiera que el impugnante omitié alguno de los requisitos
de admisibilidad detallados en el parrafo (1), debera emplazar
inmediatamente a aquel, a fin de que realice la subsanacién
otorgandole un plazo no mayor de

sin que el mismo suspenda el plazo para la Resolucién del recurso,
luego del cual sin que se realice la subsanacién correspondiente, el
recurso se tendré por no presentado.

v

v

5 dias hébiles

2 dias héabiles

3 dias habiles

2 dias hables

Oficina de Tramite
documentario de la
Direccién General de
Capitanias y
Guardacostas sito en el
Jr. Consitucién 150 Callao
Teléfono: 4297278
E-mail:
dicapi@marina.mil.pe
Horario de Atencion:
Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30

1. Para Proceso de
Seleccion de
Licitacién Pablica
Concurso Publico
y Adjudicacién
Directa Publica

Presidente del
Comité Especial
materia del asunto
atratar

1. Para Proceso de
Seleccién de

Licitacion Publica

Concurso Publico
y Adjudicacién
Directa Publica

Comandante
General de la
Marina

2. Para Proceso de
Seleccion de
Adjudicacion
Directa Selectiva
y Adjudicacién
de Menor Cuantia

2. Para Proceso de
Seleccion de
Adjudicacion

Directa Selectiva
y Adjudicacién

de Menor Cuantia

Presidente del
Comité Especial
permanente
materia del asunto
a tratar

Comandante
General de la
Marina
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4.-

5.-

Tramite y Plazos para Resolver el Recurso de Apelacion
La tramitacién se sujetara al siguiente procedimiento:
a. Laentidad tiene

para resolver el Recurso de Apelacion y Notificar su pronunciamiento

al impugnante, contados desde su admisién o desde la subsanacién

de las omisiones y/o defectos advertidos en la presentacion del recurso.
Tratandose de Recursos de Apelacién que se sustentan en
cuestionamientos que involucran la evaluacién de propuestas
presentadas por postores diferentes del apelante, es decir, cuando se
impugne un acto que pudiera afectar el derecho de un tercero, la entidad
correré traslado del recurso de apelacion al postor que pudiese resultar
afectado, dentro del plazo de

contados desde la presentacion del recurso o desde la subsanacion

de las omisiones o defectos advertidos en la presentacion del mismo
segun corresponda. El postor que haya sido emplazado podra absolver
el traslado del Recurso de Apelacién, en un plazo no mayor de
pudiendo proponer nuevos hechos. La entidad debera resolver con

la resolucién de traslado o sin ella en el plazo de

\4

v

2 dias habiles

3 dias habiles

»
»

contados desde la presentacion del recurso.

b. Elimpugnante deberia asumir que su recurso de apelacién ha sido
desestimado a efectos de la interposicion del Recurso de Revision
operando la denegatoria ficta, cuando la entidad no notifique su

8 dias
hébiles

8 dias
hébiles

resolucién dentro del plazo de
a su admision o subsanacién del recurso.

c. Es procedente el desistimiento del Recurso de Apelacién mediante
escrito con firma legalizada ante el Fedatario de la Dependencia,
Notario Publico, Juez de Paz segln sea el caso.

La entidad aceptara el desistimiento salvo que considere de interés
publico la resolucién del recurso.

Adjuntar recibo original del Banco de la Nacién Cta. Cte. 0000-283843
del pago de derecho de la tasa para interponer Recurso de Apelacién
a los Procesos de Seleccion siendo la escala siguiente:

a. Licitaciones Publicas

Concursos Publicos

Adjudicaciones Directas Publicas

Adjudicaciones Directas Selectivas

Adjudicaciones de Menor Cuantia

® 20T

Derecho de Tramite Documentario
NOTA:

1) ElRecurso de Apelacién seréa conocido y resuelto por el Titular de la
entidad que convocé el proceso, previo informe técnico legal
sustentatorio que en ningln caso podréa ser emitido por quienes
integraron el Comité Especial. La facultad de resolver podra ser objeto
de delegacion, no pudiendo recaer en el érgano que tendra a su

cargo la ejecucion del contrato

La Resolucién que resuelve la apelacion debera ser puesta en
conocimiento del CONSUCODE dentro de los

2

0.50 UIT
0.50 UIT
0.35UIT
0.25UIT
0.10UIT

Sin Costo

siguientes a su expedicion, bajo responsabilidad del titular de la entidad.

Por esta via no se podran impugnar las Bases Administrativas y los

actos que aprueban la exoneracién asi como las resoluciones que

resuelvan recursos de apelacion y las resoluciones suscritas por el

titular o la maxima autoridad administrativa de la entidad.

En caso de que un postor sea descalificado en la evaluacién técnica

o econémica y retire o acepte la devolucién de uno o ambos sobres,

perdera la calidad de postor y no podra presentar impugnacién alguna.

El Recurso de Apelacién suspende el proceso desde su interposicion

hasta que se configuren las siguientes situaciones:

a)  Que la resolucién que se pronuncia sobre el recurso de apelacion
oportunamente notificada al impugnante, haya quedado consentida

b)  Que la denegatoria ficta del recurso de apelacién haya quedado
consentida

3

4

5

v

5 dias hébiles

v

8 dias
hébiles
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[9)

c)  Seinterponga recurso de revision dentro del plazo de ley.

El Recurso de Apelacion sera declarado improcedente cuando:

a) Seainterpuesto fuera de los plazos de la interposicién

b)  El que suscribe el recurso no sea el postor o su representante

c) Elpostor se encuentra impedido conforme al Art. 9° de la Ley
N° 28267

d)  Elimpugnante se encuentra incapacitado legalmente para
ejercer actos civiles o administrativos

e) Elimpugnante carezca de legitimidad procesal para impugnar el
acto objeto del cuestionamiento

f) El postor que impugna la Buena Pro o los actos que inciden en
ella, luego de haber acordado su distribucion a prorrata

g) Seainterpuesto por el postor ganador de la Buena Pro

h)  No exista conexién légica entre los hechos expuestos en el
Recurso y el petitorio del mismo.
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PARTE “C”

DIRECCION GENERAL DE CAPITANIAS Y
GUARDACOSTAS

UNIDAD ORGANICA (2): Direccion de Control

de Intereses
Acuaticos
CAPITULO | . Departamento de

Personal Acuatico

CONTIENE LOS SIGUIENTES FORMATOS DE
PROCEDIMIENTOS:

(-) Del “B-01" al “B-51"

- 2005 -



ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DE CAPITANIAS Y GUARDACOSTAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

UNIDAD ORGANICA (2):

DIRECCION DE CONTROL DE INTERESES ACUATICOS

CAPITULO I: DEPARTAMENTO DE PERSONAL ACUATICO
HOJA N°011
CALIFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD AUTORIDAD
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO DE | APROBACION EVALUACION DONDE SE INICIA QUE APRUEBA QUE RESUELVE
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL PAGO AUTOMATICA | SILENCIO | SILENCIO EL TRAMITE EL TRAMITE EL RECURSO
POSITIVO | NEGATIVO IMPUGNATIVO
B-01 |Admision a Examen para ascenso a D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigido al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director de
Capitanes, Oficiales de la (25/05/01) a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. (10 dias documentario de la de la Jursidiccion Control de
Marina Mercante Nacional Art°.A-010501 (Inciso 16) b. Copia del Titulo actual (para ascenso) habiles ) Capitania de Puerto correspondiente Intereses
( Maritima,Fluvial y Lacustre) de la Jurisdiccion Acuéticos
2.- Adjuntar: correspondiente
a Copia del documento de identidad (DNI) Horario de Atencién:
b. Titulo de competencia vigente otorgado por la Autoridad Maritima Lunes a Viernes de
c. Original de Libreta de Embarco con el Record de Navegacion en el 08:30 - 17:30
grado actual.
d. Certificado de Estudios original de haber aprobado el 5to. Afio de
Educacion Secundaria (por primera vez), para Oficiales de Puente
de naves de un Arqueo Bruto menores de 200 en viajes proximos a costa
y Oficiales de maquinas menores 750 Kw :
e. Certificado Academico de haber aprobado un curso en un Instituto
Superior Tecnologico o de similar o superior nivel para los casos
de Oficial de Maquinas menores de 750 Kw
f. Certificado Academico de haber aprobado el curso de Oficial de Puente para
naves de un Arqueo Bruto menores de 200 seguido en un Centro de Formacion
reconocido por la Autoridad Maritima.
g. Declaracion jurada simple de no encontrarse requisitoriado por la
Autoridad Judicial y Policial
h. Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta.Cte.N°0000-283843
por derecho de Tramite Administrativo:
(1) Capitan y Oficiales. 0.10 UIT
(2) Capitanes y Oficiales de Puente de viajes proximos a costa y
Oficial de Maquinas menores de 750 kw. 0.04 UIT
HOJA N°012
B-02 |Admisién a Examen para la rehabilitacion D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigido al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director de
de Titulos por cancelacién de Matriculas (25/05/01) a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. (10 dias documentario de la de la Jursidiccion Control de
del Personal Mercante (Maritimo, Fluvial Art°.A-010501 (Inciso 16) b. Titulo y Libreta de Embarco original a rehabilitar habiles ) Capitania de Puerto correspondiente Intereses
y Lacustre) Art® E-010208 de la Jurisdiccion Acuaticos
Art° E-010209 2.- Adjuntar: correspondiente
a. Certificado de haber culminado satisfactoriamente el curso de Horario de Atencién:
actualizacion en un Centro de Instruccién acuética reconocido por la Lunes a Viernes de
Autoridad Maritima 08:30 - 17:30
b. Declaracién Jurada simple de no encontrarse requisitoriado por la
Autoridad Judicial y Policial
c. Copia del documento de identidad (DNI)
d. Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta.Cte.N° 0000-283843
por derecho de Tramite Administrativo:
(1) Capitanes y Oficiales. 0.10 UIT
(2) Capitanes y Oficiales de Puente de viajes proximos
a costa y Oficial de Maquinas menores de 750 kw 0.04 UIT




HOJA N°013

B-03 |Expedicion de Titulo, Libreta de embarco D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigido al Director de Control de Intereses X Oficina de Tramite Director de Control  [Director General
y Carné de Capitanes, Oficiales y (25/05/01) Acuéticos, que contenga: (30 dias documentario de la Intereses Acuéaticos  |de Capitanias y
Marineros de Puente, Maquinas de la Art°.A-010501 (Inciso 16) a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto Guardacostas
Marina Mercante por primera vez, Art°.E-010208 b. Numero y fecha de la Resolucién Directoral de autorizacién para de la Jurisdiccion
ascenso o rehabilitacion por Art. E-010209 expedicion de Titulo. correspondiente u
cancelacién de Matricula Art. E-010210 Oficina de Tramite
(Maritimo, Fluvial y Lacustre) Art. E-010302 2.- Adjuntar: documentario de la

Art°. E-010303 a. Libreta de Embarco y Titulo original (por ascenso o rehabilitacion) Direccion General de
Art°. E-010307 b. Copia fotostatica del documento de identidad (DNI ) Capitanias y
c. Cuatro (4) fotografias de frente tamafio pasaporte actualizadas Guardacostas (segun
con saco y corbata 6 uniformado (fondo rojo para Oficiales y azul le convenga al
para Marineros) administrado)
d. Certificado de aptitud psicofisica expedido por un Centro Medico Jr. Constitucion
de la localidad, firmado por cada médico especialista de acuerdo Nro 150 - Callao
al formato proporcionado por la Capitania Guardacosta correspondiente y visado Teléfono: 429-7278
por el Director del citado Nosocomio e-mail:
e. Declaracién Jurada simple de no encontrarse requisitoriado por la dicapi@marina.mil.pe
Autoridad Judicial y Policial Horario de Atencién:
f.  Recibo Original de pago Banco de la Nacion Cta. Cte. Lunes a Viernes de
N° 0000-283843 por derecho de Tramite Administrativo: 08:30 - 17:30
(1) Capitanes y Oficiales. 0.10 UIT
(2) Capitanes y Oficiales de Puente de viajes proximos
a costa, Oficial de Maquinas menores de 750 kw 0.04 UIT
(3) Marineros de puente y maquinas (solo Ti tulo) 0.03 UIT
HOJA N°014

B-04 [Reconocimiento de Titulo del Personal D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigido al Director de Control de Intereses X Oficina de Tramite Director de Control Director General
Mercante expedido por una Autoridad (25/05/01) Acudticos, que contenga: (30 dias documentario de la Intereses Acuaticos  |de Capitanias y
Maritima Extranjera (incluye Titulo, A-010501 (Inciso 16) a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto Guardacostas
Libreta y Carné). Art. E-010103 (Inciso c) de la Jurisdiccion

2.- Adjuntar: correspondiente u
a. Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI) 6 carné de extranjeria Oficina de Tramite
para extranjero residente o pasaporte. documentario de la
b. Titulo (Certificado de Competencia) original otorgado por una Direccion General de
Autoridad Maritima extranjera y legalizada por el Cénsul del Pais Capitanias y
de emision en el Per(, traducido al idioma espaiiol por el traductor Guardacostas (segun
oficial correspondiente. le convenga al
c. Declaracién Jurada simple de no encontrarse requisitoriado por administrado)
la Autoridad Judicial y Policial. Jr. Constitucion
d. Certificado de aptitud psicofisica expedido por un Centro Médico Nro 150 - Callao
de la localidad, firmado por cada médico especialista de acuerdo al Teléfono: 429-7278
formato proporcionado por la Capitania Guardacosta correspondiente y visado e-mail:
por el Director del citado Nosocomio dicapi@marina.mil.pe
e. Libreta de Embarco Original Horario de Atencion:
f. Cuatro (4) fotografias de frente tamafio pasaporte actualizadas con Lunes a Viernes de
saco y corbata 6 uniformado (fondo rojo para Oficiales y 08:30 - 17:30
azul para Marineros)
g. Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta.Cte. N° 0000-283843
por derecho de Tramite Administrativo: 0.20 UIT

NOTA:

1) EIl reconocimiento de Titulos otorgados por otras Administraciones,
seré efectuado sélo con los cuales existe convenio bilateral de
acuerdo al Convenio STCW.
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1.-

B-05 |Otorgamiento de Titulo mediante D.S. N° 028-DE/MGP Solicitud del Administardo dirigido al Director de Control X Oficina de Tramite Director de Control  [Director General
Convalidacion para el personal retirado (25/05/01) de Intereses Acuaticos y/o al Capitén de Puerto segin (30 dias documentario de la Intereses Acuéaticos  |de Capitanias y
de la Marina de Guerra del Perd (incluye A-010501 (Inciso 16) corresponda, que contenga: habiles) Capitania de Puerto (para Oficiales, Guardacostas
Titulo, Libreta y Carné de la Marina E-010106 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. de la Jurisdiccion Tecnicos y Oficiales
Mercante) Art. E.010103 (Inciso d) b. Grado y calificacién o especialidad que ostenta. correspondiente u de Mar en situacion

Oficina de Tramite de retiro)
2.- Adjuntar: documentario de la
a. Copia fotostatica del documento de identidad (DNI) Direccion General de Capitan de Puerto Director de
b. Copia de Resolucién de pase a la situacién de retiro. Capitanias y de la jurisdiccion Control de
c. Copia del Certificado de antecedentes académicos y servicios Guardacostas (segun correspondiente Intereses
prestados otorgado por la Direccién de Administracién del Personal le convenga al (solo para personal  |Acuéaticos
de la Marina de Guerra del Per(. administrado) de marineria)
d. Certificado de aptitud psicofisica expedido por un Centro Médico Sito en el Jr. Constitucién
reconocido por la Autoridad de Salud, firmado por cada médico Nro 150 - Callao
especialista de acuerdo al formato proporcionado por la Capitania Teléfono: 429-7278
Guardacosta correspondiente y visado por el Director del citado Nosocomio e-mail:
(para el personal que tenga mas de UN (01) afio fuera del servicio) dicapi@marina.mil.pe
e. Declaracién Jurada simple de no encontrarse requisitoriado por la Horario de Atencién:
Autoridad Judicial y Policial. Lunes a Viernes de
f. Cuatro (4) fotografias de frente tamafio pasaporte actualizadas con 08:30 - 17:30
saco y corbata 0 uniformado.
(fondo rojo para Oficiales y azul para Marineros)
g. Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta.Cte. N° 0000-283843
por derecho de Tramite Administrativo
(1) Oficiales. 0.10 UIT
(2) Tecnicos y Oficiales de Mar 0.05 UIT
(3) Personal de Marineria 0.025 UIT
NOTA:
1) Se autoriza la expedicion de Titulo que corresponda mediante
Resolucién Directoral Ginicamente al personal naval retirado
por las causales de Renovacién y a su Solicitud.
HOJA N° 016

B-06 |Registro de Matricula de Marinero D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director de
Mercante de Servicios (Maritmos, (25/05/01) (05 dias documentario de la de la jurisdiccion Control de
Fluviales y Lacustres) y obtencion E-010205 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto correspondiente Intereses
de Libreta de Embarco y carné por Art°.E-010102 de la Jurisdiccion Acuéticos
primera vez. Art°.E-010114 2.- Adjuntar: correspondiente

Art°>-E-010203 a. Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI) Horario de Atencion:
b. Certificado de aptitud psicofisica expedido por un Centro Medico Lunes a Viernes de
de la localidad, firmado por cada médico especialista de acuerdo 08:30 - 17:30
al formato proporcionado por la Capitania Guardacosta correspondiente y visado
por el Director del citado Nosocomio
c. Declaracién Jurada Simple de no encontrarse requisitoriado por la
Autoridad Judicial y Policial
d. Certificado académico original, otorgado por un centro de estudios
reconocido por la Autoridad Maritima.
e. Tres (3) fotografias de frente tamafio pasaporte a color fondo azul
actualizadas.
f.  Recibo Original de pago Banco de la Nacion Cta. Cte. N° 0000-283843
por derecho de Tramite Administrativo 0.02 UIT

C-11



HOJA N° 017

1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de Intereses

Oficina de Tramite

Director de Control

Director General

B-07 |Refrenda de Titulo, Revalidacion de D.S. N° 028-DE/MGP X
Matricula, Libreta de Embarco y reno- (25/05/01) Acuéticos y/o al Capitan de Puerto segln corresponda, que contenga: (15 dias documentario de la de Intereses de Capitanias y
vacion, de Carné para el E-010206 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto Acuaticos (para Capi- |Guardacostas
Personal de la Marina Mercante de la Jurisdiccion tanes y Oficiales;
Nacional (Maritimo, Fluvial y Lacustre). 2.- Adjuntar: correspondiente u sélo Ti tulos para
a. Certificado de aptitud psicofisica expedido por un Centro Médico Oficina de Tramite Marineros de Puente
de la localidad, firmado por cada médico especialista de acuerdo al formato documentario de la y Maquinas
proporcionado por la Capitania Guardacosta correspondiente y visado por el Direccion General de
Director del citado Nosocomio X Capitanias y Capitan de Puerto Director de
b. Declaracién Jurada de no encontrarse requisitoriado por la Autoridad (5 dias Guardacostas (segun de la jurisdiccion Control de
Judicial y Policial habiles) le convenga al correspondiente Intereses
c. Presentar Libreta de Embarco donde muestre como minimo UN (1) afio de administrado) (para marineros) Acuaticos
embarco en naves maritimas, fluviales o lacustres. sito en el Jr. Constitucién  |en general
d. Tituloy Libreta Embarco original (s6lo para titulados). Nro 150 - Callao
e. UNA (01) fotografia de frente tamafio pasaporte a color actualizadas Teléfono: 429-7278
en fondo rojo. e-mail:
f. Recibo Original de pago Banco de la Nacion Cta. Cte. N° 0000-283843 dicapi@marina.mil.pe
por derecho de Tramite Administrativo: Horario de Atencién:
Para Capitanes y Oficiales Lunes a Viernes de
(1) Titulo. 0.04 UIT 08:30 - 17:30
(2) Libreta. 0.02 UIT
(3) Camé. 0.01UIT
Para Marineros de Puente, de Maquinas y Marineros
Mercantes de Servicios.
(1) Titulo. 0.02 UIT
(2) Libreta. 0.02UIT
(3) Camé. 0.01 UIT
Nota: Los Marineros Mercantes de Servicios sélo refrendaran
la Libreta de Embarco y renovaran el carné
HOJA N° 018
B-08 |Expedicion de duplicado de Titulo, D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigido al Director de Control de Intereses X Oficina de Tramite Director de Control Director General
Libreta de Embarco y Carné para (25/05/01) Acuéticos y/o al Capitan de Puerto segln corresponda, que contenga: (15 dias documentario de la de Intereses de Capitanias y
Personal de Marina Mercante Art. A-010501 Inciso 16 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. hébiles) Capitania de Puerto Acudticos (para Capi- |Guardacostas
(Maritimo, Fluvial y Lacustre) b. Numero y fecha del titulo, libreta de embarco o carné. de la Jurisdiccion tanes y Oficiales;
correspondiente u sélo Ti tulos para
2.- Adjuntar: Oficina de Tramite Marineros de Puente
a. Dos (02) fotografias de frente tamafio pasaporte a color en fondo documentario de la y Maguinas
rojo con saco y corbata o Uniformado actualizadas (para Marineros Direccion General de
en fondo azul) X Capitanias y Capitan de Puerto Director de
b. Copia de la Denuncia Policial o copia de la Resolucion de Capitani a (5 dias Guardacostas (segun de la jurisdiccion Control de
por Sumaria. hébiles) le convenga al correspondiente Intereses
c. Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 administrado) (para marineros) Acuaticos
por derecho de Tramite Administrativo: sito en el Jr. Constitucién  [en general
(1) Por duplicado de Titulo. 0.04 UIT Nro 150 - Callao
(2) Por duplicado de Libreta de Embarco. 0.02UIT Teléfono: 429-7278
(3) Por duplicado de Carné. 0.01 UIT e-mail:

dicapi@marina.mil.pe
Horario de Atencién:
Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30
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HOJA N° 019

B-09 |Autorizacion, mediante Resolucion D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administardo dirigido al Director de Control de Intereses X Oficina de Tramite Director de Control Director General
Directoral, para el Embarco de Tripulante (25/05/01) Acuéticos y/o al Capitan de Puerto segln corresponda, que contenga: (10 dias documentario de la de Intereses de Capitanias y
Extranjero en Naves Mercantes Nacionales ~|E-050106 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto Acudticos Guardacostas.
(excepto Capitanes y Jefes Maquinas) b. Indicar nombre de la nave, nimero total de tripulantes de dotacion, de la Jurisdiccion

ndmero de personal extranjero que actualmente trabaja abordo. correspondiente u
c. Cargo a desempefiar por el Tripulante a embarcarse. Oficina de Tramite
documentario de la
2.- Adjuntar: Direccion General de
a. Copia del Titulo o Certificado de Competencia otorgado por la Capitanias y
Autoridad Maritima extranjera. Guardacostas (segun
b. Libreta de Embarco vigente del pais de origen. le convenga al
c. Copia del Contrato de Trabajo autorizado por el Ministerio de administrado)
Trabajo. sito en el Jr. Constitucion
d. Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 Nro 150 - Callao
por derecho de Tramite Administrativo 1.0UIT Teléfono: 429-7278
e-mail:
dicapi@marina.mil.pe
Horario de Atencién:
Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30
HOJA N°020

B-10 |Expedicion de Certificado de Compe- D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de Intereses X Oficina de Tramite Director de Control Director General
tencia, de cursos Modelo OMI conforme (25/05/01) Acuaticos que contenga: (05 dias documentario de la de Intereses de Capitanias y
al Convenio STCW Art. A-010501 (Inciso 16) a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto Acuaticos Guardacostas.

de la Jurisdiccion
2.- Adjuntar: correspondiente u
a. Original y copia del Certificado de haber seguido el curso en un Oficina de Tramite
Centro de Instruccién Acuatica reconocido por la Autoridad documentario de la
Maritima Direccion General de
b. Dos (2) fotografias de frente tamafio pasaporte a colores en Capitanias y
fondo rojo con saco y corbata o uniformado actualizadas. Guardacostas (segun
c. Declaracién Jurada simple de no encontrarse requisitoriado por la le convenga al
Autoridad Policial y Judicial. administrado)
d. Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 sito en el Jr. Constitucion
por derecho de Tramite Administrativo: Capitanes y Oficiales. 0.04 UIT Nro 150 - Callao

Teléfono: 429-7278
e-mail:
dicapi@marina.mil.pe
Horario de Atencion:
Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30
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HOJA N° 021

B-11 |Expedicién de Certificado de D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de Intereses X Oficina de Tramite Director de Control Director General
Competencia de Marinero (25/05/01) Acuaticos que contenga: (05 dias documentario de la de Intereses de Capitanias y
Mercante Maritimo, Fluvial y Lacustres Art. A-010501 (Inciso 16) a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. hébiles) Capitania de Puerto Acuaticos Guardacostas.
de Servicio (Cocineros, Mayordomos, 2.- Adjuntar: de la Jurisdiccion
Camareros, Carpinteros y otros) a. Copia de la Libreta de Embarco vigente correspondiente u

b. Tres (3) fotografias de frente tamafio pasaporte a colores en Oficina de Tramite
fondo azul con saco y corbata documentario de la
c. Declaracién Jurada simple de no encontrarse requisitoriado por Direccion General de
la Autoridad Policial y Judicial. Capitanias y
d. Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 Guardacostas (segun
por derecho de Tramite Administrativo: 0.03UIT le convenga al
administrado)
sito en el Jr. Constitucion
Nro 150 - Callao
Teléfono: 429-7278
e-mail:
dicapi@marina.mil.pe
Horario de Atencién:
Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30
HOJA N° 022

B-12 |Admisién a Examen para la obtenci6n de D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de Intereses X Oficina de Tramite Director de Control Director General
Titulo por ascenso para Capitanes, (25/05/01) Acuaticos quecontenga: (10 dias documentario de la de Intereses de Capitanias y
Oficiales Patrones y Motoristas de Pesca Art°.E-020201 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. hébiles) Capitania de Puerto Acuaticos Guardacostas.

Art°.E-020202 b. Copia del Titulo actual (para ascenso). de la Jurisdiccion
Art°.E-020203 correspondiente u
Art°.E-020204 2.- Adjuntar: Oficina de Tramite
a. Copia de documento de identidad (DNI). documentario de la
b. Certificado Academico de haber aprobado un curso en un Instituto Direccion General de
Superior Tecnologico o de similar o superior nivel para optar Capitanias y
por el titulo de Motorista de Tercera Guardacostas (segun
c. Original de la Libreta de Embarco donde se registre su record de navegacion le convenga al
d. Certificado Academico de haber aprobado un curso modelo para administrado)
optar el Titulo de patrén de pesca de tercera efectuado en un Centro sito en el Jr. Constitucion
de Intruccién Acuético reconocido por la Autoridad Maritima Nro 150 - Callao
e. Para la obtencién del titulo de Patrén de Tercera y Tercer Motorista, Teléfono: 429-7278
Certificado de Estudios de haber aprobado el 5to. Afio de Secundaria e-mail:
(primera vez). dicapi@marina.mil.pe
. Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 Horario de Atencién:
por derecho de Tramite Administrativo 0.03 UIT Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30
HOJA N° 023

B-13 |Admisién a Examen para la rehabilitacion D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de X Oficina de Tramite Director de Control Director General
de Titulos por cancelacién de Matriculas (25/05/01) Intereses Acuéticos que contenga: (10 dias documentario de la de Intereses de Capitanias y
( Para Capitanes, Oficiales, Patrones y A-010501 (Inciso 16) hébiles) Capitania de Puerto Acuaticos Guardacostas.
Yy Motoristas de Pesca) a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. de la Jurisdiccion

correspondiente u
2.- Adjuntar: Oficina de Tramite
a. Tituloy Libreta original a ser rehabilitado documentario de la
b. Declaracién jurada simple de no encontrarse requisitoriado por la Direccion General de
Autoridad Judicial y Policial. Capitanias y
c. Copia de documento de identidad (DNI). Guardacostas (segun
d. Certificado de aptitud psicofisica expedido por un Centro Médico de la le convenga al
localidad, firmado por cada médico especialista de acuerdo al formato administrado)
proporcionado por la Capitania Guardacosta correspondiente y visado por el sito en el Jr. Constitucion
Director del citado Nosocomio Nro 150 - Callao
e. Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 Teléfono: 429-7278
por derecho de Tramite Administrativo 0.03UIT e-mail:

dicapi@marina.mil.pe
Horario de Atencién:
Lunes a Viernes de

08:30 - 17:30
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HOJA N° 024

B-14 |Expedicién de Titulo, Libreta de D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de X Oficina de Tramite Director de Control Director General
Embarco y Carné de Pesca (para (25/05/01) Intereses Acuaticos que contenga: (30 dias documentario de la de Intereses de Capitanias y
Capitanes, Oficiales, Patrones y Art°.A-010501 (Inciso 16) a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto Acudticos Guardacostas.
Motoristas de pesca por primera E-020102 b. Numero y fecha de la Resolucién Directoral de autorizacién de la Jurisdiccion
vez, ascenso o rehabilitacion por E-010209 para expedicion de Titulo. correspondiente u
cancelacion de Matricula) Oficina de Tramite

2.- Adjuntar: documentario de la

a. Declaracién jurada simple de no encontrarse requisitoriado por la Direccion General de
Autoridad Judicial y Policial. Capitanias y

b. Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI) Guardacostas (segun

c. Cuatro (4) fotografias de frente tamafio pasaporte a color actualizadas. le convenga al

d. Libreta de Embarco, Titulo y Carne original (por asenso o rehabilitacién) administrado)

e. Certificado de aptitud psicofisica expedido por un Centro Médico de sito en el Jr. Constitucion
la localidad, firmado por cada médico especialista de acuerdo al Nro 150 - Callao
formato proporcionado por la Capitania Guardacosta y visado Teléfono: 429-7278
por el Director del citado Nosocomio e-mail:

f. Recibo Original de pago Banco de la Nacion Cta. Cte. N° 0000-283843 dicapi@marina.mil.pe
por derecho de Tramite Administrativo: Horario de Atencioén:
(1) Capitanes 0.07 UIT Lunes a Viernes de
(2) Oficiales 0.06 UIT 08:30 - 17:30
(3) Patrones 0.05 UIT
(4) Motoristas 0.04 UIT

HOJA N° 025

B-15 |Convalidacién y Refrendo de Titulo de D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de Intereses X Oficina de Tramite Director de Control  |Director General
Personal de Pesca, expedido por la (25/05/01) Acuaticos que contenga: (15 dias documentario de la de Intereses de Capitanias y
Autoridad Maritima Extranjera A-010501 (Inciso 16) a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto Acuéticos Guardacostas.
(incluye Titulo, Libreta y Carné). de la Jurisdiccion

2.- Adjuntar: correspondiente u

a. Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI) 6 carné de Oficina de Tramite
extranjeria para extranjero recidente o pasaporte documentario de la

b. Titulo original, certificados de estudios y silabos debidamente Direccion General de
traducidos de la Autoridad Maritima Extranjera y legalizados por el Capitanias y
Consul del Pais de emision en el Pert traducido al idioma espafiol Guardacostas (segun
por el traductor oficial correspondiente. le convenga al

c. Declaracion jurada simple de no encontrarse requisitoriado por la administrado)
Autoridad Judicial y Policial. sito en el Jr. Constitucion

d. Certificado de aptitud psicofisica expedido por un Centro Médico de Nro 150 - Callao
la localidad, firmado por cada médico especialista de acuerdo al Teléfono: 429-7278
formato proporcionado por la Capitania Guardacosta correspondiente y visado e-mail:
por el Director del citado Nosocomio dicapi@marina.mil.pe

e. Libreta de Embarco. Horario de Atencién:

f. Cuatro (04) fotografias de frente tamafio pasaporte a color Lunes a Viernes de
actualizadas. 08:30 - 17:30

g. Recibo Original de Pago Banco de la Nacioén Cta. Cte.N° 0000-283843
por derecho de Tramite Administrativo: 0.20 UIT

NOTA:

La Autoridad Maritima determinara la categoria a que corresponda otorgar
y autorizara la expedicion del titulo mediante Resolucién Directoral.
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HOJA N° 026

B-16 [Convalidacién de Titulo de Capitanes, D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de Intereses X Oficina de Tramite Director de Control Director General
Oficiales Patrones, Motoristas de (25/05/01) Acuéticos y/o Capitan de Puerto segln corresponda, que contenga: (15 dias documentario de la de Intereses de Capitanias y
Pesca y registro de matricula de Art°.E-020108 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto Acudticos (para Guardacostas.
Marinero de Pesca para el b. Grado y Calificacién o especialidad que ostenta. de la Jurisdiccion Capitanes, Oficiales
Personal Retirado de la Marina correspondiente u Patrones y
de la Marina de Guerra del Pert 2.- Adjuntar: Oficina de Tramite Motoristas)

(incluye Titulo, Libreta y Carné de Pesca). a. Copia del Documento Nacional de Identidad. (DNI) documentario de la Capiten de Puerto Director de
b. Copia de Resolucién de Pase a la Situacion de Retiro. X Direccion General de de la jurisdiccion Control de
c. Certificado de aptitud psicofisica expedido por un Centro Médico (5 dias Capitanias y correspondiente Intereses

de la localidad, firmado por cada médico especialista de acuerdo habiles) Guardacostas (segiin (Marineros de Pesca) |Acuaticos
al formato proporcionado por la Capitania Guardacosta correspondiente y visado le convenga al
por el Director del citado Nosocomio administrado)
d. Certificado Académico de haber aprobado el Curso formativo de sito en el Jr. Constitucion
especializacién de pesca otorgado por un Centro de Instruccién Nro 150 - Callao
Acuética reconocido por la Autoridad Maritima. Teléfono: 429-7278
e. Declaracion jurada simple de no encontrarse requisitoriado por la e-mail:
Autoridad Judicial y Policial. dicapi@marina.mil.pe
f.  Cuatro (04) fotografias de frente tamafio pasaporte a color Horario de Atencion:
actualizadas. Lunes a Viernes de
g Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 08:30 - 17:30
por derecho de Tramite Administrativo:
(1) Capitanes 0.10 UIT
(2) Oficiales 0.10 UIT
(3) Patrones. 0.05 UIT
(4) Motoristas 0.05 UIT
(5) Marineros de Pesca 0.025UIT
NOTA:
1) Podran convalidar el Titulo Personal Subalterno de acuerdo a lo
dispuesto a la norma vigente
HOJA N° 027

B-17 |Registro de Matricula para Marineros: D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Capitén de Puerto Director de
de Pesca Calificado (Libreta y Carné) y (25/05/01) a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. (4 dias documentario de la de la jurisdiccion Control de
Artesanal (solamente carné), ambos Art°.E-020109 habiles) Capitania de Puerto correspondiente Intereses
por primera vez. Art°.E-020110 2.- Adjuntar: de la Jurisdiccion Acudticos

a. Copia del Documento Nacional de Identidad. correspondiente
b. Certificado de aptitud psicofisica expedido por un Centro Médico Horario de Atencién:
de la localidad, firmado por cada médico especialista de acuerdo al Lunes a Viernes de
formato proporcionado por la Capitania Guardacosta correspondiente y visado 08:30 - 17:30
por el Director del citado Nosocomio
c. Declaracién jurada simple de no encontrarse requisitoriado por la
Autoridad Judicial y Policial.
d. Original de certificado académico, otorgado por un centro de
estudios reconocido por la Autoridad Maritima.
e. Tres (3) fotografias de frente tamafio pasaporte a color actualizadas.
f. Recibo Original de pago Banco de la Nacion Cta. Cte. N° 0000-283843
por derecho de Tramite Administrativo:
Para marinero calificado 0.02UIT
Para marinero artesanal 0.01UIT
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HOJA N° 028

B-18 [Refrenda de Titulo, Revalidacién D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto X Oficina de Tramite Capitén de Puerto Director de
de Matricula, Libreta de Embarco y (25/05/01) que contenga: (05 dias documentario de la de la jurisdiccion Control de
Renovacién de Carné para Personal Art°.E-020102 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto correspondiente Intereses
de Pesca. (Cada 03 afios) de la Jurisdiccion Acuaticos

2.- Adjuntar: correspondiente
a. Certificado de aptitud psicofisica expedido por un Centro Médico Horario de Atencion:
de la localidad, firmado por cada médico especialista de acuerdo al Lunes a Viernes de
formato proporcionado por la Capitania Guardacosta correspondiente y visado 08:30 - 17:30
por el Director del citado Nosocomio
b. Declaracion jurada simple de no encontrarse requisitoriado por la
Autoridad Judicial y Policial.
c. Libreta de Embarco y carne vigente o con UN (1) afio maximo de
vencida.
d. Titulo original (sélo para titulados).
e. Recibo Original de Pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843
por derecho de Tramite Administrativo:
Capitanes, Oficiales, Patrones y Motoristas de pesca:
(1) Titulo. 0.02 UIT
(2) Libreta . 0.01 UIT
(3) Carné. 0.01 UIT
Marineros con Libreta y Carné :
(1) Libreta . 0.008 UIT
(2) Carné. 0.008 UIT
HOJA N° 029

B-19 |Expedicién de duplicado de Titulo, D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de Intereses X Oficina de Tramite Director de Control Director General
Libreta de Embarco y Carné para (25/05/01) Acuaticos y/o Capitan de Puerto segun corresponda que contenga: (15 dias documentario de la de Intereses de Capitanias y
Personal de Pesca. Art. A-010501 Inciso 16 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto Acudticos (para Guardacostas.

b. Nmero del Titulo, Libreta de Embarco y Carné. de la Jurisdiccion Capitanes, Oficiales
correspondiente u Patrones y
2.- Adjuntar: Oficina de Tramite Motoristas)
a. Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI). documentario de la
b. Dos (2) fotografias de frente tamafio pasaporte a color, Direccion General de
actualizadas, por documento. Capitanias y Capitan de Puerto Director de
c. Copia de la denuncia policial o copia de Resolucién de Capitania Guardacostas (segiin (Marineros de Pesca) |Control de
por sumaria segun corresponda le convenga al Intereses
d. Declaracién Jurada Simple de no encontrarse requisitoriado por la administrado) Acuaticos
Autoridad Judicial y Policial. sito en el Jr. Constitucion
e. Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 Nro 150 - Callao
por derecho de Tramite Administrativo: Teléfono: 429-7278
PARA TITULADOS: e-mail:
(1) Por duplicado de Titulo. 0.03 UIT dicapi@marina.mil.pe
(2) Por duplicado de Libreta de Embarco. 0.02 UIT Horario de Atencion:
(3) Por duplicado de carné. 0.01 UIT Lunes a Viernes de
PARA MARINEROS: 08:30 - 17:30
(1) Por duplicado de Libreta de Embarco. 0.02 UIT
(2) Por duplicado de carné. 0.01 UIT
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HOJA N° 030

B-20 |Autorizacién mediante Resolucion D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigido al Capitan de Puerto X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director de
de Capitania, para Embarco de (25/05/01) que contenga: (02 dias documentario de la de la jurisdiccion Control de
tripulante extranjero en Naves Pesqueras Art°.E-050106 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto correspondiente Intereses
Nacionales (excepto Capitanes, b. Indicar nombre de la nave, nimero total de tripulantes de dotacion, de la Jurisdiccion Acuaticos
Patrones y Jefes de Ingenieria). numero de personal extranjero que actualmente trabaja abordo. correspondiente
c. Cargo a desempeifiar por el tripulante a embarcarse. Horario de Atencién:
Lunes a Viernes de
2.- Adjuntar: 08:30 - 17:30
a. Copia del Titulo o Certificado de Competencia otorgado por la
Autoridad Maritima Extranjera
b. Libreta de Embarco vigente del pais de origen.
c. Copia del Contrato de Trabajo autorizado por el Ministerio de Trabajo.
d. Curricula de instruccién (caso de Instructores)
e. Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843
por derecho de Trafico Administrativo: 1.0UIT
HOJA N° 031
B-21 |Anotaciones diversas en el Libro de D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de Intereses X Oficina de Tramite Director de Control Director General
Matricula de Personal Acuético (25/05/01) Acuéticos y/o Capitan de Puerto segun corresponda, que contenga: (05 dias documentario de la de Intereses de Capitanias y
(Capitanes, Oficiales, Patrones, Art. E-020109 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado hébiles) Capitania de Puerto Acuéticos (para Guardacostas.
Motoristas y Marineros, asi como el de la Jurisdiccion Capitanes, Oficiales
Registro de Capacitaciones, cursos y 2.- Adjuntar: correspondiente u Patrones y
otros en la Libreta de Embarco a. Copia simple del Certificado de Capacitacion Oficina de Tramite Motoristas)
b. Libreta de embarco original documentario de la Capitan de Puerto Director de
Direccion General de (Marineros de Pesca) |Control de
3.- Derecho de Tramite Administrativo Sin Costo Capitanias y Intereses
Guardacostas (segun Acuaticos
le convenga al
administrado)
sito en el Jr. Constitucion
Nro 150 - Callao
Teléfono: 429-7278
e-mail:
dicapi@marina.mil.pe
Horario de Atencién:
Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30
HOJA N° 032
B-22 |Dispensa para Primer Motorista de Pesca D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Armador, propietario o representante legal de la nave X Oficina de Tramite Director de Control Director General
(25/05/01) dirigida al Director de Control de Intereses Acuéaticos que contenga: (05 dias documentario de la de Intereses de Capitanias y
Art°.E-020205 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado hébiles) Capitania de Puerto Acuaticos Guardacostas
b. Nimero Titulo de la Jurisdiccion
R.D. 0371-2003/DCG correspondiente u
(07/05/03) 2.- Adjuntar: Oficina de Tramite
a. Copia del Certificado Académico del Curso de actualizacion de documentario de la
Motores para Primer Motorista de Pesca reconocido por la Direccion General de
Autoridad Maritima. Capitanias y
b. Copia del Certificado de Matricula de la Nave donde efectuara Guardacostas (segun
el embarque respetivo le convenga al
c. Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 administrado)
por derecho de Tramite Administrativo: 0.02 UIT sito en el Jr. Constitucion

Nro 150 - Callao
Teléfono: 429-7278
e-mail:
dicapi@marina.mil.pe
Horario de Atencion:
Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30
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HOJA N° 033

B-23 [Expedicion de Titulo, Registro de D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de Intereses X Oficina de Tramite Director de Control | Director General
Matricula, Libreta de Embarco (25/05/01) Acuaticos que contenga (15 dias documentario de la de Intereses de Capitanias y
y Carné Deportivo para Patron, por Art®.A-010501 (Inciso 16) a. Generales de ley y detalle de lo solicitado habiles ) Capitania de Puerto Acudticos Guardacostas
primera vez; Piloto y Capitan Art°.E-030104 b. Numero y fecha de expedicién del Titulo actual (por ascenso). de la Jurisdiccién
de Yate o Velero por correspondiente u
Ascenso 2.- Adjuntar: Oficina de Tramite
a. Copia del Documento de Identidad DNI (por primera vez). documentario de la
b. Copia del certificado académico profesional o técnico seguin Direccion General de
corresponda, reconocido por la Autoridad Maritima. Capitanias y
c. Certificado de aptitud psicofisica expedido por un Centro Médico Guardacostas (segun
de la localidad, firmado por cada médico especialista de acuerdo le convenga al
al formato proporcionado por la Capitania Guardacosta correspondiente y visado administrado)
por el Director del citado Nosocomio sito en el Jr. Constitucion
d. Declaracién Jurada Simple de no encontrarse requisitoriado por Nro 150 - Callao
la Autoridad Judicial y Policial. Teléfono: 429-7278
e. CUATRO (04) fotografias de frente tamafio pasaporte a color e-mail:
actualizadas para Patrén fondo azul y para Piloto y Capitan fondo dicapi@marina.mil.pe
rojo Horario de Atencién:
f. Recibo Original de pago Banco de la Nacion Cta. Cte.N° 0000-283843 Lunes a Viernes de
por derecho de Tramite Administrativo 0.08 UIT 08:30 - 17:30
NOTA:
1) En caso de admision por ascenso debera encontrarse reinscrito.
HOJA N° 034
B-24 |Rehabilitacion de Ti tulos deportivos D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de Intereses X Oficina de Tramite Director de control  [Director General
por Cancelacion de Matricula (25/05/01) Acuaticos que contenga (15 dias documentario de la de Intereses de Capitanias y
E-010209 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. habiles ) Capitania de Puerto Acuéticos Guardacostas
b. Numero y fecha del Titulo, asi como la fecha de la Gltima revalidacién. de la Jurisdiccion
correspondiente u
2.- Adjuntar: Oficina de Tramite
a. Copia del certificado de actualizacion académica profesional o documentario de la
técnico seguin coresponda, reconocido por la Autoridad Maritima. Direccion General de
b. Certificado de aptitud psicofisica expedido por un Centro Médico Capitanias y
de la localidad, firmado por cada médico especialista de acuerdo Guardacostas (segun
al formato proporcionado por la Capitania Guardacosta correspondiente y visado le convenga al
por el Director del citado Nosocomio administrado)
c. Declaracién Jurada Simple de no encontrarse requisitoriado por sito en el Jr. Constitucion
la Autoridad Judicial y Policial. Nro 150 - Callao
d. Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI) Teléfono: 429-7278
e. Recibo Original de Pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 e-mail:
por concepto de Tramite Documentario 0.08 UIT

dicapi@marina.mil.pe
Horario de Atencion:
Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30
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HOJA N° 035

B-25 |Convalidacion y Refrenda de Titulo D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de Intereses Oficina de Tramite Director de Control Director General
Deportivo expedido por la Autoridad (25/05/01) Acuaticos que contenga: X documentario de la de Intereses de Capitanias y
Maritima Extranjera E-030105 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. (15 dias Capitania de Puerto Acuaticos Guardacostas
(Incluye Titulo, Libreta y Carné) habiles ) de la Jurisdiccion
2.- Adjuntar: correspondiente u
a. Copia del documento Nacional de identidad (DNI) 6 carné de Oficina de Tramite
extranjeria para extranjero recidente. documentario de la
b. Titulo (Certificado de Competencia) original otorgado por una Direccion General de
Autoridad Maritima extranjera y legalizada por el Cénsul del Capitanias y
Pais de emisién en el Perd, traducido al idioma espariol por el Guardacostas (segun
traductor oficial correspondiente. le convenga al
c. Declaracién Jurada Simple de no encontrarse requisitoriado por administrado)
la Autoridad Judicial y Policial. sito en el Jr. Constitucion
d. Certificado de aptitud psicofisica expedido por un Centro Médico Nro 150 - Callao
de la localidad, firmado por cada médico especialista de acuerdo Teléfono: 429-7278
al formato proporcionado por la Capitania Guardacosta correspondiente y visado e-mail:
por el Director del citado Nosocomio dicapi@marina.mil.pe
e. Libreta de Embarco original. Horario de Atencion:
f. CUATRO (04) fotografias de frente tamafio pasaporte a colores Lunes a Viernes de
actualizadas: 08:30 - 17:30
(1) Para Patrén, fondo azul
(2) Para Piloto y Capitan, fondo rojo
g. Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843
por derecho de Tramite Administrativo 0.10 UIT
NOTA:
La Autoridad Maritima determinara la categoria que corresponda otorgar
y autorizara la expedicién del Titulo mediante Resolucién Directoral.
HOJA N° 036
B-26 [Convalidacion de titulo Deportivo para D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de Intereses X Oficina de Tramite Director de Control  |Director General
personal de la Marina de Guerra del Pert (25/05/01) Acuéticos que contenga: (15 dias documentario de la de Intereses de Capitanias y
y Oficiales de la Marina Mercante Art°.A-010501 (Inciso 16) a. Generales de ley y detalle de lo solicitado habiles ) Capitania de Puerto Acuaticos Guardacostas
(Incluye Titulo, Libretay Carné). b. Grado y Calificacién o especialidad que ostenta. de la Jurisdiccion
correspondiente u
2.- Adjuntar: Oficina de Tramite
a. Copia fotostatica del documento de identidad (DNI) documentario de la
b. Copia del Certificado de antecedentes academicos y servicios Direccion General de
prestados (para personal de la Marina de Guerra del Per() Capitanias y
c. Copia del Titulo (para personal de Oficiales de la Marina Mercante) Guardacostas (segun
d. Certificado de aptitud psicofisica expedido por un Centro Médico le convenga al
de la localidad, firmado por cada médico especialista de acuerdo al administrado)
formato proporcionado por la Capitania Guardacosta correspondiente y visado sito en el Jr. Constitucion
por el Director del citado Nosocomio (para el personal que tenga Nro 150 - Callao
mas de UN (01) afio fuera del servicio) Teléfono: 429-7278
e. Declaracién Jurada Simple de no encontrarse requisitoriado por la e-mail:
Autoridad Judicial y Policial (para personal en situacion de retiro dicapi@marina.mil.pe
y para personal de la Marina Mercante Nacional) Horario de Atencién:
f. CUATRO (04) fotografias de frente tamafio pasaporte actualizadas Lunes a Viernes de
con saco y corbata (fondo rojo para Oficiales y azul 08:30 - 17:30
para Patrones )
g. Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843
por derecho de Tramite Administrativo: 0.10 UIT
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HOJA N° 037

B-27 |Refrenda de Titulo, Revalidacion de D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga : X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director de
Matricula, Libreta de Embarco y (25/05/01) a. Generales de ley y detalle de lo solicitado (15 dias documentario de la de la jurisdiccion Control de
Renovacion de Carnét de Patron, E-030108 habiles ) Capitania de Puerto correspondiente Intereses
Piloto y Capitan de Yate o Velero 2.- Adjuntar: de la Jurisdiccion Acuaticos
(Cada 3 afios) a. Certificado de aptitud psicofisica expedido por un Centro Médico correspondiente

de la localidad, firmado por cada médico especialista de acuerdo Horario de Atencién:
al formato proporcionado por la Capitania Guardacosta correspondiente y visado Lunes a Viernes de
por el Director del citado Nosocomio (para el personal que tenga 08:30 - 17:30
mas de UN (01) afio fuera del servicio)
b. Declaracién Jurada Simple de no encontrarse requisitoriado por
la Autoridad Judicial y Policial.
c. Libreta de Embarco original vigente
d. Titulo original vigente
e. Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843
por derecho de Tramite Administrativo:
(1) Titulo 0.02 UIT
(2) Libreta 0.01UIT
(3) Camné 0.01UIT
HOJA N° 038

B-28 [Expedicién de duplicado de titulo, D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de Intereses X Oficina de Tramite Director de Director General
libreta de embarco y carné deportivo (25/05/01) Acuaticos que contenga: (10 dias documentario de la Control de de Capitanias y
(Capitanes, Pilotos y Patrones). Art. A-010501 (Inciso 16) a. Generales de ley y detalle de lo solicitado habiles ) Capitania de Puerto Intereses Guardacostas

b. Numero y fecha del titulo, libreta de embarco o carné. de la Jurisdiccion Acuaticos
correspondiente u
2.- Adjuntar: Oficina de Tramite
a. UNA (01) fotografia de frente tamafio pasaporte a colores documentario de la
actualizada por documento. Para Patrén fondo azul y para Direccion General de
Piloto y Capitan fondo rojo Capitanias y
b. Declaracién Jurada Simple de no encontrarse requisitoriado por Guardacostas (segun
la Autoridad Judicial y Policial. le convenga al
c. Copia de la denuncia policial o copia de Resolucién de Capitania administrado)
por sumaria segun corresponda sito en el Jr. Constitucion
d. Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. Nro 150 - Callao
N° 0000-283843 por derecho de Tramite Administrativo: Teléfono: 429-7278
(1) Por duplicado de Titulo Deportivo. 0.03 UIT e-mail:
(2) Por duplicado de Libreta de Embarco Deportivo 0.025 UIT dicapi@marina.mil.pe
(3) Por duplicado de Carné 0.01 UIT Horario de Atencién:
Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30
HOJA N° 039

B-29 | Matricula y Otorgamiento de Carné D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Capiten de Puerto Director de
para Buzos de diferentes categorias, (25/05/01) a. Generales de ley y detalle de lo solicitado (10 dias documentario de la de la jurisdiccién Control de
incluye rehabilitacion. 1-010203 2.- Adjuntar: hébiles ) Capitania de Puerto correspondiente Intereses

1-010220 a. Certificado o Diploma original de haber aprobado el curso de buceo en de la Jurisdiccion Acudticos

un Centro de Instruccién autorizado nacional o extranjero, especificando
categoria obtenida.

b. Declaracién Jurada Simple de no encontrarse requisitoriado por
la Autoridad Judicial o Policial.

c. Certificado de aptitud psicofisica expedido por un Centro Médico
de la localidad, firmado por cada médico especialista de acuerdo al
formato proporcionado por la Capitania Guardacosta correspondiente y visado
por el Director del citado Nosocomio. Para el caso del examen en la
Camara Hiperbarica igualmente debera contar con la visacion
correspondiente del Nosocomio de origen.

correspondiente
Horario de Atencion:
Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30
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VIENE HOJA N° 039

d. Copia fotostatica del Documento Nacional de Identidad (DNI)

e. DOS (02) fotografias de frente tamafio pasaporte a color, fondo azul

f.  Haber aprobado el examen tedrico practico correspondiente en los
casos de rehabilitacion.

g. Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843
por derecho de Tramite Administrativo:

(1) Profesionales (Buzos Categorias 3°, 2° y 1°) 0.05 UIT
(2) Recreativos 0.04 UIT
(3) Artesanales 0.01 UIT
HOJA N° 040
B-30 |Ascenso a la categoria inmediata D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Capitén de Puerto Director de
superior para el personal de Buzos (25/05/01) a. Generales de ley y detalle de lo solicitado (10 dias documentario de la de la jurisdiccién Control de
y otorgamiento de Carné. 1-010202 b.  Namero de matricula habiles ) Capitania de Puerto correspondiente Intereses
1-010220 de la Jurisdiccion Acuaticos
2.- Adjuntar: correspondiente
a. Certificado o Diploma original de haber aprobado el curso de buceo en Horario de Atencion:
un Centro de Instruccién autorizado nacional o extranjero, especificando Lunes a Viernes de
categoria obtenida. 08:30 - 17:30
b. Certificado de aptitud psicofisica expedido por un Centro Médico
de la localidad, firmado por cada médico especialista de acuerdo al
formato proporcionado por la Capitania Guardacosta correspondiente y visado
por el Director del citado Nosocomio. Para el caso del examen en la
Camara Hiperbarica igualmente debera contar con la visacion
correspondiente del Nosocomio de origen.
c. Declaracién Jurada Simple de no encontrarse requisitoriado por
la Autoridad Judicial o Policial.
d. Haber aprobado el examen de suficiencia efectuado por la Jefatura del
Grupo de Salvamento de la Marina de Guerra del Peru.
e. UNA (01) fotografia de frente tamafio pasaporte a color con fondo Azul
f. Recibo Original de pago Banco de la Nacion Cta. Cte. N° 0000-283843
por derecho de Tramite Administrativo
(1) Para buzo de 1° 0.04 UIT
(2) Para buzo de 2° 0.03 UIT
(3) Para buzo de 3° 0.02 UIT
HOJA N° 041
B-31 |Revalidacién de Carné de Buzo, D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Capitén de Puerto Director de
cada TRES (03) afios. (25/05/01) a. Generales de ley y detalle de lo solicitado (10 dias documentario de la de la jurisdiccion Control de
1-010220 b. Numero de matricula habiles ) Capitania de Puerto correspondiente Intereses
de la Jurisdiccion Acuaticos
2.- Adjuntar: correspondiente
a. Copia fotostatica del documento de identidad (DNI) Horario de Atencioén:
b. Certificado de aptitud psicofisica expedido por un Centro Médico Lunes a Viernes de
de la localidad, firmado por cada médico especialista de acuerdo al 08:30 - 17:30
formato proporcionado por la Capitania Guardacosta correspondiente y visado
por el Director del citado Nosocomio. Para el caso del examen en la
Camara Hiperbarica igualmente debera contar con la visacion
correspondiente del Nosocomio de origen.
¢ Declaracién Jurada Simple de no encontrarse requisitoriado por
la Autoridad Judicial o Policial.
d UNA (01) fotografia de frente tamafio pasaporte a color con fondo azul
e. Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843
por derecho de Tramite Administrativo:
(1) Profesionales (Buzos Categorias 3°, 2° y 1°) 0.05 UIT
(2) Recreativos 0.04 UIT
(3) Artesanales. 0.01UIT
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HOJA N° 042

B-32 [Duplicado de Carné de Buzo D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director de
(25/05/01) a. Generales de ley y detalle de lo solicitado (10 dias documentario de la de la jurisdiccion Control de
Art. A-010501 ( Inciso 16) b. Numero de matricula habiles ) Capitania de Puerto correspondiente Intereses
de la Jurisdiccion Acuaticos
2.- Adjuntar: correspondiente
a. Denuncia policial, Resolucién de Capitania o carné deteriorado, Horario de Atencion:
segun sea el caso. Lunes a Viernes de
b. UNA (01) fotografia de frente tamarfio pasaporte a color con 08:30 - 17:30
fondo azul
c. Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843
por derecho de Tramite Administrativo: 0.01 UIT
HOJA N° 043
B-33 |Otorgamiento de Certificado de Registro de  [D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de Intereses X Oficina de Tramite Director de Control |Director General
asociaciones relacionadas a la actividad (25/05/01) Acuaticos y/o Capitan de Puerto seglin sea el caso, que contenga: (10 dias documentario de la de de Capitanias y
acuética (Club Nautico, Marina), Dupli- Art°.1-020601 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado habiles ) Capitania de Puerto Intereses Acuaticos |Guardacostas
cado, renovacion anual. Art.I- 020602 de la Jurisdiccion
Art. 1-020702 2.- Adjuntar por duplicado en fotocopia simple: correspondiente u
a. Copia simple de constitucion de la Asociacion Civil, inscrita en Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director de
los Registros Publicos (Por Primera vez) documentario de la (s6lo para renova- Control de
b. RUC de la empresa Direccion General de cion anual) Intereses
c. Nombramiento de Representante Legal. Capitanias y Acuéticos
d. Acta de inspeccion ocular de las instalaciones de la empresa otorgada Guardacostas (segiin
por la Capitania Guardacosta de la jurisdiccién correspondiente le convenga al
(primera vez y renovacion) administrado)
e. Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 sito en el Jr. Constitucion
por derecho de Tramite Administrativo Nro 150 - Callao
(1) Reconocimiento y otorgamiento de Certificado 0.10 UIT Teléfono: 429-7278
(2) Renovacion bianual 0.05 UIT e-mail:
(3) Duplicado de Certificado 0.025 UIT dicapi@marina.mil.pe
Horario de Atencion:
Nota: Lunes a Viernes de
Para duplicado por pérdida o deterioro adjuntar, denuncia policial o 08:30 - 17:30
certificado deteriorado
HOJA N° 044
B-34 |Otorgamiento de carné para Comodoros D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director de
y Vicecomodoros por primera vez (25/05/01) a. Generales de ley y detalle de lo solicitado (10 dias documentario de la de la jurisdiccion Control de
y duplicado Art. 1.020705 habiles ) Capitania de Puerto correspondiente Intereses
2.- Adjuntar: de la Jurisdiccion Acuaticos
a. Copia fotostatica del documento de identidad (DNI) correspondiente
b. Copia del nombramiento como Comodoro o Vicecomodoro Horario de Atencion:
por el Club Nautico al que pertenece. Lunes a Viernes de
c. DOS (02) fotografias de frente tamafio pasaporte a color fondo azul 08:30 - 17:30
d. Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843
por derecho de Tramite Administrativo 0.01 UIT

Nota:
Debera revalidar cada DOS (02) afios o al cambio de Directiva del Club.
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HOJA N° 045

B-35

Registro de Empresas relacionadas a las
actividades acuaticas y otorgamiento de
Certificado de Registro, aplicada a los
Navieros, Armadores Maritimos, Fluviales
y Lacustres, Pesqueras, Clasificadoras de
Naves, Empresas dedicadas al Estudio
de Impacto Ambiental, Empresas de
Desguace, Empresas Administradora

de Précticos, Servicio de Guardiania a
Bordo y Empresas de Servicios Generales
relacionadas a la Actividad Acuética.

D.S. N° 028-DE/MGP
(25/05/01)
Art°.1-020601

1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de Intereses
Acuéticos que contenga:

a. Generales de ley y detalle de lo solicitado

N

Adjuntar por duplicado en fotocopia simple:

a. Escritura Publica de constitucién de la empresa

Licencia Municipal.

Titulo de propiedad o contrato de alquiler de sus instalaciones

RUC de la empresa

Documento de nombramiento del representante legal de la empresa
anexando copia del DNI (Hoja que contenga datos personales, domicilio, etc)
Recibo Original de pago Banco de la Nacioén Cta. Cte. N° 0000-283843

por derecho de Tramite Administrativo

® 20T

Para Clasificadoras de naves

g. Documento que acredite ser miembro activo de la Asociacion de
Sociedades Clasificadoras de Naves (IACS)

Para Emp. Turismo Acuético

h. Copia de la Resolucién Directoral de autorizacién para operar
otorgada por la Direccion General de Transporte Acuatico del
Ministerio de Transportes y Comunicaciones

Para Emp. Estudio Impacto Ambiental

i. Relacion de profesionales que tengan a su cargo el estudio de
impacto ambiental acompafiando copia del titulo correspondiente
y habilitacién actualizada del colegio profesional segtn corresponda,
incluyendo como minimo los siguientes profesionales:
UN (01) oceandgrafo
UN (01) ingeniero pesquero
UN (01) biélogo
UN (01) ingeniero civil
UN (01) quimico
(podran adjuntarse contratos de servicios externos personales de
los profesionales)

Administradores de Practicos

j.  Resolucién de autorizacién de operacion de la Direccién General
de Transporte Acuatico del MTC

k. Relacion de Practicos que laboran en la Empresa y Pdliza de Seguros
Personales contra accidentes para cada Practico.

Empresas de servicios en general (mantenimiento

limpieza, apoyo, etc.)

I. Descripcion del o los servicios relacionados a la actividad acuatica
arealizar

m. Descripcién de los medios de proteccion y seguridad para el personal
que efectuara las labores

Para las Empresas de Guardiania a Bordo

n. Copia de la Resolucién de la DICSCAMEC sobre la autorizacién para operar
en este rubro para cada jurisdiccion.

0. Laempresa debera mantener actualizada la relacién del personal de
vigilantes ante la Capitania Guardacostas de la jurisdiccion

p. Declaracion jurada del personal de no registrar antecedentes
policiales ni judiciales.

NOTA:

1) En casos de empresas que cuenten con profesionales extranjeros deberan
de dar cumplimiento a lo establecido en el Decreto Legislativo Nro. 689

2) Las empresas fluviales y lacustres pagaran el 25%.

0.20 UIT

X
(10 dias
hébiles )

Oficina de Tramite
documentario de la
Capitania de Puerto
de la Jurisdiccion
correspondiente u
Oficina de Tramite
documentario de la
Direccion General de
Capitanias y
Guardacostas (segun
le convenga al
administrado)

sito en el Jr. Constitucién
Nro 150 - Callao
Teléfono: 429-7278
e-mail:
dicapi@marina.mil.pe
Horario de Atencion:
Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30

Director de Control
de

Intereses Acuaticos

Director General
de Capitanias y
Guardacostas
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Nota:
El registro de las Empresas tendran una vigencia igual a la licencia de

Operacion otorgada por la Autoridad Competente.

Renovacion del Certificado de Registro D.S. N° 028-DE/MGP .- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director de
relacionadas a las actividades acuaticas, (25/05/01) a. Generales de ley y detalle de lo solicitado (10 dias documentario de la de la jurisdiccion Control de
Navieros, Armadores Maritimos, Art°.1-020602 b. Actualizacién de documentos o datos en caso de alguna modificacion habiles) Capitania de Puerto correspondiente Intereses
Fluviales y Lacustres, Pesqueras, en la empresa. de la Jurisdiccion Acuaticos
Clasificadoras de Naves, Turismo correspondiente
Acuético, Empresas dedicadas al 2.- Adjuntar: Horario de Atencién:
Estudio de Impacto Ambiental, a. Acta de inspeccion ocular de las instalaciones de la empresa otorgada Lunes a Viernes de
Empresas dedicadas al Transporte por la Capitania Guardacosta de la jurisdiccion 08:30 - 17:30
Acuatico, Empresas de Desguace, b. RUC de la empresa
Empresas Administradora de Practicos, c. Resolucién de autorizacién de operacién otorgado por el Ministerio
Servicio Empresas de Servicios Generales correspondiente para empresas de transporte acuatico y turismo.
relacionadas a la Actiividad Acuatica. d. Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843
por derecho de Tramite Administrativo: 0.15 UIT
Administradores de Practicos
e. Resolucién de autorizacion de operacion de la Direccion General de
Transporte Acuatico del MTC
f. Relacion de Practicos que laboran en la Empresa y Péliza de Seguros
contra Accidentes.
Guardiania a Bordo:
g. Copia Resolucion vigente de la DICSCAMEC, sobre la autorizacién para
operar en este rubro. Poliza de seguro de vida y accidentes vigente
h. Declaracién jurada del personal de no registrar antecedentes policiales
ni judiciales
HOJA N° 047
7 |Registro de Empresas relacionadas a las D.S. N° 028-DE/MGP - Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Capitén de Puerto Director de
actividades acuéticas y otorgamiento de (25/05/01) a. Generales de ley y detalle de lo solicitado (05 dias documentario de la de la jurisdiccion Control de
Certificado de Inscripcién por primera habiles ) Capitania de Puerto correspondiente Intereses
vez y/o por renovacion anual, aplicada 2.- Adjuntar en fotocopia simple: de la Jurisdiccion Acuaticos
alas Agencias Maritimas, Empresas a. Copia de la Resolucion Directoral de autorizacién para operar otorgado correspondiente
de Estiba y Desestiba, Empresas de por la Direccion General de Transporte Acuatico del Ministerio de Horario de Atencion:
Servicios de Abastecimiento de Transportes y Comunicaciones Lunes a Viernes de
Combustible, Amarre y Desamarre, b. Documento de nombramiento del representante legal de la empresa 08:30 - 17:30
Avituallamiento de Naves, Dragado, anexando copia del DNI (Hoja que contenga datos personales, domicilio, etc)
Recojo de Residuos, Remolcaje, c. Descripcion detallada de los medios de proteccién y seguridad para el
Transporte de Pasajeros y carga personal que efectuara las labores (por primera vez) y descripcion del
Turismo Acuético. servicio a brindar y relacién de equipo a usar incluyendo documentacion
de la embarcacion segln corresponda
d. Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843
por derecho de Tramite Administrativo 0.01 UIT
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B-38 |Otorgamiento de Licencia de Operacion D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de Intereses X Oficina de Tramite Director de Control Director General
y expedicién de Resolucion Directoral (25/05/01) Acuaticos que contenga: (20 dias documentario de la de de Capitanias y
correspondiente para empresas Art°.1-020501 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado habiles ) Capitania de Puerto Intereses Acuaticos  |Guardacostas

relacionadas a las actividades
acuaticas, la cual es de aplicacion

a los siguientes: Astilleros, Varaderos,
Diques, Talleres de Reparaciones
Navales, Empresas de Trabajos
Submarinos y Salvamento, Empresas
de Fabricaciéon y Mantenimiento de
Equipos de Seguridad Acuética,
Empresas relacionadas a las

Actividades petroleras

N

a.
b.

c.

Adjuntar por duplicado en fotocopia simple:

Escritura PUblica de constitucion de la empresa

Licencia Municipal.

Titulo de propiedad o contrato de alquiler de sus instalaciones

RUC de la empresa

Documento de nombramiento del representante legal de la empresa
anexando copia del DNI (Hoja que contenga datos personales, domicilio, etc)
Acta de inspecci6n ocular de las instalaciones de la empresa otorgada

por la Capitania Guardacosta de la jurisdiccion

Planos generales y de ubicacién

Memoria descriptiva que contenga:

Ubicacion politica de las instalaciones

Ubicacion geografica

Descripcién del tipo o clases de trabajo o servicios que realiza

Indicacion del area, dimensiones, distribuciones, distribucion especifica de sus
instalaciones.

Indicacion, distribucion de los equipos y medios de seguridad,

salvamento y contraincendio.

Planos de las instalaciones y de seguridad eléctrica. La Memoria descriptiva
para el caso de los Astilleros, Varaderos, Diques y Talleres de Repara-
ciones Navales deberan ser firmadas por un Ingeniero de la especialidad
Relacién nominal del personal profesional y técnico incluyendo Titulo y

curriculum.

En adicion:
Para astillero:

J.

Plano de botadura de construccién de embarcaciones de mas de 13.30
de Arqueo Bruto

k. Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843
por derecho de Tramite Administrativo de acuerdo a la capacidad de
construccion en unidades de arqueo bruto segun la categoria que se
indica:

Categorias:

Para Astilleros

Constructores en Acero Naval

A-AN-1 Naves arqueo bruto mayor 1,556.81
A-AN-2 Naves arqueo bruto hasta 1,556.81
A-AN-3 Naves arqueo bruto hasta  372.16
A-AN-4 Naves arqueo bruto hasta ~ 144.36
A-AN-5 Naves arqueo bruto hasta 70.48
A-AN-6 Naves arqueo bruto hasta 13.30
Constructores en materiales No Convencionales
A-NC-1 Naves arqueo bruto hasta ~ 372.16
A-NC-2 Naves arqueo bruto hasta ~ 144.36
A-NC-3 Naves arqueo bruto hasta 70.48
A-NC-4 Naves arqueo bruto hasta 13.30
A-NC-5 Naves arqueo bruto hasta 06.48

Para Digues y Varaderos

Contar con Resolucién Directoral del Director General de Capitanias
y Guardacostas sobre el Otorgamiento de concesion de area acuatica
o riberefia.

1.0 UIT
0.90 UIT
0.70 UIT
0.50 UIT
0.40 UIT
0.10 UIT

0.50 UIT
0.40 UIT
0.30 UIT
0.08 UIT
0.04 UIT

de la Jurisdiccion
correspondiente u
Oficina de Tramite
documentario de la
Direccion General de
Capitanias y
Guardacostas (segun
le convenga al
administrado)

sito en el Jr. Constitucion
Nro 150 - Callao
Teléfono: 429-7278
e-mail:
dicapi@marina.mil.pe
Horario de Atencién:
Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30
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m. Derecho de Pago que se indica:

Diques
D-1 Naves Arqueo Bruto superior a 372.16 1.0 UIT
D-2 Naves Arqueo Bruto hasta 372.16 0.70 UIT
D-3 Naves Arqueo Bruto hasta 144.36 0.50 UIT
Varaderos
V-1 Naves Arqueo Bruto superior a 372.16 1.0 UIT
V-2 Naves Arqueo Bruto hasta 372.16 0.70 UIT
Para Talleres y Reparaciones Navales:
TR-MN Area de Ingenieria Mecanica Naval 0.50 UIT
TR-IE Area de Ingenieria Electrica 0.50 UIT
TR-IECO Area de Ingenieria Electrénica 0.50 UIT
Para empresas de trabajos submarinos
a. Relacién de equipos, materiales de buceo para trabajos submarinos
y de salvamento y de lucha contraincendio.
b. Relacién de embarcaciones propias o alquiladas para trabajos submarinos
salvamento y de servicios diversos
c. Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843
por derecho de Tramite Administrativo:
Categoria
C-SUB1 (Trabajos a una profundidad mayor de 80 metros) 1.0 UIT
C-SUB2 (Trabajos a una profundidad no mayor de 80 metros) 0.80 UIT
C-SUB3 (Trabajos a una profundidad no mayor de 22 metros) 0.50 UIT
C-SAL 1.0 UIT
Para empresas de fabricacién y mantenimiento de equipos de
Sequridad Acuética
Pago por derecho de tramite 1.0UIT
Para empresas Relacionadas a Actividades Petroleras
Pago por derecho de Tramite Administrativo 1.0UIT
NOTA:
Para las empresas del area fluvial y lacustre pagaran el 50%
HOJA N° 049
B-39 [Renovacion Anual de la Licencia de D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director de
Operacién de las Empresas Relacionadas ~ [(25/05/01) a. Generales de ley y detalle de lo solicitado (15 dias documentario de la de la jurisdiccion Control de
alas Actividades Acuaticas, la cual es Art°.1-020503 habiles ) Capitania de Puerto correspondiente Intereses
de aplicacion a lo siguiente: 2.- Adjuntar: de la Jurisdiccion Acuaticos
Astilleros, Varaderos a. Acta de inspeccion ocular y técnica de las instalaciones de la empresa, correspondiente
Diques, Talleres de Reparaciones realizada por la Capitania Guardacosta de la jurisdiccién con las Horario de Atencion:
Navales, Empresas de Trabajos recomendaciones correspondientes Lunes a Viernes de
Submarinos y Salvamento, b. RUC de la empresa 08:30 - 17:30
Empresas de Fabricacion y c. Licencia de operacion original para su renovacion correspondiente
Mantenimiento de Equipos de Seguridad d. Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843
Acuatica y Empresas relacionadas a las por derecho de Tramite Administrativo:
actividades petroleras. Para Astilleros
Constructores en Acero Naval:
A-AN-1 Naves arqueo bruto mayor 1,556.81 0.50 UIT
A-AN-2 Naves arqueo bruto hasta 1,556.81 0.40 UIT
A-AN-3 Naves arqueo bruto hasta  372.16 0.30 UIT
A-AN-4 Naves arqueo bruto hasta  144.36 0.20 UIT
A-AN-5 Naves arqueo bruto hasta 70.48 0.10 UIT
A-AN-6 Naves arqueo bruto hasta 13.30 0.05 UIT
Constructores en materiales No Convencionales:
A-NC-1 Naves arqueo bruto hasta ~ 372.16 0.30 UIT
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A-NC-2 Naves arqueo bruto hasta ~ 144.36

A-NC-3 Naves arqueo bruto hasta 70.48

A-NC-4 Naves arqueo bruto hasta 13.30

A-NC-5 Naves arqueo bruto hasta 06.48

Para Digues y Varaderos

Diques:

D-1 Naves Arqueo Bruto superior a 372.16

D-2 Naves Arqueo Bruto hasta 372.16

D-3 Naves Arqueo Bruto hasta 144.36
Varaderos:

V-1 Naves Arqueo Bruto superior a 372.16

V-2 Naves Arqueo Bruto hasta 372.16

Talleres de Reparaciones Navales:

Trabajos Submarinos:

C-SUB1 (Trabajos a una profundidad mayor de 80 metros)
C-SUB2 (Trabajos a una profundidad no mayor de 80 metros)
C-SUB3 (Trabajos a una profundidad no mayor de 22 metros)
C-SAL

Empresas de Fabricaciéon y Mantenimiento de equipos de
Sequridad Acuética:

Empresas Relacionadas a Actividades Petroleras

0.20 UIT
0.10UIT
0.04 UIT
0.02UIT

0.50 UIT
0.30 UIT
0.20 UIT

0.50 UIT
0.30 UIT

0.50 UIT
0.40 UIT
0.30 UIT
0.20 UIT

0.50 UIT

HOJA N° 050

B-40

Modificacién Licencia de Operacion y expe-
dicién de Resolucién Directoral para
Astilleros y Varaderos que solicitan
ampliacion de Categoria o terreno.

D.S. N° 028-DE/MGP
(25/05/01)
Art®.1-020501

1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga:

a.

Generales de ley y detalle de lo solicitado

2.- Adjuntar en fotocopia simple:

a.
b.
c.

Licencia Municipal de la ampliacién del terreno

Titulo de Propiedad y/o contrato de alquiler del terreno ampliado

Acta de inspecci6n ocular de las instalaciones de la empresa otorgada

por la Capitania Guardacosta de la jurisdiccion, en el cual se

detallen las conclusiones y recomendaciones segtn sea el caso.

Plano de Ubicacion del area ampliada, sefialando el terreno anterior

Memoria Descriptiva firmada por un Ingeniero de la especialidad Colegiado que

contenga:

- Ubicacion politica de las instalaciones

- Ubicacion geografica

- Descripcion del trabajo que realizard, indicando la construccion de
las embarcaciones en arqueo bruto.

- Indicacion del area, dimensiones, distribucion especifica de sus instalaciones

- Indicacién, distribucion de los equipos y medios de seguridad y
contraincendio.

- Relacion de materiales, equipos y herramientas

- Planos de instalaciones y de seguridad eléctrica

- Relacién nominal del personal profesional y técnico incluyendo Titulo y
curriculum.

Concesion de area acudtica (Para Varaderos)

Recibo Original de pago Banco de la Nacion Cta. Cte. N° 0000-283843

por derecho de Tramite Administrativo, en caso de ampliacion de terreno.

NOTA:

1

2

El pago del Tramite Administrativo para el otorgamiento de la Licencia de
Operacion y expedicién de Resolucién Directoral por ampliacion de

Categoria de Astilleros, sera la diferencia que corresponda cancelar en
relacion al primer pago establecido en el Procedimiento B-38.
La Licencia de Operacion para los casos de solicitud de ampliacion de

terrenos mantendra la misma fecha, modificandose sélo la Resolucion
Directoral en lo que respecta a la ampliacion del terreno.

0.01 UIT

X
(25 dias
habiles )

Oficina de Tramite
documentario de la
Capitania de Puerto
de la Jurisdiccion
correspondiente

Horario de Atencion:

Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30

Capitan de Puerto
de la jurisdiccion
correspondiente

Director de
Control de
Intereses
Acuaticos
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B-41 |Otorgamiento de Carné de: D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado de la Empresa dirigida al Capitan de Puerto X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director de
Representante Legal de empresas o (25/05/01) que contenga: (10 dias documentario de la de la jurisdiccién Control de
coop i de Estibalc iba, Art°.1-020302 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado habiles ) Capitania de Puerto correspondiente Intereses
Empresas Navieras, Agente Maritimo, Art. 1-020106 b. Datos de filiacién de la persona segtn formato otorgado por la de la Jurisdiccion Acuéticos
Procurador Maritimo (Anualmente); Art. 1-020108 Capitania Guardacosta correspondiente. correspondiente
Procurador Pesquero, Representante Legal  |Art. 1-020203 c. Numeroy fecha del certificado vigente del registro de empresa Horario de Atencién:
de Astilleros, Varaderos, Diques, Empresas |Art. 1-020302 Lunes a Viernes de
de Fabricacién y Mantenimiento, Equipos Art. 1-020402 2.- Adjuntar: 08:30 - 17:30
de Seguridad Acuética, asi como los Art. 1-020403 a. Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI)

Representantes Legales de los Clubes Art. 1-020708 b. Para los representantes legales deberan presentar copia de los poderes
Naliticos (cada dos afios). de las empresas que los acrediten como tal.

c. DOS (02) fotografias de frente tamafio pasaporte a color.

d. Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843

por derecho de Tramite Administrativo 0.01 UIT

NOTA:

Los armadores artesanales pagaran el 50% del derecho de Tramite

Administrativo

HOJA N° 052

B-42 |Renovacion de Carné de: D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado de la Empresa dirigida al Capitan de Puerto X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director de
Representante Legal de empresas o (25/05/01) que contenga: (10 dias documentario de la de la jurisdiccién Control de
coop j de Estibalc iba, Art°.1-020302 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado habiles) Capitania de Puerto correspondiente Intereses
Empresas Navieras, Agente Maritimo, Art. 1-020106 b. Datos de filiacién de la persona segtn formato otorgado por la de la Jurisdiccion Acuéticos
Procurador Maritimo (Anualmente); Art. 1-020108 Capitania Guardacosta correspondiente correspondiente
Procurador Pesquero, Representante Legal  |Art. 1-020203 c. Numero y Fecha del certificado vigente del registro de empresa Horario de Atencién:
de Astilleros, Varaderos, Diques, Empresas  |Art. 1-020302 2.- Adjuntar: Lunes a Viernes de
de Fabricacién y Mantenimiento, Equipos Art. 1-020402 a. DOS (02) fotografias de frente tamafio pasaporte a color. 08:30 - 17:30
de Seguridad Acuatica, asi como los Art. 1-020403 b. Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843
Representantes Legales de los Clubes Art. 1-020708 por derecho de Tramite Administrativo 0.01UIT
Nadticos (cada dos afios).

NOTA:
Los armadores artesanales pagaran el 50%
HOJA N° 053

B-43 |Autorizacion al Aspirante a Préctico para 1) D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de Intereses X Oficina de Tramite Director de Control Director General
que efectue practicas de maniobras para (25/05/01) Acudticos que contenga: (10 dias documentario de la de de Capitanias y
el otorgamiento de Licencia de Practico Art°.1-010106 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado habiles ) Capitania de Puerto Intereses Acuaticos |Guardacostas
Maritimo o Fluvial por cada instalacién Art. 1-010111 b.  Namero del Titulo de Capitan de la Marina Mercante Nacional o de de la Jurisdiccion
portuaria o en caso de inhablitacién de Art. 1-010113 Patrén Fluvial. correspondiente u
Licencia (incluye evaluacion) c. Especificar la Instalacion portuaria donde va a prestar servicios de Oficina de Tramite

2) R.D. 472-2000/DGC practicaje. documentario de la
(18/10/00) Direccion General de
2.- Adjuntar fotocopia de:

3) R.D. 347-2001/DGC
(31/05/01)

a. Libreta de Embarco vigente.
b. Certificado del idioma Ingles, para el correcto desempefio de sus
funciones, refrendado por un Instituto autorizado por el Ministerio
de Educacion.
c. Documentos establecidos por normas dispuestas por la Autoridad
Maritima Nacional, mediante Resoluciones Directorales.
d. Certificado de aptitud psicofisica expedido por un Centro Médico
de la localidad, firmado por cada médico especialista de acuerdo al
formato proporcionado por la Capitania Guardacosta correspondiente y visado
por el Director del citado Nosocomio.

Capitanias y
Guardacostas (segun
le convenga al
administrado)

sito en el Jr. Constitucion
Nro 150 - Callao
Teléfono: 429-7278
e-mail:
dicapi@marina.mil.pe
Horario de Atencién:
Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30
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e. Curso de Aspirante de Practico Maritimo realizado en la Escuela
Nacional de la Marina Mercante "Almirante Miguel Grau"

f. Recibo Original de pago Banco de la Nacion Cta. Cte. N° 0000-283843

por derecho de Tramite Administrativo 0.25 UIT
NOTA:
Para la evaluacién de una maniobra diurna y otra nocturna, el Aspirante
a Préactico Maritimo debera haber cumplido previamente con presentar
las cantidades de practicas de maniobras establecidas en las disposiciones
vigentes, para el caso del Aspirante a Patron Fluvial debera presentar el
record de haber navegado por mas de 05 afios, como Patrén Fluvial,
expedido por la Capitania de Puerto de la jurisdiccién. Al término de la
evaluacion, la Capitania Guardacosta emitira una Constancia del resultado
de la misma, debiendo dar cumplimiento a las disposiciones vigentes
como Junta Examinadora, dicha evaluacion debera ser firmada por los
Capitanes de las Naves, Practicos Instructores y Capitan de Puerto.
HOJA N° 054
B-44 [Otorgamiento de Licencia y/o Titulo y 1) D.S. N° 028-DE/MGP - Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de Intereses X Oficina de Tramite Director de Control Director General
Carné de Practico Maritimo por primera (25/05/01) Acuaticos que contenga: (20 dias documentario de la de de Capitanias y
vez o por ascenso de categoria seglin Art°.1-010106 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado habiles ) Capitania de Puerto Intereses Acuaticos |Guardacostas
sea el caso Art. 1-010113 de la Jurisdiccion
Art. 1-010115 - Adjuntar: correspondiente u
a. TRES (03) fotografias de frente tamafio pasaporte fondo azul Oficina de Tramite
2) R.D. 472-2000/DGC uniformado sin prenda de cabeza. documentario de la
(18/10/00) b. Constancia aprobatoria de evaluacién de una maniobra diurna y otra Direccion General de
nocturna emitida por la Capitania Guardacosta Maritima de acuerdo Capitanias y
3) R.D. 347-2001/DGC a lo establecido en la Nota del Procedimiento B-43. Guardacostas (segiin
(31/05/01) (solo para otorgamiento de Licencia de Practico de Tercera) le convenga al
c. Las cantidades de maniobras establecidas por la Autoridad administrado)
Maritima Nacional para la promocién de ascenso estara de acuerdo a cada sito en el Jr. Constitucion
categoria establecida mediante Resolucién Directoral. Nro 150 - Callao
(s6lo para promocion de ascenso de categoria) Teléfono: 429-7278
d. Certificado de aptitud psicofisica expedido por un Centro Médico e-mail:
de la localidad, firmado por cada médico especialista de acuerdo al dicapi@marina.mil.pe
formato proporcionado por la Capitania Guardacosta correspondiente y visado Horario de Atencién:
por el Director del citado Nosocomio Lunes a Viernes de
e. Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 08:30 - 17:30
por derecho de Tramite Administrativo: 0.50 UIT

NOTA:

1.- Las Licencias de los Practicos Maritimos se otorgaran por cada
Instalacion Portuaria.

2.- Lacancelacion de Licencia de Practico se efectuara a fin del afio

en curso, cuando el Préctico haya cumplido 70 afios de edad.
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B-45 |Renovacion Anual de la Licencia y/o Titulo |1) D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de Intereses X Oficina de Tramite Director de Control |Director General
y Carné de Préctico Maritimo o por (25/05/01) Acudticos que contenga: (10 dias documentario de la de de Capitanias y
duplicado por perdida o deterioro. Art°.1-010112 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado habiles ) Capitania de Puerto Intereses Acuaticos  |Guardacostas

Art. 1-010105 de la Jurisdiccion
2.- Adjuntar: correspondiente u
2) R.D. 472-2000/DGC a. Constancia de haber efectuado las cantidades de maniobras establecidas Oficina de Tramite
(18/10/00) para la renovacién por cada instalacién portuaria segtn sea el caso, la documentario de la
misma que debera estar debidamente refrendada por el Capitan de puerto Direccion General de
3) R.D. 347-2001/DGC de la jurisdiccion. Capitanias y
(31/05/01) b. Documentos establecidos segiin normas de practicaje dispuesto por la Guardacostas (segun
Autoridad Maritima Nacional, mediante Resolucién Directoral. le convenga al
c. UNA (01) fotografia de frente tamafio pasaporte fondo azul uniformado administrado)
sin prenda de cabeza sito en el Jr. Constitucion
d. Licencia o Titulo original para la renovacion correspondiente Nro 150 - Callao
e. Certificado de aptitud psicofisica expedido por un Centro Medico de la Teléfono: 429-7278
localidad, firmado por cada médico especialista de acuerdo al formato e-mail:
proporcionado por la Capitania Guardacosta correspondiente y visado por dicapi@marina.mil.pe
el Director del citado Nosocomio Horario de Atencion:
f. Recibo Original de pago Banco de la Nacion Cta. Cte. N° 0000-283843 Lunes a Viernes de
por derecho de Tramite Administrativo: 08:30 - 17:30
(1) Por renovacion de Licencia o Titulo y Carné. 0.30 UIT
(2) Por duplicado de Licencia, Titulo (cada uno) 0.02 UIT
(3) Por duplicado de Carné 0.01 UIT
HOJA N° 056
B-46 |Otorgamiento de Licencia y Cameé de D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de Intereses X Oficina de Tramite Director de Control |Director General
Practico Fluvial (25/05/01) Acudticos que contenga: (10 dias documentario de la de de Capitanias y
Art°.1-010107 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado habiles ) Capitania de Puerto Intereses Acuaticos |Guardacostas
de la Jurisdiccion
2.- Adjuntar: correspondiente u
a. Constancia aprobatoria de evaluacién de una maniobra diurna y otra Oficina de Tramite
nocturna emitida por la Capitania Guardacosta Fluvial de acuerdo a lo documentario de la
establecido en la Nota del Procedimiento B-43. Direccion General de
b. TRES (03) fotografias de frente tamafio pasaporte fondo azul Capitanias y
uniformado sin prenda de cabeza. Guardacostas (segun
c. Certificado de aptitud psicofisica expedido por un Centro Medico de le convenga al
la localidad, firmado por cada médico especialista de acuerdo al administrado)
formato proporcionado por la Capitania Guardacosta correspondiente y sito en el Jr. Constitucion
visado por el Director del citado Nosocomio Nro 150 - Callao
d. Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 Teléfono: 429-7278
por derecho de Tramite Administrativo: 0.25 UIT e-mail:

dicapi@marina.mil.pe
Horario de Atencién:

Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30
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HOJA N° 057

B-47 [Renovacién cada Dos (02) afios de la D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de Intereses X Oficina de Tramite Director de Control  |Director General
Licencia y Carné de Practico Fluvial (25/05/01) Acuéticos que contenga: (10 dias documentario de la de de Capitanias y
o duplicado por perdida o deterioro Art°.1-010112 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado habiles ) Capitania de Puerto Intereses Acuaticos |Guardacostas

Art°. 1-010105 de la Jurisdiccion
2.- Adjuntar: correspondiente u
a. Constancia de haber realizado travesias o navegacion fluvial en los Dos Oficina de Tramite
(02) afios, refrendada por el Capitan de Puerto de la Jurisdiccion. documentario de la
b. UNA (01) fotografia de frente tamafio pasaporte a color Direccion General de
c. Licencia original para la revalidacién correspondiente Capitanias y
d. Certificado de aptitud psicofisica expedido por un Centro Medico de la Guardacostas (segun
localidad, firmado por cada médico especialista de acuerdo al formato le convenga al
proporcionado por la Capitania Guardacosta correspondiente y visado por administrado)
el Director del citado Nosocomio sito en el Jr. Constitucion
e. Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. Nro 150 - Callao
N° 0000-283843 por derecho de Tramite Administrativo: Teléfono: 429-7278
(1) Por renovacion de Licenciay Carné 0.05 UIT e-mail:
(2) Por duplicado de Licencia 0.025 UIT dicapi@marina.mil.pe
(3) Por duplicado de Carné 0.01 UIT Horario de Atencién:
Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30
HOJA N° 058
B-48 |Otorgamiento de Titulo de Perito D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de Intereses X Oficina de Tramite Director de Control Director General
Maritimo (25/05/01) Acuaticos que contega: (30 dias documentario de la de de Capitanias y
Art°.1-010303 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado hébiles ) Capitania de Puerto Intereses Acuaticos  |Guardacostas
Art°.1-010304 b. Especialidad en la que desea calificarse. de la Jurisdiccion
correspondiente u
2.- Adjuntar: Oficina de Tramite

a. Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI)

b. Copia de los Certificados obtenidos y curriculum relacionado a la
especialidad que solicita

c. Copia de otros certificados obtenidos (opcional)

d. Constancia de haber cumplido un curso de inspecciones navales en
alguna entidad de reconocido prestigio.

e. TRES (03) fotografias a color tamafio pasaporte

f.  Para Perito en Casco.
(1) Titulo de Arquitecto o Ingeniero Naval, habilitado por el colegio
correspondiente, 0
(2) Certificado de haber trabajado Cinco (05) afios en un astillero de
construccion naval, talleres de reparaciones navales, diques o similares
como supervisor, superintendente o jefe de produccion.

g. Para Perito en Maguinas
(1) Copia del Titulo de Ingeniero Mecénico o Ingeniero Naval Habilitado
por el colegio correspondiente, o
(2) Jefe de Maquinas de la Marina Mercante Nacional u Oficial de la
Marina de Guerra calificado en Ingenieria del grado de Capitan de Fragata
(3) Certificado de haber trabajado CINCO (05) afios en buques con un
arqueo bruto mayor a 761.37 o CINCO (05) afios en talleres (Seccion
ingenieria mecénica)

Nota:
Los Oficiales de la Marina de Guerra del Pert y los Oficiales de
la Marina Mercante Nacional esta exceptuados del requisito (1).
h. Para Perito en Maniobra y Navegacién.
(1) Capitan de Fragata de la Marina de Guerra del Perti de Comando General
o Guardacostas (excepto calificados en ingenieria Mecanica) o Capitan

de la Marina Mercante Nacional, y

documentario de la
Direccion General de
Capitanias y
Guardacostas (segun
le convenga al
administrado)

sito en el Jr. Constitucion
Nro 150 - Callao
Teléfono: 429-7278
e-mail:
dicapi@marina.mil.pe
Horario de Atencién:
Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30
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VIENE HOJA N° 058

.

(2) Demostrar CINCO (05) afios de embarque como minimo, desempe-
fiando, como minimo UN (01) afio al mando de un buque.

Para Perito en Contaminacién o Medio Ambiente

(1) Maestria en Medio Ambiente, Ecologia, Contaminacion o similares
(2) Experiencia profesional y Titulo relacionado al medio ambiente

(3) Experiencia en casos (05 como minimo) relacionados a
contaminacion o medio ambiente.

Otros campos

Demostrar experiencia en la especialidad solicitada, la cual estara en
concordancia con los requerimientos de la Autoridad Maritima.

k. Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843
por derecho de Tramite Administrativo: 0.50 UIT
NOTA:
1) Los expedientes seran evaluados por el Comité de Peritos el cual
otorgara las calificaciones correspondientes
HOJA N° 059
B-49 |Renovacion cada Dos (02) afios del 1) D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Director de Control Director General
Titulo Perito Maritimo o duplicado por (25/05/01) a. General de ley y detalle de lo solicitado (10 dias documentario de la de de Capitanias y
perdida o deterioro Art°.1-010304 b. Nimero y fecha de la Resolucién Directoral de otorgamiento del habiles ) Capitania de Puerto Intereses Acuaticos  |Guardacostas
Titulo de la Jurisdiccion
2) R/D 313-2004/DCG correspondiente u
02/08/2004 2.- Adjuntar: Oficina de Tramite
a. Demostracién documentada de participacion en peritajes durante documentario de la
el periodo (tltimos dos afios) Direccion General de
b. Titulo original para la renovacién correspondiente Capitanias y
c. Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 Guardacostas (segun
por derecho de Tramite Administrativo: le convenga al
(1) Renovacion 0.20 UIT administrado)
(2) Duplicado 0.03 UIT. sito en el Jr. Constitucion
Nro 150 - Callao
Teléfono: 429-7278
e-mail:
dicapi@marina.mil.pe
Horario de Atencion:
Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30
HOJA N° 060
B-50 |Otorgamiento de Certificado de R/D N° 0313-04/ DCG 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de Intereses X Oficina de Tramite Director de Control Director General
Registro de Empresas y Resolucion (02/08/04) Acuéticos y/o Capitan de Puerto segun corresponda, que contenga: (10 dias documentario de la de Intereses de Capitanias y
Directoral para el funcionamiento y a. Generales de ley y detalle de lo solicitado habiles ) Capitania de Puerto Acuaticos Guardacostas
control de los Centros de Instruccion de la Jurisdiccion
Maritima, Fluvial y Lacustre; Duplicado 2.- Adjuntar por duplicado en fotocopia simple: correspondiente u
y Renovacion cada Dos (02) afios. a. Escritura Publica de constitucién de la empresa Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director de
b. Licencia Municipal. documentario de la de la Jurisdiccion Control de
c. Titulo de propiedad o contrato de alquiler de sus instalaciones Direccion General de correspondiente Intereses
d. RUC de la empresa Capitanias y (s6lo para Acuaticos
e. Documento de nombramiento del representante legal de la empresa Guardacostas (segun renovacion)
anexando copia del DNI (Hoja que contenga datos personales, domicilio, etc) le convenga al
f.  Acta de inspecci6n ocular de las instalaciones de la empresa otorgada administrado)
por la Capitania Guardacosta de la jurisdiccion sito en el Jr. Constitucion
g. Copia de la Resolucién Ministerial de autorizacién del Ministerio de Nro 150 - Callao
Educacion Teléfono: 429-7278
h. Relacién de docentes calificados de los programas correspondientes e-mail:
incluyendo curriculas (documentado) dicapi@marina.mil.pe
i. Relacion de material de ensefianza y textos con que cuenta el Centro de Horario de Atencion:
Instruccién Lunes a Viernes de
j.  Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 08:30 - 17:30
por derecho de Tramite Administrativo:
(1) Otorgamiento y Resolucién Directoral (Primera Vez) 0.20 UIT
(2) Renovacion del Certificado 0.10 UIT
(3) Por Duplicado del Certificado y copia autenticada de la Resolucion
Directoral 0.03 UIT
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HOJA N° 061

B-51

Otorgamiento del Certificado de Dotacion
Minima de Seguridad para Naves y
Artefactos Navales de un arqueo bruto

mayor a 13.30

D.S. N° 028-DE/MGP
(25/05/01)
Art°.E-050105

Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de Intereses
Acuéticos y/o Capitan de Puerto segln corresponda, que contenga:

a. Generales de ley y detalle de lo solicitado

Adjuntar

a. Copia del Certificado de Matricula de la Nave o Artefacto Naval

b. Propuesta de Dotacién Minima del Armador debidamente justificada

c. Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843
por derecho de Tramite Administrativo:

(1) Naves de un Arqueo Bruto de 13.30 y menor a 70.48
(2) Naves de un Arqueo Bruto de 70.48 y menor a 144.36
(3) Naves de un Arqueo Bruto de 144.36 y menor a 372.17
(4) Naves de un Arqueo Bruto de 372.17 y menor a 761.37
(5) Naves de un Arqueo Bruto de 761.37 a mas

0.04 UIT
0.06 UIT
0.09 UIT
0.10UIT
0.14 UIT

X
(10 dias
hébiles )

Oficina de Tramite
documentario de la
Capitania de Puerto
de la Jurisdiccion
correspondiente u
Oficina de Tramite
documentario de la
Direccion General de
Capitanias y
Guardacostas (segun
le convenga al
administrado)

sito en el Jr. Constitucién
Nro 150 - Callao
Teléfono: 429-7278
e-mail:
dicapi@marina.mil.pe
Horario de Atencién:
Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30

Director de Control

de Intereses

Director General
de Capitanias y

Acuaticos Guardacostas
Capitan de Puerto Director de
de la Jurisdiccion Control de
correspondiente Intereses
Acuaticos
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PARTE “C”

DIRECCION GENERAL DE CAPITANIAS Y
GUARDACOSTAS

UNIDAD ORGANICA (2): Direccion de Control

de Intereses
Acuaticos
CAPITULO I . Departamento de

Material Acuatico

CONTIENE LOS SIGUIENTES FORMATOS DE
PROCEDIMIENTOS:

(-) Del “C-01" al “C-41”

- 2005 -



ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DE CAPITANIAS Y GUARDACOSTAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

UNIDAD ORGANICA (2): DIRECCION DE CONTROL DE INTERESES ACUATICOS

CAPITULO Il: DEPARTAMENTO DE MATERIAL ACUATICO
HOJA N° 062
CALIFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD AUTORIDAD
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO DE |APROBACION EVALUACION DONDE SE INICIA QUE APRUEBA QUE RESUELVE
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL PAGO AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO EL TRAMITE EL TRAMITE EL RECURSO
POSITIVO | NEGATIVO IMPUGNATIVO
C-01 |Expedicion del Certificado de Aprobacion D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de Intereses X Oficina de Tramite Director de Control Director General
de Caracterfsticas Técnicas para naves o (25/05/01) Acuaticos que contenga: (20 dias documentario de la de Intereses de Capitanias y
artefactos navales adquiridos en el Art°.C-010703 (Inciso b) a. Generales de ley habiles) Capitania de Puerto Acuaticos Guardacostas
extranjero. Art.C-010302 b. Detalle de lo solicitado de la Jurisdiccion
correspondiente u
2.- Adjuntar: Oficina de Tréamite

a. Copia simple del documento de autorizacién del sector que corres-
ponda, para la operacién de la nave o artefacto naval.

b. Copia simple del certificado de clasificacion segtn corresponda

c. Planos de la nave de acuerdo a lo dispuesto por la Autoridad Maritima.

d. Copia RUC (Personas Juridicas), DNI (Personas Naturales).

e. En caso de naves y artefactos navales de disefio especial, la Direccion
de Control de Intereses Acuaticos solicitara los estudios y planos
adicionales que se estime convenientes.

f.  Recibo original de pago Banco de la Naci6n Cta.Cte. N° 0000-283843
de acuerdo al arqueo bruto de la nave (el costo es por cada unidad
de AB):

Hasta 10.00
Mayor de 10.0 Hasta 15.00
Mayor de 15.00 Hasta 40.00
Mayor de 40.00 Hasta 70..00
Mayor de 70.00

El monto a pagar se calcula mediante la suma de los montos maximos de los
rangos anteriores menores y el correspondiente de acuerdo a su arqueo
bruto siendo el monto maimo a cancelar el correspondiente al valor de

una UIT.

NOTA:

1) Enelcaso de que las naves o artefactos navales, se encuentren en el
extranjero, el propietario debera efectuar el pago de los pasajes y
viaticos del o los Inspectores, de acuerdo a lo dispuesto por la
Autoridad Maritima.

2

En el caso de que las naves o artefactos navales, se encuentren fuera del
area de Lima y Callao, el propietario debera efectuar el pago de los
pasajes y viaticos del o los Inspectores de acuerdo a lo dispuesto por.

la Autoridad Maritima

3

Cuando sea requerida la inspeccién para naves con diferentes propie-
tarios y éstas se hallen en un mismo puerto, el pago por concepto de
pasajes y viaticos seran prorrateados entre los propietarios de la tota-

lidad, de las mismas, asignadas a un inspector.

0.0138889 UIT
0.0020222 UIT
0.0031392 UIT
0.0031392 UIT
0.0026284 UIT

documentario de la
Direccion General de
Capitanias y
Guardacostas (segun
le convenga al
administrado)

sito en el Jr. Constitucion
Nro 150 - Callao
Teléfono: 429-7278
e-mail:
dicapi@marina.mil.pe
Horario de Atencion:
Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30
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HOJA N° 063

C-02 |Aprobacion de Planos para embarcaciones  |D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del administrado o Formulario DCMAL dirigido al Capitan de X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director de
y Artefactos Navales de un arqueo (25/05/01) Puerto (formato indicado en el anexo 1), que contenga: (20 dias documentario de la de la jurisdiccion Control de
bruto de hasta 7.00 (construccion o Art°.C-010202 a. Generales de ley habiles) Capitania de Puerto correspondiente Intereses
modificacion). Art°:C-010203 b. Detalle de lo solicitado de la Jurisdiccion diente Acuaticos
Art°.C-010204 correspondiente
Art°.C-010213 2.- Adjuntar: Horario de Atencion:
Art°.C-010214 a. Dibujo por triplicado del arreglo general, firmado por el constructor Lunes a Viernes de
de la embarcacién. 08:30 - 17:30
b. Copia del Documento Nacional de Identidad (persona natural) o copia
del RUC de la empresa incluyendo el DNI del representante (persona
juridica).
c. Recibo original de pago Banco de la Nacién Cta.Cte. N° 0000-283843
por derecho de tramite administrativo.
hasta 07.00 0.09 UIT
NOTA:
1) Todos los dibujos deberan ser originales y llevar impreso el nombre de
la nave y del propietario correspondiente, asimismo deberan ser
confeccionados por un solo constructor.
2) En caso los planos sean observados por reportes técnicos de la
Autoridad Maritima, el administrado abonara el 10% del derecho de
tramite administrativo por cada reingreso de su expediente
3) Con excepcion de las clasificadas como Nautica Deportiva y Recreo, las
embarcaciones maritimas, fluviales y lacustres dedicadas a la pesca
artesanal y transporte, pagaran el 25% del monto establecido.
HOJA N° 064
C-03 |Aprobacion de Planos para embarcaciones  |D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del administrado o Formulario DCMA-1 dirigido al Director de X Oficina de Tramite Director de Control Director General
y Artefactos Navales de un arqueo bruto (25/05/01) Control de Intereses Acuaticos (formato indicado en el anexo 1), (30 dias documentario de la de Intereses Capitanias y
mayor a 7.00 hasta 15.00 (construccion Art°.C-010202 que contenga: hébiles) Capitania de Puerto Acuaticos Guardacostas

o modificacién)

Art°.C-010203
Art°.C-010204
Art°.C-010213
Art°.C-010214
Art. C-010215

a. Generales de ley
b. Detalle de lo solicitado.

2.- Adjuntar:

a. Dos (02) juegos de planos originales debidamente enumerados en el
orden que se indica , firmados por un mismo Ingeniero Naval, Meca-
nico, Electrico o Mecanico, debidamente colegiado y habilitado (cons-
tancia, del Colegio de Ingenieros), que contenga lo siguiente:

(1) Memoria descriptiva

(2) Lineas de forma

(3) Estructura general

(4) Disposicién general

(5) Detalle de soldadura o amarre segln corresponda

Todos los planos deberan tener impreso el nombre de la nave y del
propietario correspondiente.

b. Copia simple del Documento Nacional de Identidad (persona natural) o
copia simple del RUC de la empresa incluyendo el DNI del representante
(persona juridica).

c Copia simple de la Resolucién de Incremento de Flota otorgada por el
Ministerio de la Produccién para el caso de construccion de naves pes-
queras, o por modificacion de estructuras, cuando esta implique am-
pliacién del volumen de bodega, segn corresponda. (Estan excep-
tuadas de adjuntar la presente Resolucion aquellas embarcaciones
consideradas como artesanales por el Vice Ministerio de Pesqueria).

d. En caso de construcciones o modificacién de naves y artefactos nava-
les, de disefio especial, la Direccién de Control de Intereses Acuaticos
solicitara los estudios y planos adicionales que se estimen
convenientes.

de la Jurisdiccion
correspondiente u
Oficina de Tramite
documentario de la
Direccion General de
Capitanias y
Guardacostas (segun
le convenga al
administrado)

sito en el Jr. Constitucién
Nro 150 - Callao
Teléfono: 429-7278
e-mail:
dicapi@marina.mil.pe
Horario de Atencién:
Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30
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Viene HOJA N° 064

e. Recibo original de pago Banco de la Nacién Cta.Cte. N° 0000-283843
por derecho de trdmite administrativo
Mayor de 7.00 hasta 15.00
El monto a pagar se calcula en funcion al factor indicado multiplicado
por la UIT

NOTA:

1) Para el caso de modificaciones estructurales de la embarcacion se
presentara el plano original de estructura general aprobado por la
Direccién de Control de Intereses Acuaticos o copia del Certificado
de aprobacién de planos original antes de la modificacién, DOS (02)
juegos de planos con las modificaciones a efectuarse, siendo el
costo del trdmite el 50 %

2

Las modificaciones estructurales se aprobaran de acuerdo a las normas
técnicas de disefio, construcciéon y modernizacioén consideradas por

la Autoridad Maritima.

3

En los casos de modificacion, luego de obtener el certificado de
aprobacién, licencia de construccion correspondiente y culminados los
trabajos, debera tramitar la expedicién de nuevos Certificados de
Arqueo, Asignacion de Linea Maxima de Carga, Avance de Construc-
cion del 100% y la actualizacién del Certificado de Matricula,
devolviendo los certificados anteriores en cada caso.

4

En caso los planos sean observados por reportes técnicos de la
Autoridad Maritima, el administrado abonara el 10% del derecho de
tramite administrativo por cada reingreso de su expediente

Con excepcion de las clasificadas como Nautica Deportiva y Recreo,
las embarcaciones maritimas, fluviales y lacustres dedicadas a la pesca
artesanal y transporte, pagaran el 25% del monto establecido.

5,

0.11UIT

HOJA N° 065

C-04

Aprobacion de Planos para naves

y Artefactos navales de un arqueo bruto
mayor a 15.00 hasta 30.00 (construccion
o modificacién)

D.S. N° 028-DE/MGP
(25/05/01)

Art°. C-010202
Art°.C-010203
Art°.C-010204
Art°.C-010213
Art°.C-010214
Art-C-010215

1.-

Solicitud del administrado o Formulario DCMA-1 dirigido al Director de
Control de Intereses Acuaticos (formato indicado en el anexo 1),

que contenga:

a. Generales de ley y detalle de lo solicitado.

b. Nombre del propietario y de la embarcacion.

Adjuntar:

a. Dos (02) juegos de planos originales debidamente enumerados en el
orden que se indica , firmados por un mismo Ingeniero Naval, Mecanico
Electrico o Mecénico, debidamente colegiado y habilitado (constancia
del Colegio de Ingenieros), que contenga lo siguiente:

(1) Memoria descriptiva

(2) Disposicién General

(3) Lineas de forma incluyendo cartilla de trazado

(4) Estructura general, incluyendo lo siguiente:

- Detalles de soldadura y uniones para naves de acero, aluminio,
fibra de vidrio o de amarre para naves de madera

(5) Cuadernas y mamparos estancos

(6) Sistemas abordo que incluye lo siguiente:

- Sistemas de achique

- Sistemas contraincendio o de baldeo

- Sistemas de combustible

(7) Curvas hidrostaticas y curvas cruzadas de estabilidad

(8) Estudio preliminar de estabilidad y trimado para las embarcaciones

de acero, aluminio, fibra de vidrio que incluya condiciones en rosca,

liviano y a 25%, 50% y 100% de maxima carga.

X
(30 dias
habiles)

Oficina de Tramite
documentario de la
Capitania de Puerto
de la Jurisdiccion
correspondiente u
Oficina de Tramite
documentario de la
Direccion General de
Capitanias y
Guardacostas (segun
le convenga al
administrado)

sito en el Jr. Constitucion
Nro 150 - Callao
Teléfono: 429-7278
e-mail:
dicapi@marina.mil.pe
Horario de Atencién:
Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30

Director de
Control de
Intereses
Acuaticos

Director General
de Capitanias y
Guardacostas
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(9) Plano general del sistema eléctrico incluyendo lo siguiente:

- Tablero de distribucion principal y grupo electrégeno

- Tablero de emergencia

- Tableros de distribucién

(10) Planos de propulsién y gobierno (detalles, materiales y
dimensionamiento)

(11) Planos de arreglo general de las maquinas (si no esta incluido en
el plano de disposicién general)

Todos los planos deberan tener impreso el nombre de la nave y del

propietario correspondiente.

Copia de la Resolucién de Incremento de Flota otorgada por el
Ministerio de la Produccién para el caso de construccion de naves
pesqueras, o por modificacién de estructuras, cuando esta implique
ampliacién del volumen de bodega, segtn corresponda.

(Ver procedimiento anterior)

En caso de embarcaciones de pasajeros, debera presentar los siguientes
planos originales adicionales por duplicado:

-Plano de acomodacion de pasajeros

-Plano de salidas de emergencia

-Plano de sefiales y de evacuacion

-Plan de Emergencia para casos de:

Naufragio, abordaje, encallamiento, colisién, explosién o incendio

Copia del Documento Nacional de Identidad (persona natural) o copia
de RUC de la empresa incluyendo el DNI del representante

(persona juridica).

En caso de construcciones o modificacion de naves y artefactos navales
de disefio especial, la Direccién de Control de Intereses Acuaticos
solicitara los estudios y planos adicionales que se estimen convenientes.
Recibo original de pago Banco de la Naci6n Cta. Cte. N° 0000-283843
por derecho de tramite administrativo, de acuerdo al arqueo bruto de la
nave (el costo es por cada unidad de AB):

Mayor de 15.00 hasta 30.00

El monto a pagar se calcula en funcion al correspondiente arqueo bruto

multiplicado por el factor de la UIT indicado

NOTA:
1) Para el caso de modificaciones estructurales de las dimensiones princi-

2

3

pales, (eslora, manga y/o puntal) la embarcacién presentara el plano
original de estructura general aprobado por la Direccién de Control de
Intereses Acuaticos o copia del Certificado de aprobacion de

planos original antes de la modificacién, ademas de los planos por
duplicado de los ltems (1), (2), (3), (4), (5) y (7), con las modificaciones
a efectuarse, siendo el costo del tramite el 50 %

Para el caso de modificaciones internas, la embarcacion presentara el
plano original de estructura general aprobado por la Direccion de
Control de Intereses Acuaticos o copia del Certificado de aprobacion
de planos original antes de la modificacién, ademas de los planos

por duplicado de los Items (2), (4) y (8) este ultimo de ser el caso,

con las modificaciones a efectuarse, siendo el costo del tramite el 50 %
Las modificaciones estructurales se aprobaran de acuerdo a las normas
técnicas de disefio, construccion y modernizacion consideradas por la
Autoridad Maritima.

0.04 UIT
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4) En los casos de modificacion luego de obtener el certificado de aproba-
cion, licencia de construccién correspondiente y culminados los traba-
jos, debera tramitar la expedicién de nuevos Certificados de Arqueo,
Asignacion de Linea Maxima de Carga, Certificado de Matricula,

devolviendo los certificados anteriores en cada caso.

5

En caso los planos sean observados por reportes técnicos de la
Autoridad Maritima, el administrado abonara el 10% del derecho
de tramite administrativo por cada reingreso de su expediente

6

Con excepcion de las clasificadas como Nautica Deportiva y Recreo, las
embarcaciones maritimas, fluviales y lacustres dedicadas a la pesca

artesanal y transporte, pagaran el 25% del monto establecido.

HOJA N° 066

C-05

Aprobacién de Planos para naves
y Artefactos navales de un arqueo bruto
superior a 30.00 (construccién

o modificacién)

D.S. N° 028-DE/MGP
(25/05/01)

Art°. C-010202
Art°.C-010203
Art°.C-010204
Art°.C-010213
Art°.C-010214
Art-C-010215

[

Solicitud del administrado o Formulario DCMA-1 dirigido al Director de
Control de Intereses Acuaticos (formato indicado en el anexo 1),

que contenga:

a. Generales de ley y detalle de lo solicitado.

b. Nombre del propietario y de la embarcacion.

2.- Adjuntar:
a. Dos (02) juegos de planos originales debidamente enumerados en el
orden que se indica , firmados por un mismo Ingeniero Naval, Mecanico
Electrico o Mecanico, debidamente colegiado y habilitado (constancia

del Colegio de Ingenieros), que contenga lo siguiente:

(1) Memoria descriptiva

(2) Disposicién General

(3) Lineas de forma incluyendo cartilla de trazado

(4) Curvas hidrostaticas y curvas cruzadas de estabilidad

(5) Estudio preliminar de estabilidad y trimado para las embarcaciones
pesqueras de acero, aluminio, fibra de vidrio y de madera y para otro
disefio de nave mayores de 60 A.B. que incluya condiciones en rosca,
liviano y a 25 %, 50%, 75% y 100% de maxima carga. No se incluye

a las embarcaciones de madera menores de 60 A.B.

(6) Esloras inundables (sélo embarcaciones de transporte de pasajeros
y aquellas 'cuyo compartimentaje de su proyecto no es concordante
con el disefio naval).

(7) Estructura general, incluyendo lo siguiente:

- Detalles de soldadura y uniones o amarres para naves de madera

- Detalle de sistema de cierre de escotilla y accesos de cubierta

(8) Cuadernas y mamparos estancos

(9) Desarrollo forro exterior y cubiertas

(10) Sistemas abordo que incluye lo siguiente:

- Sistemas de achique

- Sistemas de sentina

- Sistemas de lastre

- Sistemas contraincendio

- Sistemas de combustible

Sistemas de agua dulce

- Sistemas sanitarios

X
(30 dias
hébiles)

Oficina de Tramite
documentario de la
Capitania de Puerto
de la Jurisdiccion
correspondiente u
Oficina de Tramite
documentario de la
Direccion General de
Capitanias y
Guardacostas (segun
le convenga al
administrado)

sito en el Jr. Constitucién
Nro 150 - Callao
Teléfono: 429-7278
e-mail:
dicapi@marina.mil.pe
Horario de Atencién:
Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30

Director de
Control de
Intereses

Acuaticos

Director General
de Capitanias y
Guardacostas
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- Sistema de lanzamiento del motor principal

(11) Estudio de capacidades de tanques y bodegas incluyendo tanques
de hidrocarburos y aguas sucias, indicando la posicién vertical y
longitudinal del centro de gravedad a diferentes niveles de acuerdo a
las disposiciones emitidas por la Autoridad Maritima

(12) Plano general del sistema eléctrico incluyendo lo siguiente:

- Tablero de distribucién principal y grupo electrégeno

- Tablero de emergencia

- Tableros de distribucién

- Balance eléctrico y distribucion de potencias

(13) Planos de propulsién y gobierno. (detalles, materiales y
dimensionamiento)

(14) Planos de arreglo general de las maquinas (completos)

(15) Sistema de conservacion de la especie capturada (para naves

con estos sistemas instalados).

(16) Para naves mayores de 350 A.B., los planos a presentar seran

de acuerdo a lo establecido en las entidades clasificadoras reconocidas
por la IACS

b. Copia simple de la Resolucién de Incremento de Flota otorgada por el
Ministerio de la Produccién para el caso de construccion de naves
pesqueras, o por modificacién de estructuras, cuando esta implique
ampliacién del volumen de bodega, segtn corresponda.

c. En caso de naves de pasaje, debera presentar los siguientes planos
adicionales por duplicado:

-Plano de acomodacion de pasajeros

-Plano de salidas de emergencia

-Plano de sefiales y de evacuacion

-Plan de Emergencia para casos de:

Naufragio, abordaje, encallamiento, colisién, explosién o incendio
Todos los planos deberan llevar impreso el nombre de la nave y del
propietario correspondiente.

d. Para naves que transporten mercancias peligrosas, la construccion y la
seguridad debera estar regida en el marco de los convenios
internacionales OMI

e. Copia del Documento Nacional de Identidad (persona natural) o copia
de RUC de la empresa incluyendo el DNI del representante
(persona juridica).

f  Recibo original de pago Banco de la Naci6n Cta.Cte. N° 0000-283843
por derecho de tramite administrativo, de acuerdo al arqueo bruto de la

nave (el costo es por cada unidad de AB):

Mayor de 30.00 hasta 70.00
Mayor de 70.00 hasta 370.00
Mayor de 370.00

El monto a pagar se calcula mediante la suma de los montos maximos de
los rangos anteriores menores y el correspondiente de acuerdo a su

arqueo bruto.

NOTA:
1) Para el caso de modificaciones estructurales de las dimensiones

0.0400 UIT
0.0017 UIT
0.0003 UIT
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principales (eslora, manga y/o puntal) la nave presentara el plano
original de estructura general aprobado por la Direccién de Control de
Intereses Acuéticos o copia del Certificado de aprobacion de
planos original antes de la modificacién, ademas de los planos por
duplicado de los Items (1), (2), (3), (4), (5), (7) y (8), en caso de ser
nave de pasaje debera presentar en adicién el Item (6), con las modifi-
caciones a efectuarse, siendo el costo del tramite el 50 % para el
caso de modificaciones internas, la embarcacién presentara el plano
original de estructura general aprobado por la Direccién de Control de
Intereses Acuaticos o copia del Certificado de aprobacion de planos
original antes de la modificacién, ademas de los planos por duplicado
de los Items (1), (2), (5) y (7)., para el caso de nave de pasaje presentara
en adicion el Item (6), con las modificaciones a efectuarse, siendo el
costo del trdmite el 50 %

2

Las modificaciones estructurales se aprobaran sélo si se encuentran
consideradas en las normas técnicas de construccion y modificacién de
la Autoridad Maritima.

3

En caso de construcciones o modificacion de naves y artefactos navales
de disefio especial, la Direccion de Control de Intereses Acuaticos
solicitara los estudios y planos adicionales que se estimen convenientes.
En los casos de modificacion, luego de obtener el certificado de
aprobacién, licencia de construccion correspondiente y culminados los
trabajos, debera tramitar la expedicién de nuevos Certificados de
Arqueo, Asignacién de Linea Maxima de Carga, Avance de Cons-
truccion del 100% (incluyendo prueba de estabilidad) y la actualizacion
del Certificado de Matricula, devolviendo los certificados anteriores

4

en cada caso.

HOJA N° 067
C-06 |Otorgamiento de Licencia de Construccion D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director de
para naves nuevas o modificacion de (25/05/01) que contenga: (7 dias documentario de la de la jurisdiccién Control de
estructuras de naves Art°.C-010202 a. Generales de ley habiles ) Capitania de Puerto correspondiente Intereses
b. Detalle de lo solicitado de la Jurisdiccion Acuéticos

c. Numero de la Licencia de Operacion del astillero

2.- Adjuntar:

a. Copia del contrato entre el propietario y el astillero.

b. Copia simple del RUC o DNI del propietario de la nave

c. Copia simple del Certificado de Aprobacién de Planos

d. Recibo original de pago Banco de la Nacién Cta.Cte. N° 0000-283843
por derecho de tramite administrativo (el costo se obtiene de multipli-
car el factor por la UIT):
(1) Naves de arqueo bruto hasta de 7.00
(2) Naves de arqueo bruto mayor de 7.00 y hasta de 15.00
(3) Naves de un arqueo bruto mayor a 15.00

e. Cuando la solicitud de modificacién de estructura sea por ampliacion
de bodega, debera adjuntar copia de la Resolucién Ministerial original
correspondiente

NOTA:
1) Las embarcaciones consideradas como artesanales cancelaran el 50%
del monto correspondiente

0.02UIT
0.03UIT
0.04 UIT

correspondiente

Horario de Atencion:

Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30
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C-07 |Renovacién de Licencia de Construccién D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director de
de naves y artefactos navales (25/05/01) a. Generales de ley. (7 dias documentario de la de la jurisdiccion Control de
Art°-C-010201 b. Numero de la Licencia de construccién vencida. habiles) Capitania de Puerto correspondiente Intereses
Art°-C-010202 c. Recibo original de pago Banco de la Nacién Cta.Cte. N° 0000-283843 de la Jurisdiccion Acuaticos
por derecho de tramite administrativo (el costo se obtiene de correspondiente
multiplicar el factor por la UIT): Horario de Atencion:
(1) Naves de arqueo bruto hasta de 7.00 0.015 UIT Lunes a Viernes de
(2) Naves de un arqueo bruto mayor a 7.00 y hasta de 15.00 0.015 UIT 08:30 - 17:30
(3) Naves de un arqueo bruto mayor a 15.00 y hasta de 30.00 0.015 UIT
(4) Naves de un arqueo bruto mayor a 30.00 a mas 0.015 UIT
NOTA:
1) Esta licencia se cancelara en el caso de que el proyecto sea trasladado
a otro constructor para continuar y/o culminar la construcciéon debiendo
tramitarse una nueva licencia con los datos del constructor que
continuara el proyecto.
2) No se renovara la Licencia de Construccion si no se encuentra vigente la
autorizacion de incremento de flota, segtin corresponda
3) Para efectos de renovacion de Licencia de Construccion, si el usuario
comunicé a la Capitania Guardacosta la paralizacién de la construccion
antes de la fecha de vencimiento, sélo cancelara el monto correspon-
diente; por la renovacion del afio que solicita, caso contrario debera
cancelar por los afios posteriores a la fecha de vencimiento de la licencia
de construccién
4) Las embarcaciones consideradas como artesanales cancelaran el 25%
del monto correspondiente
HOJA N° 069
C-08 |Emisién de Licencia de Construccion D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director de
por traslado de proyecto de un (25/05/01) a. Generales de ley (7 dias documentario de la de la jurisdiccion Control de
constructor a otro, para continuar la Art°.C-010214 b. Detalle de lo solicitado habiles) Capitania de Puerto correspondiente Intereses
construccién o modificacién Art°.C-010202 c. Astillero de origen de la construccion naval de la Jurisdiccién Acuaticos
d. Licencia del astillero que continuara la construccién o modificacién correspondiente
(la licencia debe de encontrarse vigente) Horario de Atencion:
Lunes a Viernes de
2.- Adjuntar: 08:30 - 17:30
a. Copia de la Licencia de construccién correspondiente del nuevo
astillero
b. Copia del contrato de construccion con el astillero especificando los
trabajos a continuar
c. Copiadel RUC o DNI . del propietario de la nave.
d. Recibo original de pago Banco de la Nacién Cta.Cte. N° 0000-283843
por derecho de tramite administrativo (el costo se obtiene de multiplicar
el factor por la UIT): 0.015 UIT

NOTA:
1) Las embarcaciones consideradas como artesanales cancelaran el 25%

del monto correspondiente
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C-09 |Obtencién de Certificado de Ereccién D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Director de Control Director General
de quilla/roda (naves iguales o mayores (25/05/01) a. Generales de ley, nombre de la embarcacion, y detalle de lo solicitado. (15 dias documentario de la de de Capitanias y
de 500.00 AB) Art°.C-010207 (Inciso a) b. Numero de la Licencia de operacion del astillero habiles) Capitania de Puerto Intereses Acuaticos |Guardacostas

c. Numero del Certificado de aprobacién de planos. de la Jurisdiccion
d. Numero de la Licencia de construccion. correspondiente u
Oficina de Tramite
2.- Adjuntar: documentario de la
a. Recibo original de pago Banco de la Nacién Cta.Cte. N° 0000-283843 Direccion General de
por derecho de tramite administrativo, de acuerdo al arqueo bruto Capitanias y
de la nave (el costo es por cada unidad de AB): Guardacostas (segiin
le convenga al
Mayor de 500 Hasta 750 0.0002604 UIT administrado)
Mayor de 750 0.0002604 UIT sito en el Jr. Constitucion
Nro 150 - Callao
El monto a pagar se calcula mediante la suma del monto maximo del rango Teléfono: 429-7278
anterior y el correspondiente a su arqueo bruto, siendo el monto maimo a e-mail:
cancelar el correspondiente al valor de una UIT. dicapi@marina.mil.pe
Horario de Atencién:
NOTA: Lunes a Viernes de
1) Enelcaso de que las naves o artefactos navales, se encuentren fuera del 08:30 - 17:30
area de Lima y Callao o en el extranjero, el propietario debera efectuar el
pago de los pasajes y viaticos del o los Inspectores, de acuerdo a lo
dispuesto por la Autoridad Maritima.
2) Cuando sea requerida la inspeccién para naves con diferentes
propietarios y éstas se hallen en un mismo puerto, el pago por concepto
de pasajes y viaticos seran prorrateados entre los propietarios de la
totalidad de las mismas, asignadas a un inspector.
HOJA N° 071

C-10 |Obtencién de Certificado de Avance de D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de Intereses X Oficina de Tramite Director de Control Director General

Construccién del 50% (25/05/01) Acuaticos que contenga: (15 dias documentario de la de de Capitanias y
Art°.C-010207(Inciso b) a. Generales de ley, nombre de la embarcacion, y detalle de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto Intereses Acuaticos |Guardacostas

Art°.C-010209 (Inciso a)
Art°.C-010211 (Inciso a)
Art°.C-010703 (Inciso a)
Art°.C-010707 (Inciso a)

b. Numero de la Licencia de operacion del astillero
c. Numero del Certificado de aprobacién de planos.

d. Numero de la Licencia de construccion.

2.- Adjuntar:
a. Recibo original de pago Banco de la Nacién Cta.Cte. N° 0000-283843
por derecho de tramite administrativo de acuerdo al arqueo bruto de la

nave (el costo es por cada unidad de AB):

Mayor de 7.00 Hasta 15.00
Mayor de 15.00 Hasta 30.00
Mayor de 30.00 Hasta 70.00
Mayor de 70.00 Hasta 350.00
Mayor de 350.00

El monto a pagar se calcula mediante la suma de los montos maximos
de los rangos anteriores menores y el correspondiente de acuerdo a
su arqueo bruto, siendo el monto maimo a cancelar el correspondiente

al valor de una UIT.

0.0010111 UIT
0.0007997 UIT
0.0007997 UIT
0.0004089 UIT
0.0002604 UIT

de la Jurisdiccion
correspondiente u
Oficina de Tramite
documentario de la
Direccion General de
Capitanias y
Guardacostas (segun
le convenga al
administrado)

sito en el Jr. Constitucién
Nro 150 - Callao
Teléfono: 429-7278
e-mail:
dicapi@marina.mil.pe

Horario de Atencién:
Lunes a Viernes de

08:30 - 17:30
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NOTA:

1

Estan exceptuadas de este procedimiento las embarcaciones menores
de 7 AB.

2) Sicomo resultado de la inspeccion o reconocimiento a una nave o
artefacto naval, el Inspector Naval expidiera un Reporte de Deficiencias,
el interesado deberé tramitar una nueva inspeccion, debiendo abonar
los montos correspondientes.
3) En el caso de que las naves o artefactos navales, se encuentren fuera
del area de Lima y Callao o en el extranjero, el propietario debera
efectuar el pago de los pasajes y viaticos del o los Inspectores, de
acuerdo a lo dispuesto por la Autoridad Maritima.
4) Cuando sea requerida la inspeccién de naves con diferentes propietarios
y estas se hallen en un mismo puerto, el pago por concepto de pasajes
y vidticos sera prorrateado entre los propietarios de acuerdo a la
disposiciones que establezca la Autoridad Maritima.
HOJA N° 072
C-11 |Otorgamiento de Certificado de Pruebas D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de Intereses X Oficina de Tramite Director de Control Director General
Estructurales para naves iguales o (25/05/01) Acuaticos que contenga: (15 dias documentario de la de de Capitanias y
mayores de un arqueo bruto de 500.00 Art°.C-010201 a. Generales de ley, nombre de la embarcacion, y detalle de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto Intereses Acuaticos |Guardacostas
Art°.C-010207 ( Inciso c) b. Numero de la Licencia de construccion de la Jurisdiccion
Numero del Certificado de Avance de Construccion del 50% correspondiente u
d. Documento original emitido por laboratorio especializado debidamente Oficina de Tramite
reconocido que certifique la clase de acero utilizado documentario de la
2.- Adjuntar: Direccion General de
a. Recibo original de pago Banco de la Nacién Cta.Cte.N° 0000-283843 Capitanias y
por derecho de tramite administrativo: Guardacostas (segiin
Mayores a 500 AB 0.25 UIT le convenga al
administrado)
NOTA: sito en el Jr. Constitucion
1) Enelcaso de que las naves o artefactos navales, se encuentren fuera del Nro 150 - Callao
area de Lima y Callao o en el extranjero, el propietario debera efectuar el Teléfono: 429-7278
pago de los pasajes y viaticos del 6 los Inspectores, de acuerdo a lo e-mail:
dispuesto por la Autoridad Maritima. dicapi@marina.mil.pe
2) Sicomo resultado de la inspeccién o reconocimiento a una nave o Horario de Atencién:
artefacto naval, el Inspector Naval expidiera un Reporte de Deficiencias, Lunes a Viernes de
el interesado debera tramitar una nueva inspeccion, debiendo abonar 08:30 - 17:30
los montos correspondientes.
HOJA N° 073
C-12 |Otorgamiento de Certificado de Arqueo D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de Intereses X Oficina de Tramite Director de Control Director General
de naves y artefactos navales. (25/05/01) Acudticos que contenga: (15 dias documentario de la de de Capitanias y
Art°.C-010703 ( Inciso g) a. Generales de ley, nombre del propietario y de la nave, nimero de habiles) Capitania de Puerto Intereses Acuaticos |Guardacostas
Art°.C-010707 matricula si corresponde. de la Jurisdiccion
Art°.C-010721 (Incisos c,d, f) b. Numeros del Certificado de la Aprobaciéon de planos y el de Licencia de correspondiente u
Construccion, por construccion o modificacion segun corresponda. Oficina de Tramite
c. Numero de Certificado del 50% (sélo para naves con arqueo mayor documentario de la
de 7.00) Direccion General de
d. Namero de Certificado de Aprobacién de Caracteristicas para naves Capitanias y

adquiridas en el extranjero, sélo para naves con Arqueo Bruto mayor de 7.00

Guardacostas (segun
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Numero de Certificado de Pruebas Estructurales para naves de un
Arqueo Bruto igual o mayor a 500

Numero de Certificado de Ereccién de Quilla para naves de un

Arqueo Bruto igual o mayor a 500

Para el caso de naves de bandera extranjera que soliciten la inspeccion
de arqueo, deberan cancelar los montos que corresponden a las naves
de bandera nacional.

En el caso las naves o artefactos navales soliciten un nuevo arqueo,
deberan especificar en la solicitud el motivo del requerimiento y

presentar el original del tltimo certificado de arqueo emiitido.

Adjuntar:

Recibo original de pago Banco de la Nacién Cta.Cte. N° 0000-283843
por derecho de tramite administrativo, de acuerdo al arqueo bruto de
la nave (el costo se obtiene de multiplicar el Arqueo Bruto por

el factor correspondiente y el valor de la UIT)

Mayor de 7.00 Hasta 15.00
Mayor de 15.00 Hasta 30.00
Mayor de 30.00 Hasta 70.00
Mayor de 70.00 Hasta 350.00
Mayor de 350.00

El monto a pagar se calcula mediante la suma del monto maximo del rango

anterior y el correspondiente a su arqueo bruto, siendo el monto maimo a

cancelar el correspondiente al valor de una UIT.

Para el caso de naves pesqueras deberan adjuntar el permiso de pesca

vigente o incremento de flota seglin corresponda

NOTA:

1

2

3

4

5

Las naves que hayan sido modificadas estructuralmente deberan solicitar
un nuevo arqueo.

En el caso de que las naves o artefactos navales, se encuentren fuera del
area de Lima y Callao o en el extranjero, el propietario debera efectuar el
pago de los pasajes y viaticos del 6 los Inspectores, de acuerdo a lo
dispuesto por la Autoridad Maritima.

Cuando sea requerida la inspeccién de naves con diferentes propietarios
y estas se hallen en un mismo puerto, el pago por concepto de pasajes y
viaticos sera prorrateado entre los propietarios de acuerdo a la
disposiciones que establezca la Autoridad Maritima.

Las naves y artefactos navales, de un Arqueo Bruto de hasta 15 pagaran
el 50% del monto establecido.

Si como resultado de la inspeccién o reconocimiento a una nave o
artefacto naval, el Inspector Naval expidiera un Reporte de Deficiencias,
el interesado deberé tramitar una nueva inspeccion, debiendo abonar

los montos correspondientes.

0.006099 UIT
0.0008355 UIT
0.0008355 UIT
0.0003411 UIT
0.0002707 UIT

le convenga al
administrado)

sito en el Jr. Constitucién
Nro 150 - Callao
Teléfono: 429-7278
e-mail:
dicapi@marina.mil.pe
Horario de Atencién:
Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30
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Asignacion de Francobordo o Linea
Méxima de Carga; renovacion o refrenda

del certificado.

D.S. N° 028-DE/MGP
(25/05/01)

Art°.C-010703 ( Inciso g)
Art°.C-010707

Art°.C-010721 (Incisos c, d, f)

1.-

Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de Intereses
Acuéticos que contenga:

Generales de ley, nombre del propietario y de la nave, nimero de
matricula si corresponde.

Numero del Certificado de Arqueo actualizado por construccion

o modificacién.

Adjuntar:

Certificado original de Linea Maxima de Carga, para el caso de
renovacion o refrenda

El informe para la renovacién del certificado, que contenga los trabajos
efectuados en el casco, superestructura , emitido por el astillero o
varadero y visado por la Capitania Guardacosta de la jurisdiccion.

El ingreso a dique o varadero debera efectuarse como minimo una vez
antes de la renovacion del certificado.

Copia del certificado de matricula

Recibo original de pago Banco de la Nacién Cta.Cte. N° 0000-283843
por derecho de tramite administrativo, de acuerdo al arqueo bruto de la

nave (el costo es por cada unidad de AB):

Mayor de 7.00 Hasta 15.00
Mayor de 15.00 Hasta 30.00
Mayor de 30.00 Hasta 70.00
Mayor de 70.00 Hasta 350.00
Mayor de 350.00

El monto a pagar se calcula mediante la suma del monto maximo del rango

anterior y el correspondiente a su arqueo bruto, siendo el monto maimo a

cancelar el correspondiente al valor de una UIT.

NOTA:

1

2

3

4

5

6,

Para refrenda del certificado se pagara el 50% del monto

(No incluye para renovacion).

En el caso de que las naves o artefactos navales, se encuentren fuera
del Area de Lima y Callao o en el extranjero, el propietario debera
efectuar el pago de los pasajes y viaticos del o los Inspectores, de
acuerdo a lo dispuesto por la Autoridad Maritima.

Cuando sea requerida la inspeccién de naves con diferentes propietarios
y estas se hallen en un mismo puerto, el pago por concepto de pasajes
y vidticos sera prorrateado entre los propietarios de acuerdo a la
disposiciones que establezca la Autoridad Maritima.

Las naves que sean modificadas estructuralmente deberan solicitar

una reasignacion de la linea maxima de carga.

Si como resultado de la inspeccion o reconocimiento a una nave o
artefacto naval, el Inspector Naval expidiera un Reporte de Deficiencias,
el interesado deberé tramitar una nueva inspeccion., debiendo abonar
los montos correspondientes.

Las naves y artefactos navales de un arqueo bruto menor de 10.00,
quedan eceptuado de la presentacién del informe de los trabajos
efectuados en el casco y superestructura emitido por el astillero o

varadero.

0.008 UIT
0.0017 UIT
0.0017 UIT
0.00092 UIT
0.00028 UIT

X
(15 dias
hébiles)

Oficina de Tramite
documentario de la
Capitania de Puerto
de la Jurisdiccion
correspondiente u
Oficina de Tramite
documentario de la
Direccion General de
Capitanias y
Guardacostas (segun
le convenga al
administrado)

sito en el Jr. Constitucién
Nro 150 - Callao
Teléfono: 429-7278
e-mail:
dicapi@marina.mil.pe
Horario de Atencién:
Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30

Director de Control
de
Intereses Acuaticos

Director General
de Capitanias y
Guardacostas
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C-14 |Obtencién de Certificado de Avance de D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director de
Construccion del 100% para naves y (25/05/01) a. Generales de ley, nombre del propietario y de la embarcacion, detalle (15 dias documentario de la de la jurisdiccion Control de
artefactos navales de arqueo bruto hasta Art°.C-010201 de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto correspondiente Intereses
de 7.00 (por primera vez o por Art°.C-010209 (Inciso b) b. Nombre del constructor debidamente registrado en la Capitania de la Jurisdiccion Acuaticos
modificacién) Guardacosta de la jurisdiccion correspondiente. correspondiente

c. Numero del Certificado de aprobacién de planos por primera vez o por Horario de Atencion:
modificacién segln corresponda. Lunes a Viernes de
d. Numero de la Licencia de construccién por primera vez o por 08:30 - 17:30
modificacién segln corresponda.
2.- Adjuntar:
a. Recibo original de pago Banco de la Nacién Cta.Cte. N° 0000-283843
por derecho de tramite administrativo, de acuerdo al arqueo bruto de la
nave (el costo es por cada unidad de AB):
hasta 07 AB 0.001 UIT
b. En los casos de modificacién, el monto a pagar corresponde al arqueo
bruto obtenido con las nuevas dimensiones.
NOTA:
1) Una vez obtenido el Certificado de Avance de Construccion del 100%
por modificacion, se debera solicitar la actualizacion del Certificado
de matricula.
2) Siproducto de la inspeccién o reconocimiento a una nave o artefacto
el representante de la Autoridad Maritima se expidiera un reporte de
deficiencias, el interesado debera tramitar una nueva inspeccion.
HOJA N° 076

C-15 |Otorgamiento de Certificado de Avance de D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de Intereses X Oficina de Tramite Director de Control Direccién General
Construccion del 100% para naves y (25/05/01) Acuaticos (15 dias documentario de la de de Capitanias y
artefactos navales de un arqueo Art°.C-010201 a. Generales de ley, nombre del propietario y de la embarcacion, detalle de habiles) Capitania de Puerto Intereses Acuaticos |Guardacostas
bruto mayor de 7.00 (por primera vez o Art°.C-010211 (Inciso b) lo solicitado. de la Jurisdiccién
por modificacion) Art°.C-010703 (Incisos a) b. Numero de la Licencia de operacion vigente del astillero o varadero correspondiente u

seguin corresponda Oficina de Tramite
c. Numeros del Certificado de aprobacion de planos, Licencia de documentario de la
construccion, Certificado de Arqueo y Certificado de Asignacion Direccion General de
de Linea Maxima de Carga por primera vez o por modificacién Capitanias y
segun corresponda. Guardacostas (segun
d. Numero del Certificado de Avance de Construccién del 50% sélo en los le convenga al
casos de construcciones nuevas. administrado)
sito en el Jr. Constitucion
2.- Adjuntar: Nro 150 - Callao
a. Recibo original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 por Teléfono: 429-7278
derecho de tramite administrativo, de acuerdo al arqueo bruto de la nave e-mail:
(el costo es por cada unidad de AB): dicapi@marina.mil.pe
Mayor de 7.00 Hasta 15.00 0.00101 UIT Horario de Atencién:
Mayor de 15.00 Hasta 30.00 0.00080 UIT Lunes a Viernes de
Mayor de 30.00 Hasta 70.00 0.00080 UIT 08:30 - 17:30
Mayor de 70.00 Hasta 350.00 0.00041 UIT
Mayor de 350.00 Hasta 750.00 0.00026 UIT
Mayor de 750.00 0.00026 UIT

C-47




Viene HOJA N° 076

El monto a pagar se calcula mediante la suma del monto maximo del
rango anterior y el correspondiente a su arqueo bruto, siendo el monto
maimo a cancelar el correspondiente al valor de una UIT.

NOTA:

1

En los casos de modificacion, el monto a pagar corresponde al célculo del
arqueo bruto obtenido con las nuevas dimensiones de la nave.
2

En el caso de que las naves o artefactos navales, se encuentren fuera del
area de Lima y Callao o en el extranjero, el propietario deberéa efectuar el
pago de los pasajes y viaticos del o los Inspectores, de acuerdo

a lo dispuesto por la Autoridad Maritima.

3

Cuando sea requerida la inspeccién de naves con diferentes propietarios
y estas se hallen en un mismo puerto, el pago por concepto de pasajes y
viaticos sera prorrateado entre los propietarios de acuerdo a la
disposiciones que establezca la Autoridad Maritima.

4

Si como resultado de la inspeccién o reconocimiento a una nave o
artefacto naval, el Inspector Naval expidiera un Reporte de Deficiencias,
el interesado deberé tramitar una nueva inspeccion, debiendo abonar

los montos correspondientes.

HOJA N° 077

Prueba de Inclinacion o Evaluacion del
plan de carga a granel (naves construidas

con acero naval)

D.S. N° 028-DE/MGP
(25/05/01)
Art°.C-010211 (Inciso b)

1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de Intereses
Acuaticos
a. Generales de ley, nombre del propietario y de la embarcacion, detalle de

lo solicitado.

2.- Adjuntar:

a. Estudio del Acta de Estabilidad y Trimado asi como el Plan de Carga a
granel firmado por un Ingeniero Naval, Mecanico Electrico o Mecanico,
debidamente colegiado y habilitado (constancia del Colegio de
Ingenieros)

b. Recibo original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843
por derecho de tramite administrativo, de acuerdo al arqueo bruto

de la nave (el costo es por cada unidad de AB):

Mayor de 15.00 Hasta 40.00
Mayor de 40.00 Hasta 70.00
Mayor de 70.00 Hasta 350.00
Mayor de 350.00

El monto a pagar se calcula mediante la suma del monto maximo del
rango anterior y el correspondiente a su arqueo bruto, siendo el monto

maimo a cancelar el correspondiente al valor de una UIT.

NOTA:

1) Enelcaso de que las naves o artefactos navales, se encuentren fuera del
area de Lima y Callao o en el extranjero, el propietario debera efectuar el
pago de los pasajes y viaticos del o los Inspectores, de acuerdo a lo
dispuesto por la Autoridad Maritima.

2

Cuando sea requerida la inspeccién de naves con diferentes propietarios

y estas se hallen en un mismo puerto, el pago por concepto de pasajes

0.00135 UIT
0.00135 UIT
0.00026 UIT
0.00024 UIT

X
(15 dias
habiles)

Oficina de Tramite
documentario de la
Capitania de Puerto
de la Jurisdiccion
correspondiente u
Oficina de Tramite
documentario de la
Direccion General de
Capitanias y
Guardacostas (segun
le convenga al
administrado)

sito en el Jr. Constitucion
Nro 150 - Callao
Teléfono: 429-7278
e-mail:
dicapi@marina.mil.pe
Horario de Atencion:
Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30

Director de Control
de

Intereses Acuéticos

Director General
de Capitanias y

Guardacostas
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y viaticos sera prorrateado entre los propietarios de acuerdo

a la disposiciones que establezca la Autoridad Maritima.

Si como resultado de la inspeccién o reconocimiento a una nave o
artefacto naval, el Inspector Naval expidiera un Reporte de Deficiencias,
el interesado deberé tramitar una nueva inspeccion, debiendo abonar
los montos correspondientes.

En caso de modificaciones estructurales de la nave, se requerira
efectuar una nueva prueba de inclinacién y Evaluacién del Plan de Carga
a granel segun corresponda, debiendo efectuar los pagos
correspondientes por derecho de tramitacién, asi como los pagos por
pasajes y viaticos del o los inspectores, de acuerdo a lo dispuesto por la
Autoridad Maritima.

3

4

HOJA N° 078
C-17 |Inspeccion eventual de averias y D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Director de Control Director General
verificacion estructural de naves (25/05/01) a. Generales de ley, nombre del propietario y de la nave, detalle de (12 dias documentario de la de Intereses de Capitanias y
por siniestros, averias de casco, Art°. C-010703 (Inciso €) lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto Acudticos Guardacostas
méaquinas y otros a solicitud del b. Numero de matricula. de la Jurisdiccion (mayores de 15 AB)
administrado correspondiente u
2.- Adjuntar: Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director de
a. Recibo original de pago Banco de la Nacion Cta. Cte. N° 0000-283843 por documentario de la de la jurisdiccion Control de
derecho de tramite administrativo, de acuerdo al arqueo bruto de la nave Direccion General de correspondiente Intereses
(el costo es por cada unidad de AB): Capitanias y (naves de hasta 15 Acuaticos
Guardacostas (segun AB)
Hasta 7.00 0.009259 UIT le convenga al
Mayor de 7.00 Hasta 15.00 0.003033 UIT administrado)
Mayor de 15.00 Hasta 30.00 0.002029 UIT sito en el Jr. Constitucion
Mayor de 30.00 Hasta 70.00 0.002029 UIT Nro 150 - Callao
Mayor de 70.00 Hasta 350.00 0.001678 UIT Teléfono: 429-7278
Mayor de  350.00 0.000064 UIT e-mail:
dicapi@marina.mil.pe
El monto a pagar se calcula mediante la suma del monto maximo del Horario de Atencién:
rango anterior y el correspondiente a su arqueo bruto, siendo el monto Lunes a Viernes de
maimo a cancelar el correspondiente al valor de una UIT. 08:30 - 17:30
NOTA:
1) Enelcaso de que las naves o artefactos navales, se encuentren fuera del
area de Lima y Callao, el propietario debera efectuar el pago de los
pasajes y viaticos del o los Inspectores de acuerdo a lo dispuesto por la
Autoridad Maritima.
HOJA N° 079
C-18 |Expedicion de Certificado de Matricula D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director de
de naves adquiridas en el Pera (25/05/01) a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. (15 dias documentario de la de la jurisdiccion Control de
Art°. A-010501 (Inciso 17) b. Copia de los Certificados de Licencia de Construccién, Avance de habiles) Capitania de Puerto correspondiente Intereses
Art°.C-010401 Construccién 100%, Arqueo, Linea de Maxima Carga y Prueba de de la Jurisdiccion Acudticos

Art°.C-010408

Inclinacién (segun corresponda) para naves de un Arqueo Bruto mayor de
7. Para embarcaciones de un Arqueo Bruto igual o menor de 7 presentaran
copia de los Certificados de Licencia de Construccion y Avance de

Construccion al 100%.

2.- Adjuntar:

a. Formato de solicitud de matricula para naves proporcionado por la
Capitania Guardacosta correspondiente.

b. Copia del documento que acredite la propiedad de la nave (factura,

contrato de compra — venta, contrato de construccién) en caso

correspondiente
Horario de Atencién:
Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30

C-49




Viene HOJA N° 079

exista transferencia antes del registro de matricula.
c. Copia del documento que acredite propiedad del motor (factura,
pdliza de importacion o contrato de compra - venta).
d. Copia del Documento Nacional de Identidad (si el propietario es Persona Natural)
e. Copiadel RUC (en caso corresponda)
f.  UNA (01) fotografia a color de la nave que muestre cada banda
con el nombre correspondiente
g. Una (01) fotografia a color de la placa de caracteristicas del motor
en la que se note claramente el nimero de serie
h. Recibo Original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 por
derecho de tramite administrativo ( el monto se obtiene de multiplicar el
factor correspondiente por la UIT
(1) Naves de un arqueo bruto menor de 7.00
(2) Naves de un arqueo bruto de 7 y menor a 15
(3) Naves de un arqueo bruto de 15 y menor a 70
(4) Naves de un arqueo bruto de 70 y menor a 350

(5) Naves de un arqueo bruto de 350 a mas.

NOTA:
1) Las embarcaciones tipo motonautica o similares, estan exceptuadas del

item "b" del parrafo 1y del item "c" del parrafo 2

0.015 UIT
0.03UIT
0.10UIT
0.30 UIT
Lourr

HOJA N° 080
C-19 |Expedicién de Certificado de Matricula D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director de
de naves adquiridas en el extranjero. (25/05/01) (20 dias documentario de la de la jurisdiccion Control de
Art°.A-010501 (Inciso 17) a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto correspondiente Intereses
Art°.C-010401 b. Copia de los Certificados Aprobacion de caracteristicas técnicas y de la Jurisdiccion Acudticos
Art°.C-010408 condiciones de navegabilidad, de Arqueo y Linea de Maxima Carga correspondiente
para naves con un Arqueo Bruto mayor de 7; Para embarcaciones Horario de Atencion:
con un Arqueo Bruto igual o menor de 7, copia del Certificado de Lunes a Viernes de
Aprobacion de caracteristicas técnicas y condiciones de navegabilidad. 08:30 - 17:30
2.- Adjuntar:

a. Formato de solicitud de matricula para naves proporcionado por la
Capitania Guardacosta correspondiente.

b. Copia del Documento Nacional de Identidad (si el propietario es Persona
Natural).

c. Copia del RUC (si corresponde)

d. Certificado con su correspondiente traduccion oficial de la cancelacion
de matricula anterior (naves usadas) o copia del Certificado de
clasificacién de naves nuevas

e. Copia del documento que acredite propiedad de la nave (Declaracién
Unica de Aduana, contrato de compraventa).

f.  UNA (01) fotografia a color de la nave que muestre una de las bandas
con el nombre correspondiente

g. Una (01) fotografia a color de la placa de caracteristicas del motor
en la que se note claramente el nimero de serie

h. Recibo original de pago Banco de la Nacion Cta. Cte. N° 0000-283843 por
derecho de tramite administrativo:

C-50




Viene HOJA N° 080

encuentra en tramite.

a. Copia certificada emitida por la Capitania Guardacosta en donde
gestiono su tramite de matricula de nave, indicando que ha presentado
todos los requisitos exigidos.

b. Copia del DNI o RUC segtn corresponda.

c. Certificado de Condicién de Casco expedido por una Clasificadora

reconocida por la IACS, excepto embarcaciones de recreo.

correspondiente u
Oficina de Tramite
documentario de la
Direccion General de
Capitanias y

Guardacostas (segun

(1) Naves de arqueo bruto menores de 15.00 0.05 UIT
(2) Naves de arqueo bruto de 15.00 y menor de 70.00 0.15UIT
(3) Naves de arqueo bruto de 70.00 y menor de 350 0.50 UIT
(4) Naves de arqueo bruto de 350.00 a mas. 1.0uUIT
NOTA:
1) Las embarcaciones tipo motonautica o similares, estan exceptuadas de
los items "b" y "c" del parrafo 1y del item "d" del parrafo 2.
HOJA N° 081
Refrenda anual del Certificado D.S. N° 028-DE/MGP - Solicitud del Administrado dirigido al Capitan de Puerto conteniendo lo siguiente: X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director de
de Matricula (25/05/01) a. Certificado de Matricula original. (5 dias documentario de la de la jurisdiccion Control de
Art°.C-010418 b. Copia de RUC o DNI (segun corresponda). habiles) Capitania de Puerto correspondiente Intereses
Art°.C-010719 c. Copia de Certificado de Seguridad y Linea Maxima de Carga vigentes de la Jurisdiccion Acuaticos
(segun corresponda) correspondiente
d. En caso que las naves se encuentren inoperativas o fuera de servicio Horario de Atencion:
el administrado debera presentar copia de la solicitud que en su Lunes a Viernes de
oportunidad comunicd tal situacion, para lo cual la Capitania Guardacosta 08:30 - 17:30
de la Jurisdiccion antes de refrendar debera verificar la existencia fisica
de la nave
e. Recibo original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 por
derecho de tramite administrativo:
(1) Naves de un arqueo bruto hasta de 5.00 Sin Costo
(2) Naves de un arqueo bruto mayor de 5.00 y menor a 10.00. 0.01 UIT
(3) Naves de un arqueo bruto de 10.00 y menor a 70.00 . 0.02 UIT
(4) Naves de un arqueo bruto de 70.00 y menor a 350.00 0.04 UIT
(5) Naves de un arqueo bruto de 350.00 y menor a 750.00. 0.08 UIT
(6) Naves de un arqueo bruto de 750.00 y menor a 8200 0.10 UIT
(7) Naves de un arqueo bruto de 8200 a mas. 0.20 UIT
Nota:
a. Siel usuario comunicé a la Capitania Guardacosta la inoperatividad de
la nave antes de la fecha indicada para la refrenda, sdlo abonaréa los
montos correspondientes al afio que solicita refrendar, caso contrario
abonara por los afios no refrendados.
HOJA N° 082
1 |Expedicién de Pasavante para naves D.S. N° 028-DE/MGP - Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de Intereses X Oficina de Tramite Director de Control Director General
extranjeras de cualquier clasificacién (25/05/01) Acuaticos que contenga: (5 dias documentario de la de Intereses de Capitanias y
(incluye artefactos navales, Art. C-010407 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto Acudticos Guardacostas
pesqueras y recreativas) cuya matricula se |Art. C-010406 2.- Adjuntar: de la Jurisdiccion
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d. Recibo original de pago Banco de la Nacion Cta. Cte. N° 0000-283843 por le convenga al
derecho de tramite administrativo: administrado)
(1) Naves de un arqueo bruto menor de 5.00 0.01UIT sito en el Jr. Constitucion
(2) Naves de un arqueo bruto de 5.00 y menor a 10.00 0.015 UIT Nro 150 - Callao
(3) Naves de un arqueo bruto de 10.00 y menor a 70.00 0.05 UIT Teléfono: 429-7278
(4) Naves de un arqueo bruto de 70.00 y menor a 350.00 . 0.25 UIT e-mail:
(5) Naves de un arqueo bruto 350.00 a més. 0.60 UIT dicapi@marina.mil.pe
Horario de Atencién:
Nota: Lunes a Viernes de
a. El Certificado de Pasavante sera otorgado por un periodo maximo de 08:30 - 17:30
90 dias
HOJA N° 083
C-22 |Actualizacion del Certificado de D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga lo siguiente: X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director de
Matricula de la nave por cambio (25/05/01) a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. (7 dias documentario de la de la jurisdiccion Control de
de nombre, motor, color del casco y/o Art°.C-010416 b. Para el caso de cambio de motor indicar: marca, modelo, potencia y N° habiles) Capitania de Puerto correspondiente Intereses
color de la superestructura. de serie del motor a reemplazar y/o instalar, con su fotografia a color de la Jurisdiccion Acuéticos
correspondiente que muestra la placa de caracteristicas del nuevo correspondiente
motor en la que se note claramente el numero de serie Horario de Atencion:
c. Paralos casos de cambio de nombre, se debera indicar el nuevo nombre Lunes a Viernes de
de la nave 08:30 - 17:30
d. Para el caso de cambio de color, indicar los nuevos colores de la nave
tanto en la obra viva, obra muerta y superestructura con su fotografia
correspondiente tanto en la obra
2.- Adjuntar:
a. Certificado original de matricula
b. Factura del nuevo motor (si es nuevo).
c. Enlos casos de motores usados, factura, contrato de compra venta o
declaracion jurada simple
d. Copia del RUC o DNI segun corresponde
e. Recibo original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 por
derecho de tramite administrativo:
(1) Naves de arqueo bruto hasta de 5. 0.02 UIT
(2) Naves de arqueo bruto de 5y menor a 10 0.05 UIT
(3) Naves de un arqueo bruto igual o mayor a 10 0.10 UIT
HOJA N° 084
C-23 |Actualizacion del Certificado de D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director de
Matricula de la nave por cambio de (25/05/01) (7 dias documentario de la de la jurisdiccion Control de
actividad, modificacion estructural y Art°.C-010416 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto correspondiente Intereses
otros datos consignado en el certificado b. Para los casos de cambio de actividad o modificacién estructural, de la Jurisdiccion Acuéticos
se debera dar una descripcion clara de las modificaciones. correspondiente
Horario de Atencién:
2.- Adjuntar: Lunes a Viernes de
a. Certificado de Matricula original. 08:30 - 17:30
b. Copia de los Certificados de Arqueo y Linea Maxima de Carga.
c. Copia del DNI o RUC segun corresponde
d. Recibo original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 por
derecho de tramite administrativo:
(1) Naves de arqueo bruto menores de 5 0.001 UIT
(2) Naves de un arqueo bruto de 5 y hasta 10 0.020 UIT
(3) Naves de un arqueo bruto mayor 10 hasta 20 0.050 UIT
(4) Naves de un arqueo bruto mayor de 20 hasta 70 0.050 UIT
(5) Naves de un arqueo bruto mayor de 70 0.150 UIT
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C-24 |Actualizacion de Certificado de D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director de
Matricula por cambio de dominio (25/05/01) (7 dias documentario de la de la jurisdiccion Control de
Art°.C-010416 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto correspondiente Intereses
2.- Adjuntar: de la Jurisdiccion Acuaticos
correspondiente
a. Certificados Compendioso de Dominio, otorgado por el Registro Publico Horario de Atencion:
de Naves (SUNARP), para naves de un arqueo bruto de 10 a mas Lunes a Viernes de
b. Copia del contrato de compra-venta para embarcaciones menores de 10 08:30 - 17:30
AB
c. Certificado original de matricula.
d. Copia del DNI o RUC (si corresponde)
e. Recibo original de pago Banco de la Nacion Cta. Cte. N° 0000-283843 por
derecho de tramite administrativo:
(1) Naves de arqueo bruto menores de 5. 0.015 UIT
(2) Naves de un arqueo bruto de 5y menor a 10.00. 0.030 UIT
(3) Naves de un arqueo bruto de 10.00 y menor a 70.00. 0.100 UIT
(4) Naves de un arqueo bruto mayor de 70.00 0.300 UIT
HOJA N° 086
C-25 |Cancelacién de Matricula mediante D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director de
Resolucién de Capitania en casos de (25/05/01) (20 dias documentario de la de la jurisdiccion Control de
venta de naves al extranjero, por Art°.C-010422 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto correspondiente Intereses
desguace o hundimiento por perdida total b, Indicar motivo de la cancelacion. de la Jurisdiccién Acuaticos
declarada por la Autoridad Maritima 2.- Adjuntar: correspondiente
a. Certificado de matricula original. Horario de Atencion:
b. Certificado de gravdmenes o constancia otorgado por los Registros Lunes a Viernes de
Publicos de naves (SUNARP) 08:30 - 17:30
c. Copia de la Resolucién de Capitania donde se solicitd que se declare la
pérdida o desguace de la nave
d. Constancia de No Adeudo otorgado por la Capitania Guardacosta donde se
solicité la cancelacion de matricula, en caso de venta al extranjero
e. Recibo original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 por
derecho de tramite administrativo: 0.01UIT
HOJA N° 087
C-26 |Otorgamiento, refrenda o renovacion del 1) D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Director de Control Director General
Certificado de Seguridad de Equipos para (25/05/01) a. Generales de ley, nombre del propietario y de la nave. (20 dias documentario de la de de Capitanias y
bugues menores (igual 0 menor a 500 AB), Art°.C-010721 b. Namero de la matricula habiles) Capitania de Puerto Intereses Acuaticos  |Guardacostas
naves pesqueras nacionales y extranjeras, |2) LEY 28263 DE 2.- Adjuntar: de la Jurisdiccion
embarcaciones, plataformas y artefactos FECHA 30 JUNIO a. Certificado original para el caso de refrenda o renovacion correspondiente
navales. 2004 b. Las naves de bandera extranjera deberan en adicion adjuntar copia del Horario de Atencion:
certificado de registro del pais de bandera. Lunes a Viernes de
c. Recibo original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 por 08:30 - 17:30
derecho de tramite administrativo, de acuerdo al AB de la nave, a la
obtencion del documento y de acuerdo a la siguiente escala:
Hasta 5 arqueo bruto 0.040 UIT
Mayor de 5 hasta 10 0.058 UIT
Mayor de 10 Hasta 20 0.066 UIT
Mayor de 20 Hasta 30 0.078 UIT
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Mayor de 30 Hasta 35 0.099 UIT
Mayor de 35 Hasta 40 0.114 UIT
Mayor de 40 Hasta 50 0.118 UIT
Mayor de 50 Hasta 55 0.122 UIT
Mayor de 55 Hasta 60 0.130 UIT
Mayor de 60 Hasta 70 0.170 UIT
Mayor de 70 Hasta 150 0.220 UIT
Mayor de 150 Hasta 200 0.280 UIT
Mayor de 200 Hasta 300 0.350 UIT
Mayor de 300 Hasta 500 0.430 UIT
NOTA:
1) Para refrenda del certificado se pagara el 50% del pago ( no se incluye
este descuento para la renovacion).
2) En el caso de que las naves o artefactos navales, se encuentren en el
extranjero, el propietario debera efectuar el pago de los pasajes y
viaticos del o los Inspectores, de acuerdo a lo dispuesto por la
Autoridad Maritima.
3) Cuando sea requerida la inspeccion para naves con diferentes
propietarios y estas se hallen en un mismo puerto, el pago por concepto
de pasajes y viaticos seran prorrateados entre los propietarios
de la totalidad de las mismas, asignadas a un inspector.
4) El Capitan de Puerto efectuara las inspecciones de naves de un
Arqueo Bruto de hasta 10.
5) Sidurante la inspeccion o reconocimiento a una nave o artefacto se
encontraran deficiencias que requieran nuevamente la presencia
de un inspector el interesado debera solicitar nuevamente la inspeccién
y abonar un adicional de 25% del derecho de tramite administrativo, en
caso de reincidencia se abonara el 50%.
6) Las embarcaciones de un Arqueo Bruto menor de 5 se les efectuara
las inspecciones cada dos (02) afios, debiendo abonar los montos
por tramite administrativo correspondientes
HOJA N° 088
C-27 |Otorgamiento, refrenda o renovacion del D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Director de Control Director General
Certificado de Seguridad de (25/05/01) a. Generales de ley, nombre del propietario y de la nave (20 dias documentario de la de Intereses de Capitanias y
Equipos para buques mayores (més de Art°.C-010707 b. Nimero de matricula. habiles) Capitania de Puerto Acudticos Guardacostas
500 AB) excepto naves pesqueras Art°.C-010709 2.- Adjuntar: de la Jurisdiccién
nacionalesy extranjeras, a. Certificado original para el caso de refrenda o renovacion correspondiente
embarcaciones, plataformas y artefactos b. Las naves de bandera extranjera deberan en adicién adjuntar copia del Horario de Atencion:
navales. certificado de registro del pais de bandera. Lunes a Viernes de
c. Recibo original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 por 08:30 - 17:30
derecho de tramite administrativo, de acuerdo al arqueo bruto de la nave
(el costo es por cada unidad de AB):
Mayor de 500 Hasta 650 0.00170 UIT
Mayor de 650 Hasta 800 0.0000204 UIT
Mayor de 800 Hasta 5000 0.0000536 UIT
Mayor de 5000 0.000014 UIT
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El monto a pagar se calcula mediante la suma de los montos maximos de
los rangos anteriores menores y el correspondiente de acuerdo a su
arqueo bruto, siendo el monto maimo a cancelar el correspondiente al
valor de una UIT.

NOTA:

1

Para refrenda del certificado se pagara el 50% del pago ( no se incluye la
renovacion).
2

En el caso de que las naves o artefactos navales, se encuentren en el
extranjero, el propietario debera efectuar el pago de los pasajes

y vidticos del o los Inspectores, de acuerdo a lo dispuesto por

la Autoridad Maritima.

3

Si durante la inspeccién o reconocimiento a una nave o artefacto se
encontraran deficiencias que requieran nuevamente la presencia

de un inspector el interesado deberé solicitar nuevamente la

inspeccion y abonar el 25% del derecho de tramite administrativo, en caso

de reincidencia se abonara el 50%.

HOJA N° 089

C-28

Otorgamiento, refrenda o renovacion del
Certificado de Seguridad de Construccion

para buques y artefactos navales.

D.S. N° 028-DE/MGP
(25/05/01)
Art°.C-010707

1.

Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga:
a. Generales de ley, nombre del propietario y de la nave

b. Nimero de matricula.

Adjuntar:

a. Certificado original para el caso de refrenda o renovacion

b. Las naves de bandera extranjera deberan en adicién adjuntar copia del
certificado de registro del pais de bandera.

c. Recibo original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 por
derecho de tramite administrativo, de acuerdo al arqueo bruto de la nave

(el costo es por cada unidad de AB):

Mayor de 500.00 Hasta 650.00
Mayor de 650.00 Hasta 800.00
Mayor de 800.00 Hasta 5000.00
Mayor de 5000.00

El monto a pagar se calcula mediante la suma de los montos maximos de
los rangos anteriores menores y el correspondiente de acuerdo a su
arqueo bruto, siendo el monto maimo a cancelar el correspondiente al
valor de una UIT.

NOTA:

1) Para refrenda del certificado se pagara el 50% del pago ( no se incluye la
renovacion).

2

En el caso de que las naves o artefactos navales, se encuentren en el
extranjero, el propietario debera efectuar el pago de los pasajes y
viaticos del o los Inspectores, de acuerdo a lo dispuesto por la
Autoridad Maritima.

3

Si durante la inspeccién o reconocimiento a una nave o artefacto se
encontraran deficiencias que requieran nuevamente la presencia
de un inspector el interesado debera solicitar nuevamente

la inspeccién y abonar un adicional de 25% del derecho de tramite

administrativo, en caso de reincidencia se abonara el 50%.

0.00092 UIT
0.00079  UIT
0.0000545 UIT
0.0000503 UIT

X
(20 dias
hébiles)

Oficina de Tramite
documentario de la
Capitania de Puerto
de la Jurisdiccion

correspondiente

Horario de Atencion:

Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30

Director de Control
de
Intereses Acuaticos

Director General
de Capitanias y
Guardacostas
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C-29

Otorgamiento, refrenda o renovacion de
Certificado Internacional de

Seguridad Radioeléctricos y prueba

de equipos para naves mayores de
500.00 AB.

D.S. N° 028-DE/MGP
(25/05/01)
Art°.C-010707
Art°.C-010709

1.

Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga:

a.

b.

Generales de ley, nombre del propietario y de la nave

Nimero de matricula.

Adjuntar:

a.
b.

Certificado original para el caso de refrenda o renovacién

Las naves de bandera extranjera deberan solicitar dicha inspeccion
mediante documento de autorizacion de la Autoridad correspondiente del
pais de bandera, adicionando copia del certificado de registro del
referido pais

Recibo original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 por

derecho de tramite administrativo, de acuerdo al arqueo bruto de la nave:

Mayor de 500.00 Hasta 650.00

Mayor de 650.00 Hasta 800.00

Mayor de 800.00 Hasta 5000.00

Mayor de 5000.00

El monto a pagar se calcula mediante la suma de los montos maximos de
los rangos anteriores menores y el correspondiente de acuerdo a su

arqueo bruto.

NOTA:

1)

2

3

Para refrenda del certificado se pagara el 50% del pago ( no se incluye
la renovacion).

En el caso de que las naves o artefactos navales, se encuentren en el
extranjero, el propietario debera efectuar el pago de los pasajes

y viaticos del o los Inspectores, de acuerdo a lo dispuesto por

la Autoridad Maritima.

Si durante la inspeccién o reconocimiento a una nave o artefacto se
encontraran deficiencias que requieran nuevamente la presencia

de un inspector el interesado debera solicitar nuevamente la inspeccién
y abonar un adicional de 25% del derecho de tramite

administrativo, en caso de reincidencia se abonara el 50%.

0.11UIT
0.16 UIT
0.24 UIT
0.31UIT

X
(20 dias
habiles)

Oficina de Tramite
documentario de la
Capitania de Puerto
de la Jurisdiccion

correspondiente

Horario de Atencion:

Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30

Director de Control

de
Intereses Acuaticos

Director General
de Capitanias y
Guardacostas

HOJA N° 091

C-30

Otorgamiento de Certificado de
Compensacion de Compas
Magnetico y confeccion

de la tabla de desvios.

D.S. N° 028-DE/MGP
(25/05/01)
Art°.C-010721 (a) y (c)

1.

Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga:

a.
b.

Generales de ley, nombre de la nave, nombre del Propietario
Numero de la matricula

Adjuntar:

a.

Recibo Original de pago Banco de la Naci6n Cta. Cte.
N° 0000-283843 por derecho de Tramite Administrativo, de acuerdo
al Arqueo Bruto de la nave:
mas de 7.00 hasta 10.00
mas de 10.00 hasta 20.00
mas de 20.00 hasta 50.00
mas de 50.00 hasta 70.00
mas de 70.00 hasta 100.00
mas de 100.00 hasta 250.00
mas de 250.00 hasta 350.00
mas de 350.00 hasta 500.00
Mayor de 500.00

0.08 UIT
0.10UIT
0.14 UIT
0.16 UIT
0.19 UIT
0.21UIT
0.22 UIT
0.23 UIT
0.30 UIT

X
(20 dias
hébiles)

Oficina de Tramite
documentario de la
Capitania de Puerto
de la Jurisdiccion
correspondiente

Horario de Atencién:

Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30

Capitan de Puerto
de la jurisdiccion
correspondiente

Director de
Control de
Intereses
Acuaticos
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NOTA:

a) En el caso de que el usuario requiera una
inspeccion no programada y su
nave se encuentre fuera del
area del Callao o en el extranjero podra
solicitar la atencién del servicio
en el lugar y fecha que requiera, para lo cual el
propietario debera efectuar el pago
de los pasajes y viaticos del Inspector
de acuerdo a lo dispuesto por

la Autoridad Maritima.

HOJA N° 092
C-31 |Pruebas y Aprobacion de caracteristicas D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de Intereses X Oficina de Tramite Director de Control Director General
para fabricacién de equipos (25/05/01) Acuaticos que contenga: (30 dias documentario de la de de Capitanias y
de seguridad de la vida Art°. 1-020504 a. Generales de Ley y detalle de lo solicitado habiles) Direccion General de Intereses Acuaticos |Guardacostas
humana en el ambito acuatico b. Descripcion detallada de caracteristicas del equipo. Capitanias y
c. Numero de la Licencia de operacion vigente para la fabricacién de Guardacostas
equipos de seguridad de la vida humana en el &ambito acuatico. sito en el Jr. Constitucion
d. Numero RUC. Nro 150 - Callao
Teléfono: 429-7278
2.- Adjuntar: e-mail:
a. Equipo para el que se solicita aprobacion. dicapi@marina.mil.pe
b. Recibo original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 por Horario de Atencién:
derecho de tramite administrativo: 0.10uUIT Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30
NOTA:
1) Los costos que demanden las pruebas técnicas adicionales necesarias
para determinar la idoneidad del producto seran asumidas por el
administrado.
HOJA N° 093
C-32 [Otorgamiento de Permiso de Navegacién D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de Intereses X Oficina de Tramite Director de Control  |Director General
para naves extranjeras (25/05/01) Acuaticos que contenga: (7 dias documentario de la de de Capitanias y
(excepto pesqueras y deportivas ) Art°.D-010205 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. habiles) Direccion General de Intereses Acuaticos |Guardacostas
Art°.D-010501 b. Nombre y caracteristicas generales de la nave. Capitanias y
Art°.D-010502 c. Nombre de la agencia y representante autorizado. Guardacostas
d.- Numero y fecha de los Certificados Nacionales de Seguridad y sito en el Jr. Constitucion
Prevencién de la Contaminacién (por hidrocarburos Nro 150 - Callao
y aguas sucias) expedido por la Autoridad Maritima Peruana Teléfono: 429-7278
en caso de no contar con los certificados internacionales de la OMI. e-mail:
dicapi@marina.mil.pe
2.- Adjuntar: Horario de Atencién:

a. Copia del permiso otorgado por la Direccién General de Transporte
Acuético del Ministerio de Transportes y Comunicaciones

b. Copia del permiso otorgado por la Direccién General de Hidrocarburos,
del Ministerio de Energia y Minas para naves que realizan operaciones
de trafico de hidrocarburos

c. Copia de la opinién favorable y/o excepcion del Organismo Supervisor de
la Inversion en Energia (OSINERG), para naves que realizan operaciones
de trafico de hidrocarburos

d. Copia del Certificado Internacional de Arqueo

e. Copia del Certificado de Registro de Nave

Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30
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f. Copia del Certificado Internacional de Proteccién de Buques e
Instalaciones Portuarias (ISPS)
g. Copia del Certificado de Seguridad de Construccion
h. Copia del Certificado de Seguridad de Equipo
i. Copia del Certificado de Seguridad de Radio
j.  Copia del Certificado de Seguridad de Francobordo
Copia del Certificado de Seguridad de Responsabilidad Civil
Copia del Certificado de Gestién de la Seguridad (SMC)
. Copia del Documento de Cumplimiento de la Compaiiia (DOC)
Copia del Certificado de Hidrocarburos (IOPP)
Copia del RUC de la Agencia maritima
Copia de la Péliza de Responsabilidad Civil contra Terceros en los casos
que corresponda.
Otros certificados que disponga la Organizacién Maritima Internacional.
r.  Recibo original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 por
derecho de tramite administrativo de acuerdo a la siguiente tabla:

-

T o 5 3

o

Mayor de 5.00 Hasta 10.00
Mayor de 10.00 Hasta 70.00
Mayor de 70.00 Hasta 150.00
Mayor de 150.00 Hasta 350.00
Mayor de 350.00 Hasta 750.00
Mayor de 750.00 Hasta 1000.00
Mayor de 1000.00 Hasta 5000.00
Mayor de 5000.00

El monto a pagar se calcula mediante la suma de los montos maximos de
los rangos anteriores menores y el correspondiente de acuerdo a su
arqueo bruto.

NOTA:

1) Las naves cientificas que realicen trabajos de exploracion cientifica sin
fines comerciales no abonaran derecho de permiso de navegacion.

El permiso de navegacion se otorgara, de acuerdo a la vigencia de los
permisos otorgados por el sector o sectores correspondientes,
dependiendo de la vigencia de los Certificados Estatutarios

(se toma como base la fecha del primer certificado que vence) .

El representante de la nave debera comunicar con anterioridad su salida
de aguas jurisdiccionales antes de la fecha del vencimiento de su permiso
de navegacion, para tener derecho a tramitar un credito no reembolsable,
caso contrario no procedera el credito solicitado.

2

3

0.0050556 UIT
0.00087313 UIT
0.0012922 UIT
0.0012922 UIT
0.0007425 UIT
0.0007425 UIT
0.0001896 UIT
0.00008  UIT

HOJA N° 094

C-33

Otorgamiento de Permiso de Navegacion

para naves pesqueras extranjeras

D.S. N° 028-DE/MGP
(25/05/01)
Art°.D-010205
Art°.D-010501
Art°.D-010502

1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de Intereses
Acuéticos que contenga:
a. Generales de ley y detalle de lo solicitado.
b. Nombre y caracteristicas generales de la nave.
c. Nombre de la agencia y representante autorizado.
d. Numero y fecha de los Certificados Nacionales de Seguridad y
Prevencién de la Contaminacién (por hidrocarburos y

aguas sucias) expedido por la Autoridad Maritima Peruana.

2.- Adjuntar:
a. Copia del Permiso de Pesca otorgado por el Ministerio de la Produccién

b. Copia del Certificado de Registro de Naves

X
(7 dias
habiles)

Oficina de Tramite
documentario de la
Direccion General de
Capitanias y
Guardacostas

sito en el Jr. Constitucion
Nro 150 - Callao
Teléfono: 429-7278
e-mail:
dicapi@marina.mil.pe
Horario de Atencion:
Lunes a Viernes de

08:30 - 17:30

Director de Control
de

Intereses Acuéticos

Director General
de Capitanias y

Guardacostas
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Viene HOJA N° 094

@ =~ o ao

Copia del Certificado Internacional de Arqueo.

Copia del Certificado Nacional de Seguridad

Copia del Reporte de Inspeccion por Hidrocarburos

Copia del Reporte de Inspeccion de Aguas Sucias

Recibo original de pago Banco de la Naci6n Cta. Cte. N° 0000-283843
por derecho de tramite administrativo, por el monto que

se obtendra de acuerdo al arqueo bruto de la nave;

es decir el arqueo bruto multiplicado por cada mes y por el coeficiente.

Hasta 70.00/1 mes
Mayores de 70.00 / 1 mes

NOTA:
1

2

3)

4

5,

Las naves pesqueras que realicen trabajos de exploracién cientifica sin
fines comerciales no abonaran derecho de permiso de navegacion.

Las naves pesqueras dedicadas a la captura de atln y especies afines
pagaran el 40% del monto establecido, siempre que el producto

que extraigan sea procesado en el Pais.

El permiso de navegacion se otorgara de acuerdo a la vigencia de los
permisos otorgados por el sector o sectores correspondientes, dependiendo
de la vigencia de los Certificados de la nave (se toma como base la fecha
del primer certificado que vence) .

El representante de la nave debera comunicar con anterioridad su salida
de aguas jurisdiccionales antes de la fecha del vencimiento de su permiso
de navegacion, para tener derecho a tramitar un credito no reembolsable,
caso contrario no procedera el credito solicitado.

No se otorgara permiso de navegacion a las naves que durante

su inspeccién hayan presentado deficiencias.

0.00087313 UIT
0.0012922 UIT

HOJA N° 095

C-34

Otorgamiento de Permiso de Navegacion
para naves recreativas extranjeras

D.S. N° 028-DE/MGP
(25/05/01)
Art°.D-010205

Solicitud del Administrado dirigida al Director de Control de Intereses
Acuéticos que contenga:

a. Generales de ley y detalle de lo solicitado

b. Nombre, Matricula y caracteristicas generales de la nave.

Adjuntar:
a.

Declaracion Unica de Aduanas (para naves recreativas que permanecen
mas de 30 dias.)

Copia de Registro de Naves vigente (excepto por renovacién de permiso).
Copia de certificados internacionales de arqueo y seguridad para naves
de un Arqueo Bruto mayor a 7 (excepto por renovacioén del permiso)
Declaracién Jurada de compromiso de no efectuar transacciones
comerciales con la nave, durante su permanencia en aguas peruanas,
limitandose Gnicamente a fines turisticos y/o de recreo.

Recibo original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843
por derecho de tramite administrativo de permiso de navegacion

de acuerdo a lo siguiente:

Hasta 7.00

Mayor de 7 .00 Hasta 35.00

Mayor de 35.00 Hasta 70.00

Mayor de 70.00 amas

NOTA:
1

2

Las naves recreativas extranjeras que tengan una permanencia hasta por
tres (3) meses, pagaran el 25% del monto

Las naves recreativas que ingresan por un lapso de hasta 30 dias no
requeriran el permiso de navegacion.

0.03UIT
0.086 UIT
0.091 UIT
0.114 UIT

X
(7 dias
habiles)

Oficina de Tramite
documentario de la
Direccion General de
Capitanias y
Guardacostas

sito en el Jr. Constitucion
Nro 150 - Callao
Teléfono: 429-7278
e-mail:
dicapi@marina.mil.pe
Horario de Atencion:
Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30

Director de Control
de
Intereses Acuaticos

Director General
de Capitanias y
Guardacostas
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HOJA N° 096

C-35 |Autorizacién para abarloamiento de D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado, representante o Agente de la nave dirigida al X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director de
naves pesqueras en bahia. (25/05/01) Capitan de Puerto, que contenga: (2 dias documentario de la de la jurisdiccion Control de
Art>: A-010501 (Inciso 13) a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto correspondiente Intereses
b. Nombre de la nave, matricula, carga que contienen y ubicacién de la Jurisdiccion Acuaticos
c. Fecha, lugar y motivo del abarloamiento. correspondiente
d. Medidas de seguridad adoptados para el abarloamiento. Horario de Atencion:
Lunes a Viernes de
2.- Adjuntar: 08:30 - 17:30
a. Autorizacion del Capitan o agente de la nave a la que se abarloara.
b. Recibo original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 por
derecho de tramite administrativo:
(1) Naves de un arqueo bruto menor a 70.00. 0.01UIT
(2) Naves de un arqueo bruto de 70.00 y menor a 350.00. 0.01UIT
(3) Naves de un arqueo bruto de 350.00 a més. 0.01UIT
HOJA N° 097
C-36 |Autorizacion para remocion, D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director General de Capitanias y Guardacostas X Oficina de Tramite Director General de  |Director General
rescate, recuperacion de (25/05/01) que contenga: (30dias  |documentario de la Capitanias y de Capitanias y
naves de cualquier clasificacion, Art°: A-010501 (Inciso 30) a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto Guardacostas. Guardacostas
artefactos y otros, hundidos declarados b. Nombre, matricula, propietario y descripcién de los restos hundidos de la Jurisdiccion
en abandono y firma del Convenio y de la nave de rescate. correspondiente
de acuerdo a lo reglamentado. c. Fecha del siniestro, posicién geogréfica y profundidad. Horario de Atencion:
d. Informacién detallada de las operaciones a realizar acorde al Estudio de Lunes a Viernes de
Impacto Ambiental, fecha de inicio y término, medios 08:30 - 17:30
a emplearse y elementos de seguridad.
2-  Adjuntar:
a. Copia del Documento Nacional de Identidad
( si es persona natural) o Copia del RUC
(si es persona juridica)
b. Copia del Documento Nacional de Identidad del representante legal
c. Copia de la Resolucion de Capitania del fallo del siniestro
(si corresponde).
d. Relacion de los buzos, nimero de matricula vigente y categoria.
e. Estudio de Impacto Ambiental de acuerdo a los lineamientos
establecidos por la Autoridad Maritima (para remosion de escombros
y recuperacién de minerales).
f.  Informacién detallada de los equipos a utilizarse y de las operaciones
a realizarse
g. Descripcién de las medidas previstas para evitar la contaminacion
(cuando corresponda), acorde al Estudio de Impacto Ambiental.
h. Recibo original de pago de la Banco de la Nacién Cta. Cte.
N° 0000-283843 por derecho de tramite administrativo 0.20 UIT

i. Propuesta econémica a favor de la Direccién General de Capitanias y
Guardacostas la misma que no sera menor del 50% de los
bienes recuperados.

Nota
Para la recuperacion de restos arqueoldgicos y/o valor histérico
adjuntara la Autorizacioén y convenio firmado con el Instituto Nacional
de Cultura.

1

2

Cuando la remosién o recuperacién de minerales se efecttie en una
zona reservada debera anexar la opinién favorable del Instituto
Nacional de Recursos Naturales (INRENA)
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HOJA N° 098

C-37 |Inspeccion de naves por el Estado D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director de
Rector del Puerto para el (25/05/01) (1 dia documentario de la de la jurisdiccion Control de
levantamiento de deficiencias Art°.C-010801 a. Generales de ley (de la Agencia maritima) habil) Capitania de Puerto correspondiente Intereses

Art°.C-010803 b. Nombre de la nave, bandera y nimero de matricula de la Jurisdiccion Acuaticos
c. Indicar la deficiencia observada y las acciones correctivas tomadas. correspondiente
Horario de Atencion:
2.- Adjuntar: Lunes a Viernes de
1.- Recibo original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 08:30 - 17:30
por derecho de trdmite administrativo 0.50 UIT
NOTA:
Se consideraran deficiencias aquellas que impidan el zarpe de la nave.
HOJA N° 099

C-38 |Aprobaci6n de la Evaluacién de la 1) D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Director de Control  |Director General
Proteccion para la Obtencion del (25/05/01) a. Generales de ley, nombre de la nave (15 dias documentario de la de de Capitanias
Certificado Internacional de Art°.C-010707 b. Nimero de matricula. habiles) Capitania de Puerto Intereses Acuaticos |y Guardacostas

Proteccién de Buques (PBIP) u otras Art°.C-010709 de la Jurisdiccion
Certificaciones Estatutarias no 2.- Adjuntar: correspondiente u
contempladas 2) R/D 753-2003/DCG a. Recibo original de pago Banco de la Nacion Cta. Cte. N° 0000-283843 Oficina de Tramite
(15/12/03) por derecho de tramite administrativo, de acuerdo al arqueo bruto documentario de la
de la nave: Direccion General de
Capitanias y
Mayor de 500.00 Hasta 750.00 0.000359 UIT Guardacostas (segun
Mayor de 750.00 Hasta 5000.00 0.0000332 UIT le convenga al
Mayor de 5000.00 0.0000056 UIT administrado)
sito en el Jr. Constitucion
El monto a pagar se calcula mediante la suma de los montos maximos Nro 150 - Callao
de los rangos anteriores menores y el correspondiente Teléfono: 429-7278
de acuerdo a su arqueo bruto. e-mail:
b. Evaluacion de la Proteccion para su aprobacion. dicapi@marina.mil.pe
Horario de Atencion:
NOTA: Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30
1) Laevaluacién de la proteccién del buque seguira los lineamientos
establecidos en el Cédigo PBIP y las Directrices que forman parte del
anexo “A” de la Resolucién Directoral 753-2003/DCG de fecha 15
Diciembre 2003 y sus modificatorias.
2) En caso de utilizar otra metodologia de evaluacién, la misma deberéa ser
aprobada por la Autoridad Maritima, previa al desarrollo del Plan.
3) Una Organizacion de Proteccion Reconocida (OPR) por la Autoridad
Maritima, podré asesorar a la compaiiia para la realizacion de la
evaluacion de la proteccion de un determinado buque o buques.
4) En el caso de nuevas Certificaciones Estatutarias deberan presentar
los documentos que la Autoridad Maritima disponga mediante
Resolucién Directoral
HOJA N° 100

C-39 |Aprobacion y Auditoria del Plan 1) D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Director de Control Director General
de Proteccién asi como Obtencién y (25/05/01) a. Generales de ley, nombre de la nave (15 dias documentario de la de de Capitanias
Refrenda del Certificado Internacional Art°.C-010707 b. Nimero de matricula. habiles) Capitania de Puerto Intereses Acuaticos |y Guardacostas

de Proteccion de Buques (PBIP)

Art°.C-010709

2) RID 753-2003/DCG
(15/12/03)

2.- Adjuntar:
a. Recibo original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 por

derecho de tramite administrativo, de acuerdo al arqueo bruto de

la nave:

de la Jurisdiccion
correspondiente u
Oficina de Tramite
documentario de la

Direccion General de
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Viene HOJA N° 100

Mayor de 500.00 Hasta 750.00
Mayor de 750.00 Hasta 5000.00
Mayor de 5000.00

El monto a pagar se calcula mediante la suma de los montos maximos de
los rangos anteriores menores y el correspondiente de acuerdo a su
arqueo bruto.
b. Para la aprobacion y auditoria del Plan de Proteccion del buque, la evaluacién
de la proteccion del buque debera haber sido previamente aprobada por la

Autoridad Maritima.

NOTA:

1) ElPlan de Proteccion del buque sera elaborado siguiendo las prescripciones de
la Parte A del Cédigo PBIP y teniendo en cuenta el resultado de la evaluacion de
la proteccion del buque, observando las orientaciones de la parte "B" del Cédigo
PBIP y las Directrices que forman parte del anexo “B” de la Resolucién Directoral
Nro. 753-2003/DCG de fecha 15/12/2003 y sus modificatorias.

2) Una Organizacion de Proteccién Reconocida (OPR) por la Autoridad

Maritima, podré asesorar a la compafiia en la elaboracién del Plan de Proteccion
de un determinado buque.
3

Cuando se presenten para su aprobacion el Plan de Proteccion del
buque, o enmiendas a un plan previamente aprobado, iran
acompafiados de la evaluacion de la proteccion en que

se basa la elaboracién del Plan o las enmiendas debidamente
aprobadas por la Autoridad Maritima.

4

En el caso de que la auditoria al Plan de Protecci6n de las Naves o
Artefactos Navales tenga que realizarse fuera del area del Lima y Callao
o en el extranjero, el propietario debera efectuar el pago de los

pasajes y viaticos del o los Inspectores nombrados por la Autoridad
Maritima.

5

En el caso de que la auditoria al Plan de Protecci6n de las naves o
artefactos navales, tenga que realizarse en el extranjero, el propietario
debera efectuar el pago de los pasajes y viaticos del o los Inspectores
nombrados por la Autoridad Maritima.

6

Si la Auditoria al Plan de Proteccién no fuera superada, el propietario
debera solicitar una nueva auditoria, para lo cual abonara los

pasajes y viaticos que correspondan del o los inspectores nombrados
por la Autoridad Maritima

7

Los certificados seran expedidos y refrendados por la Autoridad
Maritima, luego de haber aprobado satisfactoriamente la auditoria

al Plan de Proteccion.

0.000359 UIT
0.0000332 UIT
0.0000056 UIT

Capitanias y
Guardacostas (segun
le convenga al
administrado)

sito en el Jr. Constitucién
Nro 150 - Callao
Teléfono: 429-7278
e-mail:
dicapi@marina.mil.pe
Horario de Atencién:
Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30
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HOJA N° 101

C-40 |Otorgamiento o renovacién de Certificado 1) D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Director de Control Director General
para el reconocimiento y (25/05/01) a. Generales de ley, nombre de la nave (15 dias documentario de la de de Capitanias
autorizacién de las Organizaciones Art°.C-010707 b. Nimero de matricula. habiles) Capitania de Puerto Intereses Acuéaticos |y Guardacostas
de Proteccion Reconocida (OPR) Art°.C-010709 de la Jurisdiccion
2.- Adjuntar: correspondiente u
2) R/ID Nro. 111-2004/DCG a. Recibo original de pago Banco de la Nacion Cta. Cte. N° 0000-283843 por Oficina de Tramite
09/03/04 derecho de tramite administrativo 0.10 UIT documentario de la
b. Copia del estatuto y de la constancia de inscripcién en el Registro Publico Direccion General de
correspondiente, autenticada por Notario publico. Capitanias y
c. Declaracién Jurada de los integrantes de sus 6rganos de direccion y Guardacostas (segiin
sus representantes legales de no poseer antecedentes penales ni le convenga al
encontrarse requisitoriados por la Autoridad Judicial o Policial. administrado)
d. Todos sus integrantes deberan acreditar ser ciudadanos peruanos con sito en el Jr. Constitucion
Titulo profesional otorgado en el pais o en el extranjero debidamente Nro 150 - Callao
reconocido por el Estado Peruano. Teléfono: 429-7278
e. En adicién a los requisitos generales sefialados, cada persona juridica e-mail:
solicitante postulante a Organizacion de Proteccién Reconocida, dicapi@marina.mil.pe
debera presentar un expediente organizacional en el cual debera Horario de Atencién:
acreditar documentalmente, que el personal de profesionales que Lunes a Viernes de
conforman su equipo de asesoria para el desarrollo de evaluaciones y 08:30 - 17:30
planes de proteccion maritima de buques, cumple con los
requisitos técnicos expecificados en la Resolucién Directoral N°
111-2004/DCG de fecha 09 Marzo 2004 y sus modificatorias.
NOTA:
1) Las renovaciones deberan solicitarse dentro de los cuarenta y cinco (45)
dias habiles antes de la fecha del vencimiento.
2) Las Organizaciones de Proteccién Reconocida (OPR) deberan informar
ala Autoridad Maritima, los cambios realizados respecto a la composicién
de su personal dentro de las 72 horas de haberse realizado dichos cambios,
debiendo de adjuntar la documentacién que avale el cumplimiento con
los requisitos técnicos establecidos, cuando se incorpore a un nuevo
miembro al equipo de profesionales.
3) Elincumplimiento de la renovacion daré lugar a la inhabilitacién para
desempefiarse como Organizacion de Proteccién Reconocida (OPR)
HOJA N° 102
C-41 |Otorgamiento, refrenda o renovacion de Disposicion Transitoria 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Director de Control Director General
Certificado de Verificacion de las Quinta de la Ley 27943 a. Generales de ley, nombre del propietario y de la nave (20 dias documentario de la de de Capitanias y
Condiciones de Seguridad a naves de fecha 28/02/03 b. Numero de matricula. habiles) Capitania de Puerto Intereses Acuaticos |Guardacostas
extranjeras, pesqueras y recreativas de la Jurisdiccion
2.- Adjuntar: correspondiente
a. Recibo original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 Horario de Atencion:
por derecho de tramite administrativo, de acuerdo al arqueo bruto Lunes a Viernes de
de la nave: 08:30 - 17:30
Mayor de 500.00 Hasta 650.00 0.00092 UIT
Mayor de 650.00 Hasta 800.00 0.00092 UIT
Mayor de 800.00 Hasta 5000.00 0.0000545 UIT
Mayor de 5000.00 0.0000503 UIT

El monto a pagar se calcula mediante la suma de los montos maximos de los
rangos anteriores menores y el correspondiente de acuerdo a su arqueo
bruto.

C-63




PARTE “C”

DIRECCION GENERAL DE CAPITANIAS Y
GUARDACOSTAS

UNIDAD ORGANICA (3): Direccion del Medio

Ambiente

CAPITULO | . Departamento de
Proteccion del Medio
Ambiente

CONTIENE LOS SIGUIENTES FORMATOS DE
PROCEDIMIENTOS:

(-) Del “D-01" al “D-15”

- 2005 -



ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DE CAPITANIAS Y GUARDACOSTAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

UNIDAD ORGANICA (3):

DIRECCION DEL MEDIO AMBIENTE

CAPITULO I: DEPARTAMENTO DE PROTECCION DEL MEDIO AMBIENTE
HOJA N° 103
CALIFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD AUTORIDAD
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO DE |APROBACION EVALUACION DONDE SE INICIA QUE APRUEBA QUE RESUELVE
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL PAGO AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO EL TRAMITE EL TRAMITE EL RECURSO
POSITIVO | NEGATIVO IMPUGNATIVO
D-01 |Otorgamiento de Certificado de Seguro D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director del Medio Ambiente X Oficina de Tramite Director del Medio Direccién General
de Responsabilidad Civil por dafios cau- (25/05/01) que contenga: (15 dias documentario de la Ambiente de Capitanias y
sados, por la contaminacion (Para naves Art°.F-060103 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto Guardacostas
peruanas que transporten mas de 2,000 b. Nombre, matricula y caracteristicas de la nave de la Jurisdiccion
toneladas de hidrocarburos a granel correspondiente u
como cargay ouas sustancias 2 Adjuniar Oficina de Trarite
como carga) a. Copia legalizada y legible de la pdliza de seguro u otra garantia documentario de la
financiera por responsabilidad civil por los dafios causados contra Direccion General de
terceros por contaminacion, con sus clausulas de cobertura y sumas Capitanias y
asignadas de acuerdo a los Convenios Internacionales aplicables y Guardacostas (segiin
normas nacionales complementarias. le convenga al
b. Recibo original de pago al Banco de la Naci6n Cta. Cte. 0000-283843 administrado)
por el derecho de tramite administrativo 0.50 UIT sito en el Jr. Constitucion
c. Referencia del numero de matricula Nro 150 - Callao
d. Copia de constancia de registro del Ministerio de Energia y Minas. Teléfono: 429-7278
e-mail:
dicapi@marina.mil.pe
Horario de Atencién:
Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30
HOJA N° 104
D-02 |Otorgamiento de Certificado de Seguro D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director del Medio Ambiente X Oficina de Tramite Director del Medio Direccién General
de Responsabilidad civil por dafios (25/05/01) que contenga: (15 dias documentario de la Ambiente de Capitanias y
causados por la contaminacién por Art°.F-060104 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto Guardacostas
hidrocarburos u otras sustancias b.  Nombre, matricula y caracteristicas de la Nave. de la Jurisdiccion
contaminantes (para artefactos navales correspondiente u
e instalaciones acuaticas que se 2.- Adjuntar: Oficina de Tramite
dediquen al transporte o transferencia a. Copia legalizada y legible de la péliza de seguro u otra garantia documentario de la
de hidrocarburos u otras sustancias financiera por responsabilidad civil contra terceros por Direccion General de
contaminantes). contaminacién, de acuerdo al monto establecido por la Autoridad Capitanias y
Maritima. Guardacostas (segun
b. Recibo original de pago al Banco de la Nacién Cta. Cte. 0000-283843 le convenga al
por el derecho de tramite administrativo. 0.50 UIT administrado)
c. Copia de constancia de registro del Ministerio de Energia y Minas. sito en el Jr. Constitucion
Nro 150 - Callao
Teléfono: 429-7278
e-mail:
dicapi@marina.mil.pe
Horario de Atencién:
Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30
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HOJA N° 105

D-03 |Otorgamiento, renovacion y refrenda de los  |D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director del Medio Ambiente X Oficina de Tramite Director del Medio Direccién General
Certificados de: (25/05/01) (para el caso de obtencion y renovacion) o Capitan de Puerto (15 dias documentario de la Ambiente (para el de Capitanias y
a) Prevencion de la Contaminacion por Art°.A-010501 (Inciso 18) (para el caso de refrenda) que contenga: habiles) Capitania de Puerto caso de obtenciony |Guardacostas
Hidrocarburos y por Aguas Sucias, Art°.C-010709 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. de la Jurisdiccién renovacion).
para naves petroleras. Art°.C-010710 b. Nombre, nimero de matricula y caracteristicas de la Nave. correspondiente u
b) Prevencion de la Contaminacion de Art°.C-010711 Oficina de Tramite
Sustancias Nocivas liquidas a Granel Art°.C-010720 2.- Adjuntar: documentario de la Capitan de Puerto Director del
para naves quimiqueras. Art°.G-020401 a. Recibo original de pago al Banco de la Naci6n Cta. Cte. 0000-283843 Direccion General de de la jurisdiccion Medio Ambiente
c) Aptitud para el transporte de Sustancias Art°.G-020501 por derecho de tramite administrativo, de acuerdo al arqueo bruto Capitanias y correspondiente
Nocivas liquidas a granel. Art°.G-020501 dela que se detalla: Guardacostas (para el caso de
d) Aptitud para el transporte de gases sito en el Jr. Constitucion ~ |refrenda).
licuados a granel (naves gaseras). ARQUEO BRUTO Nro 150 - Callao
(incluye las inspecciones Hasta 220 0.09 UIT Teléfono: 429-7278
correspondientes). Mayora 220 372 0.12uUIT e-mail:
372 450 0.14 UIT dicapi@marina.mil.pe
450 760 0.21UIT Horario de Atencion:
760 1960 0.26 UIT Lunes a Viernes de
1960 2365 0.31UIT 08:30 - 17:30
2365 4004 0.36 UIT
4004 6080 0.41UIT
6080 8180 0.46 UIT
8180 10293 0.51 UIT
10293 12420 0.58 UIT
12420 14555 0.64 UIT
14555 16700 0.70 UIT
16700 18852 0.75 UIT
18852 20000 0.80 UIT
20000 25000 0.90 UIT
25000 amas 1.00 UIT
Nota:
1) Paralos casos de expedicion del Certificado por primera vez y para renovacion,
posterior a los periodos de refrenda, se pagara el 100% del derecho de tramite
2) Para la refrenda anual del Certificado se pagara el 50% del derecho
de tramite.
3) En el caso que las embarcaciones se encuentren en el extranjero el
propietario efectuara los pagos por los gastos que demanden los pasajes
y viaticos del o los inspectores de acuerdo a lo dispuesto por la
Autoridad Maritima.
4) Sidurante la inspeccion o reconocimiento a una nave en los periodos de
refrenda se requiera nuevamente la presencia del inspector, el interesado
debera abonar un adicional del 25% del monto correspondiente a su Arqueo
Bruto, en caso de reincidencia se abonara el 50%.
HOJA N° 106
D-04 |Otorgamiento, renovacion y refrendo de D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director del Medio Ambiente X Oficina de Tramite Director del Medio Direccién General
los Certificados de Prevencién de la (25/05/01) (para el caso de obtencion y renovacion) o Capitan de Puerto (15 dias documentario de la Ambiente de Capitanias y
Contaminacién por Hidrocarburos y Art°. A-010501 (Inciso 18) (para el caso de refrenda) que contenga: habiles) Capitania de Puerto para el caso de Guardacostas

Aguas Sucias, para naves no
petroleras, plataformas de
exploracién y explotacion de

hidrocarburos o gases. (Aplicable a

Art°.C-010709
Art°.C-010710
Art°.C-010711
Art°.C-010720

a. Generales de ley y detalle de lo solicitado.

b. Nombre, nimero de matricula y caracteristicas de la Nave.

de la Jurisdiccion
correspondiente u
Oficina de Tramite

documentario de la

obtencion y

renovacion
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Viene Hoja N° 106

Plataformas que cuenten con un
sistema que genere residuos de

hidrodrocarburos y ntimero de

Art°.F-030104

2.- Adjuntar:

a.

Para plataformas: Referencia de la Resolucion de

Concecion de uso de area acuatica

Direccion General de
Capitanias y

Guardacostas (segun

Capitan de Puerto
de la jurisdiccion

correspondiente

Director del
Medio Ambiente

dotacién de acuerdo al Convenio b. Referencia del Certificado de Matricula y Arqueo le convenga al para el caso de
MARPOL. (Incluye las inspecciones c. Recibo original de pago al Banco de la Nacién Cta. Cte. 0000-283843 por administrado) refrenda.
correspondientes). derecho de tramite administrativo, de acuerdo al Arqueo Bruto de la sito en el Jr. Constitucion
nave que se detalla: Nro 150 - Callao
Teléfono: 429-7278
ARQUEO BRUTO e-mall:
Hasta 220 0.09 UIT dicapi@marina.mil.pe
Mas de 220 400 0.11UIT Horario de Atencion:
400 760 0.13UIT Lunes a Viernes de
760 1960 0.27 UIT 08:30 - 17:30
1960 4004 0.31 UIT
4004 6080 0.35 UIT
6080 8180 0.41 UIT
8180 10293 0.45 UIT
10293 12420 0.48 UIT
12420 14555 0.53 UIT
14555 16700 0.58 UIT
16700 18852 0.63 UIT
18852 21012 0.68 UIT
21012 23178 0.75 UIT
23178 25000 0.80 UIT
25000 A mas 1.00UIT
Para Plataformas:
Por cada plataforma 0.50 UIT
Nota:
1) Paralos casos de expedicion del Certificado por primera vez y para renovacion,
posterior a los periodos de refrenda, se pagara el 100% del derecho de tramite
2) Para la refrenda anual del Certificado se pagara el 50% del derecho de
tramite, excepto las plataformas .
3) En el caso de que las embarcaciones (nave y/o plataforma ) se
encuentren en el extranjero, el propietario efectuara los pagos por los gastos
que demanden los pasajes y viaticos del o los inspectores segln lo
dispuesto por la Autoridad Maritima.
4) Sidurante la inspeccion o reconocimiento a una nave, artefacto o
instalacién se encontraran deficiencias que requieran nuevamente la
presencia del inspector, el interesado debera abonar un adicional del
25% del monto. En caso de reincidencia se abonara el 50%.
HOJA N° 107
D-05 |Aprobacién de Plan de Contingencia 1) D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto de su jurisdiccion X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Direccion General
para casos de derrames de (25/05/01) que contenga: (30 dias documentario de la de la Jurisdiccion de Capitanias y
hidrocarburos u otras sustancias Art°.F-050106 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto correspondiente Guardacostas
contaminantes para instalaciones de la Jurisdiccion
acuaticas y artefactos navales fijos 2) D.S. N° 051-DE/MGP 2.- Adjuntar: correspondiente
dedicados a la carga y descarga de (02/08/93) a. Original y Dos (02) copias del Plan de Contingencia, de acuerdo a los Horario de Atencion:
hidrocarburos u otras sustancias lineamientos establecidos por la Autoridad Maritima. Lunes a Viernes de
contaminantes.(Incluidos los buques e 3) R/ID 497-1998/DCG b. Recibo original de pago al Banco de la Nacion Cta. Cte. 0000-283843 08:30 - 17:30
instalaciones dedicadas al desguace 01/12/1998 por el derecho de tramite administrativo. 0.3ouIT

de naves, fuera de astilleros o
varaderos autorizados por la
Autoridad Maritima)
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HOJA N° 108

D-06 |Aprobacién de Plan de Emergencia de 1) D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director del Medio Ambiente X Oficina de Tramite Director del Medio Direccién General
abordo para casos de contaminacién (25/05/01) que contenga: (30 dias documentario de la Ambiente de Capitanias y
por hidrocarburos u otra sustancia Art°.F-050106 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto Guardacostas
contaminante para todo Buque petrolero b. Referencia del certificado de matricula y arqueo de la Jurisdiccién
0 quimiquero de igual o superior a 150 AB. 2) R/D 160-1996/DCG correspondiente u
Buques no petroleros de igual o superior 26/06/1996 2.- Adjuntar: Oficina de Tramite
a 400 AB y remolcadores o empujadores a. Original y Dos (02) copias del Plan de Emergencia a bordo, de acuerdo documentario de la
de artefactos navales y fluviales que a los lineamientos establecidos por la Autoridad Maritima. Direccion General de
transporten hidrocarburos como carga b. Recibo original de pago al Banco de la Naci6n Cta. Cte. 0000-283843 Capitanias y
u otras sustancias contaminantes. por el derecho de tramite administrativo. 0.30 UIT Guardacostas (segiin

convenga al administrado)
sito en el Jr. Constitucion
Nro 150 - Callao
Teléfono: 429-7278
e-mail:
dicapi@marina.mil.pe
Horario de Atencion:
Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30
HOJA N° 109
D-07 |Autorizacién para desguace de 1) D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de Medio Ambiente que X Oficina de Tramite Director del Medio Direccién General
naves. (25/05/01) contenga. (15 dias documentario de la Ambiente de Capitanias y
Art°.C-010423 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto Guardacostas
b. Nombre del astillero, varadero o instalaciéon de desguace. de la Jurisdiccion
2) RID 179-1996/DCG c. Informacion de las caracteristicas de la nave o artefacto naval y tipo correspondiente u
10/07/1996 de propulsion que utilizé Oficina de Tramite
d.- Nombre, matricula y caracteristicas de la nave documentario de la
Direccion General de
2.- Adjuntar: Capitanias y
Guardacostas (segun
a. Certificado de matricula cancelada (Original), para el caso de naves convenga al administrado)
extranjeras sito en el Jr. Constitucién
b. Para el caso de naves o artefactos navales adquiridos en el extranjero, Nro 150 - Callao
deberan presentar la poliza de importacién y/o la documentacion Teléfono: 429-7278
respectiva de Aduanas, en la que se debe sefialar que la nave sera e-mail:
desguasada. dicapi@marina.mil.pe
c. Un Plan de Reciclaje el cual incluira el Cronograma de los trabajos a Horario de Atencién:
efectuarse. Lunes a Viernes de
d. Una lista de sustancias y materiales potencialmente peligrosas. 08:30 - 17:30
e. Documento que acredite la propiedad de la nave (contrato compraventa)
f. Referencia del documento de aprobacion del Plan de Contingencia para
hacer frente a derrames de hidrocarburos, extincién de incendios,
primeros auxilios y accidentes con materiales peligrosos.
g. Autorizacion Sanitaria de DIGESA del Ministerio de Salud
h. Recibo original de pago al Banco de la Naci6n Cta. Cte. 0000-283843
0.30UIT

por el derecho de tramite administrativo.
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Viene HOJA N° 109

NOTA -

1) Debera contar antes del inicio de las operaciones de desguace con la

aprobacion del Plan de Contingencia respectivo.

HOJA N° 110
D-08 |Aprobacién de sustancias quimicas D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director del Medio Ambiente X Oficina de Tramite Director del Medio Direccién General
como dispersantes de hidrocarburos (25/05/01) que contenga: (30 dias documentario de la Ambiente de Capitanias y
y de otros tipos de materiales o Art°.F-010110 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto Guardacostas
sustancias para el combate de de la Jurisdiccion
derrames de hidrocarburos u otros 2.- Adjuntar: correspondiente u
contaminantes en el medio marino. a. Especificaciones técnicas (N° de lote, fecha de produccion y fecha de Oficina de Tramite
vencimiento) proporcionadas por el fabricante del producto. documentario de la
b. Certificados de un laboratorio debidamente acreditado en INDECOPI, Direccion General de
que determine lo siguiente: Capitanias y
(1) Propiedades fisicas y quimicas. Guardacostas (segun
(2) Biodegradabilidad. convenga al administrado)
(3) Presencia de metales pesados. sito en el Jr. Constitucion
(4) Toxicidad y otros efectos nocivos. Nro 150 - Callao
(5) Efectividad. Teléfono: 429-7278
(6) Grado de eficiencia de acuerdo a la viscocidad en centistokes e-mail:
(cSt) del hidrocarburo a dispersar. dicapi@marina.mil.pe
(7) Otras que exijan los organismos internacionales. Horario de Atencion:
c. Instrucciones de uso proporcionadas por el fabricante del producto. Lunes a Viernes de
d. Instrucciones del fabricante sobre almacenamiento y disposicién en 08:30 - 17:30
el caso de caducidad del producto.
e. Copia de autorizaciones de uso (si las hubiera) otorgadas por las
Autoridades competentes en el extranjero.
f. Recibo original de pago al Banco de la Nacion Cta. Cte. 0000-283843
por el derecho de tramite administrativo. 0.30 UIT
HOJA N° 111
D.09 |Otorgamiento de Permiso de 1) D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director del Medio Ambiente X Oficina de Tramite Director del Medio Direccién General
Radicacion de Instalaciones de (25/05/01) que contenga: (30 dias documentario de la Ambiente de Capitanias y
recepcion de residuos y mezclas Art°.F-020106 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto Guardacostas
oleosas, aguas sucias y basuras de la Jurisdiccion
para todo tipo de instalaciones 2) D.S. N° 010-2005- 2.- Adjuntar: correspondiente
terrestres y acuaticas, tales como MTC a. Un (1) ejemplar del proyecto de disefio y construccién de la instalacion Horario de Atencion:
Puertos, terminales, marinas, (31/03/05) de recepcion. Lunes a Viernes
astilleros y otros, excepto los Art. 1° b. Memoria descriptiva 08:30 - 17:30
Artefactos Navales. c. Recibo original de pago al Banco de la Nacién Cta. Cte. 0000-283843
3) R/D 766-2003/DCG por el derecho de tramite administrativo. 0.50 UIT
31/12/2003
NOTA .-

El solicitante sufragara los gastos que demanden los pasajes y viaticos del
Inspector de acuerdo a lo dispuesto por la Autoridad Maritima, segin
corresponda, para verificacion de la obra concluida.
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HOJA N° 112

D-10 |Otorgamiento del Certificado de 1) D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director del Medio Ambiente, X Oficina de Tramite Director del Medio Direccion General
Adecuabilidad de instalaciones de (25/05/01) que contenga: (30 dias documentario de la Ambiente de Capitanias y
recepcion de residuos y mezclas Art°.F-020106 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto Guardacostas
oleosas, aguas sucias y basuras b. Indicar fecha que sera puesta en marcha la instalacion. de la Jurisdiccion
para todo tipo de instalaciones 2) D.S. N° 010-2005- c. Referencia del Permiso de Radicacion de la instalacion correspondiente
terrestres y acudticas, tales como MTC Horario de Atencion:

Puertos, terminales, marinas, (31/03/05) 2.- Adjuntar: Lunes a Viernes de
astilleros y otros, excepto los Art. 1° a. Plan de manejo ambiental para la disposicion final de residuos y mezclas 08:30 - 17:30
Artefactos Navales. oleosas, aguas sucias y basuras.
3) R/ID 766-2003/DCG b. Recibo original de pago al Banco de la Nacién Cta.Cte. 0000-283843
31/12/2003 por el derecho de tramite administrativo. 0.50 UIT
NOTA .-

El solicitante sufragara los gastos que demanden los pasajes y viaticos del

Inspector de acuerdo a lo dispuesto por la Autoridad Maritima, segin

corresponda, para verificacion de la obra concluida.

HOJA N° 113

D-11 |Otorgamiento de Certificados de 1) D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Director del Medio Direccién General
Adecuabilidad para artefactos (25/05/01) a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. (15 dias documentario de la Ambiente de Capitanias y
navales tales como chatas y otros, Art°.F-020105 habiles) Capitania de Puerto Guardacostas
para recepcion de residuos y 2.- Adjuntar de la Jurisdiccion
mezclas oleosas, aguas sucias y 2) R/D 766-2003/DCG a. Manual de Operacion del Sistema de las instalaciones de los artefactos correspondiente
basuras 31/12/2003 navales fijos para la recepcién de residuos y mezclas oleosas, aguas sucias Horario de Atencién:

y basuras. Lunes a Viernes de
b. Plan de manejo ambiental para la disposicién final de residuos y mezclas 08:30 - 17:30
oleosas, aguas sucias y basuras.
c. Recibo original de pago al Banco de la Nacién Cta. Cte. 0000-283843
por el derecho de tramite administrativo . 0.50 UIT
d. Referencia de la Resolucion de derecho de uso de area acuatica,si fuera el caso
HOJA N° 114

D-12 |Refrenda anual del Certificado de 1) D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director del
Adecuabilidad de Instalaciones y artefactos (25/05/01) a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. (15 dias documentario de la de la Jurisdiccion Medio Ambiente
navales, tales como chatas y otros, para Art°.F-020105 habiles) Capitania de Puerto correspondiente
recepcion de sustancias oleosas, aguas Art°.F-020106 2.- Adjuntar: de la Jurisdiccion
sucias y basuras (incluye las inspecciones |2) R/D 766-2003/DCG a. Declaracion Jurada de acuerdo al modelo dispuesto por la Autoridad correspondiente
correspondientes) 31/12/2003 Maritima. Horario de Atencion:

3)D.S.N°010-2005-MTC b. Recibo original de pago al Banco de la Nacién Cta. Cte. 0000-283843 Lunes a Viernes de
(31/03/05) por el derecho de tramite administrativo 0.25 UIT 08:30 - 17:30
Art. 1°
HOJA N° 115

D-13 |Aprobacion de caracteristicas de D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director del Medio Ambiente X Oficina de Tramite Director del Medio Direccion General
equipos para combatir la (25/05/01) que contenga: (15 dias documentario de la Ambiente de Capitanias y
contaminacion a bordo de naves y en Art°.F-020105 a. Generales de Ley y detalle de lo solicitado. hébiles) Capitania de Puerto Guardacostas
instalaciones acuéticas. de la Jurisdiccion

2.- Adjuntar: correspondiente

a.- Descripcién detallada sobre las caracteristicas técnicas y operativas de Horario de Atencién:
equipos proporcionada por el fabricante (Anexar dibujo, planos y manuales) Lunes a Viernes de

b.- Un andlisis de riesgo que permita evaluar las circunstancias, 08:30 - 17:30
eventualidades o contingencias que en desarrollo de la actividad que
desarrolla la instalacién acuatica, pueda generar peligro de
contaminacién del medio ambiente.

c.- Recibo original de pago al Banco de la Nacién Cta. Cte. 0000-283843
por el derecho de tramite administrativo . 0.50 UIT
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HOJA N° 116

D-14 |Adgquisicion del Libro Registro de D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contengan: X Oficina de Tramite Capitan de Puerto | - 0-mmeemeee
Hidrocarburos parte 1y 2. (25/05/01) a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. (1dia documentario de la de la Jurisdiccion
Art°.C-010505 (inciso e) habil) Capitania de Puerto correspondiente
Art°.C-010514 2.- Adjuntar de la Jurisdiccion
a. Recibo original de pago al Banco de la Naci6n Cta. Cte. 0000-283843 correspondiente
por el derecho de tramite administrativo. 0.02 UIT Horario de Atencion:
b. Copia del certificado de matricula y arqueo Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30
HOJA N° 117
D-15 |Obtencién de Permiso para 1) D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de Medio Ambiente X Oficina de Tramite Director del Medio Direccién General
vertimiento de desechos al mar. (25/05/01) que contenga: (20 dias documentario de la Ambiente de Capitanias y
Art°.F-040101 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado, indicando lo siguiente: habiles) Capitania de Puerto Guardacostas
de la Jurisdiccion
2) R.D. 0127-97/DCG - Cantidad total y composicién media de la materia a verterse, forma, correspondiente u
05/06/1997 propiedades fisicas, quimicas y biolégicas, toxicidad, persistencia Oficina de Tramite
(fisica, quimica y biolégica), acumulacién y biotransformacién en documentario de la
materiales bioldgicos o sedimentos, susceptibilidad a cambios fisicos, Direccion General de
quimicos y bioquimicas en el medio acuético con otros materiales Capitanias y
organicos e inorganicos. Guardacostas (segiin
- Probabilidad de que no produzcan contaminaciones (Los andlisis convenga al administrado)
deberan ser expedidos por laboratorios acreditados debidamente por sito en el Jr. Constitucion
INDECOPI) Nro 150 - Callao
Teléfono: 429-7278
2.- Adjuntar e-mail:
a. Certificacion de la autoridad municipal local, que indiquen que su disposicién dicapi@marina.mil.pe
final, no es posible realizarse en tierra. Horario de Atencion:
b. Resultados de andlisis fisicos, quimicos, microbiologicos y toxicolégicos Lunes a Viernes de
(segun sea el caso) expedidos por Laboratorios o Certificadoras 08:30 - 17:30
debidamente reconocidas.
c. Recibo original de pago al Banco de la Nacion Cta. Cte. 0000-283843
por el derecho de tramite administrativo. 1.0uUIT

d  Opinién Técnica de DIGESA del Ministerio de Salud.
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PARTE “C”

DIRECCION GENERAL DE CAPITANIAS Y
GUARDACOSTAS

UNIDAD ORGANICA (3): Direccion del Medio

Ambiente
CAPITULO I . Departamento de

Riberas y Zocalo

Continental

CONTIENE LOS SIGUIENTES FORMATOS DE
PROCEDIMIENTOS:

(-) Del “E-01" al “E-17"

- 2005 -



ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DE CAPITANIAS Y GUARDACOSTAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

UNIDAD ORGANICA (3):

DIRECCION DEL MEDIO AMBIENTE

CAPITULO II: DEPARTAMENTO DE RIBERAS Y ZOCALO CONTINENTAL
HOJA N° 118
CALIFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD AUTORIDAD
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO DE |APROBACION EVALUACION DONDE SE INICIA QUE APRUEBA QUE RESUELVE
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL PAGO AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO EL TRAMITE EL TRAMITE EL RECURSO
POSITIVO | NEGATIVO IMPUGNATIVO
E-01 |Otorgamiento de Resolucion Directoral de 1) D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director del Medio Ambiente X Oficina de Tramite Director del Director General
aprobaci6n de anteproyecto de derecho (25/05/01) que contenga: (30 dias documentario de la Medio Ambiente de Capitanias
de uso de area acuatica, (incluye la franja Art°. A-010501 (Inciso 24) a. Generales de ley. habiles) Capitania de Puerto y Guardacostas
riberefia de 50 metros) asi como en las Art°.B-010102 b. Direccion y Telefono. de la Jurisdiccion
Islas, para ser ocupadas por: Art°.B-010103 correspondiente
2.- Adjuntar dos expedientes del Anteproyecto de la obra conteniendo: Horario de Atencion:
a. Instalaciones fijas diversas (muelles, a. Memoria Descriptiva y caracteristicas generales de la instalacion del Lunes a Viernes de
embarcaderos, atracaderos, espigones, proyecto indicando sus dimensiones en metros lineales. 08:30 - 17:30
rompeolas, terraplenes, marinas o 2) D.S.N°010-2005- b. Planos de ubicacion del proyecto en coordenadas Geogréficas y/o
puertos, otras similares). MTC UTM a escalas entre 1/5,000 - 1/25,000 al Datum Psad 56 y/o Datum
(31/03/05) WGS 84 (Originales).
b. Plataformas, otras similares. Art. 1° c. Plano perimétrico de detalle a escala grande, original, en coordenadas
UTM y/o Geograficas referidas al Datum Psad 56 y/o Datum WGS 84 de
c. Area de operaciones de naves (carga y sus vértices, area aproximada en metros cuadrados de ocupacion
descarga comprendidas entre boyas acuatica a partir de la linea de méas Alta Marea y/o planos de distribucién
amarre). de tuberias submarinas, chatas, boyas, plataformas y otros similares
(El plano de detalle, con indicacién de la poligonal que encierra el area
d. Tuberias y cables subacuaticos. solicitada, debera especificar claramente el punto de partida de dicha
poligonal referido a las coordenadas UTM y geogréficas, asi como las
e. Artefactos navales flotantes (chatas, curvas de nivel de las cotas respectivas por lo menos con intervalos de
diques, talleres flotantes y otros cada dos metros).
similares). d. Descripcion morfolégica riberefia con las lineas de Baja y mas Alta Marea
y su paralelo de 50 y 250 metros de dicha linea hacia tierra.
f. Terrenos ganados al mar, rios y lagos. e. Fotografias aéreas y/o panoramicas de la zona del &rea y zonas
adyacentes para apoyo a la evaluacion del anteproyecto.
g. Emisores submarinos 3.- Para el caso de las Islas, el Administrado debe anexar una Constancia del
Proyecto Especial de Promocion del Aprovechamiento de Abonos
h. Otros Provenientes de Aves Marinas del Ministerio de Agricultura (PROABONOS)
asi como del Instituto Nacional de Recursos Naturales, que certifiquen que
la Isla en la cual se proyectan realizar las obras no es Isla Guanera o forma
parte de un Area Natural Protegida, respectivamente; Para los casos de
concesion, se incluird la autorizacion de la Superintendencia de Bienes
Nacionales
4.- Recibo de pago original del Banco de la Nacién Cta. Cte. 0000-283843
por derecho de tramite administrativo a cargo de DICAPI 0.25 UIT

NOTA,

1.- Los planos y estudios indicados seran efectuados en forma aproximada
referidos a las cartas de la Direccién de Hidrografia y Navegacion y/o del
Instituto Geogréfico Nacional, firmados por un Ingeniero Civil colegiado

debidamente habilitado. Los estudios hidro-oceanograficos y levanta-
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mientos; batimétricos deberan ser refrendados por un perito hidrogréafico
categoria “B".

2.- La aprobacion del anteproyecto da derecho a la reserva del area acuatica
en mencién por Seis (06) meses, no significando impedimento de
presentacion de solicitudes por otros interesados.

3.- La tramitacion del derecho de uso sera otorgada al administrado que
presente el proyecto completo respetando la fecha de presentacién de
solicitudes por otros.

4.- En el caso de que se requiera una eventual inspeccién ocular y técnica
de peritos de la Direccién de Hidrografia y Navegacion dispuesta por
la Autoridad Maritima, el administrado debera efectuar los pagos por
los gastos que demanden los pasajes y viaticos del o los inspectores.

5.- Quedan exonerados de este procedimiento los artefactos navales
fluviales tipo balsas de construccion de material rastico de la zona (topa)
que ocupen un area acuatica menor de 50 m2 dedicadas a la guardiania
de embarcaciones fluviales tipo canoas en la margen de los rios
(no incluyen las pertenecientes a las Empresas).

HOJA N° 119

E-02 |Otorgamiento de Resolucién Suprema de 1) D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director del Medio Ambiente X Oficina de Tramite Director del Director General

derecho de uso de area acuatica (Incluye (25/05/01) que contenga: (30 dias documentario de la Medio Ambiente de Capitanias

la franja riberefia de 50 metros) asi como Art°.B-010107 a. Nuamero y fecha de la Resolucién Directoral de aprobacién del habiles) Capitania de Puerto y Guardacostas

en las Islas, para los siguientes tipos de Art°.1-020702 anteproyecto de derecho de uso de area acudtica. de la Jurisdiccion

proyectos: Art°.1-020707 b. Copia del R.U.C. del Administrado. correspondiente

Art°.1-020709 Horario de Atencion:
1. Instalaciones fijas diversas tales como: 2.- Recibo de pago original al Banco de la Nacion Cta. Cte. 0000-283843 por Lunes a Viernes de

a. Muelles.

c

Embarcaderos.
Atracaderos.
Espigones.

Rompeolas.

- ® a 0

Terraplenes.

g. Otras.

2. La construccién e instalacion de

plataformas fijas y torres de extraccion

minera e hidrocarburos u otros similares.

3. Boyas de amarre que se constituyan
zona de operaciones de naves, tales
como amarraderos multiboyas.

4. Instalacion de tuberias y cables
subacuaticos.

5. Emisores Submarinos

6. Terrenos ganados al mar, rios y lagos.

2) RID Nro. 0197-98/DCG
(08/06/98)

3) D.S.N°010-2005-
MTC
(31/03/05)
Art. 1°

derecho del tramite del procedimiento administrativo a cargo de DICAPI

y DIHIDRONAV:

3.- Adicionalmente adjuntar DOS (02) expedientes conteniendo los siguientes
documentos:

a. Copia de la Escritura Publica de constitucion de la empresa (si es persona
juridica) o copia del Documento Nacional de Identidad ( si es persona
natural).

b. Estudio Hidro-Oceanogréfico de acuerdo a los lineamientos establecidos
por la Direccién General de Capitanias y Guardacostas (Tres -03-
ejemplares).

c. Estudio de Impacto Ambiental de acuerdo a los lineamientos establecidos
por la DICAPI cuando corresponda , o el Programa de Adecuacion de
Manejo Ambiental (PAMA) para los casos de instalaciones ya construidas
que regularicen su concesion.

d. Memoria descriptiva de la obra firmado por un Ingeniero Civil colegiado
debidamente habilitado, que incluya:

(1) Medios y equipos de seguridad de la instalacién (contraincendio
y salvamento).

(2) Facilidades consideradas para recepcion de residuos oleosos, lastre
sucio, aguas sucias y basura procedente de naves (para muelles y
otras instalaciones similares de apoyo a naves).

(3) Descripcion del sistema de equipos de sefializacién nautica.

(4) Caracteristicas técnicas de la instalacion de las boyas: dimension,
muertos, cadenas,sistemas de anclaje y sistema eléctrico segin

corresponda.

our

08:30 - 17:30
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(5) Medios para prevenir y combatir la contaminacion .

(6) Coordenadas de ubicacion (inicio y final) en UTM y geograficas
(Datum WGS-84), didametros y longitud en el caso de tuberias y
cables subacuéticos. Si la instalacion va a tener embarcaciones de
servicios se incluiran las caracteristicas de éstas; si incluye area
riberefia debera indicarse en el plano la linea paralela a los 50 mts.
desde la linea de maxima marea.

(7) Plan de retiro de las instalaciones.

(8) Estudio de maniobras que contenga:

- Caracteristicas del area (batimetria, fondo marino, meteorolégicos
corrientes, mareas, vientos, olas, etc.).

- Descripcién de las maniobras de ingreso y salida del buque bajo
cualquier situacion (sin remolcador).

- Analisis de la actuacion de los factores dinamicos del medio y de las
fuerzas que actlian en cada momento de la maniobra.

- Conclusiones y recomendaciones.

- Este estudio debera ser elaborado por un Préctico de la zona
debidamente registrado por la DICAPI, de acuerdo a los lineamientos
establecidos (Sélo aplicable para areas de operaciones entre boyas

de amarre).

Para el caso de emisores submarinos, ademas deberé adjuntar copia

del documento de aprobacion del sistema de tratamiento de aguas

residuales industriales otorgado por DIGESA del Ministerio de Salud.

NOTA.

1.-

Los planos y estudios indicados seran efectuados en forma aproximada
referidos a las cartas de la Direccién de Hidrografia y Navegacion y/o
del Instituto Geografico Nacional, firmados por un Ingeniero Civil
colegiado debidamente habilitado. Los estudios hidro-oceanograficos y
levantamientos batimétricos deberan ser refrendados por un perito
hidrografico categoria “B” (Planos originales).

Los montos siguientes se cancelaran anualmente, por el derecho de
uso de area acudtica, inmediatamente después de haber sido aprobado
el mismo, presentando la copia del recibo original de pago del Banco

de la Naci6n a la Capitania de Puerto de la jurisdiccién:

a. Para ser ocupada por muelles, embarcaderos, atracaderos,
espigones, rompeolas, enrocados, terraplenes , terrenos ganados al
medio acuatico, norays, astilleros, varaderos, diques secos, plantas
industriales y cualquier otra instalacién permanente:
al) Enelmar:

a.2) Enriosy lagos:
a.3) Enislas:
b.  Tuberias subacuéticas y emisores submarinos:
b.1) En el mar (longitud X didmetro):
b.2) Enrios y lagos (longitud X diametro) :
(Para el calculo del m2 del area ocupada se considerara el area
del sistema de anclaje utilizado).
c.  Plataformas o castilletes de perforacién o explotacion :
Por cada plataforma:

d.  Zona de operaciones para naves, amarraderos multiboyas incluye

0.0020 UIT x m2
0.0015 UIT x m2
0.0020 UIT x m2

0.003 UIT x m2
0.0015 UIT x m2

our
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w

©

1

4

area comprendida entre boyas de amarre o como zona de
fondeadero- amarradero particular para naves:
d.1) En el mar:
d.2) Enrios y lagos:
e. Paraser ocupada en el desguace de naves:
el) Enelmar:
e.2) Enriosy lagos:
f. Para ser ocupadas por cables submarinos de telecomunicaciones y
similares Por area ocupada (Longitud x Diametro):
g. Para ser ocupadas por aserraderos y embarcaderos en rios y lagos:

A las naves de bandera extranjera, excepto las de recreo y deportivas que

permanezcan fondeadas en bahia ocupando area acuéatica por mas de 15 dias,

se les aplicara diariamente el 10% del total que resulte del monto considerado
por el derecho de uso para zona de operaciones de naves.

Los organismos publicos que operen instalaciones del Estado bajo
cualquier modalidad, ocupando areas acuéticas no estan afectos a los
pagos establecidos en el presente procedimiento.

Las personas que realicen actividades artesanales o las comunidades
nativas, debidamente reconocidas como tales estan exceptuadas de
los pagos establecidos en el presente Procedimiento.

Las Instituciones Nautica Deportivas pagaran el 50% de los montos es-
tablecidos en el presente Procedimiento por derecho de uso. Dichas
Instituciones deberan contar con el debido reconocimiento del | .P.D.
y estar registradas ante la DICAPI para obtener este beneficio.

En los casos en que el proyecto no se realice en el plazo de un (01) afio,
conforme lo establece la legislacion vigente, el usuario podra solicitar

una ampliacién por un periodo similar, la cual sera por tnica vez, debiendo
abonar el interesado por el derecho de tramite administrativo:

Para el caso de instalaciones ubicadas dentro de los 50 metros desde la
linea de mas alta marea y que cuentan con Titulo de Propiedad adquiridos
legalmente a la fecha de entrada en vigencia del presente Texto, sélo
estaran sujetas a registro en las Capitanias de Puerto de la jurisdiccion.

El Proyecto que se presente en este Procedimiento debe ajustarse a la
Resolucién Directoral de Anteproyecto otorgada (E-01), caso contrario

sera devuelta al Administrado para su reformulacion.

Previo a la emisién de la Resolucién correspondiente, la Autoridad Maritima podra

disponer la realizacion de una Audiencia Publica en la zona del proyecto para la

evaluacion del E.I.A. presentado. Los pagos de los pasajes y viaticos del o los

representantes de la Autoridad Maritima, seran asumidos por el administrado.

0.0001 UIT x m2
0.00005 UIT x m2

0.010 UIT x m2
0.008 UIT x m2

0.0005 UIT. x m2
0.0007 UIT x m2

0.10UIT

HOJA N° 120

E-03

Otorgamiento de Resolucién Directoral de
derecho de uso de area acudtica para la
instalacion de artefactos navales
flotantes tales como:

a. Chatas de servicios.

b. Talleres flotantes.

c. Diques Flotantes.

D.S. N° 028-DE/MGP
(25/05/01)
Art°. B-010105 (Inciso b)

[

Solicitud del Administrado dirigida al Director del Medio Ambiente

que contenga:

a.

c.

Numero y fecha de la Resolucién Directoral de aprobacion del
anteproyecto de derecho de uso de area acuatica.

Referencia de la documentacion y certificados vigentes: matricula,
linea méxima de carga, inspeccién de seguridad y adecuabilidad segin
corresponda.

Copia del R.U.C. del Administrado.

2.- Adjuntar DOS (02) Expedientes conteniendo los siguientes documentos:

X
(30 dias
hébiles)

Oficina de Tramite
documentario de la
Capitania de Puerto
de la Jurisdiccion

correspondiente

Horario de Atencion:

Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30

Director del
Medio Ambiente

Director General
de Capitanias

y Guardacostas
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a. Copia de la Escritura Publica de constitucion de la empresa (si es persona

d. Grifos Flotantes juridica) o copia del Documento Nacional de Identidad (si es persona
natural).
e. Otros. b. Memoria descriptiva firmada por un Ingeniero Civil colegiado

debidamente habilitado que contenga:
(1) Caracteristicas técnicas y sistema de anclaje del artefacto naval flotante
(2) Medios que debe tener el artefacto naval flotante para evitar la
contaminacién de las aguas y playas con desechos organicos e inorganicos
(3) Medios y equipos de seguridad del artefacto naval flotante.

c. Control horizontal y vertical de las estaciones o puntos de tierra referidos
ala Red Geodésica Nacional del 1°, 2° y/o 3° orden, anexando diagrama de
metodologia con registro de angulos, distancias, azimut y célculos de
cierre horizontal y vertical.

d. Descripcion de las Estaciones o Puntos de Control horizontal y vertical,
anexando fotografias de localizacién.

e. Plano de ubicacion original de la instalaciéon en coordenadas UTM y
Geogréficas, Datum PSAD 56 y WGS 84 en escalas entre 1/5,000-1/25,000

f.  Plano Batimétrico original con registro de sondajes, curvas de nivel.

g. Plano original de Corrientes Superficiales y de fondo indicando su
trayectoria, velocidad y direccién en condicién de marea ascendente y
descendente del ciclo lunar o estacional.

h. Medios y caracteristicas de sefializacién nautica de acuerdo al
Reglamento HIDRONAV-38, indicando sus coordenadas en UTM y
geogréaficas de posicion, cuando corresponda.

w

Recibo de pago original al Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 por
derecho de tramite del procedimiento administrativo a cargo de DICAPI
y DIHIDRONAV: 0.50 UIT

NOTA:

1.- Los planos y estudios indicados seran referidos a las cartas de la Direccién
de Hidrografia y Navegacion y/o del Instituto Geografico Nacional,
firmados por un Ingeniero Civil colegiado debidamente habilitado. Los
estudios hidro-oceanogréaficos y levantamientos batimétricos deberan
ser refrendados por un perito hidrogréfico categoria “B”
(Planos originales).

2.- Los montos siguientes se cancelaran anualmente inmediatamente
después de haber sido aprobado el derecho de uso de &rea acuética,
presentando la copia del pago a la Capitania de Puerto de la jurisdiccion:
a. Artefactos navales (diques flotantes, chatas, pontones y similares),

que ocupen un area mayor a 100 m2:

a.l) Enelmar: 0.0030 UIT x m2

a.2) Enlagos: 0.0015 UIT x m2
b.  Por cada artefacto naval, que ocupe un area menor a 100 m2:

b.1) Enelmar: 0.30 UIT

b.2) En lagos: 0.15 UIT

3.- Las personas que realicen actividades artesanales o las
comunidades nativas, debidamente reconocidas como
tales, estan exceptuadas de los pagos establecidos en
el presente procedimiento.

4.- Los organismos publicos que operen instalaciones del Estado bajo
cualquier modalidad, ocupando areas acuéticas, no estan afectos a
los pagos establecidos en el presente procedimiento.
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E-04 |Otorgamiento de Resolucién para la D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director del Medio Ambiente o X Oficina de Tramite Director del Director General
instalacion de: (25/05/01) Capitan de Puerto de la jurisdiccion segun corresponda, que contenga: (30 dias documentario de la Medio Ambiente de Capitanias
Resolucién Directoral Art°.B-010105 (Inciso d) a. Generales de ley, direccion y teléfono. habiles) Capitania de Puerto y Guardacostas
a) Boyasy muertos para amarre de Art°.B-010104 (Inciso a) b. Copiadel R.U.C. del Administrado. de la Jurisdiccion

Primera y de Segunda Categoria. Art°. B-020409 2.- Adjuntar dos expedientes conteniendo lo siguiente: correspondiente Capitan de Puerto Director del
Resolucién de Capitania Art. B-020411 a. Copia de la Escritura Publica de constitucion de la empresa (si es persona Horario de Atencién: de la jurisdiccion, Medio Ambiente
a) Boyasy muertos para amarre de juridica) o copia del Documento Nacional de Identidad ( si es persona Lunes a Viernes de correspondiente

Tercera Categoria. natural). 08:30 - 17:30 (segun corresponda)
b) Boyas de Sefializacién Nautica b. Memoria descriptiva que incluya caracteristicas técnicas de la boya
y sistema de anclaje.
c. Planos de ubicacion originales firmados por un Ingeniero Civil colegiado
Nota: debidamente habilitado. Los estudios hidro-oceanograficos y
Excepto boyas de amarre que se levantamientos batimétricos deberan ser refrendados por un perito
constituyan como zona de operaciones de hidrografico categoria “B”".
naves, tales como terminales portuarios 3.- Recibo de pago original del Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283851
multiboyas. por derecho de tramite administrativo a cargo de DIHIDRONAV: 0.20 UIT
NOTA.
1.- Los montos siguientes se cancelaran anualmente, inmediatamente
después de haber sido aprobado el derecho de uso de area acuética,
presentando la copia del pago a la Capitania de Puerto de la jurisdiccion:
a. Boyas de amarre para naves hasta 372.17 UAB (Por cada boya): 0.06 UIT
b.  Boyas de amarre para naves menores de 1556.82 y mayores de
372.17 UAB (Por cada boya): 0.12 UIT
c.  Boyas de amarre para naves mayores de 1556.82 UAB o méas
(Por cada boya): 0.15 UIT
d.  Boyas de sefializacién nautica (Por cada boya): 0.20 UIT
2.- Las personas que realicen actividades artesanales o las
comunidades nativas, debidamente reconocidas como
tales estan exceptuadas de los pagos establecidos en el
presente procedimiento.
HOJA N° 122

E-05 |Otorgamiento de la Resolucién Directoral 1) Ley N° 27460 1.- Oficio de la Direccién competente del Ministerio de la Produccion dirigido al X Oficina de Tramite Director del Director General
de habilitacion de area acuatica para el (21/05/01) Director del Medio Ambiente, solicitando la designacion del &rea acuatica (10 dias documentario de la Medio Ambiente de Capitanias
desarrollo de actividades de investigacion (Articulo 14°) habil. habiles) Capitania de Puerto y Guardacostas
cultivo y crianza de especies animales y/o 2.- Adjuntar dos expedientes conteniendo lo siguiente: de la Jurisdiccion
vegetales acuaticas a solicitud de la 2) D.S. N° 030-2001-PE a. Tipo de actividad a desarrollarse correspondiente
Direccién Nacional de Acuicultura del (12/07/01) b. Planos originales firmados por un Ingeniero Civil colegiado debidamente Horario de Atencion:

Ministerio de la Produccion . (Articulo 13°) habilitado: Lunes a Viernes de
(1) De Ubicacion a escala adecuada que permita visualizar la situacion 08:30 - 17:30
del proyecto con respecto a la zona geogréfica.
(2) De Detalle, a escala adecuada, sefialando:
- Area a ocupar en m2, coordenadas de los vértices en UTM y geograficas.
- Indicacién de la poligonal que encierra el area solicitada; se debera
especificar claramente el punto de partida de dicha poligonal, referido a
las coordenadas UTM y geograficas, Datum Psad-56 y WGS - 84.
- Los Planos de Ubicacion y de Detalle relativos al terreno y area acuética
deberan ser referidos a la Cartas editadas por la Direccién de Hidrografia
y Navegacion de la Marina de Guerra del Pert (Planos Originales).
- Copia del Estudio de Impacto Ambiental (E.I.A.) aprobado.
3.- Derecho de tramite administrativo: Sin costo

NOTA.

A la presentacion de la solicitud, el Capitan de Puerto de la jurisdiccion
realizar una inspeccion ocular al &rea solicitada, debiendo el Ministerio
de la Produccién brindar las facilidades de movilidad y acceso al area.
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E-06

Otorgamiento de la Resolucién Directoral
de derecho de uso de area acuética para
el desarrollo de actividades de
investigacion cultivo y crianza de especies
animales y/o vegetales acuaticas
(acuicultura, maricultura y otras

similares)

D.S. N° 028-DE/MGP
(25/05/01)
Art°.B-010105 (Inciso a)

1-

Solicitud del Administrado dirigida al Director del Medio Ambiente
conteniendo:
a. Generales de ley, nimero de R.U.C. y detalle de lo solicitado.

b. Direccién y telefono.

Adjuntar DOS (02) expedientes conteniendo lo siguiente:

a. Memoria descriptiva indicando el tipo de actividad a desarrollarse.

b. Control horizontal y vertical de las estaciones o puntos de tierra referidos
a la Red Geodésica Nacional del 1°, 2° y/o 3° orden, anexando diagrama de
metodologia con registro de angulos, distancias, azimut y calculos de
cierre horizontal y vertical.

c. Descripcion de las Estaciones o Puntos de Control terrestre horizontal y
vertical, con sus respectivas coordenadas y cotas anexando fotografias
de localizacion.

d. Plano de ubicacion, en coordenadas UTM y Geograficas, Datum PSAD 56
y WGS 84 en escalas entre 1/5,000 - 1/25,000.

e. Plano perimétrico-batimétrico original y &rea acuéatica a ocupar en m2
sefialando sus vértices en coordenadas UTM y Geogréficas de sus vértices
en Datum PSAD 56 y WGS 84, asimismo el registro de sondajes a escala
grande y/o de detalle.

f. Medios y caracteristicas de sefializacion nautica de acuerdo al
Reglamento HIDRONAV-38, indicando sus coordenadas UTM y
Geogréaficas de posicion, cuando corresponda.

g. Copia de la Resolucion Directoral de autorizacion para el desarrollo de

la actividad otorgada por el Ministerio de Produccion.

Recibo de pago original del Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283851
por derecho de tramite administrativo a cargo de DIHIDRONAV:

NOTA:

1.- Los planos y estudios indicados seran referidos a las cartas de la Direccion
firmados por un de Hidrografia y Navegacion y/o del Instituto Geogréafico
Nacional, Ingeniero Civil colegiado debidamente habilitado. Los estudios
hidro-oceanogréficos y levantamientos batimétricos deberan ser

refrendados por un perito hidrogréfico categoria “B” (Planos originales).

2.- Los montos siguientes se cancelaran anualmente al Banco de la Nacién
Cta.Cte. N° 0000-283843 inmediatamente después de haber sido aprobado
el derecho de uso de area acuética, presentando la copia del pago a la
Capitania de Puerto de la jurisdiccion:

a) Enelmar, riosy lagos:

3.- Las personas que realicen actividades artesanales o las
comunidades nativas, debidamente reconocidas como
tales, estan exceptuadas de los pagos establecidos en

el presente procedimiento.

0.3125 UIT

0.000005UITxm2

X
(30 dias
hébiles)

Oficina de Tramite
documentario de la
Capitania de Puerto
de la Jurisdiccion

correspondiente

Horario de Atencion:

Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30

Director del
Medio Ambiente

Director General
de Capitanias

y Guardacostas
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E-07

Obtencién de la opinion favorable del
Ministerio de Defensa para la adjudicacion

sobre terrenos riberefios al mar

1) D.S. N° 028-DE/MGP
(25/05/01)
Art°.B-010302
2) Ley 26856 Art. 3°.
(05/09/97)
3) Ley 17752 Art. 5° (b).
(24/07/69)

1-

Solicitud del Alcalde Provincial dirigida al Ministro de Defensa via

Capitan de Puerto de la jurisdiccion.

Adjuntar dos expedientes conteniendo lo siguiente:

a. Copia de la Solicitud presentada por el interesado al Concejo Provincial
correspondiente.

b. Copia de la Escritura Publica de constitucion de la empresa (si es persona
juridica) o copia del Documento Nacional de Identidad
(si es persona natural).

c. Memoria descriptiva e informe técnico del terreno riberefio y su proyecto
considerado para la ribera, firmado por un Ingeniero Civil colegiado
debidamente habilitado.

d. Control horizontal y vertical de las estaciones o puntos de tierra referidos
ala Red Geodésica Nacional del 1°, 2° y/o 3° orden, anexando diagrama de
metodologia con registro de angulos, distancias, azimut y calculos de
cierre horizontal y vertical.

e. Descripcion de las Estaciones o Puntos de Control terrestre horizontal y
vertical, con sus respectivas coordenadas y cotas anexando fotografias
de localizacion.

f.  Plano de ubicacién original, en coordenadas UTM y Geogréficas, Datum
PSAD 56 y WGS-84 en escalas entre 1/5,000 - 1/25,000.

g. Estudio y materializacion de la linea de Baja y mas Alta Marea, pudiendo
obtener el dato histdrico de la pagina WEB de la Direccion de Hidrografia
(www.dhn.mil.pe) asi como la monumentacion de su paralelo de 50 y 250
metros de acuerdo a las Normas Técnicas HIDRONAV N° 51 y/o Linea de
Vaciante y Maxima Creciente con sus respectivas referencias de control
horizontal y vertical, diagramas de replanteo, cotas y fecha del
levantamiento.

h. Plano perimétrico original y area a ocupar en m2 a partir de la Linea de
mas Alta Marea, sefialando coordenadas UTM y Geograficas de sus
vértices en Datum Psad-56 y WGS-84.

Recibo de pago original del Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 por

derecho de tramite administrativo a cargo de DICAPI y DIHIDRONAV:

El administrado debera efectuar los pagos por concepto de los pasajes y viaticos

del o los Inspectores y Peritos nombrados por la Direccion General de Capitanias y

Guardacostas y por la Direccion de Hidrografia y Navegacion, respectivamente, los

cuales efectuaran la inspeccion ocular dispuesta por la Autoridad Maritima.
NOTA:

1.- Los planos y estudios indicados seran referidos a las cartas de la Direccién
de Hidrografia y Navegacion y/o del Instituto Geogréfico Nacional,
firmados por un Ingeniero Civil colegiado debidamente habilitado. Los
estudios hidro-oceanograficos y levantamientos batimétricos deberan
ser refrendados por un perito hidrografico categoria “B”

(Planos originales).

2.- Las personas que realicen actividades artesanales o las
comunidades nativas debidamente reconocidas como
tales, estan exceptuados de los pagos establecidos en
el presente procedimiento.

3.- El Recurso de Apelacion sera presentado al Ministerio de Defensa

Despacho Ministerial segtn lo establecido en su correspondiente TUPA

0.70 UIT

X
(30 dias
hébiles)

Oficina de Tramite
documentario de la
Capitania de Puerto
de la Jurisdiccion

correspondiente

Horario de Atencion:

Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30

Director del
Medio Ambiente

Director General
de Capitanias

y Guardacostas
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HOJA N° 125

E-08

Obtencién de la opinion favorable del
Ministerio de Defensa para la concesién
en uso o enajenacion de islas por el Estado,

de acuerdo a la legislacién vigente .

1) D.S. N° 028-DE/MGP
(25/05/01)
Art°.B-010203
2) Ley 17752
(24/07/1969)
Art. 6°

1.- Solicitud del Administrado dirigida al Ministerio de Defensa via Capitan de

Puerto de la Jurisdiccion.

2.- Adjuntar dos expedientes conteniendo lo siguiente:

a.

Copia de la Escritura Publica de constitucion de la empresa (si es persona
juridica) o copia del Documento Nacional de Identidad (si es persona
natural).

Memoria descriptiva y/o informe técnico del terreno sobre el cual se
levantaran las instalaciones incluyendo descripcion de la obra a realizarse
Plano original de ubicacion, en coordenadas UTM y Geogréficas,

Datum PSAD-56 y WGS-84 en escalas entre 1/5,000 - 1/25,000.

Plano perimétrico original y area acuatica a ocupar en m2 a partir de la
Linea de més Alta Marea, sefialando coordenadas UTM y Geogréficas de
sus vértices en Datum PSAD 56 y WGS 84.

Control horizontal y vertical de las estaciones o puntos de tierra referidos
a la Red Geodésica Nacional del 1°, 2° y/o 3° orden, anexando diagrama de
metodologia con registro de angulos, distancias, azimut y calculos de
cierre horizontal y vertical.

Descripcién de las Estaciones o Puntos de Control terrestre horizontal y
vertical, con sus respectivas coordenadas y cotas anexando fotografias

de localizacion.

3.- Recibo de pago original del Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 por
derecho de tramite administrativo a cargo de DICAPI y DIHIDRONAV:

NOTA:

1.-

Los planos y estudios indicados serén referidos a las cartas de la Direccion
de Hidrografia y Navegacion y/o del Instituto Geogréfico Nacional,
firmados por un Ingeniero Civil colegiado debidamente habilitado.
Asimismo, dichos estudios deberan contar con la conformidad del Dpto.
Técnico de la Direccién de Hidrografia y Navegacion. Los estudios hidro-
oceanograficos y levantamientos batimétricos deberan ser refrendados por
un perito hidrogréfico categoria “B” (Planos originales).

Las personas que realicen actividades artesanales o las

comunidades nativas debidamente reconocidas como

tales, estan exceptuados de los pagos establecidos en

el presente procedimiento.

En caso se obtenga Opinién Favorable del Ministerio de Defensa, se
presentaran los requisitos establecidos en el procedimiento E-01y a la
emision de la Resoluci6n Directoral, se presentaran los contemplados en
el Procedimiento E-02 o E-03, seglin corresponda, para la emision de la
Resolucién correspondiente. Para los casos de concesion, se incluira la
autorizacion de la Superintendencia de Bienes Nacionales.

En ambos casos, al término de la obra, la Autoridad Maritima (DICAPI)
efectuard una inspeccion ocular y técnica final de acuerdo a la magnitud
del proyecto, conjuntamente con personal de la Direccién de Hidrografia

y Navegacion, con la finalidad de verificar que la posicién del proyecto
culminado, se encuentre dentro de los limites del &rea de concesion solicitada.
Los costos por concepto de los pasajes y viaticos del o los inspectores
nombrados por ambas Direcciones, seran asumidos por el administrado.

El Recurso de Apelacion sera presentado al Ministerio de Defensa

Despacho Ministerial segtn lo establecido en su correspondiente TUPA

Lourr

X
(30 dias
hébiles)

Oficina de Tramite
documentario de la
Capitania de Puerto
de la Jurisdiccion

correspondiente

Horario de Atencion:

Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30

Director del
Medio Ambiente

Director General
de Capitanias

y Guardacostas
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HOJA N° 126

E-09 |Otorgamiento de Resolucién 1) D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director del Medio Ambiente X Oficina de Tramite Director del Director General
correspondiente de cancelacion de (25/05/01) que contenga: (15 dias documentario de la Medio Ambiente de Capitanias
derecho de uso de area acuética . Art°.B-010113 (inciso c) a. Generales de Ley, direccion, teléfono y detalle de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto y Guardacostas

b. Referencia de la Resolucién de concesi6n y/o autorizacién respectiva. de la Jurisdiccion
2) D.S.N°010-2005- c. Copia del R.U.C. del Administrado. correspondiente
MTC 2.- Adjuntar: Horario de Atencion:
(31/03/05) a. Plan de retiro de la instalacion. Lunes a Viernes de
Art. 1° b. Recibo original de pago al Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 08:30 - 17:30
por derecho de tramite administrativo, a cargo de DICAPI: 0.02 UIT
c. Las personas que realicen actividades artesanales o las
comunidades nativas, debidamente reconocidas como
tales, estan exceptuadas de los pagos establecidos en
el presente procedimiento).
d. Constancia original emitida por la Capitania de Puerto de la jurisdiccién,
de no tener pendientes de pago sobre el area materia del presente tramite.
HOJA N° 127

E-10 |Otorgamiento de la Resolucién Directoral 1) D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director del Medio Ambiente X Oficina de Tramite Director del Director General
de autorizacion para efectuar operaciones (25/05/01) que contenga: (30 dias documentario de la Medio Ambiente de Capitanias
de dragado en &reas acuaticas . Art°.F-030103 a. Generales de ley, direccion y telefono. habiles) Capitania de Puerto y Guardacostas

b. Copiadel R.U.C. del Administrado. de la Jurisdiccion
2) D.S.N°010-2005- 2.- Adjuntar dos expedientes conteniendo: correspondiente
MTC a. Copia de la Escritura Publica de constitucién de la empresa (si es persona Horario de Atencién:
(31/03/05) juridica) o copia del Documento Nacional de Identidad (si es persona Lunes a Viernes de
Art. 1° natural). 08:30 - 17:30
b. Memoria descriptiva de la obra firmada por un Ingeniero Civil colegiado
debidamente habilitado que incluya:
(1) Ubicacion del area a ser dragada.
(2) Medios que van a ser empleados en el dragado.
(3) Volumen del dragado.
(4) Lugar propuesto para el vertimiento del material dragado.
c. Estudio Hidro-Oceanogréfico de acuerdo a los lineamientos establecidos
por la Direccion General de Capitanias y Guardacostas. Para los casos de
rios y lagos considerar Estudio Hidro-morfolégico.
d. Estudio de Impacto Ambiental de acuerdo a los lineamientos establecidos
por la DICAPI, para cada caso (incluye lugar propuesto para el vertimento
del material dragado).
e. Documento de aprobacién emitido por el Organismo competente.
3.- Recibo de pago original del Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843
por derecho de tramite administrativo a cargo de DICAPI y DIHIDRONAV: 1.0UIT

4.- El administrado debera efectuar los pagos por concepto de los pasajes y viaticos
del o los Inspectores y Peritos nombrados por la Direccion General de Capitanias y
Guardacostas y por la Direccion de Hidrografia y Navegacion, respectivamente, los
cuales efectuaran la inspeccion ocular dispuesta por la Autoridad Maritima.

NOTA.

1.- Los planos y estudios indicados seran referidos a las cartas de la Direccién
de Hidrografia y Navegacion y/o del Instituto Geografico Nacional,
firmados por un Ingeniero Civil colegiado debidamente habilitado. Los
estudios hidro-oceanogréaficos y levantamientos batimétricos deberan
ser refrendados por un perito hidrogréficocategoria “B”

(Planos originales).

2.- Las personas que realicen actividades artesanales o las
comunidades nativas, debidamente reconocidas como
tales estan exceptuadas de los pagos establecidos en el
presente procedimiento.
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HOJA N° 128

E-11 |Otorgamiento de Resolucién correspon- 1) D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigido al Director del Medio Ambiente X Oficina de Tramite Director del Director General
diente de derecho de uso de area acuéatica (25/05/01) que contenga: (15 dias documentario de la Medio Ambiente de Capitanias y
por transferencia de Bienes, debido a: Art°.B-010115 a. Generales de ley. habiles) Capitania de Puerto Guardacostas

Art°.B-020109 b. Direccién y teléfono de ambas partes. de la Jurisdiccion
a. Absorcion c. Copia simple de la Resolucién correspondiente de autorizacion de correspondiente
2) D.S.N°010-2005- concesion en uso de area acuética. Horario de Atencién:
b. Fusién MTC d. Copia del R.U.C. del Administrado que va a recibir el derecho de uso. Lunes a Viernes de
(31/03/05) 08:30 - 17:30
c. Compraventa Art. 1° 2.- Adjuntar dos expedientes que contengan:
a. Copia de la Escritura Publica de constitucién de la Empresa que va a
d. Otros recibir el derecho de uso.
b. Copia de la Escritura Publica de Transferencia (absorcién, fusién,
compraventa, etc.).
c. Constancia original emitida por la Capitania de Puerto de la jurisdiccién,
de no tener pendientes de pago sobre el area materia del presente tramite
3.- Recibo de pago original del Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843
por derecho de tramite administrativo a cargo de DICAPI: 0.30 UIT.
HOJA N° 129

E-12 |Obtencién del Certificado de Inspeccion 1) D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigido al Capitan de Puerto de la jurisdiccion X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director del
de Término de Obra de Instalaciones (25/05/01) que contenga: (20 dias documentario de la de la jurisdiccion Medio Ambiente
Acuéticas tales como: Art°.B-020102 (Inciso b) a. Generales de ley. habiles) Capitania de Puerto correspondiente
muelles comerciales, muelles pesqueros, b. Direccion y teléfono de la oficina encargada de la instalacion. de la Jurisdiccion
muelles de nautica deportiva, diques secos  [2) D.S.N°010-2005- c. Numero y fecha de la Resolucién correspondiente de otorgamiento de correspondiente
varaderos, astilleros, chatas de servicios, MTC derecho de usode &rea acuatica. Horario de Atencion:
talleres flotantes, amarraderos multiboyas, (31/03/05) d. Copiadel R.U.C. del Administrado. Lunes a Viernes de
boyas de amarre de 1ra. y 2da. Categoria Art. 1° 2.- Recibo de pago original del Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 por 08:30 - 17:30
y/o sefializacion nautica, embarcaderos, derecho de tramite administrativo a cargo de DICAPI:
atracaderos, espigones, terraplenes, a. Instalaciones que ocupan hasta 50 m2: 0.10 UIT
plataformas fijas, torres de extraccion b. Instalaciones que ocupan méas de 50 m2 hasta 250 m2: 0.20 UIT
minera e hidrocarburos, tuberias c. Instalaciones que ocupan mas de 250 m2 hasta 500 m2: 0.30 UIT
submarinas, emisores submarinos y cables d. Instalaciones que ocupan mas de 500 m2 hasta 1000 m2: 0.40 UIT
subacuéticos, asi como otros proyectos e. Instalaciones que ocupan mas de 1000 m2: 0.50 UIT

diversos desarrollados en areas acuéticas
(PARTE NO SUMERGIDA).

NOTA:

1.- La Inspeccion de término de obra estara a cargo del Capitan de Puerto de la juris-
diccion y Peritos de la Direccion de Hidrografia y Navegacion, comprende los
dispositivos e implementos de seguridad y sefializacién nautica y
verificacion de las coordenadas de posicionamiento de la obra, los mismos
que de encontrarse conformes originaran la conformidad de la obra y la emision del
Certificado correspondiente, asi como el permiso de operacion. Los gastos por los
pasajes y viaticos del o los inspectores de la Direccién de Hidrografia y Navegacion,
seran asumidos por el Administrado.

2.- Alas Instituciones Nautico Deportivas se le aplicara el 25%
de los pagos establecidos en el presente procedimiento.

3.- Las personas que realicen actividades artesanales o las
comunidades nativas debidamente reconocidas como tales
estan exceptuadas de los pagos establecidos en el

presente procedimiento.
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HOJA N° 130

E-13 |Obtencién del Certificado de Inspeccion 1) D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto de la jurisdiccion X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director del
de Seguridad Bi-Anual de Estructuras de (25/05/01) que contenga : (10 dias documentario de la de la jurisdiccion Medio Ambiente
Instalaciones Acuéticas tales como Art°.B-020102 (Inciso d) a. Generales de ley, direccién, telefono y detalle de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto correspondiente
muelles comerciales muelles pesqueros, Art°.B-020104 b. Numero y fecha de la Resolucién correspondiente de otorgamiento de de la Jurisdiccion
muelles de nautica deportiva, diques concesion en uso de area acuatica. correspondiente
flotantes, plataformas fijas, emisores 2) R/D 142-2004/DCG c. Copiadel R.U.C. del Administrado. Horario de Atencién:
submarinos, cables submarinos y tuberias. 13/04/2004 Lunes a Viernes de
Las plataformas petroleras pasaran 2.- Adjuntar: 08:30 - 17:30
inspeccion cada cinco (05) afios 3) D.S.N°010-2005- a. Original y copia del Informe de la Inspeccién de Seguridad de estructura
(PARTE SUMERGIDA). MTC de la instalacién, expedido por una compafiia de buceo especializada

(31/03/05) para efectuar este tipo de actividades, debidamente registrada en
Art. 1° la DICAPI.
3.- Recibo de pago original del Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843
por derecho de tramite administrativo a cargo de DICAPI: 0.05 UIT.
NOTA:
1.- Alas Instituciones Nautico Deportivas se les aplicara el
25% del pago establecido en el presente procedimiento
2.- El Reporte de Inspeccién elaborado por las Compaiiias de Buceo
respectivas, serviran para que el Capitan de Puerto determine la
operatividad o funcionamiento de la instalacién inspeccionada.
3.- Las personas que realicen actividades artesanales o las
comunidades nativas, debidamente reconocidas como
tales, estan exceptuadas de los pagos establecidos
en el presente procedimiento.
HOJA N° 131

E-14 |Obtencién del Certificado de Inspeccién 1) D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto de la jurisdiccion X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director del
de Seguridad Anual de Instalaciones (25/05/01) que contenga: (15 dias documentario de la de la jurisdiccion Medio Ambiente
Acuéticas tales como muelles comerciales, Art°.B-020102 (Inciso c) a. Generales de ley, direccion, teléfono y detalle de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto correspondiente
muelles pesqueros, muelles de nautica Art°.B-020103 b. Numero y fecha de la Resolucién correspondiente de otorgamiento de de la Jurisdiccion
deportiva, plataformas fijas, plataformas Art°.B-020104 concesioén en uso de area acuatica . correspondiente
petroleras, diques secos, diques flotantes, c. Copiadel R.U.C. del Administrado. Horario de Atencién:
varaderos, talleres de reparaciones 2) D.S.N°010-2005- 2.- Recibo de pago original del Banco de la Nacioén Cta. Cte. N° 0000-283843 Lunes a Viernes de
navales y tuberias (excepto para boyas de MTC por derecho de tramite administrativo a cargo de DICAPI: 08:30 - 17:30
amarre y sefializacion y terminales (31/03/05) a. Instalaciones que ocupan hasta 50 m2: 0.040 UIT

portuarios multiboyas) Art. 1° b. Instalaciones que ocupan mas de 50 m2 hasta 250 m2: 0.075 UIT

(PARTE NO SUMERGIDA). Incluye c. Instalaciones que ocupan mas de 250 m2 hasta 500 m2: 0.20 UIT

la inspeccién. d. Instalaciones que ocupan mas de 500 m2 hasta 1000 m2: 0.35 UIT
e. Instalaciones que ocupan mas de 1000 m2: 0.50 UIT
NOTA:

1.- El Reporte de Inspeccion elaborado por las Capitanias de Puerto
respectivas, serviran para determinar la operatividad o funcionamiento
de la Instalacién inspeccionada.

2.- Para la realizacion de la inspeccién, el Administrado brindara al inspector
las facilidades de movilidad y acceso al area, previa coordinacion.

3.- Alas Instituciones Nautico Deportivas se les aplicara el
35% de los pagos establecidos en el presente procedimiento.

4.- Las personas que realicen actividades artesanales o las
comunidades nativas, debidamente reconocidas como
tales, estan exceptuadas de los pagos establecidos en
el presente procedimiento.
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HOJA N° 132

E-15 |Obtencién del Certificado de Inspeccion 1) D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto de la jurisdiccion X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director del
de Seguridad Anual para amarraderos (25/05/01) que contenga: (10 dias documentario de la de la jurisdiccion Medio Ambiente
multiboyas y boyas de amarre y boyas de Art. B-020306 a. Generales de ley, direccion, teléfono y detalle de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto correspondiente
sefializacion nautica (PARTE SUMERGIDA Art. B-020411 b. Numero y fecha de la Resolucién Directoral de otorgamiento de derecho de la Jurisdiccion
Y NO SUMERGIDA) Art. B-020412 de uso de area acuatica. correspondiente

c. Copiadel R.U.C. del Administrado. Horario de Atencion:
2) D.S.N°010-2005- 2.- Adjuntar: Lunes a Viernes de
MTC Para el caso de amarraderos multiboyas: 08:30 - 17:30
(31/03/05) - Original y copia del Informe de la Inspeccion subacuatica de la estructura
Art. 1° de la instalacion, expedido por una compafiia de buceo especializada para
efectuar este tipo de actividades, debidamente registrada en la Direccion
General de Capitanias y Guardacostas.
Para el caso de boyas de amarre o boyas de sefializacion nautica:
- Original y copia del Informe de la Inspeccion subacuatica de la estructura
de la instalacion, expedido por una compafiia de buceo especializada para
efectuar este tipo de actividades, debidamente registrada en la Direccién
General de Capitanias y Guardacostas.
3.- Recibo de pago original del Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 por
derecho de tramite administrativo a cargo de DICAPI (incluye la inspeccion
realizada por la Capitania de Puerto sobre la parte no sumergida): 0.10 UIT.
4.- De presentarse modificaciones al proyecto original, se efectuara una inspeccion
tecnica por Peritos de la Direccion de Hidrografia y Navegacion, con participacién del
Capitan de Puerto de la jurisdiccion. Los gastos por los pasajes y viaticos del o los
inspectores de la Direccion de Hidrografia y Navegacion, seran asumidos por el
Administrado.
NOTA:
1.- El Reporte de Inspeccion elaborado por las Capitanias de Puerto y las
Empresas de Buceo respectivas, serviran para determinar la operatividad
o funcionamiento de la instalacion inspeccionada.
HOJA N° 133

E-16 |Emisién de Resolucion de Capitania por D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto de la jurisdiccion X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director del
derecho de uso de area acudtica para la (25/05/01) que contenga: (30 dias documentario de la de la jurisdiccion Medio Ambiente
Region de la Selva, destinado a: Art°.B-010102 a. Generales de ley. habiles) Capitania de Puerto correspondiente

b. Direccion, teléfono y detalle de lo solicitado. de la Jurisdiccion
c. Copiadel R.U.C. del Administrado. correspondiente
1. Ubicacion de artefactos navales con 2.- Adjuntar DOS (02) expedientes conteniendo lo siguiente: Horario de Atencion:

fines comerciales (Diques flotantes,
grifos flotantes, talleres flotantes,

balsas de servicio de guardiania y otros
similares) Incluye sélo a artefactos
navales fluviales que no sean del tipo
balsas de construccién de material
rastico de la zona (topa),o siendo de ese
tipo, sélo a aquellas que ocupen un area
acuatica mayor de 50 m2 dedicadas a la

guardiania de embarcaciones fluviales.

2. Area acudtica ocupada por trozas de

madera adyacentes a los aserraderos.

a. Copia de la Escritura Publica de constitucion de la empresa (si es persona
juridica) o copia del Documento Nacional de Identidad (si es persona
natural).

b. Memoria descriptiva que incluya caracteristicas técnicas del sistema
de anclaje y amarre, segln corresponda.

c. Plano original firmado por un Ingeniero Civil colegiado debidamente
habilitado, en coordenadas Geograficas y/o UTM en Datum Psad 56 y/o
WGS-84, que incluya
- De ubicacion (escala 1/5,000 o adecuada).

- De Detalle a escala grande o adecuada indicando area a ocupar en
m2y la lineas de maxima creciente y vaciante del proyecto.

d. Informe de Impacto Ambiental (para los casos donde se manipulan

sustancias contaminantes).

Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30
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Viene Hoja N° 133

3. Areas acudticas para operaciones de

embarque y desembarque de materiales

y personal

4. Terrenos ganados al rio, en época de

creciente y/o vaciante.

5. Caso Especial: Artefactos navales
fluviales tipo balsas de construccion de
material rastico de la zona (topa), que
ocupen un area acuatica menor de 50
m2y se dediquen a la guardiania de

embarcaciones fluviales (tipo canoas)

en la margen de los rios (no incluyen las

pertenecientes a las Empresas).

e. Para los casos de artefactos navales fluviales tipo balsas de construccién
de material ristico de la zona (topa), que ocupen un area

acuatica menor de 50 m2 y se dediquen a la guardiania de embarcaciones

fluviales (tipo canoas) en la margen de los rios (no incluyen las

pertenecientes a las Empresas), considerar:

- Copia del Documento Nacional de Identidad (persona natural).

- Memoria Descriptiva de la instalacion.

- Plano original de ubicacion de la instalacién en coordenadas UTM o

Geogréficas, Datum PSAD 56 y WGS 84 en escala 1/5,000 o adecuada,
firmado por un Ingeniero Civil colegiado, debidamente habilitado.

- Dos (02) Fotografias del area.

- Derecho de tramite administrativo:

- Para el pago anual por derecho de uso de area acuéatica considerar:
Recibo de pago original del Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843 por
derecho de tramite administrativo a cargo de DICAPI (excepto para los casos
de artefactos navales fluviales tipo balsas de construccién de material
rastico de la zona (topa), que ocupen un area acuéatica menor de 50 m2 y se
dediquen a la guardiania de embarcaciones fluviales (tipo canoas) en la margen

de los rios)

NOTA.

Para las ocupaciones de areas acuaticas en la Region de la Selva, por derecho
de uso, el administrado debera pagar anualmente por m2 (excepto para los
casos de artefactos navales fluviales tipo balsas de construccién de material
rastico de la zona (topa), que ocupen un area acuéatica menor de 50 m2 y se
dediquen a la guardiania de embarcaciones fluviales (tipo canoas) en la margen
de los rios)

En el supuesto de que la ocupacion del rea acuética sea menor a un afio, el
administrado debera pagar en la proporcién que corresponda a los dias

efectivos de uso del area acuatica.

Sin costo
0.025 UIT

0.20 UIT

0.0007 UIT x m2

HOJA N° 134

E-17

Renovacién y/o Modificacién de
Resolucién correspondiente de derecho

de uso de area acuética.

1) D.S. N° 028-DE/MGP
(25/05/01)
Art°.B-010110

(Renovacion)

2) D.S.N°010-2005-
MTC
(31/03/05)
Art. 1°

Solicitud del Administrado dirigida al Director del Medio Ambiente

que contenga:

a. Generales de ley y detalle de lo solicitado.

b. Direccion y teléfono.

c. Copia de la Resolucién de Concesi6n en uso de Area acuatica para la
Renovacion o Modificacién de la misma.

d. Copiadel R.U.C. del Administrado.

Adjuntar DOS (02) expedientes conteniendo lo siguiente:

a. Memoria descriptiva actualizada de la Instalacién, firmada por un
Ingeniero Civil colegiado debidamente habilitado.

b. Plano original de detalle a escala adecuada en coordenadas UTM y
Geograficas referidas al Datum Psad-56 y WGS-84 de sus vertices,
indicando el area en metros cuadrados de ocupacion acuatica a partir de
la linea de més alta marea.

c. Constancia original emitida por la Capitania de Puerto de la Jurisdiccion
de no tener pendientes de pago sobre el area materia del presente tramite

d. Recibo original de pago al Banco de la Nacion Cta. Cte. N° 0000-283843
por derecho de tramite administrativo a cargo de DICAPI:

X
(30 dias
habiles)

Oficina de Tramite
documentario de la
Capitania de Puerto
de la Jurisdiccion

correspondiente

Horario de Atencién:

Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30

Director del

Medio Ambiente

Director General
de Capitanias

y Guardacostas
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Viene HOJA N° 134

w

1.-

d.1) Renovacion:

d.2) Modificacion:
Inspeccion Ocular de Oficio por parte de la Capitania de Puerto de la
Jurisdiccion.
NOTA.
Las Empresas y/o personas naturales que no cuenten con el estudio Hidro-
Oceanogréfico o de Impacto Ambiental en el expediente que diera origen a la
emisién de la Resolucién correspondiente de autorizacién a renovar o
modificar, presentaran dichos Estudios en adicién a los requisitos indicados.
Para el caso de instalacion de tuberias subacuéticas adicionales o cambios de
longitud de los emisores submarinos, presentaran copia del E.I.A. aprobado en
la Resolucién de derecho de uso de area acudtica a fin de evaluarlo y
determinar si es favorable o no para la modificacién que se va a realizar.
Cuando se solicite modificacién del &rea acuética por instalacién de infraestructuras
adicionales a las autorizadas, se realizara una inspeccion ocular al término de la obra
con participacion del Capitan de Puerto de la jurisdiccion y Peritos de la Direccion de
Hidrografia y Navegacion, dispuesta por la Autoridad Maritima. Los pagos por los pa-
sajes y viaticos para el personal de DIHIDRONAYV seran asumidos por el administrado
Las personas que realicen actividades artesanales o las
comunidades nativas, debidamente reconocidas como tales
estan exceptuadas de los pagos establecidos en el presente

procedimiento.

Lourr
0.25UIT
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PARTE “C”

DIRECCION GENERAL DE CAPITANIAS Y
GUARDACOSTAS

UNIDAD ORGANICA (3): Direccion del Medio
Ambiente

CAPITULO Il . Departamento de
Mercancias
Peligrosas

CONTIENE LOS SIGUIENTES FORMATOS DE
PROCEDIMIENTOS:

(-) Del “F-01” al “F-12”

- 2005 -



ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DE CAPITANIAS Y GUARDACOSTAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

UNIDAD ORGANICA (3): DIRECCION DEL MEDIO AMBIENTE
CAPITULO Ill: DEPARTAMENTO DE MERCANCIAS PELIGROSAS

HOJA N° 135
CALIFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD AUTORIDAD
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO DE |APROBACION EVALUACION DONDE SE INICIA QUE APRUEBA QUE RESUELVE
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL PAGO AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO EL TRAMITE EL TRAMITE EL RECURSO
POSITIVO | NEGATIVO IMPUGNATIVO
F-01 |Autorizacién de Arribo con D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director del
explosivos o con otras mercancias (25/05/01) a. Generales de Ley y detalle de lo solicitado. (02 dias documentario de la de la jurisdiccion Medio Ambiente
y/o sustancias peligrosas especiales Art°.D-020202 b. Copia del certificado de matricula de la nave hébiles) Capitania de Puerto correspondiente
para el puerto o en transito (excepto Art° G-010203 c. Indicar si el embarque / desembarque sera efectuado directamente de la Jurisdiccion
radiactivas); obtencién de inciso (d) por muelle o utilizando barcazas u otras embarcaciones menores. correspondiente
autorizacion para desembarcarlas Art°.G-020104 d. Relacion de las mercancias o sustancias peligrosas a ser movilizadas, Horario de Atencion:
o embarcarlas y establecimiento Art. G-020301 indicando nombre técnico, clase, nimero ONU o nimero carga a Lunes a Viernes de
de Vigilancia Especial. granel segln corresponda. 08:30 - 17:30
2.- Adjuntar:
a. Dos (02) copias del Manifiesto de Carga Peligrosa
b. Dos (02) copias del Plano de Estiba.
c. Copia del Certificado de aprobacion de los embalajes/envases o RIG
emitido por la Autoridad Maritima, de las mercancias peligrosas a
embarcar en puerto.
d. Formato multimodal de Declaracién de mercancias peligrosas embar-
cadas en puerto
e. Recibo original de pago al Banco de la Naci6n Cta. Cte. 0000-283843
por concepto de Vigilancia Especial, de acuerdo al siguiente detalle:
Turnos
Primer turno: 0800 — 1400 0.01875 UIT
Segundo turno: 1400 — 2000 0.0225 UIT
Tercer turno: 2000 - 0200 0.02625 UIT
Cuarto turno: 0200 — 0800 0.03375 UIT
NOTA:
1.- Los Sabados, Domingos y feriados durante las 24 horas, el pago tendra
un recargo del 30 %.
2.- Cuando se requieran los servicios por la fraccién de un turno en caso sea
maés de la mitad del tiempo, este se abonara con el 100%, en caso sea menos
de la mitad se abonara sélo el 50 %.
3.- En el caso que la Nave se quede en Puerto mas del tiempo estimado, la Agencia
Maritima representante de la Nave efectuara el reintegro correspondiente.
HOJA N° 136
F-02 |Otorgamiento del Certificado de 1) D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director del Medio Ambiente X Oficina de Tramite Director del Director General
Autorizacion de Recinto Portuario (25/05/01) que contenga: (30 dias documentario de la Medio Ambiente de Capitanias y
Especial (aplicable a puertos, termi- Art. G-010202 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto Guardacostas
nales y areas de almacenamiento). b. Relacién de las mercancias o sustancias peligrosas a ser de la Jurisdiccion
2) RID 633-2000/DCG movilizadas, indicando nombre técnico, clase, nimero ONU o correspondiente u
27/11/2000 ndmero de carga a granel segln corresponda. Oficina de Tramite
documentario de la
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Viene Hoja N° 136

3) D.S.N° 010-2005-
MTC
(31/03/05)

Art. 1°

2.- Adjuntar:
a. Copia del RUC de la Empresa
b. Memoria descriptiva del Recinto Portuario Especial que contenga:
*  Ubicacion del Recinto Portuario Especial.
*  Descripcion del sistema contra incendio.
*  Descripcion del sistema eléctrico.
*  Descripcion del sistema de seguridad de la instalacion.
Plano de ubicacién de Recinto Portuario Especial propuesto.
Plano de ubicacién de distribucion de equipos de lucha contra incendios

Plano de distribucién de instalaciones eléctricas.

~ o0 a o

Plan de Emergencia para todo el Recinto Portuario Especial y Plan de Contingen-
Cla para instalaciones que operan con hidrocarburos o sustancias nocivas,
debidamente aprobados por el Capitan de Puerto de la jurisdiccion.

g. Recibo original de pago al Banco de la Nacién Cta. Cte. 0000-283843 por:

Direccion General de
Capitanias y
Guardacostas (segun
convenga al administrado)
sito en el Jr. Constitucién
Nro 150 - Callao
Teléfono: 429-7278
e-mail:
dicapi@marina.mil.pe
Horario de Atencién:
Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30

(1) Derecho de Tramite Administrativo. 0.50 UIT
(2) Gastos que demande la inspeccion ocular dispuesta por la Autoridad Maritima 0.10 UIT
NOTA:
En caso de nombrarse un Inspector de la Direccién General de Capitanias y Guarda-
costas, el administrado asumira el pago de los pasajes y viaticos del inspector, si la
inspeccion es fuera del area de Lima y Callao.
HOJA N° 137
F-03 |Refrenda Anual del Certificado de 1)R/D Nro.633-00/DCG 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director del Medio
Autorizacion de Recinto Portuario 27/11/2000 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. (15 dias documentario de la de la jurisdiccion Ambiente
Especial (Aplicable a puertos, termi- b. Numero y fecha de autorizacion del certificado. habiles) Capitania de Puerto correspondiente
nales y areas de almacenamiento) 2)D.S.N°010-2005-MTC c. Clases de sustancias o mercancias peligrosas que moviliza y/o almacenan de la Jurisdiccion
(31/03/05) 2.- Adjuntar: correspondiente
Art. 1° a. Copia del RUC de la Empresa Horario de Atencién:
b. Certificado original vigente Lunes a Viernes de
c. Recibo original de pago al Banco de la Nacién Cta. Cte. 0000-283843 por: 08:30 - 17:30
(1) Derecho de Tramite Administrativo. 0.20 UIT
(2) Gastos que demande la inspeccién ocular dispuesta por la Autoridad Maritima 0.10 UIT
NOTA:
En caso de nombrarse un Inspector de la Direccién General de Capitanias y Guarda-
costas, el administrado asumira el pago de los pasajes y viaticos del inspector, si la
inspeccion es fuera del area de Limay Callao.
HOJA N° 138
E-04 |Autorizacion para realizar D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director del Medio
operaciones de trasbordo de (25/05/01) a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. (02 dias documentario de la de la jurisdiccion Ambiente
explosivos a otra nave y Art°.A-010701 b. Caracteristicas de las naves. habiles) Capitania de Puerto correspondiente
establecimiento de Vigilancia Especial inciso (16) c. Medidas de seguridad a ser adoptadas. de la Jurisdiccion
Art°.G-020301 2.- Adjuntar: correspondiente
a. Dos (02) copias del Manifiesto de Carga Peligrosa. Horario de Atencién:
b. Dos (02) copias del Plano de Estiba. Lunes a Viernes de
c. Permiso de trasbordo de la Aduana 08:30 - 17:30
d. Recibo original de pago al Banco de la Nacién Cta. Cte. 0000-283843
por concepto de Vigilancia Especial, de acuerdo al siguiente detalle:
Turnos:
Primer turno: 0800 — 1400 0.01875 UIT
Segundo turno: 1400 — 2000 0.02250 UIT
Tercer turno: 2000 — 0200 0.02625 UIT
Cuarto turno: 0200 — 0800 0.03375 UIT
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Viene HOJA N° 138

NOTA:

1.- Los Sabados, Domingos y feriados durante las 24 horas, el pago tendra un
recargo del 30 %.

2.- Cuando se requieran los servicios por la fraccién de un turno en caso sea
mas de la mitad del tiempo este se abonara con el 100%, en caso sea menos
de la mitad de la mitad se abonara sélo el 50%

3.- En el caso que la Nave se quede en Puerto mas del tiempo estimado, la
Agencia Maritima representante de la Nave efectuaré el reintegro

correspondiente.

HOJA N° 139
F-05 |Aprobacién de Planes de Emergen- 1) D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director del Medio
cia para recintos portuarios espe- (25/05/01) a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. (30 dias documentario de la de la jurisdiccion Ambiente
ciales (Incendio, Explosiones, Sis- Art. G-010202 2.- Adjuntar: habiles) Capitania de Puerto correspondiente
mos, Sabotaje u otros) aplicables a a. Copiadel RUC de la Empresa de la Jurisdiccion
puertos, terminales y areas de alma- 2) R/D 632-2000/DCG b. Original y Dos (2) copias del Plan de Emergencia segun lineamientos correspondiente
cenamiento. 07/12/2000 dispuestos por la Autoridad Maritima. Horario de Atencion:
c. Recibo original de pago al Banco de la Nacién Cta. Cte. 0000-283843 Lunes a Viernes de
por el derecho de tramite Administrativo. 0.25 UIT 08:30 - 17:30
HOJA N° 140
F-06 |Autorizacion para efectuar D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto, por el Agente X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director del Medio
operaciones de alijo de (25/05/01) Maritimo representante de la nave receptora, que contenga: (05 dias documentario de la de la jurisdiccion Ambiente
hidrocarburos o sustancias Art°.F-020107 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto correspondiente
nocivas y/o perjudiciales liquidas inciso (e) b. Indicar si cuenta con Plan de emergencia para casos de derrame de de la Jurisdiccion
a granel y establecimiento de hidrocarburos o sustancias contaminantes y medidas de seguridad a correspondiente
Vigilancia Especial. adoptar. Horario de Atencion:
2.- Adjuntar: Lunes a Viernes de
a. Dos (2) copias del manifiesto de carga a ser alijada, indicando nombre 08:30 - 17:30
técnico, cantidad, clase y nimero ONU.
b. Permiso de trasbordo de la Aduana
c. Seguro de Responsabilidad Civil por dafios ocasionados contra Terceros
debido a contaminacién de acuerdo a lo dispuesto por la Autoridad
Maritima, segtn corresponda.
d. Recibo original de pago al Banco de la Naci6n Cta. Cte. 0000-283843
por concepto de Vigilancia Especial, de acuerdo al siguiente detalle:
Turnos.
Primer turno: 0800 — 1400 0.10875 UIT
Segundo turno: 1400 — 2000 0.11250 UIT
Tercer turno: 2000 - 0200 0.11625 UIT
Cuarto turno: 0200 — 0800 0.12375 UIT

NOTA:
1.- Los Sabados, Domingos y feriados durante las 24 horas, el pago tendra un
recargo del 30 %.
2.- Cuando se requieran los servicios por la fraccién de un turno en caso
sea mas de la mitad del tiempo, este se abonara con el 100%, en caso
sea menos de la mitad se abonara sélo el 50 %.
3.- En el caso que la Nave se quede en Puerto mas del tiempo estimado,
la Agencia Maritima representante de la Nave efectuaré el reintegro

correspondiente.
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HOJA N° 141

Q

Permiso Especial para manipular 1) D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director del Medio
explosivos grupo de compatibilidad (25/05/01) a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. (05 dias documentario de la de la jurisdiccion Ambiente
“L" en zona portuaria (Aplicable a Art°-A-010701 b. Numero y fecha autorizacién para movilizar explosivos. habiles) Capitania de Puerto correspondiente
puertos y terminales autorizados inciso (15 y 16) 2.- Adjuntar: de la Jurisdiccion
para movilizar explosivos) y Art°.G-010206 a. Copia del RUC de la Empresa correspondiente
establecimiento de Vigilancia Art°.G-020307 b. Dos (2) copias del manifiesto de carga peligrosa Horario de Atencion:
Especial. c. Relacion de Personal calificado para llevar a cabo el manipuleo Lunes a Viernes de
2)D.S.N°010-2005-MTC de los explosivos. 08:30 - 17:30
(31/03/05) d. Recibo original de pago al Banco de la Nacién Cta. Cte. 0000-283843
Art. 1° por concepto de Vigilancia Especial, de acuerdo al siguiente detalle:

Turnos

Primer turno: 0800 — 1400 0.16500 UIT

Segundo turno: 1400 — 2000 0.16875 UIT

Tercer turno: 2000 — 0200 0.17250 UIT

Cuarto turno: 0200 — 0800 0.18000 UIT

NOTA:

1.- Los Sabados, Domingos y feriados durante las 24 horas, el pago
tendré un recargo del 30 %.

2.- Cuando se requieran los servicios por la fraccién de un turno en caso
sea mas de la mitad del tiempo, este se abonara con el 100%, en caso

sea menos de la mitad se abonara sélo el 50 %.

3.- En el caso que la Nave se quede en Puerto mas del tiempo estimado,
la Agencia Maritima representante de la Nave efectuaré el reintegro
correspondiente.
HOJA N° 142
Otorgamiento de autorizacion de D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director del Medio Ambiente X Oficina de Tramite Director del Medio |Pirector General
ingreso a aguas del Dominio (25/05/01) que contenga: (30 dias documentario de la Ambiente de Capitanias
Nacional, a naves con energia Art°.D-020202 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. habiles) Capitania de Puerto y Guardacostas
nuclear o materiales radioactivos. Art°.G-030203 b. Nombre, matricula y caracteristicas de la nave. de la Jurisdiccion
inciso (a) c.  Nombre técnico de la sustancia o material radioactivo, cantidad, clase correspondiente u
Art. G-030112 y nimero ONU. Oficina de Tramite
Art. G-030113 d. Tipo de embalaje o modalidad de transporte documentario de la
e. Medidas preventivas adoptadas para evitar una contaminacion. Direccion General de
Capitanias y
2.- Adjuntar: Guardacostas (segun
a. Historial de Seguridad de la nave convenga al administrado)
b. Seguro o una fianza que cubra los gastos de indemnizacion, frente a sito en el Jr. Constitucion
cualquier accidente acuatico o dafio por contaminacion. Nro 150 - Callao
c. El Armador, Propietario o Agente Maritimo, deben presentar una Teléfono: 429-7278
declaracion escrita ante la Autoridad Maritima, mediante la que conste el e-mail:
sometimiento expreso a las responsabilidades que diere lugar la presencia dicapi@marina.mil.pe
de la nave en el dominio maritimo Horario de Atencién:
d. Plan de navegacion de la nave y puertos de recalada. Lunes a Viernes de
e. Recibo original de pago al Banco de la Nacién Cta. Cte. 0000-283843 08:30 - 17:30

por el derecho de Tramite Administrativo. 0.50 UIT
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HOJA N° 143

F-09 |Otorgamiento del Certificado de D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director del Medio Ambiente X Oficina de Tramite Director del Medio |Pirector General
aptitud para el transporte de (25/05/01) que contenga: (15 dias documentario de la Ambiente de Capitanias
mercancias peligrosas, refrenda y Art. G-010102 hébiles) Capitania de Puerto y Guardacostas
renovacion. Art. G-010107 a. Generales de ley y detalle de los solicitado. de la Jurisdiccion

Art. G-010108 b. Datos de la nave. correspondiente u
c. Planos de compartimentaje de bodegas destinadas a la estiba de Oficina de Tramite
mercancias peligrosas documentario de la
d. Tipo de mercancias peligrosas a transportar, especificar nombre técnico, Direccion General de
clase y N° ONU, de acuerdo a lo prescrito en el Cédigo IMDG Capitanias y
Guardacostas (segun
2.- Adjuntar: convenga al administrado)
a. Recibo original de pago al Banco de la Nacién Cta. Cte. 0000-283843 sito en el Jr. Constitucion
por el derecho de tramite administrativo 0.20 UIT Nro 150 - Callao
Teléfono: 429-7278
NOTA: e-mail:
dicapi@marina.mil.pe
1.- En caso de que las naves o artefactos navales se encuentren fuera del area de Horario de Atencion:
Lima y Callao o en el extranjero, el propietario debera efectuar el pago por con- Lunes a Viernes de
cepto de los pasajes y viaticos del o los inspectores nombrados de acuerdo a lo 08:30 - 17:30
dispuesto por la Autoridad Maritima
2.- Para los casos en que se expida por primera vez y para renovacion luego
de los periodos de refrenda se pagara el 100% del derecho de tramite
3.- Para la refrenda anual del Certificado se pagara el 50% del derecho
de tramite.
HOJA N° 144

F-10 |Otorgamiento o renovacion del 1) D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director del Medio Ambiente X Oficina de Tramite Director del Medio Director General
certifcado de embalaje/envase, (25/05/01) que contenga: (05 dias documentario de la Ambiente de Capitanias
marcado, etiquetado o rotulado de Art. G-010108 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado habiles) Capitania de Puerto y Guardacostas
mercancias peligrosas b. Documento que acredite al representante legal de la Jurisdiccion

2) R/D 129-2004/DCG c. Tipo o modelo del embalaje/envase o RIG correspondiente u
29/03/2004 d. Materiales que se utilizaran en su fabricacion, especificar si es desechable Oficina de Tramite
o reutilizable documentario de la
e. Nombre técnico, clase y nimero de ONU (sub-clase division y grupo de Direccion General de
compatibilidad, si corresponde) de la mercancia o sustancia peligrosa Capitanias y
que desgina el Cédigo IMDG Guardacostas (segun
f. Capacidad maxima en litros 0 masa neta maxima en kilogramos convenga al administrado)
g. Tipos de cierre y sus caracteristicas sito en el Jr. Constitucion
h. Precauciones para su manipulacién y forma de transporte Nro 150 - Callao
i. Método de impresion de la identificacion, marcado y etiquetado o rotulado Teléfono: 429-7278
de Mercancias Peligrosas e-mail:
j. Afo de fabricacion del embalaje/envase o RIG dicapi@marina.mil.pe
k. Nombre empresa que solicita embalajes (cliente) Horario de Atencién:
2.- Adjuntar: Lunes a Viernes de
a. Plano de disefio del embalaje/envase o RIG 08:30 - 17:30
b. Caracteristicas técnicas del producto a envasar
c. Recibo original de pago al Banco de la Naci6n Cta. Cte. 0000-283843 0.15UIT
por el derecho de tramite administrativo.
NOTA:
1.- El administrado asumira los pasajes y viaticos del inspector a la zona de

inspeccién de acuerdo a lo dispuesto por la Autoridad Maritima.
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HOJA N° 145

F-11 |Refrenda Anual del Certificado de 1) D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que contenga: X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director del Medio
embalaje / envasado y marcado, (25/05/01) a. Generales de ley y detalle de lo solicitado. (05 dias documentario de la de la jurisdiccion Ambiente
etiquetado o rotulado de mercancias Art. G-010108 b. Numero y fecha del Certificado otorgado de acuerdo al Procedimiento F-10 habiles) Capitania de Puerto correspondiente
peligrosas. c. Tipo o modelo del embalaje/envase o RIG aprobado de la Jurisdiccion

2) R/D 129-2004/DCG 2.- Adjuntar: correspondiente
29/03/2004 a. Certificado original vigente Horario de Atencion:
b. Especificaciones técnicas del embalaje/envase o RIG Lunes a Viernes de
c. Caracteristicas técnicas del producto a envasar 08:30 - 17:30
d. Recibo original de pago al Banco de la Nacién Cta. Cte. 0000-283843
por derecho de trdmite administrativo 0.10 UIT
NOTA:
1.- Eladministrado asumira los pasajes y viaticos del inspector a la zona de
inspeccion de acuerdo a lo dispuesto por la Autoridad Maritima.
HOJA N° 146

F-12 |Otorgamiento de Certificados de Carga D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto que X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Director del
No Peligrosa o Exencién, para mercancias (25/05/01) contenga: (05 dias documentario de la de la jurisdiccion Medio Ambiente
y sustancias peligrosas que han sido Art® G-010102 a) Generales de ley y detalle de lo solicitado. hébiles) Capitania de Puerto correspondiente
tratadas para no ser consideradas como 2.- Adjuntar de la Jurisdiccion
tales. a. Copia del RUC de la Empresa correspondiente

b.  Copia del certificado de inscripcion de la compariia Horario de Atencion:
certificadora en los registros de la Autoridad Lunes a Viernes de
Maritima. 08:30 - 17:30

c.  Informe del resultado del andlisis de la mercancia y/o
sustancia peligrosa, que contenga
los parametros establecidos de
su tratamiento para no ser considerado
como peligroso, de acuerdo a las
especificaciones técnicas del Codigo
IMDG y nuevas normas de la Organizacién Maritima
Internacional o de la Legislacién y reglamentacion
nacional.

d.  Recibo original de pago al Banco de la Nacién
Cta. Cte. 0000-283843 por el derecho de tramite
administrativo. 0.10 UIT
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PARTE “C”

DIRECCION GENERAL DE CAPITANIAS Y
GUARDACOSTAS

UNIDAD ORGANICA (4). Comandancia de

Operaciones
Guardacostas

CAPITULO | . Departamento de
Busqueda y Rescate

CONTIENE LOS SIGUIENTES FORMATOS DE
PROCEDIMIENTOS:

(-) Del “G-01”" al “G-08"

- 2005 -



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DE CAPITANIAS Y GUARDACOSTAS UNIDAD ORGANICA (4): COMANDANCIA DE OPERACIONES GUARDACOSTAS

CAPITULO |I: DEPARTAMENTO DE BUSQUEDA Y RESCATE

HOJA N° 147
CALIFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD AUTORIDAD
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO DE |APROBACION EVALUACION DONDE SE INICIA QUE APRUEBA QUE RESUELVE
Ord PROCEDIMIENTO LEGAL PAGO AUTOMATICA SILENCIO | SILENCIO EL TRAMITE EL TRAMITE EL RECURSO
POSITIVO | NEGATIVO IMPUGNATIVO
G-01 |Expedicion del Certificado de Aprobacién D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director General de Capitanias y X Oficina de Tramite Comandante de Director General
otorgadas a las empresas proveedoras de (25/05/01) Guardacostas, que contenga: (5 dias documentario de la Operaciones de Capitanias y
Radiobalizas de 406.5 Mhz de localizacién Art°-D040302 a. Generales de ley del proveedor y detalle de lo solicitado . hébiles) Capitania de Puerto Guardacostas Guardacostas
de siniestros maritimos, aéreos y Art°-D040304 b. Caracteristicas Técnicas del equipo ( marca, modelo, otros.) de la Jurisdiccion
personales COSPAS SARSAT, para 2.- Adjuntar: correspondiente
su empleo en el Per(. (por cada modelo a. Copia simple legalizada de Constitucién de la Empresa (por primera vez) Horario de Atencién:
de radiobaliza) b. Copia de Licencia de operacién como empresa relacionada a actividades Lunes a Viernes de
acuaticas registrada en Direccion General de Capitanias y Guardacostas. 08:30 - 17:30
c. Copia fotostatica del Certificado Cospas-Sarsat de aprobacién de
equipo .
d. Certificado de homologacion original de las Radiobalizas otorgado por
la Direccién General de Telecomunicaciones del Ministro de Transportes y
Comunicaciones, por cada marca, modelo y tipo de equipo.
e. Copiadel RUC.
f. Copia legalizada de la Constancia de representacion de persona juridica
en el Per( del fabricante del equipo.
g. Recibo original de pago al Banco de la Naci6n Cta. Cte. 0000-283843 por
derecho de tramite administrativo. 0.35UIT
h. Certificado otorgado por la empresa fabricante como taller autorizado de
codificacién, mantenimiento y reparacion de la radiobaliza especificada
i. Manuales y folletos de caracteristicas, operacién y mantenimiento de la
radiobaliza expedido por el fabricante.
NOTA:
1.- Antes del otorgamiento del certificado, se efectuara una inspeccion a las
instalaciones para verificar el taller y personal técnico.
2.- El administrado sufragara los gastos que demanden los pasajes y viaticos
del inspector de acuerdo a los dispuesto por la Autoridad Maritima, segin
corresponda.
HOJA N° 148
G-02 |Expedicion del Certificado de Autorizacion  |p.s. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director General de Capitanias y X Oficina de Tramite Comandante de Director General
para Talleres autorizados a efectuar (25/05/01) Guardacostas, que contenga: (7 dias documentario de la Operaciones de Capitanias y
reparacion o mantenimiento de equipos Art°-D040302 a. Generales de ley y detalle de lo solicitado . habiles) Direccion General de Guardacostas Guardacostas
de Radiobalizas de Localizacion de Art°-D040304 b. Caracteristicas Técnicas del equipo ( marca, modelo, otros.) Capitanias y
Siniestros COSPAS SARSAT en 2.- Adjuntar: Guardacostas
406.5 MHz: maritimos, aéreos y a. Copia simple legalizada de Constitucién de la Empresa (por primera vez) sito en el Jr. Constitucion
personales.( por modelo de radiobalizas) b. Copia fotostatica de la Licencia de Operacién de las empresas relacio- Nro 150 - Callao
nadas, a las actividades acuéticas. Teléfono: 429-7278
c. Copia del RUC e-mail:
d. Para reparar o mantener las radiobalizas maritimas, aéreas y personales, dicapi@marina.mil.pe
se presentaran los certificados otorgados por la empresa fabricante como Horario de Atencién:
taller autorizado de mantenimiento y reparacion de la radiobaliza Lunes a Viernes de
especificada (por cada modelo) 08:30 - 17:30
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e. Recibo original de pago al Banco de la Nacién Cta. Cte. 0000-283843
por derecho de tramite administrativo. 0.30 UIT

f. Paralos talleres o empresas que reparen las Radiobalizas aéreas se
debera presentar la Autorizacion de la Direcciéon General de

Transporte Aéreo.

NOTA:
Antes del otorgamiento del certificado, se efectuara una inspeccién a las

las instalaciones para verificar el taller y personal técnico.

HOJA N° 149
Expedicion del Certificado de Registro de D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director General de Capitanias y X Oficina de Tramite Comandante de Director General
Radiobalizas de localizacién de siniestros (25/05/01) Guardacostas, que contenga: (7 dias documentario de la Operaciones de Capitanias
o Refrenda Anual (Aeronaves, naves y Art°-D040302 a. Generales de ley del usuario y detalle de lo solicitado héabiles) Capitania de Puerto Guardacostas y Guardacostas
personales) Art°-D040304 2.- Adjuntar: de la Jurisdiccion
Art°-D040304 a. Tarjeta de Registro original debidamente llenada (cada vez que se correspondiente
efectla la refrenda o expide el certificado) Horario de Atencién:

Art°-D040304
Lunes a Viernes de

08:30 - 17:30

b. Certificado de codificacién y/o mantenimiento original expedido por la

empresa autorizada.
Certificado de Registro de Radiobalizas de localizacién de siniestros

original (sélo por modificacién de datos en casos de cambio de Dominio,
matricula o radiobaliza.).
d. Recibo original de pago al Banco de la Nacién Cta. Cte. 0000-283843 por

derecho de tramite administrativo:

(1) Planeadores y Aeronaves Livianas 0.05 UIT
(2) Aeronaves hasta 1000 kg., peso vacio 0.075 UIT
(3) Aeronaves de 1001 a 7000 kg. 0.10 UIT
(4) Aeronaves de 7001 a 30000 kg. 0.15 UIT
(5) Aeronaves de 30001 a mas Kg. peso vacio 0.20 UIT
(6) Naves de arqueo bruto igual o menores a 10 0.05 UIT
(7) Naves de arqueo bruto mayor a 10 hasta 70 0.10 UIT
(8) Naves de arqueo bruto mayor de 70 hasta 350 0.15 UIT
(9) Naves de arqueo bruto mayor a 350 0.20 UIT
(10) Uso personal 0.05 UIT

NOTA:

1) Tendra una validez de 5 afios, siendo refrendado anualmente.

2) Parael caso de duplicado o cambio de datos generales del Certificado de
Registro, se abonara el 50% del monto establecido en el requisito 2(d) del
presente Procedimiento.

3) Elnuimero de serie podra ser solicitado por el usuario o la empresa
vendedora del equipo

4) Las embarcaciones de cualquier tonelaje dedicadas a la pesca de perico,

tiburén, centolla, pota, bacalao, anguila y todas las que efectiien pesca
fuera de las 7 millas deben de llevar a bordo su radiobaliza satelital

de localizacién de siniestros.
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HOJA N° 150

Obtencién de autorizacion de zarpe de
travesia para naves pesqueras nacionales
de cualquier tipo, eslora y arqueo.

D.S. N° 028-DE/MGP

(25/05/01)
Art°.D-020401

Art°.D-020402
Art°.D-020403

1.- El Administrado presentara ante la Capitania de Puerto un Formato debidamente

llenado de Autorizacién de Zarpe de Travesia.
Adjuntar para su verificacién:

| Naves pesqueras que cuentan con Zarpe trimestral:
a.  Zarpe trimestral.

I Naves que no cuentan con Zarpe trimestral:

g

Libretas de Embarco vigentes de la tripulacién de la nave.
- Certificado de Matricula

- Certificado de Arqueo

. Certificado de Linea Maxima de Carga ( si corresponde)

. Certificado de Radiobalizas (si corresponde)

- Certificado de Seguridad

. Certificado de Hidrocarburos (si corresponde )

. Certificado de Aguas Sucias (si corresponde)

Copia simple del RUC (persona juridica) o del DNI (persona natural)

@ - 0 o o0 o

=

Derecho de tramite administrativo:

NOTA:

Esta autorizacién de Zarpe, sélo seré solicitado, en el caso de que la nave
se dirija a un Puerto diferente de la jurisdiccion de la Capitania de

Puerto desde donde zarp6.

1

Sin costo

X
(2 dias
habiles)

Oficina de Tramite
documentario de la
Capitania de Puerto
de la Jurisdiccion
correspondiente

Horario de Atencién:

Ininterrumpido

Capitan de Puerto
de la jurisdiccion

correspondiente

Comandante de
Operaciones
Guardacostas

HOJA N° 151

a

Obtencién de Autorizacién de Zarpe
Trimestral para naves pesqueras de un
Arqueo Bruto (AB) de 8 a mas; para

todas las embarcaciones pesqueras de
cualquier arqueo dedicadas a la extraccion
de tiburdn, perico, centolla, bacalao,

pota, anguila; y para todas las que efecttian
pesca fuera de las 15 millas de costa.

D.S. N° 028-DE/MGP
(25/05/01)
Art°.D-020401

El Administrado presentara ante la Capitania de Puerto un Formato debidamente
llenado de Autorizacién de Zarpe Trimestral.

Adjuntar para su verificacion:

Libretas de Embarco vigentes de la tripulacion de la nave.
Certificado de Matricula

Certificado de Arqueo

Certificado de Linea Maxima de Carga

Certificado de Radiobalizas

Certificado de Seguridad

Certificado de Hidrocarburos (si corresponde )

. Certificado de Aguas Sucias (si corresponde)

Copia simple del RUC (persona juridica) o del DNI (persona natural)
Derecho de tramite administrativo:

NOTA:

Las embarcaciones de cualquier arqueo dedicadas a la pesca de perico,
tiburén, centolla, pota, bacalao, anguila y todas las que efectiien pesca

Se ~ooo0 oo

fuera de las 15 millas de costa deben de llevar a bordo su radiobaliza satelital
de localizacién de siniestros.

Sin Costo

X
(2 dias
habiles)

Oficina de Tramite
documentario de la
Capitania de Puerto
de la Jurisdiccion
correspondiente

Horario de Atencién:

Lunes a Viernes de
08:30 - 17:30

Capitan de Puerto
de la jurisdiccion
correspondiente

Comandante de
Operaciones
Guardacostas

Hoja N° 152

>

Obtencion de autorizacién de Zarpe diario
para naves pesqueras y embarcaciones de
un arqueo bruto (AB) de 08 a mas; para
todas las embarcaciones de cualquier
arqueo dedicadas a la pesca de tiburén,
perico, centolla, bacalao, pota,anguila; y para
todas las que efectiian pesca fuera de las
15 millas de costa.

(excepto deportivas y recreativas
maritimas, y naves fluviales y lacustres

de menos de 500 AB)

D.S. N° 028-DE/MGP
(25/05/01)
Art°.D-020401

El Administrado presentara ante la Capitania de Puerto un Formato debidamente
llenado de Autorizacién de Zarpe Diario.
Adjuntar para su verificacion:
I Naves pesqueras que cuentan con Zarpe trimestral:
a. Zarpe trimestral.
Il Naves que no cuentan con Zarpe trimestral:
Libretas de Embarco vigentes de la tripulacion de la nave.
Certificado de Matricula
Certificado de Arqueo (si corresponde )
Certificado de Linea Maxima de Carga (si corresponde)

Certificado de Radiobaliza (si corresponde)
Certificado de Seguridad

~® oo op

X
(1 dia)

Oficina de Tramite
documentario de la
Capitania de Puerto
de la Jurisdiccion
correspondiente

Horario de Atencién:

Ininterrumpido

Capitan de Puerto
de la jurisdiccion
correspondiente

Comandante de
Operaciones
Guardacostas
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g.  Certificado de Hidrocarburos (si corresponde )

h.  Certificado de Aguas Sucias (si corresponde)

3.- Copia simple del RUC (persona juridica) o del DNI (persona natural)
4.- Derecho de tramite administrativo: Sin Costo
NOTA:
Las embarcaciones de cualquier arqueo dedicadas a la pesca de perico,
tiburén, centolla, pota, bacalao, anguila y todas las que efecttien pesca
fuera de las 15 millas deben de llevar a bordo su radiobaliza satelital
de localizacién de siniestros.
Hoja N° 153
G-07 |Obtencion de autorizacion de Zarpe de D.S. N° 028-DE/MGP 1.- El Administrado efectuara lo siguiente: X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Comandante de
naves deportivas y recreativas para (25/05/01) Para navegacién en Bahia (1dia) documentario de la de la jurisdiccion Operaciones
navegacion en Bahia, en el litoral y de Puerto |Art°.D-020501 a. Informar zarpe y hora estimada de arribo de la nave de recreo a la Capitania de Puerto correspondiente Guardacostas
a Puerto Art°.D-020502 Capitania de Puerto de la jurisdiccién o al Servicio de Control de la Jurisdiccion
operativo del Club Nautico o Marina. correspondiente
2.- Para navegacion en el litoral Nacional o de Puerto a Puerto Horario de Atencion:
a. Presentar el Formato de Solicitud Zarpe Arribo (Plan de navegacion) al Ininterrumpido
Club Nautico o Marina. En caso de no existir éstos, el zarpe debera
ser solicitado ante la Capitania de Puerto de la jurisdiccion.
3.- Derecho de tramite administrativo: Sin costo
NOTA:
Las embarcaciones deportivas o recreativas que realicen travesias
deberan de tener a bordo su radiobaliza de localizacién de siniestros.
Hoja N° 154
G-08 |yisita de inspeccion de seguridad 1) D.S. N° 028-DE/MGP 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Capitan de Puerto indicando X Oficina de Tramite Capitan de Puerto Comandante de
y proteccion a naves durante los actos (25/05/01) los datos de la nave, fecha/hora de arribo/zarpe, procedencia/destino documentario de la de la jurisdiccion Operaciones
de Recepcion y Despacho en puerto Art°.A-010701 (Inciso 22) |2.- Adjuntar segtn corresponda: Capitania de Puerto correspondiente Guardacostas
Art°.D-020104 de la Jurisdiccion
Art°.D- 020202 a. Autorizacion de Zarpe del Ultimo puerto de salida correspondiente
Art°.D-020203 b. Declaracién General Horario de Atencion:
Art°.D-020213 c. Rol de Tripulacién Ininterrumpido
Art°.D- 020303 d. Lista de Pasajeros
e. Manifiesto de Carga (incluira la peligrosa si la hubiera)
2) D.S. N°010-2005- . Copia simple del RUC (persona juridica) o del DNI (persona natural)
MTC g. Plan de Navegacion
(31/03/05) h. Recibo original de pago Banco de la Nacién Cta. Cte. N° 0000-283843
Ao, 1 por derecho de tramite administrativo:
ARQUEO BRUTO PROCEDIMIENTOS
Hasta 70 Visita de Recepcion / Despacho 0.001482 UIT
Hasta 70 Inspeccioén de Seguridad y Proteccion 0.013338 UIT
Mas de 70 hasta 150 Visitade Recepcion/Despacho 0.001938 UIT
Méas de 70 hasta 150 Inspeccion de Seguridad y Proteccion 0.017442 UIT
Mas de 150 hasta 220 Visitade Recepcion /Despacho 0.002337 UIT
Méas de 150 hasta 220  Inspeccion de Seguridad y Proteccion 0.021033 UIT
Mas de 220 hasta 300 Visitade Recepcién/Despacho 0.002679 UIT
Méas de 220 hasta 300 Inspeccion de Seguridad y Proteccion 0.024111 UIT
Mas de 300 hasta 370 Visitade Recepcién /Despacho 0.002850 UIT
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Mas de 300 hasta 370 Inspeccién de Seguridad y Proteccién
Méas de 370 hasta 450 Visita de Recepcién / Despacho

Mas de 370 hasta 450 Inspeccién de Seguridad y Proteccién
Méas de 450 hasta 750 Visita de Recepcién / Despacho

Mas de 450 hasta 750 Inspeccién de Seguridad y Proteccién
Mas de 750 hasta 1950 Visita de Recepcién / Despacho

Mas de 750 hasta 1950 Inspeccién de Seguridad y Proteccién
Méas de 1950 hasta 4000 Visita de Recepcién / Despacho

Mas de 1950 hasta 4000 Inspeccién de Seguridad y Proteccién
Méas de 4000 hasta 6000 Visita de Recepcién /Despacho

Mas de 4000 hasta 6000 Inspeccién de Seguridad y Proteccién
Méas de 6000 hasta 8200 Visita de Recepcién /Despacho

Mas de 6000 hasta 8200 Inspeccién de Seguridad y Proteccién
Méas de 8200 hasta 10300 Visita de Recepcién / Despacho

Mas de 8200 hasta 10300 Inspeccién de Seguridad y Proteccién
Més de 10300 hasta 12420 Visita de Recepcion / Despacho

Mas de 10300 hasta 12420 Inspeccién de Seguridad y Proteccién
Més de 12420 hasta 14550 Visita de Recepcion / Despacho

Mas de 12420 hasta 14550 Inspeccién de Seguridad y Proteccién
Mas de 14550 hasta 16700 Visita de Recepcion / Despacho

Mas de 14550 hasta 16700 Inspeccién de Seguridad y Proteccién
Més de 16700 hasta 18850 Visita de Recepcion / Despacho

Mas de 16700 hasta 18850 Inspeccién de Seguridad y Proteccién
Més de 18850 hasta 21000 Visita de Recepcion / Despacho

Mas de 18850 hasta 21000 Inspeccién de Seguridad y Proteccién
Méas de 21000 hasta 23150 Visita de Recepcion / Despacho

Mas de 21000 hasta 23150 Inspeccién de Seguridad y Proteccién
Méas de 23150 hasta 25350 Visita de Recepcion / Despacho

Mas de 23150 hasta 25350 Inspeccién de Seguridad y Proteccién
Méas de 25350 hasta 27500 Visita de Recepcién /Despacho

Mas de 25350 hasta 27500 Inspeccién de Seguridad y Proteccién
Mas de 27500 Visita de Recepcién / Despacho

Mas de 27500 Inspeccién de Seguridad y Proteccién

NOTA:

El administrado, previa a la recepcion y despacho e inspeccién de seguridad

y proteccion de las naves en puerto, debera presentar la documentacion
correspondiente, con una anticipacion de:

a. Para Recepcion e Inspeccion al arribo:

1) UN (01) dia, para naves con carga general y otras no consideradas
en las evaluaciones siguientes.

(2) DOS (02) dias, para naves con carga peligrosa.

(3) TRES (03) dias, para naves con propulsién nuclear y/o
transporte material nuclear y cuente con autorizacién del Estado.

b.  Para Despacho e Inspeccién al zarpe:

1) CUATRO (04) horas.

0.025650 UIT
0.006954 UIT
0.062586 UIT
0.019950 UIT
0.179550 UIT
0.027360 UIT
0.246240 UIT
0.035910 UIT
0.323190 UIT
0.043890 UIT
0.395010 UIT
0.049590 UIT
0.446310 UIT
0.055860 UIT
0.502740 UIT
0.061560 UIT
0.554040 UIT
0.068400 UIT
0.615600 UIT
0.072390 UIT
0.651510 UIT
0.076950 UIT
0.692550 UIT
0.080940 UIT
0.728460 UIT
0.087780 UIT
0.790020 UIT
0.092340 UIT
0.831060 UIT
0.096330 UIT
0.866970 UIT
0.100000 UIT
0.900000 UIT
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5.
6.

1

4

Quedan exceptuadas las embarcaciones pesqueras, cientificas,

deportivas o de recreo nacionales, mientras naveguen en aguas nacionales.
En el caso de convoy de naves (remolcadores/empujadores y naves
remolcadas/empujadas) se aplicara la tarifa correspondiente a la suma

total del Arqueo Bruto.

Estan consideradas todas las naves nacionales maritimas, fluviales,

lacustres, deportivas y recreativas que realicen viajes internacionales

de cualquier Arqueo Bruto.

Estan consideradas las naves Fluviales y Lacustres de 370 AB o mas.

Este procedimiento es aplicable a las naves que zarpen a puertos extranjeros o
aguas internacionales, asi como las que arriben de estos; comprendiendo
tambien a las naves que hayan tenido una escala previa en puertos nacionales.
Este procedimiento es aplicable a todas las visitas de recepcién y despacho e
inspecciones de seguridad y proteccién a naves durante los actos de recepcion
y despacho de toda nave extranjera en puerto.

Las naves consideradas en el presente procedimiento que realicen
navegacion de cabotaje, pagaran el 50% del derecho de pago establecido.

El pago por derecho de tramite administrativo se efectua para cada acto de
recepcion y despacho e inspeccion de seguridad y proteccién de naves en
puerto.

El derecho de pago por tramite administrativo para los actos de recepcion y
despacho de las naves en puerto, tendré vigencia Unicamente hasta la fecha
en que la Autoridad Portuaria Nacional asuma estas funciones y pablique su

correspodiente TUPA.
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PARTE “C”

DIRECCION GENERAL DE CAPITANIAS Y
GUARDACOSTAS

UNIDAD ORGANICA (4): Comandancia de
Operaciones

Guardacostas
CAPITULO I . Estado Mayor
SECCION | :  Comunicaciones

CONTIENE EL SIGUIENTE FORMATO DE
PROCEDIMIENTO:

(-) “H-01”

- 2005 -



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

UNIDAD ORGANICA (4):

COMANDANCIA DE OPERACIONES GUARDACOSTAS

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DE CAPITANIAS Y GUARDACOSTAS CAPITULO II: ESTADO MAYOR
SECCION I[: COMUNICACIONES
Hoja N° 155
CALIFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD AUTORIDAD
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO DE |APROBACION EVALUACION DONDE SE INICIA QUE APRUEBA QUE RESUELVE
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL PAGO AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO EL TRAMITE EL TRAMITE EL RECURSO
POSITIVO | NEGATIVO IMPUGNATIVO
H-01 |Servicio Movil Maritimo 1) Ley N° 26620 1.- Solicitud via telefénica del Agente Maritimo dirigido a los X Estaciones Costeras Jefe de la Estacion Comandancia de
de fecha 07/06/1996 Jefes de las Estaciones Costeras de la jurisdiccion, (de acuerdo al de la jurisdiccion Costera 6 el Operaciones
Art. 6° Inciso (e) indicando lo siguiente: servicio) correspondiente Operador de Guardia |Guardacostas
a. Razon Social Horario de Atenci en ausencia del Jefe
2) D.S. N° 028-DE/MGP b. Nimero de RUC. Servicio ininterrumpido de la jurisdicion
de fecha 25/05/2001 c. Direccion Legal correspondiente
Art. A-010501, Inc. (4) d. Teléfono
y (33) e. Correo Electrénico
f. Telex (opcional)
3) Convenio de la Unién g. Indicar servicio requerido
Internacional de 2.- Costo por servicios remitido por DICAPI y depositado
Telecomunicaciones mensualmente por el administrado al Banco de la Nacién
R.Leg. N° 26362 de Cta. Cte. N° 0000-283843, de acuerdo al detalle siguiente:
fecha 28/09/1994 a. Radiotelegrafia
Por pﬂabra ordinaria (minimo 7 palabras) > 0.000258 UIT]
b. Radiotelefonia
paraWHF por minuto (minimo 3 minutos) —p 0.001076 UIT]
Para-# por mintto (minimo 3 minutos) » 0.001291 UIT]
c. Rediotelex
Para-§ por mintto (minimo 3 minutos) —> 0.001183 UIT]
d. INMARSAT
Por mijuto | 0.001076 UIT|
e. FAX
Por mijuto - 0.001076 UIT|
NOTA:

1) Costo de derecho de pago en UIT no considera el

Impuesto General a las ventas (IGV), ni el costo actual
de la tasa de linea por llamada Larga Distancia Nacional e
Internacional, segln corresponda, los cuales se agregaran

al momento de la facturacion.
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PARTE "D"
DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (1): DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL DE LA MARINA

cap. Proced. Denominacién del Procedimiento Pag. Hoja
N° N° N° N°
A-01 Quejas por Defectos de Tramitacion D-1 001
A-02 Recurso de Reconsideracion D-2 002
A-03 Recurso de Apelacién D-3 003
A-04 Formulacion y absolucién de consultas a las Bases en los Procesos de D-4 004
Seleccion
A-05 Formulacion y absolucién de observaciones a las Bases en los procesos de| D-5 al 005
Seleccion D-6
A-06 Recurso de Apelacion derivados de Procesos de Seleccién Convocados por| D-7 al 006
la Direccion General del Material de la Marina D-9
UNIDAD ORGANICA (2): DIRECCION DE ABASTECIMIENTO
cap. Proced. Denominacién del Procedimiento Pag. Hoja
N° N° N° N°
B-01 Derecho del Proveedor de participar en un Proceso de Seleccién D-10 007
B-02 Entrega de Propuestas Técnica y Econémica del Proveedor para las D-11 al 008
Licitaciones, Concursos Publicos, Adjudicacion Directas y Adjudicacion de D-13
Menor Cuantia.
B-03 Otorgamiento de la Buena Pro. D-14 009
B-04 Venta de Material dado de Baja en la Marina. D-15 010
UNIDAD ORGANICA (3): DIRECCION DE ALISTAMIENTO NAVAL
Cap. Proced. Denominacién del Procedimiento Pag. Hoja
N° N° N° N°
C-01 Certificado o Licencia Inicial de posesion y uso de armas de fuego de uso| D-16 al D- 011
civil para personal militar de la Instituciébn en situacién de Actividad, 17
Disponibilidad o Retiro.
C-02 Renovacién de Certificados o Licencias de posesion y uso de armas de D-18 012
fuego de uso civil para Personal Militar de la Institucion en situacién de
Actividad, Disponibilidad o Retiro.
C-03 Constancia de Transferencia de propiedad de armas de fuego de uso civil D-19 013
entre Personal Militar de la Institucion en situacion de Actividad,
Disponibilidad o Retiro.
C-04 Constancia de Transferencia de propiedad de armas de fuego de uso civil D-20 014
entre Personal Militar de la Instituciéon en Actividad, Disponibilidad o Retiro
con personal de las Fuerzas Armadas y Policia Nacional del Peru.
C-05 Constancia de Transferencia de propiedad de armas de fuego de uso civil D-21 015
de Personal Militar de la Institucion en Actividad, Disponibilidad o Retiro con
Persona Natural o Juridica.
C-06 Duplicado de Certificado y/o Licencia de posesion y uso de armas de fuego D-22 016
de uso civil para Personal Militar de la Institucién en situacion de Actividad,
Disponibilidad o Retiro.
c-07 Constancia de Transferencia de propiedad de armas de fuego de uso civil D-23 017
de Personal Militar de la de la Institucion fallecido a Heredero debidamente
reconocido.
C-08 Derecho del Proveedor de Participar en un Proceso de Seleccion D-24 018
UNIDAD ORGANICA (4): DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA TERRESTRE
Cap. Proced. Denominacién del Procedimiento Pag. Hoja
N° N° N° N°
D-01 Derecho del Proveedor de Participar en un Proceso de Seleccion D-25 019
D-02 Contratacién de un Supervisor de Obra. D-26 020




PARTE “D”

DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL
DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (1): DIRECCION
GENERAL DEL
MATERIAL DE LA
MARINA

CONTIENE LOS SIGUIENTES FORMATOS
DE PROCEDIMIENTOS:

(-) Del “A-01" al “A-06"

- 2005 -



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL DE LA MARINA UNIDAD ORGANICA (2): DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL DE LA MARINA
OFICINA DE ASESORIA LEGAL
HOJA N° 001
CALIFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD AUTORIDAD
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO DONDE SE INICIA QUE APRUEBA QUE RESUELVE
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO APROBACION EVALUACION PREVIA EL TRAMITE EL TRAMITE EL RECURSO
AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO IMPUGNATIVO
POSITIVO | NEGATIVO
A-01 |Quejas por Defectos Articulo 158 de la Ley Solicitud del Administrado dirigida al Director General X Oficina de Tramite Director General del
de Tramitacion 27444 de fecha 10/04/01 del Material de la Marina indicando: 3 dias habiles|Documentario de la Material de la Marina,
a. Nombre y Apellidos, D.N.I. o Carnet de Extranejeria Direccion General del para procedimientos
del Administrado Material de la Marina, sito administrativos de la:
b. Domicilio y nimero de facsimil o direccion en la Av. Contralmirante 1.- Direccion de
electronica, si los tuviera Mora s/n Base Naval Abastecimiento
c. Sidesea contar con representante enunciarlo del Callao 2.- Direccion de
en el escrito Teléfono: 4133000 - 1861 Infraestructura
d. Nombre del funcionario contra quien se presenta Email: Terrestre
la Queja y los motivos de la misma (referidos a dimatemarsecgral@marina.mil.pe 3.- Direcci6n de
defectos de tramitacion, paralizacion, infraccion de Horario de atencion: Alistamiento Naval
plazos establecidos legalmente, incumplimiento de de Lunes a Viernes
deberes funcionales u omisiones de Tramites que de 08:00 a 13:30 hrs.
deben ser subsanados antes de la Resolucion
definitiva del Asunto en la Instancia respectiva.
e. Citar el deber infringido y la norma que lo exige
f. Lugar, fechay firma o huella digital en caso de no
saber firmar o estar impedido
g. Namero e identificacion del Expediente de la Materia
Derecho de tramite administrativo sin costo




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL DE LA MARINA UNIDAD ORGANICA (2): DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL DE LA MARINA
OFICINA DE ASESORIA LEGAL
HOJA N° 002
. CALIFICACION ' AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
Ne DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO DE APROBACION EVALUACION PREVIA |[DEPENDENCIA DONDE SE INICIA EL APRUEBA EL RESUELVE EL
ORD. PROCEDIMIENTO PAGO A SILENCIO SILENCIO TRAMITE RECURSO
AUTOMATICA TRAMITE
POSITIVO | NEGATIVO IMPUGNATIVO
A-02 |Recurso de Articulo 207°, 208° y 211° 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de X Oficina de Tramite 1.- Director de
Reconsideracion de la Ley 27444 de fecha Abastecimiento, Director de Infraestructura Terrestre, 30dias |Documentario de la Infraestructura
10/04/01 Director de Alistamiento Naval, segln sea el caso, habiles  |Direcciéon General del Terrestre | - Q-------
indicando: Material de la Marina, sito 2.- Director de
a. Nombre y Apellidos, D.N.I. o Carnet de Extranjeria en la Av. Contralmirante Alistamiento Naval
del Administrado. Mora s/n Base Naval 3.- Director de
b. Domicilio y nimero de facsimil o direccién del Callao Abastecimiento
electrénica, si los tuviera. Teléfono: 4133000 - 1861 (segln sea el caso)
c. Sidesea contar con representante enunciarlo en Email:
el escrito. dimatemarsecgral@marina.mil.pe
d. Elacto del que se recurre y la razén de su Horario de atencion:
impugnacion, sustentandose en nueva prueba. de Lunes a Viernes
e. Lugar, fecha, firma o huella digital del Administrado de 08:00 a 13:30 hrs.
en caso no saber firmar o estar impedido.
f.  Firma de Abogado
g. Numero y fecha de la Resolucién impugnada
indicando la autoridad que la expidio.
2.- Adjuntar Recibo Original del Banco de la Naci6n Cta.
Cte. N° 0000-283975 del pago por derecho del Tramite
Administrativo. 0.01 UIT

NOTA: Este recurso es opcional y su no interposicion
no impide el ejercicio del Recurso de Apelacion.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL DE LA MARINA UNIDAD ORGANICA (2): DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL DE LA MARINA
OFICINA DE ASESORIA LEGAL
HOJA N° 003
. CALIFICACION ' AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
Ne DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO DE APROBACION EVALUACION PREVIA DEPENDENCIA DONDE SE INICIA APRUEBA EL RESUELVE EL
ORD. PROCEDIMIENTO PAGO < SILENCIO SILENCIO EL TRAMITE RECURSO
AUTOMATICA TRAMITE
POSITIVO | NEGATIVO IMPUGNATIVO
A-03 |Recurso de Apelacion Articulo 207°, 209° y 211° 1. Solicitud del Administrado dirigida al Director de X Oficina de Tramite 1.- Director de Director General del
de la Ley 27444 de Abastecimiento, Director de Infraestructura Terrestre, (30 dias |Documentario de la Infraestructura Material de la Marina
fecha 10/04/2001 Director de Alistamiento Naval, segln sea el caso, habiles) |Direccion General del Terrestre
indicando: Material de la Marina, sito 2.- Director de
a. Nombre y Apellidos, D.N.I. o Carnet de Extranjeria en la Av. Contralmirante Alistamiento Naval
del Administrado Mora s/n Base Naval 3.- Director de
b. Domicilio y nimero de facsimil o direccién del Callao Abastecimiento
electrénica, si los tuviera Teléfono: 4133000 - 1861 (segln sea el caso)
c. Sidesea contar con representante enunciarlo en Email:
el escrito dimatemarsecgral@marina.mil.pe
d. Elacto del que se recurre y la razén de su Horario de atencion:
impugnacion, sustentandose en diferente de Lunes a Viernes
interpretacion de las pruebas producidas o de 08:00 a 13:30 hrs.
cuando se trate de cuestiones de puro derecho.
e. Numero y fecha de la Resolucién impugnada
indicando la autoridad que la expidid
f. Lugar, fecha, firma o huella digital del Administrado
en caso de no saber firmar o estar impedido
g. Firma de Abogado
2. Adjuntar Recibo Original del Banco de la Nacién Cta.
Cte. N° 0000-283975 del pago por derecho del Tramite
Administrativo 0.01 UIT




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL DE LA MARINA UNIDAD ORGANICA (2): DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL DE LA MARINA
OFICINA DE ASESORIA LEGAL
HOJA N° 004
. CALIFICACION ' AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
Ne DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO DE APROBACION EVALUACION PREVIA |[DEPENDENCIA DONDE SE INICIA EL APRUEBA EL RESUELVE EL
ORD. PROCEDIMIENTO PAGO < SILENCIO SILENCIO TRAMITE RECURSO
AUTOMATICA TRAMITE
POSITIVO | NEGATIVO IMPUGNATIVO
A-04 |Formulacion y 1.- Ley N° 28267 Solicitud del Administrado dirigida al Presidente del Oficina de Tramite Presidente del Comité

absolucion de consultas (01/07/04) Comité Especial, mediante escrito especificando lo Documentario de la Especial materiadel [ - Q-mmmmnm
a las Bases en los Art. 27° siguiente: Direccion General del asunto a tratar
Procesos de Seleccion 2.- Ley N°27444 a. Nombre y Apellidos, D.N.I. o Carnet de Extranjeria Material de la Marina, sito

(11/04/01) del participante o representante legal de este en la Av. Contralmirante

Art. 31° debidamente firmado. Mora s/n Base Naval

Art. 113° b. Domicilio y nimero de facsimil o correo electronico, del Callao

Art. 134° si los tuviera Teléfono: 4133000 - 1861

3.- D.S. 083-2004 c. Asunto, motivo de la consulta (los participantes Email:
-PCM (26/11/04) podréan solicitar la aclaracion de cualquier de los dimatemarsecgral@marina.mil.pe
Art. 27° extremos de las bases o plantear solicitudes Horario de atencion:
4.-D.S. 084-2004 respecto de ellas. de Lunes a Viernes
-PCM (26/11/04) d. Derecho de tramite administrativo. sin costo de 08:00 a 13:30 hrs.

Art. 109°
Art. 110°
Art. 111°
Art. 112°

Para el caso de Licitaciones y/o Concursos Publicos
a. Recepcion de Consultas por un periodo minimo,
desde el dia siguiente de la convocatoria.

5 dias habiles

b. El plazo para la absolucién de consultas y su
respectiva notificacion a través del SEACE, en
la sede de la entidad o a los correos electrénicos
de los participantes de ser el caso, no podra
exceder desde el vencimineto del plazo para la

recepcion de las consultas.

Para el caso de Adjudicaciones Directas
a. Recepcion de consultas por un periodo minimo,

5 dias habiles

desde el dia siguiente de la convocatoria.

b. El plazo para la absolucion de consultas y
aclaracion a las bases y su respectiva notificacion
através del SEACE, en la sede de la entidad o a
los correos electronicos de los participantes de ser
el caso, no podra exceder desde el vencimiento

3 dias habiles

del plazo para la recepcion de las consultas.
Para el caso de adjudicaciones de Menor Cuantia para
consultas de Obras y Ejecuciones de Obras
a. Recepcion de consultas por un periodo minimo,

3 dias habiles

2 dias habiles

desde el dia siguiente de la convocatoria.
b. El plazo para la absolucion de consultas y

aclaracion a las bases y su respectiva notificacion

a través del SEACE, en la sede de la entidad o a los

correos electrénicos de los participantes de ser el

caso, no podré exceder desde el vencimiento del

plazo para la recepcion de las consultas.

NOTA

1) SEACE, significa: Sistema Electrénico de
Adquisiciones y Contrataciones del Estado.

2) El Comité Especial publicara a través del SEACE, la
absolucion de las consultas, mediante un Pliego
Absolutorio debidamente fundamentado.

3) Las respuestas a las consultas se consideran
como parte integrante de las Bases y del Contrato.

2 dias habiles




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL DE LA MARINA UNIDAD ORGANICA (2): DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL DE LA MARINA
OFICINA DE ASESORIA LEGAL
HOJA N° 005
i . CALIFICACION _ AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
N DENOMINACION DEL DERECHO DE . EVALUACION PREVIA [DEPENDENCIA DONDE SE INICIA EL RESUELVE EL
ORD. PROCEDIMIENTO BASE LEGAL REQUISITOS PAGO APROBA}ClON SILENCIO SILENCIO TRAMITE APRUEBA EL RECURSO
AUTOMATICA TRAMITE
POSITIVO | NEGATIVO IMPUGNATIVO
A-05 |Formulacién y Absolucién dq1.- Ley N° 28267 Solicitud del Administrado dirigido al Presidente del Oficina de Tramite Presidente del Comité
Observaciones a las Bases (01/07/04) Comité Especial mediante escrito a través del Sistema Documentario de la Especial materiadel | = -------- 0-------
Procesos de Seleccion Art. 28° Electrénico de Adquisiciones y Contrataciones del Direccién General del asunto a tratar
2.- Ley N°27444 Estado (SEACE), especificando lo siguiente: Material de la Marina, sito
(11/04/01) a. Nombre y Apellidos, D.N.I. o Carnet de Extranjeria del en la Av. Contralmirante
Art. 31° participante o representante legal de este Mora s/n Base Naval
Art. 33° debidamente firmado. del Callao
Art. 113° b. Domicilio y nimero de facsimil o correo electrénico, Teléfono: 4133000 - 1861
Art. 134° si los tuviera Email:

3.- D.S. 083-2004
-PCM (26/11/04)
Art. 28°

4.-D.S. 084-2004
-PCM (26/11/04)
Art. 113°
Art. 114°
Art. 115°
Art. 116°

c. Asunto motivo de la observacion (la que debera
versar sobre el incumplimiento de las condiciones
minimas a que se refiere el Art. 25° de la Ley N°
26850, de cualquier disposicion en materia de
Adquisiciones y Contrataciones del Estado u otras
normas complementarias o conexas que tengan
relacién con el proceso de seleccién).

d. Derecho de tramite administrativo.

Para el caso de las Licitaciones o Concursos Publicos
a. Las Observaciones a las Bases seran presentadas

> sin costo

dentro de los
siguientes de haber finalizado el término para la
Absolucion de las Consultas.

b. El Comité Especial notificara la Absolucién a través
del SEACE, en la sede de la entidad y a los correos
electrénicos de los participantes de ser el caso,

3 dias habiles

en un plazo méaximo de

Para el caso de las Adjudicaciones Directas
a. Las Observaciones a las Bases seran presentadas
en forma simultanea a la presentacion de las consultas.
b. El Comité Especial notificara la Absolucién a través
del SEACE, en la sede de la entidad y a los correos
electrénicos de los participantes de ser el caso,

5 dias habiles

3 dias habiles

en un plazo maximo de

NOTA:

(1) Efectuadas las Observaciones por los participantes,
el Comité Especial debera absolverlas de manera
fundamentada y sustentada sea que las acoja, las acoja

parcialmente o no las acoja, mediante un Pliego Absolutorio

que debera contener la identificacién de cada observante
y la respuesta del Comité Especial para cada observacion
presentada.

Elevacion de Observaciones al CONSUCODE
a. Los observantes (participantes), tienen la opcion de
solicitar que las Bases y los actuados del proceso sean

3 dias habiles

elevados al CONSUCODE dentro de los

siguientes al vencimiento del término para absolverlas.
Dicha opcion siguientes al vencimiento del término
para absolverlas. Dicha opcién no sélo

3 dias habiles

dimatemarsecgral@marina.mil.pe
Horario de atencion:
de Lunes a Viernes

de 08:00 a 13:30 hrs.




Viene Hoja N° 005

Ne

ORD.

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE
PAGO

CALIFICACION

APROBACION
AUTOMATICA

EVALUACION PREVIA

SILENCIO
POSITIVO

SILENCIO
NEGATIVO

DEPENDENCIA DONDE SE INICIA EL
TRAMITE

AUTORIDAD QUE
APRUEBA EL
TRAMITE

AUTORIDAD QUE
RESUELVE EL
RECURSO
IMPUGNATIVO

se originara cuando las observaciones formuladas
no sean acogidas por el Comité Especial sino
ademas, cuando el mismo observante considere
que el acogimiento declarado por el Comité Especial,
continda siendo contrario a lo dispuesto por el Art.
25° de la Ley 26850, cualquier otra disposicion de

la normativa sobre Contrataciones y Adquisiciones
del Estado y otras normas complementarias o
conexas que tengan relacion con el proceso de
seleccion.

Igualmente cualquier otro participante que se hubiere
registrado como tal con anterioridad a la etapa de
formulacion de observaciones, tendré la opcion de
solicitar la elevacion de las Bases al CONSUCODE,
cuando habiendo sido acogidas las observancias
formuladas por los observantes, considere que la
decisién adoptada por el Comité Especial es
contraria a lo dispuesto en el Art. 25° de la Ley
N°26850, cualquier otra disposicion de la normativa
sobre Contrataciones y Adquisiciones del Estado u
otras normas complementarias o conexas que
tengan relacion con el proceso de seleccion.

En concordancia con lo indicado en los parrafos
precedentes, el Comité Especial, debera incluir en el
Pliego de Absolucion de Observaciones el
requerimiento de pago de las tasa por concepto de
remision de actuados al CONSUCODE, efectuado
por el Observante.

En el plazo méaximo de
el CONSUCODE resolvera las observaciones y, de
ser el caso, se pronunciara de oficio, sobre
cualquier aspecto de las Bases que contravengan
la normativa sobre Contrataciones y Adquisiciones
del Estado. Asimismo, en dicho plazo requerira las
acreditaciones que resulten pertinentes, a través

de un pronunciamiento dentro del plazo establecido,
el CONSUCODE devolvera el concepto de la tasa al
observante, manteniendo la obligacion de emitir el
respectivo pronunciamiento.

Una vez publicado el pronunciamiento del
CONSUCODE, deberéa ser implementado
estrictamente por el Comité Especial, alin cuando ello
implique que dicho 6rgano acuerde, bajo
responsabilidad, la suspensién temporal del proceso
ylo prorroga de las etapas del mismo, en antecién a
la complejidad de las correcciones, adecuaciones o
acreditaciones que sea necesario realizar.

El Comité Especial no puede continuar con la
tramitacién del proceso de seleccion si no ha
cumplido con implementar adecuadamente lo
dispuesto en el Pronunciamiento del CONSUCODE,
bajo sancién de nulidad y sin perjuicio de las
responsabilidades a que hubiera lugar.

. Contra el pronunciamiento del CONSUCODE, no cabe

la interposicién de recurso alguno y constituye
Precedente Administrativo.

10 dias
habiles

D-6



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL DE LA MARINA UNIDAD ORGANICA (1): DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL DE LA MARINA
OFICINA DE ASESORIA LEGAL
HOJA N° 006
N° DENOMINACION DEL BASE LEGAL REOQUISITOS DERECHO DE APROBACION CAL”:\S:S;Z%ION PREVIA |DEPENDENCIA DONDE SE INICIA EL AL,JALCI)RF:JIEQE SLUE A&ESSE_A\/[;QEBE
ORD. PROCEDIMIENTO Q PAGO < SILENCIO SILENCIO TRAMITE RECURSO
AUTOMATICA TRAMITE
POSITIVO | NEGATIVO IMPUGNATIVO
A-06 [Recurso de Apelacién 1.- Ley N° 28267 Solicitud del Administrado dirigida segun sea el caso a Oficina de Tramite 1.- Para Proceso de 1.- Para Proceso de

derivados de Procesos
de Seleccion
Convocados por la
Direccién General del
Material de la Marina

(01/07/04)
Art. 54°
Art. 55°
Art. 57°

2.- Ley N°27444
(11/04/01)
Art. 31°
Art. 33°
Art. 34°
Art. 134°

3.-D.S. 083-2004
PCM (26/11/04)
Art. 54°
Art. 55°
Art. 56°
Art. 57°

4.-D.S. 084-2004
-PCM (26/11/04)
Art.149°, Art.150°
Art.151°, Art,152°
Art.153°, Art.154°
Art.155°, Art.156°
Art.157°, Art.158°
Art.159°, Art.160°

los Presidentes de los Comités Especiales de los

Procesos de Seleccion de Licitacion Pablica, Concurso

Publico y Adjudicacién Directa Publica, asi como a los

Presidentes de los Comités Especiales Permanentes de

los Procesos de Seleccion de Adjudicacion Directa

Selectiva y Adjudicacion de Menor Cuantia, indicando:

a. Identificacion del impugnate, debiendo consignar su
nombre y nimero de documento oficial de identidad,
su denominacion o razén social en caso de actuacion
mediante representante se acompafiara la
documentacioén que acredite tal representacion.
Tratdndose de Consorcios, el representante comin
debe interponer el recurso a nombre de todos los
consorciantes, acreditando su representacién con
copia simple de la Promesa de Consorcio.

b. Sefialar como domicilio Procesal una direccion
electrénica propia.

c. El Petitorio, que comprende la determinacién clara y
concreta de la pretension.

d. Los fundamentos de hecho y derecho que sustenten
el petitorio.

e. Las pruebas instrumentales en caso de haberlas

f. La firma del impugnante o de su representante. En el
caso de Consorcios bastara la firma del apoderado
comun sefialado como tal en la Promesa del
Consorcio.

g. Copias simples del escrito y sus recaudos para la
otra parte, si la hubiera.

h. Autorizacién del abogado, en los casos de
Licitaciones Publicas, Concursos Publicos y
Adjudicaciones Directas Publicas y siempre que la
defensa sea cautiva.

Plazos de la Interposicion del Recurso de Apelacion

a. La apelacion debe interponerse dentro de los
siguientes de haber tomado conocimiento del acto
que se desea impugnar. De no interponerse recurso de
apelacion dentro del plazo sefialado, los actos posibles
de impugnacién quedan automéaticamente consentidos.

Tramites de Admisibilidad del Recurso

a. Elandlisis referido a la conformidad de la
documentacion descrita en el parrafo (1), se realiza
en un solo acto y al momento de la presentacion del
recurso, por el funcionario encargado de la Oficina
de Tramite documentario de la Dependencia.

b. La omisién del Administrado de dirigirse al Presidente
del Comité Especial materia del asunto a tratar, sera
subsanada de oficio por la Institucién.

c. Laomisién de los requisitos sefialados en los incisos
(a) al (h) del parrafo (1), debera ser subsanada por

5 dias habiles

el impugnante dentro del plazo méaximo de
desde la presentacioén del Recurso. El plazo otorgado
para la subsanacion suspende todos los plazos del

procedimiento de impugnacion. Transcurrido el plazo
sefialado sin que se hubiere subsanado la omisién, la

2 dias habiles

Documentario de la
Direccién General del
Material de la Marina, sito
en la Av. Contralmirante
Mora s/n Base Naval

del Callao

Teléfono: 4133000 - 1861
Email:
dimatemarsecgral
Horario de atencién:
de Lunes a Viernes
de 08:00 a 13:30 hrs.

marina.mil.pe

Seleccion de
Licitaciéon Publica,
Concurso Publico y
Adjudicacion
Directa Publica.

Seleccion de
Licitacion Publica,
Concurso Publico
y Adjudicacion
Directa Publica.

Presidente del Comité
Especial materia del
asunto a tratar

Comandante General
de la Marina

2.- Para Proceso de
Seleccion de
Adjudicacion
Directa Selectiva y
Adjudicacién de
Menor Cuantia

2.- Para Proceso de
Seleccion de
Adjudicacion
Directa Selectiva y
Adjudicacién de
Menor Cuantia

Presidente del Comité
Especial Permanente
materia del asunto

a tratar

Comandante General
de la Marina
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Viene Hoja N° 006

No

ORD.

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE
PAGO

CALIFICACION

APROBACION
AUTOMATICA

EVALUACION PREVIA

SILENCIO
POSITIVO

SILENCIO
NEGATIVO

DEPENDENCIA DONDE SE INICIA EL
TRAMITE

AUTORIDAD QUE
APRUEBA EL
TRAMITE

AUTORIDAD QUE
RESUELVE EL
RECURSO
IMPUGNATIVO

entidad declarard inadmisible el recurso y ordenara
el archivamiento del expediente, continuandose el
tramite del proceso de seleccién salvo que el
interesado interponga el recurso de revision ante la
Resolucién que declaré inadmisible su recurso.

d. Admitido el recurso de apelacion, si la entidad dentro

3 dias habiles

de los
de admitido, advirtiera que el impugnante omitido
alguno de los requisitos de admisibilidad detallados
en el parrafo (1), deberd emplazar inmediatamente a
aquel, a fin de que realice la subsanacion

otorgandole un plazo no mayor de-
sin que el mismo suspenda el plazo para la
Resolucion del recurso, luego del cual sin que se
realice la subsanacién correspondiente, el recurso
se tendra por no presentado.

4. Tramite y Plazos para Resolver el Recurso de Apelacion

La tramitaci6n se sujetara al siguiente procedimiento:

2 dias habiles

a. Laentidad tiene
para resolver el Recurso de Apelacién y Notificar su
pronunciamiento al impugnante, contados desde su
admisién o desde la subsanacién de las omisiones
ylo defectos advertidos en la presentacién del
recurso. Tratdndose de Recursos de Apelacién que
se sustentan en cuestionamientos que involucran la
evaluacion de propuestas presentadas por postores
diferentes del apelante, es decir cuando se impugne
un acto que pudiera afectar el derecho de un
tercero, la entidad correra traslado del recurso de
apelacion al postor que pudiese resultar afectado,

2 dias habiles

dentro del plazo de
contados desde la presentacion del recurso o desde
la subsanacion de las omisiones o defectos
advertidos en la presentacion del mismo segin
corresponda. El postor que haya sido emplazado
podré absolver el traslado del Recurso de Apelacion,

3 dias habiles

en un plazo no mayor de
pudiendo proponer nuevos hechos. La entidad
deberia resolver con la resolucién de traslado o sin

8 dias
habiles

ella en el plazo de
contados desde la presentacion del recurso.

b. Elimpugnante deberia asumir que su recurso de
apelacion ha sido desestimado a efectos de la
interposicion del Recurso de Revisién operando la
denegatoria ficta, cuando la entidad no notifique su
resolucién dentro del plazo de

8 dias
hébiles

8 dias

a su admisién o subsanacion del recurso.

c. Es procedente el desistimiento del Recurso de
Apelacion mediante escrito con firma legalizada ante
el Fedatario de la Dependencia, Notario Publico, Juez
de Paz segln sea el caso.

La entidad aceptara el desistimiento salvo que considere

de interés publico la resolucién del recurso.

Adjuntar recibo original del Banco de la Naci6n Cta.
Cte. 0000-283843 del pago por derecho de la tasa
para interponer Recurso de Apelacion a los
Procesos de Seleccion siendo la escala siguiente:

a._Licitaciones Publicas.

0.50 UIT

hébiles

D-8



Viene Hoja N° 006

CALIFICACION AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
Ne DENOMINACION DEL DERECHO DE A EVALUACION PREVIA |DEPENDENCIA DONDE SE INICIA EL RESUELVE EL
ORD. PROCEDIMIENTO BASE LEGAL REQUISITOS PAGO :S?gs{;g;g;‘ SILENCIO SILENCIO TRAMITE A:_il:iABl_?EEL RECURSO
POSITIVO | NEGATIVO IMPUGNATIVO
b. Concursos Publicos. 0.50 UIT
c. Adjudicaciones Directas Publicas. > 0.35UIT
d. Adjudicaciones Directas Selectivas. > 0.25UIT
e. Adjudicaciones de Menor Cuantia. > 0.10UIT
Dercho de Tramite Documentario Sin costo

Nota:

1.- El Recurso de Apelacién sera conocido y resuelto
por el Titular de la entidad que convocé el proceso
previo informe técnico legal sustentatorio que en
ningln caso podréa ser emitido por quienes integraron
el Comité Especial. La facultad de resolver podra ser
objeto de delegacion, no pudiendo recaer en el
6rgano que tendra a su cargo la ejecucion del
contrato.

2.- La Resolucién que resuelve la apelacion deera ser
puesta en conocimiento del COSUCODE dentro de los
siguientes a su expedicién, bajo responsabilidad del
titular de la entidad.

3.- Por esta via no se podran impugnar las Bases
Administrativas y los actos que aprueban la
exoneracion, asi como las resoluciones que
resuelvan recursos de apelacién y las resoluciones
suscritas por el titular o la maxima autoridad
administrativa de la entidad.

4.- En caso de que un postor sea descalificado en la
evaluacion técnica o econémica y retire o acepte la
devolucién de uno o ambos sobres, perderé la calidad
de postor y no podré presentar impugnacion alguna.

5.- El Recurso de Apelacién suspende el proceso desde
su interposicion hasta que se configuren las
siguientes situaciones:

a. Que la resolucion que se pronuncia sobre el
recurso de apelacién oportunamente notificada
al impugnante, haya quedado consentida.

b. Que la denegatoria ficta del recurso de apelacién
haya quedado consentida.

c. Se interponga recurso de revision dentro del
plazo de ley.

6.- El Recurso de Apelacion sera declarado
improcedente cuando:

a. Sea interpuesto fuera de los plazos de la
interposicion.

b. El que suscribe el recurso no sea el postor o su
representante.

c. El postor se encuentra impedido conforme al Art.
9° de la Ley N° 28267

d. Elimpugnante se encuentra incapacitado
legalmente para ejercer actos civiles o
administrativos.

e. Elimpugnante carezca de legitimidad procesal
para impugnar el acto objeto del cuestionamiento.

f.  El postor que impugna la Buena Pro o los actos
que inciden en ella, luego de haber acordado su
distribucién a prorrata.

g. Seainterpuesto por el postor ganador de la
Buena Pro.

h. No exista conexion légica entre los hechos
expuestos en el Recurso y el petitorio del mismo.

5 dias habiles
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PARTE “D”

DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL
DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (2): DIRECCION DE
ABASTECIMIENTO

CONTIENE LOS SIGUIENTES FORMATOS
DE PROCEDIMIENTOS:

(-) Del “B-01" al “B-04"

- 2005 -



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL DE LA MARINA UNIDAD ORGANICA 2): DIRECCION DE ABASTECIMIENTO
HOJA N° 007
. CALIFICACION _ AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
Ne DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO DE APROBACION EVALUACION PREVIA [DEPENDENCIA DONDE SE INICIA EL APRUEBA EL RESUELVE EL
ORD. PROCEDIMIENTO PAGO < SILENCIO SILENCIO TRAMITE RECURSO
AUTOMATICA TRAMITE
POSITIVO | NEGATIVO IMPUGNATIVO
B-01 |Derecho del Proveedor D.S. N° 084-2004 1.- Todo proveedor que desee intervenir como participante X Oficina de Economia Jefe de la Oficina de Director de
de Participar en un PCM (26/11/04) en un proceso de seleccion, debe efectuar lo siguiente: 1 dia habil de la Direccién de Abastecimiento Economia de la Abastecimiento
Proceso de Seleccion Art. 60° a. Debera registrarse ante la entidad. sito Av. Contralmirante Direccion de
Art. 61° b. Adjuntar recibo original del Banco de la Nacién Cta. Mora s/n Abastecimiento
Cte. 0000-283975 por pago de derecho de Base Naval del Callao
inscripcion cuyo monto no podra ser mayor al costo Telefax 4295501
de reproduccion de las bases conforme al Teléfono 4651694 - 4133000
mecanismo que ellas establezcan, cuyo valor por anexos 3362 / 3363 / 3364
hoja es: 0.00009 UIT Email:
NOTA: diabaste@marina.mil.pe
(1) Este pago le da derecho al participante a Horario de atencioén:
recabar de la entidad una copia de las Bases. de Lunes a Viernes
(2) En adjudicaciones de menor cuantia para bienes de 08:00 a 13:30 hrs.
0 servicios, el registro como participante sera
gratuito.
(3) La persona que se registra como participante se
adhiere al proceso de seleccién en el estado en
que este se encuentre
(4) Todo proveedor puede tener acceso a las
Bases de un Proceso de Seleccion a través del
Sistema Electrénico de Adquisiciones y
Contrataciones del Estado (SEACE).
2.- Derecho de tramite Administrativo sin costo




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL DE LA MARINA UNIDAD ORGANICA 2): DIRECCION DE ABASTECIMIENTO
Hoja N° 008
. CALIFICACION ' AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
Ne DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO DE APROBACION EVALUACION PREVIA |[DEPENDENCIA DONDE SE INICIA EL APRUEBA EL RESUELVE EL
ORD. PROCEDIMIENTO PAGO < SILENCIO SILENCIO TRAMITE RECURSO
AUTOMATICA TRAMITE
POSITIVO | NEGATIVO IMPUGNATIVO
B-02 |Entrega de Propuestas 1.- Ley 28267 El postor debera cumplir con lo siguiente: X
Técnicas y Economicas (01/07/04) a. Debera registrarse ante la entidad, pagando a ésta Los Actos se
del Proveedor para las Art. 30 un derecho, en la oficina de Economia de la llevan a cabo en
Licitaciones Publicas, Direccion de Abastecimiento recabando de la Marina la fecha y hora
Concursos Publicos, 2.-D.S.N° 084 una copia de las Bases. sefialada en la
Adjudicaciones Directas 2004-PCM Asistir al Acto de presentacion de propuestas en la Convocatoria
y Adjudicaciones de (26/11/04) fecha y hora sefialadas en la convocatoria. salvo que estos
Menor Cuantia Art. 75° al 76° Las personas naturales concurren personalmente o se posterguen

Art. 119° al 131°

a través de su representante debidamente

acreditado ante el Comité Especial mediante Carta
Poder Simple.

Las personas juridicas lo hacen por medio de su
representante legal o apoderado acreditado con

carta poder simple.

En todos los procesos de seleccion solo se

consideran como ofertas validas aquellas que

cumplen con los requisitos establecidos en las Bases.
Todos los documentos que contengan informacion
esencial de las propuestas en un proceso de seleccion,
se esencial de las propuestas en un proceso de
seleccion, se presentaran en idioma castellano o en

su defecto acompafiados de traduccién oficial,

salvo el caso de la informacion técnica complementaria
contenida en folletos instructivos, catalogos o similares
que podré ser presentada en el idioma original, el postor
serd responsable de la exactitud y veracidad de dichos
documentos.

Cuando se exija la presentacién de documentos que
sean emitidos por autoridad publica en el extranjero,

el postor podré presentar copia simple de los

mismos, sin perjuicio de su posterior presentacion,

la cual necesariamente debera ser previa a la firma

del contrato y dichos documentos deberan estar
debidamente legalizados por el Consulado

respectivo y por el Ministerio de Relaciones

Exteriores, en caso sea favorecido con la Buena Pro.
Las propuestas se presentaran en DOS (02)

sobres, de los cuales el primero contendra la
propuesta técnica y el segundo la propuesta
econdmica, salvo en el caso de las Adjudicaciones

de Menor Cuantia en lo que se haya previsto la
participacién de un solo postor.

Tanto la propuesta técnica, como la econémica se
presentaran en original y en el numero de copias
requeridas en las bases, el que no podra exceder de la

cantidad de miembros que conforman el comité especial.

Cuando las propuestas se presenten en hojas simples,
se redactaran por medios mecanicos o electrénicos
llevaran el sello y la rubrica del postor y seran foliados
correlativamente empezando por el numero uno.
Cuando las propuestas tengan que ser presentadas
total o parcialmente mediante formularios o formatos
estos podran ser llenados por cualquier medio,

por el Comité
Especial
siempre y
cuando medien
causas
debidamente
justificadas.




Viene Hoja N° 008

ORD.

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE
PAGO

CALIFICACION

APROBACION
AUTOMATICA

EVALUACION PREVIA

SILENCIO SILENCIO
POSITIVO | NEGATIVO

DEPENDENCIA DONDE SE INICIA EL
TRAMITE

AUTORIDAD QUE
APRUEBA EL
TRAMITE

AUTORIDAD QUE
RESUELVE EL
RECURSO
IMPUGNATIVO

incluyendo el manual, debiendo llevar el sello y la

rubrica del postor o su representada legal o

mandatario designado para dicho fin.

Las propuestas econémicas deberan incluir todos los
tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas y de
ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién
vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda
tener incidencia sobre el costo del bien, servicio u obra

a adquirir o contratar; excepto la de aquellos postores
que gocen de exoneraciones legales.

El monto total de la propuesta econémica y los
subtotales que la componen deberan ser

expresados hasta con dos decimales.

. Los integrantes de un consorcio no podran presentar
propuestas individuales ni conformar mas de un consorcio.

La propuesta técnica como minimo debe contener

lo siguiente:

(1) Copia simple del Certificado de Inscripcién
vigente en el Registro Nacional de Proveedores.

(2) Declaracion jurada simple en la cual se
manifieste lo siguiente:

(a) Que no tiene impedimento para participar en el
Proceso de Seleccién ni para contratar con el
Estado, de acuerdo al Art. 9° de la ley 28267.

(b) Que conoce, acepta y se somete a las Bases,
condiciones y procedimientos del Proceso de
Seleccion.

(c) Que es responsable de la veracidad de los
documentos e informacion que presente para
efectos del Proceso.

(d) Que se compromete a mantener su oferta durante el
Proceso de Seleccion y a suscribir el contrato en caso
de resultar favorecido con la Buena Pro.

(e) Que conoce las sanciones contenidas en la Ley
y su Reglamento, asi como, en la Ley 27444 Ley
del Procedimiento Administrativo General.

(3) Documentacion que acredite el cumplimiento de
los requerimientos técnicos minimos.

(4) Documentacion de presentacion facultativa.

(5) Declaracién jurada de ser micro o pequefia
empresa de ser el caso.

(6) Promesa de consorcio de ser el caso.

(7) Documentacion relativa a los factores de
evaluacion, de asi considerarlo el postor

La Propuesta Econdmica, contendra la oferta

Econdmica y el detalle de precios unitarios, cuando

este sistema haya sido establecido en las Bases.

En el caso de Adjudicaciones de Menor Cuantia para

bienes y servicios, la presentacién de propuestas

podré realizarse por correo electrénico, observando lo

dispuesto en el titulo VII del Reglamento de la Ley 26850.

2. Asimismo, deberan tener en cuenta lo siguiente:
a. Cuando el proceso convocado sea Licitacién

Publica, Concurso Publico o Adjudicacién Directa
Publica, el acto de presentacion de propuesta sera
y se realiza cuando menos en presencia del Comité

PUBLICO
Sala designada en la Direccién
de Abastecimiento
sito en la Av. Contralmirante
Mora s/n, Base Naval
del Callao
Telefax 4295501
anexos 3362 / 3363 / 3364
Email:
diabaste@marina.mil.pe
Horario de atencion:
de Lunes a Viernes
de 08:00 a 13:30 hrs.

Presidente del
Comité Especial
materia del asunto
a tratar

Director General del
Material de la Marina




Viene Hoja N° 008

CALIFICACION

AUTORIDAD QUE

AUTORIDAD QUE
RESUELVE EL

Ne DENOMINACION DEL BASE LEGAL DERECHO DE - EVALUACION PREVIA |DEPENDENCIA DONDE SE INICIA EL
ORD. PROCEDIMIENTO REQUISITOS PAGO APROBA»CION SILENCIO SILENCIO TRAMITE APRUEBA EL RECURSO
AUTOMATICA TRAMITE
POSITIVO | NEGATIVO IMPUGNATIVO
Especial, los postores y con la participacion de
Notario Publico o Juez de Paz en los lugares donde
no exista Notario.
b. Cuando se trate de Adjudicacion Directa Selectiva o
Adjudicacién de Menor Cuantia, el acto de
presentacion de propuestas sera PRIVADO
Departamento de Presidente del Director de
3. Derecho de tramite Administrativo Sin costo Adgquisiciones de la Comité Especial Abastecimiento

Direccion de Abastecimieto
sito en la Av. Contralmirante
Mora s/n, Base Naval
del Callao
Telefax 4295501
Teléfono 4651694 - 4133000
anexos 3362 / 3363 / 3364
Email:
diabaste@marina.mil.pe
Horario de atencion:
de Lunes a Viernes
de 08:00 a 13:30 hrs.

Permanente
materia del asunto
a tratar




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL DE LA MARINA UNIDAD ORGANICA 2): DIRECCION DE ABASTECIMIENTO
HOJA N° 009
. CALIFICACION ' AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
Ne DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO DE APROBACION EVALUACION PREVIA |[DEPENDENCIA DONDE SE INICIA EL APRUEBA EL RESUELVE EL
ORD. PROCEDIMIENTO PAGO < SILENCIO SILENCIO TRAMITE RECURSO
AUTOMATICA TRAMITE
POSITIVO | NEGATIVO IMPUGNATIVO
B-03 |Otorgamiento de la 1.- Ley 28267 El proveedor para recibir la orden de adjudicacion de
Buena Pro (01/07/04) la adquisicion, deberd adjuntar la siguiente
Art. 30° documentacion:

2.-D.S. 083-2004

-PCM (26/11/04)
Art. 8°

3.-D.S. N° 084

2004-PCM
(26/11/04)

Art.132°, Art.135°
Art.137°, Art.213°
Art.215°, Art.216°

a. Constancia de no estar sancionado o impedido para
contratar con el Estado expedido por el
CONSUCODE.

b. Garantia de Fiel Cumplimiento.

c. Garantia Diferencial por el monto diferencial de la
propuesta (de ser el caso).

Asimismo, deberé tener en cuenta lo siguiente:

a. Elotorgamiento de la Buena Pro se realiza en
cuando se trata de Licitaciones Publicas,
Concursos Publicos y Adjudicaciones Directas
Publicas, o en
cuando se trate de Adjudicaciones Directas
Selectivas y Adjudicaciones de Menor Cuantia.

b. El otorgamiento de la Buena Pro realizado en acto
publico se presumira notificado a todos los postores
en la misma fecha, oportunidad en la que se
otorgara a los postores copias del acta y el cuadro
comparativo detallando los resultados en cada
factor de evaluacion, el que se consignara el orden
de prelacién y el puntaje técnico, econdémico y total
obtenidos por cada uno de los postores, sin
perjuicio de que se publiquen al dia siguiente en el
SEACE, dicha presuncién no admite prueba en
contrario.

c. Enacto privado el otorgamiento de la Buena Pro se
notificara a través de su publicacion en el SEACE,
en la sede de la Entidad y a los correos electrénicos
de los postores de ser el caso el mismo dia de su
realizacién bajo responsabilidad del Comité Especial
u 6rgano encargado de conducir el proceso e
incluirdn el acta y el cuadro comparativo detallado
con los resultados de otorgamiento de la Buena Pro.

d. Cuando se hallan presentado dos o mas propuestas,
el consentimiento de la Buena Pro se producira a los
de su notificacion, sin que los postores hayan
ejercido el derecho de interponer el recurso de
apelacion.

e. Encaso de haberse presentado una sola oferta, el
consentimiento de la Buena Pro se producira el

5 dias habiles

mismo dia de su notificacion

f.  Una vez consentido el otorgamiento de la Buena
Pro, el Comité Especial remitira el expediente de
contratacién a la Dependencia encargada de las
adquisiciones y contrataciones de la entidad, la que
asumird competencia desde ese momento para
ejecutar los actos destinados a la formalizacién del
contrato.

Derecho de Tramite Administrativo

sin costo

1 dia habil

ACTO PUBLICO
Sala designada en la Direccién
de Abastecimiento, sito en la
Av. Contralmirante Mora
s/n, Base Naval del Callao
Telefax 4295501
Teléfono 4651694 - 4133000
anexos 3362 / 3363 / 3364
Email:
diabaste@marina.mil.pe
Horario de atencion:
de Lunes a Viernes
de 08:00 a 13:30 hrs.
T ACTO PRIVADO
Departamento de
Adgquisiciones de la Direccion
de Abastecimieto, stio en la
Av. Contralmirante Mora
s/n, Base Naval del Callao
Telefax 4295501
Teléfono 4651694 - 4133000
anexos 3362 / 3363 / 3364
Email:
diabaste@marina.mil.pe
Horario de atencion:
de Lunes a Viernes
de 08:00 a 13:30 hrs.

Presidente del
Comité Especial
materia del asunto
a tratar

Presidente del
Comité Especial
Permanente
materia del asunto
a tratar

Director General del
Material de la Marina

Director de
Abastecimiento




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL DE LA MARINA UNIDAD ORGANICA 2): DIRECCION DE ABASTECIMIENTO
HOJA N° 010
. CALIFICACION ' AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
N° DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO DE APROBACION EVALUACION PREVIA DEPENDENCIA DONDE SE INICIA EL APRUEBA EL RESUELVE EL
ORD. PROCEDIMIENTO PAGO A SILENCIO SILENCIO TRAMITE RECURSO
AUTOMATICA TRAMITE
POSITIVO | NEGATIVO IMPUGNATIVO
B-04 [Venta de Material dado 1.- D.S. 154-2001 AREA LIMA Y CALLAO X Oficina de Tramite Presidente del Comité Director de
de Baja en la Marina -EF (17/07/01) 1.- Carta dirigida por el Administrado al Presidente del De acuerdo al Documentario de la Direccion de Altas, Bajas y Abastecimiento
Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones de la M.G.P. calendario de Abastecimiento, sito en la Enajenaciones de la
2.-D.S. 107-2003 anexando la documentacion respectiva, segun: establecido Av. Contralmirante Mora s/n Marina de Guerra
-EF (24/07/03) a. Persona Natural en las Bases Base Naval del Callao del Pert

(1) Certificado de no tener antecedentes penales,

copia simple del documento de identidad (D.N.1.

o C.E., segun corresponda), y copia simjple del
Comprobante de Registro Unico de
Contribuyentes (R.U.C.)

(2) Adjuntar recibo original del Banco de la Nacién
Cta.Cte. 0000-283975 porel pago de Bases
Administrativas cuyo valor por hoja es:

(3) Derecho de Tramite Administrativo

b. Persona Juridica

(1) Copia simple de la Constitucién de la Empresa

(2) Copia simple del Registro Unico de
Contribuyente (RUC)

(3) Fotocopia simple de la Licencia Municipal de
funcionamiento en vigencia

(4) Adjuntar recibo original del Banco de la Nacién
Cta.Cte. 0000-283975 porel pago de Bases
Administrativas cuyo valor por hoja es:

(5) Derecho de Tramite Administrativo

FUERA DEL AREA DE LIMA Y CALLAO

1.- Carta dirigida por el Administrado al Presidente del
Comité Especial de Enajenacion de la Zona Naval
respectiva anexando a la misma la documentacion y el
pago solicitado a las personas naturales o juridicas del
area de Lima y Callao
Nota:

(1) Los bienes dados de baja que se encuentren
ubicados en las Unidades y Dependencias
destacadas en forma permanente fuera del area de
Lima y Callao podran ser vendidos donde estén y
como estén de manera directa o subasta puablica.

(2) Para el caso de la tasacion de bienes, estos
deberan ser efectuados por el personal idéneo de
las Unidades o Dependencias, que tramita la baja o
la Comandancia de la Zona Naval correspondiente,
debiéndose remitir a la Direccion General del
Material de la Marina la informacién necesaria para
que el Comité de Gestién Patrimonial pueda dar
conformidad a la tasacion efectuada.

P 0.00009 UIT
sin costo

P 0.00009 UIT
sin costo

Administratrativas

X
De acuerdo al
calendario
establecido
en las Bases
Administratrativas

Telefax 4295501
Teléfono 4651694 - 4133000
anexos 3362 / 3363 / 3364
Email:
diabaste@marina.mil.pe
Horario de atencion:
de Lunes a Viernes
de 08:00 a 13:30 hrs.

1.- Oficina de Tramite documentario
| Zona Naval, teléfono 073-324849
073-322087 anexo 213, Av. Grau

1006 - Piura, atencién Lunes a Viernes
08:00 a 13:00 y 14:30 a 17:00 hrs.

Email: comzouno@marina.mil.pe

2.- Oficina de Tramite documentario

Ill Zona Naval, teléfono 054-203401

054-201989 anexos 2700, 2701, 2702

Av. Juan Manuel Polar 111 Vallecito

Arequipa, atencion Lunes a Viernes de

08:00 a 13:30 hrs.

Email: comzotres@marina.mil.pe
3.- Oficina de Tramite documentario
IV Zona Naval, teléfono 061-571963
061-574093, anexo 219
Av. Mariscal Castilla Cdra.7 s/n
Atencion delLunes a Viernes
08:00 a 17:30 hrs.

4.- Oficina de Tramite documentario
V Zona Naval, teléfono 251900, anexo
121, Av. La Marina s/n - lquitos, atencién
de Lunes a Viernes 08:00 a 13:30 hrs.
Email: jara003@marina.mil.pe

Presidente del Comité
Especial de Enajenacion|
delal, lllIVyV
Zona Naval
(segulin sea el caso)

Comandante de la
LI, IVyV
Zona Naval

(segulin sea el caso)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD:  DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL DE LA MARINA UNIDAD ORGANICA (3): DIRECCION DE ALISTAMIENTO NAVAL
HOJA N° 011

Ne DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION DEPENDENCIA DONDE SE INICIA EL AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
ORD. PROCEDIMIENTO BASE LEGAL PAGO APROBACION EVALUACION PREVIA TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RESUELVE EL
AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO RECURSO
POSITIVO | NEGATIVO IMPUGNATIVO

C-01 |Certificado o Licencia 1.- Ley N° 25054 1. Solicitud del administrado dirigido al Director de X X Oficina de Tramite Documentario Jefe de la Oficina Sub-Director de
Inicial de posesién y uso (19/06/89) Alistamiento Naval con sus generales de ley, via 5 dias habiles 10 dias Direccién de Alistamiento de Licencias Alistamiento Naval
de armas de fuego de comando (Actividad) o solicitud personal seglin sea para el caso de | habiles para Naval, sito en la Av.
uso civil para personal 2.- D.S. 007-98-IN el caso adjuntando lo siguiente: Licencias el caso de Contralmirante Mora s/n
militar de la Institucion (05/10/98) Certificados Base Naval del Callao
en situacion de Actividad, a. Foto carnet: PERSUPE: fondo rojo. Teléfono 4657540, 4133000
Disponibilidad o Retiro. 3.- D.S.015-2002 PERSUBA: fondo celeste. anexo 3742, horario de Atencion
-IN (11/11/02) Personal en Actividad (1frente y 1 perfil) con de Lunes a Viernes
dollman y sin gorra. 08:00 a 14:00 hrs.
4.- D.S.009-2004 Personal en Disponibilidad o Retiro (2 frentey 1 Email: diali@marina.mil.pe

- IN (19/04/04) perfil) con terno oscuro y corbata.

Copia simple del DNI

Copia simple del documento que acredite la

propiedad del arma:

(1) SIEL ARMA ES ADQUIRIDA EN TIENDA
COMERCIAL, autorizacion de venta expedida
por la DICSCAMEC y Boleta o Factura cancelada
por la compra del arma.

S| EL ARMA ES ADQUIRIDA A UN MIEMBRO DE
CUALQUIER INSTITUTO ARMADO O POLICIAL
Constancia de Transferencia emitido por el
Instituto al que pertenece el Vendedor.

S| EL ARMA ES ADQUIRIDA A UN CIVIL
Constancia de Transferencia emitido por la
DICSCAMEC.

(4) POR SUCESION

(a) Declaratoria de Herederos que indique el o los
herederos legales, quienes a su turno,
tramitaran las licencias o las autorizaciones de
venta correspondientes.

(b) Se sujetan, a identico procedimiento los
representantes, albaceas, herederos o
legatarios de quienes fallezcan dejando
expresada su voluntad mediante testamento en
cualesquiera de las formas previstas por la Ley.

Llenar formato de Declaracién Jurada Simple de no

tener antecedentes penales, judiciales y policiales.

(Disponibilidad o Retiro).

Certificado de Salud Mental de Aptitud expedido por

un Psiquiatra o Psicélogo perteneciente a un Centro

de Salud autorizado por el MINSA y registrado en la

DISCAMEC, cuya evaluacion se efectuara

periédicamente cada CUATRO (04) afios.

f. Llenar formato de datos personales y
caracteristicas del arma y presentacion fisica de

la misma.

Certificado de la Comandancia General de
Operaciones del Pacifico para uso de armas calibre
9mm., 44mm., 45mm., Pb y revolver cal. .357"
Magnun (Para Personal Subalterno en Actividad,
Disponibilidad o Retiro).

[
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Viene Hoja N° 011

Ne

ORD.

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE
PAGO

CALIFICACION

APROBACION
AUTOMATICA

EVALUACION PREVIA

SILENCIO SILENCIO
POSITIVO | NEGATIVO

DEPENDENCIA DONDE SE INICIA EL
TRAMITE

AUTORIDAD QUE
APRUEBA EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE
RESUELVE EL
RECURSO
IMPUGNATIVO

Para la inscripcién de Armas por no contar con
documentacién sustentatoria de propiedad, el
Administrado llenaré un formato de Declaracion Jurada
Simple, adjuntando ademas los requisitos indicados en
el parrafo UNO segUn sea el caso.

Boleta de Depésito original emitida por el Banco de la
Nacién, Cuenta Corriente Ministerio de Defensa- Marina
de Guerra del Per(, Direccion de Economia N°.
0000-283975 por el costo de la Expedicion del
Certificado o Licencia.

Derecho de Tramite Administrativo
Nota: El Certificado o Licencia Inicial tiene una vigencia
de Cuatro (04) afios

0.0033 U.I.T

Sin costo




PARTE “D”

DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL
DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (3): DIRECCION DE
ALISTAMIENTO
NAVAL

CONTIENE LOS SIGUIENTES FORMATOS
DE PROCEDIMIENTOS:

(-) Del “C-01" al “C-08

- 2005 -



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL DE LA MARINA UNIDAD ORGANICA 3): DIRECCION DE ALISTAMIENTO NAVAL
HOJA N° 012
Ne DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION DEPENDENCIA DONDE SE INICIA EL AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
ORD. PROCEDIMIENTO BASE LEGAL PAGO APROBACION EVALUACION PREVIA TRAMITE APRUEBA EL RESUELVE EL
AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO TRAMITE RECURSO
POSITIVO | NEGATIVO IMPUGNATIVO
C-02 [Renovacion de 1.- Ley N° 25054 . Solicitud del administrado dirigido al Director de X X Oficina de Tramite Documentario Jefe de la Oficina Sub-Director de
Certificados o Licencias (19/06/89) Alistamiento Naval con sus generales de ley, via 5 dias habiles 10 dias Direccion de Alistamiento de Licencias Alistamiento Naval
de posesion y uso de comando (Actividad) o Solicitud personal segln sea para el caso de | habiles para| Naval, sito en la Av.
armas de fuego de uso 2.- D.S. 007-98-IN el caso, adjuntando lo siguiente: Licencias el caso de Contralmirante Mora s/n
civil para Personal Militar (05/10/98) a. UNA (01) Foto carnet por cada arma, solo personal Certificados Base Naval del Callao
de la Institucién en en Disponibilidad o Retiro, con terno oscuro y Teléfono 4657540, 4133000
situacion de Actividad, 3.- D.S. 015-2002 corbata. anexo 3742, horario de Atencién
Disponibilidad o Retiro. -IN (11/11/02) PERSUPE: fondo rojo de Lunes a Viernes
PERSUBA: fondo celeste 08:00 a 14:00 hrs.
4.- D.S. 009-2004 b. Copia simple del DNI Email: diali@marina.mil.pe
-IN (19/04/04) c. Llenar formato de Declaracién Jurada Simple de no
registrar antecedentes penales, judiciales y
policiales (Disponibilidad o Retiro).
d. Llenary firmar formato de datos personales y
caracteristicas y verificacion fisica del arma.
e. Certificado de Salud Mental de Aptitud expedida por
un Psiquiatra o Psicdlogo perteneciente a un Centro
de Salud autorizado por el MINSA'y registrado en la
DISCAMEC, cuya evaluacion se efectuara
periédicamente cada Cuatro (04) afios.
. Boleta de Depésito original emitida por el Banco de la
Nacién, Cuenta Corriente Ministerio de Defensa -
Marina de Guerra del Perd, Direccion de Economia N°©
0000-283975 por el costo de la Renovacion del
Certificado o Licencia 0.0033 U.L.T
. Derecho de Tramite Administrativo Sin Costo

Nota:

a. El Certificado o Licencia renovada tiene una
vigencia de CUATRO (04) afios.

b. Alaentrega del Certificado o Licencia debera
devolver el documento caducado.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL DE LA MARINA UNIDAD ORGANICA ?3): DIRECCION DE ALISTAMIENTO NAVAL
HOJA N° 013
N° DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION DEPENDENCIA DONDE SE INICIA EL AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
ORD. PROCEDIMIENTO BASE LEGAL PAGO APROBACION EVALUACION PREVIA TRAMITE APRUEBA EL RESUELVE EL
AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO TRAMITE RECURSO
POSITIVO | NEGATIVO IMPUGNATIVO
C-03 [Constancia de 1.- Ley N° 25054 . Solicitud del administrado dirigido al Director de X Oficina de Tramite Documentario Jefe de la Oficina Sub-Director de
Transferencia de (19/06/89) Alistamiento Naval con sus generales de ley, via 5 dias habiles Direccién de Alistamiento de Licencias Alistamiento Naval
propiedad de armas comando (Actividad) o Solicitud personal segln sea Naval, sito en la Av.
de fuego de uso civil 2.- D.S. 007-98-IN el caso, adjuntando lo siguiente: Contralmirante Mora s/n
entre Personal Militar (05/10/98) a. Copia simple del DNI Base Naval del Callao
de la Institucién b. Llenary firmar Formatos de datos personales y Teléfono 4657540, 4133000
en situacion de Actividad, 3.-D.S. 015-2002 caracteristicas y verificacion fisica del arma. anexo 3742, horario de Atencién
Disponibilidad o Retiro. -IN (11/11/02) c. Copia simple del Certificado de la Comandancia de Lunes a Viernes
General de Operaciones del Pacifico para el uso de 08:00 a 14:00 hrs.
4.- D.S. 009-2004 armas calibre 9mm., 44mm., 45mm., Pby revélver Email: diali@marina.mil.pe
-IN (19/04/04) Cal. .357"Magnun para personal Subalterno a quien
se transfiere el arma (Actividad, Disponibilidad o
Retiro)
d. Declaracién Jurada Simple de no tener
antecedentes penales, judiciales y policiales, del
Adquiriente (Disponibilidad o Retiro).
e. Certificado de Salud Mental de Aptitud expedida por
un Psiquiatra o Psicélogo perteneciente a un Centro
de Salud autorizado por el MINSA y registrado en la
DISCAMEC, cuya evaluacion se efectuara
peridédicamente cada Cuatro (04) afios.
. Boleta de Depdsito original emitida por el Banco de la
Nacién, Cuenta Corriente Ministerio de Defensa -
Marina de Guerra del Peru, Direccion de Economia N°
0000-283975 por el costo de la transferencia. »0.0015 U.I.T
. Derecho de Tramite Administrativo Sin Costo

Nota:

a. Alaentrega de la Constancia de Transferencia, el
Solicitante debera devolver el Certificado o Licencia
para su anulacién correspondiente.

b. Previo a la entrega de la constancia de
Transferencia el Adquiriente debera solicitar el
registro del arma.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL DE LA MARINA UNIDAD ORGANICA ?3): DIRECCION DE ALISTAMIENTO NAVAL
HOJA N° 014
Ne DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION DEPENDENCIA DONDE SE INICIA EL AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
ORD. PROCEDIMIENTO BASE LEGAL PAGO APROBACION EVALUACION PREVIA TRAMITE APRUEBA EL RESUELVE EL
AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO TRAMITE RECURSO
POSITIVO | NEGATIVO IMPUGNATIVO
C-04 |Constancia de 1.- Ley N° 25054 . Solicitud del administrado dirigido al Director de X Oficina de Tramite Documentario Jefe de la Oficina Sub-Director de
Transferencia de (19/06/89) Alistamiento Naval con sus generales de ley, via 5 dias habiles Direccién de Alistamiento de Licencias Alistamiento Naval
propiedad de armas de comando (Actividad) o Solicitud personal segln sea el Naval, sito en la Av.
fuego de uso civil entre 2.-D.S. 007-98-IN caso, adjuntando lo siguiente: Contralmirante Mora s/n
Personal Militar de la (05/10/98) a. Copia simple del DNI del Vendedor Base Naval del Callao
Institucion en Actividad, b. Copia simple del DNI del Adquiriente Teléfono 4657540, 4133000
Disponibilidad o Retiro 3.- D.S. 015-2002 c. Llenary firmar Formato de datos personales y anexo 3742, horario de Atencién
con personal de las -IN (11/11/02) caracteristicas del arma. de Lunes a Viernes
Fuerzas Armadas y d. Presentacion fisica del arma 08:00 a 14:00 hrs.
Policia Nacional del Perd,| 4.- D.S. 009-2004 e. Llenar formato de Declaraciéon Jurada Simple de no Email: diali@marina.mil.pe
-IN (19/04/04) tener antecedentes penales, judiciales y policiales,
por el Adquiriente (Disponibilidad o Retiro).
f. Certificado de Salud Mental de Aptitud expedida por
un Psiquiatra o Psicdlogo perteneciente a un Centro
de Salud autorizado por el MINSA y registrado en la
DISCAMEC, cuya evaluacion se efectuara
periédicamente cada Cuatro (04) afios.
. Boleta de Depdsito original emitida por el Banco de la
Nacién, Cuenta Corriente Ministerio de Defensa -
Marina de Guerra del Per(, Direccién de Economia N°
0000-283975 por el costo de expedicion de la
Constancia de Transferencia 0.0015 U.L.T.
. Derecho de Tramite Administrativo Sin Costo

Nota:

a. Alaentrega de la Constancia de Transferencia, el
vendedor (Naval) debera devolver el Certificado o
Licencia para su anulacién correspondiente.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL DE LA MARINA UNIDAD ORGANICA ?3): DIRECCION DE ALISTAMIENTO NAVAL
HOJA N° 015
Ne DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION DEPENDENCIA DONDE SE INICIA EL AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
ORD. PROCEDIMIENTO BASE LEGAL PAGO APROBACION EVALUACION PREVIA TRAMITE APRUEBA EL RESUELVE EL
AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO TRAMITE RECURSO
POSITIVO | NEGATIVO IMPUGNATIVO
C-05 |Constancia de 1.- Ley N° 25054 . Solicitud del administrado dirigido al Director de X Oficina de Tramite Documentario Jefe de la Oficina Sub-Director de
Transferencia de (19/06/89) Alistamiento Naval con sus generales de ley, via 5 dias habiles Direccion de Alistamiento de Licencias Alistamiento Naval
propiedad de armas comando (Actividad) o Solicitud personal segtin sea el Naval, sito en la Av.
de fuego de uso civil de 2.-D.S. 007-98-IN caso, adjuntando lo siguiente: Contralmirante Mora s/n
Personal Militar de la (05/10/98) a. Copia simple del DNI del Vendedor Base Naval del Callao
Institucién en Actividad, b. Copia simple del DNI o carnet de extranjeria de la Teléfono 4657540, 4133000
Disponibilidad o Retiro 3.- D.S. 015-2002 persona natural (Adquiriente). anexo 3742, horario de Atencién
con Persona Natural -IN (11/11/02) c. Llenary firmar Formato de datos personales y de Lunes a Viernes
o Juridica. caracteristicas del arma (Vendedor). 08:00 a 14:00 hrs.
4.- D.S. 009-2004 d. Llenar formato de Declaracién Jurada Simple de no Email: diali@marina.mil.pe
-IN (19/04/04) tener antecedentes penales, judiciales y policiales,
(Adquiriente o Representante Legal de la Empresa)
e. Certificado de Salud Mental de Aptitud expedida por
un Psiquiatra o Psicélogo perteneciente a un Centro
de Salud autorizado por el MINSA y registrado en la
DISCAMEC, cuya evaluacion se efectuara
periédicamente cada Cuatro (04) afios.
. Boleta de Depésito original emitida por el Banco de la
Nacién, Cuenta Corriente Ministerio de Defensa -
Marina de Guerra del Perd, Direccién de Economia N°
0000-283975 por el costo de expedicion de la
Constancia de Transferencia. 0.0015 U.L.T
. Derecho de Tramite Administrativo Sin costo

Nota:

a. Alaentrega de la Constancia de Transferencia el
Vendedor deberé devolver el Certificado o Licencia
para su anulacién correspondiente.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL DE LA MARINA UNIDAD ORGANICA ?3): DIRECCION DE ALISTAMIENTO NAVAL
HOJA N° 016
Ne DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION DEPENDENCIA DONDE SE INICIA EL AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
ORD. PROCEDIMIENTO BASE LEGAL PAGO APROBACION EVALUACION PREVIA TRAMITE APRUEBA EL RESUELVE EL
AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO TRAMITE RECURSO
POSITIVO [ NEGATIVO IMPUGNATIVO
C-06 |Duplicado de Certificado 1.- Ley N° 25054 . Solicitud del administrado dirigido al Director de X X Oficina de Tramite Documentario Jefe de la Oficina Sub-Director de
ylo Licencia de posesion (19/06/89) Alistamiento Naval con sus generales de ley, via 5 dias habiles 10 dias Direccién de Alistamiento de Licencias Alistamiento Naval
y uso de armas de fuego comando (Actividad) o Solicitud personal segiin sea para el caso de héabiles Naval, sito en la Av.
de uso civil para Personal 2.-D.S. 007-98-IN el caso, adjuntando lo siguiente: Licencias para el caso Contralmirante Mora s/n
Militar de la Institucion (05/10/98) a. UNA (01) Foto tamafio carnet: Solo para personal de Base Naval del Callao
en situacion de Actividad, en retiro. Certificados Teléfono 4657540, 4133000
Disponibilidad o Retiro. 3.- D.S. 015-2002 PERSUPE: fondo rojo. anexo 3742, horario de Atencién
-IN (11/11/02) PERSUBA: fondo celeste de Lunes a Viernes
b. Copia simple del DNI 08:00 a 14:00 hrs.
4.- D.S. 009-2004 c. Llenary firmar formato de datos personales y Email: diali@marina.mil.pe
-IN (19/04/04) caracteristicas del arma y presentacion fisica de la
misma.
d. Copia simple de la denuncia Policial
e. Certificado de Salud Mental de Aptitud expedida por
un Psiquiatra o Psicologo perteneciente a un Centro
de Salud autorizado por el MINSA y registrado en la
DISCAMEC, cuya evaluacion se efectuara
periédicamente cada Cuatro (04) afios.
. Boleta de Dep6sito original emitida por el Banco de la
Nacién, Cuenta Corriente Ministerio de Defensa -
Marina de Guerra del Pert, Direccién de Economia N°
0000-283975 por el costo de la Expedicién de
Duplicado de Certificado o Licencia. P 0.0033 U.I.T
. Derecho de Tramite Administrativo Sin Costo.

Nota:
El duplicado del Certificado o Licencia tendra la misma
fecha de vigencia del Gltimo documento expedido.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL DE LA MARINA UNIDAD ORGANICA ?3): DIRECCION DE ALISTAMIENTO NAVAL
HOJA N° 017
Ne DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION DEPENDENCIA DONDE SE INICIA EL AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
ORD. PROCEDIMIENTO BASE LEGAL PAGO APROBACION EVALUACION PREVIA TRAMITE APRUEBA EL RESUELVE EL
AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO TRAMITE RECURSO
POSITIVO | NEGATIVO IMPUGNATIVO
C-07 |Constancia de 1.- Ley N° 25054 . Solicitud del administrado dirigido al Director de X Oficina de Tramite Documentario Jefe de la Oficina Sub-Director de
Transferencia de (19/06/89) Alistamiento Naval con sus generales de ley, via 5 dias habiles Direccion de Alistamiento de Licencias Alistamiento Naval
propiedad de armas de comando (Heredero personal en Actividad) o Solicitud Naval, sito en la Av.
fuego de uso civil de 2.-D.S. 007-98-IN personal segln sea el caso adjuntando lo siguiente: Contralmirante Mora s/n
Personal Militar de la (05/10/98) Base Naval del Callao
Institucion fallecido a a. Copia simple del DNI Teléfono 4657540, 4133000
Heredero debidamente 3.-D.S. 015-2002 b. Copia simple de la Carta de Declaratoria de anexo 3742, horario de Atencién
reconocido. -IN (11/11/02) Herederos o los representantes, albaceas, de Lunes a Viernes
herederos o legatarios de quienes fallezcan 08:00 a 14:00 hrs.
4.- D.S. 009-2004 dejando expresa su voluntad mediante testamento Email: diali@marina.mil.pe
-IN (19/04/04) en cualquiera de las formas previstas por la Ley.
c. Llenary firmar Formatos de datos personales y
caracteristicas y verificacion fisica del arma.
d. Declaracion Jurada Simple de no tener
antecedentes penales, judiciales y policiales, de
los Herederos, segln sea el caso.
e. Certificado de Salud Mental de Aptitud expedida por
un Psiquiatra o Psicdlogo perteneciente a un Centro
de Salud autorizado por el MINSA y registrado en la
DISCAMEC, cuya evaluacion se efectuara
periédicamente cada Cuatro (04) afios.
. Boleta de Dep6sito original emitida por el Banco de la
Nacién, Cuenta Corriente Ministerio de Defensa -
Marina de Guerra del Peru, Direccién de Economia N°
0000-283975 por el costo de la transferencia ™ 0.0015 U.L.T
. Derecho de Tramite Administrativo Sin Costo

Nota:

a. Alaentrega de la Constancia de Transferencia, el
Solicitante debera devolver el Certificado o Licencia
del Titular fallecido para su anulacién
correspondiente.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD:  DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL DE LA MARINA UNIDAD ORGANICA (2): DIRECCION DE ALISTAMIENTO NAVAL
HOJA N° 018

CALIFICACION AUTORIDAD QUE
EVALUACION PREVIA |DEPENDENCIA DONDE SE INICIA EL AUTORIDAD QUE RESUELVE EL

Ne DENOMINACION DEL BASE LEGAL DERECHO DE

ORD. PROCEDIMIENTO REQUISITOS PAGO APROBA,CION SILENCIO SILENCIO TRAMITE APRUEBA EL RECURSO
AUTOMATICA TRAMITE
POSITIVO | NEGATIVO IMPUGNATIVO
C-08 [Derecho del Proveedor D.S. N° 084-2004 1. Todo proveedor que desee intervenir como participante X Oficina de Tramite Documentario Jefe de la Oficina de Sub-Director de
de Participar en un PCM en un proceso reseleccion, debe efectuar lo siguiente: 1 dia habil Direccion de Alistamiento Administracion Alistamiento Naval
Proceso de Seleccion (26/11/04) a. Debera registrarse ante la entidad. Naval, sito en la Av.
Art. 60° b. Adjuntar recibo original del Banco de la Naci6n Cta. Contralmirante Mora s/n
Art. 61° Cte. 0000-283975 por pago de derecho de Base Naval del Callao
inscripcion cuyo monto no podra ser mayor al costo Teléfono 4657540, 4133000
de reproduccion de las bases conforme al anexo 3742, horario de Atenci6n
mecanismo que ellas establezcan, cuyo valor por de Lunes a Viernes
hoja es: 0.00009 UIT 08:00 a 14:00 hrs.
Email: diali@marina.mil.pe
NOTA:

(1) Este pago le da derecho al participante a
recabar de la entidad una copia de las Bases.

(2) En adjudicaciones de menor cuantia para bienes
0 servicios, el registro como participante sera
gratuito.

(3) La persona que se registra como participante se
adhiere al proceso de seleccién en el estado de
que este se encuentre.

(4) Todo proveedor puede tener acceso a las
Bases de un Proceso de Seleccion a través
del Sistema Electrénico de Adquisiciones y
Contrataciones del Estado (SEACE).

2. Derecho de tramite Administrativo sin costo
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PARTE “D”

DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL

DE LA MARINA
UNIDAD ORGANICA (4): DIRECCION DE
INFRAESTRUCTURA
TERRESTRE

CONTIENE LOS SIGUIENTES FORMATOS
DE PROCEDIMIENTOS:

(-) Del “D-01" al “D-02’

- 2005 -



ENTIDAD:

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL DE LA MARINA

HOJA N° 019

NO
ORD.

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE
PAGO

CALIFICACION

APROBACION
AUTOMATICA

EVALUACION PREVIA

SILENCIO SILENCIO
POSITIVO | NEGATIVO

DEPENDENCIA DONDE SE INICIA EL
TRAMITE

AUTORIDAD QUE
APRUEBA EL
TRAMITE

AUTORIDAD QUE
RESUELVE EL
RECURSO
IMPUGNATIVO

D-01

Derecho del Proveedor
de Participar en un
Proceso de Seleccion

D.S. N° 084-2004
PCM
(26/11/04)
Art. 60°
Art. 61°

1. Todo proveedor que desee intervenir como participante
en un proceso de seleccion, debe efectuar lo siguiente:

a. Debera registrarse ante la entidad.

b. Adjuntar recibo original del Banco de la Nacién Cta.
Cte. 0000-283975 por pago de derecho de
inscripcion cuyo monto no podra ser mayor al costo
de reproduccion de las bases conforme al
mecanismo que ellas establezcan, cuyo valor por:
(1) Hoja bond A-4, 80 gramos, solo texto:
(2) Hoja bond A-4, 80 gramos, solo gréafico:

———— 0.00009 UIT
————— 0.00012 UIT

(3) Planos m?

NOTA:

(1) Este pago le da derecho al participante a
recabar de la entidad una copia de las Bases.

(2) En adjudicaciones de menor cuantia para bienes
0 servicios, el registro como participante sera
gratuito.

(3) La persona que se registra como participante se
adhiere al proceso de seleccién en el estado en
que este se encuentre

(4) Todo proveedor puede tener acceso a las
Bases de un Proceso de Seleccion a través del
Sistema Electrénico de Adquisiciones y
Contrataciones del Estado (SEACE).

0.006 UIT

2. Derecho de tramite Administrativo

sin costo

X
1 dia habil

Oficina de Tramite Documentario
de la Direccion de Infraestructura
Terrestre, sito Av. Contralmirante
Mora s/n, teléfono 4133000 - 3864
Horario de Atencion
de Lunes a Viernes
08:00 a 14:30 hrs.
Email: dinfra@marina.mil.pe

Jefe de la Oficina de
Administracion de la
Direccion de
Infraestructura
Terrestre

Director de
Infraestructura
Terrestre
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL DE LA MARINA
HOJA N° 020
. CALIFICACION ' AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
Ne DENOMINACION DEL BASE LEGAL REQUISITOS DERECHO DE APROBACION EVALUACION PREVIA |[DEPENDENCIA DONDE SE INICIA EL APRUEBA EL RESUELVE EL
ORD. PROCEDIMIENTO PAGO < SILENCIO SILENCIO TRAMITE RECURSO
AUTOMATICA TRAMITE
POSITIVO | NEGATIVO IMPUGNATIVO
D-02 |Contratacién de un 1.- Ley 26850 1. El postulante debera reunir lo siguiente: X Oficina de Tramite Documentario Sub-Director de Director de
Supervisor de Obra. (30/07/97) a. Ser Ingeniero o Arquitecto Residente Colegiado 10 dias de la Direccién de Infraestructura Infraestructura Infraestructura
Art. 44° debidamente habilitado y especializado con no hébiles Terrestre, sito Av. Contralmirante Terrestre Terrestre
menos de DIEZ (10) afios de ejercicio profesional; Mora s/n, teléfono 4133000 - 3864
2.- D.S. N° 083-04 el mismo que actuara como representante de la Horario de Atencion
PCM (26/11/04) Entidad Contratante. de Lunes a Viernes
Art. 44° b. El Supervisor de Obra, sera un tercero 08:00 a 14:30 hrs.
Art. 48° especialmente contratado para dicho fin o una Email: dinfra@marina.mil.pe
Empresa supervisora. En este Ultimo supuesto la
3.- D.S. N° 084-04 Empresa designara a una persona natural como
PCM supervisor permanente y directa de la obra.
(26/11/04) c. Derecho de Tramite Administrativo. ——— > sin costo
Art. 242°
Art. 247° Nota:

1.- Se efectuara contrato en Moneda Nacional de mutuo
acuerdo entre la entidad contratante y el profesional
designado para una obra determinada.

2.- El contrato de un Supervisor de Obra se efectuara
inmediatamente después del otorgamiento de la Buena
Pro.
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PARTE “E”

COMANDANCIA GENERAL

DE OPERACIONES

DEL PACIFICO

2005




PARTE "E"

COMANDANCIA GENERAL DE OPERACIONES

DEL PACIFICO

UNIDAD ORGANICA (1) : COMANDANCIA DE LA SEGUNDA ZONA NAVAL

Cap. Proced. Denominacién del Procedimiento Pag. Hoja
N° N° N° N°
T COMANDANCIA DE LA BASE NAVAL DEL CALLAO
A-01 Pases Personales Provisionales de Seguridad,
mediante Sistema Digitalizado para Administrados
gue prestan servicios en los interiores de la Base
Naval del Callao E-1 001




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: COMANDANCIA GENERAL DE OPERACIONES DEL PACIFICO

UNIDAD ORGANICA (1): COMANDANCIA DE LA SEGUNDA ZONA NAVAL
Capitulo I: COMANDANCIA DE LA BASE NAVAL DEL CALLAO

Hoja N° 001
CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
N° DENOMINACION DEL BASE DERECHO donde se inicia que aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL REQUISITOS DE PAGO APROBACION EVALUACION PREVIA el tramite tramite recurso
AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO impugnativo
POSITIVO NEGATIVO
A-01 |Pases Personales Art, 15° Numeral (1) 1.- Solicitud del Administrado dirigido al Comandante de la X Secretaria de la Comandancia de la Oficial Secretario Comandante de la
Provisionales de Inciso (f) de la Ley Base Naval del Callao, indicando con sus generales de Ley (3 dias Base Naval del Callao, sito en Av. de la Comandancia Base Naval del
Seguridad, mediante 27806 de fecha 3 que contenga lo siguiente: hébiles) Contralmirante Mora S/N Base Naval de la Base Naval Callao
Sistema Digitalizado febrero 2003 y demas a. Domicilio y nimero de Documento Nacional de Identidad del Callao del Callao.
para Administrados modificatorias o Carné de Extranjeria, segln sea el caso. Telf. 413-3000
que prestan servicios b. Razdn Social de la Persona Juridica a quien representa, Anexo 3770
en los interiores de la solicitando pases Personales Provisionales para el Horario de atencion
Base Naval del Callao. personal que laborara en los interiores de la Base Naval Lunes a Viernes de:
del Callao. 08:00 - 17:00 Hrs.
c. Adjuntar la relacién de documentos y anexos que
sustenten su pedido y cuando le sean posible los de
derecho.
2.- Boleta de depésito original o copia simple autenticada por el
Fedatario de la Comandancia de la Base Naval del Callao,
emitida por el Banco de la Nacion, cuenta corriente Ministerio
de Defensa - Marina de Guerra del Per( - cuenta Direccion
General de Economia N° 0000-283975 por el costo de
expedicion de pase Personal Provisional. 0.0047 U.LT.
3.- Derecho de tramite Administrativo Sin costo

NOTA:

El costo del pase Personal Provisional incluye imagen
codificada, cédigo de seguridad, captacion de firma y huella
digital, codificacion de datos y tarjeta digitalizada enmicada.
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DIRECCION DE INTERESES MARITIMOS E

PARTE "F"

INFORMACION

UNIDAD ORGANICA (1) : DEPARTAMENTO DE INFORMACION

Cap. Proced. Denominacién del Procedimiento Pag. Hoja
N° N° N° N°
I DIVISION DE OPERACIONES
A-01 [Solicitud de informacién que la Marina de Guerra del
Peru posea o produzca que no efecte la intimidad
personal o no se encuentre expresamente excluida por F-1
Ley, no afecte la Seguridad Nacional, no se encuentre al 001
calificada expresamente como SECRETA, F-3
RESERVADA o CONFIDENCIAL y no se encuentre
prevista en cualquiera de los casos sefialados en los
Articulos 15°, 16°y 17° del D/S. N° 043-2003-PCM.
Formato de Solicitud de Acceso a la Informacién F-1-1 | -
Publica para ser llenado por el Administrado.
A-02 Queja por defectos de tramitacion (relacionada a
informacion no contenida en las Partes "A", "B", "C", F-4 002
"D","E" y "G" del TUPAM-15001).
A-03 Recurso de Reconsideracion (relacionado a
informacion no contenida en las Partes "A", "B", "C", F-5 003
"D", "E" y "G" del TUPAM-15001).
A-04  [Recurso de Apelacion (relacionado a informacion
no contenida en las Partes "A", "B", "C", "D", "E" y "G" F-6 004
del TUPAM-15001).
UNIDAD ORGANICA (2) : DEPARTAMENTO DE CONCIENCIA MARITIMA
Cap. Proced. Denominacién del Procedimiento Pag. Hoja
N° N° N° N°
T DIVISION DE PROMOCION Y CULTURA
---------------- a. MUSEO NAVAL DEL PERU
A-01 |Visita guiada al Museo Naval del Perd-Sede Callao
"Capitan de Navio Julio J. ELIAS Murguia" F-7 005
A-02 [Paseo en embarcacion turistica por la bahia del Callao.
F-8 006




PARTE “F”

DIRECCION DE INTERESES MARITIMOS
E INFORMACION

UNIDAD ORGANICA (1): DEPARTAMENTO
DE INFORMACION

CAPITULO [: DIVISION DE OPERACIONES
CONTIENE LOS SIGUIENTES FORMATOS
DE PROCEDIMIENTOS:

(-) Del “A-01” al “A-04"
(-) “A-01-1” Modelo de Formato de Solicitud
de Acceso a la Informacion

Publica para ser llenado por el
Administrado.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DEL PERSONAL DE LA MARINA
DIRECCION DE HIDROGRAFIA Y NAVEGACION

DIRECCION GENERAL DE CAPITANIAS Y GUARDACOSTAS
DIRECCION GENERAL DEL MATERIAL DE LA MARINA
COMANDANCIA GENERAL DE OPERACIONES DEL PACIFICO
DIRECCION DE INTERESES MARITIMOS E INFORMACION
DIRECCION GENERAL DE INSTRUCCION DE LA MARINA
(Segun corresponda el caso)

UNIDADES ORGANICAS (1):

Departamento de Informacion
Division de Operaciones

(Para el caso de Expedientes de Administrados solicitando
Acceso a la informacién que posea o produzca la Institucion
no contenidas en las Partes "A", "B", "C", "D", "E" y "G" del

TUPAM-15001 vigente)

Hoja N° 001
CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO donde se inicia que aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO |APROBACION EVALUACION PREVIA el tramite tramite recurso
AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO impugnativo
POSITIVO [ NEGATIVO
1.- Para Administrados Segun lo Segun lo dispuesto
A-01 [Solicitud de informacion 1.- Constitucién |.- Informacién contenida en las Partes "A", "B", " X domiciliados en el dispuesto en en cada Organismo
que la Marina de Guerra Politica del Peru. del TUPAM-15001: (7 dias Area de Lima y cada Organismo involucrado en el
del Perd posea o 2.- Ley 27444 de fecha a. Solicitud del Administrado dirigida a los Jefes de habiles) Callao involucrado en TUPAM-15001.
produzca que no afecte 10/04/01. los Organismos involucrados segln corresponda: (**) Oficina de Tramite el TUPAM-
la intimidad personal o 3.- Articulos 11° (b) y (1) Para el Area de Lima y Callao Documentario de 15001.
no se encuentre 17° de la Ley 27806 Personalmente. las Unidades
expresamente excluida de fecha 02/08/02 (2) Euera del Area de Lima y Callao Organicas de las
por Ley, no afecte la 4.- Articulos 11° (b) y Podra hacerlo personalmente, via Zonas Navales Partes "A", "B",
Seguridad Nacional, no 17° de la Ley 27927 o Capitanias més cercana del lugar de su domicilio. "c","D","E"y "G"
se encuentre calificada de fecha 03/02/03 Indicando sus generales de Ley, precisando el del TUPAM-15001
expresamente como 5.- Articulos 11° (b) y requerimiento de acuerdo al formato de solicitud de vigente.
SECRETA, RESERVADA 20° del Decreto acceso a la informacion publica que se adjunta. 2.- Para Administrados
o CONFIDENCIAL y no Supremo N° 043- b. Constancia de Pago original del Banco de la Naci6n domiciliados
se encuentre prevista en 2003-PCM de fecha Cta. Cte. 0000-283975 por: fuera del Area de
cualquiera de los casos 22/04/03. (1) Derecho de Tramite Administrativo. Sin costo Lima y Callao
sefialados en los 6.- Decreto Supremo (2) El costo que demanda la reproduccion o copia a. Secretaria e
Articulos 15°, 16° y 17° N° 072-2003-PCM de la informacién requerida sera asumido por el Informética de las
del D/S N° 043-2003-PCM. de fecha 07/08/03. Administrado de acuerdo al cuadro de tasas Zonas Navales.
siguiente: b. Secretaria y
(a) Por pagina impresa 0.0002 UIT Comunicaciones
(b) Por diskette (Unidad) 0.0007 UIT de las Capitanias
(c) Por pagina en diskette 0.00003 UIT
(d) Por pagina fotocopiada 0.00003 UIT
(e) Por video cassette (Unidad) 0.004 UIT
(f) Por correo electrénico 0.004 UIT
(g) Por CD (Unidad) 0.01 UIT
(h) Otros (*) Segln
material
empleado




Vienen Hoja N° 001

Ord.

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

BASE
LEGAL

REQUISITOS

DERECHO
DE PAGO

CALIFICACION

APROBACION
AUTOMATICA

EVALUACION PREVIA

SILENCIO
POSITIVO

SILENCIO
NEGATIVO

Dependencia
donde se inicia
el tramite

Autoridad
que aprueba el
tramite

Autoridad que
resuelve el
recurso
impugnativo

NOTA:

1.-

[N

(*) El derecho de pago se cobrara a propuesta de los
Organismos involucrados en el TUPAM-15001 y de la
Direccion de Intereses Maritimos e Informacion para el caso
del acceso a la informacion, en coordinacion con los
Directores de Informacion de las Instituciones Armadas y/o
Organismos del Sector Defensa previa aprobacion del
Despacho Ministerial.

(**) La Institucién debera otorgarla en un plazo no mayor de
SIETE (7) dias utiles; plazo que se podra prorrogar en forma
excepcional por CINCO (5) dias utiles adicionales, de mediar
circunstancias que hagan inusualmente dificil reunir la
informacion solicitada. En este caso la Institucion
comunicara por escrito antes del vencimiento del primer
plazo, las razones por las que hara uso de tal prérroga, de
no hacerlo se considera denegado el pedido. En el supuesto
que la Institucion no posea la informacién solicitada, de
conocer su ubicacion y destino, esta circunstancia debera
ser puesta en conocimiento del Administrado. La evaluacion
previa con silencio positivo no rige para el caso de la
informacién clasificada como excepciones al ejercicio del
derecho establecida por Ley 27806 y sus normas
complementarias; la misma que se regula por lo dispuesto
en el Articulo 11° del Texto Unico Ordenado de la referida Ley.
Cuando las solicitudes de los administrados estén referidas
a informacién personal de otro administrado o en hechos
restringidos por el Articulo 17° del Texto Unico Ordenado de
Ley 27806, se aplicaran las restricciones al ejercicio del
derecho de informacion reservada.

Informacién no contenida en las Partes '
y "G" del TUPAM-15001:
a. Solicitud del Administrado dirigida al Director de
Intereses Maritimos e Informacién segun corresponda:
(1) Para el Area de Lima y Callao
Personalmente.
(2) Euera del Area de Lima y Callao
Podra hacerlo personalmente o via Zona Naval
mas cercana del lugar de su domicilio.
Indicando sus generales de Ley, precisando el
requerimiento de acuerdo al formato de solicitud
de acceso a la informacién publica que se adjunta.
b. Constancia de Pago original del Banco de la Naci6n
Cta. Cte. 0000-283975 por:
(1) Derecho de Tramite Administrativo.

Sin costo

X
(7 dias
habiles)
(%)

1.- Para Administrados

domiciliados en el
Area de Lima y Callao
Oficina de Tramite
Documentario de la
Direccion de Intereses
Maritimos e
Informacién sito

Av. La Marina Cdra.
36 S/IN. La Perla
Teléfono 6142900
Anexo 2314

E-Mail:
diminmar_webmaster
@marina.mil.pe
Horario de atencion:
Lunes a Viernes de
08:30 a 14:00 Hrs.

Director de
Intereses
Maritimos e
Informacién.

Comandante
General de la
Marina.




Vienen Hoja N° 001

CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO donde se inicia que aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO |APROBACION EVALUACION PREVIA el tramite tramite recurso
AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO impugnativo
POSITIVO [ NEGATIVO
(2) El costo que demanda la reproduccion o copia 2.- Para Administrados

de la informacién requerida sera asumido por el do iados fuera del
Administrado de acuerdo al cuadro de tasas Area de Lima y Callao
siguiente: Secretaria e
(a) Por pagina impresa 0.0002 UIT Informética de las
(b) Por diskette (Unidad) 0.0007 UIT Zonas Navales.
(c) Por pagina en diskette 0.00003 UIT
(d) Por pagina fotocopiada 0.00003 UIT
(e) Por video cassette (Unidad) 0.004 UIT
(f) Por correo electrénico 0.004 UIT
(g) Por CD (Unidad) 0.01 UIT
(h) Otros (*) Segln

material

empleado

NOTA:

1.-

(*) El derecho de pago se cobrara a propuesta de los
Organismos involucrados en el TUPAM-15001 y de la
Direccion de Intereses Maritimos e Informacion para el caso
del acceso a la informacion, en coordinacion con los
Directores de Informacion de las Instituciones Armadas y/o
Organismos del Sector Defensa previa aprobacion del
Despacho Ministerial.

(**) La Institucién debera otorgarla en un plazo no mayor de
SIETE (7) dias utiles; plazo que se podra prorrogar en forma
excepcional por CINCO (5) dias utiles adicionales, de
mediar circunstancias que hagan inusualmente dificil reunir
la informacion solicitada. En este caso la Institucion
comunicara por escrito antes del vencimiento del primer
plazo, las razones por las que hara uso de tal prérroga, de
no hacerlo se considera denegado el pedido. En el supuesto
que la Institucién no posea la informacién solicitada, de
conocer su ubicacion y destino, esta circunstancia debera
ser puesta en conocimiento del Administrado. La evaluacion
previa con silencio positivo no rige para el caso de la
informacién clasificada como excepciones al ejercicio del
derecho establecida por Ley 27806 y sus normas
complementarias; la misma que se regula por lo dispuesto
en el Articulo 11° del Texto Unico Ordenado de la referida Ley.
Cuando las solicitudes de los administrados estén referidas
a informacién personal de otro administrado o en hechos
restringidos por el Articulo 17° del Texto Unico Ordenado de
Ley 27806, se aplicara las restricciones al ejercicio del
derecho de informacion reservada.




N° DE REGISTRO

SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
MINISTERIO DE DEFENSA (Texto Unico Ordenado de laLey N° 27806, Ley de

MARINA DE GUERRA DEL PERU Transparenciay Acceso a la Informacion Publica, aprobado

O La Manna Cara. 36 Lz paria por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM)

Telf. 6142900 anexo 2314

Correo Electrénico o E-Mail:
diminmar_webmaster@marina.mil.pe

FORMULARIO
A-01-1

I. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION:

Il. DATOS DEL SOLICITANTE:

APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL DOCUMENTO DE IDENTIDAD
D.N.I./L.M./ C.E./ OTRO

DOMICILIO

AV/CALLE/JR./PSJ. N°/DPTO./INT. DISTRITO URBANIZACION

PROVINCIA DEPARTAMENTO Correo electrénico TELEFONO

11l. INFORMACION SOLICITADA:

IV. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION:

V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (MARCAR CON UN “X”)

COPIA SIMPLE DISKETTE CD Correo electrénico OTRO
APELLIDOS Y NOMBRES FECHA Y HORA DE RECEPCION
FIRMA

NOTA: Para el caso de los Organismos involucrados en el presente procedimiento administrativo de acceso a
la informacion comprendidos en la parte “A”, “B”, “C, “D", “E” y “G” del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos de la MGP, TUPAM-15001, usaran para el area de su competencia el presente modelo
de Formato previa adecuacion del Membrete relacionado al nombre de la Dependencia, direccion,
teléfono y correo electrdnico respectivamente.



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION DE INTERESES MARITIMOS E INFORMACION

UNIDAD ORGANICA:

(1) Departamento de Informacién
Divisién de Operaciones

HOJA N° 002
CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO donde seinicia que aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO APROBACION EVALUACION PREVIA el tramite tramite recurso
AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO impugnativo
POSITIVO NEGATIVO
A-02 |Queja por defectos de 1) Art. 158° de la Ley 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Comandante X Oficina de Comandante
tramitacion (relacionada 27444 de fecha General de la Marina que contenga: (03 dias  [Tramite Generaldela [ = - 0 --=eeen
a informacién no 10/04/01 habiles) |Documentario Marina
contenida en las partes a. Nombres y Apellidos completos, domicilio y nimero de de la Direccion de
"A", "B","C","D", "E"y "G" D.N.l., o Carné de Extranjeria, seglin sea el caso del Intereses Maritimos
del TUPAM-15001). Administrado, y en su caso la calidad de Representante e Informacion
y de la persona a quien represente.
Sito Av. La Marina
b. Nombre del Funcionario contra quién se presenta la queja Cdra. 36 S/N.
y los motivos de la misma (referidos a los defectos de La Perla.
tramitacion y en especial, los que supongan paralizacion, Teléfono: 6142900
infraccion de los plazos establecidos legalmente, Anexo: 2314
incumplimiento de los deberes funcionales u omisién Email:
de tramites que deben ser subsandados antes de la diminmar_webmaster
resolucién definitiva del asunto en la instancia respectiva). @marina.mil.pe
Horario de atencion:
c. Citar el deber infringido y la norma que lo exige Lunes a Viernes de
08:30 a 14:00 Hrs.
d. Lugar, fecha, firma o huella digital, en caso de no saber
firmar o estar impedido.
e. La Direccién del lugar donde se desea recibir las
notificaciones del procedimiento, cuando sea diferente
al domicilio real expuesto en virtud del inciso (a). Este
sefialamiento de domicilio surte sus efectos desde
su indicacién y es presumido subsistente, mientras no
sea comunicado expresamente su cambio.
. Numero e identificacion del Expediente de la materia.
2.- Derecho de tramite administrativo
a. Persona Natural Sin costo
b. Persona Juridica Sin costo




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION DE INTERESES MARITIMOS E INFORMACION

UNIDAD ORGANICA: (1) Departamento de Informacién

Division de Operaciones

HOJA N° 003
CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO donde seinicia que apruebael resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO |APROBACION [ EVALUACION PREVIA el tramite tramite recurso
AUTOMATICA | SILENCIO | SILENCIO impugnativo
POSITIVO | NEGATIVO
A-03 |Recurso de 1) Capitulo Il del Titulo 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de X Oficina de Director de Director de
Reconsideracién Il de la Ley. 27444 Intereses Maritimos e Informacién que contenga: (30 dias |Tramite Intereses Intereses
(relacionado a de fecha 10/04/01 a. Nombres y Apellidos completos, domicilio y nimero habiles) |Documentario Maritimos e Maritimos e
informacién no de D.N.I, o Carné de Extranjeria, segun sea el caso de la Direccién de Informacion Informacion
contenida en las partes del Administrado, y en su caso la calidad de Intereses Maritimos
"A", "B, "C", "D, "E" Representante y de la persona a quien represente. e Informacion
y "G" del TUPAM-15001) b. Sefalar el acto del que se recurre y la razén de su
impugnacion. Sito Av. La Marina
c. La expresion concreta de lo pedido, los fundamentos Cdra. 36 S/N.
de hecho que lo apoye y, cuando le sea posible los de La Perla.
derecho. Teléfono: 6142900
d. Lugar, fecha, firma o huella digital, en caso de no Anexo: 2314
saber firmar o estar impedido. Email:
e. Firma del Abogado. diminmar_webmaster
f. La direccion del lugar donde se desea recibir las @marina.mil.pe
notificaciones del procedimiento, cuando sea diferente Horario de atencion:
al domicilio real expuesto en virtud del inciso (a). Lunes a Viernes de
Este sefialamiento de domicilio surte sus efectos 08:30 a 14:00 Hrs.
desde su indicacién y es presumido subsistente,
mientras no sea comunicado expresamente su
cambio.
g. Numero e identificacion del Expediente de la materia.
h. Ofrecimiento de nueva Prueba Instrumental
2.- Adjuntar Recibo original de pago por el derecho de
trdmite administrativo Cta. Cte. N° 0000-283975 Banco
de la Nacion
a. Persona Natural 0,01 UIT.
b. Persona Juridica 0,01 UIT.

NOTA:

Este Recurso Administrativo se ejercitara por una sola vez
cada procedimiento administrativo y nunca
simultaneamente.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION DE INTERESES MARITIMOS E INFORMACION UNIDAD ORGANICA: (1) Departamento de Informacion

Division de Operaciones

HOJA N° 004
CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO donde se inicia que aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO |APROBACION EVALUACION PREVIA el tramite tramite recurso
AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO impugnativo
POSITIVO | NEGATIVO
A-04 |Recurso de Apelacion 1) Capitulo Il del Titulo 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director de Intereses X Oficina de Director de Comandante
(relacionado a Il de la Ley. 27444 Maritimos e Informacion que contenga: (30dias [Tramite Intereses General de la
informacién no contenida de fecha 10/04/01 a. Nombres y Apellidos completos, domicilio y niimero de habiles) |Documentario Maritimos e Marina.
en las partes "A", "B", "C", D.N.I, o Carné de Extranjeria, seguin sea el caso del de la Direccion de Informacion
"D", "E"y "G" del Administrado, y en su caso la calidad de Representante y Intereses Maritimos
TUPAM-15001) de la persona a quien represente. e Informacién
b. Sefalar el acto del que se recurre y la razén de su
impugnacion, sustentando en diferente interpretacion Sito Av. La Marina
de las pruebas producidas o cuando se trate de Cdra. 36 S/N.
cuestiones de puro derecho. La Perla.
c. Lugar, fecha, firma o huella digital, en caso de no saber Teléfono: 6142900
firmar o estar impedido. Anexo: 2314
d. Firma del Abogado. Email:
e. La direccion del lugar donde se desea recibir las diminmar_webmaster
notificaciones del procedimiento, cuando sea diferente al @marina.mil.pe
domicilio real expuesto en virtud del inciso (a). Este Horario de atencion:
sefialamiento de domicilio surte sus efectos desde su Lunes a Viernes de
indicacion y es presumido subsistente, mientras no sea 08:30 a 14:00 Hrs.
comunicado expresamente su cambio.
. Numero e identificacion del Expediente de la materia
2.- Adjuntar Recibo original de pago por el derecho de tramite
administrativo Cta. Cte. N° 0000-283975 Banco de la
Nacién
a. Persona Natural 0,01 UIT.
b. Persona Juridica 0,01 UIT.

NOTA:
Este Recurso Administrativo se ejercitara por una sola vez en
cada procedimiento administrativo y nunca simultaneamente.




PARTE “F”

DIRECCION DE INTERESES MARITIMOS
E INFORMACION

UNIDAD ORGANICA (2): DEPARTAMENTO
DE CONCIENCIA
MARITIMA

CAPITULO [: DIVISION DE PROMOCION Y
CULTURA

a. Museo Naval del Peru

CONTIENE LOS SIGUIENTES FORMATOS
DE PROCEDIMIENTOS:

(-) Del “A-01 al A-02"

- 2005 -



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION DE INTERESES MARITIMOS E INFORMACION

UNIDAD ORGANICA: (2) DPTO. DE CONCIENCIA MARITIMA
DIVISION DE PROMOCION Y CULTURA

MUSEO NAVAL DEL PERU - SEDE CALLAO

HOJA N° 005
CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO donde se inicia que aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO |APROBACION EVALUACION PREVIA el tramite tramite recurso
AUTOMATICA SILENCIO | SILENCIO impugnativo
POSITIVO | NEGATIVO
A-01 |Visita guiada al Museo D/S. N° 0022-2002-ED El Administrado debera presentar lo siguiente: 1.- Counter de Jefe de la Secre- Director del
Naval del Pert - Sede de fecha 21/08/02 recepcion docu- taria Administra- Museo Naval del
Callao "Capitan de Navio 1.- Personas Naturales X mentaria sito en tiva y Relaciones Pert
Julio J. ELIAS Murguia" Documento Nacional de Identidad (D.N.l.) o Carné de Av. J. Chavez Publicas.
Extranjeria Segun sea el caso. N°. 123 Callao.
2.- Personas Juridicas X 2.- COORDINACIONES
Solicitud dirigida al Director del Museo con tres (3) dias Telef. 4297278
de anticipacion que contenga lo siguiente: anexo: 6794
a. ldentificacién de la empresa, Centro Educativo o telefax:4294793
Institucién seguin sea el caso. Correo electrénico
b. La expresion concreta de lo pedido, donde se MuseoNaval@ Marina.mil.pe
contemple como minimo la visita de 15 personas
cuya relacién debe adjuntar indicando el Nro. del Horario de atencién:
DNI. o carnet de extranjeria para el caso de personas 1.- Martes a Viernes de
adultas. 09:00 a 15:00 Hrs.
3.- Pago de ticket de ingreso 2.- Sébados y Domingos de
a. Adultos (nacionales y extranjeros) 0,001 UIT 09:00 a 16:00 Hrs.
b. Escolares 0,00066 UIT
c. Universitarios, Institutos, FF.AA.y PNP (excepto la MGP) 0,00066 UIT
4.- Derecho de tramite administrativo Sin costo

NOTA:

1.- Personal Naval y familiares identificados con TIN, TIF.
(No pagan el ingreso)

2.- Las exoneraciones de pago por visita son eventuales,
las cuales son autorizadas por el Director del Museo, y
estan comprendidos solamente los Centros Educativos
provenientes de Asentamientos Humanos, Colegios de
Educacién Especial (Discapacitados), colegios de Accion
Civica Naval, Asilo de Ancianos, entre otros.

3.- Horario de atencién de Martes a Domingo de 09:00 a
16:00 hrs.

4.- El Museo Naval por mantenimiento no atiende los dias

Lunes.

5.- La visita comprende:

Exposicion de videos de caracter turistico-cultural
abarcando aspectos de la historia maritimo - naval y
complementando por visitas a las 9 Salas de exhibicién.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION DE INTERESES MARITIMOS E INFORMACION

UNIDAD ORGANICA: (2) DPTO. DE CONCIENCIA MARITIMA
DIVISION DE PROMOCION Y CULTURA

MUSEO NAVAL DEL PERU - SEDE CALLAO

4.-Derecho de trdmite administrativo

NOTA:

1.- Horario de atencién Martes a Viernes segln lo solicitado
por los centros educativos, Instituciones o Empresas segiin
sea el caso; Sabados y domingos de 10:00 a 17:00 horas
publico en general.

2.- Los dia Lunes no hay atencién por mantenimiento de la
embarcacion.

3.- Lancha segura, cuenta con chalecos salvavidas y pdliza de
seguros contra accidentes y riesgo de vida. Tripulacién
experta de la Marina de Guerra, patrones y proeles.

Guia de Museo explica con megéafono los aspectos
turisticos-culturales del primer puerto de la Republica.

09:00 a 15:00 Hrs.
2.- Sébados y Domingos de
09:00 a 16:00 Hrs.

HOJA N° 006
CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad que
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO APROBACION EVALUACION PREVIA donde se inicia que aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO AUTOMATICA | SILENCIO SILENCIO el tramite tramite recurso
POSITIVO NEGATIVO impugnativo
A-02 |Paseo en embarcacion D/S. N° 0022-2002-ED de El administrado debera presentar lo siguiente: Persona Natural: Persona Natural: Director del
turistica por la bahia del fecha 21/08/02. Counter Muelle Encargada del Museo Naval del
Callao. 1.- Personas Naturales X de Guerra (Plaza cobro Pert
Documento Nacional de Identidad (D.N.l.) o Carné de Grau del Callao).
Extranjeria Segun sea el caso. Persona Juridica: Persona Juridica:
2.- Personas Juridicas X a. Counter de Jefe de la Secre-

Solicitud dirigida al Director del Museo con tres (3) dias de recepcion docu- taria Administra-
anticipacion que contenga lo siguiente: mentaria sito en tiva y Relaciones
a. ldentificacién de la empresa, Centro Educativo o Av. J. Chavez Publicas.

Institucién seguin sea el caso. N°. 123 Callao.
b. La expresion concreta de lo pedido, donde se contemple b. COORDINACIONES

como minimo 15 personas por viaje cuya relacién debe Telef. 4297278

adjuntar indicando el Nro. del DNI. o carné de extranjeria anexo: 6794

para el caso de personas adultas. telefax:4294793

3.- Pago de ticket del paseo Correo electronico
En el counter del muelle de guerra (Plaza Grau del Callao) MuseoNaval@Marina.mil.pe
a. Nifios y adultos 0,00166 UIT
Horario de atencion:
Sin costo 1.- Martes a Viernes de
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PARTE “G”

DIRECCION GENERAL DE INSTRUCCION DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (1): Direccién General de Instruccién de la Marina

Caﬂﬁ”'o Pr?\lied' Denominacién del Procedimiento Plsl"g. HI\(I)(J,a
I OFICINA ASESORIA LEGAL
A-01 |Formulacion y Absolucién de consultas a las| G-1 | 001
bases en los Procesos de Seleccion
A —-02 |Formulacion y Absolucién de Observaciones | G-2 | 002
a las Bases en los Procesos de Seleccion al
G-3
A-03 |Recurso de Apelacion derivados de| G-4 | 003
Procesos de Seleccion convocados por la| al
Direccion General de Instruccién G-6
UNIDAD ORGANICA (2): Escuela Naval del Peru
Ca‘;\'lﬁ“'o Pr(l)\l((:)ed. Denominacién del Procedimiento PI\?(?' HI\(I)(J,a
A —01 |Inscripcion en el Centro Pre-Esna G-7 | 004
Inscripcion Anual al Concurso de Admision G-8
A=02 | 4e Cadetes al | 005
G-10
Obtenciéon de Certificados, Diploma de
Bachiller en Ciencias Maritimo Navales y
A—-03 |Syllabus de estudios de Oficiales en|G-11| 006
situacion de Actividad, Retiro o Ex-Cadete
segun corresponda
A 04 Inscripcion para el Concurso de Admision G;lllz 007
para Asimilacion de Oficiales de Servicios G-13
A —05 |Quejas por defectos de tramitacion G-14| 008
A —06 |Recurso de Reconsideracion G-15| 009
A —07 |Recurso de Apelacion G-16| 010




UNIDAD ORGANICA (3): Centro de Instruccion Técnica y Entrenamiento Naval

Caf\:f,“'o Pr(l)\l(;ed. Denominacién del Procedimiento Pﬁg' HNOCJ,a
A —01 |Inscripcion Anual en el Centro Pre-CITEN. G-17
al 011
G-18
A—02 |[Inscripcion Anual al Concurso de Admision | G-19
de alumnos. al 012
G-23
A—-03 |Obtencion de Certificados de Estudios,
Constancia de Cursos Syllabus para
Técnicos, Oficiales de Mar y Ex-Alumnos de
Escuelas Bésicas, Escuelas de | G-24 | 013
Perfeccionamiento y Cursos de
Entrenamiento y Perfeccionamiento segun
corresponda.
A —-04 |Obtencion de Duplicados de Titulos o
Diploma para Técnicos y Oficiales de Mar | G-25 | 014
egresados por pérdida o deterioro.
A —-05 |Otorgamiento de la Constancia Curricular de
Estudios para Técnicos, Oficiales de Mar y c26 | o015
Alumnos dados de baja por diferentes
causales segun corresponda.
A—-06 |Inscripcidbn para el Concurso de Admision | G-27
para Asimilacion de Oficiales de Mar al 016
G-29
A —07 |Quejas por defectos de tramitacion G-30 | 017
A —08 | Recurso de Reconsideracion G-31 | 018
A —09 |Recurso de Apelacion G-32 | 019
UNIDAD ORGANICA (4): Escuela de Sanidad Naval
Capl\:ct)ulo Pr(’)\lcz,)ed. Denominacion del Procedimiento P@?' HNO(J,a
A —01 |Inscripcion en el Centro Pre-Enfermeria G-33 | 020
Inscripcion Anual al Concurso de Admision de G-34
A—-02 |Alumnas al Programa de Enfermeria al 021
G-35
A —03 | Obtencién de Documentos Académicos G-36 | 022
A —04 | Quejas por defectos de tramitacion G-37 | 023
A —05 |Recurso de Reconsideracion G-38 024
A —06 |Recurso de Apelacién G-39 | 025

G-I




PARTE “G”

DIRECCION GENERAL DE
INSTRUCCION DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (1): DIRECCION
GENERAL DE
INSTRUCCION DE
LA MARINA

CAPITULO [: OFICINA ASESORIA LEGAL

CONTIENE LOS SIGUIENTES FORMATOS
DE PROCEDIMIENTOS:

(-) Del “A-01 al A-03”

- 2005 -



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DE INSTRUCCION DE LA MARINA

JNIDAD ORGANICA (1) DIRECCION GENERAL DE INSTRUCCION DE LA MARINA
OFICINA ASESORIA LEGAL

Hoja N° 001
CALIFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD AUTORIDAD
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO DE | APROBACION EVALUACION PREVIA DONDE SE INICIA QUE APRUEBA QUE RESUELVE
ord. PROCEDIMIENTO LEGAL PAGO AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO EL TRAMITE EL TRAMITE EL RECURSO
POSITIVO | NEGATIVO IMPUGNATIVO
A-01 [Formulacion y 1.- D.S. N° 084-2004-PCM 1.- Solicitud del Administrado dirigida al Presidente del Comité Especial Oficina de Tramite Presidente del
Absolucién de Consultas (26/11/04) especificando lo siguiente: Documentario Comité Especial
a las Bases en los Art. 109 a. Nombre y apellidos, DNI o Carné de Extranjeria del participante o Malecén Figueredo materia del asunto 0,
Procesos de Seleccion Art. 110 representante legal de éste debidamente firmado. N° 120 La Punta-Callao a tratar
Art. 111 Domicilio y nimero de facsimil o correo electrénico si los tuviera Telefono: 465-3565
Art. 112 c. Asunto, motivo de la consulta (los participantes podréan solicitar la Anexo: 6094
aclaracion de cualquiera de los extremos de las bases o plantear Horario de Atencion:
2.- Ley N° 28267 (01/07/04) solicitudes respecto de ellas). de 08:30 a 17:30
Art. 27° d. Derecho de tramite administrativo. Sin Costo
3.- Ley N° 27444 (10/04/01) |2.- Parael caso de Licitaciones Pablicas y Concursos Publicos
Art. 31° a. Recepcion de consultas por un periodo minimo, desde el dia
Art. 113° siguiente de la convocatoria > (5 dias habiles)
Art. 134° b. El plazo para la absolucién de consultas y su respectiva notificacién
4.- D.S. N° 083-2004-PCM através del SEACE, en la sede de la entidad o a los correos
(26/11/2004) electrénicos de los participantes de ser el caso, no podréa exceder
Art. 27° desde el vencimiento del plazo para la recepcion de las consultas —f——— (5 dias habiles)
3.- Parael caso de Adjudicaciones Directas
a. Recepcion de consultas por un periodo minimo, desde el dia siguiente
de la convocatoria > (3 dias habiles)
b. El plazo para la absolucién de consultas y aclaracion a las bases y su
respectiva notificacion a través del SEACE, en la sede de la entidad o
a los correos electrénicos de los participantes de ser el caso,
no podré exceder desde el vencimiento del plazo para la recepcién
de las consultas. > (3 dias habiles)
4.- Para el caso de adjudicaciones de Menor Cuantia
a. Recepcion de consultas por un periodo minimo, desde el dia siguiente
de la convocatoria » (2 dias habiles)
b. El plazo para la absolucién de consultas y aclaracion a las bases y su
respectiva notificacion a través del SEACE, en la sede de la entidad o
a los correos electrénicos de los participantes de ser el caso,
no podré exceder desde el vencimiento del plazo para la recepcion de
las consultas. > (2 dias habiles)
NOTA
1) SEACE, significa: Sistema Electrénico de Adquisiciones y
Contrataciones del Estado.
2) El Comité Especial publicara a través del SEACE, la absolucion de las
consultas, mediante un Pliego Absolutorio debidamente
fundamentado.
3) Las respuestas a las consutas se consideran como parte integrante
de las Bases y del Contrato.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DE INSTRUCCION DE LA MARINA

OFICINA ASESORIA LEGAL

JNIDAD ORGANICA (1) DIRECCION GENERAL DE INSTRUCCION DE LA MARINA

Hoja N° 002
CALIFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD AUTORIDAD
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO DE | APROBACION EVALUACION PREVIA DONDE SE INICIA QUE APRUEBA QUE RESUELVE
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL PAGO AUTOMATICA | SILENCIO SILENCIO EL TRAMITE EL TRAMITE EL RECURSO
POSITIVO | NEGATIVO IMPUGNATIVO
A-02 [Formulacién y 1.- D.S. N° 084-2004-PCM 1.- Solicitud del Administrado dirigido al Presidente del Comité Especial Oficina de Tramite Presidente del
Absolucion de (26/11/04) mediante escrito a través del Sistema Electronico de Adquisiciones y Documentario Comité Especial
Observaciones a las Art. 113° Contrataciones del Estado (SEACE), especificando lo siguiente: Malecén Figueredo material del asunto o]
Bases en los Procesos Art. 114° a. Nombre y apellidos, DNI o Carné de Extranjeria del participante o N° 120 La Punta-Callao a tratar
de Seleccion Art. 115° representante legal de este debidamente firmado. Telefono: 465-3565
Art. 116° . Domicilio y nimero del facsimil o correo electrénico, si los tuviera. Anexo: 6094
c. Asunto motivo de la observacion (la que debera versar sobre el Horario de Atencién:
2.- Ley N° 28267 (01/07/04) incumplimiento de las condiciones minimas a que se refiere el Art. de 08:30 a 17:30
Art. 28° 25° de la Ley N° 26850, de cualquier disposicién en materia de
Aquisiciones y Contrataciones del Estado u otras normas
3.- Ley N° 27444 (10/04/01) complementarias o conexas que tengan relacion con el proceso de
Art. 31° seleccion).
Art. 33° d. Derecho de tramite administrativo Sin costo
Art. 113°
Art. 134° 2.- Parael caso de las Licitaciones o Concursos Publicos
a. Las Observancias a las Bases seran presentadas dentro de los —f—————» (3 dias habiles)
4.- Ley N° 26850 (26/07/97) siguientes de haber finalizado el término para la Absolucién de las
Art. 25° Consultas
b. EI Comité Especial notificara la absolucién a través del SEACE, en
5.- D.S. N° 083-2004-PCM la sede de la entidad y a los correos electronicos de los participantes
(26/11/2004) de ser el caso, en un plazo maximo de » (5 dias habiles)
Art. 28°
3.- Parael caso de las Adjudicaciones Directas
a. Las Observaciones a las Bases seran presentadas en forma
simultanea a la presentacion de las consultas: P (3 dias habiles)
b. El Comité Especial notificara la Absolucion a través del SEACE, en
la sede de la entidad y a los correos electrénicos de los participantes
de ser el caso, en un plazo maximo de (3 dias habiles)
Nota:
(1) Efectuadas las observancias por los participantes, el Comité
Especial debera absolverlas de manera fundamentada y
sustentada sea que las acoja, las acoja parcialmente o no las
acoja, mediante un Pliego Absolutorio que debera contener la
identificacion de cada observante y la respuesta del Comité
Especial para cada observacion presentada
4.- Elevacion de Observaciones al CONSUCODE
a. Los observantes (participantes), tienen la opcién de solicitar que las
Bases y los actuados del proceso sean elevados al CONSUCODE
dentro de los > (3 dias habiles)

siguientes al  vencimiento del término para absolverlas.
Dicha opcién s6lo se  originan cuando las
observaciones formuladas no sean acogidas por el Comité Especial
siné ademas, cuando el mismo observante considere que el
acogimiento declarado por el Comité Especial, contintia siendo
contrario a lo dispuesto por el Art. 25° de la Ley 26850, cualquier otra
disposicion de la normativa sobre Contrataciones y Adquisiciones del
Estado u otras normas complementarias o conexas que tengan

relacién con el proceso de seleccién.




Viene Hoja N° 002

Ord.

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

BASE
LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE
PAGO

CALIFICACION

APROBACION
AUTOMATICA

EVALUACION PREVIA

SILENCIO
POSITIVO

SILENCIO
NEGATIVO

DEPENDENCIA
DONDE SE INICIA
EL TRAMITE

AUTORIDAD
QUE APRUEBA
EL TRAMITE

AUTORIDAD
QUE RESUELVE
EL RECURSO
IMPUGNATIVO

b.

Igualmente cualquier otro participante que se hubiere registrado como
tal con anterioridad a la etapa de formulacién de observancias, tendra
la opcién de solicitar la elevacion de las Bases al CONSUCODE,
cuando habiendo sido acogidas las observancias formuladas por los
observantes, considere que la decisién adoptada por el Comité
Especial es contraria a lo dispuesto en el Art. 25° de la Ley N° 26850,
cualquier otra disposicién de la normativa sobre Contratacion y
Adquisicion del Estado u otras normas complementarias o conexas
que tengan relacién con el proceso de seleccion.

En concordancia con lo indicado en los parrafos precedentes, el
Comité Especial, debera incluir en el Pliego de Absolucién las
observancias, el requerimiento de pago de la tasa por concepto de
remision de actuados al CONSUCODE, efectuado por el Observante.

En el plazo méaximo de

el CONSUCODE, resolvera las observaciones y, de ser el caso,
se pronunciard de oficio, sobre cualquier aspecto de las
Bases que contravengan la normativa sobre Contrataciones y
Adquisiciones del Estado. Asimismo, con dicho plazo requerira
las acreditaciones que resulten pertinentes, a través de un
pronunciamiento dentro del plazo establecido, el CONSUCODE
devolvera el concepto de la tasa al observante, manteniendo la
obligacién de emitir el respectivo pronunciamiento.

Una vez publicado el pronunciamiento del CONSUCODE, deberia ser
implementado estrictamente por el Comité Especial, ain cuando ello
implique que dicho érgano acuerde, bajo responsabilidad, la
separacion temporal del proceso y/o prérroga de las etapas del
mismo, en atencién a la complejidad de las correcciones,
adecuaciones o acreditaciones que sea necesario realizar

El Comité Especial no puede continuar con la tramitacién del proceso
de seleccion si no ha cumplido con implementar adecuadamente lo
dispuesto en el Pronunciamiento del CONSUCODE, bajo sancién de
nulidad y sin perjuicio de las responsabilidades a que hubiere lugar.
Contra el pronunciamiento del CONSUCODE, no cabe la interposicién
de recurso alguno y constituye Precedente Administrativo.

\4

(10 dias
habiles)




ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DE INSTRUCCION

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

JNIDAD ORGANICA (1) DIRECCION GENERAL DE INSTRUCCION DE LA MARINA

OFICINA ASESORIA LEGAL

Hoja N° 003
CALIFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD AUTORIDAD
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO DE | APROBACION EVALUACION PREVIA DONDE SE INICIA QUE APRUEBA QUE RESUELVE
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL PAGO AUTOMATICA | SILENCIO SILENCIO EL TRAMITE EL TRAMITE EL RECURSO
POSITIVO | NEGATIVO IMPUGNATIVO
A-03 |Recurso de Apelacion 1.- D.S. N° 084-2004-PCM 1.- Solicitud del Administrado dirigida segtin sea el caso a los Presidentes de Oficina de Tramite 1. Para Proceso de 1. Para Proceso de
derivados de Procesos (26/11/04) los Comités Especiales de los Procesos de Seleccién de Licitacién Documentario Seleccién de Seleccion de
de Seleccion Art. 149°, Art. 150°, Publica, Concurso Publico y Adjudicacién Directa Publica, asi como a los Malecén Figueredo Licitacion Pablica Licitacion Pablica
Convocados por la Art. 151°, Art. 152°, Presidentes de los Comités Especiales Permanentes de los Procesos de N° 120 La Punta-Callao Concurso Publico Concurso Publico
Direccién General de Art. 153°, Art. 154°, Adjudicacion Directa Selectiva y Adjudicacion de Menor Cuantia , Telefono: 465-3565 y Adjudicacion y Adjudicacion
Instruccion de la Marina Art. 155°, Art. 156°, indicando: Anexo: 6094 Directa Publica Directa Publica
Art. 157°, Art. 158°, a. ldendificacion del impugnante, debiendo consignar su nombre y Horario de Atencién:
Art. 159°, Art. 160° numero de documento oficial de identidad, su denominacién o razén de 08:30 a 17:30
social. En caso de actuacién mediante representante se acompafara Presidente del Comandante
2.- Ley N° 28267 (01/07/04) la documentacién que acredite tal representacion. Tratandose de Comité Especial General de la
Arts. 54°, 55° y 57° Consorcios, el representante comun debe interponer el recurso a materia del asunto Marina
nombre de todos los consorciantes, acreditando su representacion a tratar
3.-. Ley N° 27444 (10/04/01) con copia simple de la Promesa del Consorcio.
Art. 31°, Art. 33, Art. 34°, . Sefialar como domicilio Procesar una direccion electronica propia.
y Art.134° c. El Petitorio, que comprende la determinarcion clara y concreta de la
pretension.
4.- D.S. N° 083-2004-PCM d. Los fundamentos de hecho y derecho que sustenten el petitorio.
(26/11/2004) e. Las pruebas instrumentales en caso de haberlas
Art. 54°, Art 55°, f. Lafirma del impugnante o de su representante. En el caso de
Art. 56°, Art. 57° Consorcios bastara la firma del apoderado comun sefialado como tal
en la Promesa del Consorcio
g. Copias simples del escrito y sus recaudos para la otra parte, si la
hubiera
h. Autorizacién del abogado, en los casos de Licitciones Publicas,
Concursos Publicos y Adjudicaciones Directas Publicas y siempre
que la defensa sea activa.
2.- Plazos de la Interposicién del Recurso de Apelacién
a. La apelacion debe interponerse dentro de los - (5 dias habiles) 2. Para Proceso de 2. Para Proceso de
siguientes de haber tomado conocimiento del acto que se desea Seleccién de Seleccion de
impugnar. De no interponerse recurso de apelacion dentro del plazo Adjudicacion Adjudicacion
sefialado, los actos posibles de impugnacién quedan automéaticamente Directa Selectiva Directa Selectiva
consentidos. y Adjudicacién y Adjudicacion
3.- Tramites de Admisibilidad del Recurso de Menor Cuantia de Menor Cuantia
a. Elandlisis referido a la conformidad de la documentacién descrita en
el parrafo (1), se realiza en un solo acto y al momento de la
presentacion del recurso, por el funcionario encargado de la Oficina Presidente del Comandante
de Tramite Documentario de la Dependencia. Comité Especial General de la
b. La omisién del Administrado de dirigirse al Presidente del Comité Permanente Marina
Especial materia del asunto a tratar, seria subsanada de oficio por la materia del asunto
Institucion. a tratar
c. Laomisién de los requisitos sefialados en los incisos (a) al (h) del
parrafo (1) , debera ser subsanada por el impugnatario dentro del
plazo méximo de: » (2 dias habiles)

desde la presentacion del recurso.

El plazo otorgado para la subsanacién suspende todos los plazos

del procedimiento de impugnacién. Transcurrido el plazo sefialado
sin que hubiere subsanado la omisén la entidad declarara inadmisible
el recurso y ordenard el archivamiento del expediente, continuandose




Viene Hoja N° 003

CALIFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD AUTORIDAD
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO DE | APROBACION EVALUACION PREVIA DONDE SE INICIA QUE APRUEBA QUE RESUELVE
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL PAGO AUTOMATICA | SILENCIO SILENCIO EL TRAMITE EL TRAMITE EL RECURSO
POSITIVO | NEGATIVO IMPUGNATIVO

el tramite del proceso de seleccion salvo que el interesado interponga

el recurso de revision ante la Resolucién que declaré inadmisible su

recurso.

d. Admitido el recurso de apelacion, si la entidad dentro de los P|(3 dias habiles)

de admitido, advirtiera que el impugnante omiti6 alguno de los
requisitos de admisibilidad detallados en el parrafo (1), debera
emplazar inmediatamente a aquel, a fin de que realice la subsanacién
otorgandole un plazo no mayor d

(2 dias hables)

sin que el mismo se suspenda el plazo para la Resolucién del recurso,
luego del cual sin que se realice las subsanaciones correspondientes,
el recurso se tendra por no presentado.

4.- Tramite y Plazos para Resolver el Recurso de Apelacién
La tramitacién se sujetara al siguiente procedimiento:

a. Laentidad tiene
para resolver el Recurso de Apelacioén y Notificar su
pronunciamiento al impugnante, contados desde su admision o
desde la subsanacion de las omisiones y/o defectos advertidos
en la presentacion del recurso. Tratandose de Recursos de
Apelacién que se sustentan en cuestionamientos que involucran
la evaluacién de propuestas presentadas por postores diferentes
del apelante, es decir cuando se impugne un acto que pudiera
afectar el derecho de un tercero, la entidad correra traslado del
recurso de apelacion al postor que pudiese resultar afectado,

dentro del plazo de
contados desde la presentacion del recurso o desde la
subsanacién de las omisiones o defectos advertidos en la
presentacion del mismo segun corresponda. El postor que haya
sido emplazado podréa absolver el traslado del Recurso de

Apelacién , en un plazo no mayor de
pudiendo proponer nuevos hechos. La entidad deberia resolver
con la resolucién de traslado o sin ella en el plazo d

(2 dias habiles)

(3 dias habiles)

contados desde la presentacion del recurso.

b. Elimpugnante deberia asumir que su recurso de apelacién ha sido
desestimado a efectos de la interposicion del Recurso de Revision
operando la denegatoria ficta, cuando la entidad no notifique
su resolucién dentro del plazo de

(8 dias
habiles)

(8 dias
habiles)

a su adminisién o subsanacién del recurso.

c. Es procedente el desistimiento del Recurso de Apelacién
mediante escrito con firma legalizada ante el Fedatario de la
Dependencia, Notario Pdblico, Juez de Paz segln sea el caso.
La entidad aceptara el desistimiento salvo que considere de
interés publico la resolucién del recurso.

5.- Adjuntar recibo original del Banco de la Nacién Cta. Cte. 0000-283843
del pago de derecho de la tasa para interponer Recurso de Apelacion
los Procesos de Seleccion siendo la escala siguiente:

Licitaciones Publicas

Concursos Publicos

Adjudicaciones Directas Publicas
Adjudicaciones Directas Selectivas

o0 oW

Adjudicaciones de Menor Cuantia

6.- Derecho de Tramite Documentario

0.50 UIT
0.50 UIT
0.35 UIT
0.25 UIT
0.10 UIT
Sin Costo

(8 dias
habiles)




Viene Hoja N° 003

Ord.

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

BASE
LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE
PAGO

CALIFICACION

APROBACION
AUTOMATICA

EVALUACION PREVIA

SILENCIO
POSITIVO

SILENCIO
NEGATIVO

DEPENDENCIA
DONDE SE INICIA
EL TRAMITE

AUTORIDAD
QUE APRUEBA
EL TRAMITE

AUTORIDAD
QUE RESUELVE
EL RECURSO
IMPUGNATIVO

NOTA:

1.-

w

El Recurso de Apelacién ser& conocido y resuelto por el Titular de la
entidad que convocé el proceso previo informe técnico legal
sustentatorio que en ningln caso podra ser admitido por quienes
integran el Comité Especial. La facultad de resolver podra ser objeto
de delegacion, no pudiendo reconocer en el 6rgano que tendra a su
cargo la ejecucién del contrato

La Resolucién que resuelve la apelacién debera ser puesta en
conocimiento del CONSUCODE dentro de los

siguientes a su expedicion, bajo responsabilidad del titular de la

entidad.

Por esta via no se podran impugnar las Bases Administrativas y los

actos que aprueban la exoneracién asi como las resoluciones que

resuelvan recursos de apelacion y las resoluciones suscritas por el
titular o la méxima autoridad administrativa de la entidad.

En caso de que un postor sea descalificado en la evaluacion técnica

0 econdémica y retire o acepte la devolucién de uno o ambos sobres,

perdera la calidad de postor y no podra presentar impugnacion

alguna.

El Recurso de Apelacién suspende el proceso desde su interposicion

hasta que se consiguen las siguientes situaciones:

a. Que la resolucién que se pronuncia sobre el recurso de apelacion
oportunamente notificada al impugnante, haya quedado
consentida

b. Que la denegatoria afecta del recurso de apelacién haya quedado
consentida

c. Seinterponga recurso de revisién dentro del plazo de ley.

El Recurso de Apelacién sera declarado improcedente cuando:

a. Seainterpuesto fuera de los plazos de la interposicion

b. El que suscribe el recurso no sea el postor o su representante

c. El postor se encuentra impedido conforme al Art. 9° de la Ley
N° 28267

d. Elimpugnante se encuentra incapacitado legalmente para
ejercer actos civiles o administrativos

e. Elimpugnante carezca de legitimidad procesal para impugnar el
acto objeto del cuestionamiento

f.  El postor que impugna la Buena Pro o los actos que inciden en
ella, luego de haber acordado su distribucién a prorrata

g. Seainterpuesto por el postor ganador de la Buena Pro

h. No exista conexion légica entre los hechos expuestos en el
Recurso y el petitorio del mismo.

\4

(5 dias habiles)




PARTE “G”

DIRECCION GENERAL DE
INSTRUCCION DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (2): ESCUELA NAVAL
DEL PERU

CONTIENE LOS SIGUIENTES FORMATOS
DE PROCEDIMIENTOS:

(-) Del “A-01 al A-07”

- 2005 -



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DE INSTRUCCION DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (2):

ESCUELA NAVAL DEL PERU

Hoja N° 004

N°
Ord.

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

BASE
LEGAL

REQUISITOS

DERECHO
DE PAGO

CALIFICACION

APROBACION
AUTOMATICA

EVALUACION PREVIA

SILENCIO SILENCIO
POSITIVO | NEGATIVO

Dependencia
donde se
inicia el tramite

Autoridad que
aprueba el
tramite

Autoridad que
resuelve el
Recurso
Impugnativo

A-0

=

Inscripcién en el Centro
Pre-ESNA

Art. 69°y 99° Ley 23733
del 09 diciembre 1983

Director de la
los siguientes

1.- Solicitud del Administrado dirigida al
Escuela Naval del PerGi que contenga
documentos:

a. Certificado o Constancia de haber concluido el
5to Afio de Secundaria o estar cursando dicho
afio a la fecha de postulacién en original o fotocopia
simple autenticada por el Fedatario Institucional.

b. Tres (03) fotografias de frente tamafio pasaporte
a colores.

c. Partida de Nacimiento Original actualizada expedida
por los Registros de Estado Civil de la Municipalidad
o fotocopia simple autenticada por el Fedatario
Institucional correspondiente, para aquellos postulan-
tes menores de 17 afios de edad.

d. Fotostatica Simple de la Boleta de Inscripciéon Militar
Libreta Militar o Documento Nacional de ldentidad
(DNI) segln corresponda, para aquellos postulantes
postulantes mayores de 17 afios de edad autenticada
por el Fedatario Institucional.

2.- Boleta de depésito original emitida por el Banco de la
Naciéon o Fotocopia autenticada por el Fedatario
Institucional Cta. Cte. Ministerio de Defensa - Marina de
Guerra del Peri - DIRECOMAR N° 0000 - 283975 por
concepto de:

a. Ciclo Anual:

- Seis (06) cuotas de: (incluye Matricula y Carnet

de Estudiante) c/u de

b. Ciclo Intermedio:
- Cuatro (04) cuotas de: (incluye Matricula y Carnet
de Estudiante) c/u de

A4

0.1563 UIT

0.1719 UIT

c. Ciclo Acelerado:
- Dos (02) cuotas de: (incluye Matricula y Carnet
de Estudiante) c/u de:
- 1ra. Cuota: al momento de inscripcién
- 2da. Cuota: a los 30 dias de la inscripcion
3.- Derecho de tramite administrativo

— >
—

0.250 UIT
0.1563 UIT
Sin Costo

(1 dia
Habil)

Oficina de tramite
documentario, sito en la
Escuela Naval del Pert
Av. Grumete Medina s/n
La Punta - Callao

Telefax.: 4295020

Telef.: 4653565

anexo 6186

Horario de Atencion:

08:00 a 17:00 hrs.

Email:
Pre-Esna@escuelanaval.com.pe

Jefe del
Formacion
Académica

Dpto.

Director de la
Escuela Naval
del Pera




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

UNIDAD ORGANICA (2): ESCUELA NAVAL DEL PERU

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DE INSTRUCCION DE LA MARINA

Hoja N° 005
CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO [APROBACION EVALUACION PREVIA donde se aprueba el resuelve el
PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO [AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO inicia el tramite tramite Recurso
POSITIVO | NEGATIVO Impugnativo
|. DE PROCEDENCIA CIVIL
A-02 [Inscripcion Anual al 1.- Titulo IV del D. Leg.N° 1.- Ser peruano(a) de nacimiento o haber nacido en el extranjero X Oficina de Tramite documen- Jefe del Departa- Director de la
Concurso de Admisién 438 del 27 setiembre de Padre o Madre Peruanos, siempre que haya sido inscrito(a) (1dia tario, sito en la Escuela mento de Forma- Escuela Naval
de Cadetes 1997 en el Registro de Peruanos nacidos en el extranjero o en el Habil) Naval del Perd, Av. Grumete ciéon Académica del Pert
2.- Art. 99 de la Ley 23733 Consulado Peruano, correspondiente durante su minoria de edad, Medina s/n
del 09 diciembre 1983 cuya copia certificada debera adjuntar. La Punta - Callao
3.- Disposicion complemen-  [2.- Tener edad no mayor de 21 afios ni menor de 16 afios computa- Telef.: 4653565
taria y transitoria Undé- dos a la fecha de inscripcion. Anexo 6186
cima Ley 28044 del 28 3.- Presentar el expediente de ingreso, acompafiado de la siguiente Horario de Atencién:
julio 2003 documentacion: 08:00 a 14:30 hrs.
4.- Capitulo 1l Articulos 20° y a. Solicitud de Ingreso. admision@escuelanaval.com.pe
21° Ley N° 28036 del b. Datos personales y de personas vinculadas con el postulante.
23 julio 2003 c. Declaracién Jurada de antecedentes de salud, personales y
familiares.

d. Nombramiento legalizado del apoderado.

e. Compromiso legalizado del Padre o Tutor del postulante con
la Marina de Guerra relacionado con la responsabilidad econ6-
mica de la cuota de admisién, en caso sea dado de baja.

f. Referencias personales.

g. Partida de Nacimiento original actualizada, expedida por los
Registros de Estado Civil de la Municipalidad correspondiente
o Fotostatica Simple de la Boleta de Inscripcién Militar, Libreta
Militar o Documento Nacional de Identidad Nacional (DNI),
segun corresponda la edad del postulante autenticada por el

Fedatario Institucional.

h. Partida de Nacimiento o Defuncién original o fotostatica
segun sea el caso del Padre, Madre o tutor, acompafiando
fotostatica del Documento Nacional de Identidad (DNI) en
ambos casos autenticada por el Fedatario Institucional.

I.  Certificado original de buena conducta emitido por su Centro
Educativo o Centro Superior de Estudios de procedencia o
fotostatica autenticada por el Fedatario Institucional.

j. Certificado original de solterfa expedido por la Municipalidad
de su residencia habitual o fotostatica autenticada por el
Fedatario Institucional.




Viene Hoja N° 005

CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO [APROBACION EVALUACION PREVIA donde se apruebael resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO |AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO inicia el tramite tramite Recurso
POSITIVO | NEGATIVO Impugnativo
k. Declaraciéon Jurada Simple de ser soltero y no
poseer hijos ni dependientes legales.
I.  Certificado  original de estudios del 5to. Afio de
Secundaria, visado por la USE correspondiente o
fotostética autenticada por el Fedatario Institucional.
m. Declaracion Jurada Simple de no estar, ni haber
estado inscrito en Partidos Politicos.
n. Certificado de Antecedentes  Policiales con Sesenta
(60) dias de vigencia.
o. Certificado de Antecedentes Judiciales expedido por el
Consejo Supremo de Justicia  Militar y  Certificado de
Antecedentes Penales y Judiciales expedidos por el
Poder Judicial.
p. Certificado Domiciliario expedido por la  delegaci6n
policial del sector.
g. Peso minimo:
Varones: 55 Kg.
Damas: 48 Kg.
r. Talla minima:
Varones: 1.65 mts.
Damas: 1.60 mts.
s. No haber sido dado de Baja por Medida Disciplinaria,
Falta de Aptitud Militar o Incapacidad Psicofisica
o Psicosomatica de ninguna Escuela de Formacion
de las FF.AA. o Policia Nacional del Peru.
II. DEPORTISTAS CALIFICADOS DE ALTO NIVEL
Adicionalmente a los requisitos solicitados para los  postulantes
de procedencia civil, deberan cumplir con lo siguiente:
a. Tener la condicién de Deportista Calificado de Alto
Nivel.
b. Ser propuesto por la Federacién Nacional respectiva
y con la aprobaci6n del Instituto Peruano del Deporte.
c. Someterse a una evaluacién Especial determinada
por la Junta Anual del Proceso de Admisi6n.
1ll. Boleta de Liquidacién entregada por la Institucion para ser
depositada en el Banco de la Nacién por Concepto de:
a. Derecho de Inscripcién (incluye expediente de admision) —5|0.0834 UIT
b. Derecho de Examen Médico »10.0999 UIT
IV. Derecho de tramite administrativo Sin Costo

NOTA:
1.- Los gastos por derecho de instalacién de los ingresantes sera
establecida anualmente por Resolucién de la Comandancia




Viene Hoja N° 005

CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO (APROBACION EVALUACION PREVIA donde se aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO [AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO inicia el tramite tramite Recurso
POSITIVO | NEGATIVO Impugnativo

General de la Marina, a propuesta del Director de la Escuela
Naval, los mismos que deben ser cancelados mediante depésito
bancario antes de la fecha prevista para laincorporacion. El
incumplimiento de este requisito ocasionara la vacancia de la
vacante ocupada, la misma que sera ocupada por otro postulante
segun estricto orden de Mérito obtenido durante el Proceso de
Admisién.

Las vacantes seran establecidas anualmente por Resolucién
de la Comandancia General de la Marina a propuesta del Director
General de Instruccion.

Las fotos requeridas para el carné del postulante y otros
documentos seran tomadas por la Escuela Naval.

Los postulantes que resultasen eliminados en cualquiera de

los exdmenes derivados del Proceso de Admision y efectiien
pagos bajo la modalidad de depdsito bancario, no tendran

derecho a reembolso alguno.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DE INSTRUCCION DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (2):

ESCUELA NAVAL DEL PERU

Hoja N° 006

N°
Ord.

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

BASE
LEGAL

REQUISITOS

DERECHO
DE PAGO

CALIFICACION

APROBACION
AUTOMATICA

EVALUACION PREVIA

SILENCIO
POSITIVO

SILENCIO
NEGATIVO

Dependencia
donde se
inicia el tramite

Autoridad que
aprueba el
tramite

Autoridad que
resuelve el
Recurso

Impugnativo

Obtencién de Certificados,
Diploma de Bachiller en
Ciencias Maritimo Navales
y Syllabus de estudios de
Oficiales en situacion de
Actividad, Retiro o
Ex-Cadete, segin
corresponda.

1.- Titulo IV del D.Leg. N°
438 del 27 setiembre
1997.

2.- Art. 99 de la Ley 23733
del 09 diciembre 1983.

3. Disposiciéon complemen-
taria y transitoria Undé-
cima Ley 28044 del 28

julio 2003

1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director

de laEscuela Naval con sus generales de Ley

indicando la expresion concreta de lo pedido con
fundamentos de hecho que lo apoyen y cuando sea
posible de derecho.

2.- Adjuntar Cinco (05) fotografias recientes tamafio
carnet a colores con fondo rojo de frente sin prenda
de cabeza de acuerdo a lo siguiente:

a. Oficiales en Actividad
(Uniforme 1B)

b. Oficiales en Retiro y Ex Cadetes
Saco y corbata (varones)
Traje sastre (damas)

3.- Comprobante de pago original del Banco de la
Nacién Cta. Cte. Nro. 0000-283975 o copia simple
autenticada por el Fedatario Institucional por
concepto de:

a. Expedicién de Certificados de Estudios

(por cada afio de estudios)
b. Expedicién de Diploma de Bachiller y/o
Duplicados

0.005 UIT

0.0067 UIT

c. Expedicion de Syllabus
(por cada afio de estudios)

0.00333 UIT

4.- Derecho de tramite administrativo

NOTA:

1.- No se expediran certificados en caso el Ex-Cadete
tenga pendiente obligaciones econémicas con la
Escuela Naval.

2.- Los Certificados de Estudios visados y firmados
son entregados al interesado en la Seccién de
Evaluacién del Departamento de Formacién
Académica de la Escuela Naval

Sin Costo

X
(10 dias
Habiles)

Oficina de Tramite
documentario, sito en la
Escuela Naval del Peru
Av. Grumete Medina s/n
La Punta - Callao

TIf.: 465-3565 anexo 6186
Horario de Atencion:

08:00 a 14:30 hrs.

Jefe del Dpto.
de Formacion
Académica

Director de la
Escuela Naval
del Pera

G-11




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DE INSTRUCCION DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (2): ESCUELA NAVAL DEL PERU

Hoja N° 007
CALIFICACION Dependencia Autoridad Autoridad

N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO |APROBACION EVALUACION PREVIA donde se que aprueba que resuelve
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO [AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO inicia el tramite el tramite el Recurso
POSITIVO | NEGATIVO Impugnativo

A-04 |Inscripcion para el 1.- Titulo IV del D.Leg.N° 438 |1.- Solicitud de ingreso del Administrado con sus X Oficina de  Admision, Jefe del Dpto. Director de la

Concurso de Admisién del 27 setiembre 1997. generales de ley dirigida al sefior Comandante General (5 dias sito en la Escuela Naval de Formacion Escuela Naval

para Asimilacion de 2.- Art. 99 de la Ley 23733 de la Marina, que contenga lo siguiente: Habiles) del Pera Académica del Pera

Oficiales de Servicios

del 09 diciembre 1983.

3.- Disposicién complemen-
taria y transitoria Undé-
cima Ley 28044 del 28
julio 2003.

a.

b.
c.

Encontrarse dentro de las edades limites para el
ingreso, que se sefiala para cada especialidad.

Ser peruano de nacimiento.

Tener como minimo 1.60 mts. de estatura, salud
y aptitud fisica compatible con las exigencias de la
carrera naval, comprobada por el Examen de
Capacidad Psicofisica en el Centro Médico Naval
"CMST"

2.- Adjuntar:

a.

Partida de Nacimiento original actualizada expedida
por los Registros de Estado Civil de la Municipalidad
correspondiente o fotocopia simple autenticada por
el Fedatario Institucional.

Fotostética simple autenticada por el Fedatario
Institucional del Documento Nacional de Identidad
(DNI) y Libreta Militar.

Certificados de Notas de los afios o ciclos de
estudios realizados, expedidos por la Universidad o
fotocopia simple autenticado por el Fedatario
Institucional

Fotostatica simple autenticada por el Fedatario
Institucional del Titulo Profesional y del Grado
Académico de Bachiller (Maestria o Doctorado
si los tuviera), mas los originales de los mismos para
efecto de verificacion.

Fotostatica simple autenticada por el Fedatario
Institucional de su inscripcién y carnet del Colegio
Profesional (en caso de profesiones con colegiatura,
salvo otros casos especificos que sefiale la ley) mas
mas los originales de los mismos para efecto de
verificacion.

Av. Grumete Medina

s/n La Punta - Callao

TIf.: 4653565 -

Anexo 6111- 6297

Horario de

Atencién: 0830 a 14:30 hrs.
email:
admision@escuelanaval.com.pe




Viene Hoja N° 007

CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO |APROBACION EVALUACION PREVIA donde se aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO [AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO inicia el tramite tramite Recurso
POSITIVO | NEGATIVO Impugnativo
f. Cuando el Titulo Profesional sea expedido por
Universidades o Centros de Estudios Superiores
Extranjeros, se requiere la Revalidacion del Titulo
y la autorizacién respectiva para el ejercicio de la
profesion en el pais, de acuerdo a las disposiciones
legales vigentes
g. Certificado de Honorabilidad de familia firmado por
por Tres (03) personas notables de la localidad.
h. Documentos que acrediten su experiencia profesional
i. Certificado de Antecedentes Policiales con Treinta
(30) dias de vigencia.
j. Certificado de Antecedentes Judiciales expedidos por
Consejo Supremo de Justicia Militar.
k. Certificados de Antecedentes Penales y Judiciales
expedido por el Poder Judicial.
. Acta de Matrimonio original expedido por los
Registros de Estado Civil de la Municipalidad
correspondiente, en caso de ser casado.
m. Forma DIPE-EP - 205 (Datos Generales de Alta de
Personal Superior)
n. Forma DIPE-EP-105 (Datos Familiares).
0. Seis (06) fotografias recientes, Cuatro (04) de frente
y Dos (02) de perfil, tamafio pasaporte a color.
3.- Boleta de depésito original emitida por el Banco de
la Naci6on o fotocopia autenticada por el Fedatario
Institucional Cta. Cte. Ministerio de Defensa - Marina
de Guerra del Per( - DIRECOMAR N° 0000 - 283975 de
acuerdo a lo siguiente:
a) Derecho de Inscripcién ${0.0834 UIT
b) Derecho de Examen Médico @—— P 0.0999 UIT
4.- Derecho de Tramite Administraivo ™ ——— Sin Costo




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DE INSTRUCCION DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (2): ESCUELA NAVAL DEL PERU

Hoja N° 008

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

BASE
LEGAL

REQUISITOS

DERECHO
DE PAGO

CALIFICACION

APROBACION
AUTOMATICA

EVALUACION PREVIA

SILENCIO SILENCIO
POSITIVO | NEGATIVO

Dependencia
donde se
inicia el tramite

Autoridad que
aprueba el
tramite

Autoridad que
resuelve el
Recurso
Impugnativo

Quejas por defectos de
tramitacion

Ley 27444 de fecha 10
de abril 2001

1.- Solicitud del Administrado dirigido al

Director de la

Escuela Naval del Perd, indicando:

a.

g.

2.- Derecho del tramite administrativo

Nombre y Apellidos, D.N.I. o Carnet de Extranjeria
del Administrado

Domicilio y nimero de facsimil o correo electré-
nico, si los tuviera.

Si desea contar con representante enunciarlo en el
escrito

Nombre del funcionario contra quien se presenta
la quejay los motivos de la misma (referidos a
defectos de tramitacién, paralizacion, infraccion
de plazos establecidos legalmente), incumplimien-
to de deberes funcionales u omisién de tramites
que deben ser subsanados antes de la Resolucién
definitiva del Asunto en la Instancia respectiva.

Citar el deber infringido y la norma que lo exige.
Lugar, fecha vy firma o huella digital en caso de
no saber firmar o estar impedido.
Numero e identificacion del
Materia

Expediente de la

Sin Costo

X
(3 dias
Habiles)

Oficina de tramite
documentario, sito en la
Escuela Naval del Per(
Av. Grumete

Medina s/n La Punta -
Callao

TIf.: 4653565 - Anexo 6186
Horario de

Atencién: 0800 a 1430 hrs.

Director General
de Instruccién
de la Marina




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DE INSTRUCCION DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (2): ESCUELA NAVAL DEL PERU

Hoja N° 009
CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO |APROBACION EVALUACION PREVIA donde se aprueba el resuelve el
Ord PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO |AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO inicia el tramite tramite Recurso
POSITIVO | NEGATIVO Impugnativo
A-06 |Recurso de Ley 27444 de fecha 10 1.- Solicitud del Administrado dirigido al Director de la X
Reconsideracion de abril 2001 Escuela Naval del Perd, indicando: (30 dias Oficina de  Tramite Director de la Director de la
Habiles) |documentario, sito en la Escuela Naval Escuela Naval
a. Nombre y Apellidos, D.N.I. o Carnet de Extranjeria Escuela Naval del Peru, del Pert del Peri
del Administrado y en caso, la calidad de represen- Naval del Peru,
tante y de la persona a quien represente. Av. Grumete Medina s/n
b. Domicilio y nimero de facsimil o correo electroni- Punta - Callao
co, si los tuviera. TIf.: 4653565 -
c. Elacto del que se recurre y la razén de su impugna- Anexo 6186
cién, sustentada en nueva prueba. Horario de
d. Lugar, fechay firmao huella digital en caso no Atencién: 08:00 a 14:00 hrs.
saber firmar o estar impedido.
e. Firma de Abogado
f.  Ofrecimiento de nueva prueba instrumental.
g. Numero e identificacion del Expediente de la
Materia.
2.- Adjuntar Recibo Original del Banco de la Nacién
cta. Cte. N° 0000 - 283975 o copia autenticada por
Fedatario del pago por derecho del Tramite
Administrativo. p 0.01 UIT

NOTA:

Este recurso es opcional y su no interposicién no impide
el ejercicio del Recurso de Apelacion.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DE INSTRUCCION DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (2):

ESCUELA NAVAL DEL PERU

Hoja N° 010
CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO |APROBACION EVALUACION PREVIA donde se aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO |AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO inicia el tramite tramite Recurso
POSITIVO | NEGATIVO Impugnativo
A-07 |Recurso de Apelacién Ley 27444 de fecha 10 1.- Solicitud del Administrado dirigido al Director de la X Oficina de tramite Director de la Director
de abril 2001 Escuela Naval del Per(, indicando: (30 dias [documentario, sito en la Escuela Naval General de
a. Nombre y Apellidos, D.N.I. o Carnet de Extranjeria Héabiles) [Escuela Naval del Perd del Perd Instruccion de
del Administrado y en su caso, lacalidad de Av. Grumete Medina s/n la Marina
representante y de la personal a quien represente. Punta - Callao
b. Domicilio y ndmero de facsimil o  correo TIf.: 4653565 - Anexo 6186
electronico, si los tuviera. Horario de  Atencion:
c. Elactodel que se reuneylarazén de su inpugna- 08:00 a 14:30 hrs.
cién, sustentando en diferente interpretacion de
las pruebas producidas o cuando se trate de
cuestiones de puro derecho.
d. Lugar, fechay firma o huella digital en caso no
saber o estar impedido.
e. Firma de Abogado
f.  Numero e identificacién del Expediente de la
Materia
2.- Adjuntar Recibo Original del Banco de la Naci6n Cta.
Cte. N° 0000 -283975 o copia autenticada por
Fedatario del pago por Derecho del Tramite
Administrativo. » 001 UIT




PARTE “G”

DIRECCION GENERAL DE
INSTRUCCION DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (3): CENTRO DE
INSTRUCCION
TECNICA Y
ENTRENAMIENTO
NAVAL

CONTIENE LOS SIGUIENTES FORMATOS
DE PROCEDIMIENTOS:

(-) Del “A-01 al A-09”

- 2005 -



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DE INSTRUCCION DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA

CENTRO DE INSTRUCCION TECNICA Y

ENTRENAMIENTO NAVAL

HOJA N° 011

Ne

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

BASE
LEGAL

REQUISITOS

DERECHO
DE PAGO

CALIFICACION

APROBACION
AUTOMATICA

EVALUACION PREVIA

SILENCIO | SILENCIO
POSITIVO | NEGATIVO

Dependencia
donde se
inicia el tramite

Autoridad que
aprueba el
tramite

Autoridad que
resuelve el
Recurso
Impugnativo

A-01

Inscripcién Anual en el
Centro Pre-CITEN

Art. 51 y Disposicion
complementaria Transitoria
Undécima Ley 28044

del 28 de julio 2003

1.- Solicitud  del

Administrado dirigida al
Director del Centro de Instruccién Técnica
Entrenamiento Naval que contenga los
siguiente documentos:

a. Certificado o Constancia de haber
concluido el 5to. Afio de secundaria o
estar cursando dicho afio a la fecha de
postulaciéon en original o fotocopia
simple autenticada por el Fedatario
Institucional.

b. Tres (03) fotografias de frente tamafio
carné a colores.

c. Partida de Nacimiento
actualizada expedida por los Registros
de Estado Civil de la Municipalidad o
fotocopia simple autenticada por el
Fedatario Institucional correspondiente
para aquellos postulantes menores de
17 afos de edad.

d. Fotostatica simple de la Boleta de
Inscripcién Militar, Libreta Militar o
Documento Nacional de Identidad (DNI)
segun corresponda, para aquellos
postulantes mayores de 17 afios de

edad autenticada por el Fedatario

Institucional.
Boleta de depésito original emitida por el
Banco de la Nacién o Fotocopia autenti-
cada por el Fedatario Institucional Cta. Cte
Ministerio de Defensa-Marina de Guerra
del Perd-DIRECOMAR Nro. 0000-283975
por concepto de:
a. Matricula (incluye

Expediente, Manual Instructivo):

(1) Militar

original

(2) Civil
b. Examen Médico: (valido solamente

para Pre-Citen)

(1) Civiles Hombres

(2) Civiles Mujeres (incluye

examen de mama)

0.04 UIT
0.0534 UIT

0.0467 UIT
0.05 uIT

X
(1 dia
Habil)

Oficina de Admisién del CITEN
sito en Avenida Contralmirante
MORA S/N Base Naval del Callao
Telef.: 4655995 - 4133000

Anexo: 3252

Horario de Atencion:

08:00 a 17:00 hrs.

email:
admision_dirciten@marina.mil.pe

Jefe del Centro
PRE-CITEN

Director del
CITEN

VIENE HOJA N° 011




CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO [APROBACION EVALUACION PREVIA donde se aprueba el resuelve el
PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO [AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO inicia el tramite tramite Recurso
POSITIVO | NEGATIVO Impugnativo
c. Mensualidades por Ciclo:
(1) Ciclo Anual
Militar | 0.0167 UIT
Civil p{ 0.0467 UIT
(2) Ciclo Intermedio
Militar »| 0.0167 UIT
Civil p| 0.0467 UIT
(3) Ciclo Acelerado
Militar 0.0167 UIT
Civil 0.0467 UIT
3.- Derecho de tramite administrativo Sin Costo




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DE INSTRUCCION DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (3):

CENTRO DE INSTRUCCION TECNICA Y

ENTRENAMIENTO NAVAL

HOJA N° 012

CALIFICACION

Dependencia

Autoridad que

Autoridad que

N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO |APROBACION EVALUACION PREVIA donde se aprueba el resuelve el
PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO [AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO inicia el tramite tramite recurso
POSITIVO | NEGATIVO Impugnativo impugnativo
A-02 [Inscripcién Anual al 1.- Titulo IV del D.Leg. N° Solicitud dirigida del administrado al Director del Centro de Instruccion X Oficina  de Admision, segln Jefe del Proceso
Concurso de Admision 438 del 27 setiembre Técnica y Entrenamiento Naval seglin modelo establecido adjuntando la (1dia corresponda: de admision CITEN
de Alumnos 1997. siguiente documentacion y expediente de ingreso: habil) 1.- Comandancia de la Primera parael areade Lima | -------- Q----nmmm

2.- Art. 51° Ley 28044 del
28 julio 2003

3.- Numeral 11 del Articulo
49.2 Ley N° 27178

4.- Numeral (k) del Articulo
85° del Decreto Supremo
004 DE/SG de fecha 29
febrero 2000

5.- Capitulo Tercero,
Articulos 20° y 21° Ley
N° 28036 del 23 julio
2003.

1.- DE PROCEDENCIA CIVIL
a. Ser peruano (a) de nacimiento o haber nacido en el extranjero
de Padre o Madre peruanos siempre que haya sido inscrito en el

Registro de Peruanos nacidos en el extranjero en el consulado

peruano durante su minoria de edad, cuya copia certificada debera

adjuntar.

. Tener edad no mayor de 22 afios, 11 meses y 29 dias ni menor
de 16 afios, computados al 31 de diciembre del afio anterior de
ingreso (excepto personal de procedencia militar).

Datos Personales y de personas vinculadas con el postulante.

. Declaracion Jurada de antecedentes de salud, personales
(estar fisica y mentalmente sano(a) ) y familiares.

. Nombramiento legalizado del apoderado.

. Compromiso legalizado por un Notario Publico del Padre o Tutor
del postulante con la Marina de Guerra, relacionado con la
responsabilidad econémica de la cuota de admision, en caso sea
dado de baja.

. Referencias personales.

. Partida de Nacimiento original actualizada, mas:

(1) Fotocopia simple de la boleta de Inscripcién
menores de edad.

(2) Fotocopia de Libreta Militar y DNI para mayores de edad
en ambos casos autenticadas por el Fedatario institucional
segun corresponda la edad del postulante.

Partida de Nacimiento o Defuncién original o fotocopia simple

autenticada por el Fedatario Institucional segin sea el caso del

padre, madre o tutor acompafiando fotocopia del DNI autenticado.

Certificado original de Buena Conducta emitido por su Centro

Educativo o Centro Superior de estudios de Procedencia,
especificando no haber sido expulsado desde su ingreso.

Certificado original de Solteria expedido por la Municipalidad de su

residencia habitual.

Declaraciéon simple de ser soltero y no poseer hijos ni

dependientes legales, ni encontrarse en estado de gestacion
(para el caso de mujeres)

o

)

- o

o> a

Militar ~ para

=

Zona Naval para postulantes
residentes en Tumbes, Piura,
Lambayeque, La Libertad,
Cajamarca y Amazonas (excepto
los Distritos de Cenepa y Rio
Santiago de la provincia de
Condorcanqui).

Direccién: Av. Grau 1006 - Piura
TIf.: 073-324849 - 073322087
Anexo 230

Horario Atencién: 08:00 -13:00

y 14:30 - 17:00 horas.

email:
admisién_comzouno@marina.mil.pe
Comandancia de la Segunda
Zona Naval para postulantes
residentes en Ancash, Huanuco,
(excepto la provincia de Puerto
Inca)Lima, Ica, Pasco (excepto la
provincia de Oxapampa), Junin
(excepto la provincia de Satipo)
Huancavelica, Ayacucho,
Provincia Constitucional  del
Callaoy Provincia de Caraveli
del Departamento de Arequipa,
segun los siguientes lugares:

a. Centro de Instruccién
Técnica y Entrenamiento
Naval (CITEN)  Av.

Contralmirante Mora

SIN Base Naval del Callao

TIf. 4133500 Anexo 3282-3252
Horario Atencion: Lunes a
Viernes 09:00 -17:00 hrs.

email:
admisién_dirciten@marina.mil.pe

y Callao.

Jefe que designe
PERSUPE en las
diferentes ~ Zonas
Navales durante el
proceso de
Admisién.




VIENE HOJA N° 012

CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO |APROBACION EVALUACION PREVIA donde se aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO [AUTOMATICA SILENCIO | SILENCIO inicia el tramite tramite recurso
POSITIVO | NEGATIVO Impugnativo impugnativo

m. Certificado de  estudios  original segin sea el caso,
de haber culminado los CINCO (05) afios de educacién secundaria
visado por la USE correspondiente o ser egresado de
Instituto Superior Tecnoldgico visado el Ministerio de Educacién.

n. Declaracion Legalizada Notarialmente de no estar ,ni haber estado
inscrito en Partidos Politicos (s6lo para el caso del postulante
que haya alcanzado vacante)

o. Certificado de Antecedentes Policiales con sesenta (60) dias de
vigencia.

p. Certificado de Antecedentes Judiciales expedido por el Consejo
Supremo de Justicia Militar.

q. Certificado de Antecedentes Penales y Judiciales expedidos
por el Poder Judicial.

r. Certificado domiciliario expedido por la delegacién policial de su
sector.

s. Peso:

1) Varones: De conformidad con la tabla Antropométrica

) Damas: De conformidad con la tabla Antropométrica

t. Talla minima :

1) Varones 1.60 mts

2) Damas 1.55 mts.

u. No haber sido dado de Baja por Medida Disciplinaria, Falta de
Aptitud Militar o Incapacidad Psicofisica o Psicosomatica de
ninguna Escuela de Formacion de las FF.AA. o Policia
Nacional del Per(.

2 DE PROCEDENCIA MILITAR

a. Marina de Guerra del Pert
Adicionalmente a los requisitos solicitados para los postulantes
de procedencia civil deberan cumplir lo siguiente:

(1) Haber cumplido Doce (12) meses en el Servicio Militar
Voluntario al 1 de marzo del afio del concurso o se encuentre
en la condicién de reenganchado.

(2) No haber cumplido los 23 afios de edad al 1° marzo del afio del
concurso.

(3) Certificado expedido por la Escuela de Reclutas, indicando a
que contingente pertenece.

(4)Autorizacion de su Comando.

b. Otras Instituciones Armadas (EP/FAP)

Adicionalmente a los requisitos solicitados para los postulantes

de procedencia civil deberan cumplir lo siguiente:

(1) Encontrarse en la condicién de reenganchado.

(2) No haber cumplido los 23 afios de edad al 1° marzo del afio del
concurso.

(3) Autorizacién de su Comando.

3 LICENCIADOS DE LAS FUERZAS ARMADAS

Adicionalmente a los requisitos solicitados para los postulantes

de procedencia civil deberan cumplir lo siguiente:

a. Presentar Libreta Personal.

3.-

&

b. Club de Cabos,
Marineros 'y  Grumetes
"Grumete Medina"
alt. Cdra. 2 de la
Av. Alm. Grau s/n
Chucuito - Callao.

TIf.: 4294732 anexo 6972
Horario Atencion: Lunes
a viernes 09:00 a 17:00 hrs.

c. Club de Técnicosy
Oficiales de Mar
"Contramaestre Duefias"
Calle Maranga 165
Maranga Alt. Cdra 38
Av. La Marina.

TIf.: 5782719
Horario Atencion: Lunes
a viernes 09:00 a 17:00 hrs.

Comandancia de la

Tercera Zona Naval para

los postulantes residentes

en Arequipa (excepto la pro-
vincia de Caraveli), Mogue-

gua, Tacna, Puno, Madre de

Dios.

Direcci6n: Calle Juan Manuel

Polar N° 111 - Cercado

TIf.: 054-203401 / 054-201989

Horario Atencion: 08:30 14:00

email.:

admision_comzotres@marina.mil.pe

Comandancia de la Cuarta

Zona Naval para los

postulantes  residentes en

Ucayali, Cuzco, Apurimac,

Provincia de Ucayali del

Departamento de Loreto,

Provincia de Puerto Inca del

Departamento de Huanuco,

Provincia de Oxapampa del

Departamento de Pasco y

Provincia de Satipo del

Departamento de Junin.

Direcci6n: Av. Mariscal Castilla

Cuadra 7 s/n - Pucallpa

TIf.: 061-571963 / 061574093

Horario Atencion: 08:00 17:30

email:

admisién_comzocuatro@marina.mil.pe




VIENE HOJA N° 012

CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO |APROBACION EVALUACION PREVIA donde se aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO [AUTOMATICA SILENCIO | SILENCIO inicia el tramite tramite recurso
POSITIVO | NEGATIVO Impugnativo impugnativo
b. Original de la Libreta Militar o Fotocopia simple autenticada por 5.- Comandancia de la Quinta Zona
el Fedatario del CITEN. Naval para los postulantes
c. No haber cumplido los 23 afios de edad al 1° marzo del afio del residentes en Loreto (excepto la
concurso. Provincia de Ucayali), San Martin
Distritos de Cenepa y Rio
4.- DEPORTISTAS CALIFICADOS DE ALTO NIVEL Santiago de la Provincia de
Adicionalmente a los requisitos solicitados para los postulantes Condorcanqui del
de procedencia civil deberan cumplir lo siguiente: Departamento de Amazonas.
a. Tener la condicion de Deportista Calificado de Alto Nivel. Sito, Av. La Marina s/n Iquitos
b. Ser propuesto por la Federacién Nacional respectiva y con la Telef.: 065-251900
aprobacion del Instituto Peruano del Deporte. Horario de Atencion:
c. Someterse a una Evaluacién Especial determinada por la Junta 08:00 a 13:00 hrs.
Anual del Proceso de Admision. email:
admisién_comoperama@marina.mil.pe
5.- Boleta de liquidacién entregada por la Institucién para ser depositada 6.- Comandancia de la Base Naval
en el Banco de la Nacién por concepto: de Chimbote para los postulan-
tes residentes en dicha ciudad.
a. DE PROCEDENCIA CIVIL Sito Av. Los Pescadores s/n
(1) Paquete de Admisién »{0.0400 UIT Zona Industrial 27 de octubre
(incluye Prospecto, Expdte. de admisién y Cuestionario Chimbote.
autoinstructivo). Telef.: 043351151 anexo 2753
(2) Inscripcién 0.0484 UIT Horario de Atencién:
(incluye los examenes de conocimientos, psicoldgico, 08:00 a 14:30 hrs.
psicotécnico, aptitud fisica, apreciacién general, fotos y 7.- Capitania de Puerto Maldonado
emision de carné de postulante). para los postulantes residentes
(3) Examen Médico en dicha ciudad.
(a) Hombres 0.0484 UIT Sito Jr. Billingurst cuadra 1 s/n
(b) Mujeres »{0.0548 UIT Telef.: 082-571260
(Comprende ademéas examen de mamas y prueba de Horario de Atencion:
embarazo). 08:30 a 13:00 hrs.
(4) Para casos de postulantes a la Escuela de Operaciones email:
Especiales (OES), ademas: admisién_capimado@marina.mil.pe
(a) Exdmenes médicos especializados ——»10.1067 UIT
(Electroencefalograma, Electrocardiograma,
Psiquiatrico, Psicoldgico)
(b) Examen Fisico Especial »{0.0060 UIT
(Examen de Camara Hiperbarica)
b. DE PROCEDENCIA MILITAR (Comprende a personal de
procedencia naval y personal de otras Instituciones Armadas
en la condicién de reenganchado):
(1) Paquete de Admision »{0.0400 UIT

(incluye Prospecto, Expdte. de admisién y Cuestionario
autoinstructivo).




VIENE HOJA N° 012

Ord.

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

BASE
LEGAL

REQUISITOS

DERECHO
DE PAGO

CALIFICACION

APROBACION
AUTOMATICA

EVALUACION PREVIA

SILENCIO
POSITIVO
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Dependencia
donde se
inicia el tramite

Autoridad que
aprueba el
tramite
Impugnativo

Autoridad que
resuelve el
recurso
impugnativo

(2) Inscripcion
(incluye los exdmenes de conocimientos, psicolégico,
atlético, entrevista personal, fotos y emision de carné de
postulante.

(3) Examen Médico
(a) Hombres
(b) Mujeres

(Comprende ademéas examen de mamas y prueba de

embarazo).

(c) Para casos de postulantes a la Escuela de Operaciones

Especiales (OES), ademas:

- Exédmenes médicos especializados
(Electroencefalograma, Electrocardiograma,
Psiquiatrico, Psicol6gico)

- Examen Fisico Especial
(Examen de Camara Hiperbérica)

c. LICENCIADOS DE LAS FUERZAS ARMADAS:
(1) Paquete de Admisién

A4

0.0484 UIT

Sin Costo
Sin Costo

Sin Costo

Sin Costo

(incluye Prospecto, Expdte. de admisién y Cuestionario
autoinstructivo).
(2) Inscripcién

A4

0.0200 UIT

0.0242 UIT

(incluye los examenes de conocimientos, psicoldgico,
atlético, entrevista personal, fotos y emisién de carné de
postulante.

(3) Examen Médico
(a) Hombres

4

(b) Mujeres

vy

0.0242 UIT
0.0274 UIT

(Comprende ademéas examen de mamas y prueba de
embarazo).
(4) Para casos de postulantes a la Escuela de Operaciones
Especiales (OES), ademas:

(a) Exdmenes médicos especializados B ——

(Electroencefalograma, Electrocardiograma,
Psiquiatrico, Psicol6gico)

0.05335 U

T

0.003 uiT

(b) Examen Fisico Especial
(Examen de Camara Hiperbarica)

d. DEPORTISTAS CALIFICADOS DE ALTO NIVEL

0.0200 UIT

(1) Paquete de Admisién
(incluye Prospecto, Expdte. de admisién y Cuestionario
autoinstructivo).

(2) Inscripcion

A4

0.0242 UIT

(incluye los exdmenes de conocimientos, psicolégico,
atlético, entrevista personal, fotos y emisién de carné de
postulante.

(3)Examen Médico

4

(a) Hombres

A4

0.0242 UIT




VIENE HOJA N° 012

CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO |APROBACION EVALUACION PREVIA donde se apruebael resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO [AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO inicia el tramite tramite recurso
POSITIVO | NEGATIVO Impugnativo impugnativo
(b) Mujeres »|0.0274 UIT
(Comprende ademéas examen de mamas y prueba de
embarazo).
(4) Para casos de postulantes a la Escuela de Operaciones
Especiales (OES), ademas:
(a) Exdmenes médicos especializados ——————»{0.05335 UIT
(Electroencefalograma, Electrocardiograma,
Psiquiatrico, Psicoldgico)
(b) Examen Fisico Especial 0.003 uiT
(Examen de Camara Hiperbarica)
6.- Derecho de Tramite Administrativo Sin Costo

NOTA:

1.- Los gastos por derecho de instalacién de los ingresantes sera
establecida anualmente por Resolucién de la Comandancia
General de la Marina, a propuesta del Director General de Instruccién
de la Marina, donde se incluira los beneficios de exoneraciones
los mismos que deben ser cancelados mediante depésito
bancario antes de la fecha prevista para la incorporacion. El
incumplimiento de este requisito ocasionaré la vacancia de la
vacante ocupada, la misma que ser& ocupada por otro postulante
segun estricto Orden de Mérito obtenido durante el Proceso de
Admision.

2.- Las vacantes seran establecidas anualmente por Resolucién de la
Comandancia General de la Marina a propuesta del Director General
de Instruccion de la Marina.

3.- Los postulantes provenientes del Servicio Militar de Marina no
pagan Gastos por derecho de Instalacion.

4.- Los Postulantes que resultasen eliminados en cualquiera de los
examenes derivados del Proceso de Admision y hayan efectuado
pagos bajo la modalidad de depdsito bancario, no tendran
derecho a reembolso alguno.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DE INSTRUCCION DE LA MARINA

NIDAD ORGANICA (3):

CENTRO DE INSTRUCCION TECNICA Y

ENTRENAMIENTO NAVAL

HOJA N° 013

CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO |APROBACION EVALUACION PREVIA donde se aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO |AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO inicia el tramite tramite recurso
POSITIVO | NEGATIVO Impugnativo impugnativo
A-03 |Obtencion de Certifica- [1.- Titulo IV del D.Leg. N° 1.- Solicitud del administrado dirigida al Director del Centro X Oficina de Tramite Docu- Jefe del Director del
dos de Estudios, 438 del 27 setiembre de Instruccién Técnica y Entrenamiento Naval con sus (5 dias mentario del CITEN sito Departamento CITEN
Constancia de Cursos, 1997. generales de Ley indicando la expresién concreta de lo Habiles) Av. Contralmirante Mora de Formacion
Syllabus para Técnicos, 2.- Art. 51° Ley 28044 del pedido con fundamento de hecho y que lo apoyen cuando s/n Base Naval del Académica o Jefe del
Oficiales de Mar y Ex 28 julio 2003 sea posible de derecho. Telf. 4655995 - 4133000 Departamento de Ca-
Alumnos de Escuelas 2.- Adjuntar una (01) fotografia reciente tamafio carné a Anexo 3245 pacitacion y Perfeccio-
Basicas, Escuelas de color con fondo celeste de frente sin prenda de cabeza Horario Atencién: namiento segun sea
Perfeccionamiento y por cada documento, de acuerdo a lo siguiente: 08:00 a 17:00 hrs. el caso
cursos de entrenamien- a) Tcos/Oms en actividad
toy perfeccionamiento (Uniforme 1P)
segun corresponda. b. Tcos/Oms en Retiro y Ex-alumnos
Saco y corbata (varones), Traje Sastre (damas)
3.- Comprobante de pago original del Banco de la Nacién
Cta. Cte. N° 0000-283975 o copia simple autenticada por
el Fedatario Institucional por concepto de:
a) Expedicién de Certificado de Estudios ———————p0.005 UIT
b) Expedicién de Constancia de Cursos seguidos
(sin foto) 0.00133 UIT
c) Expedicion de Syllabus (por afio de estudios) ~————{0.00333 UIT
4.- Derecho a tramite administrativo Sin Costo

NOTA

1.- No se expediran certificados en caso el Ex-alumno tenga
pendiente obligaciones econémicas con el Centro de Ins-
truccién Técnica y Entrenamiento Naval.

2.- Los certificados de Estudios visados y firmados son

entregados al interesado en el Departamento de Forma-
cion Académica o Departamento de Capacitacion y
Entrenamiento segiin sea elcaso de este Centro de

Instruccién Superior.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DE INSTRUCCION DELA MARINA

INIDAD ORGANICA (3):

CENTRO DE INSTRUCCION TECNICA Y

ENTRENAMIENTO NAVAL

HOJA N° 014

CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO |APROBACION EVALUACION PREVIA donde se aprueba el resuelve el
Ord PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO inicia el tramite tramite recurso
POSITIVO | NEGATIVO Impugnativo impugnativo
A-04 |Obtencién de Duplicado 1.- Titulo IV del D.Leg N° 1.- Solicitud del administrado dirigido al Director del X Oficina de Tramite Docu- Jefe del Director del
de Titulos o Diploma 438 del 27 setiembre CITEN con sus generales de Ley indicando la (5 dias mentario del CITEN sito Departamento CITEN
para Técnicos y Oficiales 1997. expresion concreta de lo pedido con fundamentos de Habiles) Av. Contralmirante Mora de Estudios de
de Mar egresados por 2.- Art. 51° Ley 28044 del hecho que lo apoyen y cuando sea posible de derecho s/n Base Naval del Formacion
pérdida o deterioro 28 julio 2003 Callao Académica
2.- Copia de la Denuncia Policial correspondiente con TIf.: 4655995 - 4133000
sesenta (60) dias de vigencia. Horario de Atencién:
3.- Para el caso de deterioro adjuntar el Titulo Original 08:00 a 17:00 hrs.
4.- Adjuntar una (01) fotografia reciente tamafio carné a
color con fondo celeste de frente sin prenda de cabeza
por cada documento, de acuerdo a lo siguiente:
a. Tcos/Oms en actividad
(Uniforme 1P)
b. Tcos/Oms en Retiro
Saco y corbata (varones).
Traje sastre (damas)
5.- Comprobante de pago original del Banco de la Nacién
Cta. Cte. N° 0000-283975 o copia simple autenticada
por el Fedatario institucional por concepto de :
a. Duplicado de diploma 0.0067 UIT
b. Duplicado de Titulo 0.0067 UIT
6.- Derecho de Tramite Administrativo Sin costo




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DE INSTRUCCION DE LA MARINA

NIDAD ORGANICA (3):

CENTRO DE INSTRUCCION TECNICA'Y

ENTRENAMIENTO NAVAL

HOJA N° 015
CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO |APROBACION EVALUACION PREVIA donde se aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO inicia el tramite tramite recurso
POSITIVO | NEGATIVO Impugnativo impugnativo
A-05 |Otorgamiento de la 1.- Titulo IV del D.Leg. N° 1.- Solicitud del administrado dirigida al Director del X Oficina de Tramite Docu- Jefe del Director del
Constancia  Curricular 438 del 27 setiembre CITEN con sus generales de Ley indicando la (5 dias mentario del CITEN sito Departamento CITEN
de Estudios para 1997. expresion concreta de lo pedido con fundamentos de Habiles) Av. Contralmirante Mora de Formacion
Técnicos, Oficiales de |2.- Art. 51° Ley 28044 del hecho que lo apoyen y cuando sea posible de derecho s/n Base Naval del Académica o Jefe
Mary Alumnos dados 28 julio 2003 2.- Comprobante de pago original del Banco de la Callao del Departamento
de baja por diferentes Nacion Cta. Cte. N° 0000-283975 o copia autenticada TIf.: 4655995 - 4133000 de Capacitacion y
causales segun por el Fedatario del CITEN por concepto de la Horario de Atencion: Perfeccionamiento
corresponda constancia curricular de estudios 0.00333 UIT 08:00 a 17:00 hrs. segun sea el caso
3.- Derecho de Tramite Administrativo. Sin Costo




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DE INSTRUCCION DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (CENTRO DE INSTRUCCION TECNICA Y

ENTRENAMIENTO NAVAL

HOJA N° 016
CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO |APROBACION EVALUACION PREVIA donde se aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO |AUTOMATICA | SILENCIO | SILENCIO inicia el tramite tramite recurso
POSITIVO | NEGATIVO impugnativo
A-06 |Inscripcién para el |1.- Titulo IV del D.Leg. N° |1.- Solicitud de Ingreso del Administrado con sus generales X Oficina de Tramite Docu- Director del Director General
concurso de  Admision 438 del 27 setiembre de Ley dirigida al Director General de Instruccién de la (1 dia Habil) mentario del CITEN sito Centro de de Instruccion de
para Asimilacién de 1997. Marina, que contenga lo siguiente: Av. Contralmirante Mora Instruccion la Marina
Oficiales de Mar 2.- Art. 51° Ley 28044 del 2.- Tener edad no mayor de 26 afios, ni menor de 20 afios s/n Base Naval del Técnicay

28 julio 2003

computados a la fecha de su inscripcion.

3.- Peso:
Varones: 55 Kg.
Damas: 48 Kg.
4.- Talla Minima:
Varones: 1.65 mts.
Damas: 1.60 mts.

5.- Presentar el expediente de ingreso, acompaiiado de la
siguiente documentacion:
I. Procedencia Civil:
a. Foja de datos Personales y de personas vinculadas

o

o

. Partida de nacimiento

con el postulante.
original expedida por los
Registros de Estado Civil de la Municipalidad

. Fotocopia simple autenticada por el Fedatario

Institucional del Documento Nacional de Identidad
y Libreta Militar

. Certificado de Estudios original de haber culminado

el 5to. Afio de educaicén secundaria visado por la
USE correspondiente.

. Titulo o Diploma para los postulantes a las especialida-

des de Apoyo, seguidos en un Centro de  Instruccion
foraneo al Instituto con valor equivalente a Escuela
Basica; y para los postulantes a las especialidades de
Serviciois deberan presentar Certificado de Entidad
publica o privada con personeria juridica que acrediten
una experiencia de trabajo minimo de DOS (02) afios.
Certificado Domiciliario expedido por la Delegacion
Policial de su Sector.
Certificado de Antecedentes Policiales
TREINTA (30) dias de vigencia.
Certificado de  Antecedentes  Judiciales expedido
por el Consejo Supremo de Justicia Militar.
Certificado de Antecedentes Penales y Judiciales
expedido por el Poder Judicial
Acta de Matrimonio original expedido  por los
Registros de Estado Civil de la Municipalidad
correspondiente, en caso de ser casado.

con

Callao

TIf.: 4655995 - 4133000
Horario de Atencién:
08:00 a 17:00 hrs.
email:

admision_dirciten@marina.mil.pe

Entrenamiento
Naval.




VIENE HOJA N° 016

Ord.

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

BASE
LEGAL

REQUISITOS

DERECHO
DE PAGO

CALIFICACION

APROBACION
AUTOMATICA

EVALUACION PREVIA

SILENCIO | SILENCIO
POSITIVO | NEGATIVO

Dependencia
donde se
inicia el tramite

Autoridad que
aprueba el
tramite

Autoridad que
resuelve el
recurso
impugnativo

IIl. Procedencia Militar
a. Marina de Guerra del Pert

Adicionalmente a los requisitos solicitados para los

postulantes de procedencia civil, deberan cumplir lo

siguiente:

(1) Fotostatica simple autenticada por el Fedatario
Institucional de la Tarjeta de Identidad Naval.

(2) Haber cumplido VENTIUN (21) meses en el Servicio
Militar Voluntario al inicio del concurso o se
encuentre en la condicién de reenganchado.

(3) Certificado expedido por la Escuela de Reclutas,
Indicando a que contingente pertenece.

(4) Autorizacién de su Comando.

. Otras Instituciones Militares (EP/FAP)
Adicionalmente a los requisitos solicitados para los
postulantes de procedencia civil, deberan cumplir lo
siguiente:

(1) Fotostatica simple autenticada por el Fedatario

Institucional de la Tarjeta de Identidad Naval.
(2) Encontrarse en la condicién de reenganchado.
(3) Autorizacién de su Comando.

Licenciados de las Fuerzas Armadas

Adicionalmente a los requisitos solicitados para los

postulantes de procedencia civil, deberan cumplir lo

siguiente:

a. Presentar Libreta Personal

b. Original de la Libreta Militar o Fotocopia simple

autenticada por Fedatario del CITEN
Cunpiondaies - uhgiiaies naviuuaies ue buIELas|

o

Aa
Deposito en Cuenta Corriente Moneda Nacional, expedido por

€ DallLU  UE I1d INAUUIL d ld  Lld. UlE. UUUU-£09Y1D pPuUI

GA0P ue ws Luneepws  que @ wonuuauon s

Aatallan
indicando el nombre del postulante.
I. Procedencia Civil

a. Paquete de Admision

0.0400 UIT]|

A 4

(Incluye expediente de ingreso y hojas de informacién
general)

b. Inscripcién
(Incluye los exdmenes de Conocimientos, Psicolégico
Psicotécnico, Aptitud Fisica, Apreciacion General,
fotos y emisién de carné de postulantes)

c. Examen Médico

0.0484 uIT

(1) Hombres
(2) Mujer

A A 4

0.0484 uIT
0.0548 uIT

(comprende ademas examen de mamas y prueba de
embarazo)




VIENE HOJA N° 016

CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO |APROBACION EVALUACION PREVIA donde se aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO |AUTOMATICA | SILENCIO | SILENCIO inicia el tramite tramite recurso
POSITIVO | NEGATIVO impugnativo
Il. Procedencia Militar
(Comprende a personal de procedencia naval y personal
de otras Instituciones Armadas en la condicién del
reenganchado
a. Paquete de Admision - 0.0400 UIT]
(incluye expediente de ingreso y hojas de informacion
general) .
b. Inscripcion »-0.0484 UIT]
(Incluye los exdmenes de Conocimientos, Psicolégico,
Psicotécnico, Aptitud Fisica, Apreciaciéon General,
fotos y emisién de carné de postulantes).
c. Examen Médico
(1) Hombres Sin Costo
(2) Mujeres Sin Costo
(comprende ademéas examen de mamas y prueba
de embarazo)
lll. Licenciados de las Fuerzas Armadas
a. Paquete de Admision »10.0200 uIT
(Incluye expediente de ingreso y hojas de informacién
general)
b. Inscripcion P 0.0242 uIT
(Incluye los exdmenes de Conocimientos, Psicolégico,
Psicotécnico, Aptitud Fisica, Apreciacion General,
fotos y emision de carné de postulantes).
c. Examen Médico
(1) Hombre »{0.0242 uIT
(2) Mujer 0.0274 uIT
7.- Derecho de Tramite Administrativo:
Nota: Sin Costo

1.- Los Postulantes no pagan Gastos por Derecho de

Instalacion.

2.- Los Postulantes que resultasen eliminados en cualquiera de
los examenes derivados del Proceso de Admision y hayan
efectuado pago bajo la modalidad de Depésito Bancario,
no tendran derecho a reembolso alguno.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DE INSTRUCCION DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (3):

CENTRO DE INSTRUCCION TECNICA'Y
ENTRENAMIENTO NAVAL

HOJA N° 017

CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO |APROBACION EVALUACION PREVIA donde se aprueba el resuelve el recurso
Ord PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO [AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO inicia el tramite tramite impugnativo
POSITIVO NEGATIVO Impugnativo
A-07 |Quejas por defectos de Ley 27444 de fecha 10 1.- Solicitud de del Administrado dirigido al Director del Centro X Oficina de Tramite Docu- Director General
tramitacion de abril 2001 de Instruccién Técnica y Entrenamiento Naval, indicando: (3 dias mentario del CITEN, sito de Instruccion de la

a. Nombre y Apellidos, D.N.I. o Carnet de Extranjeria Hébiles) |Av. Contralmirante Mora Marina Bt ]
del Administrado s/n Base Naval del

b. Domicilio y nimero de facsimil o correo electrénico Callao
si los tuviera. TIf.: 4655995 - 4133000

c. Sidesea contar con representante enunciarlo en el Horario de Atencién:
escrito 08:00 a 17:00 hrs.

d. Nombre del funcionario contra quien se presenta
laquejaylos motivos de la misma (referidas a
defectos de tramitacion, paralizacién, infraccién
de plazos establecidos legalmente, incumplimiento
de deberes funcionales u omisién de Tramites que
deben ser subsanados antes de la Resolucién
definitiva del Asunto en la Instancia respectiva.

e. Citar el deber infringido y la norma que lo exige.

f. Lugar, fechay firma o huella digital en caso de no
saber firmar o estar impedido.

g. Numero e identificacion del Expediente de la Materia

2.- Derecho del tramite administrativo sin costo




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DE INSTRUCCION DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (3):

CENTRO DE INSTRUCCION TECNICA'Y

ENTRENAMIENTO NAVAL

HOJA N° 018
CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO |APROBACION EVALUACION PREVIA donde se aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO [AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO inicia el tramite tramite recurso
POSITIVO | NEGATIVO Impugnativo impugnativo
A-08 |Recurso de Ley 27444 de fecha 10 [1.- Solicitud del Administrado dirigido al Director del Centro de X Oficina de Tramite Docu- Director del Centro Director del Centro
Reconsideracion de abril 2001 Instruccién Técnica y Entrenamiento Naval, indicando: (30 dias mentario del CITEN sito de Instruccién Técni- |de Instruccién Técni-
a. Nombre y Apellidos, D.N.I. o Carnet de Extranjeria habiles) Av. Contralmirante Mora ca y Entrenamiento ca y Entrenamiento
del Administrado y en su caso, la calidad de representan- s/n Base Naval del Naval Naval
te y de la persona a quien represente. Callao
b. Domicilio y nimero de facsimil o correo electrénico, si TIf.: 4655995 - 4133000
los tuviera. Horario de Atencién:
d. Elacto del que se recurre y la razén de su impugnacion, 08:00 a 17:00 hrs.
sustentado en nueva prueba.
e. Lugar, fechay firma o huella digital en caso no saber
firmar o estar impedido.
f. Firma de Abogado
g. Ofrecimiento de nueva prueba instrumental
h. Numero e identificacién del Expediente de la materia
2.- Adjuntar Recibo Origina del Banco de la Nacion
cta. Cte. N° 0000-283975 o copia autenticada por
Fedatario del pago por derecho del Tramite
Administrativo. »{0.01 UIT

NOTA:
Este recurso es opcional y su no interposicién no impide el
ejercicio del Recurso de Apelacion




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DE INSTRUCCION DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (3):

CENTRO DE INSTRUCCION TECNICA'Y

ENTRENAMIENTO NAVAL

HOJA N° 019
CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO |APROBACION EVALUACION PREVIA donde se aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO [AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO inicia el tramite tramite recurso
POSITIVO | NEGATIVO Impugnativo impugnativo
A-09 |Recurso de Apelacion Ley 27444 de fecha 10 [1.- Solicitud de ingreso del Administrado dirigido al Director del X Oficina de Tramite Docu- Director del Centro Director General
de abril 2001 Centro de Instruccién Técnica y Entrenamiento Naval, (30 dias mentario del CITEN sito de Instruccién Técni- |de Instruccion
indicando: Habiles)  [Av. Contralmirante Mora ca y Entrenamiento de la Marina
a. Nombre y Apellidos, D.N.I. o Carnet de Extranjeria s/n Base Naval del Naval
del Administrado y su caso, la calidad del representante Callao
y de la persona a quien represente. TIf.: 4655995 - 4133000
b. Domicilio y nimero de facsimil o correo electrénico, si Horario de Atencién:
los tuviera. 08:00 a 17:00 hrs.
c. Elactodel que sereuney larazén de su inpugnacion,
sustentando en diferente interpretacién de las pruebas
producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho.
d. Lugar, fechay firma o huella diginal, en caso no saber
o estar impedido.
e. Firma de Abogado
f.  Numero e identificacién del Expediente de la Materia.
2.- Adjuntar Recibo Original del Banco de la Nacién Cta. Cte.
N° 0000-283975 o Copia autenticada por Fedatario del pago
por derecho del Tramite Administrativo. —— §10.01 UIT




PARTE “G”

DIRECCION GENERAL DE
INSTRUCCION DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (4): ESCUELA DE
SANIDAD NAVAL

CONTIENE LOS SIGUIENTES FORMATOS
DE PROCEDIMIENTOS:

(-) Del “A-01 al A-06”

- 2005 -



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DE INSTRUCCION DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (4):

ESCUELA DE SANIDAD NAVAL

HOJA N° 020

N°
Ord.

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

BASE
LEGAL

REQUISITOS

DERECHO
DE PAGO

CALIFICACION

Dependencia

APROBACION
AUTOMATICA

EVALUACION PREVIA

donde se

SILENCIO SILENCIO
POSITIVO | NEGATIVO

inicia el tramite

Autoridad que
aprueba el
tramite

Autoridad que
resuelve el
recurso
impugnativo

A-01

Inscripcion en el
Centro
Pre-Enfermeria

Art. 51° y Disposicion
complementaria y
transitoria undécima Ley
28044 del 28 julio 2003.

3.- Derecho de tramite administrativo

1.- Solicitud del Administrado dirigida al Director

de la Escuela de Sanidad Naval que contenga los

siguientes documentos:

a. Certificado o Constancia de haber con-
cluido el 5to. Afio de Secundaria o estar
cursando dicho afio a la fecha de postu-
lacién en original o fotocopia simple
autenticada por el Fedatario Institucional.

b. Tres (03) fotografias de frente tamafio
carnet a colores.

c. Partida de Nacimiento original actualizada
expedida por los Registros de Estado
Civil de la Municipalidad o fotocopia simple
autenticada por el Fedatario Institucional.
correspondiente, para aquellos postulan-
lantes menores de 17 afios de edad.

d. Fotostatica Simple de la Boleta de Inscripcion
Militar, Libreta Militar o Documento Na-
cional de Identidad (DNI) segun correspon-
da, para aquellos postulantes mayores de
17 afios de edad, autenticada por
el Fedatario Institucional.

2.- Boleta de depésito original emitida por el

Banco de la Nacién o Fotocopia autenticada
por el Fedatario Institucional Cta. Cte. Ministerio
de Defensa-Marina de Guerra del Per(-
DIRECOMAR N° 0000-283975 por concepto de:

a. Ciclo Acelerado:
(1) Matricula

(2) Tres (03) Mensualidades, c/u de

L4

—  »
B

0.0167 UIT
0.0667 UIT
Sin Costo

X
(01 dia
Habil)

Oficina de Tramite
Documentario de ESAN
sito en Av. Venezuela s/in
Centro Médico Naval "CMST"
Bellavista - Callao

TIf.: 2113430 Anexos
4786 - 4795

Email:
diresan@marina.mil.pe
Horacion de Atencion:
09:00 - 13:00 horas

Jefe del
Departamento
Académico de
ESAN

Director de
ESAN




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DE INSTRUCCION DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (4):

ESCUELA DE SANIDAD NAVAL

HOJA N° 021

CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO |APROBACION EVALUACION PREVIA donde se aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO inicia el tramite tramite recurso
POSITIVO | NEGATIVO impugnativo
A-02 |Inscripcién al concurso 1) Titulo IV del Decreto 1.- Ser peruana de nacimiento o haber nacido en el extranjero de X Oficina de Tramite Jefe del Departamento  [Director de
Admisién al Programa de Legislativo N° 438 del Padre o Madre peruanos, siempre que haya sido inscrita en el (1 dia Documentario de ESAN Académico de ESAN ESAN
Enfermeria. 28 de julio 2003 Registro de Peruanos nacidos en el extranjero en el Consulado habil) sito en Av. Venezuela s/n

2) Art. 51 de la Ley 28044
del 28 de julio 2003

Peruano durante su minoria de edad, cuya copia certificada
debera adjuntar.

Tener edad no mayor de 20 afios ni menor de 16 afios,
computados a la fecha de su inscripcion.

Presentar expediente de ingreso, acompafiado de la siguiente
documentacion:

a.
b.
c.

Solicitud de ingreso.

Datos personales y de personas vinculadas con el postulante.
Declaracién Jurada de antecedentes de salud, personales

y familiares.

Nombramiento legalizado de apoderado.

Compromiso legalizado por un Notario Publico del Padre o Tutor del
postulante con la Marina de Guerra, relacionado con la responsa-
bilidad econémica de la cuota de admision, en caso sea dado de
baja.

Referencias Personales.

Partida de Nacimiento original actualizada y fotostatica
autenticada por Fedatario Institucional de la Boleta de

Inscripcién Militar, Libreta Militar o Documento Nacional de Identidad,
segun corresponda la edad del postulante.

Partida de nacimiento o defuncién segun sea el caso del Padre,
Madre o Tutor, acompafiando fotostatica autenticada por
Fedatario Institucional del Documento Nacional de Identidad.
Certificado original de buena conducta emitido por su Centro
Educativo o Centro Superior de Estudios de procedencia.
Certificado original de solteria expedido por la Municipalidad

de su residencia habitual.

Declaracion Jurada Simple de ser soltera y no poseer hijos

ni dependientes legales.

Certificado original de estudios del 5to. Afio de Educacién
Secundaria, visado por la USE correspondiente.

. Declaracion Jurada de no estar ni haber estado inscrito en

partidos politicos.

Certificado de Antecedentes Policiales con Sesenta (60)

dias de vigencia.

Certificado de Antecedentes Judiciales, expedido

por el Consejo Supremo de Justicia Militar y Certificado de
Antecedentes Penales y Judiciales expedidos por el Poder Judicial
Autorizacién de su Comando (EP) (MGP) (FAP), para el

personal que se encuentre en Servicio Militar.

Centro Médico Naval
"CMST" Bellavista-Callao
TIf.: 2113430 Anexos
4786 - 4795

Email:
diresan@marina.mil.pe
Horacion de Atencion:
09:00 - 13:00 horas




VIENE HOJA N° 021

CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO |APROBACION EVALUACION PREVIA donde se aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO inicia el tramite tramite recurso
POSITIVO | NEGATIVO impugnativo
g. Certificado domiciliario expedido por la
delegacion policial del sector.
r. Peso minimo: 48 Kg.
s. Talla minima: 1.60 mts.
DEPORTISTAS CALIFICADOS DE ALTO NIVEL
Adicionalmente a los requisitos solicitados para los postulantes de
procedencia civil deberan cumplir lo siguiente:
a. Tener la condicion de Deportista Calificado de Alto Nivel
b. Ser propuesto por la Fedaracién Nacional respectiva y con la apro-
bacién del Instituto Peruano del Deporte.
c. Someterse a una Evaluacion Especial determinada por la Junta Anual
del Proceso de Admision.
4.- Boleta de Liquidacion entregada por la Institucién para ser depositada
en el Banco de la Nacién por concepto de:
a. Tomas fotogréficas y fotochek. 0.0050 UIT
b. Derecho de Inscripcion. 0.0167 UIT
c. Examen Médico. 0.0567 UIT
d. Derecho de Expediente y Prospecto de Admision ——— 3  0.0334 UIT
5.- Derecho de Tramite Administrativo Sin Costo
6.- Pago mensual por Derecho de Ensefianza, Vestuario y Racionamiento a
las Alumnas Ingresantes equivalente a Nueve (09) Mensualidades por
afio académico de c/u de: 0.1334 UIT

NOTA:

1.- El derecho por concepto de examen de admisién sera abonado
por el postulante directamente a la Universidad en Convenio.

2.- Las vacantes serén establecidas anualmente por Resolucién
de la Comandancia General de la Marina a propuesta del Director
General de Instruccién de la Marina.

3.- El pago por Ciclo por concepto de matricula de las Alumnas
Ingresantes seré establecida anualmente por la Escuela de
Sanidad Naval, mediante Resolucion Directoral de acuerdo
con la Universidad en Convenio.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DE INSTRUCCION DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (4):

ESCUELA DE SANIDAD NAVAL

HOJA N° 022

CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO |APROBACION EVALUACION PREVIA donde se aprueba el resuelve el
Ord PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO [AUTOMATICA SILENCIO SILENCIO inicia el tramite tramite recurso
POSITIVO | NEGATIVO impugnativo
A-03 [Obtencion de 1. Titulo IV del D.Leg.N° 438 |1.- Solicitud del administrado dirigida al Director de la Escuela X Oficina de Tramite Jefe del Director de
Certificados, record de del 27 setiembre 1997 de Sanidad Naval con sus generales de ley indicando la (5 dias Documentario de ESAN Departamento ESAN
notas anuales, Syllabus 2. Art. 51 de la Ley 28044 expresion concreta de lo pedido con fundamentos de hecho hébiles) sito Av. Venezuela s/n Académico
de estudios del 28 julio 2003 que lo apoyen y cuando sea posible de derecho. Centro Médico Naval de ESAN
2.- Comprobante de Pago Original del Banco de la Nacién Cta. CMST Bellavista-Callao
Cta. Cte. N° 0000-283975 o copia simple autenticada por TIf.: 2113430 Anexos
el Fedatario Institucional por concepto de: 4786 - 4795
a. Expedicién de Constancia de Estudios =~ ———————— 0.0007  UIT Email:
b. Expedicién de Record de Notas Anual c/u —— ¢ 0.0017 uIT diresan@marina.mil.pe
c. Expedicion de Syllabus (por afio de estudios) ——p 0.00333 UIT Horacion de Atencion:
3.- Derecho de tramite administrativo P Sin Costo 09:00 - 13:00 horas

NOTA:

1.- No se expediran certificados en caso el ex-alumno tenga
pendiente obligaciones econémicas con la Escuela de
Sanidad Naval.

2.- Los Certificados de Estudios visados y firmados son entre-
gados al interesado en la divisién de evaluacion del Departa-
mento Académico de la Escuela.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DE INSTRUCCION DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (4):

ESCUELA DE SANIDAD NAVAL

HOJA N° 023
CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
Ne DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO |APROBACION EVALUACION PREVIA donde se apruebael resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO |AUTOMATICA SILENCIO | SILENCIO inicia el tramite tramite recurso
POSITIVO | NEGATIVO Impugnativo impugnativo
A-04 [Quejas por defectos de Ley 27444 de fecha 10 |1.- Solicitud del Administrado dirigido al Director de la X Oficina de Tramite Docu- Director General
tramitacion de abril 2001 Escuela de Sanidad Naval, indicando (3 dias mentario de la Escuela de de Instruccion de la
a. Nombre y Apellidos, D.N.I. o Carnet de Extranjeria habiles) |Sanidad Naval sito en la Av. Marina [ e Q--mmmem
del Administrado Venezuela s/n Centro Médi-
b. Domicilio y nimero de facsimil o correo electrénico, co Naval "CMST".
si las tuviera TIf.: 2113430 Anexos
c. Sideseacontar con representante enunciarlo 4786 - 4795
en el escrito Email:
d. Nombre del funcionario contra quien se presenta diresan@marina.mil.pe
la quejay los motivos de la misma (referidas a Horacion de Atencion:
defectos de tramitacion, paralizacién, infraccion 09:00 - 13:00 horas
de plazos establecidos legalmente, incumplimiento
to de deberes funcionales u omisién de Tramites
que deben ser subsanados antes de la Resolucion
definitiva del Asunto en la Instancia respectiva.
e. Citar el deber infringido y la norma que lo exige
f. Lugar, fechay firma o huella digital en caso de
no saber firmar o estar impedido.
g. Numeroe identificacion del Expediente de la
Materia
2.- Derecho del tramite administrativo sin costo




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DE INSTRUCCION DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (4):

ESCUELA DE SANIDAD NAVAL

HOJA N° 024
CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
Ne DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO |APROBACION EVALUACION PREVIA donde se apruebael resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO [AUTOMATICA SILENCIO | SILENCIO inicia el tramite trémite recurso
POSITIVO | NEGATIVO impugnativo
A-05 |Recurso de Reconsideraciérf Ley 27444 de fecha 10 |1.- Solicitud del Administrado ~dirigido al Director del X Oficina de Tramite Docu- Director de la Director de la
de abril 2001 Escuela de Sanidad Naval indicando: (30dias |mentario de la Escuela de Escuela de Sani- Escuela de Sani-
héabiles) |Sanidad Naval sito en la Av. dad Naval dad Naval
a. Nombre y Apellidos, D.N.I. o Carnet de Extranjeria Venezuela s/n Centro Médi-
del Administradoy en sucaso, la calidad de co Naval "CMST".
representante y de la persona a quien represente. TIf.: 2113430 Anexos
b. Domicilio y numero de facsimil o correo 4786 - 4795
electrénico, si los tuviera. Email:
c. Elactodelque se recurre y la razén de su diresan@marina.mil.pe
impugnacién, sustentado en nuevas pruebas. Horacion de Atencion:
d. Lugar, fechay firma o huella digital en caso no saber 09:00 - 13:00 horas
firmar o estar impedido.
e. Firma del Abogado
f.  Ofrecimiento de nueva prueba instrumental
g. Numero e identificacién del Expediente de la
Materia
2.- Adjuntar Recibo Original del Banco de la Nacion
cta. Cte. N° 0000-283975 o copia autenticada por
Fedatario del pago por derecho del Tramite
Administrativo. 001 UIT

NOTA:

Este recurso es opcional y su no interposicién no
impide el ejercicio del Recurso de Apelacién




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

ENTIDAD: DIRECCION GENERAL DE INSTRUCCION DE LA MARINA

UNIDAD ORGANICA (4):

ESCUELA DE SANIDAD NAVAL

HOJA N° 025

CALIFICACION Dependencia Autoridad que Autoridad que
N° DENOMINACION DEL BASE REQUISITOS DERECHO APROBACION EVALUACION PREVIA donde se aprueba el resuelve el
Ord. PROCEDIMIENTO LEGAL DE PAGO AUTOMATICA | SILENCIO SILENCIO inicia el tramite tramite recurso
POSITIVO | NEGATIVO impugnativo
A-06 |Recurso de Apelacion Ley 27444 de fecha 10 1.- Solicitud de ingreso del Administrado dirigido al X Oficina de Tramite Docu- Director de la Director General de
de abril 2001 Director de la Escuela de Sanidad Naval, indicando: (30dias |mentario de la Escuela de Escuela de Sanidad Instruccién de la
habiles) |Sanidad Naval sito en la Av. Naval Marina
a. Nombre y Apellidos, D.N.I. o Carnet de Extranje- Venezuela s/n Centro Médi-
ria del Administrado y en su caso, la calidad del co Naval "CMST".
representante y de la persona a quien represente. TIf.: 2113430 Anexos
b. Domicilioy nimero  de facsimil o correo 4786 - 4795
electronico, si las tuviera. Email:
c Elacto del que se reune y la razén de su inpugna- diresan@marina.mil.pe
cion, sustentando en diferente interpretacion de Horacion de Atencion:
las pruebas producidas o cuando se trate de 09:00 - 13:00 horas
cuestiones de puro derecho
d. Lugar, fechay firma o huella digital, en caso no
saber o estar impedido.
e. Firma de Abogado
f. Ndmero e identificacién del Expediente de la
Materia
2.- Adjuntar Recibo Original del Banco de la Naci6n Cta.
Cte. N° 0000-283975 o Copia autenticada por
Fedatario del pago por derecho del Tramite
Administrativo. »(0.01 UIT




LISTA DE PAGINAS EFECTIVAS

ASUNTO

NUMERACION DE LAS

PAGINAS

CAMBIO EN

VIGENCIA

ORIGINAL
N° DE CAMBIO

Falsa Caratula
Documento Aprobatorio
Registro de Cambios
INDICE

PARTE “A” DIPERMAR
INDICE

UNID.ORG.(1)
CAPITULO |

UNID.ORG.(2)
CAPITULO |
CAPITULO ll-a
CAPITULO II-b
CAPITULO III
CAPITULO IV

PARTE “B” DIHIDRONAV
INDICE
UNID.ORG.(1)
CAPITULO |
CAPITULO I
CAPITULO Il
CAPITULO IV
CAPITULO V
UNID.ORG.(2)
CAPITULO |
PARTE “C” DICAPI
INDICE
UNID.ORG.(1)
UNID.ORG.(2)
CAPITULO |
CAPITULO I

UNID.ORG.(3)
CAPITULO |

I
lalv
Vily Vil

IX al XXIX

A-l al A-lll

A-1 al A-9

A-10
A-11 al A-57
A-58 al A-60
A-61

A-62'y A-63

B-l

B-1y B-2
B-3
B-4yB-5
B-6 al B-10
B-11

B-12 al B-18

C-l al C:-XiI

C-1al C-8

C-9al C34
C-35al C-63

C-64 al C-70

(Reverso en blanco)

(Reverso en blanco)

(Reverso en blanco)

(Reversos en blanco)

(Reverso en blanco)
(Reversos en blanco)
(Reversos en blanco)
(Reverso en blanco)
(Reversos en blanco)

(Reverso en blanco)

(Reversos en blanco)
(Reverso en blanco)
(Reversos en blanco)
(Reversos en blanco)
(Reverso en blanco)

(Reversos en blanco)

(Reversos en blanco)

(Reversos en blanco)
(Reversos en blanco)

(Reversos en blanco)

ORIGINAL

ORIGINAL

ORIGINAL

ORIGINAL

ORIGINAL

ORIGINAL

ORIGINAL
ORIGINAL
ORIGINAL
ORIGINAL
ORIGINAL

ORIGINAL

ORIGINAL
ORIGINAL
ORIGINAL
ORIGINAL
ORIGINAL

ORIGINAL

ORIGINAL

ORIGINAL

ORIGINAL
ORIGINAL

ORIGINAL

LPE -1




LISTA DE PAGINAS EFECTIVAS

CAMBIO EN
ASUNTO NUMERACION DE LAS VIGENCIA
PAGINAS ORIGINAL
N° DE CAMBIO
CAPITULO 1l C-71 al C-85 (Reversos en blanco) ORIGINAL
CAPITULO I C-86 al C-91 (Reversos en blanco) ORIGINAL
UNID.ORG.(4)
CAPITULO | C-92 al C-97 (Reversos en blanco) ORIGINAL
CAPITULO I C-98 (Reverso en blanco) ORIGINAL
PARTE “D” DIMATEMAR
INDICE DAl (Reverso en blanco) ORIGINAL
UNID.ORG. (1) D-1 al D-9 (Reversos en blanco) ORIGINAL
UNID.ORG. (2) D-10 al D-17 (Reversos en blanco) ORIGINAL
UNID.ORG. (3) D-18 al D-24 (Reversos en blanco) ORIGINAL
UNID.ORG. (4) D-25y D-26 (Reversos en blanco) ORIGINAL
PARTE “E” COMOPERPAC
INDICE E-l (Reverso en blanco) ORIGINAL
E-1 (Reverso en blanco) ORIGINAL
PARTE “F’" DIMINMAR
INDICE F-1 (Reverso en blanco) ORIGINAL
UNID.ORG. (1)
CAPITULO | F-1al F-3 (Reversos en blanco) ORIGINAL
F-1-1 (Reverso en blanco) ORIGINAL
F-4 al F-6 (Reversos en blanco) ORIGINAL
UNID.ORG.(2)
CAPITULO | F-7yF-8 (Reversos en blanco) ORIGINAL
PARTE “G” DIRINSTRU
INDICE G-ly G-l ORIGINAL
UNID.ORG. (1)
CAPITULO | G-1 al G-6 (Reversos en blanco) ORIGINAL

LPE -3




LISTA DE PAGINAS EFECTIVAS

CAMBIO EN
ASUNTO NUMERACION DE LAS VIGENCIA
PAGINAS ORIGINAL
N° DE CAMBIO

UNID.OGR.(2) G-13 al G-16 (Reversos en blanco) ORIGINAL
UNID.ORG. (3) G-17 al G-32 (Reversos en blanco) ORIGINAL
UNID.ORG. (4) G-33 al G-39 (Reversos en blanco) ORIGINAL
Lista de Paginas Efectivas LPE-1,3y5 (Reversos en blanco) ORIGINAL
Control de Verificacion de
Pé&ginas Efectivas CVPE-1y 2 ORIGINAL

LPE -5
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